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* Unidad para
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PARA: Subdireccion General, Secretaria General, Directores Técnicos, Subdirectores
Técnicos, Jefatura de Oficina de Tecnologias de la Informacion, Jefaturas de
Oficinas Asesoras y Coordinadores de Grupos de Trabajo.

DE: PATRICIA TOBON YAGARI
Directora General

ASUNTO: Lineamientos para el seguimiento a la ejecucién presupuestal y programética,
cumplimiento de metas, Ordenes judiciales y respuestas a organismos de
control.

FECHA: 14 de febrero de 2024

En la vigencia 2024, la Unidad tiene el enorme reto de cumplir el Plan de Accién con las
metas mas elevadas de la (ltima década, con especial énfasis en las medidas de reparacion
individual, colectiva, retornos y reubicaciones y atencién humanitaria de emergencia. En
correspondencia con lo anterior, la entidad ejecutard un presupuesto aproximado de 4.4
billones de pesos, el mas altc desde su creacion en el afio 2011.

De acuerdo con lo establecido en el Decreto 4802 de 2011 y en aras de avanzar en el
cumplimiento del Plan de Accién e indicadores complementarios, por medic de la presente
circular se establece los lineamientos y la metodologia para efectuar seguimiento a la
ejecucion presupuestal y programatica, cumplimiento de metas, respuesta a drdenes
judiciales y organismos de control.

1. Seguimiento a la ejecucion presupuestal y programatica

1. Objetivo

Contribuir a una mayor eficiencia, oportunidad y pertinencia de la gjecucién presupuestal y
cumpiimiento de metas, mediante la identificacion de avances, alerias y acciones que
requieran una intervencion especifica y articulada, a través de mesas de seguimiento.

2. Participantes de las mesas de seguimiento.

Direccion General.

Subdireccion General.

Secretaria General.

Oficina Asesora de Planeacion
Directores y subdirectores misionales.
Coordinadores de Grupos de Trabaje.
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3. Mesas de seguimiento

El seguimiento se realizara a través de reuniones diarias en la mafiana, programadas en
los cronogramas que hacen parte integral de la presente circular, que definen las fechas
de los encuentros que seran atendidos por las(os) respectivas(os) directoras(es) sin
excepcion durante todo el afio. Las fechas podran ser modificadas por la Directora General
o la Subdirectora General, lo cual serd comunicado con antelacion a los destinatarios de la
presente circular.

1 Articulo 7°. Funciones de fa Direccién General, Son funclones de la Direcclén General

1. Definir ef plan estratéglco de la entidad y los planes y programas, con enfoque diferenclal, necesarios para dar cumplimiento a fos objetivos y
funciones de la Unidad y asegurar su cormecta ejecucion.

2. Definlr los linearnientos v diriglr el proceso de implementaclén de |a Palitica Nacional de Atencién, Asistencla y Reparacidn Integral a las Victimas
que permita el goce efectvo de sus derechas y adoptar lus protocolos que se requieran para €l efacto.
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3.1. Insumos y documentos

En cada mesa, la respectiva dependencia debera presentar los siguientes documentos, los
cuales enviaran a la Oficina Asesora de Planeacién y a la Secretaria General con copia a
los representantes de la Direccién General y de la Subdireccion General, al menos 24 horas
antes de la reunién:

1. Cronograma sobre las acciones mas relevantes para lograr el efectivo cumplimiento
de las metas incluyendo gestiones y actividades para la ejecucién presupuestal,
teniendo en cuenta tiempos administrativos y de procedimientos, y propuestas de
acciones de mejora desde la dependencia.

2. Una presentacién (la OAP define la plantilla) que contenga:

a. Metas 2024, indicadores y avance, ejecucion presupuestal y programatica y
otras acciones relevantes con su respectivo avance.

Presupuesto asignado y ejecutado al corte.

Avance de su cronograma.

Asuntos relevantes.

Los datos incluidos en la presentacion deberan ser claros, completos y
concretos.
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3.2. Modalidad de participacion de las reuniones.

Las mesas de seguimiento son de caracter presencial. La asistencia del (la) director(a)
subdirector(a) o coordinador(a) de grupo de trabajo es obligatoria y seré este(a) quien
realice la presentacion en la reunién, segin el formato definido por ia Oficina Asesora de
Planeacion.

El(ia) directivo{a) podra conectarse virtualmente Unicamente después de que la Directora o
Subdirectora General aprueben su participacion por este medio, para lo cual debe remitir
excusa debidamente justificada y allegar el soporte correspondiente al menos 12 horas
antes del inicio de la reunién.

En caso de que exista un motivo excepcional que imposibilite la participacion en el espacio,
como por ejemplo una convocatoria territorial o una agenda exierna en ia que, previa
autorizacion de la Subdireccion General, sea imprescindible la presencia del director (a),
subdirector(a) o coordinador (a) de grupo, se debera presentar el soporte correspondiente
(convocatoria o agenda de reunién). Para el caso de incapacidad médica se presentara el
respectivo soporte.

3.3. Seguimiento de Compromisos.

Las mesas de seguimiento se inician con la presentacion del cumplimiento ¢ avance del
compromiso, de los que debe dar cuenta el(la) directivo(a) correspondiente. La Cficina
Asesora de Planeacion verificard que la informacion coincida con las cifras oficiales de la
Entidad.

Si hay alglin asunto que en el marco de la naturaleza del espacio requiera la intervencién o
aclaracién de alguna persona del equipo técnico, esto debera ser solicitado y aprobado
previamente por la alta direccién.

En el caso de incluir en la presentacién de seguimiento, asuntos relacionados con
problematicas que impidan la ejecucién y cumplimiento de metas, el{la) director(a),
subdirector(a) o coerdinador(a) de grupo debera presentar la causa de esta problematica,
la consecuencia, dar un concepto técnico y sefialar alternativas de solucion.

En estos espacios, fa Secretaria General en el marco de sus competencias llevara

propuestas, acciones y alternativas de solucién a las problematicas que sean referidas por
las areas, con base en las conclusiones de las mesas preparatorias, sin perjuicio de la
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] responsabilidad de la efectiva ejecucién y cumplimiento que reposa en las dependencias
misionales.

La Subdireccién General remitira el mismo dia de la reunién los compromisos a los que se
| efectuara seguimiento en la siguiente reunién. En la siguiente sesién se inicia con el
- seguimiento de estos, de los que debe dar cuenta el(la) directivo(a correspondiente.

1

:1 La alta direccion (Direccién General, Subdireccidn General, Secretaria General y Oficina
‘ Asesora de Planeacion) realizard un balance del seguimiento, a través de una reunién
! semanal. Adicionalmente, haran seguimiento general de los espacios y presentaran ante el
Comité Directivo y Directivo Ampliado un informe mensual de medidas adoptadas en las
mesas de seguimiento.

| . Seguimiento de respuesta a 6rdenes judiciales y organismos de control
! 1. Objetivo
|

Contribuir a una mayor eficiencia, oportunidad y pertinencia en la atencion de 6rdenes
judiciales y en la respuesta a las solicitudes y requerimientos de los organismos de control.

| 2. Participantes de las mesas de seguimiento.

Direccién General.

Subdireccién General.

Oficina Asesora de Planeacion.
Oficina Asesora Jurfdica.

Directores y subdirectores misionales.
Coordinadores de Grupos de Trabajo.
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3. Mesas de seguimiento

El seguimiento se realizard mediante reuniones cada dos (2) semanas, programadas en el
cronograma que hace parte integral de la presente circular, en el que se define las fechas
de los encuentros. El cronograma podra ser medificado por la Directora General o la
Subdirectora General, lo cual serd comunicado con antelacién a los destinatarios de la
presente circular.

i Estas reuniones seran atendidas por los(las) jefes(as) de Ia Oficina Asesora Juridica y la
| Oficina Asesora de Planeacion, delegados de la Direccién General y de la Subdireccion
’ General. La asistencia de las(os) respectivas(os) directoras(es) serd obligatoria sin
J excepcion durante todo el afio.

j Cordialmente,

1 Firmado digitalmente
} : - por Patricia Tobén
. / Fecha: 2024.02.14
11:46:47 -05'00'

1 PATRICIA TOBON YAGARI
DIRECTORA GENERAL

Aprobd:  Sonia Lucia Londofio Nifio - Subdirectora General
Reviso: Linda Marcela Acosta — Jefa Oficina Asesora de Planeacian .

Mar(a José del Rio Arias — Asesora Direccién General
Proyecto: Andrea Pineda Rodriguez — Asesora Direccidn General "(p
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ANEXO 1

] CRONOGRAMA MESAS DE SEGUIMIENTO A LA EJECUCION PRESUPUESTAL Y
J PROGRAMATICA

| 1.- Direccién de Registro y Gestidn de la Informacién

FEBRERO 19y 26 8-10a.m.
; 4, 11y18 8-10am.
} MARZO 26 10-12 am.
1 ABRIL 1,8,15, 22,29 8-10a.m.
3 6, 20, 27 8-10a.m.
: MAYO 14 10-12 a.m.
;f 4,11 10-12 am.
‘ JUNIO 17,24 8- 10 a.m.
j 2 10-12am.

? JULIO 8,15,22,29 | 8-10am.

5,12, 26 8-10am.
20 10-12a.m.
SEPTIEMBRE 2,9,16,23,30| 8-10am.

| AGOSTO

| 7,21,28 §-10am.
‘ OCTUBRE 15 10-12a.m.
5,12 10-12a.m.
NOVIEMBRE 1825 8-10am.
2 8-10a.m.

DICIEMBRE

2,9,16,23,30] 8-10am.
; Nota: Lunes y algunos martes.
|

2.- Direccion de Gestién Social Humanitaria.

| FEBRERO 13,20, 27

| MARZO 512,19, 26
ABRIL 2.9, 16, 23, 30
MAYO 7,14, 21,28

i JUNIO 4,11, 18,25

| JULIO 2,9,16,23,30 | 8-19am

| AGOSTO 6, 13, 20, 27

% SEPTIEMBRE | 3,10, 17,24

! OCTUBRE 1,8, 15,22, 29

! NCOVIEMBRE 5,12,19, 26

1 DICIEMBRE | 3, 10, 17, 24, 31

: Nota: Martes.

3.- Direccion de Reparacion.

| i )
: Direccion: Compiejo logistico San Cayetano. Carrera 850 No. 46A-65, Bogota - Colombia
| Conmutador: Tel: +57 (601) 796 5150

Linea Gratuita: (+57) 01 80009111192 \"]7"
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FEBRERO 14, 21,28 8-12m.
MARZO 6,13, 20, 27 §-12m.
ABRIL 3,10,17, 24 8-12m.

2 10:00 — 3:00 p.m.
MAYO 8, 15,22, 29 8-12m.
JUNIO 5,12, 19, 26 8-12m.
JuLio 3,10, 17, 24, 31 8-12m.

8 10:00 — 3:00 p.m.

AGOSTO 14918 T

SEPTIEMBRE 4,11,18, 25 8-12m.
OCTUBRE 2,9,16,23,30 §-12m.
NOVIEMBRE 6, 13, 20, 27 8-12m.
4,11, 18 8-12m.

DICIEMBRE 26 10:00 - 3:00 p.m.

4.- Direccion de Asuntos Etnicos.

FEBRERO 15,22, 29

MARZO 7,14, 21

ABRIL 4,11,18,25

MAYO 2,9, 16, 23, 30

JUNIO 6,13, 20, 27

JULIO 4,11,18,25 8-10am,
AGOSTO 1,8,15,22,29

SEPTIEMBRE 5, 12,19, 26
OCTUBRE 3,10,17, 24, 31

NOVIEMBRE 7,14,21,28
DICIEMBRE 5,12,19,26

Nota: Jueves

5.- Direccidn de Gestién Interinstitucional.

FEBRERO 16,23
MARZO 1,8, 15,22
ABRIL 5,12, 19, 26
MAYO 3,10, 17, 24, 31
JUNIO 7,14,21,28
JGLIO 512,19, 26

Direccién: Complejo logistico 8an Cayetano. Carrera 850 No. 46A-65, Bogots - Colombia
Conmutador: Tel: +57 (601) 796 5150
Linea Gratuita: (+57) 01 8000911119 “?1
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AGOSTO 2,9,16,23 30
SEPTIEMBRE 6, 13,20, 27
OCTUBRE 4,11, 18,25

NOVIEMBRE 1,8,15,22, 29
DICIEMBRE 6,13, 20, 27

8-10a.m.

B2 Unidad para
: las Victimas

Nota: Viernes

Direccién: Complejo logistico San Cayetano. Carrera 850 No. 46A-65, Bogoté - Colombia
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ANEXO 2

CRONOGRAMA MESAS DE SEGUIMIENTO A RESPUESTAS A ORDENES
JUDICIALES Y ORGANISMOS DE CONTROL

Equipo técnico y
FEBRERO 16 jefatura OAJ
2% Equipo técnico y
directivo
Equipo técnico y
MARZO 8 jefatura OAJ
18 Equipo técnico y
directivo
Equipo téenico y
ABRIL 12 jefatura OAJ
22 Equipo técnico y
directivo
Equipo técnico y
MAYO 10 jefatura OAJ
27 Equipo técnico y
directivo
Equipo técnico y
JUNIO 14 jefatura QAJ
Equipo técnico y
24 rech
directivo
Equipo técnico y
JULIO 19 jefatura OAJ 10-12am.
29 Equipo técnico y
directivo
Equipo técnico y
AGOSTO 16 jefatura OAJ
26 Equipo técnico y
directivo
Equipo técnico y
SEPTIEMBRE 20 jefatura OAJ
30 Equipo técnico y
directivo
Equipo técnico y
OCTUBRE 18 jefatura OAJ
28 Equipo técnico v
directivo
Equipo técnico y
NOVIEMBRE 15 jefatura OAJ
25 Equipo técnico y
directivo
Equipo técnico y
DICIEMBRE 18 directivo
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