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El suscrito supervisor del contrato N° ______ de ______ (indicar la tipología contractual: de prestación de servicios, de servicios profesionales, de apoyo a la gestión, de obra, interventoría, indicar el que corresponda), celebrado entre La Unidad para las Víctimas y __________________________, (nombre completo persona natural/ persona Jurídica) identificado con (C.C./NIT) ____________________, cuyo objeto corresponde a:“________________________________________________________” (indicar el objeto del contrato), una vez revisado el expediente contractual y en ejercicio de las funciones de supervisión, se deja constancia del cierre del expediente contractual, de conformidad con la normatividad vigente aplicable, teniendo en cuenta lo siguiente:
1. El contrato fue ejecutado conforme a las condiciones pactadas, verificándose el cumplimiento de las obligaciones contractuales, actividades, productos, bienes y/o servicios a cargo del contratista.
2. El contrato finalizó conforme a las condiciones contractuales establecidas.
3. Revisado el estado contractual, se determinó lo siguiente respecto a la liquidación (marque con una X según corresponda):
☐ El contrato no requiere liquidación de acuerdo con su naturaleza, modalidad contractual y normatividad aplicable.
☐ El contrato requiere liquidación y la misma fue realizada de acuerdo con el procedimiento establecido por la Unidad.
4. Se verificó el estado financiero del contrato, evidenciando (marque con una X según corresponda):
☐ No existen saldos pendientes por pagar al contratista.
☐ No existen saldos a favor de la entidad.
☐ Se reportan saldos por liberar correspondientes a: _____________________________.

(Diligenciar en los casos que se reporten saldos por liberar por otros conceptos, ejemplo, saldos no liberados por concepto del primer pago de los contratos de prestación de servicios profesionales y/o de apoyo a la gestión) 
5. Se verificó que no existen obligaciones pendientes a cargo del contratista relacionadas con la ejecución contractual.
6. Los informes de ejecución, seguimiento y/o supervisión, junto con los demás documentos que soportan la ejecución contractual, hacen parte integral del expediente y se encuentran incorporados conforme a los procedimientos internos de la entidad en la plataforma institucional de gestión documental de la Unidad y/o en las plataformas correspondientes del SECOP.
7. Se verificó que, en caso de existir planes de pago registrados en la plataforma SECOP II, estos se encuentran en estado “Pagado”, permitiendo el cierre del expediente contractual en dicha plataforma.
8. Frente a las obligaciones posteriores a la terminación del contrato, se deja constancia: (marque con una X según corresponda)
☐ No se pactaron garantías u obligaciones posteriores derivadas de la naturaleza del contrato.
☐ Se pactaron garantías y/u obligaciones posteriores derivadas del contrato, así:
________________________________________________________. Las cuales tuvieron como fecha de vencimiento el día ____ mes ____ año ____.
Con fundamento en la revisión documental, técnica, administrativa y financiera realizada, se deja constancia que el expediente contractual cuenta con los soportes requeridos tanto en la plataforma institucional de gestión documental de la Unidad como en las plataformas correspondientes al SECOP, y se procede con el cierre del expediente de acuerdo con la normativa aplicable y los procedimientos internos de la entidad.
Lo anterior, en cumplimiento de lo señalado en las Circulares Externas No. 002 del 25 de mayo de 2023, 003 del 30 de julio de 2023 y 006 de 10 de noviembre de 2023, expedidas por la Agencia Nacional de Contratación Pública - Colombia Compra Eficiente, el artículo 2.2.1.1.2.4.3 del Decreto 1082 de 2015 y demás normas que lo adicionen, modifiquen o complementen.
La presente constancia se expide con destino al expediente contractual electrónico y como soporte del cierre del expediente en la plataforma SECOP II.

Supervisor
Firma: _______________________________
Nombre: ______________________________
Cargo: _______________________________
Fecha: _______________________________





CONTROL DE CAMBIOS 

	Versión
	Fecha
	Descripción de la modificación

	01
	12/08/2025
	Creación documento

	02
	25/06/2026
	· Encabezado Ajustado. Se modificó la identificación del contrato y del contratista, incorporando un encabezado más completo que incluye número, vigencia, identificación de las partes, objeto contractual y la manifestación expresa de que la constancia se expide para el cierre del expediente contractual conforme a la normatividad vigente.
· Numeral 1 Ajustado. Se reemplazó la constancia de ejecución y terminación del contrato por una verificación del cumplimiento de las obligaciones contractuales, actividades, productos, bienes y/o servicios ejecutados por el contratista.
· Numeral 2 Insertado. Se modificó el contenido para precisar que la finalización del contrato corresponde a las condiciones contractuales establecidas.
· Numeral 3 Ajustado. Se retiró el texto general sobre la liquidación del contrato (Numeral 2) y se reemplazó por una validación mediante lista de verificación, permitiendo identificar si el contrato requiere o no liquidación y si esta fue realizada.
· Numeral 4 Ajustado. Se amplió la validación financiera del contrato, incorporando la verificación de saldos pendientes, saldos a favor de la entidad y saldos por liberar, incluyendo un espacio para registrar observaciones cuando corresponda.
· Numeral 5 Ajustado. Se precisó el alcance de la verificación, indicando que no existen obligaciones pendientes derivadas de la ejecución contractual.
· Numeral 6 Ajustado. Se amplió la revisión documental, incluyendo los informes de ejecución, seguimiento, supervisión y demás soportes del expediente, así como su incorporación en la plataforma institucional de gestión documental y en las plataformas correspondientes del SECOP.
· Numeral 7 Adicionado. Se incorporó la verificación del estado de los planes de pago en SECOP II, estableciendo como requisito para el cierre del expediente contractual que estos se encuentren en estado "Pagado".
· Numeral 8 Ajustado. Se ajusto control específico sobre las garantías y obligaciones posteriores al contrato, permitiendo registrar su existencia y fecha de vencimiento.
· Párrafo de cierre Adicionado. Se incorporó una certificación en la que el supervisor deja constancia de que el expediente contractual cuenta con los soportes documentales requeridos y que procede su cierre de conformidad con la normativa vigente y los procedimientos internos de la entidad.
· Fundamentación normativa Ajustado
· Firma Ajustado Se actualizó el bloque de firmas, incorporando el campo de fecha y estandarizando la identificación del supervisor.
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