| INFORME DE ACTIVIDADES No. 04 e
CORRESPONDIENTE AL PERIODO COMPRENDIDO ENTRE EL 01 DE AGOSTO DE 2022 AL 31 DEAGOSTO DE 2022 |-
"t g Lsnd o0 INFORMACION GENERAL DEL:CONTRATO e ke
No. Contrato 0 Convenio y afio de suscripcién: | CONTRATO INTERADMINISTRATIVO . 1310 DEL 2022 "

Prestacion. de: serwcnos de preproduccnon produccuon y .
posproduccion que- mcluyan la orgamzacnon operativa y|
logistica, realizacion, difusion, desarrollo, ejecucion y
divulgacion de espacios o acciones estratégicas lideradas|

Objeto:

"|por la Alta Direccién de*la Unidad que faciliten: el
., |posicionamiento de.la. Politica Publica de Vlctlmas y el
- { fortalecimiento dela gestlon publlca ‘ i :
| Clase de Contrato o convenio: - - .INTERADMINISTRAUVO
' |Fechalnicio: ... | DE ENERO
Fecha Terminacion: . . 20 DE DICIEMBRE DE, 2022

| Porcentaje de Avance Fisico de Ejecucion: 98% ‘ ]
. SOCIEDAD DE TELEVISION DE CALDAS RISARALDAY -
|QUINDIO LTDA - TELECAFE LTDA *

Colecint - - |ss0sor72a-8

Nombre del contratusta

{Nombre del Supervisor del Contrato o gonver_iib: FREDY QUESADA VlVAS
Cargo del Supervisor: L ASESOR DIRECCION

k. OBLlGACIONES 0 ACTIVIDADES DEFINIDAS ENEL CONTRATO O CONVENIO Temendo en cuenta la naturaleza y
tipo de contrato o convenio de confonmdad con lo.establecido enla clausula No-2se. presenta el mfonne
correspondlente ' . .

1) Cumpllr oon las especrf cac:ones tecnlcas senaladas en eI Anexo Tecmco y enla oferta
presentada .

: } OBLIGACIONESOACTIVIDAD DESARROLLADAY EVIDENCIAS AR
Se prestaron serv:cms tecmcos tecnologlcos log|stlcos y- operatwos para Ia dlvulgamon

organizacion, realizacion, difusion, desarrollo y- ejecucion de actividades o eventos estratégicos a
traveés de la preproduccion, produccion y posproduccnon ‘de actividades que se desarrollaron en el -
periodo def 01 DE AGOSTO DE 2022 al 31 DE AGOSTOy ‘cada una de las acciones de conformldad ‘
con el anexo técnicoy la oferta. presentada '

- | Evidencia ANEXO 1° lNFORME DE EJECUCION SOPORTE DE- ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL PERIODO
REPORTADO REQUERIMIENTOS: 'REQUERIMIENTO 002 : Estrategla tmplementaclon Gestion del Conocumlento yla
Innovacion FINALIZANDO EL 16 DE AGOSTO




R

2) Presentar aI supervrsor deI contrato el cronograma de actrvrdades para-su aprobacrén segun Io
‘exigido en el anexo técmco y/o lo requerido por el supervisor y cumplir con las’actividades
establecrdas en el cronograma una vez cumplldos Ios reqursrtos de ejecucion contractual

OBUGACIONES O AC'"VIDAD DESARROLLADA Y EVIDENCIAS

- {Se presenté a Ia supervrsron cronograma de actrvrdades para cada una de las actrvrdades reahzadas o
"-|en periodo de conformidad con el anexo técnico y'la oferta presentada.

Evrdencra ANEXO 2 Cronograma de actrvrdades del penodo actuahzado ala fecha

3) Desrgnar un funcuonarro como enlace entre. el. contratrsta y Ia Unrdad para las Vrctrmas con eI fin

- de artrcular las actrvrdades propras del contrato

OBLIGACIONES O ACTIVIDAD DESARROLLADA Y. EVIDENCIAS

| técnico del contrato. Evidencia: Anexo 3. Hoja de Vida.

Se desrgno como enlace entré el contratlsta y la Unidad - para la Vlctlmas a Ia Sra PAOLA
GUAYACAN radicada en la ciudad de Bogota 'y quien cumple oon el perf 1 requendo en el anexo

- Evidencia: ANEXO 3 Hoja de Vida PAOLA GUAYACAN.

}

4) Asrstlr a Ias reunrones ‘de segurmrento que programe eI supervrsor del contrato i

ye OBLIGACIONES o ACTIVIDAD DESARROLLADA Y EVIDENCIAS Gl

delegado(a). -

Durante el penodo no se programaron reumones por parte de la. Supervrsron y/o responsable

o Evrdencra. ..NA.

. 9) EmpIear Ia |magen rnstrtucronal de la Unrdad para las Vrctrmas de acuerdo con los Irneamrentos
. deﬁmdos para Ias drferentes actrvrdades :

OBLIGACIONES 0 ACﬂVIDAD DESARROLLADAY EVIDENCIAS

Se empIeo adecuadamente la |magen institucional.de la Umdad para Ias Vrctrmas de acuerdo con Ios )
lineamientos deﬁnrdos en la actividad reportada

Evidencia ANEXO' 1 INFORME DE EJECUCION, - SOPORTE DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL PERIODO g
REPORTADO REQUERIMIENTOS: REQUERIMIENTO 002: Estrategla rmplementacron Gestion del Conommrento y Ia -
Innovacion FINALIZANDO EL 16 DE AGOSTO

6) Atender Ias dlsposrcrones deI supervrsor del contrato y. las efectuadas por la Oficina Asesora de -
Comunicaciones de la Unidad, en la-¢onstruccion de las estrategras de comunicacion con los
'medios masivos, directos’ y altemativos o los contenidos audrovrsuales requendos para Ia

- ejecucron de Ias actlvrdades del contrato

OBLIGACIONES OACTIVIDAD DESARROLLADAY EVIDENCIAS

Para el penodo reportado no se tuvieron que prestar acciones o se desarroIIaron actrvrdades
relacionadas con eta oblrgacron :

N/A




7) Proporcnonar prevua solicitud del supervisor, el servicio de correccion de estllo dlseno de plezas :

graf cas’ o reproduccmn de las mismas.

OBUGACIONES 0 ACTIVIDAD DESARROLLADA Y- EVIDENCIAS

" . Durante eI penodo NO se requmo Ia reproduccnon de plezas graf cas.
- Evidencia: NA s ' o

8) Bnndar la mformacuén al supervisor del contrato o a qunen sea deSIgnado por La Umdad ‘cuando
el material de comunicacioni o logistico solicitado se encuentre listo para su entrega, con el finde
- poder verificar que las caracterlstlcas del producto esten acordes con la sohcntud reallzada porel"
supervusor L T : : , )

-~

OBLIGACIONES (0] AC'ﬂVIDAD DESARROLLADA Y EVIDENCIAS

-{informacién se le reportd al supervisor del contrato o a quien éste ‘designo en. su momento y sel

Durante el penodo se reallzaron entregas de materiales que se requerlan para las’ actnvndades y dlcha -

validaron que las caracteristicas de los matenales cumplian-con lo soluc:tado porel area.

Evidencia ANEXO 1 INFORME DE EJECUCION SOPORTE DE ACTIVIDADES 'REALIZADAS EN: EL PERIODO. .

REPORTADO REQUERIMIENTOS:, REQUERIMIENTO 002 : Estrategla tmplementaaon Ges’aon del Conocnmlento y Ia - ) :
* | Innovacion FINALIZANDO EL 16 DEAGOSTO - ) X

.

o 9) ) Celebrar con terceros en su propio nombre, los acuerdos o negoaac:ones que requiera parala.

cabal prestacion del servicio objeto del contrato. Las negociaciones comerciales con terceros -
son de exclusnva responsablhdad del contratista quien no padra, por ningiin motivo, trasladarlas
ala Unldad .En ningun caso, el cumpllmlento de las obligaciones del contratista dependera o'se

~* sujetara a. Ias condiciones de sus acuerdos o negocaacnones con terceros

R OBUGACIONES o ACTWIDAD DESARROLLADA Y: EVIDENCIAS

En las actlvudades ejecutadas durante el penodo se garant]zo que se reahzaron a nombre pI'OpIO Ios

- lacuerdos o negomacmnes que -requirieron. para la cabal prestacnon del servicio-objeto del contrato
- Ejecuciodn final y detalle de facturacion. :

Evudenma. NA.

“ 10)Contratar Ios blenes y servicios requendos por la Unidad con un proveedor de la.region, cuando
las actividades sean desarrolladas en eI mvel regional en puntos distintos a la cnudad caprtal
Bogota D. C ’

OBLIGACIONES 0 ACTIVIDAD DESARROLLADAY EVIDENCIAS R
Para eI desarrollo de la actlwdad reportada en el periodo se realizo en la cxudad de Bogota 1

- [Evidencia ANEXO 1 INFORME DE EJECUCION SOPORTE DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN' EL- PERIODO

‘ Innovacnon FINALIZANDO EL 16 DEAGOST 0

REPORTADO REQUERIMIENTOS REQUERIMIENTO 002 : Estrategia. lmplementacaon Gestion del Conocumlento yla f“*" ‘




11) Presentar Ias cotlzacuones de los bienes y servicios sollcntados por- la Unidad; enel termmo
establecndo para ese efecto en. el Anexo N1 Anexo Técnico”. : o
T T osusAcmnes OACTIVIDAD DESARROLLADAY EVIDENCIAS SE e
Se presentaron Ias ootlzacuones (cuadro oomparatlvo) de acuerdo oon las condnc:ones establecudas o
en el Anexo técnico. ~ : : .

Evidencia: ANEXO 4 (CUADROS COMPARATIVOS CON LAS. COTIZACIONES POR CADA UNO
DE LOS REQUERIMIENTOS) v , .

12) ObllgaCtones en Segundad y Salud en él Trabajo segun la Ley 1562 de 2012 Decreto 1072 de
2015, Resolucion 0312 de 2019 y Circular 0071. de 2020. B

“a. Procurar el cuidado mtegral de la salud de su personal.
2 b Sumlmstrar lnformac:on clara verazy completa sobre el estado de salud de su personal.
: ;c Cumpllr Ias normas, reglamentos e mstruccnones del SG SST de la empresa.
' d Informar oportunamente acerca de los pellgros y nesgos Iatentes en.su smo de trabajo.

e. Partncnpar en las actuwdades de capacitacion en SST defi n|do en el plan.de capamtacnon del-
SG-SST. :

~ f. Participar Y. contnbu1r al cumpllmlento de los objetivos del SG- SST

g. Suministrar al personal contratado todos. los elementos de proteccnon y. segundad personal
requerida para desarrollar adecuadaménte sus labores: Yy capacitarlos en temas de Segurldad y
- Salud en el Trabajo en cumphmlento dela normatividad vigente en la matena

) h Cumplir con la normatlwdad aphcable que determma los planes de contungencua mltlgamon
~ para la implementacion y verificacion de todas las medidas y protocolos de bioseguridad -
. ,|mpart|das por las autoridades sanitarias y de salud. '

i. Aplicar los protocolos de bioseguridad establecudos enla’ Resolucuon 666 de 2020, modlﬁcada
"por la Resolucion 223 de 2021 y las demas que la modifiquen, adicionen, aclareno
" complementen; asi como toda la normatlvudad vngente aplicable en la materia

OBLIGACIONES 0 ACTIVIDAD DESARROLLADA Y EVIDENCIAS

Se. garantlzo que eI operador aliado - del canal . para la operacion Ioglstlca cumpllera con. Ias e
| obligaciones en Seguridad y Salud en el Trabajo segun Ia Ley 1562 de 2012, Decreto 1072 de 2015;:| -
Resolucion 0312 de 2019 y Circular 0071 de 2020. . ‘

Evidencia: ANEXO 5. Protocolo Canal TELECAFE. -

T

13) Apllcar Ios protocolos de blosegundad establecidos en la Resolucnon 777 del 2dej junio de 2021

“* - “Por medio de la cual se: definen los criterios y condiciones para el desarrollo de las actividades
.econdmicas, sociales y del Estado y se adopta el protocolo. de blosegundad para la ejecucion de -
estas expedlda por el Mlmsteno de Salud y Proteccnon :

OBUGACIONES O ACTIVIDAD DESARROLLADAY EV[DENCIAS' :

Se garantizo Ia aphcacuon de protocolos de blosegundad establecado en la Resolucmn 777 del 2 de
junio de-2021.

EVldenCIa ANEXO 6 PROTOCOLO BIOSEGURIDAD EVENTOS DEL OPERADOR ALIADO




i S #8d

| 'OBLIGACIONES O ACTIVIDAD DESARROLLADA Y EVIDENCIAS
SOTAVENTO o o o : ‘

14)En caso de requerirse vehlculos para. Iogistlca estos deben tener vngente la documentacion con B
relacién ala revisién técnico-mecanica, SOAT y licencia de transito y por el fado de los .
conductores su licencia de conduccnén y curso de manejo defensnvo wgente

. OBUGACIONES o AC'IIVIDAD DESARROLLADA Y EVIDENCIAS
Enla actnvndad reportada enel penodo no se requmeron servucnos de transporte.

Evidencia ANEXO 1 INFORME DE EJECUCION -:SOPORTE DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL PERIODO
_{REPORTADO REQUERIMIENTOS: REQUERIMIENTO 002 : Estrategla |mpIementacaon Gestlon del Conocumlento y Ia
Innovacnon FINALIZANDO EL 16 DE AGOSTO

15) Los Iugares donde se desarrollen actividades.deben oontar con la lnfraestructura que, de
- cumplimiento a los requenmlentos de seguridad industrial, de acuerdo con,la normatividad
“vigente , dentro de los cuales est4; infraestructura én buenas condiciones, senallzacmn de
emergencias, extintores, bothumes camlllas plan de emergenma y bngadas para atender -
cualquner eventualidad. . , ‘

OBIJGACIONES 0 ACTIVIDAD DESARROLLADA Y EVIDENC[AS

- {Los Iugares donde se desarrollaron las’ actuvudades cumpllan todos Ios requenmlentos de segundad *
industrial de acuerdo a'la normatividad vigente.

Evidencia ANEXO 1 INFORME DE -EJECUCION - SOPORTE DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL PERIODO| -
REPORTADO ~ REQUERIMIENTOS: REQUERIMIENTO 002 : Estrategla |mplementac|on Gestlon del Conoamlento Yy la
' Innovamon FINALIZANDO EL 16 DEAGOSTO

' 16)Cumplircofn las demas necesarias para la correcta éjecucién del objeto del oohtrato
o - OBLIGACIONES O ACTIVIDAD DESARROLLADA Y.EVIDENCIAS . .5
Se ha dado tramlte oportuno a cada una de las solicitudes; en cumpllmlento del objeto contractual '
* tEvidencia : NA

Nota: EI contratista debe anexar eI numero total de actwudades que se encuentren definidas en su contrato.

Anexos En mi calidad de CONTRATISTA 0 PROVEEDOR anexo soportes de las actnvudades que soportan la e]eoumon de las
' actlvxdades reahzadas en el penodo conespondleme a este informe.

\RTIN FERNANDO MONTOYA GARCIA_ o
NGERENTE ( E ) TELECAFE LTDA 1
\
|




Nota: Para los casos en que haya designacion se debe adjuntar al primer informe el documento de desngnacnon expresa por

parte del representante legal, y en caso de requerirse mmblo del desngnado se debera presentar la nueva desngnac:én como

parte del mforme al penodo que oorresponda

VERIFICACION Y CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS TECNICAS Y LEGALES POR
- PARTE DEL SUPERVlSOR DEL CONTRATO

VERIFICACION Y- CERTIFlCACION DE CUMPLIMIENTO OE ACTlV[DADES ADM]NISTRATIVAS TECNICAS Y LEGALES POR
: : - PARTE DEL- SUPERV!SOR DEL CONTRATO -

* 'En mi calidad de superwsor del contrato No. 1310- 2022 cerhﬁoo que. ellla contratista SOCIEDAD DE TELEVISION DE|-

CALDAS RISARALDAY QUINDIO LTDA & TELECAFE LTDA, realizé sus actividades conforme a lo estipulado en

el contrato, de manera oportuna y con la calidad y eﬁaencna requeridas, asi comoen Ios hempos establecidos para el desarrollo de cada
una de ellas., . ‘

(Cuando se trate del mforme final para el uttimo pago se debe verificar y certificar que la totalidad de obhgamones 0.

actividades contemdas en el contrato hayan sido desarrolladas)

\\l\\l\\\l\l\ll\ll\\l\ \l\\\l\l\l\\ﬂ\l\l\\\ |||
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" Fredy Qi;esada“_‘ L : - .

~ SUPERVISOR CONTRATO 1310-2022 | S R E
\

TELECAFE LTDA S
) NIT: 890.807.724-8 T
CRA 19A 43 02 CONTIGUO U AUTONOMA -
MANIZALES - COLOMBIA
8727100,
ﬁnanmera@tekacafe tv
Empresa Industrial y Comercial del Estado

o t l afé Autorretenedores de ICA - Retenedores de VA
. e e C - Actividad Econémica 1 Tarifa 3.70

Bogots, Agosto 29 de 2022

Apreciado -

Me permito informar el detalle de los documentos radicados el dia dé hb'y para‘ el trdmite de la
segunda factura con la entldad dentro del marco del contrato 1310—2022

e Informe de actlwdades y Supervasuon
*  Formato para tramite de pago de convenlos y proveedores
Formato de cuenta de cobro’ para pago de convemos y/o contratos de proveedores y
bienesy servicios. » .« :
Factura y anexo de factura
Correo de respuesta de vahdacuon SIF
"Certificados de parafscales y planillas. -
Certificado de antecédentes disciplinarios de la JCC del revusor f scal que cemf ica.
* Copia de Tarjeta Profesional. 0o : . |
“Informes-del proveedor, actas con firmas, anexos etc con base a Ias obllgacnonesy ‘ i R
. entregables definidos en el contrato (CD ANEXOS EVIDENCIA). -
Anexo 1 INFORME GENERAL EVENTO ‘002 CON REGISTRO. FOTOGRAFICO .
Anexo 2 CRONOGRAMA-EVENTOS ACTUALIZADO ~ ‘ Co o
Anexo 3 HV Paola Guayacén . ) T ’
Anexo 4 COTIZACIONES EVENTO 002
Anexo 5 PROTOCOLO BIOSEGURIDAD TELECAFE. A : o
rAnexo 6 PROTOCOLO BIOSEGURIDAD SOTAVENTO ALIADO ESTRATEGICO OPERADOR LR
LOGISTICO .

O R W e

’ Doy constancia de radlca el paquete con los documentos enla ventanllla dnica de. radncacnon de Ia

entldad ublcada enel COMPLE‘O LOGlSTlCO SAN CAYETANO CRA 85DN 46 A 65
Cordialmente

Paola Guayacan '

PRODUCT ORA EJECUTIVA PARA EL CONTRATO 1310—2022 POR PARTE DE TELECAFE



odigo: 710,14,15-6

Version: 03

MANUAL PARA LA ORGANIZACION DE -DOCUMENTOS  |Fecha: 27/07/2022
- FiSICOS Y ELECTRONICOS . Pagina:01

SECRETARIA GENERAL

GRUPO DE GESTION CONTRACTUAL

CONTRATOS

Contratos Interadministrativos

Oocriadad 2a Ta.(a.\hb/oﬂ‘ da Calda 5

2\3&*(‘&\&&.7 Quivdie Ltaa Talucarce Lbda

P AT S



