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INFORME DE ACTIVIDADES No, 02 

(CORRESPONDIENTE AL PERIODO COMPRENDIDO ENTRE EL 01 DE MAYO DE 2022 AL 31 DE MAYO DE 2022 
    
  

  

  

No. Contrato o Convenio.y aro des suscripcién: 

   RSG yar Ra:       
  

CONTRATO INTERADMINISTRATIVO N. 1310 DEL 2022. 
  

Objeto: | 

|posicionamiento: de la Politica. ‘Publica de Victimas y el 

Prestacién de servicios de preproduccion, produccién y| 

posproduccién que incluyan la organizaci6én operativa y 

logistica, fealizacién, difusi6n, desarrollo, ejecucién -y 

divulgacién de espacios 0 acciones estratégicas lideradas 

por la Alta Direccién de la Unidad que faciliten - el 

fortalecimiento dé la gestién publica. 

  

INTERADMINISTRATIVO 
  

  

  

Clase de Contrato ) convenio: 

Fecha Inicio: .28 DE ENERO DE 2022 

[Fecha Terminacion: 20 DE DICIEMBRE DE. 2022 

59%. Porcentaje de Avance Fisico de Ejecucion: 
  

Nombre del contratista: 
'SOCIEDAD DE TELEVISION DE CALDAS RISARALDA Y 
QUINDIO LTDA = TELECAFE LTDA 
  

  

    “~~ | Cargo del Supervisor:   cc I Nit:. 890807724 -8 

Nombre del Supervisor del Contato o oconvenio: |FREDY QUEZADA VIVAS 

ASESOR DIRECCION   
  

    
  

  

  
  

  
  

Se prestaron . servicios técnicos, tecnoldogicos, logisticos yo opérativos para la divulgacién, 

organizacion, realizacion, difusion, ‘desarrollo y ejecucién de actividades o eventos estratégicos ‘a 

través de la. preproduccién, produccién. y posproduccion de ‘actividades que. se desarrollaron en el 

periodo del 01 DE: MAYO DE-2022 al 31 DE. MAYO DE 2022 y- cada una de las‘ acciones de 

conformidad con el anexo técnico y. la oferta presentada: 

|. “OBLIGACIONES O ACTIVIDADES DEFINIDAS EN EL CONTRATO 0 CONVENIO Teniefido en cuenta la: naturaleza y 

tipo de contrato o convenio de conformidad con-lo establecido en la clausula No 2se 2 presenta el informe 

‘correspondiente. 

1) Cumplir con las especifica icaciones técnicas sefialadas en el Anexo Técnico y en la oferta 

presentada. . 

  

  

  

  Evidencia ANEXO 1 INFORME DE EJECUCION - SOPORTE DE “ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL PERIODO|   
  

-| REPORTADO_ REQUERIMIENTO 008 -



  

2) Presentar al supervisor del contrato el cronograma de actividades para su aprobacién segun lo 

exigido en el anexo técnico y/o lo requerido por el supervisor y cumplir con las actividades: 

establecidas en el cronograma: una véz cumplidos los requisitos de ejecucién contractual. 
  

            

Se presenté a la. supervision cronograma de actividades para cada una ‘de las actividades realizadas 

en periodo de conformidad con el anexo técnico y la oferta presentada. 

  

  

  Evidencia. ANEXO 2 Cronograma de actividades del periodo actualizado   
  

3) Designar un funcionario como enlace entre el contratista y la Unidad para las Victimas, con el fin. 

de articular las actividades propias del contrato 
Ta rot OPED R jAD DESAR 

  

      
  

  

|Se designé como enlace entre’ el contratista y la Unidad para . la Victimas a la Sra.- PAOLA 

GUAYACAN radicada en la ciudad de Bogota, y quien cumple ¢ con: el perfil requerido en e! anexo 

técnico del contrato. Evidencia: Anexo 3 Hoja de Vida. 

    

      

    Bvidericiat ANEXO 3 Hoja-de Vida PAOLA GUAYAGAN   
  

t 

4) Asistir a tag reuniones de seguimiento que programe el supervisor del contrato - ' 
  

  

      
    

  

Durante el periodo. no se programaron reuniones por parte ‘de la "Supervisién ylo responsable 

delegado(a). 

  

  

  . Evidencia: NA   
  

  

    

lineamientos definidos en.las 4 actividades. 

  

Se empleo adecuadamente la imagen: institucional de la Unidad para las Victimas de acuerdo con los| 

  

Evidencia ANEXO -1-:INFORME DE EJECUCION - SOPORTE DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL PERIODO 

REPORTADO REQUERIMIENTO 008-     
  

_ 6) Atender las disposiciones del supervisor del. contrato y las efectuadas por la Oficina Asesora de ~ 

Comunicaciones de la Unidad, en la construccién de las estrategias de comunicacién con ‘los 

medios masivos, directos: y alternativos f) los. contenidos audiovisuales requerides para la 

_ ejecucién de las actividades del contrato 

rae rere) VIDAD DESA eh eters Sirtaereer ise 

Las actividades no requirieron estrategias de construccién de estrategias de comunicaci6n con los 

medios masivos, directos y alternativos o los contenidos. audiovisuales requeridos para la ejecucion 

de las actividades del contrato - 

    

    

  

      

  

   
   

    Evidencia: NO APLICA —   
 



  

    

$ 

7) Proporcionar previa solicitud del supervisor, el servicio de correccién de estilo, disefio de piezas 

  

  

  
  

graficas o reproduccién dé las mismas. 
  

    

  

  

    

Durante el periodo NO se requirié la reproduccién de piezas graficas.” “ . 
  

    Evidencia: NA | _ oo , 
  

  

Durante el! periodo se realizaron entregas de materiales que se requerfan para las actividades y dicha 
‘}informacion se le reporté al supervisor del contrato o a quien éste designo en su momento. y se 

8) Brindar la informacion al supervisor del contrato-o a quien sea designado por‘La Unidad, cuando 
‘el material de comunicacion o logistico solicitado se encuentre listo para su éntrega, con:el fin de 
poder verificar que las caracteristicas del producto estén acordes con la solicitud realizada por el 
supervisor. - 
    

  
  

validaron que las caracteristicas de los materiales. cumplian con lo solicitado por el area. 
  

  Evidencia ANEXO 1 INFORME DE EJECUCION. - SOPORTE DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN: EL PERIODO 
REPORTADO REQUERIMIENTO 008 st     

9) ) Celebrar con terceros, en su propio nombre, los acuerdos ° negociaciones ‘que requiera para la 
cabal prestacién del servicio objeto del contrato. Las: negociaciones comerciales con terceros . 
son de exclusiva responsabilidad del contratista quien no podra, por ningun motivo, trasladarlas 
‘a la Unidad. En ningun caso, el cumplimiento de las obligaciones del contratista dependera 0 se - 

  
  

  

sujetara.a las condiciones de sus acuerdos f°) negociaciones con terceros 

  

En las actividades ejecutadas durante. el periodo se > garantiz6 que se realizaron a nombre propio:. los ) 
acuerdos © negociaciones que requiriéron para ‘la cabal prestacion del.s servicio objeto del contrato, 
Ejecucién final y detalle de facturacion. 
        

| Evidencia: NA 

40)Contratar los bienes y servicios requeridos por la Unidad con un proveedor de la region, cuando - 
las actividades § sean desarrolladas en el nivel regional en puntos distintos a la ciudad capital, ~ 
Bogota D D:C:. “ . 

  

  

Para el desarrollo de la actividad 008 no se contrataron los servicios logisticos- técnicos, de alimentos 
y de personal de servicio de. proveedores de region ya que el evento fue realizado en la ciudad de 
BOGOTA. | 
  

  Evidencia ANEXO. 1 INFORME DE EJECUCION - SOPORTE DE ACTIVIDADES: REALIZADAS EN EL PERIODO 
REPORTADO REQUERIMIENTO 008    



  

7 “7
 

a 

- 11): Presentar las cotizaciones de los bienes y servicios solicitados por la Unidad, en el término 

‘establecido para ese efecto enel Anexo N.° 1,” Anexo Técnico”. 
  

  

  

  

          

Se presentaron las~ ‘cotizaciones (cuadro comparativo). de acuerdo con:las condiciones establecidas 

en el Anexo técnico.: . 
  

  Evidéncia: ANEXO . 4 (CUADROS. COMPARATIVOS CON LAS COTIZACIONES POR CADA UNO 

DE LOS REQUERIMIENTOS). i   
  

    

-12) Obligaciones en Seguridad y Salud en el Trabajo segun la Ley 1562 de 2012, Decreto 1072 de . 

2015, Resolucién 0312 de 2019 y Circular 0071 dé 2020. 

a, Procurar el cuidado integral de la salud de su personal. 

b. Suministrar informacion clara, veraz y. completa sobre el estado de salud de su personal. 

6. Cumplir las normas, reglamentos e instrucciones del SG-SST de la empresa. 

d. Informar oportunamente acerca de los peligros y. riesgos latentes en su sitio de trabajo. - 

e. Participar en las actividades de capacitacion en ‘SST defi nido en el plan de capacitacién del. 

SG-SST. 

f. ‘Participar y contribuir al cumplimiento de los objetivos del SG- SST. 

g. Suministrar.al personal contratado todos los elementos de proteccién y seguridad personal 

_. fequerida para desarrollar adecuadamente sus.labores y capacitarlos en temas de Seguridad y 

“Salud en el Trabajo, en cumplimiento de la normatividad vigente en la materia. 

h. Curplir con la normatividad aplicable que determina los planes .de contingencia, mitigacién 

' para la iniplementacion y verificacion de todas las medidas y protocolos de bioseguridad 

impartidas por las autoridades sanitarias y de salud. 

i. ‘Aplicar los protocolos de bioseguridad establecidos en la Resolucién 666 de 2020, modifi cada 

por la Resolucién 223 de 2021 y las demas que la modifiquen, adicionen,, aclaren o 

  

  

  

-complementen, asi como toda la normatividad vigente aplicable en la materia 

  

Se garantiz6 que el operador aliado del canal para la operacion logistica cumpliera con las 

obligaciones en Seguridad y Salud en el Trabajo. segtin la Ley 1562 dé 2012, Decreto 1072 de 2015, | 

Resolucién 0312 de 2019 y Circular 0071 de 2020. . 
    Evidencia: ANEXO 5. Protecolo Canal TELECAFE. 
    

  

“ow 

13) Aplicar los protocolos de bioseguridad establecidos en fa Resolucién 777 del 2 de junio de 2021 

“Por medio de.la cual se definen los criterios y condiciones para el desarrollo de las actividades . 

econdémicas, sociales y del Estado y se adopta el protocolo de bioseguridad para la ejecucién de 

- €stas” expedida pore el Ministerio de Salud y Proteccion. 
  

  

‘Se garantizo la aplicacion de protocolos ‘de bioseguridad establecido en la Resolucién 777 del 2 de - 

junio de 2021. 
  

    Evidencia “ANEXO 6° PROTOCOLO BIOSEGURIDAD | EVENTOS DEL - OPERADOR "ALIADO 
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«
 

    
    
  

  

  SOTAVENTO   

14)En caso de requerirse vehicula para logistica, estos deben tener vigente. la documentacién con 

‘ relacién a la revision técnico-mecanica, SOAT y licencia de transito y por el lado de los 

conductores su licencia de conduccién: y curso de manejo defensivo vigente. 

oan aay, PO   

VIDADIDE 

En las actividades que se requirieron servicios de transporte se garantiz6 que éste contara con la 

documentacion vigente con relacién a la revision técnico-mecanica, SOAT y licencia de transito y por 

el lado de los conductores su licencia de conduccién y curso de manejo defensivo vigente. 

Evidericia: ANEXO 1, INFORME DE EJECUCION - SOPORTE DE ‘ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL PERIODO 

REPORTADO REQUERIMIENTO 008- 

  

  

    
  

15)Los lugares donde: sé desarrollen actividades deben contar con la infraestructura que, de 

cumplimiento a los requerimientos de seguridad industrial, de acuerdo con la normatividad 

vigente , dentro de los cuales esta; infraestructura en buenas condiciones, sefializacion de 

emergencias, extintores, botiquines, camillas, plan de emergencia y brigadas para atender 

cualquier eventualidad. 
  

    

  

  
  

Los lugares donde-se desarrollaron las actividades cumplian todos los requerimientos de seguridad 

‘industrial de acuerdo a la normatividad vigente. 

Evidencia ANEXO 4: INFORME DE “EJECUCION - SOPORTE DE ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL PERIODO 

REPORTADO REQUERIMIENTO 008- 

  

    
  

  

-46)Cumplir con las demas necesarias para la correcta a ejecucion del objeto del contrato 
  

  

  
  

Se ha dado tramite oportuno a. 5 cada t una 1 de las solicitudes, en cumplimiento del: ‘objeto. contractual. 

Evidencia : NA. 
  

      
Nota: El contratista debe anexar él numero total de actividades que se encuentren defi nidas € en su contrato. 

Anexos: En. mi calidad de CONTRATISTA O- PROVEEDOR anexo soportes de las actividades que soportan la ejecucién de | las 

actividades realizadas enel periodo correspondiente aeste informe. 

  

  

" \WARTIN FERNANDO MONTOYA GARCIA 
“SGERENTE (E) TELECAFE LTDA 
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~ Nota: Para los casos én que haya designacién se debe adjuntar al primer informe el documento de designacién expresa por 

parte del representante legal,-y en caso de requerirse cambio del designado se se debera presentar la nueva designacion como 

parte del informe al periodo que corresponda. 

Ul  VERIFICACION Y CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS, TECNICAS Y LEGALES. POR 

’ PARTE OEL SUPERVISOR DEL CONTRATO , 

  

    
  

tuna de ellas. 

  actividades contenidas en el contrato hayan’ sido desarrolladas) 

  

- En mi calidad de supervisor del contrato No. 1310- 2022 ceric ico-que el/la contratista SOCIEDAD DE TELEVISION DE 

CALDAS RISARALDA Y QUINDIO LTDA = TELECAFE LTDA, realiz6 sus actividades conforme a lo estipulado en}. - | 

el contrato, de manera oportuna y.con la calidad y efi Ciencia requeridas, asi como en los tiempos establecidos para el desarrollo de cada 

(Cuando se trate del informe final para el Ultimo pago, se deb en icar Ly ‘certificar que la totalidad de obligaciones 0 

  
  

  
  

FREDY 
  

ASESOR DB. REC 

NNN A 
2022-8113990-2 

_ Fecha Rad: 2022-06-29 15:55:37 Us: Denny Paola P. 

Proceso: GRUPO DE GESTION FINANCIERA Y 
CONTABLE



  
  

  

  

  

    GESTION DOCUMENTAL 

  

odigo: 710,14,15-6 
  

Version: 02 
  

  

  
PROCEDIMIENTO PARA CONSULTA O 

PRESTAMO DE DOCUMENTOS 

Fecha: 26/11/2019 
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~ SECRETARIA.GENERAL. 

  

  

  

GRUPO DE GESTION CONTRACTUAL. 

     
CONTRATOS 

  

Interadministrativo 
  

    

      
Sariedod de Telension de Caldas 

asarelda ' Qeradio LTDA - Telecare LI0A 
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