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GUIA PARA LA IDENTIFICACION Y EVALUACION
DE ASPECTOS E IMPACTOS AMBIENTALES
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1 OBIJETIVO

Establecer la metodologia para identificar y evaluar los diferentes aspectos e impactos
ambientales generados durante el desarrollo de las actividades, productos y/o servicios de la
Unidad para la Atencién y Reparacion Integral a las Victimas (UARIV), para determinar las
actividades y medidas necesarias para prevenir, minimizar, controlar o disminuir los impactos
ambientales generados, asegurando el cumplimiento de los Objetivos de Desarrollo Sostenible
- ODS vy los principios del Pacto Global de las Naciones Unidas.

2 ALCANCE

Esta guia aplica a todos los procesos localizados en Nivel Nacional y direcciones territoriales
de la UARIV contemplando 4 fases, las cuales corresponden a: Fase 1 - Comunicacién de
actividad, Fase 2 - Fortalecimiento de conceptos, Fase 3 — Diligenciamiento de encuesta y
Fase 4 - Construccion conjunta de matriz; cada una de estas fases esta sujeta a programacion
establecida por el equipo implementador del Sistema de Gestion Ambiental - SGA.

3 DEFINICIONES
Actuar: Emprender acciones para mejorar continuamente (ICONTEC, 2015).

Aspecto Ambiental: Elemento de las actividades, productos o servicios de una organizacion
gue interactla o puede interactuar con el medio ambiente (ICONTEC, 2015).

Amenaza: Son todos los elementos o acciones que pueden constituir un peligro para el
cumplimiento de los objetivos de la Entidad (ICONTEC, 2015).

Caracter o naturaleza del impacto: Es el signo del impacto que indica si el cambio en el
medioambiente es adverso (-) o beneficioso (+) (ICONTEC, 2015).

Ciclo de vida: Etapas consecutivas e interrelacionadas de un sistema de producto (o servicio),
desde la adquisicion de la materia prima o su generacion a partir de recursos naturales hasta
la disposicién final (ICONTEC, 2015).

Componente ambiental: Partes de un ecosistema que definen su estructura y que tiene la
potencialidad de ser afectados por agentes contaminantes o de deterioro ambiental.

Condicion de operacion anormal: Estado de operacion de la actividad, equipo o proceso
apartado de las condiciones esperadas o operacién normal.

Condicion de operacion emergencia: Suceso inesperado que interrumpe el funcionamiento
normal de la actividad, equipo o proceso y que exige una rapida atencién (incendios,
derrames, fugas, suspension de servicios publicos, inundaciones, proliferacion de vectores,
colapso almacenamiento de residuos, etc.).

Condicion de operacion normal: Estado de operacion de la actividad, equipo o proceso
dentro de condiciones esperadas y sin alteraciones.
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Control operacional: Practicas, actividades o procedimientos que aseguran prevenir,
controlar, disminuir o minimizar los impactos ambientales ocasionados por los aspectos
ambientales significativos.

Desempefno ambiental: Desempeno relacionado con la gestién de aspectos ambientales

Eficacia: Grado en el que se realizan las actividades planificadas y se logran los resultados
planificados.

Evaluacion impacto ambiental: Proceso de valoracion de los impactos ambientales
Matriz de identificacion y evaluacion de aspectos e impactos ambientales:
Herramienta que permite identificar los elementos de una actividad, producto o servicio que
realiza la entidad en diferentes escenarios, relacionadas a la interacciéon con el ambiente;
permitiendo valorar el dafio que potencialmente se deriva de dicha actividad, producto o
servicio y la identificacion apropiada del control operacional. (ICONTEC, 2015)

Hacer: Implementar los procesos segun lo planificado (ICONTEC, 2015).

Impacto Ambiental: Cambio en el medio ambiente, ya sea adverso o beneficioso, como
resultado total o parcial de los aspectos ambientales de una organizacion (ICONTEC, 2015).

Medicion: Proceso para determinar un valor (ICONTEC, 2015).

Medio ambiente: Entorno en el cual una organizacién opera, incluidos el aire, el agua, el
suelo, los recursos naturales, la flora, la fauna, los seres humanos y sus interrelaciones

Oportunidad: Son los elementos del entorno que la entidad puede aprovechar para el logro
efectivo de sus metas y objetivos (ICONTEC, 2015).

Parte Interesada: Persona o grupo que tiene interés o estd afectado por el desempeiio
ambiental de una organizaciéon (ICONTEC, 2015).

Planificar: Establecer los objetivos ambientales y los procesos necesarios para generar y
proporcionar resultados de acuerdo con la politica ambiental de la organizacién

Proceso: Conjunto de actividades interrelacionadas o que interactian, que transforman las
entradas en salidas.

Recurso Natural: Todo bien procesado o no proveniente de la naturaleza que esta al alcance
de la humanidad, en el entorno organizacional, entiéndase por recursos naturales: el Agua, el
Aire, el Suelo, la Fauna y la Flora y la Comunidad (ICONTEC, 2015).

Requisitos legales y otros requisitos: Requisitos legales que una organizacion debe
cumplir y otros requisitos que una organizacion decide cumplir.

Seguimiento: Determinacion del estado de un sistema, un proceso o una actividad.




Cédigo: 162,18,04-8

PROCESO GESTION ADMINISTRATIVA Versién: 01

las Victimas

PLAN INSTITUCIONAL DE GESTION AMBIENTAL | Fecha: 30/09/2024

- PIGA Pagina 4 de 20

Significancia del impacto ambiental: Clasificacién establecida para interpretar de forma
unificada la relevancia del impacto ambiental, catalogandolos de acuerdo con los parametros
establecidos.

Verificar: Hacer el seguimiento y medir los procesos respecto a la politica ambiental, incluidos
sus compromisos, objetivos ambientales y criterios operacionales, e informar de sus
resultados (ICONTEC, 2015).

4 DETERMINACION DE LOS ASPECTOS E IMPACTOS AMBIENTALES

Para determinar los aspectos e impactos ambientales de la Unidad, el Sistema de Gestion
Ambiental realiza el levantamiento y/o actualizaciéon de la informacién por vigencia dividido
en cuatro (4) fases o etapas atendiendo el ciclo PHVA (Planear, Hacer, Verificar y Actuar). A
continuacion, se describe cada una de estas fases los cuales son importantes ya que permiten
mantener actualizada la informacion.

4.1 Fases o etapas para la identificacion de aspectos e impactos ambientales

Para el levantamiento y/o actualizacion de la informacion correspondiente a la identificacion y
evaluacion de aspectos e impactos ambiental, el sistema de gestion ambiental dividio este
proceso en cuatro (4) grandes fases, las cuales se encuentran articuladas al plan de
implementacion; a continuacion, la Figura 1 relaciona cada una de estas fases:

2.
Fortalecimiento
de conceptos

3.
Diligenciamiento
de encuesta

4. Construccion

conjunta de
matriz

Se abordan conceptos que ayudan a identificar la
informacion necesaria tanto en la encuesta como en
la matriz donde se consolida la informacion

Utilizando la Encuesta para la Identificacion de
Aspectos e Impactos Ambientales, se diligencia todos
los cambios y/o el levantamiento de informacion
nueva que considere el proceso y direccion territorial.

Se divide en dos (2) momentos: correspondientes a la
socializacion de los cambios al presente documento, y
luego se presenta la matriz con los cambios
solicitados en la fase 3, realizando la revision y
posterior aprobacion de la matriz.

Fuente: (UARIV, 2024)

Figura 1. Descripcion de las etapas o fases para la identificacion de aspectos e impactos
ambientales en la UARIV
FASE DESCRIPCION OBSERVACIONES
1. Comunicacion Se comunica el inicio de la actividad y posteriormente Se desarrolla en el primer
de actividad se socializacion mediante correo y memorando. encuentro de enlaces SIG.

El equipo implementadordel
SGA convoca la reunion, y
el enlace SIG realiza la
socializacion respectiva al
equipo interno de trabajo.

Es importante que esta fase
se realice con el equipo
interno de trabajo.

La aprobacion de la matriz
se realiza por parte de los
procesos y direccione.
territoriales.
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NOTA: El presente documento entrega los lineamientos metodoldgicos para la asignacién de
la significancia de los impactos ambientales la cual corresponde a la fase 4; sin embargo, se
describe una informacidn alineada con la informacion a consolidar tanto en el formato Encuesta
para la Identificacion de Aspectos e Impactos Ambientales como en la matriz, la cual es
relevante para la identificacion de aspectos e impactos ambientales.

4.1.1 Responsabilidades

Por cada fase descrita en la Figura 1, se asignan unas responsabilidades segun el rol que
desarrollen en el marco de la implementacion del sistema de gestién ambiental; en ese
sentido; a continuacion se muestra la Tabla 1:

Tabla 1. Responsabilidades para el desarrollo de la identificacién y evaluacion de
aspectos e impactos ambientales
Envia un correo
Equipo implementador comunicando la e Correo comunicando el inicio de la
de SGA informacién a los enlaces | actividad.
1 SIG
Comunicacién Enlaces SIG de los inf:ri:ghzarr:ls:r?tlgf?as e Correo de socializacién y/o acta de
de actividad |procesos y direcciones - yp = - \a -
S evidencias al plan de reunion con listado de asistencia.
territoriales . Iy S
implementacion e Correo del aplicativo presentando
Enlaces administrativos| Apoyo en las actividades | la actividad.
y/0 apoyos ambientales| que realiza el enlace SIG
Equipo implementador Convoc;_ar_y rEazEr € e Correo de convocatoria a la fase 2
fortalecimiento de los - - .
de SGA e Entrega listados de asistencia
conceptos.
5 Asistir, participar,

Fortalecimiento
de conceptos

Enlaces SIG de los
procesos y direcciones
territoriales

socializar al equipo
interno de trabajo y
presentar las evidencias
al plan de implementacion

e Correo de socializacion y/o acta de
reunion con listado de asistencia.
e Correo del aplicativo presentando

Enlaces administrativos
y/0 apoyos ambientales

Apoyo en las actividades
que realiza el enlace SIG

la actividad.

3.
Diligenciamiento
de encuesta

Enlaces SIG de los
procesos Yy direcciones
territoriales

Convocar y diligenciar los
cambios identificados al
formato encuesta.
Presentar las evidencias
al plan de implementacion

e Correo de convocatoria para
realizar la fase 3

e Acta y listado de asistencia

e Encuesta diligenciada con sus

cambios.

Enlaces administrativos
y/0 apoyos ambientales

Apoyo en las actividades
que realiza el enlace SIG

e Correo de envio de la Encuesta al
Sistema de Gestion Ambiental.

e Correo del aplicativo presentando
la actividad.

Funcionarios y
contratistas (procesos
y direcciones
territoriales)

Participar activamente en
la actualizacion de la
matriz

e Correo de convocatoria al
desarrollo de la fase 3

e Acta y listado de asistencia

4,
Construccion
conjunta de
matriz

Equipo implementador
de SGA

Ajustar la matriz con los
cambios solicitados por
los procesos y direcciones
territoriales.

e Matriz actualizada con los cambios|
por cada proceso Yy direccidn
territorial.

e Correo de la

convocatoria a
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Convocatoria para realizar| reunion fase 4.

la fase 4 e Correo de envio del acta de reunién
Entrega de la matriz y listado de asistencia.
aprobada
Participar activamente en [ Correo de convocatoria a |la
Enlaces SIG de los la actualizacion de la reunion fase 4.
procesos y direcciones matriz *Acta de reunién vy listado de
territoriales Presentar las evidencias | asistencia

al plan de implementaciénf® Correo de socializacion de matriz
aprobada por proceso y direccion

Enlaces administrativos| Apoyo en las actividades | territorial.

y/0 apoyos ambientales| que realiza el enlace SIG |* Correo del aplicativo presentando
la actividad.

Participar activamente en

Funcionarios hy .
Y la reunion convocada por [¢ Correo de convocatoria al

contratistas de los

; . el SGA, y en la desarrollo de la fase 3
procesos y direcciones S . . i .
g socializacion de la matriz |o Acta y listado de asistencia.
territoriales
aprobada.

Fuente: (UARIV, 2024)
4.2 Identificacion de la actividad

La identificacién de las actividades que se realizan en la Direccién territorial o Proceso es
necesaria la participacion de equipo interno y/o con el acompanamiento de las personas
responsables de su ejecucion, segun la Tabla 1 (incluir la informacion diligenciada en la
“Encuesta para la Identificacion de Aspectos e Impactos Ambientales”); de igual forma, se
deben tener en cuenta la siguiente informacién al momento de identificar las actividades:

Sede en dénde se realiza la actividad.

Proceso quién realiza la actividad.

Condiciones ambientales externas o internas propias de la sede.

Fase a la cual pertenece la actividad (ciclo de vida de los productos y/o servicios).
Condicién de operacion asociada a la actividad (Normal, anormal y emergencia).
Origen de la actividad (Propia, externa o mixta y otras segun la Tabla 4).

AN N NI NI NN

Las condiciones ambientales externas e internas son identificadas conforme a la “Guia para la
Identificacion de Condiciones Ambientales” y “Formato Reporte de Condiciones Ambientales”,
porque pueden generar impactos y aspectos ambientales especificos.

4.3 Analisis del ciclo de vida de los Productos o Servicios
El ciclo de vida se refiere a las diferentes etapas que tienen los productos o servicios desde su
adquisicién hasta su finalizacion en la UARIV se identificaron tres etapas del ciclo de vida de

los servicios que se prestan, estas son:

Tabla 2. Descripcion de las fases del ciclo de vida para la UARIV

Hace referencia al proceso de adquisicion o vinculaciéon de los
materiales, herramientas, insumoso servicios necesarios para que
la entidad pueda desarrollar sus actividades de forma normal.

Adquisicion del producto

ANTES o
0 servicio.
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Uso u operacion del |Hace referencia al uso u operacion de los diferentes
DURANTE producto o servicio materiales, herramientas, insumos o servicios adquiridos por la
adquirido. entidad.
| Salidas o residuos del [En esta etapa es posible identificar las salidas o residuos de los
DESPUES servicio o producto diferentes materiales,herramientas, insumos o servicios utilizados
utilizado. por la entidad.
Fuente: (UARIV, 2024)

Para la identificacidén de la fase del ciclo de vida de los productos o servicios, aspecto e impacto
ambiental en el “Formato Matriz de Identificacion y Evaluacién de Aspectos e Impactos
Ambientales” de la Direccidon Territorial o Procesos localizados en Nivel Nacional , se debe
tener en cuenta Unicamente el componente ambiental y el alcance de la actividad para realizar
debidamente la actualizacion; la Tabla 3 muestra un ejemplo:

Tabla 3. Ejemplo de aplicacidn del ciclo de vida para la UARIV
Adquisicion de insumos de Consumo de insumos Agotamiento de los recursos
ANTES , . g
cafeteria. comestibles de cafeteria naturales (-)
DURANTE Uso u operacion de_l _producto 0] Consumo de papel Agotamiento de los recursos
servicio adquirido. naturales (-)
Aumento de carga derellenos
DESPUES Salidas o residuos del servicio | Generacion de residuos sanitarios (-)
producto utilizado. aprovechables (PAPEL) Disminucién de carga en los
rellenos sanitarios (+)

Fuente: (UARIV, 2024)

Nota: Cabe resaltar que puede haber diferentes aspectos ambientales asociados a una sola
actividad y es deber de cada una de las personas responsables realizar la identificacion de la
totalidad de aspectos ambientales asociados a la actividad que realiza en la Unidad.

4.4 Origen de la actividad
Determina quien realiza la actividad teniendo en cuenta el tipo de vinculacién contractual con

la UARIV (funcionarios, contratistas o colaboradores); en ese sentido, se identificaron cuatro
(4) tipos los cuales se describen en la Tabla 4:

Tabla 4. Clasificacion del origen de la actividad para la UARIV
PROPIA Indica cuando la actividad es realizada Unicamente por funcionarios o contratistas.
EXTERNA Indica cuando la actividad es realizada Unicamente por los colaboradores.
Indica si la actividad la realizan tanto colaboradores, como funcionarios y/o
MIXTA .
contratistas.
OTRA Indica cuando la actividad es realizada por los profesionales cuya vinculacién a la

entidad es diferentes a las anteriores mencionadas
Fuente: (UARIV, 2024)
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4.5 Identificaciéon de aspectos e impactos ambientales

Para realizar la identificacion de los aspectos e impactos ambientales se deberan tener en cuenta
cada una de las actividades realizadas por |la Direccion territorial o Procesos localizados en Nivel
Nacional, asi como el caracter del impacto ambiental identificado; para lo cual a continuacién,
se relacionael listado de aspectos ambientales identificados en la UARIV:

Tabla 5.

Listado de los aspectos ambientales identificados para la UARIV

Almacenamiento
inadecuado de
productos
alimenticios

Aprovechamiento
del suelo

Aprovechamiento
forestal

Captacion de aguas
(superficiales -
subterraneas)

Consumo de agua

Consumo de bolsas
plasticas para
almacenamiento de
residuos

Consumo de
combustibles

Consumo de
energia eléctrica

Consumo de
extintores

Consumo de
fertilizantes

Consumo de
insumos comestibles
de cafeteria

Consumo de
insumos no
comestibles de
cafeteria

Consumo de
materiales de
construccion

Consumo de papel

Consumo de
plaguicidas

Consumo de
sustancias quimicas

Consumo de téner

Conversion a
medios
tecnoldgicos

Definicion de
criterios
ambientales para
adquisicion de
productos y/o

Desarrollo de
actividades
econdémicas

Educacion ambiental

olores ofensivos

carga visual

Servicios
Generacion de Generacion de
Emisiones de Generacion de emisiones emisiones

atmosféricas
fuentes fijas

atmosféricas
fuentes moviles

Generacion de

Generacion de

Generacion de

Generacion de

Generacion de

residuos residuos residuos residuos
ondas
electromagnéticas aprovechables aprovechables aprovechables aprovechables
(CARTON) (METAL) (OTRO) (PAPEL)
L, L, . Generacion de Generacion de
Generacion de Generacion de Generacion de : - .
. . : residuos de residuos de manejo
residuos residuos residuos de : ial ial
aprovechables aprovechables manejo especial manejo especia eéspecia
(PLASTICO) (VIDRIO) (LUMINARIAS) (LLANTAS (MEDICAMENTOS
USADAS) VENCIDOS)
Generacion de Generacién de Generacién de
residuos de manejo residuos de residuos de Generacioén de Generacién de
especial (PILAS O manejo especial manejo especial |residuos ordinarios | residuos organicos
BATERIAS) (RAEE’S) (RCD’S)

Generacién de
residuos peligrosos
(ACEITES USADOS)

Generacién de
residuos peligrosos
(EXTINTORES)

Generacién de
residuos peligrosos
(PLAGUICIDAS)

Generacién de
residuos peligrosos
(RESIDUOS CON
PINTURA)

Generacion de
residuos peligrosos
(RESIDUQOS CON
TINTA)

Generacién de
residuos peligrosos
(RESIDUQOS DE
ATENCION MEDICA)

Generacién de
residuos peligrosos
(RESIDUQOS DE

FERTILIZANTES)

Generacion de
residuos peligrosos
(RESIDUOS

QUIMICOS)

Generacién de
residuos peligrosos
(TONERES)

Generacion de
ruido
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Generacion de
vibraciones

Identificacion de
requisitos legales
ambientales y
otros requisitos

Intervencién a
comunidades
étnicas y no

étnicas

Mantenimiento de
aires
acondicionados

Mantenimiento de
aparatos eléctricos
y/o electrdnicos

Mantenimiento de
ascensores

Mantenimiento de
vehiculos

Mantenimiento
locativo

Realizacion de
actividades de
compensacion

ambiental

Uso de publicidad
exterior visual

Uso de refrigerantes

Vertimiento de
aguas residuales
domésticas a
sistemas de
alcantarillado

Vertimiento de
aguas residuales
domeésticas al
suelo

Vertimiento de
aguas residuales
industriales a
sistemas de
alcantarillado

Vertimiento de
aguas residuales
industriales al
suelo

Fuente: (UARIV, 2024)

La Tabla 5 menciona los aspectos ambientales identificados en la Unidad actualizados por
vigencia; las opciones No Aplica "N/A” y “"Otro” se incluyen al formato Encuesta (Ver anexo 2)
como a la matriz consolidada (Ver anexo 5), los cuales se utilizan cada vez que sea necesario
realizar algin cambio en la ejecucidn de las fases 3 y 4. Igualmente, relaciona el listado de
aspectos e impactos ambientales identificados en la UARIV:

Tabla 6.

Listado de los impactos ambientales identificados para la UARIV

Afectacion a fauna (-)

Afectacion a
flora (-)

Afectacion a la salud
humana (-)

Afectacion a
las costumbres
étnicas (-)

Agotamiento de
los recursos
naturales (-)

Alteracion al medio
ambiente laboral (-)

Aporte a la
economia del
pais (+)

Aumento de carga de
rellenos sanitarios (-)

Conservacion
de fauna (+)

Conservacion de
flora (+)

Conservacion de las
costumbres étnicas (+)

Contaminacion
de cuerpos
hidricos (-)

Contaminacion del aire

(-)

Contaminacién
del suelo (-)

Contaminacién
visual (-)

Disminucién de carga en
los rellenos sanitarios

Disminucion de
consumo de

Disminucion de
consumo de energia

Disminucion de
consumo de

Disminucion de
contaminacién a

contaminacion al suelo

(+)

huella de
carbono (+)

vectores que ocasionan
enfermedades para el
ser humanos (+)

gases efecto
invernadero (-)

los cuerpos
(+) agua (+) (+) papel (+) hidricos (+)
Disminucién de Disminucién de Disminucion de Emision de Fomento de

buenas practicas
ambientales (+)

Generacion / Fomento de
educacidn y conciencia
ambiental (+)

Generacion de
empleo (+)

Manejo integral de
residuos sélidos (+)

Preservacion
de areas
protegidas (+)

Preservacion de
la calidad del aire

(+)

Reduccién de afectacion
al medio ambiente (4)

Fuente: (UARIV, 2024)

La Tabla 6 relaciona los impactos ambientales identificados en la Unidad, los cuales se
actualizan anualmente; asi mismo, se cuentan con las opciones No Aplica "N/A” y “Otro” tanto
al formato Encuesta para la Identificacién de Aspectos e Impactos Ambientales como a la
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matriz consolidada, cada vez que sea necesario realizar algun cambio en la ejecucion de las
fases 3y 4 (Ver 4.1).

4.5.1 Caracter del impacto
Cada aspecto ambiental identificado debe tener uno o varios impactos ambientales
relacionados, los cuales se le asigna un signo que indica el cambio en el medio ambiente a

partir de las actividades previamente identificadas. Para la adecuada identificacion se presenta
la Tabla 7:

Tabla 7. Clasificacion del caracter de impactos ambientales identificados para la UARIV

Cambio en el medio | POSITIVO: Cuando el impacto ambiental representa un
ambiente, que puede ser | beneficio al medio ambiente. Se clasifica con la palabra
IMPACTO | adverso o beneficioso, | "POSITIVO”.
AMBIENTAL| como resultado total o | NEGATIVO: Cuando el impacto ambiental es perjudicial
parcial de los aspectos | para el medio ambiente. Se clasifica con la palabra
ambientales de la Unidad. “"NEGATIVO".
Fuente: (UARIV, 2024)

Tabla 8. Ejemplo de aplicacion de la clasificacion del caracter de impactos ambientales
identificados para la UARIV
Consumo Agotamiento de | Ausencia de aplicacion Fortalecimiento de la
Suelo energia los recursos de buenas practicas cultura ambiental de los
eléctrica naturales (-) ambientales funcionarios de la Unidad
Agotamiento de | Ausencia de aplicacion Fortalecimiento de la
Consumo de 2ot .
Flora apel los recursos de buenas practicas cultura ambiental de los
pap naturales (-) ambientales funcionarios de la Unidad
Generacion de - Capacitacion en
. Aumento de carga | Desconocimiento de .
residuos - 8 o conceptos asociados a
de rellenos funcionarios del cédigo - -
aprovechables o separacion de residuos
sanitarios (-) de colores s
(PAPEL) solidos
Suelo — —
Disminucién de Aumento de malas o
.. . Fortalecimiento de la
carga en los practicas ambientales, .
. - cultura ambiental de los
rellenos sanitarios asociadas a la . . .
- - funcionarios de la Unidad
(+) separacion de residuos

Fuente: (UARIV, 2024)

Adicionalmente, se identifica el componente ambiental (ver numeral 4.5.2), la amenaza y
oportunidad asociada al impacto ambiental como se observa en la Tabla 8.

Nota: La identificacion de amenazas y oportunidades se realizara en la Fase 4 de actualizacion,
con acompafamiento del profesionalambiental asignado.

4.5.2 Componentes del medio ambiente
Un componente corresponde a las partes de un sistema con la potencialidad de ser afectados

por agentes contaminantes o de deterioro ambiental (Secretaria Distrital de ambiente - SDA,
2019). Para la Unidad, el Sistema de Gestién Ambiental - SGA se identificaron seis (6)
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componentes principales, en el marco de actividades identificadas, los cuales se mencionan
en la Figura 2:

Figura 2. Componentes del medio ambiente para la UARIV

Y Y ¥ Y Y

Agua Aire Suelo Fauna ::

Flora : Sociedad

A ’/,\ ’/, " ’/,\\‘ //,\\‘ //,

Fuente: (UARIV, 2024)

Es importante mencionar que es necesario identificar un (1) componente del medio ambiente
a cada impacto ambiental; en ese sentido, es recomendable tener en cuenta algunos criterios
para su adecuada caracterizacion:

v Delos seis (6) componentes identificados, se escribe en la matriz el primer componente
que sera afectado.

v Es importante revisar la actividad, aspecto e impacto ambiental, ya que permiten a
identificar el primer componente con riesgo de ser afectado.

La Tabla 9 muestra un ejemplo para la adecuada identificacion de los componentes:

Tabla 9. Ejemplo de identificados de los componentes para la UARIV
Aseo, limpieza y desinfeccion de Agotamiento de los recursos
. Consumo de agua Agua
las areas de la sede. naturales (-)
Acompafnamiento al proceso de Consumo de papel Afectacion a flora (-) Flora
liquidacion de contratos y Generacién de residuos| Disminucién de carga en los Suelo
convenios. aprovechables (PAPEL) rellenos sanitarios (+)
Agotamiento de los recursos AQua
Supervision y/o apoyo a la Consumo de energia naturales (-) 9
supervisién de contratos eléctrica Fomento de buenas practicas .
- Sociedad
ambientales (+)

Fuente: (UARIV, 2024)

Nota: La identificacion de amenazas y oportunidades se realizara en la Fase 4 de actualizacion,
(ver numeral 4.1), con acompafiamiento del profesional ambiental asignado del equipo
implementador del SGA.

4.6 Identificaciéon y evaluacion de Condiciones ambientales

Las condiciones ambientales externas e internas de cada Direccién Territorial y los Procesos
localizados en Nivel Nacional, se identifican en el formato “Matriz para la identificacion y
evaluacion de aspectos e impactos ambientales”; por cada una de las sedes administrativas
de la Direccidn Territorial, teniendo en cuenta el formato diligenciado por el equipo interno y
su posterior envio por parte de los enlaces SIG al equipo implementador del SGA segun sea
el caso; para los procesos que estan centralizados en NivelNacional, el equipo implementador
del SGA sera quien realice la identificacion de condiciones ambientales externas e internas de
la sede en dénde se desarrollan las actividades del proceso.
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Posterior a esta identificacion de condiciones ambientales, se procede a evaluar si estas
generan un aspecto y un impacto ambiental; en caso de que la condicion ambiental
identificada genere un aspecto e impacto ambiental, (se debe realizar los siguientes pasos: la
identificacion de amenazas y oportunidades, determinacién de significancia inicial, aplicacion
de controles operacionales, determinacion de significancia final y determinacion de
documentos y acciones asociadas).

En caso de que no se generen aspectos e impactos ambientales asociados a la condicion
ambiental identificada, esta condicion se clasificara automaticamente como “SIN IMPACTO”
deacuerdo con lo establecido en el presente documento. La Tabla 10, se muestra un ejemplo:

Tabla 10. Ejemplo de aplicacion de la identificacién de condiciones ambientales

Consumo | Agotamiento delos |Ausencia de aplicacién| Fortalecimiento de la
energia recursosnaturales | debuenas practicas [cultura ambiental de los
eléctrica (<) ambientales funcionarios de la Unidad
Presencia de volcanes - SIN IMPACTO N/A N/A

Fuente: (UARIV, 2024)

Existencia de
ascensores

Nota: Al momento de realizar la identificacion de la condicion ambiental, se debe relacionar
enla casilla “Sede actividad” la opcion Administrativa y seleccionar la sede administrativa en
la cual se presenta la condicién ambiental.

Las situaciones potenciales de emergencia de cada Direccidn Territorial y proceso se describen
en la Guia para la Identificacion de Condiciones Ambientales (ver Anexo 3), las cuales se
identifican igualmente aspectos e impactos ambientales segun lo descrito en la presente Guia.

4.7 Evaluacion de la significancia inicial del impacto ambiental

Para la determinacién de la significancia inicial del impacto ambiental la Unidad adapté la
metodologia establecida en |la Guia Técnica para la Identificacion deAspectos e Impactos
Ambientales del Instituto Distrital de Gestion de Riesgos y Cambio Climatico -
IDIGER, la cual se emplea para evaluar los aspectos e impactos ambientales de las actividades,
productos y servicios que realiza la UARIV.

Para determinar la significancia inicial, no se tiene en cuenta los controles operacionales
aplicados al impacto ambiental; por ejemplo, si se identifica como aspecto ambiental el
“Consumo de energia eléctrica” el impacto ambiental asociado a este se debe evaluar
inicialmente sin considerar la existencia del control operacional (lineamientos, documentos,
registros de seguimiento, etc.), identificando aquellos aspectos e impactos ambientales que
representan mayor incidencia en el medio ambiente. Con base en lo anterior, se evalla
inicialmente los impactos ambientales generados de acuerdo con los siguientes criterios:

4.7.1 Criterio legal

Este criterio permite evaluar el nivel de aplicacion de la normativa ambiental identificada en
la Unidad de acuerdo con la actividad relacionada; la Tabla 11 describe los items que se
consideran para obtener el valor total:
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Tabla 11. Descripcion de items con puntaje asociado para el criterio legal
Hace referencia a la 1 No existe normativa
Existencia normatividad vigente aplicable 5 Existe normativa, pero no se aplica
respecto al impacto. 10 Existe normativa y se aplica
Hace referencia se valora que 1 No aplica
Cumplimiento | efectivamente se cumpla con la 5 Se cumple la hormativa
normatividad identificada. 10 No se cumple la hormativa

Fuente: (Instituto Distrital de Gestion de Riesgos y Cambio Climatico, 2015)

Para la determinar el valor total de este criterio, es necesario aplicar la Ecuacidon 1 que se
menciona a continuacion:

Puntaje para determinar la calificacién inicial para el criterio legal
TC,.q =Valor de Existencia * Valor de Cumplimiento
Fuente: (Instituto Distrital de Gestion de Riesgos y Cambio Climatico, 2015)

Ecuacion 1.

Donde:

TCpey= Total criterio legal

4.7.2 Criterio de impacto ambiental

Este criterio evalla el grado de afectacién de los impactos identificados en la Unidad, la Tabla
12 describe los items que se consideran para obtener el valor total:

Tabla 12. Descripcion de items con puntaje asociado para el criterio de impacto
ambiental
Hace referenciaa la 1 Semestral / Anual
Frecuencia | periodicidad con la que se 5 Mensual / Bimensual / Trimestral
presenta el impacto. 10 Diario / Semanal
Hace referencia a |Ia 1 Cambio pequefio
Severidad IWpOFEREE e Camb.'o 5 Cambio moderado
generado sobre el medio
ambiente. 10 Cambio drastico
Puntual (El impacto tiene efecto en un espacio
. . 1 - . .
Hace referencia al area reducido dentro de la organizacién)
de influencia que pudiera Local (El impacto no rebasa los limites o es
Alcance 5 L
verse afectada por el tratado dentro de la organizacion)
impacto. 10 Extenso (El impacto tiene efecto o es tratado
fuera de los limites de la organizacién)

Fuente: (Instituto Distrital de Gestion de Riesgos y Cambio Climético, 2015)
Para determinar el valor total para el criterio legal, se aplica la Ecuacion 2:

Férmula para determinar la calificacién inicial para el criterio de impacto
ambiental

TC,,.., = (Frecuencia = 3.5) + (Severidad * 3.5) + (Alcance * 3)

Fuente: (Instituto Distrital de Gestion de Riesgos y Cambio Climatico, 2015)

Ecuacion 2.




Cédigo: 162,18,04-8

I
Unidad para PROCESO GESTION ADMINISTRATIVA Version: 01
las Victimas PLAN INSTITUCIONAL DE GESTION AMBIENTAL | Fecha: 30/09/2024
- PIGA Pagina 14 de 20
Donde:
TCiamp= Total criterio de impacto ambiental

4.7.3 Criterio de partes interesadas

Este criterio evalla el grado de afectacidn de los impactos identificados en la Unidad, la Tabla
13 describe los items que se consideran para obtener el valor total:

Tabla 13. Descripcion de los items con puntaje asociado para el criterio de partes
interesadas
Hace referencia a la existencia 1 No existe reclamo o solicitud
de reclamos o solicitudes de la 5 Existe reclamo o solicitud, pero sin
Exigencia | comunidad, clientes, implicaciones legales
proveedores y demas partes 10 Existe o existid accion legal contra la
interesadas. Unidad
. . 1 No aplica
Hace referencia a la gestion — = : 7
. La gestion fue satisfactoria y se subsano el
p brindada a los reclamos o 5 -
Gestion . reclamo o solicitud
solicitudes de las partes = : - -
; La gestidn NO fue satisfactoria, o no existe
interesadas. 10 oy -
gestion frente al reclamo o solicitud

Fuente: (Instituto Distrital de Gestion de Riesgos y Cambio Climatico, 2015)
Para determinar el valor total para el criterio de partes interesadas, se aplica la Ecuacién 3:

Ecuacién 3. Formula para determinar la calificacion inicial para el criterio de partes
interesadas
TCp, = (Valor de Exigencia * Valor de Gestién)
Fuente: (Instituto Distrital de Gestion de Riesgos y Cambio Climatico, 2015)

Donde:
TCp,= Total criterio de Partes interesadas

4.7.4 Determinacion de la significancia inicial del impacto ambiental

Una vez determinados los valores de cada uno de los criterios de la actividad evaluada, se
determina la significancia inicial del impacto mediante el siguiente calculo:

Ecuacién 4. Foérmula para determinar la calificacion inicial para el criterio de partes
IAg; = Z(TCLeg %0.45) + (TCipmp * 0.45) + (CTCp; % 0.1)
Fuente: (Instituto Distrital de Gestion de Riesgos y Cambio Climatico, 2015)

Donde:

1A, = Significancia inicial del impacto ambiental
TCpey= Total criterio legal

TCipgmp= Total criterio de impacto ambiental

TCp = Total criterio de Partes interesadas

A partir de los resultados de la aplicacién de la formula para la significancia inicial, se clasifican
los impactos ambientales generados en 5 grupos identificados por colores segun la Tabla 14:
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Tabla 14. Clasificacidn de los impactos ambientales identificados para la UARIV
SIN IMPACTO Igual a 0 puntos
Impacto ambiental POSITIVO ; De 1 a 100 puntos
Impacto ambiental NEGATIVO BAJO De -1 a -30 puntos
Impacto ambiental NEGATIVO MODERADO De -31 a -60 puntos
Impacto ambiental NEGATIVO ALTO ; De -61 a -100 puntos

Fuente: (UARIV, 2024)

Nota: Esta calificacion corresponde a la Fase 4 — Construccion conjunta de matriz (ver

4.1) y se debe realizar en el “Formato Matriz de Identificacion y Evaluacion de Aspectos e
Impactos Ambientales”, esta calificacion la realizara el grupo implementador del Sistema de
Gestion Ambiental y se socializara con las Direcciones Territoriales y Procesos segun
corresponda.

4.8 Evaluacion de la significancia final del impacto ambiental

4.8.1 Aplicacion de controles operacionales

Los controles operacionales son los métodos de verificacion como resultado de la naturaleza
de la ejecucion de las actividades, identificacion de amenazas y oportunidades, la identificacion
de los aspectos e impactos ambientales significativos y de los requisitos legales y otros
requisitos para asegurar la efectividad en el logro de los resultados deseados teniendo en
cuenta el uso adecuado de los recursos (ICONTEC, 2015).

Estos controles operacionales son identificados por el equipo implementador del SGA y se
aplican Unicamente_a los impactos ambientales clasificados en su evaluacidn inicial como
“NEGATIVO MODERADO"” o “NEGATIVO ALTOQ", para aquellos clasificados en su evaluacion
inicial como “NEGATIVO BAJO”, “POSITIVO” o “SIN IMPACTO” no se determinan controles
operacionales asociados.

Para la determinacion de los controles operacionales, la influencia maxima del control sobre
el impacto ambiental evaluado sera del 60 por ciento y se realizara de acuerdo con los
siguientes criterios contemplando en los producto y servicios lentificados:

v" CONTROL ADMINISTRATIVO

Hace referencia a los documentos, politicas o lineamientos que permiten normalizar o
regularizar en cierta medida, la actividad asociada al impacto ambiental identificado.

Tabla 15. Descripcion de los items relacionados con el control administrativo
No se aplica . . .
- - Hace referencia a los requisitos ambientales que se
Antes Se aplica ocasionalmente -
- — incluyan en procesos contractuales.
Se aplica rutinariamente
No se aplica Hace referencia a la aplicacién normativa y demas
Durante Se aplica ocasionalmente P Y

lineamientos relacionados con la actividad.

Se aplica rutinariamente
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No se aplica Hace referencia a todas las salidas o resultados
Después Se aplica ocasionalmente obtenidos después de aplicar tanto la normativa y los
Se aplica rutinariamente demas lineamientos relacionados con la actividad.

Fuente: (UARIV, 2024)
v CONTROL OPERATIVO

Se entiende como control operativo todos aquellos ejercicios de capacitacion induccién,
supervision, certificaciones que permiten normalizar o regularizar de alguna forma o en cierta
medida, la actividad asociada al impacto ambiental identificado la actividad asociada al
impacto ambiental identificado.

Tabla 16. Descripcion de los items relacionados con el control operativo
No se aplica Hace referencia a todas las inducciones,
Antes Se aplica ocasionalmente capacitaciones entrenamientos asociados a la
Se aplica rutinariamente actividad identificada.
No se aplica . ., . 2
- - Hace referencia a la aplicacion normativa y demas
Durante Se aplica ocasionalmente - . : o
- — lineamientos relacionados con la actividad.
Se aplica rutinariamente
No se aplica Hace referencia a todas las salidas o resultados
Después Se aplica ocasionalmente obtenidos después de aplicar tanto la normativa y los
Se aplica rutinariamente demas lineamientos relacionados con la actividad.

Fuente: (UARIV, 2024)
v CONTROL LEGAL
Se entiende como control legal todos aquellos ejercicios de identificacién, verificacion y

seguimiento de requisitos legales y otros requisitos aplicables a la actividad asociada al
impacto ambiental identificado.

Tabla 17. Descripcion de los items relacionados con el control legal
No se aplica Hace referencia si realiza la identificacién de
Antes Se aplica ocasionalmente requisitos legales asociados a la actividad
Se aplica rutinariamente identificada.
No se aplica Hace referencia a si se realiza la verificacion
Durante Se aplica ocasionalmente de los requisitos legales asociados a la
Se aplica rutinariamente actividad identificada.
No se aplica Hace referencia si realiza el seguimiento de
Después Se aplica ocasionalmente los requisitos legales asociados a la actividad
Se aplica rutinariamente identificada.

Fuente: (UARIV, 2024)
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Nota: Es necesario seleccionar el criterio del control operacional utilizando la lista desplegable
de la matriz (ver anexo 1 y anexo 5) evaluando la aplicabilidad del control operacional. Esta
calificacion la realiza el grupo implementador del Sistema de Gestion Ambiental y es
socializada con las Direcciones Territoriales y Procesos segun corresponda.

4.8.2 Determinacion de la eficacia de los controles operacionales

Para la determinacion de la eficacia de los controles operacionales aplicados a cada impacto
ambiental identificado, se aplica la siguiente ecuacion (ver Ecuacion 5):
Ecuacién 5. Formula para determinar la eficacia de los controles operacionales

Tgcop = Z Tecaa + Teco + Tecleg
Fuente: (UARIV, 2024)

Donde:

Tgcop = Total eficacia de controles operacionales
Tecad = Total eficacia de control administrativo
Teco = Total eficacia de control operativo

Tgcleg = Total eficacia de control legal

4.8.3 Determinacion de la significancia final del impacto ambiental

Una vez determinada la eficacia de los controles ambientales, se determina la significancia o
calificacion final de los impactos ambientales aplicando la siguiente ecuacion (ver Ecuacion 6):

Ecuacién 6. Foérmula para determinar la significancia o calificacién final de los impactos
ambientales
IAsf = A, — TC,,p
Fuente: (UARIV, 2024)
Donde:

IA;; = Significancia final del impacto ambiental
IA;; = Significancia inicial del impacto ambiental
Tcop = Eficacia de los controles operacionales

Finalmente, una vez determinada la significancia final de los impactos ambientales, estos se
clasifican de acuerdo con los 5 rangos definidos en la tabla 13, cabe recordar que los controles
operacionales se aplicaran Unicamente a los impactos clasificados inicialmente como
“NEGATIVO MODERADO" y "NEGATIVO ALTO".

4.9 Documentacion y actividades asociadas al control operacional

Al finalizar, en el marco de la fase 4, se encuentra una casilla donde se podran relacionar los
documentos existentes y publicados del Sistema de Gestién Ambiental - SGA que permitan
controlar el impacto ambiental generado; asi como, el enfoque de las actividades de acuerdo
con la significancia final del impacto ambiental; deacuerdo con lo siguiente:
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v' Para los aspectos cuyos impactos ambientales son clasificados como “NEGATIVO
MODERADO” y “"NEGATIVO ALTO", se deben establecer actividades orientadas a su
CONTROL.

v" Para los impactos ambientales clasificados como “NEGATIVO BAJO"”, se deben
establecer actividades orientadas a su PREVENCION.

v Para los impactos ambientales clasificados como “POSITIVO"”, se deben establecer
actividades orientadas a su FOMENTO.

v' Para los aspectos SIN IMPACTO” no se establecera ningun tipo de actividad, se debera
seleccionar la opcién *N/A”".

Adicionalmente se debe realizar la descripcidn de la actividad relacionada, en esta descripcion
se deben establecer que acciones se realizaran para fomentar, prevenir y/o controlar el
impacto ambiental identificado.

5 RECOMENDACIONES:

La actualizacion de la matriz de identificacidén y evaluacién de aspectos e impactos ambientales
se realiza anualmente si no hay lugar a cambios significativos en los procesos o servicios de
la UARIV, en caso de presentarse algin cambio es responsabilidad del proceso y direccidon
territorial a través del enlace SIG , informar al grupo implementador del SGA para realizar la
actualizacion extraordinaria de la matriz.

La actualizacion de la matriz de identificacidén y evaluacién de aspectos e impactos ambientales
en para los Procesos localizados en Nivel Nacional y direcciones territoriales se realizard
contemplando las 4 fases establecidas por el grupo implementador del SGA (Fasel -
Comunicacién de actividad, Fase 2 - Fortalecimiento de conceptos, Fase 3 - Diligenciamiento
de encuesta y Fase 4 - Construccidn conjunta de matriz), de acuerdo con la metodologia
descrita en el presente documento.

El desarrollo de las fases numero 3 y 4, se debe realizar de forma articulada con los
responsables directos de las actividades, productos y servicios desarrollados en la entidad,
quienes recibiran el acompanamiento del profesional ambiental encargado cuando se requiera;
lo anterior, con la finalidad de hacer participes a los funcionarios y contemplar la totalidad de
aspectos e impactos generados por la UARIV.

Es importante recordar que, el encargado de establecer de los controles operacionales sera el
grupo implementador del SGA considerando las caracteristicas, actividades y observaciones
de cada proceso y direccion territorial, requisitos legales y otros requisitos; mientras que, es
responsabilidad de cada proceso y direccion territorial aplicar o ejecutar los controles
establecidos para el impacto ambiental identificado.

La Normatividad requerida para el desarrollo de las actividades citas en el presente
procedimiento se encuentra definida en el Normograma de la Unidad, disponible para consulta
en la pagina web.
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ANEXOS
Anexo 1. Formato Matriz de Identificacion y Evaluacion de Aspectos e Impactos
Ambientales.
Anexo 2. Encuesta para la Identificacion de Aspectos e Impactos Ambientales.
Anexo 3. Guia para la Identificacién de Condiciones Ambientales.
Anexo 4. Formato Reporte de Condiciones Ambientales.
Anexo 5. Matriz de Identificacion y Evaluaciéon de Aspectos e Impactos Ambientales
diligenciada.
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8 CONTROL DE CAMBIOS

1 30/09/2024

Este documento anteriormente mencionado como Procedimiento y
se crea esta guia en remplazo a Guia: Para la Identificacién y
evaluacion de aspectos e impacto ambientales.

Se adicionan al documento “Origen de la actividad”, “Caracter del
impacto”, “Componentes del medio ambiente” “Criterio legal”,
"Criterio de impacto ambiental”, “Criterio de partes interesadas”,
"Determinacion de la eficacia de los controles operacionales”,
Cambio de los titulos “Descripcion de actividades” y “Significancia
inicial del impacto ambiental”.

Adicion de titulos “Evaluacién de la significancia inicial del impacto
ambiental”, “Determinacién de la significancia inicial del impacto
ambiental”, “Aplicacién de controles operacionales”, “Evaluacion de
la significancia final del impacto ambiental”, “Determinacién de la
significancia final del impacto ambiental” y “Documentacién y
actividades asociadas al control operaciona
Se incluyen titulos y fuente a todas las tablas y ecuaciones
contenidos en el documento.

Se adiciona la descripcion de las formulas

Se adicionan nuevos aspectos e impactos ambientales segun lo
obtenido en la matriz aprobada la vigencia inmediatamente anterior.
Se agregan notas aclaratorias

Se adicionan 2 anexos.

I”

Se agrega la figura 1 y la tabla 8




