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Bogotá, D.C., (fecha)

Señor (a)

(Nombre de la Entidad Pública)

Dirección  
Ciudad

Asunto: Decisión que se comunica 
Respetado (Apellidos):
Mediante la presente comunicación le informo que la Coordinación del Grupo de Control Interno Disciplinario de la UARIV, mediante auto de (fecha), dentro del proceso disciplinario (citar si es una indagación previa y/o investigación disciplinaria) (citar número de expediente), ordeno:

 “(citar el numeral de lo ordenado)”.

De acuerdo con lo anterior, me permito dar cumplimiento a lo resuelto en auto de (fecha), (allegando, informado, compulsando, etc) para lo de su competencia. (si es del caso citar la norma que lo regula). 
Cordial Saludo,
(Nombre del sustanciador)
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