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1. OBJETIVO:

Establecer las actividades necesarias para realizar la liquidaciéon de los contratos o convenios
suscritos por el Fondo para la Reparacidon de las Victimas administrado por la Unidad para la
Atencion y Reparacion Integral a las Victimas, con el fin de dar cumplimiento a las metas y
objetivos, acorde a la normativa vigente en materia de contratacion estatal, garantizando la
aplicacion de los principios de seleccion eficiencia, eficacia, celeridad y transparencia.

2. ALCANCE:

El procedimiento inicia una vez termina el plazo del contrato o convenio segun lo indicado en el
clausulado, continla con las revisiones, suscripciéon de actas y finaliza con la publicacién de la
respetiva Acta de liquidacion contratos o convenios del FRV en la plataforma SECOP II.

Si el contrato o convenio no esta sujeto a la liquidacion conforme a la normativa que aplica; el
procedimiento termina una vez finaliza el plazo de ejecucion del contrato y se remite al
expediente contractual correspondiente.

En el caso de los convenios de cooperacion internacional o régimen especial, se dara aplicaciéon
a las clausulas pactadas en el convenio y se elaborara la respectiva acta de liquidacion o de cierre
o de archivo.

3. DEFINICIONES:

e ACTA DE CIERRE ACTA DE CIERRE EXPEDIENTE CONTRACTUAL CONTRATO O
CONVENIO: Documento interno que es utilizado por la Entidad para dar cierre al contrato o
convenio de conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.1.2.4.3 del Decreto 1082 del
2015 “obligaciones posteriores a la liquidacién”, los lineamentos impartidos por la Agencia
Nacional de Contratacion.

e ACTA DE CIERRE POR VENCIMIENTO DE TERMINOS DE CONTRATOS O CONVENIOS
DEL FRV: Documento interno que es utilizado por la Entidad para dar cierre al contrato o
convenio una vez vencido el término que estipula el articulo 11 de la ley 1150 de 2007.

e ACTA DE LIQUIDACION: Documento que contiene el corte de cuentas final de la ejecucién
del contrato o convenio y en el cual constaran los acuerdos, conciliaciones y transacciones a
que llegaren las partes para poner fin a las divergencias presentadas y poder declararse a
paz y salvo por todo concepto.

e BALANCE FINANCIERO: Es un estado contable basico que presenta en forma clasificada,
resumida y consistente, la situacion financiera, econdmica, social y ambiental de la entidad
contable publica, expresada en unidades monetarias, a una fecha determinada y revela la
totalidad de sus bienes, derechos, obligaciones y la situacidon del patrimonio.

e CONTRATISTA/CONVINIENTE: Para efectos de este procedimiento, se hara referencia a
contratista/conveniente como la persona natural o juridica que junto con el FRV ha suscrito
el contrato/convenio (respectivamente), siendo en conjunto las partes del contrato/convenio.
El contratista/conveniente es el destinario de la liquidacién, llamado a realizarla juntamente
con el FRV.
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CONTRATO/CONVENIO: Contratos y convenios son acuerdos de voluntades suscritos entre
dos o mas partes, siendo estas personas juridicas o naturales, a través de los cuales se
obligan reciproca o conjuntamente sobre materias o cosas determinadas, a cuyo
cumplimiento pueden ser compelidas.

Sin perjuicio del detalle de las diferencias que se encuentran en la ley y la jurisprudencia, en
términos generales, el contrato se caracteriza por ser un acuerdo de voluntades que obliga a
una de las partes a cambio de una contraprestacién, mientras en virtud del convenio las
partes aunan esfuerzos para lograr un objetivo de interés comuan, con obligaciones
equivalentes y reciprocas.

FONDO PARA LA REPARACION DE LAS VICTIMAS (FRV): Cuenta especial sin personeria
juridica, creada por el articulo 54 de la Ley 975 del 2005 y administrada por la Unidad para
la Atencidn y Reparacion Integral a las Victimas, de régimen privado. El FRV estd compuesto
por los bienes que a cualquier titulo entreguen los postulados con destino a la reparacion de
las victimas, Presupuesto General de la Nacién, donaciones, en dinero o en especie,
nacionales o extranjeras y fuentes de financiacion adicionadas por el articulo 177 de la Ley
1448 del 2011.

LIQUIDACION BILATERAL O DE COMUN ACUERDO: Terminada la ejecucién del
contrato/convenio y sin superar el término de los cuatro (4) meses, las partes de comun
acuerdo suscriben documento para declararse a paz y salvo por todo concepto. Liquidacion
Unilateral: Al no declararse a paz y salvo o de comun acuerdo la liquidacién (es decir dentro
de los cuatro (4) meses a la terminacién del contrato/convenio), una de las partes las partes
podra solicitarlo de forma unilateral dentro de los dos (2) meses siguientes.

LIQUIDACION POR VIA JUDICIAL: Si el supervisor del contrato/convenio evidencia
controversias contractuales, saldos u otro tipo de falencia técnica, administrativa o financiera
no subsanables de forma bilateral/unilateral que por ende impida tramite de liquidacion sera
resuelta entapa judicial. Conforme con lo anterior, el supervisor de La Unidad bajo solicitud
de memorando solicitara a la Oficina Asesora Juridica inicio de la accion contractual para que
se declare la liquidacion por via judicial.

MANUAL: Documento detallado que contiene, en forma ordenada y sistematica instrucciones
e informacion sobre politicas, métodos, funciones, sistemas y procedimientos de actividades
de una entidad.

OFICINA ASESORA JURIDICA (OAJ): Es la Oficina encargada de asesorar juridicamente
a la Unidad para las Victimas en las actuaciones administrativas de los procesos, representar
judicial y extrajudicialmente, mediante la aplicacion de la normatividad vigente con el fin de
velar por los intereses de la unidad, previniendo el dafio antijuridico y brindando la seguridad
juridica a la Entidad, garantizando el cumplimiento a las normas constitucionales y legales
vigentes.

PROCEDIMIENTO: Es la secuencia correcta clara y ordenada de una serie de actividades
que tiene como objeto la culminacién de una tarea.
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SISTEMA INTEGRADO DE INFORMACION FINANCIERA (SIIF) Nacion: constituye una
iniciativa del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico que permite a la Nacién consolidar la
informacién financiera de las Entidades que conforman el Presupuesto General de la Nacién
y ejercer el control de la ejecucion presupuestal y financiera de las Entidades pertenecientes
a la Administracion Central y Descentralizada (Excepto las empresas estatales) y sus
subunidades descentralizada, con el fin de propiciar una mayor eficiencia en el uso de los
recursos de la Nacion y de brindar informacion oportuna y confiable.

SUPERVISOR/A: funcionario publico de la Unidad para la Atencién y Reparacion Integral a
las Victimas, que realiza el seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable, y
juridico sobre el cumplimiento del objeto del contrato o convenio.

SUSCRIPCION DEL ACTA: Firma del documento por las partes, en caso de liquidacion
unilateral y acta de cierre por vencimiento de términos de contratos o convenios del FRV solo
es suscrita el acta por el ordenador del gasto

UNIDAD PARA LA ATENCION Y REPARACION INTEGRAL A LAS VICTIMAS (UARIV):
Es una institucion creada en enero de 2012 a partir de la Ley 1448 (sobre victimas y
restitucion de tierras), por la cual se dictan medidas de atencién, asistencia y reparacion
integral a las victimas del conflicto armado interno.

4. CRITERIOS DE OPERACION:

CONTRATOS/CONVENIOS QUE NO REQUIEREN LIQUIDACION, PERO REQUIEREN
ACTA DE RECIBO FINAL: Los contratos/convenios para los que no es obligatoria su
liguidacion requieren en todo caso un informe final de supervision y acta de recibo final, para
dar cierre al cumplimiento de las obligaciones. Estos contratos/convenios pueden ser,
Contratos de compraventa. Independientemente de lo anterior, estos contratos/convenios
deberan liquidarse si: 1) Incluyeron la clausula de liquidacion; 2) Si se requiere realizar
ajustes, revisiones o reconocimiento para poder declararse a paz y salvo o liberar saldos no
ejecutados.

CONTRATOS QUE NO REQUIEREN LIQUIDACION:

o Contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion (de
acuerdo con el articulo 217 del Decreto 019 de 2012), "Por el cual se dictan normas para
suprimir o reformar regulaciones, procedimientos y tramites innecesarios existentes en la
Administracion Publica”. Salvo si hay que liberar saldos no ejecutados.

o Contratos suscritos bajo la modalidad de bolsa mercantil, Independientemente de
lo anterior, estos contratos/convenios deberan liquidarse si; 1) Incluyeron la clausula de
liguidacion; 2) Si se requiere realizar ajustes, revisiones o reconocimiento para poder
declararse a paz y salvo o liberar saldos no ejecutados

ESTADOS DEL CONTRATO/CONVENIO: Para efectos del presente procedimiento, debe
tenerse en cuenta que se liquidan son los contratos/convenios finalizados, es decir, aquellos
cuyo plazo de ejecucidn finalizd y respecto de los cuales la direccién o area responsable debe
expedir el informe final de supervision y solicitar formalmente la liquidacion al area
competente.
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Los contratos/convenios pueden presentar los siguientes estados:

o Contrato/convenio en liquidacion: Cuando el contrato/convenio ha finalizado cuenta
con informe final de supervisién y se ha solicitado su liquidacion por parte del supervisor
al area con la competencia para tramitar la liquidacion.

o Contrato/convenio liquidado: Cuando como resultado del tramite de liquidacion se
suscribe el acta de liquidacién sin salvedades por las partes o se cuenta con Resolucion de
liguidacion unilateral en firme. La liquidacidon unilateral queda en firme en los casos
seflalados por la Ley, cuando habiendo notificada no se presentan recurso contra ella, o
cuando habiendo presentado recurso éste se ha resuelto y notificado.

o Contrato/convenio vencido: cuando luego de haber finalizado transcurre el término
legal para liquidarlo en cualquiera de sus modalidades sin que se logre su liquidacion
bilateral o unilateral y, en consecuencia, se haya perdido competencia para liquidar.

Una vez designado el supervisor o supervisora y/o apoyo a la supervision del contrato o
convenio debera solicitar al contratista la entrega de los soportes y evidencias de la ejecucién
contractual, asi mismo deberd publicarlo en la plataforma SECOP II y entregar esta
informacion a expedientes de contratos del FRV para ser incluido en el expediente del contrato
0 convenio correspondiente.

Es necesario que todos los soportes y evidencias de la ejecucion contractual sean publicados
en SECOP II y sean cargados en la carpeta del expediente del contrato correspondiente, para
contar la informacion requerida al momento de la liquidacion del contrato o convenio.

Antes de solicitar la liquidacion de un contrato o convenio el supervisor y/o apoyo a la
supervision del contrato o convenio debera solicitar al equipo de Gestion de la Informacion
FRV - Expedientes Contratos, un correo de paz y salvo en cual debe indicar que no tiene
pendiente por entregar evidencias o informes durante la ejecucién del contrato o convenio.

Para la oportuna y correcta liquidacion de los contratos/convenios, es fundamental el impulso
y acompafiamiento del tramite por parte de los supervisores y/o apoyo a la supervision. Los
supervisores y/o apoyo a la supervision, deben realizar las actividades de evaluacion e
informe para liquidar los contratos a su cargo dentro de los plazos establecidos por el FRV,
con el fin de evitar la pérdida de competencia de la entidad. Si esto Ultimo ocurre por causas
imputables al supervisor, la entidad podra iniciar las acciones disciplinarias y fiscales a que
haya lugar.

Los principales deberes de los supervisores y/o apoyo a la supervision, para la correcta y
oportuna liquidacion de los contratos/convenios son: i) Elaborar el informe final de
supervision acorde a lo establecido en el Manual de Supervision e Interventoria del FRV vy el
acta de recibo final FRV. ii) Remitir oportunamente el informe final de supervision y el acta
de recibo final FRV con la solicitud de liquidacién al area responsable de tramitarla. iii)
Acompaniar el tramite de liquidacién mediante la atenciéon oportuna de las observaciones,
modificaciones y ajustes que se requieran.
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La informacion que reposa en SECOP II debe reflejarse en el expediente del contrato o
convenio.

La funcion de enlace entre el FRV y el contratista sera Unicamente el supervisor o supervisora
y/0 apoyo a la supervision del contrato o convenio quien realizara las comunicaciones que
corresponda.

Para el perfeccionamiento de los contratos y convenios se requiere de las firmas de las partes,
establecidos en la normativa vigente.

Para la ejecucién de los contratos y/o convenios se requiere del registro presupuestal y
aprobacién de la garantia Unica, salvo que se trate de la contratacién con recursos de
vigencias fiscales futuras en cuyo caso se requerird de la existencia de disponibilidad
presupuestal, de conformidad con lo previsto en la ley vigente organica del presupuesto. El
proponente y el contratista deberan acreditar que se encuentran al dia en el pago de aportes
parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social Integral, asi como los propios del Sena,
ICBF y Cajas de Compensacién Familiar, cuando corresponda, establecidos en la normativa
vigente.

Las funciones de supervision y/o apoyo a la supervision, deberdn realizarse dando
cumplimiento a la Normatividad vigente, el Manual de Supervision e Interventoria del FRV y
el presente procedimiento.

De acuerdo con lo establecido en la normativa vigente no es obligatoria la liquidacién en los
contratos de prestaciéon de servicios profesionales y de apoyo a la gestién. Para los demas
contratos se debera surtir el respectivo procedimiento posterior al VoBo de los documentos
presentados para revisidon y aprobacion del abogado/a, el area los radicara ante el
responsable de la recepcién en el FRV; momento a partir del cual comenzaran a correr ocho
(8) dias habiles para la elaboracion del acta de liquidacion.

Para iniciar el tramite de liquidacion, el supervisor y/o apoyo a la supervision, debera radicar
toda la documentacion contenida en la Lista de chequeo liquidaciones contratos o convenios
del FRV, no se recibird documentaciéon parcial. En caso de que la envien incompleta, se
devolvera hasta no estar la totalidad de la documentacion.

El abogado/a del FRV informara al supervisor y/o apoyo a la supervision, mediante correo
electrénico, que ya esta a disposicion el Acta de liquidacion contratos o convenios del FRV
original para la suscripcion de las firmas, en los términos de la normativa vigente. En el caso
de no cumplir con los tiempos previstos se dara curso a la liquidacion unilateral y de no
proceder ninguna de las dos anteriores se realizaria liquidacién por via judicial.

Informar a través de correo electrénico que el acta de liquidacién se encuentra para vistos
buenos y firmas al supervisor y/o apoyo a la supervision, para se encargue de recaudar las
firmas y vistos buenos de la siguiente manera:

o Las areas que hacen parte en el flujo de firmas del acta de liquidacion del contrato o
convenio, cada una tendra tres (3) dias calendario para revision y visto bueno del acta.
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o Las areas tienen un término de cinco (5) dias calendario para tramitar la firma del acta
una vez entregada por el abogado del FRV.

o Luego de la radicacion del acta de liquidacion en el FRV con las firmas del ordenador del
gasto y contratista, se tendran tres (3) dias habiles para publicar en SECOP II el Acta de
liquidacion contratos o convenios del FRV a partir de la fecha de suscripcién.

e En la verificacién del cumplimiento del objeto contractual se realizard acompanamiento al
supervisor y/o apoyo a la supervision a través de correo institucional sobre el tramite y
soportes para la liquidacion, y de ser necesario, concertar mesas de trabajo.

e Acogerse a los lineamientos establecidos por El Fondo de Reparacion para las Victimas, sobre
la responsabilidad del cargué de los informes de actividades de Contratistas o proveedores
en Contratos de Prestacion de Servicios y Apoyo a la Gestion, Contratos de Otras Modalidades
y Ordenes de Compra, tanto para SECOP II y Tienda Virtual del Estado Colombiano.

e Se realizard seguimiento a los plazos de liquidacion de los contratos y convenios (unilateral
o bilateral) emitiendo las alertas a las que haya lugar, a través de los canales que considere
pertinentes. (Correo, memorando, comunicaciéon interna, presentacién de alertas en
comités). Este seguimiento preventivo no exime al supervisor de su responsabilidad legal.

e El equipo juridico del FRV - Contratos realizard seguimiento y control sobre la ejecuciéon de
contratos y convenios en cuanto si requieren modificaciones contractuales donde se identifica,
prorrogas, terminaciones anticipadas, cesiones, adiciones, aclaraciones, reducciones,
suspensiones y liquidaciones. Con el fin de informar al supervisor y/o apoyo a la supervision
solo en caso de que alguno de estos no informe con antelacion.

e El correo de solicitud de revisiéon y aprobacién del acta de liquidacion debe mantener la
trazabilidad correspondiente desde la solicitud hasta la revision final.

e Solo en el caso los contratos o convenios que ya superaron el tiempo para liquidarse de
acuerdo con la normatividad vigente, se debe utilizar el acta de cierre por vencimiento de
términos de contratos o convenios del FRV en lugar del acta de liquidacion contratos o
convenios del FRV y el procedimiento se desarrolla igual manera como se describe en el
diagrama de flujo.

e La entrega de los documentos para su inclusidon en el expediente del contrato o convenio se
realizara acorde a los aplicativos establecidos por el equipo de Gestion Documental del FRV.

e La Normatividad requerida para el desarrollo de las actividades en el presente procedimiento
se encuentra definida en el Normograma de la Unidad, disponible para consulta en la pagina
web.

5. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES:

710.14.15-21 V2




&
Unidad para
las Victimas

Cédigo: 503,08,08-19

PROCESO REPARACION INTEGRAL

Version: 01

PROCEDIMIENTO LIQUIDACIONES DE CONTRATOS
Y/O CONVENIOS FRV

Fecha: 31/07/2024

Pagina: 7 de 15

Elaborar informe final
de supervisién y acta
recibo final

Elaborar informe final de supervisién,
acta de recibo final acorde a lo
establecido en el Manual de
Supervisién e Interventoria del FRV y
solicitar las firmas correspondientes.

Nota: Una vez cumplido el plazo del
contrato, dentro de los 15 dias
calendario  siguientes se debe
elaborar el informe final y el acta de
recibo final.

Clausulado del
contrato o
convenio
Evidencias
ejecucion
contractual
Ejecucién

presupuestal.
Manual de

Supervisién e

Interventoria
del FRV -

Informe final
de supervision.

Supervisor(a)
y/o apoyo a la
supervisién

Informe final
de supervision
y acta de
recibo final
firmados

Solicitar liquidacion
del contrato o
conv enio identificado

Solicitar por medio de correo
electréonico al referente del equipo
juridico del FRV iniciar la liquidacion
del contrato o convenio identificado.

Clausulado del
contrato o
convenio

Correo solicitud
de liquidacion,
formato acta de

Realizar designacién del
personal equipo juridico
del FRV

®

Nota: Adjuntar en el correo de Supervisor(a) - -

o . ) recibo final y
solicitud el formato acta de recibo| Informe final | y/o apoyo ala ruta de
final, ruta de ubicacion del expediente| de supervisién supervision ubicacion
del contre_lto en carpeta virtual| VY _acta_de expediente del
correspondiente y correo de paz y re_mbo final contrato
salvo expedido por el equipo Gestién firmados
de la Informacidén FRV-Expedientes
Contratos.

Correo solicitud Correo
de liquidacion, designacion

Realizar la designacion del personal
del equipo juridico del FRV quien
realizara la liquidacion del contrato o
convenio solicitado por medio de
correo electrénico.

formato acta de
recibo final y
ruta de
ubicacién
expediente del
contrato

Referente del
equipo juridico
del FRV

personal equipo
juridico del FRV
para la
liquidacion de
contrato o
convenio
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Validar la inf ormacion

aportada en el acta de

recibo final, expediente
del bien

¢la
inf ormacian
del actay

expediente
estaacorde?

|

Registrary remitirla
inf ormacion requerida
en Listade y los
documentos solicitados

PC

Revisar que lalistade
chequeo este completa.

¢la listade
chequeo esta
completay los
documentos

oresponden?

E) = |

Validar la informacién aportada en el
acta de recibo final y expediente del
bien para que esté acorde vy
completa.

éLa informacion del acta y expediente
estd acorde y completa?

Si la informacion del acta y expediente
esta acorde y completa, informar por
medio de correo electrénico al

Correo
designacion
para la
liquidacién de
contrato o
convenio
formato acta de
recibo final y

Correo
electrénico
Lista de
chequeo
liquidaciones

Supervisor(a) vy/o apoyo a la ruta d.? designado por contratos o
iy N ubicacion convenios del
supervisién y remitir lista de chequ_eo e FRV
liquidaciones contratos o convenios T juridico del FRV ® @R
del FRV y continuar con la actividad 5. cledimenias @
Lista de las
Si la informacion del acta y expediente chequeo observaciones
NO esta acorde y completa remitir| liquidaciones a subsanar
por medio de correo electrénico las| contratos o
observaciones correspondientes al| convenios del
Supervisor(a) y/o apoyo a la FRV
supervision para que realice los
ajustes correspondientes y remitir
nuevamente a esta actividad 4.
Correo
Correo electrénico
Registrar y remitir por medio de| electrénico Lista de
correo electrénico la informacién Lista de i chequeo
requerida en Lista de chequeo chequeo Supervisor(a) liquidaciones

liquidaciones contratos o convenios

liquidaciones

y/0 apoyo a la

contratos o

i supervision )

del FRV asi como los documentos| contratoso convenios del

solicitados en ella. convenios del FRV con los
FRV documentos

solicitados

Revisar que la lista de chequeo esté

completa con los documentos

correspondientes.

éla lista de chequeo esta completa y

los documentos corresponden?

Si la lista de chequeo estd completa | CE?”_EO

con los documentos Correo glectronico con

correspondientes, continuar con la
actividad 7.

Si la lista de chequeo NO esti
completa con los  documentos
correspondientes, comunicar por
medio de correo electronico las
observaciones correspondientes para
que el Supervisor(a) y/o apoyo a la
supervision realice los ajustes
correspondientes y regresar a la
actividad 5.

electronico lista

de chequeo con

los documentos
solicitados

designado por

juridico del FRV |los documentos

observaciones
o Lista de
chequeo con

solicitados
revisados
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Lista de
chequeo con
Elaborar Acta de liquidacidon contratos los dchmentos Correo
. e solicitados P
o convenios del FRV y remitir por revisados electrénico con
medio de correo electrénico al expediente del (Acta de
personal designado del equipo| contrato y liquidacion
contable y financiero del FRV. plataforma contratos o
SECOP II convenios del
_Blaborar Acta de Nota: Solo para los casos en que los| Acta de cierre Personal FRV y/o Acta
liquidacion contratos o ] designado por | de liquidacion
conv enios del FRY contratos o convenios ya superaron el por .
tiempo para liquidarse de acuerdo afvencimiento de ¢l equipo contratos o
po p . q . P juridico del FRV | convenios del
la normatividad vigente, se debe| términos de FRVy Lista de
@ utiizar el acta de cierre por| contratoso chequeo
vencimiento de términos de contratos| Convenios del liquidaciones
P FRV
o convenios del FRV en lugar del Acta : contratos o
de liquidacién contratos o convenios IiAl;EaaC%n convenios del
del FRV. q FRV
contratos o
convenios del
FRV
Validar que la informaciéon de relacion
de pagos SIIF sea la misma
registrada en el documento de
O reIaC|on_ de pagos del contrato_ 0
de relacion de pagos convenio expedido por el equipo
SliF contable y financiero del FRV.
éla informacion de pagos SIIF esta Carras
acorde al documento relacién de|eglectrénico con Correo
pagos? Acta de Personal ?;Iiigrgz:::;::
liquidacion designado por Al A o
Si la informacién de pagos SIIF esta| contratos o el equipo .
\ acorde dar visto bueno y remitir por| convenios FRV contable y a
¢ La informacio . Bop F i F contratos
‘46 pagos SIF medio de correo electronico al| Y lista de financiero del ® GEITaE
estdacorde al personal designado del equipo| chequeo de FRV lectréni
documento iuridico del FRV i la| liquidaciones electronico con
Ry juridico de y continuar con la Ry observaciones
al pagos? actividad 10.
Si la informacién de pagos SIIF NO
NO esta acorde, comunicar por medio de
correo electrénico al personal
designado para realizar el ajuste
correspondiente y continuar con la
actividad 9.
@ i ; i Personal elec‘i:rg;riig con
Realizar los ajustes co_r'respondlentes Correo designado por documenty do
al documento de relacién de pagos y o el equipo <
Realizar los ajustes remitir por medio de correo electrénico con contable relacién de
correspondientes al - . observaciones ) ) Y pagos ajustado
documento de relacion electrénico al personal designado financiero del
. L . - . Acta de y Acta de
de pagos. equipo juridico del FRV quien realizara s FRV L
| l < di liquidacion personal liquidacidn
a af:tuf':l |2af|on correspondiente A;ta contratos o ! contratos o
de liquidacién contratos o convenios| .onvenios del demgnad_o POr | onvenios del
del FRV y regresar a la actividad 7 FRV el equipo FRV o
hasta su validacién. Jur'igstfaiLzRV' convenios del
FRV ajustada
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Correo
Remitir por medic de correo el_eftrgnlco con o | | th)r_reoA ta
Remitir al super isorel electrénico  al Supervisor(a) vy/o VIS ?Auten‘;) en d _erscijna edec IT°”.'§° C
iquidacio el Acta de esignado por e liguidacién
acta ds liquidacion del apoyo a la supervision el Acta de| [~ %7 gnado p 4
Contrato© Convenio liqguidacidon contratos o convenios del liquidacion el equipo contratos o
ng f" del tratist contratos o | juridico del FRV | convenios del
para firma del contratista. convenios del FRV
FRV
Remitir por medio de correo Correo Correo
electronico al contratista el Acta de| electrénico electrénico Acta
Remitir al contratista el liguidacion contratos o convenios del Acta de Supervisor(a) de liquidacién
acta de liquidacion del : H [ i A
Contrato o Conv enio para FRV e |nformar que cuenta con 5 dias liquidacién y/o apoy_o_’a la contratos o
firma calendario para firma del acta o| contratos o supervision convenios del
manifestacién de observaciones o convenios del FRV
ajustes si hay lugar a ello. FRV
ey Aeaas Revisar el Acta de liquidacién
liquidacion del Contrato contratos o convenios del FRV para
o Convenio FRV aprobacién.
¢El Acta de liquidacién contratos o
@ convenios del FRV es aprobada? Correo
electrénico con
i o » Correo Acta d
Si el Acta de liguidacién contratos o| electrénico g 'da &
convenios del FRV es aprobada firmar Acta de CE:tIr:tglgr;
e y remitir por medio electrénico y| liquidacién Contratista :
liquidacion del - o convenios del
Contrato o continuar con la actividad 15. contratos o -
- - FRV firmada o
Convenio FRV convenios del Correo
es aprobada? - c - . s FRV [
Si el AFta de liquidacion contratos o electrénico con
convenios del FRV NQ es aprobada, observaciones
comunicar por medio de correo
NO electronico las observaciones
correspondientes y  solicitar su
aclaracion o ajuste y continuar con la
actividad 13.
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13

Validar las observaciones
realizadas por el contratista

= |

ilas
observ aciones
requieren un

ajuste alacta de

NO

Validar las observaciones realizadas
por el contratista.

Las observaciones requieren un
ajuste al Acta de liquidacion contratos
o convenios del FRV y ésta puede ser
realizada por el supervisor?

Si las observaciones pueden ser
realizadas por el supervisor, ajustar

Correo
electrénico con
observaciones

Supervisor(a)

Correo con
Acta de
liquidacian
contratos o

14

@)

Realizar los ajustes
correspondientes al Acta
de liguidacion

15

O

Firmar Acta de liquidacién
del Contrato o Conv enio

16

Firmar Acta de liquidacion
del Contrato o Convenioy
solicitar firma de aprobacién

el Acta de liquidacibn contratos o Acta de ;
convenios del FRV remitida por| liguidacién y/oapoyoala | convenios del
. Y P P supervisian FRV ajustada o
medio de correo electrénico al| contratoso .
contratista y regresar a la actividad| convenios del solicitud ajustes
12, hasta su aprobacion. FRV .
Si las observaciones NO pueden ser
realizadas por el supervisor, remitir
solicitud al personal designado del
equipo juridico del FRV para que éste
realice los ajustes que correspondan
y continuar con la actividad 14.
Correo
Realizar los ajustes correspondientes Personal electrénico con
al Acta de liquidacién contratos o| correo de . Acta de
. _ o . designado por e
convenios del FRV vy  remitir|solicitud ajustes el equipo liquidacion
nuevamente al supervisor del acta juridico del FRV contratos o
contrato y regresar a la actividad 11. convenios del
FRV ajustada
Correo Correo
Firmar el Acta de liquidacién contratos elecggcg'fjc;m” Personal eleczr;r;mdc;con
o convenios del FRV y remitir por liquidacion designado por liquidacion
medio de correo electrénico al cgntratos o el equipo antratos o
referente del equipo juridico del FRV. | . o cnios dey |Juridico del FRV | Zo0 ios del
FRV FRV firmada
Firmar Acta de liquidacién contratos o
convenios del FRV vy remi!:irl_a por Correa Correo
medio de correo electrénico al|electronico con electrénico con
ordenador del gasto del FRY, Acta de Referente Acta de
informando que el acta ya se| liquidacion equipo juridico liquidacion
encuentra aprobada, con las firmas| contratos o del FRV contratos o

correspondientes vy solicitar firma de
aprobacién por parte de la ordenacion
del gasto del FRV.

convenios del
FRV firmada

convenios del
FRV
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Firmar Acta de liquidacidn

17 del Contrato o Convenioy
aprobarla
Validar si hay saldos
pendientes por liberar o por
pagar.
18
PC ¢El actade
liguidacién del

Contratoo
Conv enio tiene

19

Realizar proceso de
liberacién o pago de los
saldos pendientes

20

Realizar registro y cargue

en SECOP Il del actade

liquidacion del Contrato o
Convenio

Firmar el Acta de liquidacién contratos
o convenios del FRV, remitirla por
medioc de correo electrénico al
Referente equipo juridico del FRV vy al
personal designado del equipo
juridico del FRV informando que el

Correo
electrénico con
Acta de
liquidacion
contratos o
convenios del

Ordenador (a)
del gasto FRV

Correo
electrénico con
Acta de
liquidacion
contratos o
convenios del
FRV firmada y

acta ya se encuentra aprobada. FRV firmada aprobada
Validar si el Acta de liquidacién
contratos o convenios del FRV tiene
saldos pendientes por liberar o por
pagar.
¢El Acta de liquidacién contratos o
convenios del FRV tiene saldos
pendientes por liberar o por pagar? Eamras
Bt Correo
electronico con o -
Si el Acta de liquidacién contratos o Acta de PErsanal electronico
convenios del FRV tiene saldos| liquidacién designado por solicitud inicio
5 = . proceso de
pendientes por liberar o por pagar,| contratos o el equipo liberacion o
solicitar por medio de correo| convenios del |juridico del FRV et
electrénico al equipo contable y| FRV firmaday SECOP II
financiero del FRV iniciar proceso de| aprobada
liberacion o pago seglin correspondan
y continuar con la actividad 19.
Si el Acta de liquidacion contratos o
convenios del FRV NO tiene saldos
pendientes por liberar o por pagar,
continuar con la actividad 20.
Realizar proceso de liberacién o pago Correo
de los saldos pendientes referidos en Correo Personal electrdnico
el Acta de liquidacién contratos o electronico designado por |[documento que
convenios del FRV y remitir al Personal| solicitud inicio el equipo evidencia la

designado por el equipo juridico del| proceso de |gestion contable| liberacion de
FRV por medio de correo electrénico el| liberacién o |y financiero del| saldo o pago
documento que evidencia la liberacién| liquidacién FRV emitido por
de saldo o pago emitido por SIIF. SIIF
Registro y
Realizar registro y cargue en SECOP II Correo cargue
B et - realizado en
del Acta de liquidacidén contratos o|electrénico con
. . SECOP II del
convenios del FRV firmada, aprobada .Aclta d.e( Acta de
y con todos los documentos| liquidacion liquidacién
relacionados en la lista de chequeo| contratos o contratos o
liquidaciones y  remitir  correo Egc“'g”'osddel 4 Rersodnal convenios del
electréonico al solicitante de Ia |rrbnad ay es'lgna o por FRV con sus
liquidacion del contrato o convenio, aprobada | Blequipo anexos y
. ; documentos |juridico del FRV
personal designado equipo contable y correo

financiero del FRV, referente equipo
juridico del FRV y ordenador del gasto
del FRV, informando que se realizé el
proceso de liquidacién en SECOP II.

que evidencia

la liberacion de
saldo o pago
emitido por

SIIF (si aplica).

electronico
infformando que
se realizo el
proceso de
liquidacién en
SECOP II
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21

Remitir acta de liquidacion
del Contrato o Convenio
con todos los documentos
relacionados en lalista de
chequeo liquidaciones

22

Realizar inclusién digital

del acta de liquidacion en

el expediente del contrato
0 conv enio

23
PC

Registro y
cargue
Remitir al equipo de gestion de la| realizadoen
informacién los expedientes de los| SECOP II del
contratos FRV por medio de correo|  Actade Correa
electrdnico, acta de entrega de| lquidacion electronico con
documentos donde se relacionan vy contra_tosdol Personal adctadde entretga
adjuntan: Acta de liquidacién cgg\\;eclgsssu: designado por € ?;:;?32 08
contratos o convenios del FRV anexos y el equipo I?quidacic’)n
firmada, aprobada con todos los correo juridico del FRV | e o
documentos relacionados en la lista| glectronico convenios del
de chequeo liquidaciones y pantallazo |informando que FRV
o evidencia de la liquidacion en| se realizo el
SECOP II. proceso de
liquidacién en
SECOP II.
Expediente
; ; I Py elec'(c:rg;rigg con Personal digital del
Realizar inclusién digital en el ) contrato o
expediente del contrato o convenio, el acta de entrega dc_esn_:;nadq' convenio con
Acta de liguidacidn contratos o d? d_ocur_r}entos equipo gestion Acta de
- liquidacion de de la e
convenios del FRV firmada con todos contrato o informacion liquidacién

los documentos relacionados en la
lista de chequeo liquidaciones.

convenio con
los documentos
relacionados

expedientes
contratos FRV

contratos o
convenios del
FRV con sus

Validar si sepresentaron
nov edades una vez suscrita el

acta de liquidacion.

.. Se presentaron
nov edades una
vezsuscrita el

acta de
liquidacion?

Sl

anexos

Validar si posterior a la terminacion
del plazo de ejecucion y durante Iz
vigencia de los amparos de garantia
(poliza), se presentaron novedades
una vez suscrita el Acta de liquidacion
contratos o convenios del FRV.
{Se presentaron novedades una vez| gypediente
suscrita el Acta de liquidacion digital del
contratos o convenios del FRV y| contratoo Correo de
durante la vigencia de los amparos de| convenio con PErSongl consulta a la
garantia (pdliza)? Acta de designado por as:ggrr:dlgra

liquidacion el equipo —
Si se presentaron novedades| contratoso |juridico del FRV presentada o
consultar por medio de correo| convenios del acta de cierre
electrénico a la aseguradora si se| FRVYCOnsus

anexos

presentd alguna siniestralidad a las
polizas que amparan el contrato
liguidado; en caso que la respuesta
sea positiva continuar con la actividad
24.

Si NO se presentaron novedades
continuar con la actividad 25.
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24

25

26

27

28

Notificar la nov edad indicada
por aseguradora

Elaborar acta de cierre de
expediente contractual,
firmarlo

Firmar acta de cierre de
expediente contractual

Registrary cargar en la
plataf orma SECQOP | el acta
de cierre de expediente
contractual

Remitir acta de entrega de
documentos donde se
relaciona y adjunta acta de
cierre de expediente
contractual

Correo
Notificar la novedad indicada por la electronico a la
aseguradora a la OAJ de la UARIV OAJ de la
para que inicie el proceso que| Correode UARLV de
corresponda y remitir por medio de consultada la 4 P_ersodnal notlgcacllon
correo electrénico esta novedad a| @s®guracora eslgnado por sobre 1a
-, - L - sobre la el equipo novedad
gestiéon de la informacion expedientes dad :ridico de| FRV d
contratos para ser incluido en el noveda junidico de presentada
. ; presentada Expediente
expedlente_ del contrato o convenio contrato o
correspondiente. convenio
actualizado
Expediente
digital del
contrato o C
Elaborar Acta de cierre expediente convenio Personal loct pr_reoA o
contractual, firmarlo y remitir por|actualizado en | designado por eecdgogi':frec
medio de correo electrénico al| suetapade el equipo -
S, R expediente
ordenador(a) del gasto. liquidacian juridico del FRV
) contractual
Acta de cierre
expediente
contractual
Correo
Firmar Acta de cierre expediente Correo elecdtron_lco Acta
contractual y remitir por medio de|electrénico acta & clerre
P . Ordenar(a) del expediente
correo electrénico al  personal|l de cierre de
- - L . gasto contractual
designado por el equipo juridico del|l expediente firmada por el
FRV. contractual ordenador del
gasto
Registro y
cargue
] realizado en
Registrar y cargar en la pl_ataforma Correo SECOP II acta
SECOP II el acta de cierre delelectrénico acta Personal de cierre de
expediente contractual y en esta| de cierre de | designado por expediente
plataforma registrar el cierre del| expediente el equipo contractual y
contrato o convenio bloqueando toda| contractual [juridico del FRV bloqueo de
accién en el expediente electrénico. firmada acciones sobre
este contrato o
convenio en la
plataforma
Registro y
Remitir al equipo Gestién de Ila cargue
Informacién FRV - Expedientes| realizadoen
Contratos por medioc de correo| SECOPII acta Correo
electronico, el acta de entrega de de cierre de Personal electrénico
’ . .
documentos donde se relaciona vy EXEEd'te”tle des'l'-:’”ad_c’ por [entrega Acta de
adjunta: Acta de cierre expediente contractualy | &l equipo clerre
contractual y pantallazo o evidencia blogueo de | juridico del FRV | expediente
acciones sobre contractual

del cierre de expediente contractual
en la plataforma SECOP II.

este contrato o
convenio en la
plataforma
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29

Realizar inclusién digital del
acta de cierre de expediente
contractual.

A D

Realizar inclusion digital a la aplicaciéon
segun disponga el FRV del acta de
cierre de expediente contractual.

Correo
electrénico
entrega acta de
cierre de
expediente
contractual

Personal
designado
equipo gestion
de la
informacion
expedientes
contratos FRV

Expediente
digital del
contrato o
convenio
actualizado en
su etapa de
liquidacion

ACTA DE LIQUIDACION

y salvo por todo concepto.

Documento que contiene el corte de cuentas final de la ejecucion
del contrato o convenio y en el cual constaradn los acuerdos,
conciliaciones y transacciones a que llegaren las partes para
poner fin a las divergencias presentadas y poder declararse a paz

6. ANEXOS:

Anexo 1: Acta de recibo final FRV.

Anexo 2: Acta de liquidacion contratos o convenios del FRV.

Anexo 3: Acta de cierre expediente contractual FRV.

Anexo 4: Acta de cierre por vencimiento de términos de contratos o convenios del FRV.

Anexo 5: Lista de chequeo liquidaciones contratos o convenios del FRV.

Anexo 6: Manual de Supervisidon e Interventoria del FRV - Informe final de supervision.

7. CONTROL DE CAMBIOS:

V1

31/07/2024

e Creacion del Procedimiento.
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