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CIRCULARNo. {1 (3 0

DE: GUILLERMO MARTINEZ DAZA, SECRETARIO GENERAL

PARA: SERVIDORES PUBLICOS, SUPERVISORES DE CONTRATOS DE
PRESTACION DE SERVICIOS Y CONTRATISTAS DE LA UNIDAD PARA LA
ATENCION Y REPARACION INTEGRAL A LAS VICTIMAS

ASUNTO: LINEAMIENTOS PARA EXPEDICION DE PAZ Y SALVO

FECHA: g5 BIf. 7023

Con el fin de facilitar el tramite de expedicién de paz y salvo, requisito indispensable para la
desvinculacién de servidores publicos y finalizacion de contratos de prestacion de servicios
para la vigencia 2023, a continuacién, se sefialan los correspondientes lineamientos:

EXPEDICION DE PAZ Y SALVO PARA CONTRATISTAS DE PRESTACION DE SERVICIOS:

e Para hacer mas expedito el tramite de expedicion de paz y salvo, cada supervisor de
contrato remitira una Gnica solicitud, con el consolidado de los contratos bajo su supervision,
en un archivo de Excel que contenga la siguiente estructura:

Nombre Documento Fecha de
Contrato No. . Identidad terminacion
Contratista .
Contratista confrato

Esta solicitud debe ser remitida via correo electrénico institucional, por el supervisor de
contrato, con destine a:

o Grupo de Gestién Contractual
= Laura Andrea Eslava Patarroyo <laura.eslava@unidadvictimas.gov.co>
o Grupo de Gestién Administrativa y Documental
»  Maudys Martinez Guerra <maudys.martinez@unidadvictimas.gov.co>
o Grupo de Gestion Financiera
= Andrea Janeth Redondo Medina <andrea.redondo@unidadvictimas.gov.co>
o Grupo de Gestion del Talento Humano
» Alejandra Forero Quintero <alejandra.forero@unidadvictimas.gov.co>ﬁ§/
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o Oficina de Tecnologias de fa Informacién -OTI
*» Dario Eduardo Muneton Zuluaga <dario.muneton@unidadvictimas.gov.co>
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Nota: con la remisidn de este correo, el supervisor del contrato certifica que los
contratistas relacionados han cumplido con las obligaciones que constituyen sus
correspondientes objetos contractuales e hicieron entrega a satisfaccion de la evidencia,
documentos, archivos e informes bajo su responsabilidad. Lo anterior, sin perjuicio que el
supervisor pueda solicitar ia suspension del tramite de pago del contratista ante un eventual
incumplimiente cuando la fecha de terminacion del contrato es posterior a la expedicion del
paz y salvo.

Una vez recibido el correo, las dependencias/grupos remitiran via correo electronico
institucional a cada contratista, los correspondientes paz y salvo, asi:
o Grupo de Gestidén Contractual
= Paz y salvo por concepto de supervision de contratos
o Grupo de Gestién Administrativa y Documental
= Paz y salvo Sistema de Gestién Documental (cuando aplique)
= Paz y salvo cuenta Gestor Documental {cuando aplique)
= Paz y salvo por préstamo de expedientes
= Paz y salvo por enirega de bienes propios de la Entidad
* Paz y salvo por enirega de bienes en arriendo por la UARIV
o Grupo de Gestion Financiera
= Paz y salvo por legalizacidn de comisiones/desplazamientos
= Paz y salvo por pago de saldos pendientes por comisiones/desplazamientos
o Grupo de Gestion del Talento Humano
= Paz y salvo devolucién del carné institucional
o Oficina de Tecnologias de la Informacidn -OTl
» Pazy salvo eliminacion o inactivacion de buzones de correo
» Paz y salvo acta de entrega y/o devolucién de elementos tecnologicos

En caso de requerir informacion adicional previa a ia expedicidn del paz y salvo, el
contratista podra ser requerido via correo electrénico institucional.

Una vez el contratista cuente con |a totalidad de los correos que evidencian paz y salvo, los
debera anexar mediante un anico documento en formato PDF como soporte en la
plataforma SISEG-Contratistas para continuar con el tramite de pago
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s El tinico formato admisibie para la legalizacion de paz y salvo sera el FORMATO PAZ'Y
SALVO PARA RETIRO DE FUNCIONARIOS Y CONTRATISTAS, version 01, disponible
en el siguiente enlace:

https://www.unidadvictimas.gov.co/es/documentos bibliotec/formato-de-paz-y-salve-v1/

¢ El referido formato debera contar con las firmas originales y/o escaneadas.

Cordialmente,

evisd: Dario Eduardo Mufietén, Jefe Oficina de Tecnologias de la lnformacién@r‘ ?
Laura Eslava, Coordinadora Grupo de Gestién Contractual A~ W’
Adriana Andrade, Coordinadora Grupo de Gestién Administrativa y Docume @\
Alejandra Forero, Coordinadora Grupo de Gestion del Talento Humana
Andrea Redondo, Coordinadora Grupo de Gestién Financiera y Contablefpyies A
Proyectd: Santiago Arango Corrales, Asesor SW'

Direccién: Complejo logistico San Cayetano. Carrera 85D No. 46A-65, Bogoté - Colombia
Conmutador: Tel: +57 (601) 796 5180
Linea Gratuita: {(+57) 018000911119



