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1. OBJETIVO: Verificar y analizar la informacion contenida en la declaracién tipo masivo y sus
documentos anexos, con el propdsito de evaluar y resolver la solicitud de inscripcién en el
Registro Unico de Victimas, mediante el estudio de las herramientas juridicas, técnicas, de
contexto y la proyeccion del acto administrativo.

2. ALCANCE: El procedimiento inicia desde la revisién del Formato Unico de Declaracién FUD y
sus documentos anexos, continuando con la valoracidén, hasta la proyeccién del acto
administrativo, revisién y envio al proceso de Servicio al Ciudadano.

3. DEFINICIONES

Acto administrativo: Acto dictado por la administracion en el ejercicio de una potestad
administrativa y mediante el que impone su voluntad sobre los derechos, libertades o
intereses de otros sujetos publicos o privados, bajo el control de la jurisdiccién contencioso-
administrativa. En esta actividad no interviene el oferente. Para el caso del procedimiento de
Valoracién Masivos este documento sustenta la valoracion realizada a las declaraciones tipo
masivo, en donde se decide la inclusidon o no de cada una de las personas que hacen parte
de la declaracién, ademas de hacer precision cuales son los hechos victimizantes reconocidos
0 no.

Acta Evento: Documento con la descripcion detallada de las circunstancias de tiempo, modo
y lugar del evento masivo, asi como el informe de verificacidon de las circunstancias que lo
ocasionaron.

Segun lo establecido por en el Articulo 2.2.2.5.2 del decreto 1084 de 2015, corresponde a la
Alcaldia Municipal, a través la Secretaria de Gobierno, dependencia, funcionario o autoridad
gue corresponda, con acompafiamiento de la Personeria Municipal, del lugar de recepcion:
“Realizar un acta con una descripcidn detallada de las circunstancias de tiempo, modo y lugar
del evento masivo, asi como un informe de verificacion de las circunstancias que lo
ocasionaron”, a su vez “Enviar el acta y el censo del evento masivo a la Unidad para las
Victimas dentro de los ocho (8) dias siguientes a la ocurrencia del evento”. Para la elaboracién
del acta y el censo a los que se refiere el articulo, la Alcaldia Municipal o Distrital podra
solicitar apoyo de las demas instituciones del Sistema Nacional de Atencién y Reparacién a
las Victimas que hagan presencia en el territorio del respectivo municipio o distrito.

De otro lado, el Decreto Ley 4633 de 2011, sefiala, el Ministerio Publico, la Alcaldia y la
autoridad de la comunidad indigena, deberdn: “Realizar un acta y un censo con una
descripcion detallada de las condiciones de modo, tiempo y lugar del evento masivo, asi como
un informe de verificacion de las circunstancias que lo ocasionaron. La Alcaldia Municipal
deberd enviar el acta y el censo del evento masivo a la Unidad Administrativa para la Atencién
y Reparacion Integral a Victimas dentro de los ocho (8) dias siguientes a la ocurrencia del
evento”. Paragrafo primero: “Cuando la autoridad de la comunidad indigena en situacién de
desplazamiento colectivo o victima de un atentado terrorista no esté presente, esta tendra
derecho a nombrar un representante que estara habilitado para realizar el censo de la
comunidad”.
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Acto terrorista: Considerando que las acciones que con ocasion y en desarrollo del conflicto
armado, produzcan ataques, combates, enfrentamientos indiscriminados o haga objeto a la
poblacidn civil de ataques, represalias o actos de violencia cuya finalidad principal sea generar
diferentes tipos de afectaciones fisicas, psicolégicas y materiales por medio del terror,
impidiendo el libre desarrollo de sus actividades cotidianas, de conformidad con lo estipulado
en el articulo 14 de la Ley 599 de 2000 y como lo indica el articulo 13, numeral 1 y 2 del
Protocolo II Adicional a los Convenios de Ginebra “(...) La poblacién civil y las personas civiles
gozaran de proteccion general contra los peligros procedentes de operaciones militares. No
seran objeto de ataque la poblacion civil como tal, ni las personas civiles. Quedan prohibidos
los actos o amenazas de violencia cuya finalidad principal sea aterrorizar a la poblacion civil.

(.)".

Bases de Registro de Victimas: Bases de datos con las que cuenta la Direccion de Registro
y Gestion de la Informaciéon (SIPOD, SIRA, SIV, RUV, Vivanto), asi como las bases de datos
oficiales de otras entidades del SNARIV (ICBF, ACR etc.).

Confinamiento: De acuerdo con la Resolucion No. 171 de 2016, define el confinamiento:
“como una situacién de vulneracién de derechos fundamentales, en la que las comunidades,
pese a permanecer en una parte de su territorio, pierden movilidad, como consecuencia de
la presencia y accionar de grupos armados ilegales. Esta restriccion implica la imposibilidad
de acceder a bienes indispensable para la supervivencia derivada del control militar,
econdmico, politico, cultural y social que ejercen los grupos armados ilegales en el marco del
conflicto armado interno”.

Desplazamiento Masivo: se entiende por Desplazamiento Forzado, atendiendo al paragrafo
segundo del articulo 60 de la Ley 1448 de 2011: “se entendera que es victima del
desplazamiento forzado toda persona que se ha visto forzada a migrar dentro del territorio
nacional, abandonando su localidad de residencia o actividades econdmicas habituales,
porque su vida, su integridad fisica, su seguridad o libertad personales han sido vulneradas
o se encuentran directamente amenazadas, con ocasion de las violaciones a las que se refiere
el articulo 3° de la presente Ley.

De acuerdo con el Articulo 2.2.2.5.1 del Decreto 1084 de 2015, se define como, el
desplazamiento masivo, el desplazamiento forzado conjunto de diez (10) o mas hogares, o
de cincuenta (50) o mas personas. Entiende por hogar, el grupo de personas. Parientes o no,
que viven bajo un mismo techo, comparten los alimentos y han sido afectadas por
desplazamiento forzado.

A su vez, de acuerdo al articulo 91 del Decreto Ley 4633 de 2011, establece que: “es victima
del desplazamiento forzado toda persona o comunidad indigena que se ha visto forzada a
migrar dentro del territorio nacional, abandonando su territorio de origen o desplazandose al
interior del mismo, porque su vida, su integridad fisica, su seguridad o libertad personales
han sido vulneradas o se encuentran directamente amenazadas, con ocasion de las
violaciones a las que se refiere el articulo 3° del presente decreto”.

Adicionalmente, el mencionado articulo establece en su paragrafo segundo que: “Se entiende
por desplazamiento colectivo indigena, el desplazamiento de la totalidad de una comunidad
o pueblo indigena o, en su defecto, cuando diez (10) hogares o (50) personas pertenecientes
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a un pueblo o comunidad indigena se hayan desplazado”; y en su Paragrafo tercero: “Se
entiende por hogar, el grupo de personas indigenas, parientes o no, que viven bajo un mismo
techo, comparten alimentos y han sido afectadas por el desplazamiento forzado”.

De otro lado, el Decreto Ley 4635 de 2011, en su articulo 64, Paragrafo Segundo, establece
gue: “se entendera que es victima del desplazamiento forzado toda persona que se ha visto
forzada a migrar dentro del territorio nacional, abandonando su localidad de residencia o
actividades econdmicas habituales, porque su vida, su integridad fisica, su seguridad o
libertad personales han sido vulneradas o se encuentran directamente amenazadas, con
ocasion de las violaciones a las que se refiere el articulo 3° del presente Decreto.

FUD (Formato Unico de Declaracion): Es el formato en el cual se consigna los datos
basicos que permitan la obtencion, desde un enfoque diferencial, la informacion necesaria
facilitando la determinacion las medidas de asistencia atencion y reparacion que se adecuen
al dafio sufrido y las necesidades de las victimas, contribuyendo a una correcta valoracion.

Anexo 13 (FUD): Formato establecido por la Unidad para las Victimas, para el
diligenciamiento de censos de eventos con afectaciéon masiva.

De conformidad con lo establecido en el Articulo 2.2.2.5.2 del decreto 1084 de
2015, corresponde a la Alcaldia Municipal, a través la Secretaria de Gobierno,
dependencia, funcionario o autoridad que corresponda, con acompafiamiento de la
Personeria Municipal, del lugar de recepcion: “"Elaborar el censo a que se refiere el
articulo 48 de la Ley 1448 de 2011, segun el formato que para tal fin establezca la
Unidad Administrativa para la Atencion y Reparacion de las Victimas, (subrayado
fuera de texto) garantizando que en este sean identificadas solamente las personas
afectadas por evento masivo”.

De acuerdo a lo establecido en el articulo 74 del Decreto “Ley 4633 de 2011, el
Ministerio Publico, la Alcaldia y la autoridad de la comunidad indigena, deberan:
“"Elaborar un censo de las comunidades, familias y personas pertenecientes al
pueblo o la comunidad indigena afectados en sus derechos utilizando el formato
que la Unidad Administrativa para la Atencidon y la Reparacion Integral a Victimas
establezca para tal fin. Dicho censo debera contener informacion sobre: numero,
nombre, pertenencia étnica y ubicacion de las comunidades indigenas afectadas
en sus derechos fundamentales a la vida, a la integridad, cultural, al territorio y
bienes; y numero diferenciado de individuos pertenecientes a cada comunidad,
para proceder a su registro.

Levantamiento: Digitalizacion de la informacion basica de cada persona relacionada en la
hoja 2 de 4 de la declaracién y anexos 13, transcribiéndola en el formato establecido para tal
fin. Contiene numero de hogar, nombre I, nombre II, apellido I, apellido II, tipo de
documento, nimero de documento, fecha de nacimiento y nimero de pagina dentro del
expediente en la que se encuentra relacionado el grupo familiar.

Restriccion a la movilidad: La restriccion a la movilidad no necesariamente es el eje central
del confinamiento, ya que se puede aislar a un grupo poblacional no sélo prohibiendo su libre
circulaciéon, sino también impidiendo el ingreso al territorio del grupo de bienes y servicios
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basicos. Esto se da, por ejemplo, en los casos de limitaciones a medicamentos, alimentos e
insumos agricolas, hecho que, si bien no implica limitacién a la libertad de circulacion de las
personas, en la practica conllevan al aislamiento poblacional.

Ruta De Atencidn y Reparacion para Victimas incluidas por confinamiento: Conjunto
de acciones para la implementacion del lineamiento técnico para la entrega de ayuda
humanitaria y la coordinaciéon de las demas medidas para las comunidades y/o grupos de
personas confinadas incluidas por este hecho victimizante en el Registro Unico de Victimas
(RUV).

RUV (Registro Unico de Victimas): Es una herramienta administrativa que soporta el
procedimiento de registro de las victimas (Articulo 2.2.2.1.1. Decreto 1084 de 2015). Es
usado en el procedimiento de Valoracion Masivos para reflejar los estados de valoracién que
arroja el analisis proyectado en el acto administrativo para cada declaracién presentada.

SIRAV (Sistema de Informacion Registro de Atencidén a Victimas): Es una herramienta
tecnoldgica, la cual contiene los moddulos para la gestion de los procesos de actos
administrativos y notificaciones del Registro Unico de Victimas. Es por este instrumento que
desde el procedimiento de Valoracién Masivos se cargan los actos administrativos aprobados
y firmados para ser enviados al proceso de servicio al ciudadano.

4. CRITERIOS DE OPERACION

El lider del procedimiento diariamente actualiza el Formato Seguimiento masivos” con el fin
de registrar la trazabilidad a las declaraciones evento tipo masivo y los diferentes estados de
valoracion y/o estados de proceso en el RUV en los que se encuentran.

El lider del procedimiento mensualmente realiza seguimiento para asegurar el cumplimiento
de las actividades de acuerdo con los indicadores de gestion, nUmero de personas que se
valoran al mes/ numero de solicitudes radicadas (este numero depende del grupo de
radicacion).

El lider del procedimiento cuando se requiera enviara a cada Direccion Territorial un reporte
de las declaraciones valoradas en el mes con estado de Incluido, respecto al hecho
victimizante de confinamiento, enviando la informacién de la declaracion.

El lider del procedimiento realiza la revision de calidad del 100% de los actos administrativos
proyectados en el procedimiento.

El lider del procedimiento responde a los diferentes requerimientos de las diferentes areas
del proceso y de otros procesos de la Unidad para las Victimas. Para esta tarea se contara
con el apoyo operativo para la consecucidon de insumos, para dar respuestas a tales
solicitudes.

El apoyo operativo de valoracion masivos apoya tareas en las que se requiera revisar, depurar

o normalizar la informacion de las declaraciones tipo masivo en la herramienta administrativa
RUV y/o en los levantamientos de censo.
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Requisitos minimos de la declaracion: Se debe verificar que cuente con el acta que certifique
las circunstancias de tiempo, modo y lugar firmada por las autoridades competentes. (Alcaldia
a través de la Secretaria de Gobierno, dependencia, funcionario o autoridad que corresponda,
con el acompafiamiento de la Personeria Municipal).

Nota 1: Se debe verificar que la declaraciéon cuente con los anexos 13 (formato de Censo
Masivo) debidamente diligenciados.

La Normatividad requerida para el desarrollo de las actividades en el presente procedimiento
Victimas, disponible para

se encuentra definida en el Normograma de la Unidad para las
consulta en la pagina web.

5. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES.

Flujograma Descripcion Entrada Responsable Salidas
o - rt
@ Recibir de parte del procedimiento de decslgfaocio?wes Lider Formato Unico de
1 Gestion de la Declaracion el expediente, fisicas Valoracién Declaracién tino
RECIBIR mediante el formato correspondiente el ’ Masivos masivo en fl'si[():o
EXPEDIENTE TIPO : : e : f .
expediente identificado como tipo masivo. -
MASIVO P P Correo electronico
L Revisar que el expediente cuente con los
REVISAR DATOS requisitos minimos, para que la declaracion
GENRALES DEL
EXPEDIENTE pueda ser valorada.
¢Se encuentra completo el expediente?
Formato Unico de Base GeneFormato
2 SI: Continuar con la siguiente actividad. Dedlaracion tino Lider Unico de
pC masivo en ﬁsi(?o Valoracion Declaracion tipo
NO: Continuar con actividad 15. " Masivos. masivo en fisico.
NO « Correo Electronico.
< .
ENCUENTRA NOTA 1: El expediente debe contener
e ey ademas del FUD completo, el acta del evento
@ y el anexo 13 para cada hogar.
* S|
REGISTRAR LOS . L Formato Unico de Lider Formato
3 DATOS DE Registrar los datos de radicacon en el DecI:racLiJén tipo Valoracion se uimiaento
RADICACION Formato Seguimiento masivos. ) UP . guin
masivo en fisico. Masivos. masivos.
ENTREGAR ,
"FORMATO ENTREGA Formato Unico de
Fisico Entregar al apoyo operativo de masivos a| Declaracidn tipo Lider FUD fisico
4 ‘ través de “correo electronico”” el expediente| masivo en fisico Valoracion Correo electrénico
con el nimero de folios con el fin de empezar después de Masivos. :
el proceso de radicacion y digitalizacion. revisado.

710.14.15-21 V2




Cédigo: 510.05.08-9

2,

% Unidad para

21 las Victimas REGISTRO Y VALORACION Version: 02

Fecha: 25/08/2020

PROCEDIMIENTO VALORACION MASIVOS

Pagina 6 de 12

N° . . s .
pC Flujograma Descripcion Entrada Responsable Salidas
. - Formato Unico de A
ENTREGAR FUD Entregar el FUD fisico al procedimiento de ormato U O.d poyo Formato
9 - N Declaracion tipo | Operativo de )
5 FISICOA GESTION gestion declaracion para la realizacion del masivo Valoracién levantamiento
DELE\L/‘;F:“;‘;"W?E‘NRT@PA levantamiento del censo en el formato Correol Masivos censo.
CENSO establecido a través del correo electrdnico. )
\
L Recibir y Revisar el levantamiento del censo,
REVISAR DATOS verificando que la informacidn, se encuentre
GENERALES DEL mol r n el FUD. -
EXPEDIENTE EOTEIZE 88 BENERLE 5 2l D Formato Unico de
. -, Declaracion tipo
¢la informacion se encuentra conforme al . Apoyo
6 FUD? masivo. operativo Formato
PC LA . Vaploraci()n AT
MO~ nwotuacon SI: Continué con la siguiente actividad il Masivos censo.
O : : levantamiento ‘
y AL FUD? . : . ) censo.
@ S| NO: Se envia retroalimentacion mediante
\‘ correo electronico para que sea corregido.
v Remitase a la actividad 5.
'NFgfng;:ggiT'ON Informar por parte del apoyo operativo a Apoyo
VIABILIDAD DE través del  correo electronico  al Formato operativo
7 DIGITACION procedimiento de gestién de la declaracién| levantamiento Valoracién | Correo electrénico.
‘ que es viable la digitacion de la declaracion censo. ;
. Masivos.
¢ eventos masivos.
INFORMAR QUE FUE . ;.
DIGITALIZADA LA Infc;rmar por parte cliel apoyo oTeral’thO CorrEe):o |elect_rf)mco. Apoyg
DECLARACION EN median rr roni iaer racion rativi o
8 RAC edia _te_ correo  electronico a_ll e eclaracio ope at_lo Correo electrénico.
: procedimiento, que la declaracion fue| cargadaenel Valoracién
digitada en el aplicativo RUV. aplicativo RUV. Masivos.
REVISAR QUE LA
DECLARACION SE
DIGITO EN RUV . » .
Revisar que la declaracion se haya digitado
X con todos los datos adicionales del FUD y de
7SE DIGITO forma correcta el levantamiento. Apoyo
9 |S CORRECTAME Declaracion SR TG Formato
PC INFORMACION ¢Se digito correctamente la declaracion? cargada en el Valoracién seguimiento
! aplicativo RUV. Masivos masivos.
NO SI: Continde con la actividad 11 :
NO: Continle con la siguiente actividad.
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Flujograma Descripcion Entrada Responsable Salidas
. ) . , Apoyo
Solicitar mediante correo electronico al lider -
Lo » operativo
del procedimiento de Gestion FUD para que Valoracion
v se corrijan los hallazgos encontrados. Declaracion Masivos
SOLICITAR cargada en el '
10 CORRECCIONES A Nota 1: Cuando el grupo de digitacion| aplicativo RUV con Grupo Correo electronico
GESTION DELA realice las modificaciones pertinentes de errores o T
DECLARACION . ) Digitacion
SOBRE LOS FUD acuerdo con las observaciones realizadas hallazgos. S
, ) Subdireccion
por parte del lider de masivos, debe d o
- L e Valoracion
remitirse nuevamente a la actividad 7. .
y Registro.
l Apoyo
operativo
INFORMAR QUE LA . .. , ” Valoracion
DECLARACION FUE Informar mediante correo electronico al lider Declaracion Masivos
11 DIGITADA EN RUV valoracion que la declaracion fue digitada en| cargada en el ' Correo electrdnico
el aplicativo RUV. aplicativo RUV. ,
P P Lider
Valoracion
Masivos.
Asignar al valorador mediante correo
v electrénico la declaracién que se debe -,
valorar q Declaracion
ASIGNAR LA . 1
12 DECLARACION PARA calljgaga el:U?/I v ILIdeI’” For‘mgtot
. - . aplicativo aloracién seguimiento
VALORAR Nota 1: La asignacion se realiza una vez P o . guim
. L estado pendiente Masivos. masivos
que el procedimiento gestion de la
o por valorar.
declaracion, informa el estado de proceso
4 “Pendiente por asignar”.
VERIFICAR SI LA
DECLARACION Verificar si la declaracién cumple con los
CUMPLE CON LOS A .
REQUISITOS requisitos minimos para ser valorada.
L éla declaracion cumple con los requisitos Declaracion
minimos para ser valorada? cargada en el
P '9ad Valorador del
aplicativo RUV. o
13 : . . procedimiento -
Sl (SE SI: Continuar con la actividad 18. .. | Correo electronico.
PC ENCUENTRA de valoracion
COMPLETO EL . L . Forma_to Masivos.
EXPEDIENTE? NO: Continuar con la siguiente actividad. levantamiento
censo
Nota 2: verificar coherencia entre el acta y el
NO FUD, y entre los hechos victimizantés
l declarados.
REPORTAR SI SE
PRESENTA ALGUNAS i o ) B
INCONSISTENCIAS Reportar al lider de procedimeintomediante Declaracion Valorador del
rr lectréni | laracion r nel r imien -
14 | correo  electro co que la _deca acio ca g_adae e proced e_,to Correo electrénico.
v presenta alguna inconsistencia que no| aplicativo RUV con | de valoracidon
@ permite continuar con la valoracion. inconsistencia. Masivos.
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I':C Flujograma Descripcion Entrada Responsable Salidas
Solicitar al Ministerio Publico y Direccidn
@ Territorial la informacién faltante del caso
mediante correo electrénico y/u oficio, que Declaracion
permita subsanar las inconsistencias vy cargada en el
SOLICITAR LOS ntinuar con el pr imien valoracidn.| aplicativo RUV con , -
DATOS FALTANTES continuar con el procedimiento de valoracio ?nconsistencia Lider Correo electrdnico.
15 . . U, ' Valoracion
¢Se recibe respuesta del Ministerio Publico o Masivos Oficios
Direccidn Territorial? Respuesta ' '
gl Ministerio Publico o
Sl RESPUESTA DE SI: Continte con la actividad 17. Direccion Territorial.
MTERID NO: Continde con la siguiente actividad.
@ NO Reportar al procedimiento de gestién de la
declaracion la devolucidn mediante correo
v electrénico el caso con la respectiva causal
REPORTAR AL inici i0
RO AR A para iniciar la devolucion. Formato
GESTION . imien
DECLARACION LA Nota 1: Al recibir la respuesta por parte del seI?/I:sivisto
DEVOLUCION procedimiento de gestion de la declaracién ] Lider
16 L remitase a la actividad 2. Formato UI‘I.I'CO de Valoracion Correo electrénico
Declaracion. .
. Masivos.
Nota 2: Para los casos en que se realizo la
-, . - Respuesta de
gestion del area de devoluciones y no fue .
. gestion de la
efectiva la respuesta, de acuerdo con el .
; ; declaracion.
instructivo se procede a devolver el FUD
fisico al Ministerio PuUblico o Direccidn
@ Territorial conforme lineamientos
‘ establecidos.
Informar al valorador de Masivos mediante
. . Formato
v correo electronico la respuesta brindada por Lider seguimiento
INFORMAR AL el Ministerio Plblico o Direccion Territorial - - guim
17 VALORADOR LA . . ) R Correo electronico Valoracién masivos
RESPUESTA CON EL dandole el insumo con eIlfm de continuar el Masivos.
INSUMO procedimiento de valoracion. Correo electrénico
Realizar una blsqueda por documento y/o
i nombres y apellidos en los diferentes
Registros, sistemas de informacion de
victimas con las que cuenta la Subdireccidon y
REALIZAR BUSQUEDA q A
DF INFORMAGION EN las bases de la Red Nacional de Inforrr)aaon,
BASE DE DATOS bases de datos (Procuraduria y Declaracién
Eizgr:iif’:?adcci’gi)’depgar?la isntaa béic?;s Iaerspc:ir;z cargada en el Valorador del Formato
P aplicativo RUV. | procedimiento )
18 de las personas en el censo. . levantamiento
(Véase Manual de Valoracion) de valoracion censo
) Levantamiento Masivos
) censo.
Nota 1: En caso de que no se logre validar
@ la informacion se comunicard a través del
acto administrativo, para que se actualice la
informacion el proceso de actualizacion de
informacién segln la norma. (Decreto 1084
de 2015).
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PC

19

Flujograma

ANALIZAR
CIRCUNSTANCIAS DE
TTIEMPO, MODO Y
LUGAR

20

Descripcion

Analizar las circunstancias de tiempo, modo y
lugar del presunto hecho victimizaste. Asi
mismo se identifica enfoque diferencial para
el andlisis de los hechos victimizantes,
factores vinculados y subyacentes o relacion
cercana y suficiente, segln corresponda.
(Véase Manual de Valoracion).

Entrada

Declaracion
cargada en el
aplicativo.

Responsable Salidas

Valorador del

procedimiento

de valoracion
Masivos.

Proyecto acto
administrativo.

ANALIZAR
INFORMACION,
DINAMICAS, ZONA Y
TIEMPO

21

22

|
.

CONSULTAR
REGISTROS
ANTERIORES

|
v

Consultar y analizar la informacién sobre
dindmicas, modos de operaciéon y eventos
relacionados directamente con el conflicto
armado, en una zona y tiempo especificos.
Se consideraran las caracteristicas del lugar
como el espacio geografico donde ocurrid el
hecho, asi mismo dindmicas
socioecondmicas.

Nota 1: Incluir los documentos de los
organismos institucionales que hacen
seguimiento a la situacién de emergencia en
casos masivos (SAT, Sala de Atencién
Humanitaria, observatorios territoriales vy
étnicos, organizaciones indigenas, agencias
humanitarias, Defensoria del Pueblo, entre
otros).

Declaracion
cargada en el
aplicativo.

Valorador del

procedimiento

de valoracion
Masivos.

Proyecto acto
administrativo.

Consultar en las diferentes bases de datos
esto con el fin de establecer si presentan
registros anteriores.

Nota 1: Para los eventos tipo masivo el acta
hace parte de las fuentes técnicas
documentales (Véase Manual de Valoracion).

Declaracion
cargada en el
aplicativo.

Valorador del

procedimiento

de valoraciéon
Masivos

Proyecto acto
administrativo

FUNDAMENTAR LA
RESPUESTA DE INCLUISION
O NO INCLUSION DE
ACUERDO CON LA
INFORMACION JURIDICA

23

A

Fundamentar el otorgamiento o denegacion
de la inclusién en el RUV de acuerdo con la
informacion juridica, asi como las
providencias judiciales vigentes que aporten
elementos

Nota 1: Como herramienta juridica se
revisan los articulos especificos para eventos
de tipo masivos contenidos en la ley y los
decretos reglamentarios. (Decretos 4633,
4635 y 4634 de 2011; autos de seguimiento
y sentencias).

Declaracion
cargada en el
aplicativo.

Valorador del

procedimiento

de valoraciéon
Masivos

Proyecto acto
administrativo.

CARGAR EL ESTADO
DE VALORACION EN
RUV

24

A

Cargar en la herramienta RUV el estado de
valoracidén para cada una de las personas de
acuerdo con el andlisis de las herramientas
técnicas, juridicas y de contexto, y
atendiendo al enfoque diferencial.

Elementos
técnicos, juridicos y
de contexto.
Declaracion
cargada en el
aplicativo.

Valorador del

procedimiento

de valoracién
Masivos

Modulo de
Valoracién RUV.

GENERAR EN SIRAV EL
AA CON EL CONCEPTO
DE LA VALORACION

\4

&)

Generar en la herramienta SIRAV el acto
administrativo que contiene el concepto de
valoracién con su respectivo numero de
resolucion, fecha de emisiéon y codigo de
formulario.

Nota 1: Junto con el acto administrativo el
valorador reporta al lider los datos de
valoracién (No. Formato Unico de
Declaracion, nimero de hogares y personas,
actor armado, enfoque étnico, nimero de
personas de acuerdo con el hecho valorado
y parametros juridicos).

Proyecto Acto
administrativo.

Valorador del

procedimiento

de valoraciéon
Masivos.

Herramienta SIRAV,
Acto Administrativo

Cuadro Valoracion
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Flujograma

Descripcion

Entrada

Responsable

CEES

REVIZAR LA CALIDAD
DEL ACTO

25 v
PC

¢SE RECIBE
RESPUESTA DE
MINISTERIO
PUBLICO?

S|

CORREGIR EL ACTO
ADMINISTRATIVO

y

26

ENVIAR LAS
CORRECCIONES

®

v
REVISAR S| EL AA
REQUIERE APROBACION
JURIDICA

27

v

28
PC

¢EL AA
REQUIERE

APROBACION

JURIDICA?

Sl

Revisar y registrar el control de acuerdo con
los criterios de calidad para los actos
administrativos de Masivos, con el fin de
garantizar que los actos cumplan con los
parametros de calidad establecidos.

¢El AA cumple con los criterios de calidad?

si: Continte en la actividad 28.
NO: Continde con la siguiente actividad.

Proyecto de Acto
administrativo.

Lider
Valoracion
Masivos.

Formato
Seguimiento al
Indicador.

Corregir el acto administrativo de acuerdo
con las observaciones expuestas bien sea
de forma o fondo en el aplicativo SIRAV o
mediante correo electrénico.

Proyecto de Acto
administrativo

revisado.

Valorador del

procedimiento

de valoracion
Masivos

Proyecto de Acto
administrativo

Herramienta SIRAV

Enviar al lider de Masivos mediante el
aplicativo SIRAV o correo electronico la
correccion del acto administrativo para su
revision.

Proyecto de Acto
administrativo

corregido.

Valorador del
procedimiento
de valoracion

Herramienta SIRAV

Correo electronico

Masivos

Devuélvase a la actividad 25.

Revisar si el acto administrativo requiere

aprobacidn de linea juridica.

¢ El acto administrativo requiere aprobacion

juridica?

, Proyecto de Acto Lider
Si: Continuar con la siguiente actividad — . 02 -
9 administrativo Valoracion | Correo electronico.

corregido. Masivos.

No: Continuar con actividad 31.

Nota: Esta actividad se tendra en cuenta en
los casos especiales que se requiera
consulta juridica.
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N°
PC

29

30

31

32

33
PC

34

35

36

37

Flujograma

v

ENVIAR AA MEDANTE
CORREO

ELECTRONICO A INEA

JURIDICA.

v

RETROALIMENTACION

RECIBIR

DEL ACTO ENVIADO

¢SE APROBO

EL ACTO POR
LINEA

JURIDICA?

Sl

INFORMAR LA
APROBACION DEL
ACTO
ADMINISTRATIVO

A 4

CARGAR AA A SIRAV

A 4

IDENTIFICAR SI ES UN

HECHO DE
CONFINAMIENTO

¢ES UN HECHO

DE
CONFINAMIEN
RO?

Sl

ACTIVAR LA RUTA DE

ATENCION Y
REPARACION
CONFINAMIENTO

.

INFORMAR A LA
DIRECCION
TERRITORIAL DE LA
INCLUSION POR
CONFINAMIENTO

Descripcion

Enviar el proyecto de acto administrativo
mediante correo electronico al apoyo de
linea juridica para su respectiva aprobacion.

Entrada

Proyecto de Acto
administrativo.

Responsable

Lider
Valoracion
Masivos.

Asesor juridico
Subdirecciéon
Valoracién y

reaistro

CENER

Correo electrénico.

Recibir de linea juridica la respectiva
retroalimentacion del acto administrativo
enviado.

Asesor juridico
Subdireccion
Valoracion y

¢El acto administrativo fue aprobado por el| Proyecto de Acto registro. Correo electrénico
asesor juridico? administrativo '
) Lider
SI: Continle con la siguiente actividad. Valoracién
Masivos.
NO: Devuélvase a la actividad 26
Informgr_ por parte del ] lider del Provecto de Acto Lider
procedimiento al valorador mediante correo administrativo Valoracion Correo electronico
electrénico la aprobaciéon del proyecto de aprobado Masivos =
acto administrativo para firma. P . '
Cargar a.CtO aprgbado en hgrramlenta SIRAV Acto administrativo Valorador Herramienta SIRAV
para su firma. E informar al lider del cargue. - P
aprobado. masivos Correo electrénico .
Identificar si el pronunciamiento del acto
administrativo es por un hecho de .
- . . . Herramien IRAV.
confinamiento y este fue incluido en el RUV. erramienta S
; . ) . . . Lider Formato
(F'{ILEJi/‘l?m hecho de confinamiento incluido en el| Acto aﬁdrmlanésotratlvo Vel seguimiento
: : Masivos. Masivos.
S1I: continuar con la siguiente actividad. Ao adilifisrmiive
NO: continuar con la actividad 36.
Solicitar base del censo de la declaracién, leer_l
X . - Valoracion
con el fin de Aactivar la ruta de Atencidon y Masivos
Reparacion de Confinamiento establecida en : .
) ) PP Correo electronico
el lineamiento técnico para la entrega de| Base en Excel del Equipo de
ayuda humanitaria y coordinacién de las censo P s
P - Y Estadisticas de Aplicativo RUV
demas medidas para las de victimas de la Subdireccion
confinamiento (Circular 00014 del 17 de

mayo de 2018).

de Valoraciéon

!

ENVIAR AA A SERVICIO

AL CIUDADANO

v

Registrar trazabilidad y

remitir respuesta

:

y Registro.
S s
fin a la DirecciénF')I'erritoriaI dzL:a inclupsién de Lider Aplicativo RUV 'y
una declaracién or confinamiento Aplicativo SIRAV Valoracion SIRAV. Formato
: P ! Masivos. seguimiento
adjuntando la base de Excel del censo de la Masi
- asivos.
declaracion.
Enviar el Acto Administrati Servicio al| Acto Administrati Lider
nviar el Acto Administrativo a Servicio alf Acto Administrativo | . 0c .o Aplicativo SIRAV
Ciudadano a través del aplicativo SIRAV. firmado Masi
asivos.
Informar mediante correo electrénico a Lider Formato
Servicio al Ciudadano el envio del acto|Acto Administrativo - seguimiento
L . . - - Valoracion ;
administrativo a través del aplicativo SIRAV. firmado Masivos Masivos. Correo

electrénico.

I —
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Producto y/o Servicio
Generado

Descripcion del Producto y/o Servicio

Acto Administrativo que
decide sobre la
inclusién o no inclusién
en el RUV.

El acto administrativo de tipo masivo contiene el analisis de la
valoracion de la declaracién, en donde se encuentra el estudio
profundo y amplio de las herramientas juridicas, técnicas y de
contexto contempladas en la Ley 1448 de 2011, las cuales justifican
la decision de inclusién o no inclusién dentro del Registro Unico de
Victimas de las personas relacionadas en la declaracién.

6. ANEXOS

Anexo 1. Manual de criterios de valoracién V1

Anexo 2. Lineamientos reconstruccion y normalizacién masivos v1
Anexo 3. Formato seguimiento masivos v2

Anexo 4. Formato Reconstruccién y/o normalizacién censos masivos v1
Anexo 5. Formato seguimiento al indicador v1

Anexo 6. Formato Levantamiento censo v1

Anexo 7. Circular 00014 del 17 de mayo de 2018

7. CONTROL DE CAMBIOS

1. 08/09/2017 Creacion del documento.
Se actualiza objetivo y alcance del procedimiento, se amplian las
definiciones, criterios de operacién y se modifican 2, 3, 12, 23, 28,
2 25/08/2020 | 55759, 30, 31, 34, 35, 36, 37, 38. Se eliminan la actividades32,
33, se crea actividad 32 como nueva y se actualizan los anexos.
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