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2. INTRODUCCION:

Es importante tener en cuenta que estos lineamientos son de estricto cumplimiento.
Todo el disefio y elaboracién de las piezas graficas de la Unidad debe cenirse, sin
excepcion, a lo estipulado en este manual y contar con la aprobacién de la Oficina
Asesora de Comunicaciones.

3. OBJETIVO:

Este manual de identidad grafica corresponde a los lineamientos institucionales
impartidos por la Presidencia de la Republica y la Unidad para las Victimas y deben ser
aplicados a todas las piezas de disefio e imagen institucional. Es la guia para las
distintas areas y aliados en el uso basico de la imagen y garantiza la correcta aplicacion
del logo simbolo.

4. DEFINICIONES:

Logo: Es un signo grafico que identifica a una empresa, un producto comercial, un proyecto,
o en general, a cualquier entidad publica o privada.

Logo simbolo: Es la union de la parte grafica (simbolo) y la parte tipografica (nombre). Es la
auténtica representacion de la identidad visual de una institucidon con la cual posiciona su
producto y vende su imagen institucional.

Branding: Es una estrategia que consiste en la asociacién de marcas con el objetivo de
impulsar su valor. Se trata de un acuerdo estratégico que puede influir en la identidad
de las instituciones.

Backing: Es una pieza grafica de gran formato utilizada para generar presencia institucional,
puede ser impresa o digital.

Banner: Espacio publicitario insertado en una pagina de internet.
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Paleta de Color

La paleta de colores actual se basa en el
color amarille de la paleta de colores de
nuestra bandera de Colombia, acompafiado

de un color en escala de grises.
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POTEMCIA DE LA

VIDA

HEXADECIMAL: RFFCDO0
CMYER:C:0-M:20-Y:100-K:0
RGE: R: 255 - G: 255 - B: 00

HEXADECIMAL: #BBBBBE
CMYE: C: 4F -M: 37 -Y:37 - K- 17
RGB: R: 136 - G: 136 - B: 136

HEXADECIMAL: 504fde
CMYER: C:O-M:0-Y:0-Ek:83
RGH: R: B0 - G: 73 -B: 78

HEXADECIMAL: #504fde
CMYK:CO-M:0-Y:0-EK:83
RGH: R- B0 - G:73-B: 78

HEXADECIMAL: #504fde
CMYER: C:O-M:0-Y:0-Ek:83
RGH: R- B0 - G:73-B: 78
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MNUMNITO LIGHT

ABCEFGHIKLMMNOPQRSTUNWIXYYZ abeefghijklmnopgrstuvwsyz
1234567890 I"$%8/()=7;

NUNITO REGULAR
ABCEFGHUKLMHNOPQRSTUVWIYZ aboefghijklmnopgrstuvweyz
1234567890 I"-5%&/()=2;

NUNITO BOLD
ABCEFGHIKLMNOPQRSTUVWXYZ abcefghijklmnopqrstuvwxyz
1234567890 I"$%&/()=7;

NUNITO EXTRA BOLD
ABCEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZabcefghijklmnopqrstuvwxyz
1234567890 -$%8&/()=7;

NUNITO BLACK
ABCEFGHUKLMNOPQRSTUVWXYZabcefghijklmnopgrstuvwxyz
1234567890 I".5%8/ ()=

Puntaje minima Puntaje minimo
9 pts material impreso 10 pts material digital

710.14.15-24 V2




Tipografia

Helvética

Esta tipografia se implementara en
casos puntuales como mailings y
doecumentos office donde se deban
editar en cualguier computador,
por esta razén La Helwética

es considerada una tipografia
completa y de facil acceso.

Esta tipografia no serd implementa
en disefio de piezas yo cualguier
dizgramacion.
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complementaria

HELVETICA LIGHT
ABCEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ abeefghijkimnopgrstuvwxyz
1234567890 1"-$%&/()=2;

HELVETICA REGULAR
ABCEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ abcefghijkimnopgrstuvwxyz
1234567890 I"$%8/()=2;

HELVETICA BOLD
ABCEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ abcetghljkimnopgrstuvwxyz

1234567890 I"-57C8/0="4
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Co-Branding
Dos o mas entidades adscritas a ety ﬁ‘ Uridad gura
diferentes Ministerios. Se debera VIDA ;

reemplazar el logo del Ministerio
y usar los logos Colombia
Potencia de Vida y Gobierno
del Cambio.

] Acompafiamos
psicosocialmente a las familias
de 22 policias victimas

Logo
entidad
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Fotografias

De acuerdo a nuestro concepto
principal “Cambio por la Vida",

la fotografia debe estar alineada y en
armonia con este marco conceptual.

Pro - Vida

Rostros alegres
Biodiversidad Colombiana
etc.
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Membrete
L VibA LB

Dirpccion; Compiam logisios Son Cesstong, Tamena B30 ko, 400-05, Bogetn - Colomion
Canmansdsr: Tal =57 (80| To& Su50
Lines Girabsdes: |+=7}07 BOO0 911019
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Comunicado

& P
de prensa viea

Comunicado de prensa

Bogom, Colomba D.C. 03 do abl ge 2023

Lomm weum dolkor 3¢ amel, conzactotuer sawmsang ot sed dem nonumery nbh
summod anadurt of [aoceet dolore magna aguam erof volspat. Ut wist erem od mmm
wervpm, opas moainad mems shon wlamaorper macent Shorks ned ot Mhaup e sn
commodo oontaquat Duss awsem vel sum rure dolor n bendert i wiputine vl scce
maiszte consscusl, vel lum dokore s feugat mulls facakzn ol vero oo sl scoumsen of
wieds oo digrizam our blandt prassont Lptotum 2l delens augue due dolors te feugot
rudn foclu

1 Loren pmum dodor 5e amet, cons ecietuer ad poong elt. sad dam nonurmmy nbh
wnmod incaunt o lnorest dolore magns sboumm st volutoad, LS wes am
mnm vorsam, aus noered axoeo: fahon dlamcormer suaciot ioborte nel ut ohagap
o 80 cOMMods consagat

2 Lorern poum ciroe 22t omet. coraecivbhar ad peong We. sed dam nonurmmy nbh
sucmod inodunt i lnorest dolore mogna akouom amt wolutpat. Ut wos enm
menen weranmy crss o sare s on dlamacoeper sancio ! lobork s nel of sfoap
o oo commodo corsogat Dur atom vol oum mre color = hendrent in
wipizale vet ecse malethe conceguat. v ifum colors sy feugal rula fackos of
warn etoe o AGam

3 Loren poum dodor 5¢ amet, cons ecietuer ad poong el sad dam nonurnmy nbh
euarod tnodunt @ lnorest dokore mogna shauom st wobutoal. LY wes enim od
M vorsom. s neored oorc: iaton Jlimcomer— sacat icborts nel ut ahgap
e 8a commodo consagat

4 Lomern pesan dodor 22 armed. cons echedue ad pecag el sed dam nonurmmy nbh
sucmod tnodunt it lnorset dolore mogna akouom amt volutpat. Lt s enm od
mnem e qus noshiud exercs Bton Wlemcomes pscpd obort rsl
oAgUD.

Direccion: Cororn & A7 - 26, Bogota 0.C. Colombea
Conmanadiorn: (+57) 001 M2 5E00 - 501 382 2900
Uiesa Gratuita: (157 01 5000 913556
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Nota de prensa

Bogeta, Colomor D.C 03 do abal ce 2023

Loserm pzum doior B2 omel, contacatuse adpmong of. ted g nonummy nbi
ewamod tncdunt U lnorset dobore mogna abguam enst volutpet LY wazi enim o maam
veriom, qus neotnud semo tahon dlamocrper cuscipt loborts rez! Ut alqup ex ea
oormmodo consaquat Duis autem vel sum rire dobor i hencher? in wioumte velt soos
maleste corsequat, vol ilum dokore cu teugat mdla fackes at vero erce ot accumean of
st odio dgresen qui blande prassent Lptalum zanl debend nugue dus doore e lsugai
nuls tozxbu

1 Lovem (poum dokor af amet. cona eciatuer sdpoong ot ec dam nonumemy ndh

eunmod tnodunt o lacrast dolore moagna abguom ocat et Ut wis arem od

VN verean, Qs noctrod exerel 16000 Wlamoonper tusapt oborta neal ut abqup

QX 03 COMMO30 oMol

Loeem paun dolor wt amet. conasctoteer odeiseng et sed dom norummy ndh

@aemod tnescun o laoroct doiee magna algam orat valuepat Ut wiai onim ad

NN varedm, Qs nostrad exsol 1son ulamoonper auecint icbortis risl ut alqup

ox 93 covmodd corddqual Duill cutom wel um o dole in handirt

VuloUtale Wit es malate conescual, wel Tum dolone su feugiat el lociiee o

IO GO0 S SOUM

a Loeerm speeam dokor 98 il corm el s pacng o tad dam nonureny niih
eumod tnedunt o loorset dolore mogna shq.om orat wluoat Ut wisi acen od
RN ey, i Noadrud wrRrc Bon ulamocnpee susani obontis nesd 1 abqup
o2 e CorInodo corpeaat

4 Loeerm speeam dolor 93 vt corm ek sdpacng o wad dam nonureny niih
wpzmod tnecn of st dolors magne abguam eeat wlutost U wisi scin od
MINIM Venom, QUi noztrud eserce sabion ulamoorper ouscipd kboris ned W
wep

&)

Direcoion: Carrera 3 #7 - 26, Bogota D.C. Colombe
Conmutador: |+47) 601 B2 8300 - 601 382 2800
Linoe Gratuita: (+57) 0% 2000 913566
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Formatos y documentos del Sistema Integrado de Gestion

Los formatos y documentos del Sistema Integrado de Gestion que van codificados y
versionados son aprobados y administrados por el area de gestion documental. Para
realizar la actualizacion o modificacion de alguno de estos documentos es importante
seguir la ruta en la pagina web, ubicar el modelo y solo completar los espacios en

el encabezado y pegar la informacion en el lugar indicado, para evitar que la imagen
institucional sea modificada.

La ruta es:

www.unidadvictimas.gov.co

» La Unidad

s Sistema Integrado de Gestion

+ Mapa de Procesos

» Gestion Documental (ubique el modelo requerido)

i nidad para |
\Xe las Victimas NOMBRE DEL PROCESO Varsidn:

| Feschuc
NMOMERE DEL PROCEDIMIENTO Pagina 1 de 2

Mota:

La imagen institucional de los encabezados contiene una transparencia v va siempre sobre fondo gris al
igual que las otras divisiones de los modelos, las actualizaciones de estos modelos seran socializados
por tal motivo siempre se debe descargar el formato de la web para evitar utilizar versiones anteriores o no
aprobadas.
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El bastidor permitira exhibir la imagen de Gobierno en gran formato y en cualguier lugar.

La orientacion y diagramnacion del logo de Gobierno, Presidencia o Ministerios no debe ser

completamente lineal y rigida.

A continuacion se traza una linea guia imaginaria en diagonal, como muestra la siguiente

grafica.

WID&,

WiDa,

CORCREES

WiDa

OORCRAS.

VIDA

LT

WA,

WD,

T

WiDa

VDA

CoLOH

WD,

WD,

WA

[T

WD
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Aplicaciones visuales

Impresos

Pendones

ARIV

SISTEMA NACIONAL DE ATENCION
¥ REPARACION INTEGRAL A LAS VICTIMAS

> Unidad para
ﬁ J hsVn'thP:\n

WWW. UnidadViCﬁmaS.gov.co

o b st d e Mk @ ——— o L T
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Manual
de identidad

w ww.unidadvictimas.gov.co
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Aplicaciones visuales
Impresos

r
Carnets
¥ Unidad para
- ) P
\ ; las Victimas cooman
VIDA
Esta credencial es personal e intransferible
y de uso exclusive del personal de la
Unidad para las Victimas.
Debe portarse a la altura del pecho.
Este carné no debe ser utilizado en
actividades distintas del servicio y/o
Ana Luu’a funciones asignadas por la Unidad
’ para las Victimas.
Ramirez Rodriguez
C.C. 1.234.567 Debe ser devuelto al término de
——\ las funciones en esta Entidad.
. RHO+ )

En caso de pérdida, por favor comunicarse

Oficina Asesora al teléfono (571) 601 796 51 50

de Comunicaciones Unidad para las Victimas®

COLOMBIA Talento Humano Ext. 2001-2007

VIDA

710.14.15-24 V2




Cédigo: 110,11,06-2

Sy2=¢” Unidad para
\3?'{ las Victimas COMUNICACION ESTRATEGICA Version: 09
PROCEDIMIENTO DE LA OFICINA ASESORA DE Fecha:02/06/2023
COMUNICACIONES Pagina 18 de 24

Uso exclusivo de las prendas
con imagen institucional

Los funcionarios yfo contratistas a los que les sea asignada prendas con
imagen institucional debido a la necesidad del servicio, deberan tener en
cuenta Lo siguiente:

Busos, camisas, gorras y chalecos:

» Seutilizaran Unica y exclusivamente durante el desarrollo de
actividades institucionales.

o Procurar dejar La imagen institucional visible.
e Suuso debe ser priorizado para actividades en terreno.

+ Mo podran ser prestados a personas ajenas a la institucion.

Manual
de identidad
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Gorra y buso
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Firma digital
Correo electronico
Cargo
COLOMBIA Nombre y Apellido
POTENCIA DE LA | usuano@unidadvictimas.gov.co
V| DA TelZfono: +57 (601) 7965150 Ext. 1234
Carrera 85D No. 46A-65 Piso 4 Bogott, Colombia
www.unidadvictimas.gov.co
— T

L El drico logo que esta asignado a la firma as

710.14.15-24 V2
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6. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

Este manual esta directamente relacionado con el procedimiento de la Oficina Asesora
de Comunicaciones.

7. ANEXOS:

Anexo 1. Logo Unidad PDF color

Anexo 2. Logo Unidad PDF Gris

Anexo 3. Formato hoja carta color

Anexo 4. Formato hoja carta blanco y negro
Anexo 5. Presentacion Institucional General

8. CONTROL DE CAMBIOS

1 16/02/2018 |Creacidn
2 16/01/2019 | Actualizacion de logo
3 19/12/2019 | Actualizacion general del Manual y el formato

Se ajustd el logo de Icontec en los membretes y se incluyd el manejo

4 01/12/2020 del mismo, también se ajustd la tabla de contenido del manual.

Se realiz6 la actualizacion del logo Icontec en algunos de los
documentos del manual, por la certificacién en ISO 45001 que recibid
la Unidad en la pasada auditoria. Se actualizé el membrete, el boletin
de prensa, el boletin de noticias y la presentacién institucional.

5 29/04/2021

Se realizd la actualizacién del logo Icontec, por la certificacion en ISO
14001 y la ISO 27001 que recibié la Unidad en la pasada auditoria

6 28/04/2022 |externa. Se actualizdé también el membrete, el boletin de prensa y la
presentacién institucional y el boletin de noticias por ajustes en su
disefio.
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Se realizd la actualizacion del logo por instrucciones e indicaciones de
7 15/09/2022 |presidencia de la republica y se incluyeron las piezas aprobadas y el
uso en esta nueva vigencia.

Se realizd la actualizacién de todo el manual de imagen, manejo del

8 23/02/2023 e ) . .
logo y utilizacidén en piezas visuales e impresas.

Se realiz6 la actualizacion de todo el manual de imagen, manejo del
9 02/06/2023 |logo y utilizacion en piezas visuales e impresas, debido a la nueva
imagen de Colombia potencia de la vida.
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