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2. INTRODUCCION:

Es importante tener en cuenta que estos lineamientos son de estricto
cumplimiento.

Todo el disefio y elaboracién de las piezas graficas de la Unidad debe cenirse, sin
excepcidn, a lo estipulado en este manual y contar con la aprobacién de la Oficina
Asesora de Comunicaciones.

3. OBJETIVO:

Este manual de identidad grafica corresponde a los lineamientos institucionales
impartidos por la Presidencia de la Republica y la Unidad para las Victimas y
deben ser aplicados a todas las piezas de disefio e imagen institucional. Es la guia
para las distintas areas y aliados en el uso basico de la imagen y garantiza la
correcta aplicacién del logo simbolo.

4. DEFINICIONES:

Logo: Es un signo grafico que identifica a una empresa, un producto comercial,
un proyecto, o en general, a cualquier entidad publica o privada.

Logo simbolo: Es la union de la parte grafica (simbolo) y la parte tipografica
(nombre). Es la auténtica representacion de la identidad visual de una institucion
con la cual posiciona su producto y vende su imagen institucional.

Branding: Es una estrategia que consiste en la asociacién de marcas con el
objetivo de impulsar su valor. Se trata de un acuerdo estratégico que puede
influir en la identidad de las instituciones.

Backing: Es una pieza grafica de gran formato utilizada para generar presencia
institucional, puede ser impresa o digital.

Banner: Espacio publicitario insertado en una pagina de internet.
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La medida de la bandera se extras
ancho del escudo de armas.
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@

Version a color

Aplicacién en positivo y negativo
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HEXADECIMAL: #575756
CMYK:C:0-M:0-Y:0-K:86
RGB:R:87 - G:87-B:78

Paleta de Color .

Unidad para

Planimetria:

e del

Fuente: Nunito sans - Bold
- Color 80% negro

&

3
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las Victimas

Cuando sean dos o més renglones, el tamaio de la
fuente equivale a 2/3 del tamafio de la franja amarilla
de nuestra bandera,

Version para impresidna una tinta

Aplicacién en positivo y negativo

= >
Unidad para
las Victimas

i
Unidad para
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HEXADECIMAL: ffc80
CMYK: C:0-M:23-Y:93-K:0
RGB: R: 255 - G: 200 - B: 0

HEXADECIMAL: 03189
CMYK:C: 100 - M: 85 - Y: 20 - K: 4
RGB:R:0-G: 49 - B: 137

HEXADECIMAL: dB025
CMYK: C:70 - M: 100 - Y: 87 - K: 2
RGB:R:216-G:0-B:37

710.14.15-24 V2




MANUAL, LINEAMIENTO O METODOLOGIA

NOMBRE DEL PROCESO

Cédigo: 110,11,06-2

Versién: 10

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO

Fecha: 21/06/2024

Pagina 5 de 1

Tipografia principal

Esta tipografia logra abarxar el concepto de ibrio en la icacién del Gobi
bastante completa que permite tener composiciones equilibradas por sus diferentes variantes.

Nunito Sans

 Nunito Sans Black  Nunito Sans Extra Bold * Nunito Sans Bold Nurito Sans SemiBold  Nonito Sans Regular
Aa Bb Cc Dd Ee Fe Gg Aa Bb Cc Dd Ee Fe Gg Aa Bb Cc Dd Ee Fe Aa Bb Cc Dd Ee Fe Aa Bb Cc Dd Ee Fe Gg
Hh i Jj Kk LL Mm Nn Hh i Jj Kk LL Mm Nn Hh1iJj Kk LL Mm Nn N Hih i Jj Kk LLMm Nn N Hh i Kk LLMm Nn N
Ni Oo Pp QqRr Ss Tt Nii Oo Pp QqRr Ss Tt 0o Pp QqRr Ss TtUu 00 Pp QqRrSs Tt Uu 00 PpQqRrSs TtUu
Uu Vv Ww Xx Yy Uu Vv Ww Xx Yy Zz Vv Ww Xx Yy Zz W Ww Xx Yy Zz W Ww Xx Yy Zz
Numeros. Numeros Numeros. Nimeros Numeros.
1234567890 1234567890 1234567890 1234567890 1234567890
Caracteros especiales
" HSS%E/ ()2 "#S5%&I/ 0N I"#55%&/0 % rS$%8/)% "#SS%8/) 7"
4
M d |dentida ia
——

Tipografia complementaria

Esta tij i en casos
esta razén la Verdana es considerada una tipografia completa y de fécil acceso.

Esta tipograffa no serd implementada en disefio de piezas y/o cualquier diagramacién.

Verdana

de Colombia. Nunito Sans es una familia tipogréfica

=t}

AaBb Cc Dd Ee Fe Gg
Hh 1 Kic LLMm N N&
00PpQqRrSs TtUy
W W X Yy Zz

Nimeros
1234567890

Coracteres especivies

IHSSH8I %

como mailings y documentos office donde se deban editar en cualquier computador, por

MaydscuasMinusculas Ww;ms«hnuyulas Maylsculasnusaulas

Aa Bb Cc Dd Ee Fe Gg Aa Bb Cc Dd Ec Fe.Gg Hh

zgxmnunmnn Rhnijkunmnn IlJ]KkUMmNnNnOo
Oo Pp ? RrSs Tt i Oo Py Ss Tt Pp'Qq Rr Ss Tt Uu Vv Ww

Uu Vv Ww Xx Yy 2z UIIWVIW x Yy Zz XnyZz

Niemeros Nimeros Nimeros

1234567890 1234567890 1234567890

Caractares especisles Caracteres especisies Caracteres espediates

1"#$3%8&/()?i¢" 1"#$$%8&/()?i" 1"23$%8/()?i¢"

Manua d d isu

Aa

Mayus(\ uw i s(ulzs

Od Ec Hh
ll l%k I.I Mm Nn Nﬁ
Zz

s Tt Uu Vv Ww
Xx
Nimeros.
1234567890

Caracteres especiales

1"#$$%8/()?i¢"

L2,

[ ——
Aa Bb CcDd Ee Fe Gg
Hh 1i Jj Kk Lt Mm Nn Ni
OoPpQqRrSs TtUu W
Ww Xx Yy 2z

Nimaros
1234567890
Caractores expecoles

#SS%8I0%
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Aplicaciones:
Formatos digitales

Planimetria

Los logos deberdn respetar el area de reserva de la mesa de trabajo, con ello se garantiza la proteccion del logo y evitar que el mismo quede por fuera de la mesa de trabajo.

[l % =
12 ./ Al
| :peesee Vi o L8 g_-?_—-_ i
@
|12, ez i CR S 1

Nota: los logos que lleven dos o més lineas de texto deberdn ajustar la
icaci i el tamafio y ubicacién del escudo de armas.
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Digital:
Post 1400px x 1400px y 1080px x1920px.
La i en este serd la misma para todo el material digital e impreso, tales como: videos, publicaciones digitales, pendones, afiches, volantes y demds.

Unidad para
Las Victimas

He

b
La Unidad para las Victimas informa que

! Punto de on a

restablece la atencién en la
Administracién Municipal.

Horarios de atencién:
Martes a viernes:
‘ y 1:0C p.m.
¢ ¥
v

Sdbado:

Digital:

Post carrusel de x4 con medidas de 1400px x 1400px
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Formatos:

Material administrativo publico
Formatos impresos

Margenes:
Superior: 2,5 cm
Inferior: 2,5 cm
Izquierdo: 3 cm
Derecho: 3 cm

Encabezado: 1,25 cm
Pie de pagina: 1,25 cm

Formato membrete:
Documento circular corporativo impreso y digital.

Verdana
Regular y Bold
11 puntos

e

Bogotd, D.C, 7 de junio de 2024

PARA: DESCRIBIR DESTINATARIS €N LETRAS MAYUSCULAS

DE: DESCRIBIR QUIEN EMITE LA CIRCULAR EN LETRAS MAYUSCULAS
ASUNTO: U

Lore ipsum dolor it amet, consectetuer sdigiscing e, sed diam onummy
" 2 alquam erat volutpat. UL wai

ol s o o cmemodo cimseqoM. Dul: st e e docr 8
handrent in vulputate velit esse molestie consequat, vel illum dolore eu feugiat
mulla faciisis at Vero €108 et accumsan et iusto 0o GONSEM Gui Hiandit

Lorem ipsum dolor st amet, cons ectetuer adipiacing elt, sed diam nonurmvmy
rebh eus Ut wsi

eum nostrud

sl ut abquip ex 03 commoda conseguat.

Lorem e dolor st e, consecturr adpising e, 5ed dam romrey
o i i, o e o o B bt
-dmmna-m;.;hmm--—nummmh
e faciai st vero exce o 3.

Atontamente,

Nombre y apellido

Dweccidn: Carmera 85D No. 464-65 Bogots, Colombia Pégina 111
Conmtador: 457 (601) 796 51
Lines Gratusts: (+57) 01 8000 911119 Codigo: VersiderFecha

entidad Visual
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Formato resolucién:
Documento corporativo impreso y digital.

Mérgenes:
Superior: 2,5 cm
Inferior: 2,5 cm
Izquierdo: 3 cm
Derecho: 3 cm

Encabezado: 1,25 cm
Pie de pagina: 1,25 cm

Verdana
Regular y Bold
11 puntos

g 1
il
l“r i rl;;
Lll'[l l'.h
Hifh i!g'
il i
i ‘E l!gl
it

i!ﬁ ?i!
i it
,lbil hil
it
i 1,!
il
fiik b
il gl

PrE ity
el e e S g S o e
e e e e e
oy e e e s e e T S 3
T R o o e et o Gt s
o o o o e . e o B
P e T L ST BT AT
i
e o e

Formato comunicado de prensa:
Documento corporativo impreso y digital.

Unidad pars
Lot Victimas.

Comunicado de prensa

Bogots, Colorbia D.C. 03 de jusio de 2034

Mérgenes: o g =
Supenor: 2.5/cm e e e o o
Inferior: 2,5 cm
Izquierdo: 3 cm b e e St :“_".::,;‘:,_*.:‘_.E
Derecho: 3 cm e e e o s s
5 L o e o . G S S e
Verdana VDAL, Uk wial eoim a0 meim vewam, Guis nostrud exerc taton
Encabezado: 1,25 cm Rerrlar y Bold i s v B e G Dt By e vk e
i ina: untos
Pie de pdgina: 1,25 cm P! g et .

Altura linea inferior: 0,5 cm
Esta linea deberd ir al color
asignado a cada Entidad.

Cltigo: version Fach
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Presentacion digital e impresa:

Esta ion estd en ica 169, se

en caso de no tener esta fuente, usar la ti

el uso de la ti
ia para

Nunito Sans,
ién Verdana.

Ellogo y la paleta de color se modifica segtn el color asigando a cada Ministerio, las Entidades podran usar la misma planimetria que usan los Ministerios.

. s -z
Unidad para Titulo de la presentacion
las Victimas
! de
% k4
su= ==
Fuente para titulos - 20 px Fuente para titulos - 20 px
16 16 164 [f wente para texto corned - 16 px [umnte para texto comdo - 16 e
fonvecituce sdprsong . Utws:
potugpat Ut wes: erum ad Jrolitpat. Ut wes: enam ad polutpat. Ut wesi erum ad fommado consequat fommods consequat
e veniam e et pream venam. au nostrud
./
Lorem iPSUm Lorem ipsum Lorem ipsum Lorem ipsum
ndokor sit amet: * o
1- Sador sit amet, consectetuer. ﬁmﬁ g
2-Sador sit amet, consectetuer. aliqu alig
3- Sador sit amet, consectetuer.
..
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Aplicaciones:

Formatos impresos

Backing impreso:

Impresién de 2mt de alto y 3mt de ancho, impreso a full color.

B . 2 5. 8 L/ L 2.
> L/ » > s 3
2 . - > L/ i
"5 » L 6 A 9. .3 A
5. 2 2 - 3 28 7 e 2
:ﬂ ® ﬁ:‘ ] L J
2 5.4 7 S 2. -

Nota: las medidas del backing se modificardn de acuerdo a las necesidades y los espacios en los cuales se vaya a emplear.

710.14.15-24 V2
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Carné institucional impreso o digital:

Aquellos que usen el carné en version digital, deben hacer las modificaciones de disefio y actualizar el codigo QR que se vaya a emplear.

L]

Unidad para Unidad para Unidad para
las Victimas las Victimas las Victimas

rem m " imet.
Lorem ipsum dolor sit amet Louses ipaas dofof s el
consectetuer adipiscing elit. sed
diam nonummy nibh evismod
tincidunt ut laoreet dolore magna
aliquam erat. commodo consequat.

consectetuer adipiscing elit, sed
diam nonummy nibh euismod
tincidunt ut laoreet dolore magna
aliquam erat. commodo consequat.
Duis autem vel eum iriure dolor in

Duis autem vel eum iriure dolor in hendrerit in vulputate velit esse
he;d'“ itin "“ln““‘eée‘l:' ?55:0{ molestie consequat, vel illum dolore
'e“ '9539 :7‘"5“?;’3:“: . 'al”’:w °°'° eu feugiat nulla facilisis at vero eros
u feugiat nulla facilisis at vero eros
- et accumsan et iusto odio.
Maria Alejandra et accumsan et iusto odio.

Apellido Complato Lorem ipsum dolor sit amet, cons

CC 1234567890 ectetuer adipiscing elit, sed diam [O]%#5]0]
nonummy nibh euismod tincidunt ut n

Oficina Asesora
de Comunicaciones El_ g
Profesional Especializada Rh: O+ PLA 1234 Rh: O+

Cinta para carné:

Sera de 1,5 cm de ancho. Color negro al 80%.

Unidad para
5 tas Victimas
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Formato:
Firma digital, correo electrénico.

Cargo
Nombre y Apellido
usuario@unidadyvictimas.gov.co

= Teléfono: +57 (601) 7965150 Ext. 1234
Unlda,d _para Carrera 85 D No. 46A - 65 Piso 2
las Victimas Complejo Logistico San Cayetano, Bogota, Colombia
www.unidadvictimas.gov.co

Co-branding:
Aplicacién y planimetria de logos

710.14.15-24 V2
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En la participacién de tres o mas Ministerios, se debera el logo de los Ministerios por el logo de Gobi de Colombia.
@ " v B =
P = = . = &
R PR ¥ . s .
M M
Aplicacién con un Ministerio y otras entidades o privados:
7:! Logo| | Logo «....'.... Logo  Logo
fau Victam s Vit %II’“’
Unidad para LOQO
las Victimas
_! Logo  Logo . 2
\an Victimn | i | Lo | L0 s | o Losm)
_F_l
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Aplicacién con dos Entidades:
Je3E2 2 e _'_-lr;:]
Igualdad | Unidad para
— las Victimas
o | e ot s s
Digital:
Post 10800px x 1080px y 1080px x1920px.
La imetriz en este serd la misma para todo el material digital e impreso, tales como: videos, publicaciones digitales, pendones, afiches, volantes y demds.
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Camisa y camiseta:
Ejemplo de camisa y camiseta color blanca en su totalidad. Loslogosdeberénsene'dvsoonm;ovusandoelwlnrwr a la Entidad que repi
Nota: las tinicas prendas de camisas y camisetas que pueden llevar el nombre, son las de quienes como: videos, icacit digitales, afiches, volantes y demds.

Chaleco:
Chaleco es de color amarillo. Los logos deberan ser tejidos con hilo.

710.14.15-24 V2
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Gorra:

Gorra con el color correspondiente a la Entidad que representa. Los logos deberan ser tejidos con hilo.

-
Unidad para
las Victimas

4 cm D

Unidad para
las Victimas

Unidad para
las Victimas

Gorra Entidades Adscritas:

Gorra con el color correspondiente a la Entidad que representa. Los logos deberdn ser tejidos con hilo.
Nota: el logo del Ministerio se podra aplicar en la parte izquierda o derecha.

-

710.14.15-24 V2
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6. DOCUMENTOS DE REFERENCIA
Este manual esta directamente relacionado con el procedimiento de la Oficina
Asesora de Comunicaciones.

7. ANEXOS:

Anexo 1. Logo Unidad PDF color

Anexo 2. Logo Unidad PDF Gris

Anexo 3. Formato hoja carta color

Anexo 4. Formato hoja carta blanco y negro
Anexo 5. Presentacién Institucional General

8. CONTROL DE CAMBIOS

1 16/02/2018 Creacion
2 16/01/2019 Actualizacién de logo
3 19/12/2019 | Actualizacion general del Manual y el formato
Se ajusto el logo de Icontec en los membretes y se incluyd el manejo del
4 01/12/2020 . o o ;
mismo, también se ajusté la tabla de contenido del manual.
Se realiz6 la actualizacion del logo Icontec en algunos de los documentos del
5 20/04/2021 manual, por la certificacién en ISO 45001 que recibié la Unidad en la pasada
auditoria. Se actualizé el membrete, el boletin de prensa, el boletin de noticias
y la presentacion institucional.
Se realizé la actualizacién del logo Icontec, por la certificacién en ISO 14001
y la 1ISO 27001 que recibid la Unidad en la pasada auditoria externa. Se
6 28/04/2022 Jactualizd6 también el membrete, el boletin de prensa y la presentacion
institucional y el boletin de noticias por ajustes en su disefio.
Se realizdé la actualizacion del logo por instrucciones e indicaciones de
7 15/09/2022 |presidencia de la republica y se incluyeron las piezas aprobadas y el uso en
esta nueva vigencia.
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8 23/02/2023 Sg'real'llzo la agtuallzaplon de to_do el manual de imagen, manejo del logo y
utilizacion en piezas visuales e impresas.

Se realiz6 la actualizacién de todo el manual de imagen, manejo del logo y
9 02/06/2023 |utilizacion en piezas visuales e impresas, debido a la nueva imagen de Colombia
potencia de la vida.

10 21/06/2024 |S€ actualiz6 el manual de identidad Visual de la entidad segln la Ley 2345 de
2023 “Chao marcas”
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