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@ UNIDAD PARA LAS VIiCTIMAS

TIPO DE PROCESO Estratégico Misional Apoyo X f:r?tlilorrlento y

RESPONSABLE Coordinador (a) Grupo de Gestion Contractual

El Grupo de Gestidon Contractual, establece lineamientos para la estructuraciéon de los procesos
contractuales y planeacion contractual, previo a la identificaciéon e inicio de cada uno de los
OBJETIVO procedimientos segln la modalidad de seleccion contractual, aplicado a la totalidad de las areas
conforme a sus necesidades en el plan anual de adquisiciones, con el fin de cumplir la misionalidad de
la Unidad.

El procedimiento inicia con el establecimiento del plan anual de adquisiciones de la Unidad a través de
la identificacion de las necesidades (bienes, servicios u obras a contratar) para cumplir las metas
ALCANCE establecidas en el Plan d,e Accidn de la vigencia, aprobacion del mismo; y continda con la ejecucion
de las actividades de analisis de sector, estudios previos, certificado de disponibilidad presupuestal,
sometimiento a evaluacion por el comité para activar los diferentes procedimientos a continuar segtn
la modalidad de contratacion que se defina dentro del proceso de Gestion contractual.

ENTRADAS SALIDAS
PROVEEDOR SERVICIOS PARTE PARTE
INSUMOS ACIEERARES Y/O INTERESADA INTERESADA
INTERNO EXTERNO PRODUCTOS INTERNA EXTERNA
PLANEAR
e Victimas del
conflicto armado,
e Guia para la e Entidades
e Todos los « Todas las construccion e Proceso Nacionales,
procesos de la entidades del contexto. Construir el Contexto Contexto direccionamiento Entidades
UARIV. orden Nacional y estratégico Estratégico del Proceso Estratégico del estratégico. Tertjitoriales
Direcciones Territorial Instrumento " | proceso. Proceso Reparacion Sociedad y
Territoriales. ' Contexto Integral. Comunidad
Estratégico. internacional.
¢ Veedurias
Ciudadanas
« Proceso « Planeacién ) o Oficina Asespra « Organos de
Direccionamiento | e Gobierno estratégica de la Form'ulqr y realizar el - de Planeacion Control
Estratégico Nacional entidad seguimiento al Plan de Plan de Acciony o .
Accién del proceso. e Oficina de Control | e Veedurias
Interno Ciudadanas
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e Lineamientos y Plan de
politicas para la Adquisiciones
Gestion
Contractual
e Solicitud de
Contratacion,
segun tipo de
modalidad. Planear la o Personas
estructuracion de los naturales o
o Ley 80 de 1993, | procesos  de juridicas
Ley 1150 de contratacion segun la oferentes de
Gobi 2007, Decreto modalidad de seleccion, | Plan anual de bienes y/o
e Todas los * NZCiI:I:glo 1082 de 2015y en conjunto con todas | contrataciones e Area misional servicios a
Procesos onat'y las demas normas | las dependencias de la | segin modalidad solicitante contratar
Territorial - . L
que rigen la Unidad de acuerdo con | de contratacion.
contratacién el Plan de e Entes de control.
Publica en Adquisiciones. .
Colombia. * Veedurias
Ciudadanas
e Manual de
Contratacion de la
Unidad.
Planear los procesos de * Personas
liquidacion con base en naturales o
Solicitud de las  ~ solicitudes ~ de Totereams en la
e Todos | liquidacion de liquidacion  efectuadas Plan de Trabajo o A isional liquidacion
0dos Jos « Contratistas d . por todas las  de_frabay rea misiona q :
Procesos. convenios y d denci d | de Liquidaciones. solicitante
contratos. ependencias e la e Entes de Control.
Unidad.
e Veedurias
Ciudadanas
¢ Documentos Presentar al Comité de
precontractuales contratacién los L
e Todos los presentados por procesos de Acta de Comite e Todos los ,
procesos el proceso contratacion segun (ée tratacis procesos ¢ \(/:?ueddaudr;aansas
modalidad de seleccion ontratacion
para su aprobacion.
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e Todos los
procesos de la
UARIV.

e Procedimiento de
administracion de
riesgos
Metodologia
administraciéon de
riesgos
e Formato
Levantamiento
Mapa de Riesgos.

e Proceso
Direccionamiento

e Proceso e Ministerio de Activos de Identificar, analisis y Estratégico.
Reparacion Tecnologias de la informacion. evaluacion de los Mapa de riesgos ¢ Direcciones e Entes de Control.
Integral. Informacién y las | ¢ Contexto riesgos del proceso delp roceso 9 Territoriales.
e Direcciones Comunicaciones Estratégico del (riesgos operativos, de P ’ e Proceso e Veedurias
territoriales. proceso. corrupcién y sistemas Reparacion Ciudadanas
e Gestion e Funcion Publica e Informes de de gestion. Integral.
Administrativa. Auditoria. Proceso Gestion
e Gestién de la ¢ Informes de de la informacion.
informacion Revision por la
Direccion.
e Mapa de riesgos
de gestién y
corrupcion
periodos
anteriores.
Matriz de

e Direccionamiento
Estratégico.

e Talento Humano.

Gestién

Administrativa.

e Ministerio del
Trabajo.

e Ministerio de
Ambiente y
Desarrollo
Sostenible.

e Funcién Publica.

e Normatividad
Aplicable.

¢ Directrices,

Lineamientos,

Procedimientos.

Metodologia de

riesgos

Identificar, analizar,
evaluar y calificar los
aspectos e impactos
ambientales y los
peligros que afecten la
seguridad y la salud en
el trabajo.

Identificacion

de

Peligros valoracién

de riesgos y
determinaciéon de
controles.

Matriz de
Identificacion y
Evaluacion de
Aspectos e
Impactos

Ambientales.

¢ Direccionamiento
Estratégico.
Talento Humano.

e Gestion
Administrativa.

e Gestion de la
informacion.

e Entes de control.
Ministerio del
Trabajo.

e Ministerio de
Ambiente y
Desarrollo
Sostenible.

e Veedurias
ciudadanas

HACER
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e Personas
« Gobierno e Solicitud ~ de | Realizar los procesos de f‘at,‘é_rales 0
Nacional Contratacion, 4o | contratacion por medio | Minuta Jc:;:réf\is de
e Todos los rsﬁg(;”‘l_d (t;pon | €| de las minutas. De | Contractual, segin | s Todos los bienes v/o
procesos e SECOPIyYII rego;:er?daz?én a acuerdo con la modalidad procesos servicios a
quc_)mbia compra del  Comité de modalidad de contratar
eficiente Contratacion. contratacion. e Entes de control.
e Personas
e Solicitud de nat’urales o]
liquidacion de juridicas
Gobierno i o interesadas en la
e Todos los ) Nacional Eg:;/;r;:)oss Y Acompanam|e_nto_ _,al liquidacion.
) proceso de liquidacion
procesos de contratos Acta de | e Todos los
* SECOPIYII cOnvenios Y| Liquidacion procesos * Entes de control.
e Veedurias
Ciudadanas
o Matriz de
g{i;laigtrlglé:aaon de Seguimiento, « Direccionamiento
! i i Estratégico
. . . Valoracion de | Analizar, evaluar y (r:r;c;rzlrté)lreo y o
. Ewecc[onamlento Elisgos_ n d Y | calificar los peligros, * Gestion
stratégico eterminacion dé | jmpactos, riesgos y Administrativa
cestion Controles controles definidos en Informes e Entes de control
L] .7
Administrativa o Matriz de fcstividagfrs(;gran(]jis Iog Reportes * i?\?g?ragcié:e la | o Auditorias
Identificacion y | & . Externas
informacién Aspectos e _ S Cambios y/o T e Veedurias
alento Humano
Impactos ambiental, seguridad y actualizaciones Ciudadanas
« Gestion del Ambientales salud en el trabajo y « Evaluacién
Talento Humano seguridad de la Alertas ind dient
e Mapa de Riesgos informacion. Independiente

Institucional y de
Corrupcion del

Instructivos, guias

Proceso
e Proceso de | e« Entidades de | e Plan de | Aplicacion y ejecucion | Actividades e Proceso de | e Entidades de
Direccionamiento Gestion y Control implementacion de las politicas, | enmarcadas en el Gestion Gestion y Control

Estratégico.

Ambiental

SIG.

lineamientos, planes y

Plan Institucional

Administrativa.

Ambiental
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e Proceso de (secretarias e Plan institucional | programas establecidos | de Gestion | e Proceso de (secretarias
gestion Ambientales, de gestion | desde los sistemas de | Ambiental Gestion de Talento Ambientales,
administrativa CAR, Ministerio ambiental gestion de la entidad. aplicables al Humano. CAR, Ministerio
e Proceso de de Medio | e Matriz de proceso. e Proceso de de Medio
Gestion de Ambiente) identificacion y Actividades Gestion de la Ambiente)
Talento Humano. | e Entes de Control. evaluacion de enmarcadas en el Informacion. e Entes de Control.
e Proceso de | e Ministerio del aspectos e Plan  Estratégico | e Proceso de | e Ministerio del
Gestion de la Trabajo. impactos de Talento Direccionamiento Trabajo.
Informacion e Departamento ambientales Humano aplicables Estratégico. e MinTIC
e Proceso duefio de Administrativo de | e« Plan  Estratégico al proceso. e Departamento
la Caracterizacion la Funcion de Talento Actividades Administrativo
Contractual Publica Humano enmarcadas en el de la Funcion
e ARL e Planes de Plan  Estratégico Publica
MinTIC emergencia de de Tecnologias de e ARL
procesos y Informacion.
Direcciones Matriz de
territoriales Identificacion  de
e Matriz de Peligros valoracién
identificacién de de riesgos y
peligros, determinaciéon de
valoracién de controles.
riesgos y Planes de
determinacién de emergencia por
controles proceso o DT.
e Plan de Seguridad
y Privacidad de la
Informacion
e Mapa de riesgos
institucional
Plan de
tratamiento de
riesgos de
seguridad de la
informacion
VERIFICAR
Revisar mensualmente Reporte mensual e Personas
e Indicadores  de - del cumplimiento naturales o
e Todos los cumplimiento  de el cumplimiento de las de los indicadores, | ¢ Oficina Asesora de juridicas
procesos « Entes de Control metas del plan de | Meétas del Grupo de | o o Planeacion interesadas.
Accion Gestion contractual, respectivas « Control Interno
cuantificada en numero evidencias. e Entes de Control
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de contratos y actas de
liquidacion tramitadas.
Realizar el seguimiento,
control y medicion de los
procesos en cuanto a:
e  Gestion y
» desempefio del -
e Plan de accidn, . e Oficina Asesora de
e Todos los Plan de SL?CiZ%uiﬁwieggvez Monitoreo Planeacion
procesos implementaciéon y o Indicadores
Mapa de riesgos |nd|cad.o,res (Plan e Oficina de Control | ® Entes de Control
del GGC de Acmon) Interno
e  Monitoreo de
riesgosy
Plan de
implementacion
« Reportes de | Autoevaluar la gestiony | seguimiento a la
ejecucion desempefio del proceso | ejecucion
presupuestal. Y realizar la | presupuestal.
« Informes de | verificacién, control vy | 1nforme
Gestion. medicion de los | seguimiento y
e Reporte procesos en cuanto a: resultados del Plan
« Proceso seguimientc_), al ) » de o Accion
Direcclonamiento Plan de Accién y e Ejecucion Institucional y o
estratégico. Plan y de presgpuestal. resultados del Plan | e Pljoces_o _ . Vlctlmas del
« Proceso Implementacion. e Gestidn y | de - Direccionamiento conflicto armado.
Evaluacion e Mapa de Riesgos desempefio del | Implementacion. Estratégico. e Entes de control.
Independiente e Entes de Control. dc_al _Proceso y proceso a través | Monitoreo de | o Procg;o de | e Con_greso.
i ) e Auditorias Direcciones del sequimiento a | Riesgos. Gestion de la | * Sociedad.
e Gestién S g . -
Administrativa. Externas Territoriales. indicadores  (Plan Informes de Informacion. . Comunlc!ad
. Gestion de  Ia . Info.rmgs . de de Accion). gestion. . Proceso_' Inte.rnaleonal.
informacion. Auditoria internas e Monitoreo de Plaljes . de Evaluaao_n e Auditorias
Gestion del y exterpas. riesgos MeJoram_lento (No Independiente. Externas.
Talento Humano * Lineamientos, ' Conformidades,
: planes y|* Plan  de | acciones
programas de los Implementacion. correctivas, y
Sistemas de |  Informes de | oportunidades de
Gestion gestion. mejora).
e Matriz de | o Informes de | Ejecucién de
Identificaciéon  de auditoria internay | acciones de los
Peligros, externa. planes y
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Valoracién de
Riesgos y
determinacion de
Controles.

e Matriz de
Identificacion vy
Evaluacion de
Aspectos e
Impactos

Ambientales.
Oportunidades de
mejora

e  Seguimiento de:
riesgos del
proceso, Aspectos
e Impactos
ambientales,
peligros y riesgos
SST.

e Controles
operacionales

e Seguimiento de los
planes y programas
de sistemas de

programas que
aplican al proceso.
Informe de
medicion de
satisfaccion.
Reporte de
identificacion  de
Salidas no
Conformes.

Documentos de
trabajo resultado
de la
implementacidn

gestion del plan de
e Impactos tratamiento de
ambientales. riesgos de
e Activos de la | seguridad de la
informacion. informacién y del
seguimiento
ACTUAR

e Proceso
Direccionamiento
Estratégico.

e Proceso
Evaluacion
independiente.

e Proceso
Reparacion
Integral.

e Entes  externos
de control.

e Informes de
Gestion.

e Informes de
auditorias internas
y externas.

e Planes de

Mejoramiento.
Oportunidades

Formular e implementar
las acciones correctivas
y de mejora.

Acciones de
mejora
Planes de

mejoramiento.
Oportunidades.

e Entes externos de
control.

e Proceso
Direccionamiento
Estratégico.

e Proceso
Evaluacion
independiente.

e Proceso
Reparacion
Integral.

e Entes de Control.

REQUISITOS LEGALES

Normograma

GESTION DEL RIESGO
Mapa de Riesgos

REQUISITOS DE LOS SERVICIOS Y/O
PRODUCTOS
Documentacion del Sistema Integrado de

Gestidn, legal y reglamentaria aplicable al

proceso

INDICADORES
Plan de Accidn

REQUISITOS DE LAS PARTES

INTERESADAS

Documentacion del Sistema Integrado de
Gestidn, legal y reglamentaria aplicable al
proceso

RECURSOS

Plan de Adquisiciones
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CONTROL DE CAMBIOS

Descripcion de la modificacion

Se crea la caracterizacion del Proceso de Gestion Contractual.

Integrado de Gestidn.

Se adicionan requisitos de Norma como parte de Implementacion del Sistema

Version 2 21/07/2014 Documentacion Relacionada. Actualizacion de la normativa vigente Decreto 1510 de 2013
Versién 3 06/11/2015 ge adi_c!onan requisins dela Normg ISO 9001 como parte de la Implementacion del Sistema Integrado de Gestion.
e adicionan las politicas de la Entidad.
Version 4 24/12/2015 Se modifica':m “EIabor_ar estudios previos y Docum_entos pr'evios” por‘jG'estionar el proceso dglcontratacién de acuerdo
a la modalidad definida en PAA y en los estudios previos”. Se adiciona Proveedor: Gestion Contractual. Insumo:
Version 5 09/07/2016 Se actualizg Requisitos de la Norma. Se actualiza los numerales que aplica para el proceso de Gestion Documental.
Actualizacion de Norma de calidad ISO 9001:2015. Se incluyen los Indicadores de Gestion.
Versién 6 03/10/2017 | Se actualiza el formato
L Se actualiza segun nueva version del formato de caracterizacion donde se actualizan actividades del planear, hacer,
version 7 05/06/2018 verificar y el actuar estableciendo proveedores y partes interesadas
Versién 8 23/08/2019 Se eIimina,n del hacer la elaboraciér) de los manuale’s de contratacién y la presentacion de las propuestas de )
contrataciéon al comité de contratacion ya que son mas actividades previstas en los procedimientos de contratacion.
Se realiza ajuste al objetivo de la caracterizaciéon donde se excluye responsabilidad en la estructuracién del PAA ya
Version 9 12/06/2020 | que ya no es responsabilidad del GGC
Se incluyen actividades transversales que dan cumplimiento a lo establecido en la norma ISO 45001:2018
Actualizacion de las lineas transversales de lineamiento por la OAP, se incluyo en el planear y en el hacer la parte
L, interesada de las veedurias ciudadanas y se modifica la actividad de los comités de contratacion del verificar al
Version 10 | 20/05/2022

planear.
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