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Asunto: Informe seguimiento plan de mejoramiento Archivistico Unidad para la Atencion y Reparacion
integral a las Victimas

Respetada Dra Luz Dora

La Oficina de control interno de a Unidad para la Atencion y Reparacién Integral a las Victimas en
cumplimiento del programa anual de auditorfas 2022 y La normativa legal vigente Decreto 1080 2015,
que a su tenor dispone: “Articulo 2.8.8.4.6. Seguimiento y verificacion. Quien practique la visita de
vigilancia, tendra a su cargo el seguimiento a las nuevas acciones acordadas para dar cumplimiento al
Plan de Mejoramiento Archivistico (PMA)

Paragrafo 2°. La Oficina de Control Interno de la entidad vigilada, debera realizar seguimiento y
reportar semestralmente al Archivo General de |la Nacién los avances del cumplimiento de las nuevas
actividades programadas en el (PMA} y de los compromisos adquiridos. (Decreto 106 de 2015, Articulo
24y,

La Oficina de Control Interno con el proposito de evaluar que los compromisos adquiridos por la
Entidad se han cumplido adecuadamente remite informe de seguimiento con base en evidencias
remitidas por el Proceso de Gestién Documental, avance con respecto al plan de mejoramiento con
corte a diciembre quince (15) de 2022 y la Gltima comunicacién del Archivo General. Adicionalmente al
informe se radica cd con soporte magnético de informe y evidencias remitidas por el proceso.

Cordialmente:

CARLOS ARTURO ORDONEZ CASTRO
Jefe de Oficina
OFICINA DE CONTROL INTERNO

Elaborade por:Juan Carles Castellanos Mayorga
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ECHA DE EMISION DEL INFORME | Dia: | 20 | Mes: | 12 | Afio: | 22

Numero de Informe

IRL PMA Archivo General de la Nacién No 9

Nombre del Seguimiento

Informe Requerimiento Legal Seguimiento al
archivistico. Archivo General de la Nacion No 9

Plan de Mejoramiento

Objetivo del Seguimiento

con el Archivo General de la Nacion

Determinar el avance de las acciones establecidas en el Plan de mejoramiento

Alcance del Seguimiento

Plan de Mejoramiento archivistico con corte a 15 de diciembre 2022

Normatividad

Decreto 1080 de 2015. Decreto Unico Reglamentario del Sector Cultura.

A. ANALISIS Y OBSERVACIONES.

En ejecucidon del Plan Anual de Auditorias y en cumplimiento de los Informes por
Requerimiento Legal 2020 y lo establecido en el Decreto 1080 de 2015, la Oficina de
Control Interno de la Unidad para las Victimas presenta el informe de seguimiento al
Plan de Mejoramiento Archivistico suscrito entre la Unidad y el Archivo General de la
Nacién con corte a 15 de diciembre de 2022.

Como antecedente de seguimiento la Oficina de Control Interno solicité evidencias
con corte a 15 de diciembre de 2022 al proceso de gestion documental y la Ultima
informacién recibida por parte del Archivo General de la Nacion del 24 de noviembre
del presente Rad No 2-2022-12074, con base en dicha informacion se genera el
informe de seguimiento IRL 09 de 2022, consistente en 9 hallazgos y 15 actividades
los cuales se detallan a continuacién:

Hallazgo 1. Instancias Asesoras en Materia Archivistica: El comité Interno de
Archivo no cumple con las funciones que le han sido proferidas normativamente.

Observaciones del Archivo General de la Nacion. En Comunicacion AGN
No. 2-2018-16089 de fecha 17 de diciembre 2018”; da por superado este
hallazgo.

Observaciones Oficina de Control Interno: La OCI acoge concepto del AGN.

Hallazgo superado. Porcentaje de avance 100 %.
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Hallazgo No. 2. Tabla de retencion documental y cuadros de clasificacion
documental: La entidad no cuenta TRD debidamente aprobadas, convalidadas, asi
como tampoco con CCD.

Observaciones del Archivo General de la Nacion: En Comunicacion AGN
No. 2-2021-392 de fecha 20 de enero 2021”; da por superado este hallazgo.

Observaciones Oficina de Control Interno: La OCI acoge concepto del AGN.

Hallazgo superado. Porcentaje de avance 100 %.

Hallazgo No. 3 Programa de Gestion Documental. No hay un capitulo especial
para la proteccién y salvaguarda de acceso a la informacion.

Observaciones del Archivo General de la Nacion: En Comunicacién AGN
No. 2-2021-392 de fecha 20 de enero 2021; da por superado este hallazgo

Observaciones Oficina de Control Interno: La OCI acoge concepto del AGN
Hallazgo superado. Porcentaje de avance 100 %.

Accién No. 4. Formato de Inventario Unico Documental - FUID: La Entidad no
cuenta con los inventarios documentales de los documentos producidos en los
archivos de gestién, ni los administrados en sus depdsitos de archivo.

Descripcion de avances por parte del Proceso de Gestion Documental: con
corte a 15 de diciembre 2022 el proceso reporta:

“La Unidad para las Victimas ha realizado un gran esfuerzo por organizar la totalidad de
su fondo documental, partiendo de la premisa de aplicar buenas practicas archivisticas que
garanticen la integridad, oportunidad y acceso a sus archivos, muestra de esto es la
intervencion de cerca de 40.000 metros lineales de archivo. A continuacion, listamos las
series y subseries documentales de las cuales adjuntamos los Formatos Unicos de
Inventarios Documentales, como evidencia de este avance:

- Subdireccién de Valoracién y Registro:
» Historiales de las Declaraciones Tipo Individual en Materia de Reparacion de
Victimas.
» Historiales de las Declaraciones Tipo Colectivo en Materia de Reparacion de
Victimas.
- Secretaria General:
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= Actos Administrativos — Resoluciones
- Grupo de Gestién Contractual:
= Contratos
= Convenios
- Grupo de Gestion del Talento Humano
» Historias Laborales.
= Acuerdos de entendimiento para practicas profesionales.
* Planes institucionales de capacitacion.
*» Programas de bienestar social.
- Grupo de Gestién de Control Interno Disciplinario:
»  Procesos disciplinarios ordinarios.
Grupo de Enfoque Psicosocial.
» Historiales de acompafamiento psicosocial de acciones focales.”

Como evidencias se adjuntan en medio magnético cd las carpetas de los FUID de los procesos
anteriormente citados en el hallazgo 4 como se ilustra a continuacién en la imagen pantallazo
de dicha carpeta:
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Observaciones del Archivo General de la Nacion: En comunicacion del 24 de
noviembre Rad 2-2022-12074 el AGN informa: “Que para dar por superado el hallazgo
es necesario que la Entidad presente las siguientes evidencias:
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Inventarios documentales archivos de gestion (todas las dependencias)
completamente diligenciados y actualizados al afo 2022, de acuerdo con lo
reportado se solicita actualizar los metros lineales al afio 2022, tomando como
datos del afo 2017lo siguiente: Direcciones territoriales 1531,45 metros
lineales y dependencias 259,20 metros lineales. También de datos del afio 2018
sobre una documentacion que se encuentra en una bodega ubicada en Fontibon
en la carrera 100 -24D-55 sobre 48.000 metros lineales almacenados en cajas
x-200

Inventario documental general del archivo central (todos los expedientes que
reposan en los depdsitos de archivos). Actualizar al afio 2002 el inventario
documental general del archivo central.

Procedimiento establecido para cuando un funcionario o contratista se retira,
desvincula o culmina sus obligaciones contractuales en la entidad que incluya
la entrega de los activos mediante inventario documental.

Inventarios documentales si existe o no un fondo documental teniendo en
cuenta que en el afo 2019 existié un reporte sobre las direcciones territoriales
de la unidad de Victimas tenian un fondo documental. Se solicita actualizar esta
informacion 2022.

Ademas de eso se requiere, continuar validando con la Oficina de Control
Interno de la Entidad la siguiente informacién respecto a la volumetria total de
cada una de las fases del archivo a través de un informe

Etapa Archivo de Archivo Archivo
Gestion Central Historico

Porcentaje de inventarios
totalmente diligenciados con
respecto al universo total de
dependencias o fondos

Porcentaje de archivos|
organizados y pendientes por
organizar.

Porcentaje de inventarios sin
intervencion archivistica

Cédigo y fecha del formato de
inventario documental segun el
sistema de gestidn de calidad.

UNIDAD DE MEDIDA CANTIDAD
. . Archivo de Archivo Archivo
Metros Lineales /cajas Gestion Central Histérico

expedientes.
(segun corresponda)

©@1e|© | Fan
28886




Cddigo: 150.19.15-10

PROCESO EVALUACION INDEPENDIENTE | Versién: 05

{§J UNIDAD PARALAS VICTIMAS ¢ AEGRACION DE INFORMES INTERNOS, |Fecha: 28/10/2022

EXTERNOS POR REQUERIMIENTO LEGAL Y :
OTROS INFORMES Paginas

Conclusion: Hallazgo no superado.

Observaciones Oficina de Control Interno: teniendo en cuenta requerimientos
para subsanar esta debilidad por el AGN y evidencia suministrada por el proceso de
gestion documental, La OCI no cuenta con elementos suficientes para determinar que
la evidencia suministrada sea suficiente en cuanto a los requerimientos del AGN dado
gue ellas no dan respuesta a la totalidad de informacién requerida por dicho ente de
control, especificamente en cuanto al diligenciamiento del cuadro solicitado. Asi las
cosas y aplicando el principio de escepticismo profesional la Oficina de Control
Interno, estima un porcentaje de avance de esta actividad en un noventa (90) %.

Hallazgo por superar. Porcentaje de avance 90%

Accion No. 5. Unidad de Correspondencia: La Entidad no cuenta con la unidad
de correspondencia de conformidad con la norma, que permitan controlar sus
Comunicaciones Oficiales.

Observaciones del Archivo General de la Nacion. En Comunicacién AGN
No. 2-2021-392 de fecha 20 de enero 2021; da por superado este hallazgo.

Observaciones Oficina de Control Interno: La OCI acoge concepto del AGN.
Hallazgo superado. Porcentaje de avance 100 %.

Accion No. 6. Conformacion de Archivos Publicos: La Entidad no ha elaborado
las tablas de Valoracién Documental, para la organizacion del fondo documental
acumulado

Descripcion de avances Reportado por el proceso de Gestion Documental, con
corte a 15 de diciembre 2021 en informe del proceso, adjunto a evidencias:

" Fondos documentales recibidos por la Unidad de la otrora Red de Solidaridad
Social y Accion Social.

La Unidad para las Victimas recibié radicado 2-3032-9457 del 13 de septiembre de 2021
con las observaciones realizadas a la TVD presentadas por la Unidad para el proceso de
convalidacion. El equipo técnico de Gestion Documental solicito reunién al AGN para poder
aclarar las observaciones presentadas por esa Entidad y el 03 de marzo de 2022 con el
propdsito de aclarar el concepto técnico de evaluacion en lo referente a la historia
institucional de las dependencias, el profesional José Alfredo Guerrero Monroy aclaré que
para cada Fondo Documental se debe proceder, a partir de los actos administrativos
correspondientes, a la reconstruccion de las estructuras organicas con sus respectivos
organigramas.
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El equipo técnico de Gestion de Documental de la Unidad se encuentra realizando los
ajustes solicitados para las Tablas de Valoracion Documental radicadas, teniendo en cuenta
las observaciones del AGN y emitird una respuesta con los ajustes antes de finalizar la
vigencia 2022.

- Fondo Documental Unidad para las Victimas

Teniendo en cuenta que la Unidad para las Victimas se encuentra en fase de implementacion
de las primeras Tablas de Retencion Documental convalidadas para el periodo institucional
2020 en adelante, se requirié asistencia técnica al Archivo General de la Nacién con el animo
de aclarar el proceso de elaboracién de las Tablas de Valoracion Documental para el fondo
documental de la Unidad para las Victimas de los periodos institucionales 2011 a 20109.

Lo anterior, dada la necesidad de organizar nuestros archivos, formalizar las transferencias
documentales y definir desde qué periodo aplicar TRD y las TVD, esto, en el entendido que
desde el 2012 a nivel de Direcciones y Subdirecciones la entidad se encuentra en etapa activa,
es decir sus archivos asociados a historiales de victimas estan en fase de gestion y su cierre
se dara hasta tanto se implementen las cinco medidas de reparacion a las victimas del conflicto
armado en Colombia, razén por la cual, fue necesario que el AGN presente claridad frente a
estos casos donde posiblemente se deben aplicar los dos instrumentos TVD y TRD al mismo
tiempo.

A continuacién, presentamos un breve contexto de nuestra situacion y la recomendacion del
Archivo General de la Nacion:

- La entidad fue creada mediante Decreto 4802 de 2011 y se establece la estructura
organizacional y sus correspondientes funciones a nivel de Oficinas, Oficinas Asesoras,
Direcciones y Subdirecciones, el cual no se ha modificado a la fecha

- Anivel de Grupos Internos de Trabajo, la entidad ha venido replanteando sus funciones
mediante actos administrativos (Resoluciones) donde se evidencia mediante la
siguiente linea de tiempo, la supresion, fusion y creacion de Grupos:

@) © | @
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Como conclusién, el AGN menciona que:

1.

"...se debe tener presente que con la ultima reestructuracion que cuente la Unidad,
es la que se toma como fecha limite entre la TRD y la TVD, quiere decir que desde
la reestructuracion del afio 2020 a la fecha se elaboran TRD, y se aplicaran en ese
mismo periodo. Igualmente, la documentacion producida durante la etapa de la
creacion de la entidad en el afio 2011, hasta la fecha de la uUltima restructuracion
(2020), corresponde al fondo acumulado de la Unidad y por consiguiente se elabora
la TVD”.

"...se sefala la particularidad de como la TVD que comprende del afio 2011 al 2019
va a aplicar la disposicion final para las agrupaciones documentales que estan
cerradas, las que estan abiertas no se aplica la disposicion final, pero se identifica,
se registra en la TVD y en la TRD, y en el momento de aplicar esa disposicion final
que se sefala para la documentacion que se plasmé en la TRD seréa igual para la
TVD; este es un caso especial que la entidad sefiala que la estructura administrativa
no ha tenido grandes reformas que los cambios son la creacion o supresion de
grupos y la TVD se centrara en identificar esos momentos de cambio a nivel de
grupos y ahi se reflejaran los cambios y se sefialaran los periodos institucionales
que se van a marcar a nivel inferior en la estructura de la entidad.
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Frente a lo anterior, para la superacion del hallazgo 6 conformaciéon de los archivos
publicos, la Unidad para las Victimas requiere atender como primera medida la
recomendacion del Archivo General de la Nacidon en lo que se cita puntualmente la
construccion de las Tablas de Valoracion Documental de los periodos correspondientes a
las vigencias de 2011 a 2019, en este orden, la Entidad solicita al Ente Rector un periodo
adicional de 24 meses para la superacion de este hallazgo y proceder en este tiempo con:

- Formulacién del plan de trabajo archivistico para la intervencion del fondo
acumulado

- Elaboracién de TVD - CCD

- Certificado de Convalidacion por la instancia asesora archivistica

- Certificado de inscripcién en el RUSD

- Publicacién en la pagina web de TVD

- Reporte de informes de seguimiento y ejecucion del plan de trabajo archivistico
integral

- Organizacion y conformacion de los archivos publicos

"La entidad adelanto el proceso de contratacion para la elaboracion de las TVD y suscribio
el contrato 1381 de 2020, que tiene como objetivo "Contratar La Prestacion De Servicios
Especializados Para Elaborar Las Tablas De Valoracion Documental (TVD) De La Unidad
Para La Atencién Y Reparacion Integral De Victimas, Atendiendo La Normatividad Y Los
Parametros Establecidos Para Esta Actividad Por El Archivo General De La Nacion”. Este
contrato finaliza el 31/05/2021 y se espera con esto dar cierre a este hallazgo. Las Tablas
de Valoracion Documental juntos con sus Cuadros de Clasificacion Documental fueron
presentadas ante el Comité Institucional de Gestion y Desempefio el dia 27 de abril de
2021 y fueron aprobadas. Por lo cual, el Grupo de Gestion Administrativa y Documental
procedera con la radicacion de este instrumento archivistico frente al Archivo General de
la Nacion e iniciar el proceso de convalidacion. Evidencia: Contrato 1381-2020 TvD, TVD
comité de gestion y desempefio. Informe de Reconstruccion histérica y organico funcional
de RSS y Accidn Social. Las Tablas de Valoracion Documental y los Cuadros de Valoracion
Documental. Presentacion Comité Institucional de Gestion y Desempefio con la aprobacion
de las TVD.”

Observaciones Archivo General de la Nacion: en comunicacion del 24 de
noviembre del presente Rad No 2-2022-12074, comunica la informacién recibida y la
que se requiere para dar por superado el hallazgo consistente en:

- Formulacion del plan de trabajo archivistico para la intervencion del fondo
acumulado.

- Inventarios documentales de las unidades documentales, por periodo.

- Tablas de valoraciéon documental TVD y cuadros de clasificacién documental
CCD firmadas.

- Acta de aprobacién de las TVD por el Comité Institucional de Gestion y
Desempefio.
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- Comunicacién que conste la radicacién de las TVD ante la instancia
competente para su convalidacién, dentro de los 30 dias habiles siguientes
a su aprobacion.

- Concepto de evaluacién por la instancia asesora archivistica competente
para su convalidacion.

- Certificado de Convalidacidn por la instancia asesora archivistica

- Enlace de publicacion en la pagina web de las TVD, con los respectivos soportes
(convalidados).

- Certificado de inscripcién o actualizacion del instrumento archivistico en el
Registro Unico de Series Documentales-RUSD.

- Informes de seguimiento y ejecucidon del Plan de Trabajo Archivistico Integral (fase
inicial).

Conclusion: Hallazgo no superado.

Observaciones Oficina de Control Interno: Tarea en ejecucion se solicita al
proceso de gestion documental convalidar con el AGN el plan de trabajo y demas
soportes del contrato referente a la elaboracion las TVD.

El Hallazgo no se encuentra superado con avance del 80 %

Accion No. 7. Organizacion de los Archivos De Gestion: La Entidad no esta
aplicando los criterios de organizacion de los archivos de gestidon, segun la
normatividad relacionada: organizacién, foliacién, hoja de control, control de
préstamos documentos, numeraciéon de actos administrativos e integridad fisica de
los documentos.

Descripcion de avances reportados por el proceso de Gestion Documental
Con corte a 15 de diciembre 2022 el proceso de gestion documental reporta en
informe adjunto a las evidencias:

“La Unidad para las Victimas viene adelantando la implementacion de lineamientos archivisticos que
buscan garantizar la adecuada organizaciéon de sus archivos de gestién, por lo anterior se adjuntan las
evidencias para cada uno de los items solicitados por el Archivo General de la Nacion:

> Preparacion fisica e identificacion de expedientes, tales como: retiro de material abrasivo,
depuracion, foliacién, descripcion de unidades documentales entre otros.

La unidad para las victimas en funcién de la gestion documental dando cumplimiento a las actividades,
procesos y procedimientos de la entidad, garantiza la correcta intervenciéon de sus archivos centrales y
de gestién aplicando correctamente la organizacion archivistica cumpliendo con la normatividad exigida,
para esto presentamos las siguientes fotografias:
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» Conformacion de expedientes o unidades documentales, atendiendo los principios archivisticos
y los tipos documentales conforme a las tablas de retencidon documental para cada una de las

series documentales.
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El grupo de gestién documental realiza y dicta las indicaciones segun los procedimientos para la
conformacion de las expedientes y unidades documentales, aplicando las tablas de retencidon documental
convalidades desde el 2021. Igualmente controla y realiza los seguimientos de conformacion e
identificacion de los expedientes garantizando la conservacion y consulta, para esto presentamos las
siguientes fotografias:

TRD - 100 - Direccidn General

TRD - 101 - Grupo de Cooperacion Internacional y Alianzas Estratégicas
TRD - 110 - Oficina Asesora de Comunicaciones

TRD - 120 - Oficina de Control Interno

TRD - 130 - Oficina Asesora de Planeacion

TRD - 140 - Oficina de Tecnologias de la Informacian
TRD - 150 - Oficina Asesora Juridica

TRD - 151 - Grupo de Gestion Mormativa y Conceptos
TRD - 152 - Grupo de Respuesta Judicial

TRD - 153 - Grupo de Defensa Judicial

TRD - 160 - Secrataria General

TRD - 161 - Grupo de Gestién Contractual

TRD - 162- Grupo de Gestion Administrativa y Documental
TRD - 163- Grupo de Gestion Financiera y Contable
TRD - 164- Grupo de Gestion del Talento Humano

TRD - 170 - Subdireccién General

TRD - 165- Grupo de Control Interno Disciplinario

TRD - 171 - Grupo de Enfoque Diferencial y de Género
TRD - 172 - Grupo de Atencion a Victimas en el Exterior
TRD - 200 - Direcciones Territoriales

TRD - 300 - Direccidn de Gestidn Interinstitucional

TRD - 301 - Grupo de Gestidn de Proyectos
‘l ;eth
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> Identificacion de gavetas, estanteria y demas mobiliario dispuesto para el almacenamiento de
los archivos de gestion, con el cédigo y nombre de la serie documental, conforme a las tablas de
retenciéon documental y/o valoracién documental.

La unidad para las victimas tiene implementado el Sistema Integrado De Conservacion (SIC)
Garantizando la correcta custodia y almacenamiento de los archivos de la entidad, en los depdsitos de
archivo se encuentran identificados con su ubicacidn topografica, como se puede observar en las
evidencias cada una cuenta con su codigo QR que permite la recuperacion y control de la informacion:

(@)
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» 15 hojas de control, para todos los expedientes de las series complejas de la entidad por ejemplo
procesos judiciales.

La unidad para las victimas se encuentra en proceso de aplicacion de las tablas de retencion documental
y organizacion archivistica, dentro de los procesos se encuentra la elaboracion de las correspondientes
hojas de control de cada expediente o unidad documental intervenida, en este proceso se realiza la hoja
de control en el momento de su intervencion, el grupo de gestion documental es el encargado de brindar
las indicaciones, aprobaciones y control de estas, para ella se adjuntan las siguientes hojas de control:

CONTRATOS 10

HISTORIALES DE LAS DECLARACIONES TIPO 5
INDIVIDUAL EN MATERIA DE REPARACION DE
VICTIMAS - LEY 1448

PROCESOS DE COBRO COACTIVO 5

Nota: Se adjuntan en una carpeta compartida.

» Procedimientos articulados con el PGD, que garanticen la implementacion de controles para la
seguridad, custodia y reserva de la informacién, en armonia con los instrumentos archivisticos
que cita la ley de transparencia.

El equipo de gestién documental dando cumplimiento a los requisitos exigidos por el sistema de calidad
mantiene los procesos, procedimientos, manuales, guias y demas documentos actualizados y disponibles
para los grupos de interés, los cuales estan publicados en la pagina de la entidad garantizando la
disponibilidad de consulta de la ciudadania en general. A continuacion, listamos la totalidad de estos que
se aplican al proceso de organizacién documental:

Banco Terminolégico V3

Caracterizacion Documental Actualizacion V8

Ficha Técnica - Historiales De Las Declaraciones De Eventos Tipo Masivos
En Materia De Reparacion De Victimas - V1

Ficha Técnica - Historiales De Las Declaraciones De Sujetos Colectivos En
Materia De Reparacion De Victimas - V1

Ficha Técnica - Informes De Atencion Y Orientacién Al Ciudadano V1

Ficha Técnica - Informes De Gestion V1
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Guia Para La Conformacion Y Organizacion Fisica Y Electrénica Del
Historial V2

Manual Para La Organizacion De Documentos Fisicos Y Electréonicos V1

Modelo De Requisitos Para La Gestion De Documentos Electronicos De
Archivo V1

Plan De Emergencias V1

Plan Institucional De Archivos- Pinar

Procedimiento Consulta Préstamo Y Devolucion De Documentos V2

Procedimiento Control De La Informacion Documentada V10

Procedimiento Para Las Transferencias Documentales V3

Procedimiento Reconstruccion De Expedientes O Documentos V1

Programa De Gestion Documental PGD 2022 V7

Documental

Resolucion 00783 -27 De Julio 2020 Adopciéon Programa De Gestion

Sistema Integrado De Conservacion V2

Subprograma De Archivos Descentralizados V1

Subprograma De Auditoria Y Control V1

Subprograma De Capacitacion Y Asistencia Técnica V1

Subprograma De Documentos Especiales V1

Subprograma De Documentos Vitales O Esenciales V2

Subprograma De Gestion De Documentos Electrénicos V2

Subprograma De Normalizacion De Formas Y Formularios Electronicos V2

Subprograma De Reprografia Y Digitalizacion Con Fines Probatorios V2

Tablas De Control De Acceso - TCA V1

Nota: Se adjuntan en una carpeta compartida.

Habiendo atendido los requisitos del hallazgo No. 7 para cada uno de los items expuestos, con su
correspondiente soporte. Se envia para su revision y solicitamos amablemente se pueda dar por

superado este hallazgo.

@leole|®
28886



https://www.unidadvictimas.gov.co/es/NODE/58102
https://www.unidadvictimas.gov.co/es/NODE/58102

Cddigo: 150.19.15-10

PROCESO EVALUACION INDEPENDIENTE | Versién: 05

@ UNIDAD PARA LAS VICTIMAS ™ E 'ABORACION DE INFORMES INTERNOS, | Fecha: 28/10/2022

EXTERNOS POR REQUERIMIENTO LEGAL Y -
OTROS INFORMES Paginas

Evidencias aportadas por el proceso en carpeta cd anexo para el hallazgo 7

® Unidad para las Victimas | X | @B SalsaVieja - YouTube % X | @) Unidad para las Victimas | X | i Correo:JUAN CARLOSC/ X @ HallazgoNo7- Hojasde X = v =] (w] X
( C & unidadvictimas-my.sharepoint.com/personal/cindy_espejo_unidadvictimas_gov_co/_layouts/15/onedrive.aspx?ct=1671543998296&0r=OWA-NT&cid.. (& % =/ O & i
orcove R 0 7 mmomcs
Cindy Paola Espejo Diaz £ Compartir ¥ 23 Sincronizar N Descargar  £5) Afadir acceso directo a Mis archivos I organizar v = v ®
B3 Cindy Paola Espejo Diaz n
Nuestros archivos [] Cindy Paola Espejo Diaz > PMA > EVIDENCIAS PMA 2022 > Hallazgo No 7 - Hojas de control s#
[ Nombre v Modificado | ¥ Modificado por v Tamafio de archi... ¥ Compartir
8 CONTRATOS > Hace 5 dias dro Hernandez Eche 11 elem £ Compartido
D8 HISTORIALES DE LAS DECLARACIONES Tl... ¥ Se
28 PROCESOS DE COBRO COACTIVO » v fC
Obtener las aplicaciones de
OneDrive
Volver a la version clasica de
OneDrive *

® Unidad para las Victimas| X | @B SalsaVieja - YouTube 4« X | @ Unidad para las Victimas| X | G Correo: JUAN CARLOSC/ X @ Hallazgo No 7 - Procedin X 4+ v - =] X
< C @& unidadvictimas-my.sharepoint.com/personal/cindy_espejo_unidadvictimas_gov_co/_layouts/15/onedrive.aspx?ct=167154399829680r=OWA-NT&cid.. & ¥ = [0 & i
Cindy Paola Espejo Diaz 2 Compartir ¥ .T;? Sincronizar v Descargar B Anadir acceso directo a Mis archivos I organizar v = v ®
B3 Cindy Paola Espejo Diaz © Cindy Paola Espejo Diaz > PMA > EVIDENCIAS PMA 2022 > Hallazgo No 7 - Procedimiento guias y otros &
Nuestros archivos

) Nombre ¥ Modificado | ¥ Modificado por ¥ Tamafio de archi... ¥ Compartir

ol Subprograma de Reprografia y Digitalizac..»{  Hace 5 dias Alejandro Hernandez Eche 234 KB { Compartido

woh  Tablas de Control de acceso - TCAV1.pdf > Hace 5 dias Alejandro Hernandez Eche 785 KB A Comg

o) Subprograma de Documentos Especiales ... )Y Hace 5 dias

ernandez

{8l Subprograma de Auditoria y Control V1.p..»¢  Hace 5 dias Aleje

5 dfas Aleja

2y Subprograma de Capacitacion y Asistenci... 3

B Subprograma de Documentos Vitales o E... »{  Hace 5 dias

oy Subprograma de Gestion de Documentos...»¢  Hace 5 dia:

Obtener las aplicaciones de |2 Subprograma de Normalizacion de Form... » 5 dias Alejand £

OneDrive

ler A L Version i e lo4  Procedimiento Control de la Informacion ... ) Hace 5 dias Alejandro Her ! Compartido

OneDrive ¥

[
J A\ o
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0 Buscar
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w4 Programa de Gestion Documental PGD 2... >  Hace 5 dias Alejandro Her 3 KB
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wod  Resolucion Adopcion PGD.pdf 3 Hace5 dias Alejandro Herna: 5KB
ioh  Sistema Integrado de Conservacion V2.pdf 3 Hace S dias Alejandro Hermandez Eche 497 K
i+ Subprograma de Archivos Descentralizad... 20 Hace 5 dias + 3 KB
[ah  Plan de Emergencias V1.pdf R Hace 5 dfa: Alejandro Hernandez Eche 448 K8

la)  Procedimiento Consulta Prestamo y Devo.. > Hace 5 dias Alejandro Hernandez Eche 211 K8
{6} Plan Institucional de Archivos- Pinarpdf X Hace 5 dia Alejandro Hernands

lah  Procedimiento Recontruccion de Expedie... ) Hace Alejandro Herna 114K
iod  Procedimiento Para las Transferencias Do... »{  Hace 5 dias Alejandro Hernandez Eche 590 KB
Obtener las aplicaciones de i« Banco Terminologico V3.pdf > Hace S dias Alejandro Her
OneDrive
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OneDrive
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B3 Cindy Paola Espejo Diaz
Nuestros archivos o Procedimiento Recontruccion de Expedie... »  Hace 5 dias Alejandro Hernandez Eche 114 KB

51 Procedimiento Para las Transferencias Do... 3 Hace 5 dias Alejandro Hernandez Eche 590 KB
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& Modelo De Requisitos Para La Gestién De...»{  Hace 5 dias Alejandro Hernandez Eche 957 KB

.J.. Manual Para |a Organizacion de Docume. »  Hace 5 dias Alejandro Hernandez Eche 1,40 MB

&l Ficha técnica - Informes de Gestion V1.pdf 3 Hace 5 dias Algjandro Hernandez Eche 479 KB

|2l Guia Para La Conformacion y Organizacio.. 3 Hace 5 dias Alejandro Hernandlez Eche

5} Caracterizacion documental Actualizacion...»¢  Hace 5 dias Alejandro Hernandez Eche 204 KB

o} Ficha técnica - Informes de Atencion y Or...®  Hace 5 dias Alejandro Hernandez Eche 485 KB

Obtener las aplicaciones de

OneDrive 15t Ficha técnica - Historiales de las Declaraci..»  Hace 5 dias Alejandro Hernandez Eche
Volver a la version clésica de 2 Ficha técnica - Historiales de las Declaraci..»0  Hace 5 dias Alejandro Hernandez Eche
OneDrive
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Observaciones Oficina de Control Interno: Tarea en ejecucion se reitera solicitud
al proceso de gestion documental adjuntar los soportes solicitados por el AGN para
dar por superado este hallazgo y se espera pronunciamiento del Archivo General
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sobre las evidencias para el cumplimiento del requerimiento y dar asi por superado
este hallazgo.

El Hallazgo no se encuentra superado con avance del 90 %

Accion No. 8. Organizacion de Historia Laborales: La Entidad no ha aplicado los
criterios de organizacién control de la Serie Documental Historias Laborales.

Observaciones Archivo General de la Nacidon: En comunicacién del 24 de
noviembre de 2022, Radicado No. 2-2022-12074. ElI AGN informa: “El Archivo General
de la Nacidon reconoce las acciones adelantadas por la Entidad para tener en cuenta
todo lo concerniente en el cumplimiento de criterios de organizacion y control de
historias laborales como lo establecen las normas archivisticas e invita a continuar
con su implementacion y seguimiento en la organizacién de sus archivos de gestion
de historias laborales.” Conclusion hallazgo superado.

Observaciones Oficina de Control Interno: La OCI acoge concepto del AGN.
Conclusion: Hallazgo superado.

Accion No. 9. Sistema Integrado de Conservacion- SIC: La Entidad no cuenta
con un SIC para la preservacion de los documentos de archivo desde su produccion
hasta su disposicion final.

Descripcion de avances reportado por el proceso de Gestion Documental a 15
de diciembre 2022, reporta como hallazgo superado

Observaciones Archivo General de la Nacion: En comunicacion del 24 de
noviembre de 2022, Radicado No. 2-2022-12074. ElI AGN informa: “El Archivo General
de la Nacidn reconoce las acciones adelantadas por la Entidad para tener en cuenta
todo lo concerniente en el cumplimento de lo normado en el Sistema Integrado de
Conservacion-SIC y la invita a continuar dejando registro en formatos, planillas y
demas instrumentos de seguimiento y control del SIC a fin de evitar riesgos de
perdida de informaciéon. Conclusion: Hallazgo superado.

Observaciones Oficina de Control Interno: La OCI acoge concepto del AGN

Hallazgo superado. Porcentaje de avance 100 %.
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B. CONCLUSIONES Y/O RECOMENDACIONES.

Teniendo en cuenta documentos y evidencias enviadas la Oficina de Control interno
informa en el siguiente cuadro el compendio del avance del plan de mejoramiento:

HALLAZGO PORCENTAIJE SUPERADO
AVANCE
Hallazgo 1 100% v
AVANCE CUMPLIMINETO| Hallazgo 2 100% v
PLAN DE MEJORAMIENTO Hallazgo 3 100% v
HALLAZGOS. Hallazgo 4 90% -
Hallazgo 5 100% v
Hallazgo 6 80% -
Hallazgo 7 90% -
Hallazgo 8 100% v
Hallazgo 9 100% v
CUMPLIMIENTO PLAN DE
MEJORAMIENTO 95.5%

Se concluye que a la fecha se cuenta con un porcentaje del 95.5% del Plan de
Mejoramiento Archivistico con el Archivo General de la Nacion.

Carlos Arturo Ordoinez Castro.
Jefe Oficina Control Interno.

CC Coordinador Grupo Gestién Administrativa y de Gestion Documental
CC Secretaria General Unidad para las Victimas.

Proyecté: JCCM.
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ANEXOS Documento Plan de Mejoramiento AGN formato Excel.
1 CD Evidencias Plan de Mejoramiento Archivistico AGN.
Anexo 1 Control de cambios

Version Fecha de Cambio Descripcion de la modificacion
1 04/08/2014 Creacion del formato.
Al revisar el formato se evidencia que
2 09/03/2015 la casilla fecha de informe esta
repetida.
3 02/08/2017 Se modifica formato y se adiciona

firma aprobacion del Jefe Oficina de
Control Interno.

4 30/04/2020 Se actualiza formato, se ajusta la
distribucion del texto en filas y
columnas, las fuentes y fecha de la
tabla control de cambios.

5 28/10/2022 Se actualiza el formato en pie de
pagina con los logos de certificacion
asociados al sistema de gestién de
calidad 1SO 9001:2015, ambiental
ISO 14001:2015, seguridad y salud
en el trabajo ISO 45001:2018
seguridad de la informacién 1SO
27001:2013.
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