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INTRODUCCION

La Ley 1448 de 2011 y el decreto Unico reglamentario 1084 de 2015, del sector de la
inclusion social y reconciliacidon, contemplan de manera explicita disposiciones referidas
a la actualizacion de la informacion en el Registro Unico de Victimas - RUV, mediante la
inclusion de novedades respecto de los datos personales de las victimas a que hace
referencia el articulo 3 de la Ley 1448 de 2011. Actualizacidon que puede solicitarse en
cualquier momento a partir de la inscripcién en el registro por parte de la victima de que
trata el registro, en un instrumento sencillo y de facil acceso que disponga la Unidad
Administrativa Especial para la Atencién y Reparacion Integral a las Victimas. (capitulo
6. decreto Unico reglamentario 1084 de 2015, del sector de la inclusion social y
reconciliacién).

Es asi como en el marco de la automatizacién y mejora de las herramientas
proporcionadas por la Subdireccion Red Nacional de Informaciéon - SRNI, se disefia,
desarrolla y despliega el Médulo de Novedades, el cual se integra al portal del aplicativo
VIVANTO como una nueva opcion de procesamiento, que permite registrar las novedades
y actualizacion de la informacidn sobre una victima que se encuentra en el Registro Unico
de Victimas (RUV).

El moddulo esta disefiado de tal forma que los funcionarios de la Subdireccion de
Valoracidon y Registro (SVR), que tienen dentro de sus funciones y competencias la
gestion de los tramites ante el RUV, puedan recibir, estudiar, valorar, aceptar o rechazar
estas solicitudes de actualizacién de la informacion, todo en linea. Adicionalmente, este
moddulo se conectara con el aplicativo SGV, para que los usuarios de la Subdireccion de
Asistencia y Atencidn de los canales telefénico y presencial puedan recibir solicitudes de
novedades al RUV por parte de las victimas que atienden.

El nuevo Mddulo de Novedades esta construido bajo los lineamientos y estandares
establecidos por el MinTic en su programa de Gobierno en Linea.
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DIFUSION Y APRENDIZAJE

OBJETIVO

Poner a disposicién de las victimas una herramienta que permita de una forma mas
eficiente el tréamite de las solicitudes de novedades en el RUV, permitiendo un control y
seguimiento de los requerimientos realizados.

Poner a disposicion de las diferentes areas de la UARIV, las herramientas y aplicativos
de la Subdireccion Red Nacional de Informacion - SRNI, en el marco de sus principios de
automatizacion, mejora y eficiencia de los procesos.

DEFINICIONES

GOBIERNO EN LINEA: Es el nombre que recibe la estrategia de gobierno electrénico
(e-government) en Colombia, que busca construir un Estado mas eficiente, mas
transparente y participativo gracias a las TIC.

MINTIC: Ministerio de Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones de Colombia.

MODELO INTEGRADO: Es una estrategia de manejo de la informacion que permitira
unificar la informacion de las victimas en los contextos de persona, conformacion de
grupos familiares, ubicacién, contacto, caracterizacién, tematicas de atencién y acceso
a la oferta, permitiendo la integracion de diversos formatos y fuentes de informacion
bajo una estructura Unica orientadas a lograr una optima accesibilidad para aprovechar
al maximo el potencial de la informacién facilitando el acceso, intercambio e
interoperabilidad de los sistemas de informacion.

POLITICA PUBLICA: Son los planes, programas, proyectos/actividades que un Estado
disefa y gestiona a través de un gobierno y una administracion publica con fines de
satisfacer las necesidades de una sociedad.

PORTAL: Es un sitio (en este caso web) que permite a un usuario acceder a diversos
servicios, recursos, aplicaciones o posibilidades desde un mismo lugar.

RUV: Es una herramienta técnica, que busca identificar a la poblacion victima y sus
caracteristicas y tiene como finalidad mantener informacién actualizada de la poblacién
atendida y realizar el seguimiento de los servicios que el Estado presta a la poblacion
afectada por la violencia.

SNARIV: SNARIV es el Sistema Nacional de Atencién y Reparacion Integral a las
Victimas, estd compuesto por diferentes entidades publicas nacionales y territoriales, al
igual que por las mesas de participacion efectiva de victimas y organizaciones
encargadas de realizar planes, programas y proyectos tendientes a la atencion vy
reparacién integral de las victimas, tal como se establecié en la Ley 1448 de 2011.

SRNI: Dependencia de la Unidad para la Atencién a las Victimas encargada de la
Coordinacién de la Red Nacional de Informacién

710.14.15-24 V2
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SVR: Es el drea encargada de administrar y mantener actualizado el Registro Unico de
Victimas, siguiendo los protocolos de seguridad, integridad, confidencialidad y
disponibilidad de la informacidon suministrada por las victimas; el cumplimiento de su
misionalidad es un paso necesario para la implementacion de la politica de atenciéon y
reparacion integral a las victimas, en la medida que la inclusidon en el RUV de las
solicitudes representa la puerta de entrada para el acceso de las victimas a las medidas
de asistencia, atencidn y reparacion establecidas por la Ley.

VICTIMAS: Articulo 3 ley 1448, “Aquellas personas que individual o colectivamente
hayan sufrido un dafio por hechos ocurridos a partir del 1° de enero de 1985, como
consecuencia de infracciones al Derecho Internacional Humanitario o de violaciones
graves y manifiestas a las normas internacionales de Derechos Humanos, ocurridas con
ocasion del conflicto armado interno”.

VIVANTO: Aplicativo de la UARIV que consolida toda la informacion de los diferentes
sistemas de las entidades del SNARIV y de los cuatro marcos normativos que conforman
el RUV (SIPOD, SIV, SIRAV y LEY 1448 de 2011), con las restricciones de seguridad y
confidencialidad de la informacion respectiva.
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DESARROLLO

1. POLITICAS

Facilitar el acceso y uso oportuno de los productos y servicios de la SRNI, en apoyo a
los procesos de Novedades de la SVR.

Adoptar tecnologias de informacién y comunicaciones, que respondan a las necesidades
de la Unidad para la Atencion y Reparacion Integral a las Victimas - UARIV.

2. LINEAMIENTOS DE PUBLICACION

Para la publicacién del médulo de Novedades, se debe tener en cuenta la secuencia de
de los siguientes pasos para completar el proceso de la creacion de una solicitud de
novedad:

e Acceso al Médulo de Novedades: Credenciales mediante las cuales los usuarios
acceden al modulo de novedades, teniendo en cuenta los perfiles dispuestos para
este fin.

e Perfil Atencion/Solicitante: funcionarios que tienen la tarea de cargue de
solicitudes de novedades. Orientadores, Operadores telefénicos, Profesionales en
territorio, etc.

¢ Perfil Avalador: funcionarios de la SVR, que tienen la tarea de tramitar, o rechazar
las solicitudes de novedades.

e Creacion de la solicitud de Novedades: Bajo el perfil de Atencion, estos
funcionarios y de acuerdo con solicitudes de las victimas, tienen la capacidad de
crear estos requerimientos en el modulo de novedades. Al crear una solicitud se
generard un numero, el cual permitird hacer el seguimiento a la misma; tenga
presente que una solicitud puede contener multiples novedades.

e Busqueda del Solicitante: A través de esta opcidn, el orientador puede buscar en
las Bases de Datos - BDs de la UARIV al solicitante de la posible novedad. De no
encontrarse en las BDs, el sistema permite crear un nuevo solicitante, estos casos
seran atendidos por un grupo especial de personas en la SVR, grupo de novedades.

e Datos de Contacto: Este paso permite la actualizacion de los datos de contacto del
solicitante si ya contamos con ellos, de lo contrario podemos ingresarlos por primera
vez. También nos permite seleccionar el medio por el cual el solicitante quiere ser
notificado.

e Datos de Ubicacion: Este paso permite la actualizacion de los datos de ubicacion
del solicitante si ya contamos con ellos, de lo contrario podemos ingresarlos por
primera vez.

710.14.15-24 V2
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Creacion de la Solicitud: Este paso permite generar la numeracién de la solicitud
gue se esta creando, vincula el solicitante con la numeracién de la solicitud y mas
adelante las novedades asociadas a dicha solicitud.

Seleccionar el tipo de Novedad: Esta opcion le permite a quien toma la solicitud
de novedades, seleccionar el tipo de novedad que se va a diligenciar.

Actualizacion de los datos de identificacion de la persona: Este tipo de
novedad le va a permitir al solicitante actualizar sus datos de informacion personal,
como de los miembros familiares relacionados a sus declaraciones.

Ingreso de Nuevos Miembros a Hogares Incluidos en el RUV: Bajo este tipo
de novedad, el solicitante podra incluir nuevos miembros del hogar a declaraciones
en las cuales se encuentra incluido en el RUV. Cabe aclarar que esta solicitud no
permitird las solicitudes de nuevas inclusiones en el RUV, estas solicitudes deben
tomar su ruta a través de declaraciones ante el ministerio publico.

Enfoque Diferencial: Discapacidad, Situacion de Salud (enfermedades de alto
costo) y Pertenencia Etnica: Esta novedad permite actualizar toda la informacién
relacionada con el enfoque de Discapacidad, enfermedades de alto costo como
también la pertenencia étnica a la cual el solicitante, sus familiares o a quienes
represente reconozcan.

Actualizacion de registros de personas fallecidas: Para estas solicitudes, se
permite la actualizacion del estado fallecido sobre las victimas del RUV, tomando en
cuenta que el procedimiento requiere un tratamiento especial.

Nota: Para estos ultimos cuatro tipos de novedades, es necesario que la persona
presente documentacion de soporte, que le permita al orientador registrar la
solicitud para que desde la SVR pueda ser aceptada.

Seleccion de las Declaraciones para modificar: En esta parte del proceso el
solicitante, debe determinar las personas sobre las cuales se van a generar la
novedad. A través de la blusqueda de personas, se podra encontrar las declaraciones
en donde se encuentran los miembros a modificar.

Diligenciar las Novedades que requieran modificacion: Una vez que se ha
seleccionado el tipo de novedad, el orientador puede diligenciar los campos que
requieran la actualizacion.

Cargue de soportes de las novedades: Una vez diligenciadas las novedades por
parte del orientador, estas novedades deben tener un soporte documental, los
cuales deben ser cargados a través de la plataforma de novedades VIVANTO. Estos
seran los soportes que los avaladores de la SVR usaran para tomar la decision de
avalar o rechazar las solicitudes de acuerdo con los protocolos establecidos.

Finalizar la Solicitud: Una vez terminado el proceso de diligenciamiento de las
novedades, la persona que estd tomando la solicitud debe grabar y finalizar la
solicitud, esto permite que la solicitud llegue a las bandejas de los avaladores de la
SVR para su procesamiento.
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Bandeja Novedades Solicitantes: A través de esta Bandeja, se puede observar
las diferentes solicitudes creadas y su detalle. Esto le va a permitir al orientador
tener control de sus solicitudes creadas, el estado y cdmo va el proceso por parte
de los avaladores.

Bandeja Novedades Avalador: A través de esta Bandeja, el Avalador tendra el
control de las solicitudes a tramitar. Podra también escoger la solicitud, editarla de
ser necesario y tramitarla, ya sea, Avalando, Rechazando o devolviendo la novedad.

Tramitar/Avalar solicitudes: Esta opcién le permite aprobar las solicitudes.

Detalles de las Solicitudes: Esta opcion le permite al avalador conocer los cambios
o modificaciones requeridos en la solicitud creada por los orientadores.

Editar Novedades: A través de esta opcion el avalador puede hacer correcciones
de los cambios realizados por el orientador. De esta forma no es necesario devolver
ciertas solicitudes y se pueden mejorar tiempos de tramite.

Tramitar (Avalar, Rechazar o Devolver) Novedades: Esta opcion le permite
aceptar o rechazar cualquier tipo de novedad.

ACCESO AL MODULO DE NOVEDADES

Para poder ingresar a la plataforma introduzca la siguiente direccion en el navegador
Web, Direccién URL: http://vivantov2.unidadvictimas.gov.co/

Una vez ingrese la direccién se ejecutara la siguiente ventana:

Vivq nl'.u @ UMIDAD PASA LS VETIMAS B GOBIERND DE COLOMEBIA

IT'II:';I'ESU SO s conbaseia?

A  HNOMEAC DF LSUARTS

™ OORTRASRL

LNGRESAR

Nota: Tenga en cuenta para ingresar al aplicativo VIVANTO, debe contar con un Nombre

de

usuario y una contrasefia los cuales deben ser asignados previamente con sus

respectivos perfiles, médulos y permisos seglin corresponda, a continuacién, inserte sus
datos y dé clic en el boton INGRESAR.
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Simbolo Descripcion
Digite el nombre del usuario dado por la
i SNRI
Digite la clave entregada por la SNRI
Gl,.l

Clic en este icono para acceder al
sistema

Una vez

autenticado el usuario se procede a verificar en la pantalla los diferentes

madulos que integran el Portal VIVANTO, tenga en cuenta que el modulo al cual se le
brinda la habilitacion sera resaltado con un logo y color vivo frente a los demas:

Ilustracion 1. Acceso al Moédulo de Novedades

El futuro

esdetodos X [abvictimas

Unidad para la atencién
¥ reparacién integral

Vivanto

[ BIENVENIDO: |

Identificacion
del usuario

&

LOVG
9O

(D_

»
Cambiar
Contrasefia
T 4
JOOLO
= Cerrar
Mddulo
V= v= ’ ( V= W
= = w = (&)_ 4

ﬁﬂr .t:é",

Organszackn
) reemacions!
para s
Meyaccnes

uainc

En esta ventana en la parte superior izquierda aparecera el nombre de usuario
utilizado para el ingreso, asi como en la esquina superior derecha las opciones de
“Cambio de Contrasefia” y “Cerrar Modulo”.

CAMBIAR CONTRASENA

Ingresea la nuava contrasefia.

[ CONTRASERA

-]
-
VOLVER GUARDAR

Confirme la contraseiia.

[ CONFIRME LA CONTRASENA

La contrasefia para el usuario MFROJASC se
actualizo con exito
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Nota: Si selecciona la opcién “Cambio de Contrasefia” se le solicitara escribir la
contrasefia nueva y confirmarla, una vez hecho esto de clic en “Guardar”, y aparecera
la ventana emergente que corrobora el éxito del Cambio de Contrasefia.

Seleccione el moddulo habilitado dando clic sobre el:
Novedades
1I

Una vez ingrese al mddulo seleccionado, se habilitara la siguiente ventana:

Ilustracion 2. Menu Mddulo de Novedades

Registro Hovedades

Bandeja Novedades
solicitante

Bandeja Movedades
Avalador

2.2 CREACION DE LA SOLICITUD DE NOVEDADES

2.2.1 Busqueda del Solicitante.

En la ventana Registro de Novedades, se realiza la blusqueda del solicitante escribiendo
el niumero de documento. Todo solicitante debe ser mayor de edad, excepto en los casos
de inclusién de menores de edad, quienes a partir de los 15 afios pueden realizar la
solicitud de inclusidon de sus hijos, sin embargo; para otro tipo de novedad lo debe
realizar su tutor o representante.

Ilustracién 3. Busqueda Solicitante

— REGISTRO DE NOVEDADES —

z

DATOS DE LA SOLICITUD TIPO DE NOVEDAD DECLARACION DETALLE DE LA NOVEDAD

BUSQUEDA DEL SOLICITANTE

En este paso se deben corroborar los datos del solicitante.

Tlustracién 4. Resultado Busqueda Solicitante
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— REGISTRO DE NOVEDADES —

!

DATOS DE LA SOLCITUD. TIPO DE NOVEDAD DECLARACION DETALLE DELA NOVEDAD

BUSQUEDA DEL SOLICITANTE

[ocumenmo el 8

40 Cédula de Ciudadania / Contrasena 111 DIANA CAROLINA MARTINEZ 2=

2.2.2 Datos de contacto.

Este paso, permite actualizar los datos de contacto del solicitante, como también el
medio por el cual quiere que sea notificado de la respuesta.

Ilustracion 5. Datos De Contacto Solicitante

INFORMACION DEL SOLICITANTE

IDENTIFICACION DEL SOLICITANTE
TIPO DE DOCUMENTO NUMERO DE DOCUMENTO

CEDULA DE CIUDADANIA / CONTRASENA v m
PRIMER NOMBRE SEGUNDO NOMBRE PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO

DIANA CAROLINA MARTINEZ
SEXO GRUPO ETNICO FECHA DE NACIMIENTO

MUJER v v 03/09/
DATOS DE CONTACTO

TIPO DE CONTACTO VALOR NOTA = INACTIVAR NOTIHCAQON
TELEFONO FI10 (4)583 )

Ilustracién 6. Tipos de Datos de Contacto

DATOS DE CONTACTO

TIPO DE CONTACTO VALOR

B«

2.2.3 Datos de Ubicacién.
Este paso, permite actualizar los datos de ubicacion del solicitante.

Ilustracion 7. Datos de Ubicacion Solicitante
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DATOS DE UBICACION

La persona no fiene dafos de ubicacién registrados en la base de datos

+]

Ilustraciéon 8. Diligenciar Datos de Ubicacién

DATOS DE UBICACION

PAIS DEPARTAMENTO MUNICIPIO
COLOMBIA gv” Or v

(5] )
2.2.4 Creacion de la Solicitud.

Para este paso se deben diligenciar los campos para conectar la solicitud, la entidad y la
ubicacidn que esta recibiendo dicha solicitud. Una vez estos campos se han diligenciado
se graba la solicitud y el sistema la humera.

Nota: Este niamero ni los campos ya guardados puede ser modificados posteriormente.

Ilustracion 9. Datos Generales de la Solicitud
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— REGISTRO DE NOVEDADES —
:

'DATOS DE LA SOLICITUD TIFO DE NOVEDAD DECLARACION 'DETALLE DE LA NOVEDAD

DATOS GENERALES DE LA SOLICITUD

DATOS DE RECEPCION

1D DE SOLICITUD [FECHA DE SOUCTUD

08/06/-
Pals. DEPARTAMENTO! MUNICIPIO DIRECCION TERRITORIAL
(cotowam =3 o) .

TIPO DE ENTIDAD QUE ATIENDE  NOMBRE DE L ENTIDAD

IDENTIFICACION DEL SOLICITANTE

TIPO DE DOCUMENTO NUMERO DE DOCUMENTO

CEDULA DE CIUDADANIA | CONTRASERA m

PRIMER NOMBRE SEGUNDO NOMERE PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLDO

DIANA CAROLINA MARTINEZ

(¢]5])

Ilustracion 10. Creacion ID de la Solicitud

— REGISTRO DE NOVEDADES —
-

'DATOS DE LA SOLICITUD TIPO DE NOVEDAD DECLARACION 'DETALLE DE LA NOVEDAD

DATOS GENERALES DE LA SOLICITUD

DATOS DE RECEPCION

1D DE SOLCITUD FECHA DE SQLCTUD
961 08/08/
Pais DEPARTAMENTO MUNICPIO DRECCION TERRTORIAL
coLoMBIA v | BOGOTADC v || BOGOTADC v || CENTRO v

TIPO DE ENTIDAD QUE ATIENDE ~ NOMEBRE DE La ENTIDAD

SUBDIRECCION DEAS v || SAAH

IDENTIFICACION DEL SOLICITANTE

TIPO DE DOCUMENTO NUMERO DE DOCUMENTQ

CEDULA DE CIUDADANIA / CONTRASERA m

PRIMER NOMBRE SEGUNDO NOMBRE PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO

DIANA CAROLINA MARTINEZ

(][]

2.3 SELECCIONAR EL TIPO DE NOVEDAD

2.3.1 Actualizacion de los datos de identificacion de la persona.

TIlustracién 11. Tipo de Novedad Identificacion

710.14.15-24 V2




Cédigo:510,05,06-52

Unidad para GESTION DE LA INFORMACION Version: 1

las Victimas Fecha: 01-08-2022

DIFUSION Y APRENDIZAJE Pagina 16 de 75

— REGISTRO DE NOVEDADES —
- :
DATOS DE LA SOLICITUD TIPO DE NOVEDAD DECLARACION DETALLE DE LA NOVEDAD
TIPO DE NOVEDAD

DATOS DE LA SOLICITUD
ID DE SOUCITUD FECHA DE SOUCITUD SOLICITANTE

1733 -11-02 JAIME ANDRES (CANO
TIPO DE NOVEDAD A REALIZAR

IDENTIFICACION [ I g

IDENTIFICACION
INCLUSIGN DE NUEVOS MIEMBROS

A través de la tipificacién de identificacion de personas, se pueden realizar novedades a
cuatro (4) bloques de informacion:

Blogue de Identificacién

Bloque de nacionalidad y expedicion de documento
Bloque de sexo y genero

Blogue de pertenencia étnica.

2.3.1.1  Actualizacién de los datos de identificaciéon de la persona.

En este paso se busca a la persona o personas que requieren las novedades solicitadas.
Se despliegan ocho (8) opciones de blusqueda, para ubicar estas personas.

Ilustracion 12. Opciones de Blusqueda de la Declaracion

— REGISTRO DE NOVEDADES —
1 2 3

DATOS DE LA SOLICITUD TIPO DE NOVEDAD DECLARACION DETALLE DE LA NOVEDAD

SELECCION DE LA DECLARACION

DATOS DE LA SOLICITUD

ID SOUCITUD FECHA DE SOUCITUD NOVEDAD

1733 1102 IDENTIFICACION

BUSQUEDA DE DECLARACION
'CRITERIC DE BUSQUEDA VALOR:

NOMBRES Y APELLIDOS

DECLARACION SIPOD

SOLICITUD SIV
RADICADO SIRAV
DECLARACION RUY

NUMERO DE FORMULARIO FUD

Una vez se ubican las personas que requieren la novedad, se deben ubicar las
declaraciones en las cuales se encuentran relacionadas; de esta manera, la novedad se
actualizara en todas las bases de datos donde se encuentran registradas las personas.
La herramienta permite solicitar novedades a otros miembros del hogar, pero en todos
los casos es necesario tener en cuenta que se debe contar con un soporte para que el
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cambio pueda ser aceptado.

Ilustracién 13. Resultado de la Busqueda de las Declaraciones

— REGISTRO DE NOVEDADES e=—
1 2 3
'DATOS DE LA SOLICITUD TIPO DE NOVEDAD DECLARACION DETALLE DE LA NOVEDAD

SELECCION DE LA DECLARACION

DATOS DE LA SOLICITUD

1D SOLICITUD FECHA DE SOUCITUD NOVEDAD
4076 2019-07-16 IDENTIFICACION

BUSQUEDA DE DECLARACION

CRITERIO DE BUSQUEDA VALOR:
DOCUMENTO ) v] [653 (V] ]
RESULTADOS DE LA BUSQUEDA
D ARACIO D JEFA RA OMBR DO O PO DO ENTO
SIPOD 252 125 YADIRIS PENA 453 Cédula de Ciudadania
RUV 254 119 YADIRIS PENA 453 Cédula de Ciudadania

Ilustracion 14. Busqueda del Grupo familiar
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2.3.1.2

SELECCION DE LA DECLARACION

DATOS DE LA SOLICITUD
D SOuUCTuUD FECHA DE SOUCITUD NOVEDAD
4074 1-07-16 IDENTIFICACION
BUSQUEDA DE DECLARACION
CRITERIO DE BUSQUEDA VALOR:
[ bocumento @ 7] [ <]
RESULTADOS DE LA BUSQUEDA

GRUPO FAMILIAR FUENTE: SIPOD - DEQLARACION: 252 D

ALEX | Negrola) o
125 453 0710 Hombre
HERNANDEZ Afrocolombianola)
YADIRIS | Negs
125 453 -07-10 Mujer e
HERNANDEZ Afrocolombianola)
Negrola) o
125 Luis HERNANDEZ 453/ 0710 Hombre
Afrocolombianofa)

YADIRIS Negrola) o
s 453 -03-03 Mujer
HERNANDEZ Afrocolombianola)
NOEL Neg
ne 199 1207 Hombre S
BALDONADO Afrocolombianola)
ROBINSON Neg
ne 0116 Hombre oA o
PENA Afrocolombilanola)

(&> 4= [ =)
Ilustracion 15. Personas a Realizar Modificaciones

SELECCION DE LA DECLARACION
DATOS DE LA SOLICITUD
1D SOUCITUD FECHA DE SOLICITUD NOVEDAD
4074 07-16 IDENTIFICACION

BUSQUEDA DE DECLARACION

CRITERIO DE BUSQUEDA VALOR:
DOCUMENTO ) v] [453 (] ]
RESULTADOS DE LA BUSQUEDA

GRUPO FAMILIAR FUENTE: SIPOD - DECLARACION: 2520

b} FECHA
NOMBRES DOCUMENTO GENERO ETNIA
PERSONA NACIMIENTO
ALEX Negrofa) o
125 453 -07-10 Hombre v
HERNANDEZ Afrocolombianola)
YADIRIS |~ Negrola) o
125 453 -07-10 Mujer [
HERNANDEZ Afrocolombianola)
Negrola) o
125 LUIS HERNANDEZ 453 0710 Hombre @
Afrocolombianola)

» GRUPO FAMILIAR FUENTE: RUV - DECLARACION: 2549008

Diligenciar los campos de las Novedades que requieran modificacion.
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En la ventana de la edicidon de la novedad, se deben diligenciar todos los campos que
requieran alguna modificacion. Estos campos quedaran enmarcados en rojo.
Adicionalmente se encuentra una casilla de observaciones, para adjuntar a la novedad
que esta siendo diligenciada.

Ilustracion 16. Detalles de la Novedad

EDICION DEL DETALLE DE LA NOVEDAD

NOVEDAD FUENTE: RUV - DECLARACION: 2972200 - PERSONA ID: 13216722

BLOQUE DE IDENTIFICACION

TIPO DE DOCUMENTO NUMERO DEDOCUMENTO ~ FECHA DE NACIMIENTO
CEDULA DE CIUDADANIA / CONTRASERIA v 05/03/

PRIMER NOMBRE SEGUNDO NOMBRE PRIMER APELIDO SEGUNDO APELLIDO
MILENA VELEZ

BLOQUE DE NACIONALIDAD Y EXPEDICION DE DOCUMENTO

PAlS DEPARTAMENTO/ESTADO MUNICIPIO FECHA DE EXPEDICION
¥ ¥ | DD/MM/ARAL
NACIONALIDAD
BLOQUE DE SEXO Y GENERO
SEXO ORIENTACION SEXUAL IDENTIDAD DE GENERO
MUJER v v M
BLOQUE DE PERTENENCIA ETNICA
CGRUPG ETNICO PUEBLO ETNICO
NINGUNO v v

B]x]5

» NOVEDAD FUENTE: RUV - DECLARACION: 2972200 - PERSONA ID: 13216723

Ilustracién 17. Campos Modificados

EDICION DEL DETALLE DE LA NOVEDAD

NOVEDAD RUENTE: SIPOD - DECLARACION: 425632 - PERSONA ID: 2089310

BLOQUE DE IDENTIFICACION

TIPO DE DOCUMENTO NUMERO DE DOCUMENTO FECHA DE NACIMIENTO
[ TARJETA DE IDENTIDAD V] 34574758 20/02/2003 o
PRIMER NOMBRE SEGUNDO NOMBRE PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO

GREY LUCIA LEON GOMEZ

BLOQUE DE NACIONALIDAD Y EXPEDICION DE DOCUMENTO

PAIS DEPARTAMENTO/ESTADO MUNICIPIO FECHA DE EXPEDICION
((coLomera ) (eocori o ~) (eocora, oc. ] (2170372010 o
NACIONAUDAD

COLOMBIANA v

BLOQUE DE SEXO Y GENERO

SEXO ORIENTACION SEXUAL IDENTIDAD DE GENERO
MUJER ~ v v

(OBSERVACION

(8] x]5]

2.3.1.3 Cargue de soporte de las Novedades.
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Una vez diligenciados todos los campos que requieran modificacién, se deben cargar los
soportes que respaldan esta solicitud. El tamafio digital de los soportes debe ser menor
a 2 Mb.

Tlustracién 18. Cargue de Soportes

CARGA DE DOCUMENTOS

DESCRPCION

ARHVO

2.3.1.4  Finalizar la Novedad.
Ilustracién 19. Mensaje de Novedad creada exitosamente

— REGISTRO DE NOVEDADES ————

N Se creo la novedad con Id 3253 de manera exitosa. S
DATOS DE LA SOLICITUD DETALLE DE LA NOVEDAD

EDICION DEL DETALLE DE LA NOVEDAD

BUSQUEDA DEL NUEVO MIEMBRO

DOCUMENTO & | | NUMERO DE DOCUMENTO

2.3.2 Ingreso de Nuevos Miembros al RUV.

Al seleccionar la tipificacion de inclusibn de menores, se puede elegir entre 8
subtipificaciones, que varian de acuerdo con las caracteristicas y los marcos normativos
dentro de los cuales se realizara la inclusion.
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Inclusion de NNA

Personas mayores o con discapacidad

Mayor de edad por expediente

Nuevos destinatarios homicidio/desaparicion forzada. Decreto 1290
Nuevos destinatarios homicidio/desaparicion forzada. Ley 418
Nuevos destinatarios homicidio/desaparicion forzada. Ley 1448
Delitos contra la integridad sexual

Personas a partir de sentencias.

Ilustracién 20. Tipo de Novedad Inclusion

REGISTRO DE NOVEDADES —
; .
eana N 8L .. N
TIPO DE NOVEDAD
DATOS DE LA SOLICITUD
ID DE SOLCITUD FECHA DE SOLICITUD SOLICITANTE
4276 2019-08-20 JAIME MOLINA
TIPO DE NOVEDAD A REALIZAR
C_ o)
| IDENTIFICACION

INCLUSION DE NUEVOS MIEMBROS

o[l e]]
Ilustracidon 21. Sub-tipificaciones Inclusion

REGISTRO DE NOVEDADES

DATOS DE LA SOUCITUD TIEO DE NOVEDAD. PARIENTE DETALLE DE LA NOVEDAD.

TIPO DE NOVEDAD

DAIOSDE 1A Sotano) PERSONAS MAYORES O CON DISCAPACIDAD ‘
MAYOR DE EDAD POR EXPEDIENTE |
D DE SOUCITUD FECHA DE SOUCITUD SOUC . NUEVOS DESTINATARIOS HOMICIDIO/DESAPARICION FORZADA. DECRETO 1290|
. A NUEVOS DESTINATARIOS HOMICIDIO/DESAPARICION FORZADA. LEY 418
i 290020 AIMI NUEVOS DESTINATARIOS HOMICIDIOIDESAPARICION FORZADA. LEY 1448
DELITOS CONTRA LA INTEGRIDAD SEXUAL

TIPO DE NOVEDAD A REALIZAR PERSONAS A PARTIR DE SENTENCIAS

| mcrusion oe NuEvos MiEMBROS Xl o~

(o] e[
2.3.2.1 BUsqueda del Pariente del nuevo miembro a incluir.

En este paso se busca al pariente del nuevo miembro a incluir. Solo se tiene la opcion
de busqueda por documento, ya que el pariente del nuevo miembro debe estar
debidamente identificado en el registro para llevar a cabo la inclusion.

Ilustracién 22. Opciones de Blusqueda del Pariente

710.14.15-24 V2




Cédigo:510,05,06-52

GESTION DE LA INFORMACION Versién:1

Fecha: 01-08-2022

DIFUSION Y APRENDIZAJE Pagina 22 de 75

— REGISTRO DE NOVEDADES =
1 2 3
'DATOS DE LA SOLICITUD TIPO DE NOVEDAD PARIENTE DETALLE DE LA NOVEDAD
SELECCION DEL PARIENTE

DATOS DE LA SOLICITUD
1D SOLICITUD FECHA DE SOUCITUD NOVEDAD

4279 2019.08-20 INCLUSION DE NUEVOS MIEMBROS
BUSQUEDA DEL PARIENTE
CRITERIO DE BUSQUEDA VALOR:

DOCUMENTO @ v | | NOMERO DE DocuMENTO g

Ilustracidon 23. Resultado de la Blsqueda del Pariente

————= REGISTRO DE NOVEDADES =
1 2 3
DATOS DE LA SOLICITUD TIPO DE NOVEDAD PARIENTE DETALLE DE LA NOVEDAD
SELECCION DEL PARIENTE

DATOS DE LA SOLICITUD
D SOUCITUD FECHA DE SOLCITUD NOVEDAD

4279 __.-08-20 INCLUSION DE NUEVOS MIEMBROS
BUSQUEDA DEL PARIENTE
CRITERIO DE BUSQUEDA VALOR:

DOCUMENTO (V] v] [229 - 0] a

RESULTADOS DE LA BUSQUEDA

242 INES SALAS 229 Cedula de Ciudadania / Contrasena -01-28 O

2.3.2.2  Busqueda y Diligenciamiento del nuevo miembro a incluir.

En esta opcidn realizamos la busqueda del nuevo miembro, ya que es posible que se
encuentre en la Tabla Unica de personas (TUP), mas no en el registro; si se encuentra,
esta informacidn se precargaria en las casillas del nuevo miembro. Si por lo contrario el

nuevo miembro no se encuentra en la TUP, el sistema despliega los campos que se deben
diligenciar para obtener la informacion del nuevo miembro a incluir.

TIlustracién 24. Opcién de Busqueda del Nuevo Miembro

710.14.15-24 V2




Unidad para
las Victimas

Cddigo:510,05,06-52

GESTION DE LA INFORMACION

Versién:1

DIFUSION Y APRENDIZAJE

Fecha: 01-08-2022

Pagina 23 de 75

— REGISTRO DE NOVEDADES —
1 2 3 4
DATOS DE LA SOLICITUD TIPO DE NOVEDAD PARIENTE DETALLE DE LA NOVEDAD

EDICION DEL DETALLE DE LA NOVEDAD

BUSQUEDA DEL NUEVO MIEMBRO

[ DOCUMENTO 0'] NUMERO DE DOCUMENTO a

Ilustracién 25. Busqueda del Nuevo Miembro en la Tabla Unica de Personas

, No se encontraron personas registradas con o
el nimero de documento suministrado.
DATOS DE LA SOLICITUD DETALLE DE LA NOVEDAD
éDesea adicionar un nuevo registro?

EDICION DEL DETALLE DE LA NOVEDAD

BUSQUEDA DEL NUEVO MIEMBRO

[ DOCUMENTO 0'] [107 @]e

Ilustracién 26. Campos a diligenciar para la inclusion del nuevo miembro
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EDICION DEL DETALLE DE LA NOVEDAD

DATOS DEL NUEVO MIEMBRO
BLOQUE DE IDENTIFICACION
TIPO DE DOCUMENTO NUMERO DE DOCUMENTO FECHA DE NACIMIENTO
v 107 (V] DD/MM/AAAA
PRIMER NOMBRE SEGUNDO NOMBRE PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO
BLOQUE DE LUGAR DE NACIMIENTO
PAIS DEPARTAMENTO/ESTADO MUNICIPIO
v v v

BLOQUE DE NACIONALIDAD Y EXPEDICION DE DOCUMENTO

PAIS DEPARTAMENTO/ESTADO MUNICIPIO FECHA DE EXPEDICION
v v ¥ | DD/MM/AAAA
NACIONALIDAD
v
BLOQUE DE SEXO Y GENERO
SEXO ORIENTACION SEXUAL IDENTIDAD DE GENERO
v v v
BLOQUE DE PERTENENCIA ETNICA
GRUPO ETNICO PUEBLO ETNICO
v v

0e

Nota: Los campos resaltados en verde son campos obligatorios que se deben diligenciar

para la inclusién del nuevo miembro.

TIlustracién 27. Ejemplo de datos diligenciados del nuevo miembro
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EDICION DEL DETALLE DE LA NOVEDAD
DATOS DEL NUEVO MIEMBRO
BLOQUE DE IDENTIFICACION
TIPO DE DOCUMENTO NUMERO DEDOCUMENTO ~ FECHA DE NACIMIENTO
[ REGISTRO CIVIL [V ] [ 107 Q] [ 20/07/. Q]
PRIMER NOMBRE SEGUNDO NOMBRE PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO
[MARIA QJ | | [Anmzm Q] | |
BLOQUE DE LUGAR DE NACIMIENTO
PAIS DEPARTAMENTO/ESTADO MUNICIPIO
[ COLOMBIA 0] [ BOGOTA DC. 9] [ BOGOTA DC. 9]

BLOQUE DE NACIONALIDAD Y EXPEDICION DE DOCUMENTO

PAIS DEPARTAMENTO/ESTADO MUNICIPIO FECHA DE EXPEDICION
[ COLOMBIA [V 4 ] [ BOGOTA DC. < ] [ BOGOTA DC. < ] [ 30/10/ Q]
NACIONALDAD
BLOQUE DE SEXO Y GENERO
SEXO ORIENTACION SEXUAL IDENTIDAD DE GENERO
[ MUJER & ] | HETEROSEXUAL v | FEMENINO v
BLOQUE DE PERTENENCIA ETNICA-
GRUPO ETNICO PUEBLO ETNICO
NINGUNO v || NoapLca v|

(]85

Ilustracién 28. Aprobacion de la creacion del nuevo miembro a incluir

[nEGlsmocwu. (V] '][107 Q] [zn/lw/ Q]
je o | | EED o | ]
[ COLOMBIA 0] [ BOGOTA DC. 0'] [ BOGOTA DC. 0]

BLOQUE DE NACIONALIDAD Y EXPEDICION DE DOCUMENTO

FECHA DE EXPEDICION

PAIS DER
COLOMBIA < E ZEstd seguro de realizar la Creacion de la :] 30/10/ )
Persona?
INACIONALDAD
SR -

SEXO Y GENERO
SEXO ORIENTACION SEXUAL IDENTIDAD DE GENERO'
[ musen & | | Hererosexua v || Femenino x|
BLOQUE DE PERTENENCIA ETNICA
GRUPO ETNICO PUEBLO ETNICO
[NlNGUNO '] [ NO APLICA ']

Ilustracién 29. Mensaje de éxito de la creacién del nuevo miembro a incluir
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— REGISTRO DE NOVEDADES —
2 €l Nuevo miembro del pariente fue creado existosamente %
'DATOS DE LA SOLICITUD DETALLE DE LA NOVEDAD
EDICION DEL DETALLE UE LA NOVEDAD -
BUSQUEDA DEL NUEVO MIEMBRO
DOCUMENTO gv] [w7 g]

395! Registro Civil 107 MARIA ARRIETA

2.3.2.3  Cargue de soportes de las novedades de inclusion.
Una vez se haya aprobado la creacion del nuevo miembro a incluir, se deben cargar los
soportes que respaldan esta solicitud. El tamafio digital de los soportes debe ser menor

a 2 Mb.

Ilustracién 30. Seleccion del nuevo miembro y cargue del soporte respectivo

—— REGISTRO DE NOVEDADES —

1 2 3 4
'DATOS DE LA SOLICITUD TIPO DE NOVEDAD PARIENTE DETALLE DE LA NOVEDAD

EDICION DEL DETALLE DE LA NOVEDAD

BUSQUEDA DEL NUEVO MIEMBRO

[ DOCUMENTO @v] [107 w]a

395! Registro Civil 107 MARIA ARRIETA O

Tlustracién 31. Cargue de Soportes
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CARGA DE DOCUMENTOS

TIPO DE ARCHIVO

[ REGISTRO CIVIL

DESCRIPCION

ARCHIVO i archivo | CC800

Ilustracién 32. Tabla de Soportes Cargados

2.3.2.4 Finalizar la Novedad.
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—— REGISTRO DE NOVEDADES

1 Se creo la novedad con Id 3253 de manera exitosa. &
DATOS DE LA SOLICITUD. DETALLE DE LA NOVEDAD

E !

EDICION DEL DETALLE DE LA NOVEDAD

BUSQUEDA DEL NUEVO MIEMBRO

DOCUMENTO &Y | | NUMERO DE DOCUMENTO B

Ilustracion 33. Mensaje de Novedad creada exitosamente

2.3.3 Enfoque Diferencial: Discapacidad, Situacion de Salud (enfermedades de alto
costo) y Pertenencia Etnica.

Ilustracion 34. Tipo de Novedad Enfoque Diferencial

——— REGISTRO DE NOVEDADES ——

DATOS DE LA SOLICITUD DETALLE DE LA NOVEDAD

TIPO DE NOVEDAD
DATOS DE LA SOLICITUD
ID DE SOLICITUD FECHA DE SOLICITUD SOLICITANTE
6115 -09-15 NELLY ! 'LOBO
TIPO DE NOVEDAD A REALIZAR

ENFOQUE DIFERENCIAL
FALLECIDOS

IDENTIFICACION
INCLUSION DE NUEVOS MIEMBROS

Ilustracién 35. Sub-tipificaciones Enfoque Diferencial
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1 2
DATOS DE LA SOLICITUD TIPO DE NOVEDAD DECLARACION DETALLE DE LA NOVEDAD
TIPO DE NOVEDAD

DATOS DE LA SOLICITUD

ID DE SOUCITUD FECHA DE SOLICITUD SOLICITANTE

6115 -09-15 NELLY LOBO'

TIPO DE NOVEDAD A REALIZAR

[ ENFOQUE DIFERENCIAL

SITUACION DE SALUD
PERTENECIA ETNICA

=kd

Al seleccionar la tipificacion de enfoque diferencial, esta cuenta con 3 subtipificaciones
de acuerdo con las caracteristicas de este grupo especial.

e Discapacidad
e Situacion de Salud (enfermedades de alto costo)
e Pertenencia Etnica.

2.3.3.1 Busqueda de la persona para la novedad de Enfoque diferencial.

En este paso, se debe buscar la persona a quien realizar las novedades requeridas por
el solicitante. Solo hay disponible una (1) opcién de busqueda

TIlustracién 36. Opciones de BlUsqueda de la Persona
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— REGISTRO DE NOVEDADES —
1 2 3
DATOS DE LA SOLICITUD TIPO DE NOVEDAD DECLARACION DETALLE DE LA NOVEDAD

SELECCION DE LA DECLARACION

DATOS DE LA SOLICITUD
ID SOLICITUD FECHA DE SOLICITUD NOVEDAD
6115 2020-09-15 ENFOQUE DIFERENCIAL-DISCAPACIDAD
BUSQUEDA DE DECLARACION
CRITERIO DE BUSQUEDA VALOR:
DOCUMENTO & v NUMERO DE DOCUMENTO & B

TIlustracién 37. Resultado de Busqueda de la Persona

REGISTRO DE NOVEDADES
1 2 3
DATOS DE LA SOLICITUD TIPO DE NOVEDAD DECLARACION DETALLE DE LA NOVEDAD

SELECCION DE LA DECLARACION

DATOS DE LA SOLICITUD

ID SCUCITUD FECHA DE SOUCITUD NOVEDAD
6115 2020-09-15 ENFOQUE DIFERENCIAL-DISCAPACIDAD

BUSQUEDA DE DECLARACION
CRITERIO DE BUSQUEDA VALOR:
[ DOCUMENTO (V] V] [ 37876762 < ] B

RESULTADOS DE LA BUSQUEDA

AIDE LOZANO Cedula de Ciudadania /
24065755 37876762 1970-05-02 B

VERGEL Contrasena

300

Nota: Toda novedad relacionada con enfoque diferencial serad actualizada en la base de
datos del Modelo Integrado, considerando que la mayoria de las bases de datos que
hacen parte del RUV no contaban con este tipo de informacién. Es por esto que se
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adiciona el boton de Detalle, el cual le permite al usuario revisar la informacion
directamente del Modelo integrado y asi determinar si se requiere o no la creacién de la
novedad.

Ilustracidon 38. Datos Asociados a la Persona

REGISTRO DE NOVEDADES —

1

DATOS DE LA SOLICITUD

SELECCION DE LA DECLARACION
DATOS DE LA SOLICITUD
ID SOLICITUD FECHA DE SOLICITUD NOVEDAD
6115 2020-09-15 ENFOQUE DIFERENCIAL-DISCAPACIDAD
BUSQUEDA DE DECLARACION
CRITERIO DE BUSQUEDA VALOR:
[ DOCUMENTO (V) v] [378 (V] ]
RESULTADOS DE LA BUSQUEDA

Cedula de Ciudadania /

VERGEL Contrasena

Ilustracion 39. Resultado informacion Modelo Integrado
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BLOQUE DE IDENTIFICACION
TIPO DE DOCUMENTO NUMERO DE DOCUMENTO FECHA DE NACIMIENTO
| CEDULA DE CIUDADANIA v | 1378 \ ‘ 02/05/ '
PRIMER NOMBRE SEGUNDO NOMBRE PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO
| AIDE | | | | | VERGEL
BLOQUE DE NACIONALIDAD Y EXPEDICION DE DOCUMENTO
PAIS DEPARTAMENTO/ESTADO MUNICIPIO FECHA DE EXPEDICION
| v v] | v |o3/03/
NACIONALIDAD
[ COLOMBIANA v |
BLOQUE DE SEXO Y GENERO
SEXO ORIENTACION SEXUAL IDENTIDAD DE GENERO
| MUJER v o v o v
BLOQUE DE PERTENENCIA ETNICA
GRUPO ETNICO PUEBLO ETNICO ORGANIZACION ETNICA TERRITORIO ETNICO
v ¥ | v | v)
BLOQUE DISCPACIDAD
SOPORTE DISCAPACIDAD CATEGORIA DE DISCAPACIDAD
[ v o v =

2.3.3.2 Diligenciar los datos de la Novedad.

Cada una de las subtipificaciones tiene ciertas particularidades dependiendo de la
tematica de la novedad y por esto requiere cierta informacion puntual que debe ser
diligenciada por la persona que toma la solicitud.

2.3.3.2.1 Novedad de Discapacidad.

Ilustracion 40. Datos para Diligenciar Novedad Discapacidad
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REGISTRO DE NOVEDADES

EDICION DEL DETALLE DE LA NOVEDAD

RESOLUCION 583 DE 2018 O

CIRCULAR 009 DE 2017 @)
RESOLUCION 113 DE 2020 (@)
SOLICITUD ANULACION DISCAPACIDAD O

FISICA

VISUAL

AUDITIVA

MENTAL

SORDOCECGUERA

MULTIPLE

0:i0:0:0;0:0: O

INTELECTUAL

@,

NINCUNA

LA CONDICION DE DISCAPACIDAD MENCIONADA ANTERIORMENTE FUE ADQUIRIDA CON OCASION AL HECHO VICTIMIZANTE SUFRIDO?
ssOno O

OBSERVACION

2.3.3.2.2 Novedad de Situacidon de Salud.

Ilustracién 41. Datos para Diligenciar Novedad Situacién de Salud
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REGISTRO DE NOVEDADES

1

DATOS DE LA SOLICITUD

EDICION DEL DETALLE DE LA NOVEDAD

ENFOQUE DIFERENCIAL - SALUD

ENFERMEDADES ALTO COSTO

ENFERMEDAD RENAL CRONICA &

CANCER DE CERVIX

CANCER DE MAMA

CANCER DE ESTOMAGO

CANCER DE COLON Y RECTO

CANCER DE PROSTATA

LEUCEMIA LINFOIDE AGUDA (V]
LEUCEMIA MIELOIDE AGUDA

LINFOMA HODGKIN

EPILEPSIA

ARTRITIS REUMATOIDEA

INFECCION POR EL VIRUS DE INMUNODEFICIENCIA HUMANA (VIH)
LINFOMA NO HODGKIN X

OBSERVACION

B8]

2.3.3.2.3 Novedad de Pertenencia Etnica.

Ilustracién 42. Datos para Diligenciar Novedad Pertenencia Etnica
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REGISTRO DE NOVEDADES

1 4

DATOS DE LA SOLICITUD

DETALLE DE LA NOVEDAD

EDICION DEL DETALLE DE LA NOVEDAD

ENFOQUE DIFERENCIAL - PERTENENCIA ETNICA

PERCEPCION @ REGISTRO ADMINISTRATIVO (O

GRUPO ETNICO PUEBLO ETNICO ORGANIZACION ETNICA
[ INDIGENA Qv] [ CANAMOMO LOMAPRIETA (KUM Qvl [ NO APLICA (ORGANIZACION ET Qv]
TERRITORIO ETNICO

[ SIN INFORMACION (nEchAnDQv]

OBSERVACION

2.3.3.3 Cargue de soportes de las novedades de enfoque diferencial.

Tlustracién 43. Cargue de Soportes

CARGA DE DOCUMENTOS

wopearcvo | 0|

DESCRIPCION

ARCHIVO Ningun archivo seleccionado

2.3.3.4 Finalizar la Novedad.

Ilustracion 44. Mensaje de Novedad creada exitosamente
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REGISTRO DE NOVEDADES ——
1 2 3
DATOS DE LA SOLICTTUD TIPO DE NOVEDAD DECLARACION DETALLE DE LA NOVEDAD
SELECCION DE LA DECLARACION
DATOS DE LA SOLICITUD Se creo la novedad con Id 5170 de manera exitosa.
ID SOLCITUD
6122 NICA
| —|
BUSQUEDA DE DEC[ARAClO": w
CRITERIO DE BUSQUEDA VALOR:
[ DOCUMENTO (V] v] NUMERO DE DOCUMENTO an B

2000
2.3.4 Actualizacion de registros de personas fallecidas.

Ilustracidon 45. Tipo de Novedad Fallecidos

REGISTRO DE NOVEDADES S
i : ] ]
DATOS DE LA SOLICITUD TIPO DE NOVEDAD DECLARACION DETALLE DE LA NOVEDAD

TIPO DE NOVEDAD

DATOS DE LA SOLICITUD
ID DE SOLICITUD FECHA DE SOLICITUD SOLICITANTE
6122 2020-09-18 NELLYS . VILLARREAL
TIPO DE NOVEDAD A REALIZAR
[ FALLECIDOS (V] v]

2600

2.3.4.1 Busqueda de la persona para la novedad de Fallecidos.

Tlustracién 46. Resultado de la Busqueda de la Persona por Documento
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REGISTRO DE NOVEDADES

1

DATOS DE LA SOLICITUD

SELECCION DE LA DECLARACION
DATOS DE LA SOLICITUD
ID SOLCITUD FECHA DE SOLCITUD NOVEDAD
6122 2020-09-18 FALLECIDOS
BUSQUEDA DE DECLARACION
CRITERIO DE BUSQUEDA VALOR:
[ DOCUMENTO (V] v] [378' (V] ]
RESULTADOS DE LA BUSQUEDA

2401 378 -05-02
VERGEL Contrasena

AIDE Cedula de Ciudadania / g ®

Ilustracion 47. Resultado de la Busqueda de la Persona diferente a Documento
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SELECCION DE LA DECLARACION

DATOS DE LA SOLICITUD
D SOUCITUD FECHA DE SOUCITUD NOVEDAD
6122 20200918 FALLECIDOS
BUSQUEDA DE DECLARACION
CRITERIO DE BUSQUEDA VALOR:
| DECLARACION SIPOD Qv |2e < | a
RESULTADOS DE LA BUSQUEDA

GRUPO FAMILIAR FUENTE: SIPOD - DECLARACION: 256

PEDRO ANTONIO : Cédula de No
125 928! |-09-25  Hombre O
OROZCO CASTARO Cludadania Responde
KELLY KAINA OROZCO y Cédula de No
125 114 0007  Mujer O
SALAS Cludadania Responde
Cédula de No
125 JAIDITH SALAS MEZA 454 1026 Mujer O
Cludadania Responde
YELENA YIRETH MEJIA No
636 114 Registro Civil 02-25  Mujer O
OROZCO Responde
JOHN JAIRO OROZCO Cédula de No
125 104 07-07 Hombre O
SALAS Ciludadania Responde
No
125 ALEX OROZCO SALAS Indocumentado 09-25 Hombre
Responde
KAREN CARMELA Cédula de No
125 104 03-06 Muler (]
PAJARO SALAS Cludadania Responde
: Tarjeta de No
606! KELY BELLOOROZCO 120 0206  Mujer O
Identidad Responde
SAMER DAVID MEJIA Tarjeta de No
6000 114 0202 Hombre O
OROZCO Identidad Responde
MILENA MARGARITA Cédula de No
125 114 0618 Mujer O
OROZCO SALAS Cludadania Responde

2.3.4.2 Diligenciar los datos de la novedad.

Ilustracion 48. Datos para Diligenciar Novedad Fallecidos
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REGISTRO DE NOVEDADES

1 2 3
DATOS DE LA SOLICITUD

5
TIPO DE NOVEDAD DECLARACION

EDICION DEL DETALLE DE LA NOVEDAD

: FECHA
DOCUMENTO : TIPO DOCUMENTO | GENERO FECHA DEFUNCION
H NACIMIENTO
CARMENZA S Cedula de Ciudadania i ®
ujer
) SANCHEZ / Contrasena L 07/09) 9
OBSERVACION

2.3.4.3 Cargue de soportes de las novedades de fallecimiento.

Ilustracién 49. Cargue de Soportes

CARGA DE DOCUMENTOS

TIPO DE ARCHIVO [

(X

DESCRIPCION

ARCHIVO Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado

2.3.4.4 Finalizar la Novedad.

Ilustracion 50. Mensaje de Novedad creada exitosamente

DETALLE DE LA NOVEDAD
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@ Portal RNI X @ 12060707187 Novedades/Nave: X + - X
<« C A Noessequro | 190.60.70.187 * 04 »T@:
£ Aplicaciones @ VouTube @ VIVANTO Sistemo de Gestion.. [[§ Faccbook WP Twitter @ SIGEP 3", Peajesen Colombia.. [ HBOGO = ESPNPLAY @ SIMO Sistemadea. AE CursoGratisdeAle. B SEYCO @b ETEPlay »
El futuro Unidad para La atencién V'
W e ivanto
BIENVENIDO: JAIME ANDRES MOLINA CANO Q0O
REGISTRO DE NOVEDADES

1 2 3

DATOS DE LA SOUCITUD TIPO DENOVEDAD DECLARACION DETALLE DE LA NOVEDAD

Se creo la novedad con Id 5171 de manera exitosa.

DATOS DE LA SOLICITUD
D SOLCITUD TECMA e ST T VETAD
6122 2020-09-18 FALLECIDOS
BUSQUEDA DE DECLARACION
CRITERIO DE BUSQUEDA VALOR:
DOCUMENTO @ v| | numeERO DE DOCUMENTO ®

200

W< @ E Ese

2.4  FINALIZAR LA SOLICITUD

Una vez se hayan diligenciado la o las novedades, y se hayan cargado los soportes

correspondientes. Se debe descargar (de ser necesario), el documento soporte de la
solicitud, dandole clic al icono PDF.

Ilustracion 51. Descarga PDF Soporte de la Solicitud
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SELECCION DE LA DECLARACION
DATOS DE LA SOLICITUD
1D SOLCITUD FECHA DE SOUCITUD NOVEDAD
4276 2019-08-20 IDENTIFICACION
BUSQUEDA DE DECLARACION
CRITERIO DE BUSQUEDA VALOR:
[ DOCUMENTO [V ] [45369529 (V] ]
RESULTADOS DE LA BUSQUEDA
GRUPO FAMILIAR FUENTE: SIPOD - DECLARACION: 252426
D FECHA
NOMBRES DOCUMENTO GENERO EINIA
PERSONA NACIMIENTO
ALEX PENA Negrola) o
1250 453 0710 Hombre
HERNANDEZ Afrocolombianola)
YADIRIS PENA Negrofa) o
1250 453 -07-10 Mujer
HERNANDEZ Afrocolombianola)
o Negrofa) o
125¢ S PENA HERNANDEZ 453 +07-10  Hombre ,
Descagar
Formato PDF [ =

200

Ilustracion 52. Documento Soporte de la Solicitud

PROCEDIMIENTO: NOVEDADES Y ACTUALIZACIONES
Pagina: 1 of 2

Sollcitud Numero: €193 Fecha Solicitua: 25/10/2020 11:27:47 2. m.
e

Pass: conmsis

DeptoEstado: Cesar

Mun.ICludad: Gorzier

Solicitante: Jsime

Tipo Documento: Ceduls De Giudadsnis / Contrazeds

‘Numero Documento: 800

Paticion: Noweaad en e Reginra Unica e Vitima:

En atencion 8 1a peticion recioid, Ia Unidad para s Atencién y Reparacion Integral 8 as Victimas informa . que se proceders 8 estudiar i viabiicad de realizar mociicadiones y/o
sctuszacione: en i Regisro Unico ae Victimas (RUV) de scuerd con lo augerico en el presente documento:

Roviind
Informacion actusi

Nombre: R

Tipo Documento: (CEDULA DE CIUDADANIA / CONTRASERA

Docameats: 3%

Soports: RESOLUCION 113 DE 2020

Posterior a la descarga del documento soporte de la solicitud, y una vez esté firmado
por el solicitante, el documento se debe adjuntar a la solicitud a través del botdn de
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finalizacion para que sea tramitada por los avaladores de registro.

Ilustracion 53. Botdn de Finalizar Solicitud

SELECCION DE LA DECLARACION

DATOS DE LA SOLICITUD
ID SOUCTUD FECHA DE SOUCITUD NOVEDAD
4074 2019-07-16 IDENTIFICACION
BUSQUEDA DE DECLARACION
CRITERIO DE BUSQUEDA VALOR:
[ DOCUMENTO (V] V] [455 (V] ]

RESULTADOS DE LA BUSQUEDA

GRUPO FAMILIAR FUENTE: SIPOD - DECLARACION: 252

D FECHA
INOMBRES DOCUMENTO GENERO ETNIA
ERSONA NACIMIENTO
ALEX PENA Negrofa) o
125 453 -07-10 Hombre sl
HERNANDEZ Afrocolombianola)
YADIRIS PENA Negroa) o
125 453 -07-10 Mujer (.
HERNANDEZ Afrocolombianola)
o Negrofa) o
125 LUIS PENA HERNANDEZ 453 -07-10 Hombre =}
Afrocolombianofa)

Finalizar
» GRUPO FAMILIAR FUENTE: RUV - DECLARACION: 254

2000

Ilustracion 54. Mensaje de Confirmacion de Finalizacion de Solicitud

SELECCION DE LA DECLARACION

DATOS DE LA SOLICITUD
ID SOLCITUD FECHA DE SOLCITUD NOVEDAD
4074 2019-07-16 IDENTIFICACION
BUSQUEDA DE DECLARACION
CRITERIO DE BUSQUEDA VALOR:

[ DOCUMENTO (V] v] [453 (V] ] a

No se induirdn mds novedades en la solicitud
actual.
¢Estd sequro de realizar esta accién?

G e —
S e

ALEX PENA

Negrola) o
125 453 -07-10 Hombre =)
HERNANDEZ Afrocolombianola)
YADIRIS PENA Negrofa) o
125/ 453 07-10 Mujer (]
HERNANDEZ Afrocolombianofa)
5 Negrofa) o
125 LUIS PENA HERNANDEZ 453 0710 Hombre O
Afrocolombianofa)

» GRUPO FAMILIAR FUENTE: RUV - DECLARACION: 254

2600
Ilustracion 55. Ventana de Carga de Soporte de la Solicitud
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CARGA DE DOCUMENTOS

TIPO DE ARCHIVO SOPORTE NOVEDAD

DESCRIPCION

ARCHIVO Ningtin archivo seleccionado

Ilustracion 56. Mensaje de Soporte Cargado Correctamente

El Soporte de la solicitud 4074 fue cargado correctamente.

2.5 BANDEJA NOVEDADES SOLICITANTES

En esta bandeja, se puede verificar y revisar tanto el detalle de las solicitudes creadas,
como también el estado de estas de acuerdo con los tramites realizados por los
avaladores de registro.

Ilustracion 57. Ingreso Bandeja Solicitantes
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NOVEDADES
Registro Novedades

Bandeja Novedades
solicitante

Bandeja Novedades
Avalador

BUSQUEDA DEL SOLICITANTE

[ DOCUMENTO 0'] NUMERO DE DOCUMENTO

Ilustracién 58. Estados Bandeja Solicitantes

— BANDEJA DE SOUCITANTE —_—
ESTADO FECHA INICLAL FECHA FINAL IDENTIFICACION D SOLCITUD
ABIERTA @ || oo/mmzansa DD/MM/AAAA IDENTIFICACION D SOLICITUD B

ABIERTA
APLCADO PARCIALMENTE

CERRADA
CERRADA SIN NOVEDADES

2.6 BANDEJA NOVEDADES AVALADORES

En esta bandeja los avaladores de registro pueden verificar las solicitudes que deben
tramitar.

Ilustracién 59. Ingreso Bandeja Avalador

NOVEDADES

Registro Novedades

Bandeja Novedades
icitante

Bandeja Novedades
Avalador

: s

DATOS DE LA SOLICITUD DETALLE DE LA NOVEDAD

BUSQUEDA DEL SOLICITANTE

DOCUMENTO & | | NUMERO DE DOCUMENTO

Ilustracién 60. Estados Bandeja Avalador
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BANDEJA DE SOLCITUDES —

ESTADO FECHA INICIAL FECHA FINAL IDENTIFICACION 1D SOUCITUD

ABIERTA. & || DD/MM/AAAA DD/MM/AAAA IDENTIFICACION 1D SOUCITUD B

ABIERTA-
APLCADO PARCIALMENTE

CERRADA
CERRADA SIN NOVEDADES

TIlustracién 61. Solicitudes Creadas para Tramite

BANDEJA DE SOLCITANTE —

ESTADO FECHA INICIAL FECHA FINAL IDENTIFICACION ID SOUCITUD

ABIERTA 7 | DD/MM/AAAA DD/MM/AAAA IDENTIFICACION D SOLICITUD m

D SOUCITUD FECHA SOLITUD | emoo USUARIO DETALLE
1733 02/11/2018 100026 AQIERTA JAMOLINAC A
17352 02/11/2018 083054 ABIERTA JAMOLINAC e
1729 31/10/2018 12:4351 ABIERTA ADGUITIERREZT e
1728 31/10/2018 122938 ABIERTA ADGUITIERREZT [ e |
1727 31/10/2018 12:20.12 ABIERTA ERMALAMBOQ e
177 31/10/2018 110148 ABIERTA ERMALAMEOQ | = |
1707 31/10/2018 04:4532 ABIERTA ERMALAMBOQ il & |
1706 30/10/2018 17:4455 ABIERTA ERMALAMBOQ | = )
1703 30/10/2018 17.04:48 ABIERTA ERMALAMBOQ i) = |
1697 30/10/2018 154149 ABIERTA ERMALAMBOQ B8

2.7 TRAMITAR/AVALAR SOLICITUDES

Por medio de esta opcidén, los avaladores pueden realizar el tramite de las solicitudes

creadas, como también ver el documento soporte adjunto a la solicitud.

Tlustracién 62. Solicitudes Abiertas para Tramite

BANDEJA DE SOLCITUDES —_—

ESTADO FECHA INICIAL FECHA FINAL IDENTIFICACION ID SOUCITUR

ABIERTA & | Do/MM/AAAA DD/MM/ARAA IDENTIFICACION ID SOLICITUD

FECHA SOLICITUD ESTADO USUARIO

D SOUCITUD

1733 02/11/2018 1009:26 ABIERTA JAMOLINAC

1732 02/11/2018 083054 ABIERTA JAMOLINAC

1729 31/10/2018 124351 ABIERTA ADGUITIERREZT

1728 31M0/2018 12:2938 ABIERTA ADGUITIERREZT ﬁa
1727 31/10/2018 12:20:12 ABIERTA ERMALAMBOG ?B
m7 31M10/2018 11:01:48 ABIERTA ERMALAMBOQ ﬁa
1707 31/10/2018 04:45:32 ABIERTA ERMALAMEOQ e
1706 30/10/2018 17:44:55 ABIERTA ERMALAMBOG ]
1703 30/10/2018 170648 ABIERTA ERMALAMEOQ e
1697 30/10/2018 15:41.49 ABIERTA ERMALAMBOQ =]

Tlustracién 63. Visualizacidon del Documento Soporte de la Solicitud
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— BANDEJA DE SOUCITUDES —
ESTADO FECHA INICIAL FECHA FINAL IDENTIFICACION D SOUCTUD
DD/MM/AAAA DD/MM/ARBA IDENTIFICACION ID SOUCITUD e

1733 02/11/2018 1009:26 ABIERTA JAMOLINAC

1732 02/11/2018 083054 ABIERTA JAMOLINAC

1729 31/10/2018 12:4351 ABIERTA ADGUITIERREZT

1728 31/10/2018 12:29:38 ABIERTA ADGUITIERREZT (= ]
1727 31/10/2018 12:20:12 ABIERTA ERMALAMBOQ sl = ]
1717 31/10/2018 11:01:48 ABIERTA ERMALAMBOQ | 2 |
1707 31/10/2018 04:4532 ABIERTA ERMALAMBOQ il = ]
1706 30/10/2018 17:464:55 ABIERTA ERMALAMBOQ /(e ]
1703 30/10/2018 17:04:43 ABIERTA ERMALAMBOQ sl ]
1697 30/10/2018 154149 ABIERTA ERMALAMBOQ [ = |

2.7.1 Detalles de las Solicitudes.

Esta opcion permite verificar en detalle la solicitud creada.

2.7.2 Editar Novedades.

3243

Ilustracion 64. Detalle Interno de la Solicitud

——— BANDEJA DE NOVEDADES - SOLICITUD 4254 ———

KAREN YOLINA FIERRO TOVAR (CEDULA DE CIUDADANIA / CONTRASENA - 52959003)

Identificacion

100

CRISTIAN

ORTEGA

16/08/2019 10:27:58

ABIERTA

3244

Identificacion

100

BRAYAN !

ORTEGA

16/08/2019 10:28:59

ABIERTA

Esta opcion le permite al avalador editar o corregir una solicitud creada, lo que redunda
en optimizar los tiempos de gestion y disminuir las devoluciones de solicitudes por

correcciones menores.

Ilustracion 65. Edicion de Novedades
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———— BANDEJA DE NOVEDADES - SOLUCITUD 4254 ———

KAREN YOLINA FIERRO TOVAR (CEDULA DE CIUDADANIA / CONTRASENA - 52959003)

3243 identificacién 100 CRISTIAN ORTEGA 16/08/2019 102758  ABIERTA & -
3244 Identificacion 100 BRAYAN ! ORTEGA | 16/08/2019 102859  ABIER Editar
Novedad

Ilustracién 66. Editar Campos Modificados

EDICION NOVEDAD 2782

ID PERSONA: 1674358 - FUENTE: SIPOD - ID DECLARACION: 365321

BLOQUE DE IDENTIFICACION

TIPO DE DOCUMENTO NUMERO DE DOCUMENTO  FECHA DE NACIMIENTO
[ CEDULA DE CIUDADANIA / CONTRASENA v ] [ 109: ] [08/07/ ]
PRIMER NOMBRE SEGUNDO NOMBRE Wwoo SEGUNDO APELLIDO

[MAQIA ] [ ] [DUARTE ]

BLOQUE DE NACIONALIDAD Y EXPEDICION DE DOCUMENTO

PAIS DEPARTAMENTO/ESTADO MUNICIPIO FECHA DE EXPEDICION
[ COLOMBIA v ] [ NORTE DE SANTAN ¥ ] [ CUCUTILLA v ] [ 13/07/ ]
NACIONALIDAD
BLOQUE DE SEXO Y GENERO
SEXO ORIENTACION SEXUAL IDENTIDAD DE GENERO
MUJER v SELECCIONE UNA ¢ v SELECCIONE UNA ¢ v

QBE

Ilustracién 67. Confirmacion de Campos Editados Modificados
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EDICION NOVEDAD 2782

ID PERSONA: 1674358 - FUENTE: SIPOD - ID DECLARACION: 365321

BLOQUE DE IDENTIFICACION

TIPO DE DOCUMENTO NUMERO DE DOCUMENTO  FECHA DE NACIMIENTO
[ CEDULA DE CIUDADANIA / CONTRASENA v ] [109 ] [06/07/ ]
PRIMER NOMBRE SEGUNDO NOMBRE PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO
[MADIA ] [ ] [TORRES ] [ ]
BLOQUE DE NACIONALIDAD Y EXPEDICION DE DOCUMENTO
PAIS EDICION DE CAMPOS: DEDICION
DOCUMENTO: El valor fue modificado Exitosamente. I

l COLOMBIA 7 I
NACIONALUDAD
| COLOMBIANA w
BLOQUE DE SEXO Y GENERO
SEXO ORIENTACION SEXUAL IDENTIDAD DE GENERO

MUJER v || SELECCIONE UNA( v || SELECCIONEUNA¢( ¥

«]B]=]
2.7.3 Tramitar (Avalar, Rechazar o Devolver) Novedades.

2.7.3.1  Tramitar (Avalar, Rechazar o Devolver) Novedades de Identificacion.

A través del cambio de estado de la novedad, los avaladores actualizan el estado de la
solicitud, la cual le permitird a orientadores y quienes consulten la informacion de
novedades, conocer el estado de estas.

Ilustracion 68. Cambio de Estado de la Novedad

———— BANDEJA DE NOVEDADES - SOLICITUD 4254 ———

KAREN YOLINA FIERRO TOVAR (CEDULA DE CIUDADANIA / CONTRASENA - 52959003)

3243 identificacién 100 CRISTIAN ORTEGA 16/08/2019 102758 ARiErTA B | B @

3244 identificacién 100 BRAYAN | ORTEGA 16/08/2019 102859 ABIERTACERiEE

Novedad

Ilustracidon 69. Realizar el Cambio de Estado de la Novedad
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— CAMBIO DE ESTADO ‘

Cancelar | | Aceptar

- ‘
RECHAZADA
KARER EN PROCESO rom)
IDNOVEDAD | TIPO |
3243 Identificacié £ { Asieria ¥E ¥ ('@
32644 Identificacio| L ABIERTA 'ﬁl ?'EE'J'

Ilustracién 70. Ingreso al Detalle de la Novedad

————— BANDEJA DE NOVEDADES - SOLUCITUD 4254 ———

KAREN YOLINA FIERRO TOVAR (CEDULA DE CIUDADANIA / CONTRASENA - 52959003)

Identificacion 100bousa 0 CRISTIAN reure ORTEGA HERRU 16/08/2019 10:27:58

3244 Identificacion 1006510973 BRAYAN STIVEN ORTEGA FIERRO 16/08/2019 10:28:59

En este paso, los avaladores, acorde con lo cargado por los creadores de la solicitud,
determinan si avalan o no las novedades creadas, respaldados tanto en rigurosos
protocolos de trabajo como en los soportes adjuntos a las solicitudes de novedades.

Ilustracion 71. Detalle/Aprobacién de la Novedad
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————— BANDEJA DE NOVEDADES - SOUCITUD 4254 ———

DETALLE NOVEDAD 3243

ID PERSONA: 1228705 - FUENTE: SIPOD - ID DECLARACION: 248447

BLOQUE DE IDENTIFICACION

TIPO DE DOCUMENTO NUMERO DE DOCUMENTO FECHA DE NACIMENTO

[ TARJETA DE IDENTIDAD ] [ 1001 ] [25/06/ ]
PRIMER NOMBRE SEGUNDO NOMBRE PRIMER APELLDO SEGUNDO APELLDO

[CHRISTIAN ] [ ] [ORTEGA ] [ ]
GRUFO APROBADO

si@ no

BLOQUE DE NACIONALIDAD Y EXPEDICION DE DOCUMENTO

PAIS DEPARTAMENTO/ESTADO MUNICIFO FECHA DE EXPEDICION
[ s paros | sin paros ] | sin oatos | |

NACIONALIDAD
[COLOMBIANA ]

GRUPO APRCBADO

SI° NO
BLOQUE DE SEXO Y GENERO

SEXO ORIENTACION SEXUAL IDENTIDAD DE GENERO
HOMBRE SIN DATOS SIN DATOS

QEGE

Ilustracién 72. Acceso a los Soportes
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———— BANDEJA DE NOVEDADES - SOUCITUD 4254

DETALLE NOVEDAD 3243
ID PERSONA: 1228705 - FUENTE: SIPOD - ID DECLARACION: 248447

BLOQUE DE IDENTIFICACION

TIPO DE DOCUMENTO NUMERO DE DOCUMENTO FECHA DE NACIMIENTO
 Tar3ETA DE 1DENTIDAD | (100 | (2508 |
FRIMER NOMBRE SEGUNDO NOMBRE PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO

[ crrisTian |( ] [orreca | ( ]
GRUFO APROBADO

si@ nNo

BLOQUE DE NACIONALIDAD Y EXPEDICION DE DOCUMENTO

PAIS DEPARTAMENTO/ESTADO MUNICIFIO FECHA DE EXPEDICION
[ s paros ][ s paros ] [siv patos | [ |
NACIONALIDAD
GRUPO APRCBADO
i@ nNo
BLOQUE DE SEXO Y GENERO
SEXO ORIENTACION SEXUAL IDENTIDAD DE GENERO
HOMBRE SIN DATOS SIN DATOS
«[B8]5
Ver Soportes

Tlustracién 73. Visualizacién de los soportes

BLOQUE DE SEXO Y GFMFRO
SEXO 3243 PRUEBA POF (]
HOMBRE
Cancelar
BLOQUE DE PERTENEN
GRUPO ETNICO PUEBLO ETNICO
SIN DATOS SIN DATOS

«]B]&]

Ilustracion 74. Soporte de la Novedad
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Ilustracion 75. Avalar la Novedad
BLOQUE DE NACIONALIDAD Y EXPEDICION DE DOCUMENTO
PAIS DEPARTAMENTO/ESTADO MUNICIPIO FECHA DE EXPEDICION
[SIN DATOS ] [SIN DATOS ] [SIN DATOS ] [ ]
NACIONALIDAD
GRUPO APROBADO
sl ° NO
BLOQUE DE SEXO Y GENERO
SEXO ORIENTACION SEXUAL IDENTIDAD DE GENERO
HOMBRE SIN DATOS SIN DATOS
B]5]
Procesar
Novedad

Ilustracidn 76. Observacion de la Novedad
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BLOQUE DE NACIONALIDAD Y EXPEDICION DE DOCUMENTO

PAIS DEPARTAMENTO/ESTADO MUNICIPIO FECHA DE EXPEDICION
[SIN DATOS l [SIN DATOS ] [ SIN DATOS ] [ ]
NACIONALIDAD
[ COLOMBIANA ]
GRUPO APROBADO
si@ Mo ESCRIBA SUS OBSERVACIONES
SE AVALA LA SOLICITUD, CUMPLE CON LOS PROTOCOLOY
BLOQUE DE SEXO Y GENE
SEXO
HOMBRE
Yz
El texto debe tener al menos 5 palabras, separadas por espacios.
Aceptar || Cancelar
Ilustracion 77. Novedad Aplicada
—— BANDEJA DE NOVEDADES - SOUCITUD 4254 ———
La Novedad ha sido aplicada Exitosamente. |
KAREN YOI 52959003)

3243 identificacion 1 w ?7;58 APLICADA @

3244 Identificacién 100 BRAYAN ORTEGA 16/08/2019 102859  ABIERTA R g (2@

2.7.3.2  Tramitar (Avalar, Rechazar o Devolver) Novedades de Inclusidn.

A través del cambio de estado de la novedad, los avaladores actualizan el estado de la
solicitud.

Ilustracidn 78. Cambio de Estado de la Novedad
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———— BANDEJA DE NOVEDADES - SOLICITUD 4279

JAIME ANDRES MOLINA CANO (CEDULA DE CIUDADANIA / CONTRASENA - 80085262)

3253 Inclusién de Nuevos Miembros 107 MARIA ARRIETA ¢ 20/08/2019 11:41:05 ABIERTA -g |§ <
a Cambiar
Estado

Novedad

Ilustracidn 79. Realizar el Cambio de Estado de la Novedad

— CAMBIO DE ESTADO

RECHAZADA
JAIME EN PROCESO 5262)
RECHAZO ORIENTADOR

ID NOVEDAD

3253 Inclusién de "ﬂ 4 05 ameria FRE®

Cancelar | | Aceptar

Ilustracién 80. Ingreso al Detalle de la Novedad

———— BANDEJA DE NOVEDADES - SOLICITUD 4279

JAIME ANDRES MOLINA CANO (CEDULA DE CIUDADANIA / CONTRASENA - 80085262)

Inclusién de Nuevos Miembros 107 MARIA.  ARRIETA! 20/08/201911:41.05 ABIERTA =@ E1@

Procesar
s

Los avaladores de acuerdo con lo cargado por los creadores de la solicitud tendran la
potestad de avalar o no las novedades creadas. Todo esto basado en protocolos de
trabajo como también los soportes adjuntos a las solicitudes.

Nota: Aqui es importante notar la Subtipificacién con la cual se incluye al nuevo
miembro, ya que cada una de ellas cuenta con un protocolo y caracteristicas especiales
para la inclusion.

Ilustracion 81. Informacion del Solicitante y Pariente del Nuevo Miembro a incluir

710.14.15-24 V2

Pagina 54 de 75




Unidad para
las Victimas

%y

P

Cédigo:510,05,06-52

GESTION DE LA INFORMACION

Version:1

DIFUSION Y APRENDIZAJE

Fecha: 01-08-2022

Pagina 55 de 75

—— BANDEJA DE NOVEDADES - SOLUCITUD 4279 ——

INCLUSION NUEVOS MIEMBROS
SUBTIPIFICACION: INCLUSION DE NNA
DETALLE NOVEDAD 3253

DATOS GENERALES

IDENTIFICACION DEL SOLICITANTE
el DOCUMENTO

CEDULA DE CIUDADANIA / CONTRASENA 800
NOMBRE COMPLETO

JAIME MOLINA

IDENTIFICACION DEL PARIENTE DEL NUEVO MIEMBRO

DATOS VIGENTES
PO DOCUMENTO

CEDULA DE CIUDADANIA / CONTRASENA 229
NOMBRE COMPLETO GENERO

INES SALAS MUIJER
ETNIA RENEC

SIN DATOS

VALIDADO POR RNEC (ANI)

Se debe verificar cada posible declaracion en la que se incluye el nuevo miembro y el
grupo familiar, ya que después de la evaluacién por parte del avalador, se debe
seleccionar la declaracidn, que tipo de victima es y cual es la clase de parentesco con el

que aparecera en la declaracion.

Ilustracion 82. Informaciéon del Nuevo Miembro a Incluir y las declaraciones
relacionadas del Pariente

IDENTIFICACION DEL NUEVO MIEMBRO

DATOS VIGENTES

o DOCUMENTO
REGISTRO CIVIL 07

NOMBRE COMPLETO GENERO
MARIA ARRIETA ! MUIER

LUGAR DE NACIMIENTO FECHA DE NACIMIENTO

COLOMBIA - BOGOTA. DC. - BOGOTA DC.

LUGAR DE EXPEDICION

COLOMBIA - BOGOTA. DC. - BOGOTA DC.

PARENTESCO

D
FUENTE
ey DECIARACION

SIPOD 246958

HECHO
VICTIMIZANTE : JEFATURA | SINIESTRO | ANEXO

Desplazamiento

122 o 0 23/02/2000 229
Forzado SALAS

20/07.

TIPO VICTIMA

DECLARACIONES

D D

FECHA NOMBRES = DOCUMENTO

MARIA cé

GUERRERO

CONSULTAR GRUPO FAMILIAR

Ilustracion 83. Seleccionar declaracion para visualizar el Grupo Familiar

710.14.15-24 V2
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DECLARACIONES

FUENTE D s D D B FECHA NOMBRES | DOCUMENTO
DECIARACION : VICTIMIZANTE : JEFATURA : SINIESTRO ;| ANEXO

Desplazamiento

122
Forzado

CONSULTAR GRUPO FAMILIAR

Ilustracion 84. Visualizacion del Grupo Familiar de la declaracion seleccionada

DECLARACIONES

D HECHO D D D
FUENTE FECHA | NOMBRES | DOCUMENTO
DECIARACION | VICTIMIZANTE | JEFATURA | SINIESTRO | ANEXO

Desplazamiento
Forzado

® siPOD 246!

CONSULTAR GRUPO FAMILIAR

GRUPO FAMILIAR
D
NOMBRES TIPO DOCUMENTO | DOCUMENTO | FECHA NACIMIENTO PARENTESCO
PERSONA
1220 CARMELO / SALAS Indocumentado 122 )-01-01 Hijofa)/Hijastrofa) (Activo)
INES SALAS Cédula de
122 3 z 229 -01-28 Jefela) de hogar (Activo)
Ciudadania
.1 . .
Ilustracion 85. Tipo de Victima
IDENTIFICACION DEL NUEVO MIEMBRO
DATOS VIGENTES
PO DOCUMENTO
REGISTRO CIVIL 107
NOMBRE COMPLETO GENERO
MARIA ARRIETA ¢ MUIER
LUGAR DE NACIMIENTO FECHA DE NACIMIENTO
COLOMBIA - BOGOTA. DC. - BOGOTA, DC. 20/07/.
LUGAR DE EXPEDICION

COLOMBIA - BOGOTA. DC. - BOGOTA. DC.

PARENTESCO TIPO VICTIMA

v [ ) ']
VICTIMA DIRECTA |
VICTIMA INDIRECTA

Ilustracion 86. Parentesco

710.14.15-24 V2
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IDENTIFICACION DEL NUEVO MIEMBRO

DATOS VIGENTES

PO DOCUMENTO
REGISTRO CIVIL 107"

NOMBRE COMPLETO GENERO
MARIA. ~ ARRIETAL _ 5 MUJER

LUGAR DE NACIMIENTO FECHA DE NACIMIENTO
COLOMBIA - BOGOTA, DC. - BOGOTA, D.C. 20/07/.

LUGAR DE EXPEDICION

COLOMBIA - BOGOTA, D.C. - BOGOTA, DC.

PARENTESCO TIPO VICTIMA

NIETO(A)
HERMANO(A)
OTROS PARIENTES CIONES

Adicionalmente, el avalador tiene la opcién de ver los soportes que se adjuntaron a esta
inclusion.

Ilustracion 87. Acceso a los Soportes

CONSULTAR GRUPO FAMILIAR

GRUPO FAMILIAR
D
= i NOMBRES TIPO DOCUMENTO ;| DOCUMENTO : FECHA NACIMIENTO PARENTESCO
1220 CARMELO SALAS Indocumentado 122 +-01-01 Hijola)/Hijastro(a) (Activo)
INES SALAS Cédula de e B8
122 3 229 1-01-28 Jefela) de hogar (Activo)
Ciudadania

Ver Soportes

Ilustracion 88. Visualizacion de los soportes

3253 CC80085262.PDF o

|
Cancelar ‘

TIPO DOCUMENTO | DOCUMENTO | FECHA NACIMIENTO |

122 CARMELO SALAS Indocumentado 122 -01-01 Hijola)/Hijastrofa) (Activo)
INES SALAS Cédula de
122 229 -01-28 Jefela) de hogar (Activo)
Ciudadania o

B86Q

Ilustracion 89. Soporte de la Novedad
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Finalmente, el avalador después de hacer la evaluacion de la inclusidn y encuentra que
cumple con todos los protocolos de trabajo, finaliza y avala la inclusién.

Ilustracion 90. Avalar la Novedad

CONSULTAR GRUPO FAMILIAR

GRUPO FAMILIAR

TIPO DOCUMENTO - DOCUMENTO | FECHA NACIMIENTO PARENTESCO
1220 CARMELO SALAS Indocumentado 122 -01-01 Hijola)/Hijastro(a) (Activo)
INES SALAS Cédula de
122 i ) 229 -01-28 Jefela) de hogar (Activo)
Ciudadania

Aceptar
Inclusion
—

Ilustracidén 91. Observaciones de la Novedad

710.14.15-24 V2
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DECLARACIONES

ESCRIBA SUS OBSERVACIONES

® sSpoD 24895 22909367
SE AVALA LA SOLICITUD YA QUE CUMPLE CON EL PROTOCOLO

ESTABLECIDO|

cé

El texto debe tener al menos 5 palabras, separadas por espacios.

Aceptar || Cancelar

122 CARMELO SALAS Indecumentado 1221 +01-01 Hijola)/Hijastrofa) (Activo)

INES 1+ SALAS Cédula ds
122 e 229 0128 Jefela) de hogar (Activo)
Ciudadania

B86Q0

Tlustracién 92. Novedad Aplicada

———— BANDEJA DE NOVEDADES - SOLICITUD 2443 ———

JAIME ANDRES MOLINA CANO (CEDULA DE CIUDADANIA / CONTRASENA - 800 )

| FECHANOVEDAD | ESTADO |  DETALE

2439 Inclusién de Nuevos Miembros 102 JORGE . ARRIETA } 15/03/2019 1138221 APLICADA [

2.7.3.3  Tramitar (Avalar, Rechazar o Devolver) Novedades de Enfoque Diferencial.

A través del cambio de estado de la novedad, los avaladores actualizan el estado de la
solicitud.

Ilustracion 93. Cambio de Estado de la Novedad

BANDEJA DE NOVEDADES - SOUCITUD 6215 —————

KEVIN DANIEL ANGULO SOLIS (CEDULA DE CIUDADANIA / CONTRASENA - 1193515010)

5219 Enfoque Diferencial 1193 KEVIN ANGULO 25/11/2020 09:10:54  ABIERTA .E, (g-‘ [ J

5220 Enfoque Diferencial 1193 KEVIN ANGULO 25/11/202009:1250  ABIER Cambiar
Estado

5221 Enfoque Diferencial 1193 KEVIN ANGULO 25/11/2020 09:14:37  ABIER Novedad

TIlustracidn 94. Realizar el Cambio de Estado de la Novedad

710.14.15-24 V2
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‘ CAMBIO DE ESTADO

v
RECHAZADA
KEVIN EN PROCESO 15010)
RECHAZO ORIENTADOR
IDNOVEDAD | PO
5219 Enfoque Dife Vz & ABIERTA
5220 Enfoque Difs: 3 ABIERTA
5 o Cancelar | | Aceptar g s
5221 Enfoque Difé 7  ABIERTA

Ilustracién 95. Ingreso al Detalle de la Novedad

——— BANDEJA DE NOVEDADES - SOUCITUD 6215

KEVIN DANIEL ANGULO SOLIS (CEDULA DE CIUDADANIA / CONTRASENA - 1193515010)

5219 Enfoque Diferencial 1193 KEVIN ANGULO 25/11/2020 09:10:54  ABIERTA .ﬁ [E’ <

5220 Enfoque Diferencial 1193 KEVIN ANGULO 25/11/202009:1250  AE Procesar CJ
Novedad

5221 Enfoque Diferencial 1193! KEVIN ANGULO ! 25/11/2020 09:14:37  AH s ®

En este paso, los avaladores de acuerdo con lo cargado por los creadores de la solicitud
tendran la potestad de avalar o no las novedades creadas. Todo esto basado en
protocolos de trabajo como también los soportes adjuntos a las solicitudes.

2.7.3.3.1 Tramitar (Avalar, Rechazar o Devolver) Novedades de Discapacidad.

Ilustracién 96. Detalle/Aprobacién de la Novedad

————— BANDEJA DE NOVEDADES - SOUCITUD 6215 ———

ENFOQUE DIFERENCIAL
SUBTIPIFICACION: DISCAPACIDAD
DETALLE NOVEDAD 5219
DISCAPACIDAD
SOPORTE DISCAPACIDAD CATEGORIA DE DISCAPACIDAD
[ RESOLUCION 113 DE 2020 v] [ FISICA v]

LA CONDICION DE DISCAPACIDAD MENCIONADA ANTERIORMENTE FUE ADQUIRIDA CON OCASION AL HECHO VICTIMIZANTE SUFRIDO?

NO v

B86Q

Ilustracién 97. Acceso a los Soportes

710.14.15-24 V2
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BANDEJA DE NOVEDADES - SOLCITUD 6215

ENFOQUE DIFERENCIAL
SUBTIPIFICACION: DISCAPACIDAD

DETALLE NOVEDAD 5219

DISCAPACIDAD
SOPORTE DISCAPACIDAD CATEGORIA DE DISCAPACIDAD
[ RESOLUCION 113 DE 2020 V] [ FISICA VJ

LA CONDICION DE DISCAPACIDAD MENCIONADA ANTERIORMENTE FUE ADQUIRIDA CON OCASION AL HECHO VICTIMIZANTE SUFRIDO?

NO v

B804

Ver Soportes

Tlustracién 98. Visualizacién de los soportes

————— BANDEJA DE NOVEDADES - SOLICITUD 6215

IF RIFEREAIAIAL

5219_CC80085262 (5).POF [+ ]

DISCAPACIDAD

Cancelar
SOPORTE DISCAPACIDAI

[ RESOLUCION 113 DE 2020 v] [ FISICA v]

LA CONDICION DE DISCAPACIDAD MENCIONADA ANTERIORMENTE FUE ADQUIRIDA CON OCASION AL HECHO VICTIMIZANTE SUFRIDO?

B86Q0

Ilustracién 99. Soporte de la Novedad

Ilustracion 100. Avalar la Novedad

710.14.15-24 V2
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BANDEJA DE NOVEDADES - SOUCITUD 6215

ENFOQUE DIFERENCIAL
SUBTIPIFICACION: DISCAPACIDAD
DETALLE NOVEDAD 5219
DISCAPACIDAD
SOPORTE DISCAPACIDAD CATEGORIA DE DISCAPACIDAD
[ RESOLUCION 113 DE 2020 v] [ FISICA v]

LA CONDICION DE DISCAPACIDAD MENCIONADA ANTERIORMENTE FUE ADQUIRIDA CON OCASION AL HECHO VICTIMIZANTE SUFRIDO?

NO v

B806aQ

Aceptar
Novedad

Ilustracion 101. Observacion de la Novedad

ESCRIBA SUS OBSERVACIONES
SE;VAI.A]A SOLICITUDTY; &JE?U;\PLE?ON L(;S PR6T6C5057
DISCAPACIDAD
i
SOPORTE DISCAPACIDAD
[ o s oey El texto debe tener al menos 5 palabras, separadas por espacios. j
LA CONDICION DE DISCAP4 - e MIZANTE SUFRIDO?
(v 1
J
806
Ilustracién 102. Novedad Aplicada
BANDEJA DE NOVEDADES - SOLCITUD 6215
La Novedad fue Aplicada Correcatemnte
KEVIN DAN 193515010)
ID NOVEDAD ' TIPO DAD ‘ ESTADO ' DETALLE
5219 Enfoque Diferencie i 1054  APLICADA L
e ——— R — — — ,zg" mﬂm iy : : 13. .
5221 Enfoque Diferencial 1193 KEVIN .ANGULO 25/11/2020 09:14:37 ABIERTA 1 E L
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2.7.3.3.2 Tramitar (Avalar, Rechazar o Devolver) Novedades de Situacion de
Salud.

Ilustracién 103. Detalle/Aprobacion de la Novedad

—— BANDEJA DE NOVEDADES - SOUCITUD 6215 ——

ENFOQUE DIFERENCIAL
SUBTIPIFICACION: SALUD

DETALLE NOVEDAD 5220
ENFERMEDADES ALTO COSTO

ENFERMEDAD RENAL CRONICA
CANCER DE CERVIX

CANCER DE MAMA

CANCER DE ESTOMAGO
CANCER DE COLON Y RECTO
CANCER DE PROSTATA
LEUCEMIA LINFOIDE AGUDA
LEUCEMIA MIELOIDE AGUDA
LINFOMA HODGKIN

EPILEPSIA

ARTRITIS REUMATOIDEA
INFECCION POR EL VIRUS DE INMUNODEFICIENCIA HUMANA (VIH) ~

Ba6Q

TIlustracién 104. Acceso a los Soportes

—— BANDEJA DE NOVEDADES - SOUCITUD 6215 ——

ENFOQUE DIFERENCIAL
SUBTIPIFICACION: SALUD
DETALLE NOVEDAD 5220

ENFERMEDADES ALTO COSTO

ENFERMEDAD RENAL CRONICA
CANCER DE CERVIX

CANCER DE MAMA

CANCER DE ESTOMAGO
CANCER DE COLON Y RECTO
CANCER DE PROSTATA
LEUCEMIA LINFOIDE AGUDA
LEUCEMIA MIELOIDE AGUDA
LINFOMA HODGKIN

EPILEPSIA

ARTRITIS REUMATOIDEA
INFECCION POR EL VIRUS DE INMUNODEFICIENCIA HUMANA (VIH) ¥

B806Qa

Ver Soportes

Tlustracién 105. Visualizacion de los soportes
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——— BANDEJA DE NOVEDADES - SOLUCITUD 6215

ENFOQUE DIFERENCIAL
SUBTIPIFICACION: SALUD

DETALLE NOVEDAD 5220

5220_CCB00B5262 (5).PDF (]

Cancelar

LEUCEMIA LINFOIDE AGUDA

LEUCEMIA MIELOIDE AGUDA

LINFOMA HODGKIN

EPILEPSIA

ARTRITIS REUMATOIDEA

INFECCION POR EL VIRUS DE INMUNODEFICIENCIA HUMANA (VIH) ¥

(F[x ]85«

Tlustracion 106. Soporte de la Novedad

TETRLICA R CoLONEIA

TARJETA DE [DENTIOAD.

5

Pt 930t s rrennty

Ilustracion 107. Avalar la Novedad

710.14.15-24 V2
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BANDEJA DE NOVEDADES - SOLICITUD 6215

ENFOQUE DIFERENCIAL
SUBTIPIFICACION: SALUD
DETALLE NOVEDAD 5220

ENFERMEDADES ALTO COSTO

ENFERMEDAD RENAL CRONICA
CANCER DE CERVIX

CANCER DE MAMA

CANCER DE ESTOMAGO
CANCER DE COLON Y RECTO
CANCER DE PROSTATA
LEUCEMIA LINFOIDE AGUDA
LEUCEMIA MIELOIDE AGUDA
LINFOMA HODGKIN

EPILEPSIA

ARTRITIS REUMATOIDEA
INFECCION POR EL VIRUS DE INMUNODEFICIENCIA HUMANA (VIH) ¥

68640

Aceptar
Novedad

Ilustracidén 108. Observacion de la Novedad

——— BANDEJA DE NOVEDADES - SOLICITUD 6215

ESCRIBA SUS OBSERVACIONES

SE AVALA LA SOLICITUD. YA QUE CUMPLE CON TODOS LOS PROTOCOLOS

El texto debe tener al menos 5 palabras, separadas por espacios.

(EAESgER) | Concelar

[ INFECCION PUR EL VIRUS DE INMUNODEHCIENCIA HUMANA IVIHI ™|

Ba6a

Ilustracién 109. Novedad Aplicada

———— BANDEJA DE NOVEDADES - SOUCITUD 6215 ———

La Novedad fue Aplicada Correcatemnte ‘

KEVIN DANI 193515010}
1D NOVEDAD | el DAD | ESTADO |
5219 Enfoque Diferencig N ;1 054  APLICADA
5220 Enfoque Diferencial 1193 KEVIN -ANGULO ¢ 25/11/2020 091250 APLICADA
5221 Enfoque Diferencial 1193 KEVIN ANGULO 25/11/20200914:37  ABIERTA

2.7.3.3.3 Tramitar (Avalar, Rechazar o Devolver) Novedades de Pertenencia

Etnica.

710.14.15-24 V2
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Ilustracién 110. Detalle/Aprobacion de la Novedad

——— BANDEJA DE NOVEDADES - SOUCITUD 6215 ———

ENFOQUE DIFERENCIAL
SUBTIPIFICACION: PERTENENCIA ETNICA - REGISTRO ADMINISTRATIVO

DETALLE NOVEDAD 5221

GRUPO ETNICO PUEBLO ETNICO ORGANIZACION ETNICA
[ INDIGENA (ACREDITADO RA} v] [ CANAMOMO LOMAPRIETA (KUM v] [ NO APLICA (ORGANIZACION ET v]
TERRITORIO ETNICO

rSlN INFORMACION (RESGUARD v]

TIlustracién 111. Acceso a los Soportes

—— BANDEJA DE NOVEDADES - SOUCITUD 6215 ——

ENFOQUE DIFERENCIAL
SUBTIPIFICACION: PERTENENCIA ETNICA - REGISTRO ADMINISTRATIVO
DETALLE NOVEDAD 5221
GRUPO ETNICO PUEBLO ETNICO ORGANIZACION ETNICA
[ INDIGENA (ACREDITADO RA) v] [ CANAMOMO LOMAPRIETA (KUM v] [ NO APLICA (ORGANIZACION ET v

TERRITORIO ETNICO

[ SIN INFORMACION (RESGUARD V]

860

Ver Soportes

Tlustracién 112. Visualizacion de los soportes

] x[5]e)

[ 211 IMEOBWYCION (BE2CNVED A]

LESUOKIO EVAICO
IMDICEWY (VCBEDILVDO BV) A] [ CVUVINOWO FOWVDbBIELY (KNK A] [ MO VbIICY (OBCYUISVCION EL ~
CHNBO EMICO r

Csucs|sL

25317CCB008R3S (1) bDE (7]

— BVMDEIV DE MIOAEDVDE2 - 20TICIIND @312

TIlustracion 113. Soporte de la Novedad
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REPUBLICA DE COLOMBIA
PERSONAL
TARJETA DE IDENTIOAD
-
| MORALES
oo
JOSE

Ilustracion 114. Avalar la Novedad

——— BANDEJA DE NOVEDADES - SOLICITUD 6215

ENFOQUE DIFERENCIAL
SUBTIPIFICACION: PERTENENCIA ETNICA - REGISTRO ADMINISTRATIVO

DETALLE NOVEDAD 5221

GRUPO ETNICO PUEBLO ETNICO ORGANIZACION ETNICA
[ INDIGENA (ACREDITADO RA) V] [ CANAMOMO LOMAPRIETA (KUN V] [ NO APLICA (ORGANIZACION ET V]
TERRITORIO ETNICO

[ SIN INFORMACION (RESGUARD v]

B86a0

Aceptar
Novedad

Ilustracion 115. Observacion de la Novedad

Sul

GRUPO ETNICO

INDIGENA (ACREDITADC

TERRITORIO ETNICO

SIN INFORMACION (RES!

ESCRIBA SUS OBSERVACIONES

SE AVALA LA SOLICITUD. YA QUE CUMPLE CON TODOS LOS PROTOCOLOY

Eltexto debe tener al menos 5 palabras, separadas por espacios.

Aceptar | Cancelar

860

IVO

INICA

GANIZACION ET v

Ilustracién 116. Novedad Aplicada

710.14.15-24 V2




Cddigo:510,05,06-52

3 Unidad para GESTION DE LA INFORMACION Versién:1
i (s Victimas DIFUSION Y APRENDIZAJE Fecha: D1-06-2022
Pagina 68 de 75

——— BANDEJA DE NOVEDADES - SOLUCITUD 6215 ———

La Novedad fue Aplicada Correcatemnte

KEVIN DANI 193515010)

ID NOVEDAD TIPO

5219 Enfoque Diferencig w 1054  APLICADA L]
5220 Enfoque 6l’aendal 1193 KEVIN ANGULO 25/11/2020 09:12:50 : APLICADA ‘ [ J
5221 Enfoque Diferencial 1193 KEVIN ANGULO 25/11/2020 09:1437  APLICADA [ J
2.7.3.3.4 Tramitar (Avalar, Rechazar o Devolver) Novedades de Fallecidos.

A través del cambio de estado de la novedad, los avaladores actualizan el estado de la
solicitud.

Ilustracidén 117. Cambio de Estado de la Novedad

————— BANDEJA DE NOVEDADES - SOUCITUD 6217

NELLYS BOHORQUEZ VILLARREAL (CEDULA DE CIUDADANIA / CONTRASENA - 55164628)

"REe

5222 Fallecidos 877 Julo PORTILLA 27/11/2020 090124 ABIERTA

Cambiar
iy

Novedad

Ilustracion 118. Realizar el Cambio de Estado de la Novedad

| CAMBIODEESTADO L

RECHAZADA
NELLYS EN PROCESO
RECHAZO ORIENTADOR

64628)

ID NOVEDAD PO ESTADO DETALLE

5222 Fallecidos 2 aperia "EE @

Cancelar | | Aceptar

En este paso, los avaladores de acuerdo con lo cargado por los creadores de la solicitud
tendran la potestad de avalar o no las novedades creadas. Todo esto basado en

protocolos de trabajo como también los soportes adjuntos a las solicitudes.

TIlustracién 119. Ingreso al Detalle de la Novedad

———— BANDEJA DE NOVEDADES - SOLICITUD 6217

NELLYS BOHORQUEZ VILLARREAL (CEDULA DE CIUDADANIA / CONTRASENA - 55164628)

Fallecidos 877 PORTILLA 27/11/2020 09:01:24 ABIERTA .ﬁ l:’” ®

o Procesar
Novedad

Ilustracion 120. Detalle/Aprobaciéon de la Novedad
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BANDEJA DE NOVEDADES - SOLICITUD 6217

FALLECIDOS

NOMBRES TIPO DOCUMENTO
[3uos |PORTILLA || cepuLA DE ClUDADANIA / CONTRASERA
DOCUMENTO GENERO FECHA NACIMIENTO
877 || Homere | j 11/08/
FECHA FALLECIDO
Er—

2860

Ilustracion 121. Acceso a los Soportes

BANDEJA DE NOVEDADES - SOLICITUD 6217

FALLECIDOS

NOMBRES TIPO DOCUMENTO
| Juuo | PORTILLA ] | CEDULA DE CIUDADANIA / CONTRASENA
DOCUMENTO GENERO FECHA NACIMIENTO
| 877 | | Homare | [ 1j08r i
FECHA FALLECIDO
(o]

660

Ver Soportes

Tlustracién 122. Visualizacién de los soportes

BANDEJA DE NOVEDADES - SOLICITUD 6217

5222_CC80085262 (1).PDF °
Cancelar B
DOCUMENTO GENERO FECHA NACIMIENTO
[ 877 ] [ HOMERE ] [ 11/08/ ]

FECHA FALLECIDO

[orme )
&[x]ale]

Ilustracién 123. Soporte de la Novedad
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Ilustracion 124. Avalar la Novedad

BANDEJA DE NOVEDADES - SOLCITUD 6217

FALLECIDOS
NOMBRES TIPO DOCUMENTO
Julio PORTILLA CEDULA DE CIUDADANIA / CONTRASENA
DOCUMENTO GENERO FECHA NACIMIENTO
8771 HOMERE 11/08/1
FECHA FALLECIDO

Aceptar
Novedad

Ilustracion 125. Observacion de la Novedad

ESCRIBA SUS OBSERVACIONES

SE AVALA LA SOLICITUD. YA QUE CUMPLE CON LOS PROTOCOLOS|

INOMBRES
JULIO CES V2 ASENA

DOCUMENT! El texto debe tener al menos 5 palabras, separadas por espacios.

877

AGERER)  concelor

FECHA FALLE

20/10/2020 ]

Ilustracién 126. Novedad Aplicada
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BANDEJA DE NOVEDADES - SOLICITUD 6217

La Novedad fue Aplicada Correcatemnte
55164628)

ID NOVEDAD TIPO DOl

. 24 APLICADA L 3

2.8 DIAGRAMA DE FLUJO

2.8.1 Diagrama de Flujo Novedades Solicitante.

Ilustracién 127. Diagrama de Flujo Novedades Solicitante

Novedudes VIVANTO - Peefi Solicitante.

Esogerae s Escages seies Eseogerce st
segeutie o el secupite
oo tircs Orpancacien Sertana o

2.8.2 Diagrama de Flujo Identificacion Novedades Avalador.

Ilustracion 128. Diagrama de Flujo Identificacion Novedades Avalador
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Inicio ingreso
al Modulo de
Movedades

Aplicacion de

Ingreso a la e —— Regresar a la
Bandeja sty Bandsja
Avalador 2 Avaladar

salicitudes

Desea maodificar
el estado de la
novedad

Mo

Ingresar al
Detalle de la
Movedad

Desea editar la Mo si
Mo

3
o

Y

novedad

Desea avalar

la navedad
Aprobar o No

Editar los AB:Jmhar LEIS
£ampos que se Grabar los Seleccionar un =il
Informacion

modificaron en
Ia salicitud
inicial

estado para la
novedad

campos

maodificados Modificados

5S¢ han seleccionado
todos los blogues de
informaciona
modificar

Opcional
Si agregar

Ha
seleccionado
una opcidn

Novedades VIVANTO - Perfil Avalador kientificacion

Observacion y
grabar

Si

Guardar la

Novedad

Desea aplicar Fma\lzar:l
otra novedad proceso de
Avalar

2.8.3 Diagrama de Flujo Inclusion Novedades Avalador.

Ilustracion 129. Diagrama de Flujo Inclusion Novedades Avalador

Inicio ingreso
al Modulo de
Novedades

Aplicacion de
fitros de
busqueda de
solicitudes

Regresara la

Ingreso a la
Bandeja
Avalador

Bandeja
Avalador

Desea modificar Seha

el estado dela Mo seleccionado una
Soprtes Ok Evaluar las
novedad e Declaracion
Ingresar al Seleccionar
N si si Grupos Familares /
> Detalle de Ia miembro a
Mo Seleccionar

Novedad incluir

declaracion a incluir
€l nuevo miembro

No

Rechazar nuevo
miembro

Desea avalar
Ia novedad

Avalar, seleccionar el
parentesco el tipo

Seleccionar un
estado para la
novedad

devictimay grabar
Ia inclusion

Novedades VVANTO - Perfil Avalador nclusién

Opcional

Ha

seleccionado agregar !
una opcisn Observaciény . .
o grabar
Hay mas Finalizar
miembros proceso de
para incluir? inclusion
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2.8.4 Diagrama de Flujo Enfoque Diferencial Novedades Avalador.

Ilustracién 130. Diagrama de Flujo Enfoque Diferencial Novedades Avalador

Inicio ingresa
al Modulo de
Novedades

Aplicacién de
flitros de

Regresara la

busqueda de
solicitudes

Ingrese a la
Bandeja
Avalador

Desea editar |
novedad

Editar los
campos que se
modificaron en
la solicitud
inicial

Grabar los
campos
modificados

Novedades VIVANTO - Perfil Avalador Enfogue Diferencial

Desea modificar
el estado de 2
novedad

Seleccionar un
estado para la
novedad

Ha
seleccionado
una opion

Bandeja
Avalador

Soportes OK

Seleccionar miembro
para actualizar
informacion

Ingresar al
Detalle de la
Navedad

Desea avalar
Ia novedad

Rechazar

Aprobar la actuslizadénde
informacidnde Discapacdad,
Situacion de Salud o
Pertenencia segunseacl casoy.
Protacalo

a
Ia Informacion

Opcional
agregar

Obsenvaciany
grabar

Finalizar
proceso de
inclusian

2.8.5

Diagrama de Flujo Fallecidos Novedades Avalador.

Ilustracion 131. Diagrama de Flujo Fallecidos Novedades Avalador

Inicio ingreso
al Modulo de
Novedades

Aplicacién de
fitros de

Ingresa ala

Regresara la

Bandeja
Avalador

busqueda de
salicitudes

Desea modificar
el estado de la
novedad

Bandeja
Avalador

Soportes OK

Ingresar al Seleccionar miembro

Detalle de la

Novedades VIVANTO - Perfil Avalador Fallecidos

Seleccionar un
estado para la
novedad

Ha
seleccionada
una opeidn

para actualizar
informacian Fallecido

Novedad
Desea avalar
1a novedad

Rechazar
Actualizacion de
la Informacion

Opcional
agregar
Obseraciony
grabar

Hay mas
actualizaciones
Aprobar Ia actualizacién de la
informacion del miembro
fallecido

Finalizar
proceso de
inclusion
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DOCUMENTOS DE REFERENCIA

e Manual de Identidad 2019
(https://www.unidadvictimas.gov.co/sites/default/files/documentosbiblioteca/man

ualdeimageninstitucionalv3.pdf)

e Procedimiento Control de la Informacion Documentada V10
(https://www.unidadvictimas.gov.co/sites/default/files/documentosbiblioteca/proc

edimientocontroldelainformaciondocumentadav10.pdf)

e Definiciones

(https://www.unidadvictimas.gov.co/sites/default/files/documentosbiblioteca/glosa

rio.pdf)

ANEXOS

No Aplica

CONTROL DE CAMBIOS

Creacion de manual de usuario
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