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1. OBJETIVO:

El objetivo de la siguiente guia es crear un paso a paso para realizar el seguimiento a la
Ejecucion Contractual en la plataforma de la Tienda Virtual del Estado Colombiano (TVE).

. ALCANCE:

La guia esta disefiada para realizar la publicacion de toda la documentacion derivada de la
ejecucion de las Ordenes de Compra suscritas a través de la Tienda Virtual del Estado
Colombiano (TVE).

DEFINICION:

Tienda Virtual del Estado Colombiano (TVE): La Tienda Virtual del Estado Colombiano hace
parte del Sistema Electrénico de Compra Publica desarrollado y administrado por Colombia
Compra Eficiente, y consiste en una herramienta en linea que permite a las Entidades
Estatales realizar compras a través de instrumentos de agregacion de demanda como
grandes superficies y los Acuerdos Marco de Precios ofreciendo a las entidades estatales
facilidad, rapidez y buenos precios para la adquisicion de bienes, obras y servicios.

Ademas, para asegurar la transparencia en los procesos de compras realizados entre los
oferentes y las entidades estatales, Colombia Compra Eficiente cuenta con el seguimiento
constante de entes de control como Superintendencia de Industria y Comercio.

ACTIVIDADES:

La publicacion de toda la documentacion derivada de la ejecucidon de las érdenes de compra
suscritas por la entidad a través de la TVE se debe hacer un usuario comprador de la Entidad.

PASOS PARA REALIZAR LA PUBLICACION DE LA GESTION CONTRACTUAL EN EL TVE

1.

Ingrese al home de la TVE a través del siguiente link:

tienda-virtual | Colombia Compra Eficiente | Agencia Nacional de Contratacién Publica

€ X |- colombiacompra.gov.co/content/tienda-virtu | 2 % R

SECOP

Quiénes somos Tienda Virtual Relatoria Normativa Transparencia Comunicaciones Participa Atencion y

y Prensa servicioa la

ciudadania
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2. Haga clic en “Ingresa en la Tienda Virtual del Estado Colombiano”, ingrese el
nombre del usuario o correo electrénico y contrasena.

|

I

Colombia Compra Eficiente

Colombia Compra Eficiente

£3coupa

Entrar

Nombre de usuario o direccién de correo
electrénico

Contrasefia

Entrar I

3. Dirijase al menu “Ordenes”, ingrese el numero de la orden de compra y haga clic en

la lupa.

'”‘1'“"“““ ¢Que necesita?
Colombaa Comora Efciente.

b YOLANDAv &

CARRITO @ AYUDA v

Lineas de la orden de compra

Ordenes de compra

mostrando limitado - buscar 43877 %

o

F3 Soiicutudesl Ordenes | Facturas Recepcion Cotizacion Proveedores Informes Configuracion

s ll Avanzado - I‘I

OC totales OC por entidad OC por mercancia
Namero de la orden de compra Solicitante Enviar al usuario Fecha de la orden Proveedor Estado Estado de ion C sin
Yolanda  Yolanda Guerrero 18/12/19 Emiido  Envioporcomeo  No
Guerrero  Acosta electrénico
Acosta

Articulos

bpo01-1 - IT-BPO-CC-34-1-
Gerente de proyecto_N
bpo01--2 - IT-BPO-CC-36-1-
Profesional de operac...
bpo01--3 - [T-BPO-CC-1-36-
Agente de Centro de C.
bpo01-4 - IT-BPO-CC-1-31-
Agente de Centro de C.
bpo01--5 - IT-BPO-CC-1-26-
Agente de Centro de C.

27.519.85
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4. Acceda al detalle de la orden haciendo clic en el numero de la orden en color azul.

A  Solicitudes

Facturas Recepcion Cotizacion Proveedores Informes Configuracion

(--C'l." _hcadml e w »0O0@
Namero de la orden de compra Solicitante Enviar al usuario Fecha de laorden Proveedor Estado Estado de i0s sin Articulos
Yolanda  Yolanda Guerrero 18/12/19 Amécas  Emiido  Envioporcomeo  No bpo01-1 - IT-BPO-CC-34-1- 21°|
Guerrero  Acosta Business electronico Gerente de proyecto N...
Acosta Process bpo01-2 - IT-BPO-CC-36-1-
Services Profesional de operac...
SA bpo01-3 - IT-BPO-CC-1-36-
'II £Que necesita? P YOLANDAv & CARRITO @) AYUDA v
Colombse Comora Efcente

Ordenes de compra Lineas de la orden de compra

[Orden de compra 43877 | versien 70 ansy sepene..

i

Informacion general  Lineas  Comentarios (5)  Mistorial
o Informacién general @ Envio
Estado Emitido - Envio por cormeo electronico Direccion Carera 85D # 46A- 65 Piso 5
Fecha de la orden 18/12/1 Complélo Logisico Sqn Caypting
110111 Bogota D.C.
Fecha de revision 14/05/21 Colombia
Solicitud nam. 74527 Ala atencién de: Ramon Alberto Rodrigusz
Andrade

Solicitante Yolanda Guerrero Acosta Témiinos Segin el acerdo fiarco
Cambios 1. Aprobado

Enviar al usuario Yolanda Guerrero Acosta -

© Proveedor

Entidad UNIDAD ATENCION REPARACION INTEGRALA
VICTIMAS

Términos de pago Segun el acuerdo marco

Enfidad Compradora 2 Ninguno

Nombre Améncas Business Process Services SA

Direccion principal  Avenida el Dorado No 850-55 Local 142 D
Bogota, Cundinamarca 11001000

5. Dirijase a “Informacion general” y en “Ingresar comentario” escriba el nombre

del archivo a cargar en la plataforma.

Informacion general | Lineas Comentarios (5)  Historial

5. Comentarios

Ingresar comentario

Silenciar comentarios W

EJEMPLO: Informe de Actividades 1 Orden XXXX del ANO
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6. Para realizar la basqueda del documento que desea cargar haga clic en “Archivo”,
luego haga clic en “Explorar” y seleccione en su ordenador el documento. Finalmente
haga clic en enviar para culminar la tarea.

I Informacion general I Lineas Comentarios (5) Historial

5 Comentarios Silenciar comentarios v

Ingresar comentario
EJEMPLO: Informe de Actividades 1 Orden XXXX del ANO

Enviar notificacsdn de comentano 8 un usuaro Ingresando @nombre (ejemplo: @JohnSmith)

Datos adjuntos Agregal url

X Agregar un comentario privado Agregar para el pr
Participantes: . .
% Soltar archivos aqui

privagn

Reporte OC
§ 3

Se publica modificacién de la orden de compra a peticion de la entidad bajo el id 231008 * - Yiran.Montoya - 2021-05-14 12:26:00

14/05/21 a las 12:20

Informacion general  Lineas  Comentarios (5)  Historial
Porpagina 15 | 45 | 90 Ent 1777273 .7 TSiguiente
Total 27.519.857.215,12 cop
5 Comentarios Silenciar comentarios
Ingresar comentario
EJEMPLO: Informe de Actividades 1 Orden XXXX del ANO
4
Enviar notificacian de comentano a un usuario mgresando @nombre (epemplo. @JohnSmith)
Datos adjuntos Agregar Archivo | Url
Agregar un comentario privado Agregar comentario para el proveedor

4. CONTROL DE CAMBIOS

Version Descripcion de la modificacion

01 12-07-2022 | Creacién de documento
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