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INTRODUCCION

En el siguiente manual se estipula la mecénica de manejo o uso de la herramienta
Emprend@ del portal VIVANTO, se realiza el paso a paso para el entendimiento de la
herramienta con una explicacién detallada de cada procedimiento con el fin de que el
lector comprenda clara y concisamente el manejo del aplicativo sin ninguna dificultad.

Esta herramienta permite agrupar la informacién para crear y consultar
emprendimientos creados por las victimas.

A través de la Red Nacional de Informacion, VIVANTO consolida la informacion de
algunos de los diferentes sistemas de las entidades del SNARIV (Sistema Nacional de
Atencion y Reparacién Integral a las Victimas), con las restricciones respectivas de
seguridad y confidencialidad de la informacion.
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OBJETIVO

El presente manual busca exponer el manejo de la herramienta Emprend@, consolidando
toda la informacion de las personas victimas que han iniciado un emprendimiento formal
o informal, este se compone de cuatro secciones entre ellas la busqueda de
emprendimientos, creacion de emprendimientos, eventos y campafias y eliminar o
editar, este documento tiene como objetivo desarrollar paso a paso los componentes
con los que cuenta el aplicativo y a su vez poder explicar el ciclo completo de busqueda
de informacién y creacion de emprendimientos, dando a conocer conceptos, mecanismos

de uso vy la informacién necesaria para registrar un emprendimiento.
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DEFINICIONES

ALMACENAMIENTO: Es el proceso y la consecuencia de recoger, depositar, archivar o
registrar algo.

AUTORIDAD SANITARIA COMPETENTE: Por autoridad competente se entender al
Instituto Nacional de Vigilancia de Medicamentos y Alimentos Invima y a las Direcciones
Territoriales de Salud, que, de acuerdo con la Ley, ejercen funciones de inspeccion,
vigilancia y control, y adoptan las acciones de prevencion y seguimiento para garantizar
el cumplimiento a lo dispuesto en el presente decreto.

AUTORIZACION SANITARIA: Procedimiento administrativo mediante el cual la
autoridad sanitaria competente habilita a una persona Natural o juridica responsable de
un predio, establecimiento o vehiculo para ejercer las actividades de produccion
primaria, beneficio, Desposte o0 desprese, procesamiento, almacenamiento,
comercializacidn, expendio o transporte bajo unas condiciones sanitarias.

COMERCIALIZACION: Es la accién y efecto de poner a la venta un producto o darle las
condiciones y vias de distribucién para su venta.

EMPRENDIMIENTO: Es la actitud y aptitud que toma una victima para iniciar un nuevo
proyecto a través de ideas y oportunidades.

EMPRENDIMIENTO FORMAL: Corresponde a toda actividad que tiene todo su proceso
legal, ayuda al crecimiento del pais cumpliendo sus obligaciones legales. Puede realizar
contrataciones y acceder con facilidad a nuevos mercados.

EMPRENDIMIENTO NO FORMAL: Corresponde a toda actividad que no tiene
formalizada en su totalidad su proceso legal. Su negocio es solo local, su informalidad
no le permite crecer en el mercado.

MANUAL: Documento que describe el qué y como de un tema especifico de la Entidad,
donde se menciona fases, actividades que de forma secuencial deben realizarse, asi
como las condiciones y requisitos minimos de calidad.

PRODUCTO: Es una cosa o un objeto producido o fabricado, algo material que se elabora
de manera natural o industrial mediante un proceso, para el consumo o utilidad de las
personas.

RED NACIONAL DE INFORMACION PARA LA ATENCION Y REPARACION
INTEGRAL A LAS VICTIMAS: La Red Nacional de Informacién para la Atencién y
Reparacion a las Victimas —RNI- es el instrumento que garantizara al Sistema Nacional
de Atencién y Reparacion a las Victimas -SNARIV- una rdpida y eficaz informacion
nacional y regional y permitira la identificacion y el diagndstico de las circunstancias que
ocasionaron y ocasionan el dafio a las victimas.

REGISTRO UNICO DE VICTIMAS RUV: Por la cual se dictan medidas de atencion,
asistencia y reparacion integral a las victimas del conflicto armado interno y se dictan
otras disposiciones 1448.
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SERVICIO AL CIUDADANO: Brindar atencion y orientacidn a la poblacion victima y no
victima, organismos de control, entidades e instituciones del orden nacional y territorial
a través del diseno, implementacion y control de estrategias necesarias para el tramite
de las solicitudes y requerimientos recibidos.

SNARIV: Sistema Nacional de Atencién y Reparacion Integral a las Victimas

TRANSFORMACION: Es la accidn y efecto de hacer cambiar de forma algo o transmutar
algo en otra cosa.

USUARIO: Persona que utiliza un producto o servicio de forma habitual.

VICTIMA: Se consideran victimas, para los efectos de esta ley, aquellas personas que
individual o colectivamente hayan sufrido un dafio por hechos ocurridos a partir del 1°
de enero de 1985, como consecuencia de infracciones al Derecho Internacional
Humanitario o de violaciones graves y manifiestas a las normas internacionales de
Derechos Humanos, ocurridas con ocasion del conflicto armado interno. También son
victimas el cényuge, compafiero o compafiera permanente, parejas del mismo sexo y
familiar en primer grado de consanguinidad, primero civil de la victima directa, cuando
a esta se le hubiere dado muerte o estuviere desaparecida. A falta de estas, lo seran los
que se encuentren en el segundo grado de consanguinidad ascendente. De la misma
forma, se consideran victimas las personas que hayan sufrido un dafio al intervenir para
asistir a la victima en peligro o para prevenir la victimizacion. La condicion de victima se
adquiere con independencia de que se individualice, aprehenda, procese o condene al
autor de la conducta punible y de la relacion familiar que pueda existir entre el autor y
la victima (articulo 3).

VIVANTO: La Unidad tiene como misidn “atender y reparar integralmente a las victimas
contribuyendo a la inclusion social y a la paz”. Esto representa para las victimas un
nuevo comienzo después de los momentos por lo que han atravesado en sus vidas, lo
que significa un renacer, el comienzo de una nueva vida. Como apoyo tecnoldgico a esa
misidn, nacié VIVANTO, un sistema de informacién robusto cuyo objetivo final sera el de
integrar el ciclo de atencidn a las victimas junto con herramientas que permitan tener
informacién actualizada, disponible, confiable y segura, haciendo que el proceso de
atencion a las victimas pueda dar resultados a tiempo y basados en informacion veraz y
confiable. VIVANTO es tecnologia para la inclusion social y la paz. Es una herramienta
institucional que evoluciona el Sistema de Informacidon de Poblacién Desplazada SIPOD
y que la Unidad ha dispuesto para dar alcance a las necesidades de acreditacién de las
personas en el Registro Unico de Victimas y la informacién que ha gestionado y articulado
la Red Nacional de Informacion en cuanto a las medidas de asistencia, atencion y
reparacion integral a las victimas.
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DESARROLLO

1. REQUISITOS DEL SISTEMA

1.1 INGRESO AL SISTEMA

Para poder ingresar a la plataforma por favor introduzca la siguiente direccién en el
navegador, Direccion URL: http://vivantov2.unidadvictimas.gov.co/

Una vez ingrese la direccion se ejecutara la siguiente ventana:

Vi‘fﬂ nto @ UKILAD PATA LA VICTIMAS @ GOBIERMO DE COLOMBLA

Ir'lgrEE'il:J L s conbasesfia

4 HOMERE LT LELARTS

¥ CORTRASRL

LNGRESAR

Nota: Tenga en cuenta para ingresar al aplicativo VIVANTO de la unidad para las
victimas, debe contar con un Nombre de usuario y una contrasefia registrados
previamente, a continuacion, inserte sus datos y dé clic en el botén INGRESAR.

Simbolo Descripcién
Digite el nombre del usuario dado por la
i SRNI.

Digite la clave entregada por la SRNI.

Clic en este icono para acceder al sistema.

IMNGRESAR
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Después de haber ingresado al médulo de VIVANTO usted podra visualizar los aplicativos
con los que cuenta la entidad, para continuar dé clic en el moddulo resaltado
correspondiente al aplicativo Emprendimiento.

e

Una vez haya ingresado en el aplicativo Emprend@ se evidenciara la siguiente ventana
en la cual podrd buscar emprendimientos creados, realizar campanas o eventos,
actualizar la informacion del emprendimiento o crear un nuevo emprendimiento.
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Gestién de Emprendimientos

Pais Departamenta|Estado Municipio/Cludad

A ~ ~
Direccion Territoricl Tipo de organizacian Actividad Econamica

A ~ ~
Estado Oferta ProductofServicio Doc. Emprandedor

A ~

BANDEJA DE EMPRENDIMIENTOS
+ Crear Emprendimisnte + Evento/Campafic

Listar g & registros Blsgueda rapida:

D T\ NOMBRE EMPRENDIMIENTO DESCRIPCIOM

2. BUSQUEDA DE EMPRENDIMIENTOS

2.1 CONSULTA DE EMPRENDIMIENTOS

En la primera seccidn puede realizar una bisqueda de emprendimientos creados para
realizar la busqueda continle con las siguientes instrucciones:

En el campo pais despliegue las opciones dando clic en la flecha resaltada y
seleccionando el pais al cual pertenece el emprendimiento en desarrollo como se muestra
a continuacion:
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Gestion de Emprendimientos

Pols Departamento/Estado Municipio/Ciudad
CHAD “Brgonizacion Actividad Econémica
CHILE v v
CIUDAD DEL VATICANO /Servicic Joc. Emprendedor
COCOS (KEELING) v

COMOROS

BANDEJA DE EM
BANDEJA DE EM| [P,

COREA DEL NORTE
% + Crear Emprendimiento + Evento/Campana

COREA DEL SUR
istar 10 & Busqueda rapida
COSTA RICA

COSTA DE LIVORE
D DESCRIPCION

Seleccione el departamento o estado desplegando la flecha resaltada como se muestra
a continuacion:

Gestion de Emprendimientos

Pais Departamento/Estado Municipio/Ciudad
COLOMBIA v VJ v
Direccién Territorial “lo
GUAVIARE
v v
HUILA
Estado Oferta
LA GUAJIRA
v
MAGDALENA

NARINO
BANDEJA DE EMPRENDIMIENTOS
NORTE DE SANTANDER

QUINDIO

Listar 10 # registros Usqueda rapida:
RISARALDA

1D T NOMBRE EMPRENDIMIENTO SANTANDER

Seleccione el municipio o ciudad al cual pertenece el emprendimiento a buscar
desplegando las opciones de lista como se muestra en la siguiente imagen:

Gestién de Emprendimientos
Pais

DepartamentoEstadc Municipio/Ciudad
COLOMBIA v NORTE DE SANTANDER v | F]
Direccién Territorial Tipo de organizacién LABATECA
v v LOS PATIOS
Estado Oferta Producto/Servicio LOURDES
v v MUTISCUA
T

PAMPLONA

BANDEJA DE EMPRENDIMIENTOS

PAMPLONITA

PUERTO SANTANDER -
ampania

RAGONVALIA

SALAZAR

. SAN CALIXTO
[} NOMBRE EMPRENDIMIENTO DESCRIPCIO)

SAN CAYETANG

Seleccione la direccion territorial desplegando el panel de opciones como se muestra en
a continuacion:
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T ento/Col J a/l ?2u=539938a=507&t=4F51DF7 2374639 4 =165
c DT MAGDALENA MEDIO /Emprendimiento/ConsultaPersona/Inicio?u=53993&a=507&t=4F51DF70FS48409FB2374639480BCB48&na=165.. % @

it Aplicaciones BT META ¥ LLANOS ORIENTALES pro. B en Latt Livqueremo... @ Portal RNl @ VIVANTO

DT NARINO =~ atencién
El futuro mmw Holo, Fabian &

DT NORTE DE SANTANDER Y ARAUCA es de todos 2 las victimas -

DT PUTUMAYO
Gestion ¢

DT SANTANDER
DT SUCRE Departamento/Estado Municipio/Ciudad
DT URABA NORTE DE SANTANDER v OCANA v
DT VALLE -] Tipo de organizacién Actividad Econémica
| v | v v
Estado Oferta Producto/Servicio Doc. Emprendedor

Seleccione el tipo de organizacion correspondiente desplegando la flecha resaltada vy
seleccione segun corresponda ya sea: Cooperativa, sujeto de reparacion colectiva,
precooperativa, fundacion, asociacién, persona natural u otro, como se muestra a
continuacion:

Gestion de Emprendimientos

Pais Departamento/Estada MunicipiofCiudad
COLOMBIA v NORTE DE SANTANDER ~  OCARA v

Direccién Territorial fipo de organizacién Actividad Econémica

DT SANTANDER v Iv I v

Estado Oferta Doc. Emprendedor

v COOPERATIVA

SUJETO DE REPARACION COLECTIVA

PRE COOPERATIVA

BANDEJA DE EMPRENDIMIENTOS

FUNDACION

ASOCIACION

PERSONA NATURAL

listar 1o & registros BUsqueda répida
E ? OTRO F

D I NOMBRE EMPRENDIMIENTO DESCRIPCION

A continuacion, despliegue el panel correspondiente a la actividad econdémica y
seleccione segun sea el caso, como se evidencia en la siguiente imagen:

5 Aplicaciones & Google [# CEN Centra Electrd Recibidos (91) - pro... Latt Liv querema.. Portal RNI VIVAI
#2 Aplicaciones & Google [#) CEN Centro Electrs. M Recibidos (¢ pro.. [B EnLatt Livqueremo.. @ Portal @ viva INGLUSION SOCIAL ¥ RECONGILIACION

o= | futuro JURISDICCION ESPECIAL PARA LA PAZ
es de todos e T MINAS ¥ ENERGIA

SALUD Y PROTECCION SOCIAL
Gestion de Emprendimientos
TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y COMUNICACIONES

TRANSPORTE-INFRAESTRUCTURA SOCIAL Y COMUNITARIA

L 14

Pais Departamento/Estado

COLOMBIA ~  NORTE DE SANTANDER v | VIVIENDA, CIUDAD ¥ TERRITORIO
Direccién Territorial Tipo de organizacion OTRO

DT SANTANDER ~  PERSONA NATURAL v I v]
Estado Oferta Producto/Servicio Doc. Emprendedor

Despliegue el panel de estado de la oferta y seleccione segun corresponda: Iniciativa,
estructuraciéon, implementacion o finalizado, como se muestra a continuacion:
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Gestion de Emprendimientos

Pais DepartamentofEstado Municipio/Giudad

COLOMBIA ¥ NORTE DE SANTANDER v OCARA v
Direccién Territorial Tipo de organizacién Actividad Econdmica

DT SANTANDER v PERSONA NATURAL v TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y COMUNK  ~
Estado Oferta ProductofServicio Doc. Emprendedor

INICIATIVA

ESTRUCTURACION

IMPLEMENTACION
+ Crear Emprendimiento + Evento/Campafia

FINALIZADO

Lstar g = Tegistos Bisqueda rdpida

D T MOMBRE EMPRENDIMIENTO DESCRIPCION

Indigue si el emprendimiento en busqueda corresponde a un producto o servicio:

Gestion de Emprendimientos

Pais Departamento/Estado Municipio/Ciudad

COLOMBIA ~  NORTE DE SANTANDER v OCANA v
Direccion Territorial Tipo de organizacion Actividad Econémica

DT SANTANDER ~  PERSONA NATURAL v TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y COMUNK  ~
Estado Oferta Producto/Servicio Doc. Emprendedor

INICIATIVA v F"

PRODUCTO

BANDEJA DE EMPRENDIMIEN SERVICIO

-+ Crear Emprendimiento + Evento/Campafia

listar 1o & registros Blsqueda rapida

10 T NOMBRE EMPRENDIMIENTO DESCRIPCION

Por ultimo, digite el documento del emprendedor en el mdédulo resaltado a continuacion:

Gestiéon de Emprendimientos

Pais Departamento/Estado Municipio/Ciudad

COLOMBIA ~ NORTE DE SANTANDER hd OCANA v
Direccion Territorial Tipo de organizacion Actividad Econdmica

DT SANTANDER v PERSONA NATURAL v TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION ¥ COMUNIKC v
Estado Oferta Producto/Servicio Doc. Emprendedor

INICIATIVA v PRODUCTO VI XXXXXXX?Q ‘I

BANDEJA DE EMPRENDIMIENTOS
-+ Crear Emprendimiento + Evsmtofcumpunﬂ

listar 10 # registros Busqueda rapida:

D T NOMBRE EMPRENDIMIENTO DESCRIPCION

Después de haber ingresado los datos de busqueda dé clic en el botdn buscar y en la
parte inferior apareceran los resultados como se muestra a continuacién:
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ProductofServicio Doc. Emprendedor

aiCenoey

v 55164628

= Crear Emprendimiento + Evento/Campaia

1 NOMBRE EMPRENDIMIENTO

DESCRIPCION

ENDIMIENTO PRUEBA 2 fase iii EMPRENDIMIENTO PRUEBA 2 FASE Il

ndimient 2 20 fase i fescripcion EMPRENDIMIEN 22 2020 FAS

3. CREACION DE EMPRENDIMIENTOS

3.1 COMPONENTES DEL EMPRENDIMIENTO

Para la creacion de nuevos emprendimientos siga el siguiente procedimiento.

En la ventana inicial del médulo gestiéon de emprendimientos dé clic en el botén + Crear

Emprendimiento, que se encuentra al costado derecho de la pantalla:

<+ Crear Emprendimiento + Evento/Campafia

BUsqued:

BANDEJA DE EMPRENDIMIENTOS

D T NOMBRE EMPRENDIMIENTO

DESCRIPCION

A continuacién, aparecera el buscador para ingresar el nimero de documento que debe
estar registrado en la base de datos, ingrese el nimero de documento en el campo como
se muestra en la siguiente imagen y de clic en el botén buscar:
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Gestion de Emprendimientos

DOCUMENTO s I\ XXXXXKXX |I

Se visualizara la informacién basica de la persona victima, corrobore que corresponde a
la informacién personal y que los datos son correctos, dé clic en el botdn resaltado con
color azul para crear un emprendimiento como se muestra en la siguiente imagen:

listar 10 & registros Basqueda rapida

FECHA FUENTE
D . NOMBRE DOCUMENTO TIPO DOCUMENTO GENERO ETNIA P
NACIMIENTO VALIDACION

A continuacién, aparecerd una ventana con la informaciéon de la victima y un botén
opcional en la parte derecha de la pantalla para la creacién de un nuevo emprendimiento,
dé clic en el botén (+ Crear Emprendimiento).

Id: Nomibre: Documento:
24233705 MARLEYDA DEL SOCORRO GUAPACHA GUAPACHA 24687776
Tipo: Generor: Etnic:
CEDULA DE CIUDADANIA | CONTRASENA MUJER INDIGENA (ACREDITADO RA)
Fecha Nacimiento: Fuente Validacion:
1975-02-27 VALIDADO POR RNEC (ANI) ()
| <+ Crear Emprendimiento |
Emprendimientos Asociados
Listar 1o & registros Busqueda rapida:
ID t EMPRENDIMIENTO

No se encontraron datos con el eriterio de consulta suministrado

Sin registros para mostrar >

En la siguiente ventana encontrara los componentes para validar la informacion
correspondiente al nuevo emprendimiento, los cuales estan enumerados en la parte
izquierda de la pantalla del nimero 1 al niumero 14.
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3.1.1. Datos de la persona
El primer paso es verificar la informacion datos de la persona, esta informacion es solo
de verificacién (no es editable).

COMPONENTES DEL EMPRENDIMIENTO. 2ol

Codige del Emprendimiento: 30 d: Nombrea: Documento:
Emprendimiento: faaaaag 352047 JOHN ANGELO VALENCIA ORTEE 98430394
Tipa: Genero: Etnia
I a |- Datosde la persona I CEDULA DE CIUDADANIA [ CON HOMERE NINGUNO
Fecha Nacimiento: Fuente Validacion:
w2 Informacién del Emprendimiento .
28/n1977

% 3. Oferta Productiva

I'll 4. Preductes [ Servicios

B 5. Registro y Certificaciones
@ 6. Ubicacién

& 7.Contacto

8. vinculacién de Froductores
£ 2 actives Productives

&: 10.Vinculacién Trabajodores
a, 1. Asistencia

- 12 Aliados

s 13.Medios de Pago

s 14. Medios de Distribucion

3.1.2. Informacion del emprendimiento
En el siguiente componente (Informacion del emprendimiento) se debe dar clic en el
botén (+ Crear) para dar inicio al ingreso de informacion:

COMPONENTES DEL EMPRENDIMIENTO IR el e

Codigo del Emprendimiento: 0 Cédigo Nombre
Emprendimiento: °
Tipo Documento Namero Docurmnento
a .Datos de la persona -
Afo Creacién Actividad Econémica
s 2 Informacién del Emprendimiento
v v
% 3.Oferta Productiva Oftra Act. Econ. (Describa)
Il 4.Productos / Servicios B
Socios activos Tipo de organizacion
0 v

B 5. Registroy Certificaciones
Gtro tipo de arganizacién

@ 6.Ubicacion
Descripcion
& 7.Contacto
8. vinculacion de Productores
£ 9. Activos Productivos
A& 10.Vinculacion Trabejodores

a 1. Asistencia

& 12. Aliados
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A continuacién, aparecera la ventana para ingresar los datos del emprendimiento a
registrar:

EDITAR EMPRENDIMIENTO X

Cédigo de Emprendimiento Nombre
0
Tipe Documento Ndmero Documento
v
Ano Creaeién Actividad Econémica
v v
Otra Act. Econ. (Describa)
socios activos Tipo de organizacion
0 v

Otro tipo de organizacion

Descripcion:

Rellene los campos obligatorios con la informacién del emprendimiento, digite el nombre,
despliegue la flecha para seleccionar el tipo de documento e ingrese su respectivo
numero de identificacion, como se muestra a continuacion:

EDITAR EMPRENDIMIENTO b

Codigo de Emprendimiento Nombre
(o] I XIOOOOCXXXXXXNR XIOCOOK XXXXXXXK I
Tipo Documento Namero Documento
—

XXXXXNKK

Econdémica

CEDULA DE CIUDADANIA | CONTRASENA v
CEDULA DE EXTRANJERIA
NUMERO DE IDENTIFICACION TRIBUTARiA ff9aNIZacion
v
REGISTRO UNICO TRIBUTARIO
Descripcion:
e

5 oo
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En el siguiente campo seleccione el afio de creacion del emprendimiento:

EDITAR EMPRENDIMIENTO b4

Cédigo de Emprendimiento Nombre
0
Tipo Documento Niimero Documento
v
Afio Creacién Actividad Econémica
~ v
1555 -
1956

Tipo de organizacién

e
1964

Después despliegue las opciones de actividad econdmica dando clic en la flecha y
seleccione la actividad correspondiente al emprendimiento:

EDITAR EMPRENDIMIENTO x

cédigo de Emprendimiento Nombre
0

Tipo Documento NOmero Documento

Ano Creacion Actividad Economica

1951 v I v]

Otra Act. Econ. (Describa) CULTURA -

. DEPORTE ¥ RECREAGION
socios activos

EDUCACION
Otro tipo de organizacion
EMPLEQ PUBLICO

Descripcion ) ; )
INCLUSION SOCIAL Y RECONCILIACION
JURISDICCION ESPECIAL PARA LA PAZ

MINAS Y ENERGIA

SALUD Y PROTECCION SOCIAL

TECNGLOGIAS DE LA INFORMACION Y COMUNICACIONES

A continuacion, indique la cantidad de socios activos al emprendimiento y seleccione el
tipo de organizacion al cual pertenece, ya sea cooperativa, sujeto de reparacion
colectiva, precooperativa, fundacion, asociacion o persona natural:
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EDITAR EMPRENDIMIENTO X

Cédigo de Emprendimiento Nombre
0
Tipo Documento Namero Documento
~
Ano Creacion Actividad Economica
1951 v CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION v

Otra Act. Econ. (Describa)

Socios activos Tipo de organizacion

| 2] -

Otro tipo de organizacién
COOPERATIVA
Descripcién:
SUJETO DE REPARACION COLECTIVA
PRE COOPERATIVA

FUNDACION

ASOCIACION

PERSONA NATURAL
celar

Después de haber diligenciado los campos para el registro del emprendimiento dé clic
en el botdn Guardar que aparece en la parte inferior de la ventana:

EDITAR EMPRENDIMIENTO p

Codigo de Emprendimiento Nombre
1] XHXXKX XXXXKXK XXXXNKX XXHXKXKK
Tipo Documento Niamero Documento

CEDULA DE CIUDADANIA OO0
Ano Creacion Actividad Econémica
1955 hd INCLUSION SOCIAL Y RECONCILIACION ~

Otra Act. Econ. (Describa)
Socios activos Tipo de organizacion
2 FUNDACION ~

Otro tipo de organizacién

Descripcion:

0O0OOOOCOOCOCOOOCOCOOOOOOCONX XICOOCOOO0OOOOCOOCOONNXXX
200OO0OCOOCOCOOOCOCO0OOOCOOOOOK XCOOOCOOOOCOCOOOOOOCOOCOCOONNXX
XXXOOOGOCOOOCOCOOX XXX XK

Cancelar
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3.1.3. Oferta productiva

En el siguiente componente (Oferta productiva) se debe dar clic en el botdén (+ Crear)
para dar inicio al ingreso de informacion:

Emprendimiento Componentes del Emprendimiento « Oferta Productiva
COMPONENTES DEL EMPRENDIMIENTO C s
adigo del Emprandimionto: 0

Emprendimiento:

4 1.Datos de la persona lstar g & registros BUsqueda réapida:

w# 2.Informacién del Emprendimiento D T OFERTA PRODUCTIVA TIPO OFERTA ESTADO ARO

) No se encontraron datos con el criterio de consulta suministrado
# 3.oferta Productiva

Sin registros para mostrar

Il 4. Productos / Servicios

B 5. Registroy Certificaciones

En la siguiente ventana en el primer campo debe ingresar la oferta productiva como se
muestra en la siguiente imagen:

CREAR OFERTA PRODUCTIVA b4

Oferta Productiva

Tipo Estado Ao Inicio

v ~ v

Autoriza incluir la informacién
en el portal de Clasificados

v
COMERCIALIZACION
Ventas Mensuales Tiene Un Aliado Comercial Exporta

Mensione los principales paises a los que exporta

Mensione los lugares donde se comercializa el producto

e

A continuacion, desplegando la flecha resaltada seleccione el tipo de oferta productiva
si es individual o asociativa:
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CREAR OFERTA PRODUCTIVA x

Oferta Productiva

Tipo Estado Ano Inicio

INDIVIDUAL

ASOCIATIVA

Tiene Un Aliado Comercial Exporta

ventas e =

v v

Mensione los principales paises alos que exporta

Mensione los lugares donde se comercializa el producto

Seleccione el estado en el que se encuentra la oferta productiva segun corresponda,

iniciativa, estructuracién, implementacién o finalizado:

CREAR OFERTA PRODUCTIVA X

it NICIATIVA
COMERCIALIZACION e Ty
ventas Mensuales Exporta
IMPLEMENTACION
principales paises o EwAUZADO
igares donde

B orver

En el siguiente campo debe seleccionar el afio de inicio de la oferta productiva:

CREAR OFERTA PRODUCTIVA X

Oferta Praductiva

1957
COMERCIALIZACION

Ventos Mensuales iene Un Aliado Comercial
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Indique si desea autorizar incluir la informacion registrada en el portal de clasificados:

CREAR OFERTA PRODUCTIVA X

Oferta Productiva

Tipo Estado Afio Inicio

INDIVIDUAL v ESTRUCTURACION v 1953 v

Autoriza incluir la informacion
en el portal de Clasificados

Tiene Un Aliado Comercial Exporta

D los que exporta

Mensione los lugares donde se comercializa el producto

En el Ultimo paso para la creacidn de la oferta comercial se debe ingresar la informacion
de comercializacion como se muestra en la siguiente imagen, si usted realiza exportacién
diligencie los principales paises a los que realiza exportacion y mencione los lugares

donde se comercializa el producto, por ultimo, dé clic en el botén guardar:

CREAR OFERTA PRODUCTIVA x

Oferta Productiva

Tipo Estado Afio Inicio

v ~ ~

Autoriza incluir la informacion
en el portal de Clasificados

v

COMERCIALIZACION

Ventas Mensuales Tiene Un Aliado Comercial Exporta
sl ~ NO ~
Mensione los principales paises a los que exporta

Mensione los lugares donde se comercializa el producto

Recuerde que después de la creacion de las ofertas productivas registradas para el
emprendimiento debe adjuntar los documentos soporte de esta oferta ingresando en el
maodulo numero (3) (Oferta productiva) y seleccionar el botén adjuntar como se muestra

en la siguiente imagen:
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o 1 OFERTA PRODUCTIVA TIPO OFERTA ESTADO ANO
3 LINEA DE QUESOS INDIVIDUAL Finalizado 2020
4 nueva oferta INDIVIDUAL Iniciativa )
[ Editar
5 nueva oferta 3 ASOCIATIVA Estructuracion
[ Eliminar
29 PRUEBA INDIVIDUAL Estructuracion
T Adjuntar

A continuacion, aparecera una ventana para adjuntar los documentos soporte dé clic en
el boton (+Crear) que se encuentra en la parte lateral derecha de la pantalla como se
muestra a continuacion:

CREAR OFERTA PRODUCTIVA X

1d Oferta Productiva

3 LINEA DE QUESOS

listar 10 % registros Basqueda rapida:

D neo DESCRIPCION
7. ARCHIVO

Para adjuntar los archivos soportes seleccione el tipo de archivo que desea cargar, (JPG,
PNG o PDF):

Oferta Productiva

LINEA DE QUESOS

Tipo i

Después de haber seleccionado el tipo de archivo a cargar, dé clic en el boton Elegir
Archivo y se abrird la ventana del buscador de archivos del equipo en el que estamos
trabajando como se muestra en la siguiente imagen:
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ADJUNTAR X

Evento/Campana

ACTUALIZACI&# 211N DE INFORMACION PARA OFERTA DE VACANTES LABORALES

Tipo Archivo Adjunto
FDF v Elegir archivo | NO SE HA SELECCIONADO NINGUN ARCHIVO
€ Abrir X
Listar + & » Fabian » v O L Buscar en Fabian
Crganizar * Nueva carpeta SERE A | 0
1D L L
3 Acceso rapido £ :
I Escritorio -
88 \ipynb_che Jipython wscode AppData Application
" Descargas o ckpoints Data
89 Documentos # L
& Imagenes f—’ ‘
- 31 Bisquedas CmapTools Contactos Descargas Document '
Listand Logs o
6.1 W W
MNombre: || v| Documente Adobe Acrobat (. ~

A continuacion, busque el archivo que desea adjuntar y dé clic en el botén abrir como

se muestra a continuacion:

© Abiir ®
« ¥ « Doc.. » Documento .. v O 2 Buscar en Documento soporte
Organizar = Mueva carpeta =~ [ o
5.1 ) Mombre Fecha de modificacion  Tipo
6.1 I@ documento soporte.docx 18/05/2021 %:35 a. m. Docl
DOCUMENTOS
FABIAN VANEGA
@ OneDrive - Unidat
E Este equipo
.. v £ >
MNombre: | documento soporte.docx ~ | Todos los archivos (%) ~
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Después de haber seleccionado el archivo aparecera cargado el documento en el campo
de Archivo adjunto, por ultimo, dé clic en el botén guardar como se evidencia en la
siguiente imagen:

ADJUNTAR X

Evento/Campana

ACTUALIZACIS#211I;N DE INFORMACION PARA OFERTA DE VACANTES LABORALES

Tipo Archivo Adjunto

PDF v Elegir archivo IFORMATC} ACCESO A SE..ORES VI(FABIAN2021).PDE |

Por ultimo, aparecera una ventana indicando que el archivo adjunto fue guardado
exitosamente.

iAdjuntar archivo!

El archivo adjunto fue guardado.

3.1.4. Productos / Servicios
Para la creacion de un producto o servicio dé clic en el mddulo (4) y después en el botén
(+ Crear):
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41 VOLVER

Cédigo del Emprendimiento: 24 m

Emprendimiento: XXXXXX XXXXXXX XXXXXXX XXXXXXXX

Emprendimiento Componentes del Empre

4 1.Datos de la persona listar 1 & registros Busqueda rapida:
2. Informacion del Emprendimiento
v i . ip OFERTA TIPO . NOMBRE PROD/SERV UNEA _ SUBLNEA _ TRANSFORMACION
PRODUCTIVA

% 3. Oferta Productiva R .
ontraron datos con el criterio de consulta suministrado

I Il 4. Productos [ Servicios I

B 5. Registro y Certificaciones

A continuacion, debe seleccionar la oferta productiva creada anteriormente,
adicionalmente debe ingresar los datos del producto a crear como tipo de producto
(producto o servicio), y su nombre respetivo:

CREAR PRODUCTO X

Oferta Productiva Tipo PRD/SRV

XOOOOOOOCCEXX XX PRODUCTO

Nombre PRD/SRV

Linea Otra linea(Describa)
[ v
“~
Sublinea Otra sublinea(Describa)
v
4
Descripcion
&
Requiere transformacion Descripcion de la transformacion
~
5

El siguiente paso es desplegar la lista de linea a la que pertenece el producto y
seleccionar segun corresponda, agricola, artesanias, calzado, confeccion, ganaderia,
pecuaria, Porcicola, preparacién de alimentos u otra; si la opcion seleccionada es otra
indique a cual hace referencia en el campo “descripcién”:
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CREAR PRODUCTO b4

Oferta Productiva Tipo PRD/SRV

XXCOOCKXXXXXK ~ PRODUCTO v

Nombre PRD/SRV

linea Otra linea(Describa)
—

Otra sublinea(Describa)
AGRICOLA

ARTESANIAS s~

CONFECCION

Descripcién de la transformacion
GANADERA
PECUARIA

PORCICOLA
N ng VOLUMEN DE PRODUCCION

PREPARACION ALIMENTOS

oTROS Cantidad Valor Estimado Unidad

o} o

A continuacién, indique la sublinea al que corresponde el producto, realice una pequefia
descripcion del producto o servicio e indique si requiere transformacion o no, si la
respuesta es afirmativa describa en un texto corto la transformacién que requiere:

CREAR PRODUCTO b4

Oferta Productiva Tipo PRD/SRV

XXX KKHXK e PRODUCTO e

Nombre PRD/SRV

Linea Otra linea(Describa)
ARTESANIAS
7~
Sublinea Otra sublinea(Describa)
“~
Descripcion
XXHRXOCOOOGOONCOO XXX XX XXX
Requiere transformacién Descripcion de la transformacion
N
~

A continuacion, despliegue la lista y seleccione la unidad de medida correspondiente al
producto creado, adicionalmente indique cual es el valor estimado, el periodo de
produccion, y la presentacion:
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Requiere transformacion

NO

|/l POTENCIAL DE PRODUCCIO

SEMANAL

QUINCENAL

BIMESTRAL

TRIMESTRAL

Unidad Medida

KILOGRAMO

Periodo de Produccién

SEMESTRAL

ANIAL

NN

. /

CCION

Valor Estimado Unidad

Presentacon PRD/SRV

I SEPTIEMBRE ~ I

MENSUAL

Tiene Empaque

si

Tiene Logo

v NO

Requiere Cadena de Frio

v ST v

Por ultimo, indique si el producto cuenta con un empaque, si tiene un logo y si requiere
cadena de frio, para continuar de clic en el botén guardar:

| Il POTENCIAL DE PRODUCCION

Unidod Medida
KILOGRAMO g
Periodo de Produccion
SEPTIEMBRE

Tiene Empaque

Cantidad

Frecuencio de Produccion

MEMNSUAL

Tiene Logo

sl ~

NO

w# VOLUMEN DE PRODUCCION

Walor Estimado Unidad

Presentacdn PRD/SRV

Requiere Cadena de Frio

~ H Ivl

B e

Recuerde que después de la creacién de productos o servicios registrados para el
emprendimiento debe adjuntar los documentos soporte de dichos servicio o producto
ingresando en el moddulo nimero (4) Productos / Servicios y seleccionar el botén
adjuntar como se muestra en la siguiente imagen:
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OFERTA NOMBRE
ID TIPO LINEA SUBLINEA TRANSFORMACION
) PRODUCTIVA PROD/SERV
ALIMENTOS
4 53 LINEA DE QUESOS Producto QUESO PAIPA NO PALICA No
Y BEBIDAS
. servicio unicio de ;
» 24  nueva oferta Servicio ARTESANIAS OTRO No
prueba
» 27 LINEA DE QUESOS Servicio servicie drons OTROS NO APLICA .
¥ Editar
istando 1a 3 de 3 Registros fij Eliminar
1 Adjuntar

A continuacion, aparecera una ventana para adjuntar los documentos soporte dé clic en
el boton (+Crear) que se encuentra en la parte lateral derecha de la pantalla como se
muestra a continuacion:

CREAR OFERTA PRODUCTIVA b4

id Oferta Productiva

) LINEA DE QUESOS

listar 10 & registros BUsqueda rapida

D mee DESCRIPCION
1. ARCHIVO

Para adjuntar los archivos soportes seleccione el tipo de archivo que desea cargar, (JPG,
PNG o PDF):

Oferta Productiva
LINEA DE QUESOS

Tipo i

Después de haber seleccionado el tipo de archivo a cargar, dé clic en el botéon Elegir
Archivo y se abrira la ventana del buscador de archivos del equipo en el que estamos
trabajando como se muestra en la siguiente imagen:
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ADJUNTAR X

Evento/Campana

ACTUALIZACI&#H211;N DE INFORMACION PARA OFERTA DE VACANTES LABORALES

po Archivo Adjunto
FOF v | Elegir archive | NO SE HA SELECCIONADG NINGUN ARCHIVO
@ Abiir X
Listar 4 & > Fabian > v O 2 Buscar en Fabian
Orgenizar v Nueva carpeta H- @ @
D ~ ~
s Acceso rdpido
I Escritorio
ipynb_che  .ipython wscade AppData  Application
& Descargas # ckpoints Data
[£ Documentos i
)] 4
=) Imdgenes ~ e ‘ \j
. 5.1 Busquedas ~ CmapTools  Contactos Descargas  Decument '
Listand o . Logs - .

ot DD TR

Cancelar

A continuacion, busque el archivo que desea adjuntar y dé clic en el botén abrir como
se muestra a continuacion:

© Abrir

» Documento .. w W]

X

Buscar en Documento soporte

o @

Fecha de modificacidn Tipo

4=z -

I @ documento soporte.docx

18/05/2021 9:35 a. m.

Doc'

« v « Doca.
I Organizar = Mueva carpeta
5.1 *  Mombre
6.1
DOCUMENTOS
FABIAMN VAMEGA

@ OneDrive - Unidac

[ Este equipo

L BN 4

& o~

MNombre: | documento soporte.docx

w | Todos los archivos (%) ~

Cancelar

Después de haber seleccionado el archivo aparecerd cargado el documento en el campo
de Archivo adjunto, por ultimo, dé clic en el botén guardar como se evidencia en la

siguiente imagen:
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ADJUNTAR

Evento/Campana

ACTUALIZACIS# 211I;N DE INFORMACION PARA OFERTA DE VACANTES LABORALES

Tipo Archivo Adjunto

PDF R Elegir archivo IFORMATG ACCESO A SE..ORES VI(FABIAN2021).PDF I

Por Gltimo, aparecera una ventana indicando que el archivo adjunto fue guardado

exitosamente.

El arc

iAdjuntar archivo!

hivo adjunto fue guardado.

3.1.5. Registro y certificaciones
Para indicar si el producto o servicio cuenta con registros o certificaciones de clic en el

modulo registros y certificaciones y

después en el botén (+ Crear):

COMPONENTES DEL EMPRENDIMIENTO e F i E

Cédigo del Emprendimiento: 24

Emprendimiento: XXXXXX XXXXXXX XXXXXXX XXXXXXXX

« |-Dotos de la persona Listar

w¢ 2. Informacién del Emprendimiento

# 3. Oferta Productiva

e Sin reg
I/l 4. Productes [ Servicios d

I B 5. Registroy Certificaciones

@& 6.Ubicacion

0 % registros Busqueda rapida:

OFERTA PRODUCTIVA PERMISC DESCRIPCION

No se encontroron datos con el criterio de consulta suministrado

stros para mestrar
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A continuacién, seleccione la oferta productiva creada anteriormente, seleccione el tipo
de permiso o certificacion que se tiene para la comercializacién del producto, ya sea
Registro ICA, INVIMA, cédigo de barras u otros, si la respuesta es otros indique a cuales
hace referencia en el campo Descripcion:

CREAR REGISTRO Y CERTIFICACIONES x

[ oo | o

Por ultimo, redacte una descripcién del certificado con su respectiva referencia o cédigo,
para terminar, dé clic en el botdn guardar.

CREAR REGISTRO Y CERTIFICACIONES X

Oferta Productiva

KHXXXXAAXX KKK v
Permiso/Certificacion

NINGUNO ~

Descripcion

cencc

3.1.6. Ubicacién
Para adicionar la informacién de ubicacion dé clic en el mdédulo numero (6) (Ubicacion)
y después en el botén (+ Crear):

Cédigo del Emprendimiento: 24

Emprendimiento: XXXXXX XXX XXX XXXXXXXX

- |-Datos de la persona listar 1o & registros Busqueda rdpida
w# 2 Informacién del Emprendimiento DIRECCION 1. BARRIO ZONA CIUDAD/MUNICIPIO DEPTO/ESTADO PAIS
No se encontraron datos con el criterio de consulta suministrado

# 3. Oferta Productiva

Sin registros para mostrar
Il 4. Productos [ Servicios

= 5. Registro y Certificaciones

@ 6. Ubicacion I
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A continuacion, seleccione el pais, departamento, estado, ciudad o municipio,
adicionalmente indique la zona correspondiente al emprendimiento ya sea urbano, rural,
rural disperso, o sin informacidon como se muestra en la siguiente imagen:

CREAR UBICACION 'Y

Pais Departamento / Estado

COLOMBIA ARAUCA

Ciudad/Municipio Zona

SARAVENA I ~ ]

Barrio/Vereda

Direccion del Emprendimiento 4l

RURAL (CENTRO POBLADO)

RURAL DISPERSO

SIN INFORMACION Iﬁ

Por ultimo, indique el nombre del barrio o la vereda si corresponde y la direccién del
emprendimiento, para finalizar dé clic en el botdn guardar:

CREAR UBICACION b4

Pais Departamento [ Estado

COLOMBIA v ARAUCA v
Ciudad/Municipio Zona
SARAVENA v RURAL DISPERSO v

BarriofVereda

Direccion del Emprendimiento

Soncecr

3.1.7. Contacto
Para ingresar los datos de contacto dé clic en el mdédulo numero (7) (Contacto) y
seleccione el botén (+ Crear):
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Codigo del Emprendimiento: 24 |
Emprendimiento: XXXXXX XXXXXXX XXX XXXXHKKK

= . Datos de la persona Listar 9 # registros Busqueda rapida;

ws 2 Informacién del Emprendimiento D . TIPOCONTACTO DATO NOTA GEOGRAFIA

) No se encontraron datos con el criterio de consulta suministrado
# 3. Oferta Productiva

Sin registros para mostrar
Il 4.Productos [ Servicios

B 5. Registroy Certificaciones

(& 6. Ubicacién

& 7.Contacto

A continuacion, seleccione el medio de contacto por el cual se pueden comunicar para
tener informacion del producto, adicionalmente ingrese un dato de contacto:

CREAR CONTACTO X

Tipo Contacto Dato Contacto
—

| |

TELEFONO FIJO

4
CELULAR

CORREQ ELECTRONICO

RED SOCIAL FACEBOOK

Por Gltimo, dé una pequefia descripcion del contacto, para finalizar dé clic en el botén
guardar como se muestra a continuacion:
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CREAR CONTACTO X

Tipo Contacto Dato Contacto

RED SOCIAL FACEBOOK v

Nota

Geografia

NO APLICA

Guardar Cancelar

3.1.8. Vinculacién de productores
Para la creacion de vinculacion de productores dé clic en el mdédulo nimero (8)
(Vinculacién de productores) y a su vez en el boton (+ Crear):

COMPONENTES DEL EMPRENDIMIENTO W T N A TS

Codigo del Emprendimiento: 24

Emprendimiento: XXXXX00 XXXXXXX XXXXXXX XXXXXXXX

1. Datos de la persona listar 1o & registros BUsqueda rapid:

2. Informacién del Emprendimiento ID 7. OFERTA PRODUCTIVA TIPO PRODUCTOR HOMBRES MUJERES NOTA

Mo se encantraron datos con el criterie de consulta suministrado

% 3.Oferta Productiva

Sin registros para mostrar
4. Productos / Servicios

5. Registro y Certificaciones

6. Ubicacién

7. Contacto

00
o

8. Vinculacién de Productores I

Para iniciar

seleccione la oferta productiva creada anteriormente:

CREAR VINCULACION DE PRODUCTORES b4

Oferta Productiva

XHOCOOKEXXXXX v

Namero de Hombres

e

710.14.15-24 V2




Cédigo: 130,06,06-4

5 : Version:01
> Unidad para GESTION DE LA INFORMACION

las Victimas Fecha: 05/08/2021
PROCEDIMIENTO DIFUSION Y APRENDIZAJE

Pagina 35 de 61

A continuacién, despliegue la flecha para seleccionar el tipo de productor, el nimero de
hombres y de mujeres que lo conforman y por ultimo ingrese alguna observacion con
respecto a la vinculacién de productores, si no existen observaciones deje el campo vacio
y para finalizar dé clic en el botén guardar:

INDIGENAS

PERSONAS EN PROCESO DE REINCORPORACION

PERSONAS EN SITUACION DE DISCAPACIDAD

MUJER RURAL
w [nero de Hombres

PERSONAS EN PROCESC DE REINCORPORACION I ~ I 3

NUmero de Mujeres

Nota

3.1.9. Activos productivos
Para la creacidn de activos productivos de clic en el mdédulo nimero (9) y en el botén (+
Crear):

COMPONENTES DEL EMPRENDIMIENTO BRI
Codigo del Emprendimiento: 24

Emprendimiento: XxX}XX) XXX XEXXXAK XXRXHAAK

= |- Datosde la persona listar 19 & registros Busqueda répida:

w# 2. Informacion del Emprendimiento ID T OFERTA PRODUCTIVA ACTIVO PRODUCTIVO CANTIDAD DESCRIPCION
No se encontraron datos con el criterio de consulta suministrado

# 3. Oferta Productiva
sin registros para mostrar
Il 4.Productos / Servicios
a 5. Registro y Certificaciones
@ 6.Ubicacién
B 7.Contacto

oo

o 8.Vinculacién de Productores

I £ 9. Activos Productivos I

A continuacion, seleccione la oferta productiva creada anteriormente, despliegue la
flecha para seleccionar el tipo de activo productivo y digite la cantidad correspondiente:
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CREAR ACTIVO PRODUCTIVO X

Oferta Productiva

XXXXXXXXKXXKK

Activo Productivo Cantidad

—
v o
-

INMUEBLES

~
BODEGA . . B
uiere Formalizacion
~
LOCAL COMERCIAL
TIERRA O LOTE PRODUCTIVO
-~

VEHICULO DE TRABAJO
EQUIPOS DE TRABAJO

ACCIONES

Por ultimo, dé una pequefia descripcidn correspondiente al activo productivo, para
finalizar dé clic en el botén guardar:

3.1.10.

CREAR ACTIVO PRODUCTIVO 4

Oferta Productiva

OO K v
Activo Productivo Cantidad
ACCIONES ~ 0

Descripcion

Tipo Tenencia Requiere Formalizacién

NO APLICA ~ NO ~

Describa el estado del tramite

5 coxo

Vinculacién trabajadores

El siguiente paso es incluir la vinculacion de los trabajadores, dé clic en el médulo nimero

(10) (Vinculacion

trabajadores) y en el botéon (+ Crear):
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COMPONENTES DEL EMPRENDIMIENTO ERoagcoy

Cédigo del Emy

emprendimiento: X

Ustor y ¢ registros

ndimiento ID . OFERTA PRODUCTIVA TIPO VINCULACION CANTIDAD DESCRIPCION

|- 10, Vincucion Trobajodores I

A continuacién, seleccione la oferta productiva creada anteriormente, seleccione el tipo
de vinculacién y la cantidad de trabajadores:

CREAR VINCULACION DE TRABAJADOR b 4

Oferta Productiva

XXKXKXXKK KKK

[

Tipo Vinculacién Cantidad
g—

VINCULACION DIRECTA

VINCULACION CONTRATO
VINCULACION OBRA O LABOR

Por ultimo, ingrese los comentarios que tenga con respecto a los trabajadores y para
finalizar dé clic en el botén guardar:

CREAR VINCULACION DE TRABAJADOR X

Oferta Productiva

SOOOOOOONXK b
Tipo Vinculacion Cantidad

VINCULACION CONTRATO ~ 10
Descripcion

dar Cancelar
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3.1.11. Asistencia
Para la creacion de asistencia de clic en el modulo nimero (11) (Asistencia) y en el botén
(+ Crear):

Cédigo del Emprendimiento: 24 m

Emprendimiento: XXXXXX XXXXXXX XXXXXXX XXXXXXXX

a -Datos de la persona listar jo 4 registros Basqueda rapida:

w2 Informacion del Emprendimiento ID 1 OFERTA PRODUCTIVA ENTIDAD TIPO ASISTENCIA DESCRIPCION

Mo se encentraron dates cen el criterio de consulta suministrade
% 3.Oferta Productiva

sin registros para mostrar
I/l 4. Productos / Servicios
B 5 Registro y Certificaciones
@ 6. Ubicacién
& 7. Contacto
®  8.vinculacién de Productores

& 9. Activos Productivos

a 10. Vinculacion Trabajadores

I._ 1. Asistencia I

A continuacion, seleccione la oferta productiva creada anteriormente, adicionalmente
despliegue las opciones de entidad y seleccione la correspondiente:

[o:]F: P DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO NACIONAL DE ESTADISTICA

INSTITUTO COLOMBIANO PARA LA EVALUACION DE LA EDUCACION

CAJA PROMOTORA DE VIVIENDA MILITAR Y DE POLICIA

BANCO AGRARIO DE COLOMEIA

w
w
- S—
Este campo es requerido
Activo Productivo
v
Descripcion
s

=

Por ultimo, despliegue las opciones y seleccione al activo productivo, si tiene alguna
observacién ingrésela en el campo descripcién vy finalice dando clic en el botdn guardar.
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CREAR ASISTENCIA b4

Oferta Productiva
XXX XXX v
Entidad
MINISTERIO DE AGRICULTURA Y DESARROLLO RURAL v

Activo Productivo

TECNICA

EDUCACION

FINANCIERA

3.1.12. Aliados
Para ingresar los datos de los aliados dé clic en el mdédulo nimero (12) (Aliados) y en el
botén (+ Crear):

Cédigo del Emprendimiento: 24

Emprendimiento: XXXXXX XXXXXXX XXXXXXX XXXXKXXX

a | Datos de la persona listar 9 % registros Blsqueda rapida:

2. Informacion del Emprendimiento ID 7. OFERTA PRODUCTIVA TIPO ALIADO ALIADO DESCRIPCION

B No se encontraron datos con el criterio de consulta suministrado
# 3.Oferta Productiva

Sin registros para mostrar
I'll 4. Productoes [ Servicios
a 5. Registro y Certificaciones
@& 6. Ubicacién
& 7.Contacto
8. Vinculacion de Productores
£ 9. Activos Productivos

a 10. Vinculacion Trabajadores

a1 Asistencia

I a, 12. Aliados

A continuacion, seleccione la oferta productiva creada anteriormente, despliegue las
opciones de tipo de aliado y seleccione si es aliado comercial o aliado distribuidor, escriba
el nombre del aliado y si tiene alguna observacion de los aliados ingrésela en el campo
descripcion, por ultimo, dé clic en el botdn guardar para finalizar el proceso de creacion
de emprendimientos.
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CREAR ALIADO b4

Oferta Productiva

HXXKXAXXKKKKKK

Tipo Aliado Nombre Aliado
e |

COMERCIAL
. v
DISTRIBUCION
a e
3.1.13. Medios de pago

Para ingresar los datos referentes a medios de pago dé clic en el mdédulo nimero (13)

(Medios de pago):

Cédigo del Emprendimiento: 3o

Emprendimiento: [elalalalelels]

= |-Datos de la persona

w# 2. Informacién del Emprendimiento
# 3.0Oferta Productiva

Il 4. Productos [ Servicios

B 5.Registro y Certificaciones
¢ 6. Ubicacién

& 7.Contacto

8. vinculacién de Productores
£ 9. activos Productivos

a 10. vinculacion Trabajodoras
a, 1. Asistencia

- 12 aliados

I - 13- Medios de Pago I

14 Medios de Distribucién

A continuacidn, podra visualizar los medios de pago como Bancolombia, Daviplata, PSE,
first Data, Inter pagos, entre muchos otros, despliegue la lista de opciones segun el
medio correspondiente y seleccione la frecuencia de uso, ya sea, al afio, al mes, a la
semana o cada 6 meses como se muestra en la siguiente imagen:
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MEDIO PAGO
A la mano
Bancolombia
Daviplata
DineroMail
EPayCo

First Data
Interpagos
MercadoPago

Movii

FRECUENCIA DE USO CANTIDAD NOTA
|AL MES v 0

A LA SEMANA 0

AL ARO )

ALDIA

CADA 6 MESES

SIN DEFINIR 0
SIN DEFINIR v 0
SIN DEFINIR ~ 0
SIN DEFINIR A 0
SIN DEFINIR v 0

ACCIONES

Después de haber seleccionado la frecuencia de uso diligencie los campos cantidad vy
nota como se muestra a continuacién:

FRECUENCIA DE USO

AL MES

SIN DEFINIR

SIMN DEFINIR

SIN DEFINIR

SIM DEFIMIR

CANTIDADNOTA|

ACCIONES

100000 PAGO INICIAL 03/03/2021

Por ultimo, guarde la informacidén registrada para cada uno de los medios de pago
seleccionados dando clic en el icono guardar que se encuentra en el costado derecho de

la pantalla en acciones, como se evidencia en la siguiente imagen:

FRECUENCIA DE USO

AL MES

AL ANO

ALDIA

SIN DEFINIR

CANTIDADNOTA

100000 PAGO INICIAL 03/03/2021
125000 NOTA DE PAGO
0

0

ACCIONES

O
O

A continuacién, aparecera una ventana emergente indicando que la informacion del
medio de pago fue guardada exitosamente como se muestra en la imagen:
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La informacién de medio de pago fue guardada.

Guardar Medio de Pago

En caso de que existan errores en el diligenciamiento o falta de informacion del medio
de pago aparecerad una ventana de emergencia indicando que el formulario no se ha
completado, para continuar dé clic en el botdn aceptar y corrija o complete la informacion
obligatoria, por ultimo, la informacién sera almacenada con éxito.

Guardar Medio de Pago

No ha ingresado la cantidad

3.1.14. Medios de distribucion
Para ingresar los datos referentes a medios de distribucién dé clic en el mdédulo nimero

(14) (Medios de distribucién):
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COMPONENTES DEL EMPRENDIMIENTO

Cédigo del Emprendimiento: 30

Emprendimiento: agaaaad

- | Datos de la persona

w2 Informacién del Emprendimiento
# 3. 0Oferta Productiva

Il 4. Productos [ Servicios

B 5. Registro y Certificaciones

@ 6. Ubicacién

& 7. Contacto

8o g
s 8

. Vinculacién de Productores
£ 9. Activos Productivos

s 10. Vinculacién Trabajadores
s 11 Asistencia

- 12 aliados

- 13 Medios de Pago

I a4 Medios de Distribucién I

A continuacidén, podra visualizar los medios de distribucion como deprisa, coordinadora,
4-72, Asap, Coomotor, DHL, entre muchos otros, despliegue la lista de opciones segln
el medio de distribucidn correspondiente y seleccione el rango de distribucion, ya sea,
exportaciones, local, nacional o regional como se muestra en la siguiente imagen:

Medios de Distribucion

Listar g 4 registros

MEDIO DISTRIBUCION RANGO DISTRIBUCION ~ NOTA ACCIONES
4-72 piacionaL v
A tiempo cargo EXPORTACIONES
) : LOCAL
Aeromensajernac
Asap REGIOMAL
SIN INFORMACION
Colocar Courier SIN INFORMACION v
Coomotor SIN INFORMACICN v

Después de haber seleccionado el rango de distribucion diligencie el campo nota como
se muestra a continuacion:
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MEDIQ DISTRIBUCION RANGO DISTRIBUCION NOTA ACCIONE:!
4-72 NACIONAL v i COLOMEIA
A tier N INFORMACION A
Aeromensojeric SIN INFORMACION “
SIN INFORMACION hd

Por ultimo, guarde la informacién registrada para cada uno de los medios de distribucion
seleccionados dando clic en el icono guardar que se encuentra en el costado derecho de
la pantalla en acciones, como se evidencia en la siguiente imagen:

MEDIO DISTRIBUCION RANGO DISTRIBUCION NOTA ACCIONES
4-72 MACIONAL v COLOMEIA D

A tiempo cargo SIN INFORMACION v

Aeromensajeria SIN INFORMACION v

Asap SIM INFORMACION A

SIM INFORMACION b

A continuacidn, aparecera una ventana emergente indicando que la informacion del
medio de distribucién fue guardada exitosamente como se muestra en la imagen:

Guardar Medio de Distribucion

La informacién de medio de distribucion fue
guardada.

En caso de que existan errores en el diligenciamiento o falta de informacion del medio
de distribucion aparecera una ventana de emergencia indicando que el formulario no se
ha completado, para continuar dé clic en el botén aceptar y corrija o complete la
informacién obligatoria, por ultimo, la informacién sera almacenada con éxito.
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Guardar Medio de Distribucion

No ha seleccionado el rango de distribucion

Al finalizar en su totalidad el registro de informaciéon de los catorce componentes el
emprendimiento ya queda creado y guardado.

4.1

4. EVENTO/CAMPANA

INFORMACION DEL EVENTO/CAMPANA

Para la creacién de un evento o campafa en la ventana de inicio dé clic en el botén (+
Evento / Campafia) como se muestra en la siguiente imagen:

BANDE.JA DE EMPRENDIMIENTOS

listar g % registros

D

4

8

Listando 1 a 10 de 23 Registros

7. NOMBRE EMPRENDIMIENTO

EMPRENDIMIE

EMPRENDIMIENTO PR!

CARMEN TULIA BEN

emprendimiento 22-08

Z CIFUENTES

2020 fase i

+ Crear Emprendimiento + Evento/Campana

BUsqueda rapida

DESCRIPCION

VENTA ACCESORIOS PARA ARTICULOS

DE CUERD

fundai

EMPRENDIMIENTO PRUEBA 2020 FASE

EMPRENDIMIENTO PRUEBA 2020 FASE Il FF

descripcion de EMPRENDIMIENTO PRUEBA 2020

EMPRENDIMIENTO PRUEBA 2020 FASE Il GGG

EMPRENDIMIENTO PRUEB!

EMPRENDIMIENTO 45

CONFECCION DE PRENDAS D

descripcion EMPRENDIMIENTO 22-08-2020 FAS

En la siguiente ventana dé clic en el botén (+ Evento / Campana), adicionalmente puede
realizar una busqueda desplegando la flecha de entidad y dando clic en el botén buscar:
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Entidad

BANCO AGRARIO DE COLOMBIA
<) coneec
—+ Crear Evento/Camparia
listar g % registros BUsqueda rapida:
ID | TIPOEVENTO EVENTO ENTIDAD FECHA Ll EECEA EECHA
CONVOCATORIA INI FIN
No se encontraron datos con el criterio de consulta suministrado

sin registros para mostrar

4.1.1. Datos generales
A continuacion, aparecera una ventana que contiene cuatro modulos para diligenciar la
informacion del evento o la campafia que se desea crear, el primer paso es dar clic en
el moédulo datos generales y en la parte inferior dar clic en la opcién crear:

INFORMACION DEL EVENTO/CAMPARA

Cédigo del Eventofcampuﬁu: 0

Evento/Campana:

ws Datos Generales

Area Responsable Unidad

ws Detalle Territorial SIN INFORMACION bl

. o Funcionario Responsable
Vincular Emprendimientos

gD Mensajeria

En la siguiente ventana para la creacién del evento complete la siguiente informacion
segun corresponda, inicialmente despliegue las opciones para tipo de evento o campana
y seleccione segun corresponde, promocion, socializacidon, fortalecimiento o
actualizacion de informacién, como se evidencia en la siguiente imagen:

CREAR EVENTO X

Tipo Evento/Campana

PROMOCION

SOCIALIZACION

FORTALECIMIENTO

ACTUALIZACION INFORMACION
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A continuacién, despliegue y seleccione la entidad responsable del evento o campafia:

CREAR EVENTO X

Tipo Evento/Campana
PROMOCION v

Entidad Responsable

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE ATENCION Y REPARACION INTEGRAL A LAS VICTIMAS

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE

MINISTERIO DE AGRICULTURA Y DESARROLLO RURAL

MINISTERIO DE AMBIENTE Y DESARROLLO SOSTENIBLE

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO NACIONAL DE ESTADISTICA

INSTITUTO COLOMBIANG PARA LA EVALUACION DE LA EDUCACION

CAJA PROMOTORA DE VIVIENDA MILITAR ¥ DE POLICIA

BANCO AGRARIO DE COLOMBIA

Continue diligenciando la informacidn de fecha , seleccione si la convocatoria es abierta
o cerrada, indique los requisitos y la observaciones correspondientes y los temas
tratados en el evento o campania:

Fecha Tipo Convocatoria

09/12/2020 Iv I

Fecha Inicio

CONVOCATORIA ABIERTA

Descripcion

CONVOCATORIA CERRADA

Requisitos

Temas

En la parte inferior ingrese los datos de contacto, nimeros de teléfono, correo
electrdnico, area responsable, funcionario responsable y para finalizar dé clic en el boton
guardar:
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Contactar a

Teléfono Fijo Celular

Email

Area Responsable Unidad

SIN INFORMACION ~

Funcionario Responsable

& o

4.1.2. Detalle territorial
Para ingresar los detalles territoriales dé clic en el mdédulo (Detalle territorial) y en el
botéon (+ Crear):

INFORMACION DEL EVENTO[CAMPAEIA Detalle Territorial del Eventofcumpaﬁu
Cédigo del Evento/Campana: 0

Evento/Campana:
ws Datos Generales Listar 19 # registros Busqueda rapida
I 8¢ Detalle Teritorial ID , PAIS . DEPTO/ESTADO MuNiclplo | [CoHA - FECHA - TIPO LUGAR
if INICIO FIN ASISTENCIA
00 ;i .
o Vincular Emprendimientos No se encontraron datos con el criterio de consulta suministrado
o0 o
& Mensagjeria Sin registros para mostrar

A continuacion, ingrese los datos territoriales para el evento, en la primera ventana
seleccione el pais:
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CREAR EVENTO DETALLE TERRITORIAL X

Pais Departamento [ Estado Ciudad/Municipio

[ COLOMBIA u v ~

COCOS (KEELING) - Tipo Evento/Campana

COLOMBIA

COMOROS

CONGO

COREA DEL NCORTE Va

COREA DEL SUR

En el siguiente botdon despliegue y seleccione el departamento o estado en el que se
realizara el evento:

CREAR EVENTO DETALLE TERRITORIAL X

Pais Departamento / Estado Ciudad/Municipio
gr—
COLOMBIA hd I ' I v
Fecha Inicio -
ARAUCA
Lugc:r_"‘\.'\'nculo ARCHIPIELAGO DE SAN ANDRES, PROVIDENCIA Y SANTA CATALINA
ATLANTICO
Descripcién
BOGOTA DC
. BOLIVAR
Requisitos
BOYACA

A continuacidn, seleccione la ciudad o municipio:

CREAR EVENTO DETALLE TERRITORIAL p

Pais Departamento | Estado Ciudad/Municipio
COLOMBIA w BOLIVAR ~ ~

Fecha Inicio Fecha Finalizacion -
ARJONA

Lugar/vinculo ARROYOHONDO

L BARRANCO DE LOBA

Descripcion
CALAMAR

Requisitos CANTAGALLD

Indique las fechas de inicio y finalizacién del evento, adicionalmente seleccione el tipo
de evento ya sea presencial, virtual o los dos:
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CREAR EVENTO DETALLE TERRITORIAL X

Pais Departamento / Estado Ciudad/Municipio
COLOMBIA ~ BOLIVAR ~ ARROYOHONDO ~
Fecha Inicio Fecha Finalizacion Tipo Evento/Campana
02/12/2020 08/12/2020 v

Lugar/Vinculo

VIRTUAL

Descripcion
PRESENCIAL

WIRTUAL/PRESENCIAL

Requisitos

Ingrese los datos correspondientes al lugar del evento, descripcion, requisitos, temas,
persona de contacto, teléfonos, correo y costo de la asistencia. Para finalizar dé clic en

el boton guardar, como se muestra en la siguiente imagen:

Lugar/Vinculo

Descripcion

Requisitos

Temas

Contactar a Teléfono Fijo

Celular Email

Costo Asistencia

4.1.3. Vincular emprendimientos

Guardar ‘Cancelar

Para continuar con el proceso de la creacién de evento o campafia de clic en el modulo

incluir emprendimientos y en el botdn (+ Vincular):
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INFORMACION DEL EVENTO/CAMPANA VT E IR LR
Codigo del Evento/Campaiia: o]

Evento/Campafa:

»s Datos Generales listar g & registros Busqueda rapida
v Detalle Territorial ID T EMPRENDIMIENTO
a9 No se encontraron datos con el criterio de consulta suministrodo

Vincular Emprendimientos

Sin registros para mostrar
00

& Mensajeria

A continuacioén, seleccione el pais, departamento o estado, municipio o ciudad y direccién
territorial, adicionalmente despliegue la flecha resaltada para seleccionar el tipo de
organizacién como se muestra en la siguiente imagen:

VINCULAR EMPRENDIMIENTOS x

Pais Departamento/Estado Municipio/Ciudad

COLOMEBIA BOLIVAR ARROYCHONDO
Direccion Territorial Tipo de organizacién Actividad Econémica

DT NARINO m I v I v
Estado Oferta imprendedor

COOPERATIVA
< Cancelar

SUJETO DE REPARACION COLECTIVA|

PRE COOPERATIVA
BANDEJA DE EMPRENDIMIENTOS

FUNDACION

—~+ vincular Todos

El siguiente paso es desplegar las opciones correspondientes a la actividad econémica y
seleccionar la actividad correspondiente:

VINCULAR EMPRENDIMIENTOS X

Pais Departamento/Estado Municipio/Ciudad
COLOMBIA ~ | BOLVAR v ARROYOHONDO v
Direccion Territorial Tipo de organizacion Actividad Economica
DT NARINO ~ | FUNDACION - Iv I
Estado Oferta Producto/Servicio COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO -
v v
CULTURA
DEPORTE Y RECREACION
EDUCACION
BANDEJA DE EMPRENDIMIENTOS
EMPLEO PUBLICO
+ vVincular Sel
Listar[ 19 & |registros Bisqueda ] INCLUSION SOCIAL Y RECONCILACION

A continuacién, debe seleccionar el estado de oferta e indicar si el emprendimiento
corresponde a un producto o servicio, adicionalmente digite el nimero de documento
del emprendedor y por ultimo dé clic en el botén buscar:
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VINCULAR EMPRENDIMIENTOS

Pais DepartamentoEstado MunicipiofCiudad

ALEMANIA ~ BERLIN v BERLIN v

Direccion Territorial Tipo de organizacion Actividad Econémica

DT ATLANTICO ~ FUNDACION ' DEPORTE Y RECREACIOM  w

Estado Oferta Producto/Servicio Doc. Emprendedor

ESTRUCTURACION PRODUCTO ~ XHNAXKX

D Buscar | <4 Cancelar

<

INICIATIVA

ESTRUCTURACION

-+ vincular Seleccion -+ vincular Todos

En la parte inferior de la ventana aparecen todos los emprendimientos vinculados a los
datos de busqueda ingresados en la parte superior, para vincular los emprendimientos
dé clic en el ID del costado izquierdo (Recuerde que puede seleccionar varios
emprendimientos) y a continuacion dé clic en el botén (+ Vincular seleccién):

IMPLEMENTACION

EANDEJA DE EMPRENDIMIENTOS

—+} Vincular Seleccion + Vincular Todos

listar 1 % registros Blsquedo rapida:
D NOMBRE EMPRENDIMIENTO DESCRIPCION
olL: LUZ ESTELA RESTREPO LONDONO NN
e pedro ramirez
L y desarrollo soluciones
O 2 emprendimiento prueba edward Y=
tecnologicas
23 V DES OLLAR SOFTWARE
O RIOS PARA ELABORACION VENTA ACCESORIOS PARA ARTICULOS
ARTICULOS DE CUERO DE CUERO
O 4 EMPRENDIMIENTO PRUEBA 2020 fose i EMPRENDIMIENTO PRUEBA 2020 FASE
ff FF
n EMPRENDIMIENTC PRUEBA 2020 fose i EMPRENDIMIENTC PRUEBA 2020 FASE
O s emprendimiento 45 fase Il 21-08- EMPRENDIMIENTC 45 FASE Il 21-08-
- 2020 2020
Ow emprendimiento 22-08-2020 foseii
0 n progreso sostenido fase Il
Listando 1a 10 de 24 Registros n 2 3 2

La ventana que aparece a continuacion indica que se vincularon con éxito los
emprendimientos seleccionados, como se muestra en la siguiente imagen:
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iBien hecho!

Se vincularon los emprendimientos seleccionados.

4.1.4. Mensajeria
Para continuar con el proceso de la creacién de evento o campafia dé clic en el mdodulo
mensajeria y después en el boton (+ Crear):

INFORMACION DEL EVENTO/CAMPARA W I A SRS
Cédigo del Evento/Campaiia: o

Evento/Campafa:

W Datos Generales Listar 19 2 registros BUsqueda rapida:
¢ Detalle Territorial D 1. ASUNTO DE DESCRIPCION
P o No se encontraron datos con el criterio de consulta suministrado
o7 Vincular Emprendimientos
Sin registros para mostrar
I $° Mensajeria I

En la siguiente ventana seleccione el tipo de mensaje ya sea mediante mail o mensaje
de texto como se muestra en la siguiente imagen:

CREAR MENSAJE X

Tipo Mensaje salida Mensaje
I .

MAIL

MSM

£

v

Por ultimo, seleccione el correo remitente del mensaje, ingrese el asunto y la descripcion
del texto, para finalizar dé clic en el botdon guardar:
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CREAR MENSAJE X

Tipo Mensaje Salida Mensaje

MSM W ALEXANDER HERNANDEZ@UNIDADVICTIMAS.GOV.CO v

Asunto

OO XXX

ALEXANDER.HERNANDEZ@UNIDADVICTIMAS.GOV.CO

Mota

HOOOX XX XXX

y

Guardar Listar Destinatarios

4.2 ADJUNTAR

Para adjuntar documentacion soporte de eventos o campafias dirijase a la ventana inicial
de Campana/Evento, busque la campafa o evento al cual desea adjuntar soporte de
documentacién, en la parte media podra visualizar la informacién buscada, a
continuacion, dé clic en el icono de tres puntos suspensivos y seleccione la opcidn
adjuntar como se muestra a continuacion:

BANDEJA DE EMPRENDIMIENTOS
-+ Crear Emprendimiento

Listar 10 % registros Busqueda rapida:

o]
®r
® 2
® 29

200102020 17/1/2020

4 Editar

[ Eliminar

1 1 Adjuntar
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A continuacién, aparecera una ventana mostrando el evento o la campana seleccionada
anteriormente, para continuar con el cargue de documentos soporte dé clic en el botén
+Crear que se encuentra en la parte superior derecha como se muestra en la siguiente
imagen:

ADJUNTAR X

id Evento/Campana
1 ACTUALIZACION DE INFORMACION PARA OFERTA DE VACANTES LABO
Listar 1o & registros Blsqueda répida:
TIPO -
ID . DESCRIPCION
ARCHIVO
No se encontraron datos con el criterio de consulta suministrado

Sin registros para mostrar

A continuacion, aparecera una ventana en donde debe desplegar la lista de opciones
para el tipo de documento que se desea adjuntar, entre las opciones puede seleccionar
formato PNG, PDF o JPG como se muestra en la siguiente imagen:

ADJUNTAR x

Evento/Campaiia
ACTUALIZACI&E# 211;N DE INFORMACIOMN PARA OFERTA DE VACANTES LABORALES

Tipo Archivo Adjunto

PDF EI Elegir archivo | NO SE HA SELECCIOMNADO NINGUMN ARCHIVO
PDF

Li Busqueda rapida:
FMNG

JPG

Después de haber seleccionado el tipo de archivo a cargar, dé clic en el boton Elegir
Archivo y se abrira la ventana del buscador de archivos del equipo en el que estamos
trabajando como se muestra en la siguiente imagen:
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ADJUNTAR X

Evento/Campana

ACTUALIZACI&# 211N DE INFORMACION PARA OFERTA DE VACANTES LABORALES

Tipo Archivo Adjunto
FDF v Elegir archivo | NO SE HA SELECCIONADO NINGUN ARCHIVO
€ Abrir X
Listar + & » Fabian » v O L Buscar en Fabian
Crganizar * Nueva carpeta SERE A | 0
1D L L
3 Acceso rapido £ :
I Escritorio -
88 \ipynb_che Jipython wscode AppData Application
" Descargas o ckpoints Data
89 Documentos # L
& Imagenes f—’ ‘
- 31 Bisquedas CmapTools Contactos Descargas Document '
Listand Logs o
6.1 W W
MNombre: || v| Documente Adobe Acrobat (. ~

A continuacion, busque el archivo que desea adjuntar y dé clic en el botéon abrir como

se muestra a continuacion:

© Abiir ®
« ¥ « Doc.. » Documento .. v O 2 Buscar en Documento soporte
Organizar = Mueva carpeta =~ [ o
5.1 ) Mombre Fecha de modificacion  Tipo
6.1 I@ documento soporte.docx 18/05/2021 %:35 a. m. Docl
DOCUMENTOS
FABIAN VANEGA
@ OneDrive - Unidat
E Este equipo
.. v £ >
MNombre: | documento soporte.docx ~ | Todos los archivos (%) ~
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Después de haber seleccionado el archivo aparecera cargado el documento en el campo
de Archivo adjunto, por ultimo, dé clic en el botén guardar como se evidencia en la
siguiente imagen:

ADJUNTAR X

Evento/Campana

ACTUALIZACIS#211I;N DE INFORMACION PARA OFERTA DE VACANTES LABORALES

Tipo Archivo Adjunto

PDF v Elegir archivo IFORMATC} ACCESO A SE..ORES VI(FABIAN2021).PDE |

Por Ultimo, aparecera una ventana indicando que el archivo adjunto fue guardado
exitosamente.

iAdjuntar archivo!

El archivo adjunto fue guardado.

5. EDITAR/ELIMINAR

Para modificar, actualizar o eliminar los emprendimientos creados dirijase a la ventana
inicial del médulo gestién de emprendimientos, en la parte media ingrese el documento
en el botdn de bulsqueda rapida, en la parte inferior aparecerdan todos los
emprendimientos creados para ese numero de documento como se muestra a
continuacion:
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BANDEJA DE EMPRENDIMIENTOS

-+ Crear Emprendimiento -+ Evento/Camparia
listar| 1o & registros Bisquedargpidar | |

D . NOMBRE EMPRENDIMIENTO DESCRIPCION

n progreso sostenido fase Il

13 UMERO 4 FASE 2

14 EMPRENDIMIENTO PRUEBA 2020 FASE Il DEF

15 cla cion libres

I AS N CULTURAL DE MUJERES Y HOMBRES SEMBRADORES DE FUTURO Ventas di entos, Victimas y comunidad en general

7 SUMINISTROS Y ACCESORIOS SUMINISTRO DE ELEMENTOS PARA LA INDUSTRIA DE CUERO Y ARTICULOS DE LONA
18 LUZ ESTELA RESTREPO LONDONO

12 pedro ramirez

20 RODRIGO DE JESUS ARIAS MURILLO

Listando 1 @ 20 de 23 Registros

A continuacion, seleccionamos el emprendimiento a modificar y elegimos la opcién
eliminar para borrar por completo el emprendimiento o editar para actualizar o modificar
la informacién:

BANDEJA DE EMPRENDIMIENTOS
-+ Crear Emprendimiento + Evento/Camparia

Listar p & registros Busqueda rapida:

D 1. NOMBRE EMPRENDIMIENTO DESCRIPCION

pil emprendimiento prueba edward modelado y desarrollo soluciones

PRODUCCION Y COMERCIALIZACION DE CAFE

23 DESARROLLO DE SOFTWARE DESARROLLAR SOFTWARE [# Editar

Eliminar

E

Listando 21 @ 23 de 23 Registros

Si la opcion elegida es editar se visualizard la ventana de componentes del
emprendimiento que se registrd inicialmente:
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COMPONENTES DEL EMPRENDIMIENTO

Codigo del Emprendimiento:

22

COQOPERATIVA INTEGRAL DE MUJERES ¥

HOMBRES EMPRESARIAS

Emprendimiento:AGROPECUARIAS VICTIMAS DEL
CONFLICTO ARMADO DEL MUNICIPIO DE

L

Para

TRUJILLO VALLE DEL CAUCA

1. Datos de la persona

2. Informacién del Emprendimiento

3. Oferta Productiva

4. Productos | Servicios

5. Registro y Certificaciones

6. Ubicacion

7. Contacto

8. Vinculacion de Productores

9. Activos Productivos

10. Vinculacion Trabajadores

1. Asistencia

Caodigo
22

Tipo Documento

NUMERO DE IDENTIFICACION TRIBUTARIA ~

Ano Creacion
2015 ~

Otra Act. Econ. (Describa)
Socios activos
10

Otro tipo de organizacién

Descripcion

Informacién del Emprendimiento

Nembre
COOPERATIVA INTEGRAL DE MUJERES Y HOMBRES EMPRESARIAS AGRO

NUmero Documento

900895776
Actividad Econémica
AGRICULTURA Y DESARROLLO RURAL ~
Tipo de organizacion
COOPERATIVA ~

PRODUCCION Y COMERCIALIZACION DE CAFE

continuar con la modificacién o actualizacion de informaciéon del emprendimiento
seleccionamos el moédulo a editar que se encuentra enumerado del 1 al 14 en la parte
izquierda de la pantalla y damos clic en el boton editar como se muestra a continuacion:

COMPONENTES DEL EMPRENDIMIENTO

Codigo del Emprendimiento:

22

COOPERATIVA INTEGRAL DE MUJERES ¥

HOMBRES EMPRESARIAS

Emprendimiento:AGROPECUARIAS VICTIMAS DEL
CONFLICTO ARMADO DEL MUNICIPIO DE

TRUJILLO VALLE DEL CAUCA

1. Datos de la persona

2. Informacién del Emprendimiento

3. Oferta Productiva

4, Productos [ Servicios

5. Registro y Certificaciones

6. Ubicacién

7. Contacto

8. Vinculacién de Productores

9. Activos Productivos

10. vinculacién Trabajadores

Codigo
22

Tipo Documento

NUMERO DE IDENTIFICACION TRIBUTARIA ~

Ano Creacion
2015 ~

Otra Act. Econ. (Describa)
Socios activos
10

Otro tipo de organizacion

Descripcion

Informacién del Emprendimiento

Nombre

COOPERATIVA INTEGRAL DE MUJERES ¥ HOMBRES EMPRESARIAS AGRO

NUmero Documento

900895776
Actividad Economica
AGRICULTURA Y DESARROLLO RURAL ~
Tipo de organizacion
COOPERATIVA hd

PRODUCCION Y COMERCIALIZACION DE CAFE
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A continuacién, se deben realizar los cambios necesarios en cada uno de los modulos y
se deben guardar los cambios en cada ventana como se muestra en la siguiente imagen:

EDITAR EMPRENDIMIENTO b4

Codigo Nombre

22 COOPERATIVA INTEGRAL DE MUJERES Y HOMBRES EMPRESARIAS 4
Tipo Documento Namero Documento

NUMERO DE IDENTIFICACION TRIBUTARIA v 900895776
Afio Creacion Actividad Economica

2015 ~ AGRICULTURA Y DESARROLLO RURAL v

Otra Act. Econ. (Describa)

Socios activos Tipo de organizacién
0 COOPERATIVA ~

Otro tipo de organizacion

Descripcion:

PRODUCCION Y COMERCIALIZACION DE CAFE

Después de haber realizado los cambios pertinentes del emprendimiento, dé clic en el
botdn volver que se encuentra en la parte superior derecha:

Emprendimiento Componentes del Emprendimiente - Datos de la Persona
COMPONENTES DEL EMPRENDIMIENTO EelpaGlmEEEEE

Cédigo del Emprendimiento: 22 Id Nombre: Documento:
COOPERATIVA INTEGRAL DE MUJERES ¥ 24085392 CENEIDA ESTELLA ORTIZ ESCOBA 28001717
HOMERES EMPRESARIAS

Emprendimiento:AGROPECUARIAS VICTIMAS DEL Tipo Genero. Etnia

CONFLICTO ARMADO DEL MUNICIPIO DE

TRUJILLO VALLE DEL CAUCA NUMERO DE IDENTIFICACION TRI MUJER NINGUNO
Fecha Nacimiento: Fuente Validacion:
o7/nf1977

a |-Datos dela persona

La actualizacién del emprendimiento ya ha sido efectuada y aparecera en la bandeja
principal de emprendimientos como se muestra a continuacion:
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BANDEJA DE EMPRENDIMIENTOS

Listar 19 $ registros

1. NOMBRE EMPRENDIMIENTO

<+ Crear Emprendimiento + Evento/Campafa

Busqueda rapida:

DESCRIPCION

modelado y desarrolio soluciones tecnologicas

< 1 2 n
El proceso de edicion de emprendimientos ha finalizado con éxito.
DOCUMENTOS DE REFERENCIA
e Guia de banco terminoldgico V2

(https://www.unidadvictimas.gov.co/sites/default/files/documentosbiblioteca/g

uiadebancoterminologicov2.pdf)

e Glosario

de Términos unidad de victimas

(https://www.unidadvictimas.gov.co/sites/default/files/documentosbiblioteca/gl

osario.pdf)

ANEXOS

No aplica

CONTROL DE CAMBIOS

1 05/08/2021

Creacion de Manual de Usuario
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