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2. INTRODUCCION

La presente metodologia pretende ser un instrumento metodoldgico cuyo objetivo es cumplir

bajo los principios de eficacia, eficiencia y celeridad
metas de la subdireccidon de Participacion.

con los procedimientos, productos y

Es importante sefialar que bajo el entendido que las jornadas de participacion, son aquellas que
involucran a las victimas organizadas y no organizadas en diferentes espacios de participacion
a fin de obtener propuestas, documentos, incidencia y estrategias de impacto en la politica
publica que contribuyen a la construcciéon de los planes de desarrollo en todo el territorio
Nacional, y aportes para materializar los retos del postconflicto, encontramos las siguientes

mas relevantes:

GRAFICO No. 1
ESQUEMA GENERAL

Nivel Naclonsl
Nived Territorisl

Seguimiento 2020
Cronogmma 2021

Documento  de Incidencia
Oujetivos Propuestos

Asistencia técnica

PDET

JORNADAS DE
PARTEIPACION

4

Planeaclén, Ejecucion y
seguimlento  espacios
Metodologia 2020

Apoyo conectividad — departamentos Circular 0023
} Visibilizacion

XMind | Modo de prueba

Fuente: Elaboracidén Subdireccidon de Participacion.

3. OBJETIVO:

PLAN DE
TRABAJO  MESA
NACIONAL

FORTAL ECIMIENTO
LIDERAZGO

FORTAL ECIMIENTO
ACADEMICO

Comités ejecutivos

Mesas de Trabajo

Encuentro Coondinadones

Cineloro - Documental Viokencia sexual
Liderazgo y motivacdin pars victimas
Youtube live Partidpacion politica
mujeres

Fortaleamiento académico Intemacional
Fortalecimiento académico Nacional

Fortalecimiento técnico y junidico de
produccién de informes a vicimas

Publicaciones académicas

Cumplir bajo los principios de eficacia, eficiencia y celeridad con los procedimientos, productos

y metas de la subdireccién de Participacion.
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4. DEFINICIONES:

MESAS DE PARTICIPACION EFECTIVA DE LAS VICTIMAS: De acuerdo con lo
sefialado en el Articulo 264 del Decreto 4800 de 2011, hoy compilado en el Decreto
1084 de 2015 Art. 2.2.9.1.4, son los espacios de trabajo tematico y de participacién
efectiva de las victimas, de orden municipal, distrital, departamental y nacional,
elegidos y designados por las mismas victimas y sus organizaciones y destinados para la
discusion, interlocucion, retroalimentacion, capacitacion y seguimiento de las
disposiciones contenidas en la Ley 1448 de 2011, sus decretos reglamentarios, la
jurisprudencia y demas normas complementarias.

FORTALECIMIENTO: Proceso mediante el cual los representantes de las mesas de
victimas desarrollan conjuntamente capacidades y recursos para la debida
implementacion, incidencia, ejecuciéon y seguimiento a la politica publica de victimas,
logrando la transformacién de su entorno de acuerdo con sus necesidades.

JORNADAS DE PARTICIPACION: Son jornadas que involucran a las victimas
organizadas y no organizadas en diferentes espacios de participacion a fin de obtener
propuestas, documentos, incidencia y estrategias de impacto en la politica publica que
contribuyen a la construccién de los planes de desarrollo en todo el territorio Nacional, y
aportes para materializar los retos del postconflicto.

PROTOCOLO DE PARTICIPACION: Es el instrumento que establece las garantias, las
condiciones vy los incentivos para concretar el derecho a la participacién de las victimas,
fija los parametros que orientan el funcionamiento de las mesas de participacién y de
los demas espacios de participacién establecidos por la Ley 1448 de 2011, e
implementado en la Resoluciéon 01668 de 2020 y Resoluciéon 0066 del 2021.

PLAN DE ACCION TERRITORIAL-PAT: Es el instrumento que contempla las medidas
de prevencién, asistencia, atencion y reparacion integral de las victimas, el cual debe
ser elaborado por los municipios, distritos y gobernaciones con la participacion de las
victimas del conflicto armado. (Decreto 4800 de 2011, articulo 250 numeral 5, hoy
compilado en el Decreto 1084 de 2015 articulo 2.2.8.2.3.1 numeral 5).

POLITICAS PUBLICAS PARA LAS VICTIMAS: Son los planes, programas y
proyectos, en que se concretan las acciones del Estado, en el marco de los Derechos
Humanos y el Derecho Internacional Humanitario, con el fin de hacer frente a la
problematica de las victimas del conflicco armado, para atenderlas y repararlas
integralmente y asegurar el goce efectivo de sus derechos. Las politicas publicas para
las victimas seran participativas, y tendra en cuenta para su disefo e implementacion
los enfoques diferenciales de género, edad, étnicos, de condicién de discapacidad y de
diversidad sexual, asi como la visibilidad de todos los hechos victimizantes.

710.14.15-21 V2




Jki\ Unidad para

Cédigo: 330,09,20-1

las Vicimas PROCEDIMIENTO ESPACIOS DE PARTICIPACION DE LA [, ..
MESA NACIONAL
, , Fecha: 15/06/2023
PARTICIPACION Y VISIBILIZACION Pagina 4 de 2

ESPACIOS DE PARTICIPACION EFECTIVA DE VICTIMAS: Son el conjunto de
espacios de participacién abiertos en la Ley 1448 de 2011, que a nivel Municipal,
Distrital, Departamental y Nacional sirven para garantizar la incidencia y representacion
de las victimas y sus organizaciones, en los escenarios donde se disefie, planifique,
ejecute y se haga seguimiento a las politicas publicas, desarrolladas en el marco de la
Ley 1448 de 2011 y demas normas concordantes.

SNARIV: Sistema Nacional de Atencion y Reparacion Integral a las Victimas el cual esta
constituido por el conjunto de entidades publicas del nivel gubernamental y estatal en
los d6rdenes nacional y territoriales y demas organizaciones publicas o privadas,
encargadas de formular o ejecutar los planes, programas, proyectos y acciones
especificas, que tiendan a la atencion y reparacion integral de las victimas.

VICTIMAS: Aquellas personas que han sufrido un dafio con ocasién al conflicto armado
interno, de acuerdo al articulo 3 de la Ley 1448 de 2011, y a la Sentencia C - 052 de
2012 de la Corte Constitucional. En todo caso, la definicion de victima se hara en el
marco de los distintos hechos victimizantes y los diferentes enfoques diferenciales.
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5. DESARROLLO:
METODOLOGIAS Y ESTRATEGIAS
5.1. CONCERTACION Y APROBACION PLAN DE TRABAJO MESA NACIONAL.

Con el fin de agotar la etapa de concertacion y aprobaciéon se disefid y ejecutd la siguiente
metodologia:

GRAFICO No. 2

CONCERTACION Y APROBACION

Analisis por
parte de la

Respuesta

Observaciones,

Aprobacion Concertacion, T
lan de retroalimentacion Notificacion
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6 5

Fuente: Elaboracién Subdireccion de Participacion.
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5.2. PLANEACION JORNADAS DE FORTALECIMIENTO DE PARTIC,:IPACI(’)N Y
SEGUIMIENTO DE LAS INCIDENCIAS DE LOS ESPACIOS DE PARTICIPACION:

5.2.1 PLANEACION JORNADAS DE FORTALECIMIENTO DE PARTICIPACION:

Para analizar, viabilizar y tramitar solicitudes a jornadas de fortalecimiento de participacién,
estas deberan ser aprobadas ante el pleno de la Mesa Nacional y estar contempladas en el plan

de trabajo previamente aprobado, para lo cual se disefié y ejecuté la siguiente metodologia:

GRAFICO No. 3

PLANEACION JORNADAS DE FORTALECIMIENTO DE PARTICIPACION

Andlisis por
parte de la
Subdireccién

Activacion
Mesa Técnica

(subdireccién de

Ejecucion de la
jornada

Fuente: Elaboracién Subdireccion de Participacion.
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Tener en cuenta:

En el paso 1: Allegar solicitudes por escrito al correo electréonico o en fisico, remitida por
servicio al ciudadano servicioalciudadano@unidadvictimas.gov.co, con copia a
subdi.participacion@unidadvictimas.gov.co, Unicamente a través del correo oficial de la
MNPEV mnacionalvictimas@gmail.com con antelacién minimo de tres meses antes de
llevar la respectiva jornada (Excepto las que tengan términos improrrogables y sean
extraordinarias, o no se pueden prever), el término se fija en concordancia con los
términos de planeacion que se requiere para tramitar y adelantar jornadas exitosas.

En el paso 3: Una vez analizada presupuestal y logisticamente de ser viabilizada la
jornada se dispondrd de una mesa de técnica de trabajo con el equipo de la
Subdireccién y los solicitantes para tratar temas logisticos y desarrollo de la jornada.

Las propuestas de las jornadas a realizarse deberdn contener como minimo los siguientes
aspectos:

> Introduccion y/o justificacion

> Descripcion de la necesidad

> Objetivo general

> Objetivo especifico

> Alcance del proyecto

> Metodologia

> Resultado o impacto esperado

> Agenda

> Firmas de las personas encargadas de proponer cada jornada (cuando se trate de
mas de una persona debera venir firmada por todos las responsables, como evidencia
de aceptacion y contenido en la propuesta).
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5.2.2. SEGUIMIENTO DE LAS INCIDENCIAS DE LOS ESPACIOS DE PARTICIPACION

Este instrumento nos brinda la garantia de hacer un seguimiento al avance en los documentos
de incidencia en la politica publica que surgen de las jornadas de participacion, y pretende
efectuar una evaluacion sobre los resultados de cada encuentro en relaciéon con los objetivos
generales y especificos, impacto esperado, poblacidén beneficiada y metas propuestas

GRAFICO No. 4
SEGUIMIENTO DOCUMENTOS DE INCIDENCIAS

Diligenciamiento
de la matriz por
parte de la

Respuesta a los
representantes

Fuente: Elaboracién Subdireccion de Participacion.

Remision de
los

Seguimiento
documentos
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Tener en cuenta:

En el paso 2: Una vez el profesional de la Subdireccién responsable del espacio de participaciéon
cuente con el documento de incidencia final del encuentro, diligenciard las primeras columnas
de la matriz de seguimiento que contiene la siguiente informacién:

En el paso 4: Este paso debe agotarse hasta que se brinde respuesta por parte de las entidades
a cada una de los compromisos y propuestas contenidas en el documento de incidencia,

mediante el sistema de semaforizacion: verde el compromiso respondido, amarillo en tramite y
rojo sin gestionar.

MATRIZ

Primera parte

Canal
Nombre ) SUBREGION Objetivo Fecha Responsable B gglrlr:ipcc;nente Entidad seleccionado
del CODIGO PDET MUNICIPIOS | del realizacion | Subdireccién Estrpate’ ica | Pablica  de SNARIV de respuesta a | Observaciones
Encuentro Encuentro | Encuentro | Participacion 9 Py involucrada | los
Victimas
representantes
Segunda parte

Fecha de | Canal de | Respuesta Fecha Canal de | Estado de | Ponderacion Observaciones
radicacion de radicacion brindada respuesta respuesta solicitud
la propuesta propuesta (seméaforo*)
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5.3 ESTRATEGIAS DE FORTALECIMIENTOS DE LIDERAZGO:

Con el fin de generar capacidad instalada en los representantes de la poblacién sobre la politica
publica de victimas, se diseid y ejecuto la siguiente estrategia:

GRAFICO No. 5
ESTRATEGIAS DE FORTALECIMIENTO DE LIDERAZGO

2

CINEFORO- DOCUMENTAL .
VIOLENCIA SEXUAL LIDERAZGO Y MOTIVACION PARA

VICTIMAS

YOU TUBE LIVE
PANEL DE EXPERTOS
PARTICIPACION PARITARIA
COMUNICACION ASERTIVA

Fuente: Elaboracidn Subdireccion de Participacion.
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Tener en cuenta:

En la estrategia 1: Consiste en realizar un cine-foro con el hecho victimizante de violencia
sexual, con un panel de expertos y como intercambio de experiencias,

En la estrategia 2: Comprende charlas, conferencias, pod-cats y videos entre otros, en temas
de liderazgos y motivacion.

En la estrategia 3: Realizar youtube lives en temas seleccionados, con un panel de expertos
generando una comunicacién asertiva y procurando una participacién paritaria.
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5.4. ESTRATEGIAS DE FORTALECIMIENTO ACADEMICO:

Con el fin de generar capacidad instalada en los representantes de la poblacién sobre la politica
publica de victimas, se diseiid y ejecutd la siguiente estrategia:

GRAFICO No. 6 ]
ESTRATEGIAS DE FORTALECIMIENTO ACADEMICO

1 2

FORTALECIMIENTO FORTALECIMIENTO
ACADEMICO ACADEMICO NACIONAL
INTERNACIONAL

FORTALECIMIENTO TECNICO PUBLICACIONES
Y JURIDICO DE PRODUCCION ACADEMICAS-
DE INFORMES A VICTIMAS

Fuente: Elaboracidn Subdireccion de Participacion.

710.14.15-21 V2




Cédigo: 330,09,20-1

o

~a

*-22 Unidad para ,
] las Victimas PROCEDIMIENTO ESPACIOS DE PARTICIPACION DE LA | .. .
S MESA NACIONAL '
, , Fecha: 15/06/2023
PARTICIPACION Y VISIBILIZACION Pagina 13 de 2

Tener en cuenta:

e En la estrategia 1: Consiste en gestionar becas para cursos, formaciones, talleres y
modalidades académicas a nivel nacional para ser ofrecidos a los representantes de la
Mesa Nacional.

e En la estrategia 2: Consiste en gestionar becas para cursos, formaciones, talleres y
modalidades académicas a nivel internacional para ser ofrecidos a los representantes de
la Mesa Nacional.

e En la estrategia 3: A través de cooperacidon internacional gestionar fortalecimiento
técnico y juridico de produccion de informes a los representantes de la Mesa Nacional.

e En la estrategia 4: La produccién de publicaciones académicas por parte de
profesionales de la Subdireccion de Participacion en diferentes temas para ser
publicados en la pagina web de la entidad y diferentes medios de difusion.

710.14.15-21 V2




Cédigo: 330,09,20-1

%% Unidad para

% F ,
\fl,ﬁ!' las Victimas PROCEDIMIENTO ESPACIOS DE PARTICIPACION DE LA Version: 2
¥ MESA NACIONAL
, , Fecha: 15/06/2023
PARTICIPACION Y VISIBILIZACION Pagina 14 de 2

5.5 ASISTENCIA TECNICA

Este instrumento nos brinda la garantia de prestar una asistencia técnica por parte de los
profesionales de la Subdireccion de Participacion a nivel nacional y a nivel territorial, que
coadyuvan a la implementacion de la Politica Publica de Victimas mediante el Protocolo de
Participacion Resolucion 01668 del 2020 a las MPEV para tal efecto se ha disefiado este paso a
paso:

GRAFICO No. 7

ASISTENCIA TECNICA
Planeacion y E——
X "‘f’_“"’" g : S

Fuente: Elaboracién Subdireccion de Participacion.
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Tener en cuenta:

e En el paso 3: La ejecucion de la asistencia técnica debe obedecer a temas especificos
previamente planeados y concertados

e En el paso 4: De realizarse virtual el Link vinculo registro de acompafiamiento técnico
territorial 2021 subdireccion de participacion para diligenciar es:
https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=8tlkWbau2UilPXqlyxOH6MPL2kX
MDsdEuBriSFseSXhUNIFGVORMS1VBMDIKVKZKTTVGQIKk4REpOWi4u

5.6. ESTRATEGIA DE VISIBILIZACIC’)N, DE LAS ACCIONES, TRABAJO Y GESTION DE LA
UARIV “"AL DIA CON LA PARTICIPACION".

Estad estrategia permite visibilizar todas las acciones, trabajo y gestion de la UARIV en pro de la
poblacion victima, evidenciando, informando, articulando y divulgando la informacién de
interés, a la Mesa Nacional de Participacion Efectiva de las Victimas, al Comité de
comunicaciones de la Mesa Nacional, a las Mesas Departamentales, a las Mesas Municipales, a
las Organizaciones de Victimas, Organizaciones Defensoras de Victimas y a victimas en general
para lo cual se han establecido dos modalidades:

GRAFICO No. 8 .
MODALIDADES “AL DIA CON LA PARTICIPACION”

v NS

...

Participacion

~ RUTA INMEDIATA RESUMEN TRIMESTRAL
CAPSULA INFORMATIVA BROUCHURE-VIDEO

Fuente: Elaboracién Subdireccidon de Participacion.
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Tener en cuenta:

e En la modalidad 1: El producto final es la capsula informativa

Gestion de lo Unidod paro lo

Atencion y Reparacion o los Victimas

_IMPORTANTE | ¢

La Unidad para las Victimas[EIEITY que poro los cosos donde los
victimos con discapocidod requesion voluntoriomente opoyo para la toma de
decision tendiente ol occeso o o medida de indemnizacion
administrativa, tendrdn o su disposicon el instrumento de volorocion de
apayos que brinda lo enfidod de cardcter gratuito.

ipﬁ\;
=i

La Unidad No orientard a las victimas con discapacidad por
odelontor o formalizacion de apoyos en el marco de lo Ley 1996 de
1019, yo que esto es de cardcter voluntanio, sin embargo y soko en kos
(asos que Jo vicima olegue olguno de Jos mecanismos que o confinuadion
se mendionan lo | fimas procedesa @ recibirlos.

» Tramite onte notania, mediante escritura piblica - Valor sin cuontio
» Tramife onte centro de concliacion, medionte octo:
(entro de Conciliocion pablico o consultorios juridicos — Gratuito
(entro de Conciliocion Privado
» hdjudicocion judicial solicifoda por o persona con discopocidod
» Adjudicodidn judical solitoda por terceros personos

A

#Liderazgoporlasvictimas #Unidosporlasvictimas

@ da..

Pamcipaﬁ
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En la modalidad 2: el producto final es el brouchure-video con la informacién trimestral

6. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

Protocolo de Participacién - Resolucién 01668 del 30 de diciembre de 2020.

7. ANEXOS:

N/A.

8. CONTROL DE CAMBIOS

01

07/07/2021

Creacion del documento

02

15/06/2023

/Actualizacion los documentos de referencia, anexos y de imagen institucional.
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