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610 55 HISTORIALES DE ViCTIMAS
55.179 |Historiales de Inclusién por sentencias judiciales La Serie Documental esta compuesta por informacion que reflejan la
en Materia de Reparacién de Victimas misionalidad de la Unidad para la Atencién y Reparacion Integral a las Victimas
Oficio de comunicacion a las Victimas beneficiarias de X cuyo objetivo se centra en la blsgueda del acercamiento del Estado a las
los ordenamientos Judiciales victimas mediante una coordinacion eficiente y acciones transformadoras que
Oficio de comunicacién a los Despachos Judiciales X promuevan la participacion efectiva de las victimas en su proceso de
Formato Seguimiento JP- SI - Sentencias X reparacion. Por otra parte la agrupacion documental refleja las medidas de
Sentencia X asistencia, atencion y reparacion otorgadas por el Estado a cada una de las
Recurso de Apelacion X X victimas seglin el caso, articular a las entidades que hacen parte del Sistema
Recurso de Reposicion y en Subsidio de Apelacién X X Nacional para la Atencidn y Reparacion Integral a las Victimas, Ley 1448, de
Revocatoria Directa X X Victimas y Restitucién de Tierras. Constituyen parte de la memoria histérica de
Derecho de Peticidn X X la entidad, toda vez que dentro de las posibilidades investigativas se encuentra
Comunicacion Oficial X X el poder realizar trabajos de tip? historico como fuente primaria para
Formato de Seguimiento RT X Registro y investigaciones sobre‘ la entidad, asi como investigaciones de tipo institucional
X Vakseadon 1 19 X X para la reconstruccion de los procesos, procedimientos y actividades de la
entidad. Igualmente sirve como evidencia de las decisiones tomadas en
desarrollo de las actividades misionales de la misma, Por lo tanto al finalizar las
actuaciones y resueltos los tramites, se procedera a conservar en el archivo de
gestion por un (1) afio, posteriormente transferir al archivo central para ser
conservados por diez y nueve (19) afios mas, en concordancia con el Cadigo
Penal Colombiano. Ya superada la vigencia de las actuaciones y cumplido el
tiempo de prescripcion de acciones administrativas, fiscales o legales, se
procedera a su conservacion total, en soporte original y se debe garantizar su
reproduccion exacta a través de medio técnico, por intermedio de la
digitalizacién con fines archivisticos, proceso que desarrollard el Grupo de
Gestion Administrativa y Documental para futuras consultas y su soporte
original se conserva permanentemente, en concordancia con la Ley 734 de
2002,
610 55.183 Historiales de las Declaraciones de Eventos Tipo
Masivos en Materia de Reparacién de Victimas La Serie Documental esta compuesta por informacién que reflejan la
Formato Unico de Declaracion X X misionalidad de la Unidad para la Atencién y Reparacién Integral a las Victimas
Oficio de solicitud de informacion a entidades X X cuyo objetivo se centra en la blisqueda del acercamiento del Estado a las
Respiiesta a la solicitud de informadsn % X victimas mediante una cocfrdlnauon eficiente y am_ones transformadoras que
promuevan la participacion efectiva de las victimas en su proceso de
Formato de control de calidad X reparacion. Por otra parte la agrupacién documental refleja las medidas de
Formato de seguimiento al indicador X asistencia, atencién y reparacion otorgadas por el Estado a cada una de las
Oficio devolucién al Ministerio Plblico o consulados X X victimas segun el caso, articular a las entidades que hacen parte del Sistema
A 5 Nacional para la Atencién y Reparacién Integral a las Victimas, Ley 1448, de
eamunicacon di:l devolidtonial detlarante X X Victimas y Restitucion de Tierras. Constituyen parte de la memoria t\:istérica de
Respuesta devoluciones X X la entidad, toda vez que dentro de las posibilidades investigativas se encuentra
Formato de novedades y/o actualizaciones X 51 el poder realizar trabajos de tipo histérico como fuente primaria para
FUD eventos masivos X Registro y investigaciones sobre la entidad, asi como investigaciones de tipo institucional
G X A 3 19 X X para la reconstruccion de los procesos, procedimientos y actividades de la
Formate base seguimiento masivos X Valoracion 2 ; 7 G R
entidad. Igualmente sirve como evidencia de las decisiones tomadas en
Formato levantamiento censo X desarrollo de las actividades misionales de la misma. Por lo tanto al finalizar las
Formate Reconstruccién y/e normalizacion censos ” actuaciones y resueltos los tramites, se procedera a conservar en el archivo de
masivos gestion por un (1) afio, posteriormente transferir al archivo central para ser
Recurso de Apelacion X X conservados por diez y nueve (19) afios mas, en concordancia con el Cédigo
Recurso de Reposicion y en Subsidio de Apelacion X X Penal Colombiano. Ya superada la vigencia de las actuaciones y cumplido el
Ry tiempo de prescripcién de acciones administrativas, fiscales o legales, se
Revocatoria Directa X X . p =
i procedera a su conservacién total, en soporte original y se debe garantizar su
Derecho de Peticion % X reproduccion exacta a través de medio técnico, por intermedio de la
Comunicacion Oficial X X digitalizacion con fines archivisticos, proceso que desarrollaréd el Grupo de
Oficio de subsanacién de inconsistencias X Gestion Administrativa y Documental para futuras consultas y su soporte
original se conserva permanentemente, en concordancia con la Ley 734 de
2002,
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610 | s5.185 Historiales de las Declaraciones de Sujetos La Serie Documental esta compuesta por informacién gue reflejan la
2 Colectivos en Materia de Reparaci6n de Victimas misionalidad de |a Unidad para la Atencién y Reparacion Integral a las Victimas
Formato Unico de Declaracién X X cuyo objetivo se centra en la blisqueda del acercamiento del Estado a las
Oficio de soficitud de informacicn:a:-entidades X X victimas mediante una coordinacién eficiente y acciones transformadoras que
Respuesta a la solicitud de informacién X % promuevan la participacién efectiva de las victimas en su proceso de
reparacién. Por otra parte la agrupacion documental refleja las medidas de
Formato de control de calidad X asistencia, atencién y reparacién otorgadas por el Estado a cada una de las
Formato de seguimiento al indicador X victimas segun el caso, articular a las entidades que hacen parte del Sistema
Oficio devolucion al Ministerio Plblico o consulados X b4 {Nacional para la Atencién y Reparacién Integral a las Victimas, Ley 1448, de
Comunicacion de la develucién al declarante X X Victimas y Restitucion de Tierras, Constituyen parte de la memoria histérica de
Respuesta devoluciones X X la entidad, toda vez que dentro de las posibilidades investigativas se encuentra
. el poder realizar trabajos de tipo histérico como fuente primaria para
Farmato/de novedades:y/o actualizaclonss X o Registro y investigaciones sobre la entidad, asi como investigaciones de tipo institucional
Fermato tnico de declaracién sujetos colectivos X X valoracion 1 19 S X para la reconstruccion de los procesos, procedimientos y actividades de la
Formato Control de Capacitacion X entidad. Igualmente sirve como evidencia de las decisiones tomadas en
Formato Control Colectivos X desarrollo de las actividades misionales de la misma. Por lo tanto al finalizar las
Oficio de devolucién al Ministerio Pablico X actuaciones y resueltos los tramites, se procederd a conservar en el archivo de
gestién por un (1) afio, posteriormente transferir al archivo central para ser
BRCUrso de Apelaclé? 4 x & |conservados por diez y nueve (19) afios mas, en concordancia con el Cadigo
Recurso de Reposicion y en Subsidio de Apelacion X X Penal Colombiano. Ya superada la vigencia de las actuaciones y cumplido el
Revocatoria Directa tiempo de prescripcidn de acciones administrativas, fiscales o legales, se
Derecho de Peticién X X procederd a su conservacién total, en soporte original y se debe garantizar su
Comunicacion Ofcisl % X reproduccién exacta a través de medio técnico, por intermedio de la
Ot s UG e oSSR ERS X digitalizacién con fines archivisticos, proceso que desarrollard el Grupo de
Gestion Administrativa y Documental para futuras consultas y su soporte
original se conserva permanentemente, en concordancia con la Ley 734 de
Historiales de las Declaraciones Tipo Individual
610 Sl en Materia de Reparacion de Victimas La Serie Documental esta compuesta por informacion que reflejan la
. " misionalidad de la Unidad para la Atencién y Reparacién Integral a las Victimas
Farmato. Unico od Declaiacion A ~ cuyo objetivo se centra en la blsqueda del acercamiento del Estado a las
Oficio de solicitud de informacién a entidades X X victimas mediante una coordinacién eficiente y acciones transformadoras que
Respuesta a la solicitud de informacion X X promuevan la participacion efectiva de las victimas en su proceso de
Formato de control de calidad % reparacién. Por otra parte la agrupacién documental refleja las medidas de
Formato de seguimiento al indicador X asistencia, alfencilﬁn y reparacién otorgadas por el Estado a cada una de las
Onn devaliEaR ) Minisksro: PUbYGE & consiilades X X victimas segln el caso, articular a las entidades que hacen parte del Sistema
: 3 Nacional para la Atencién y Reparacién Integral a las Victimas, Ley 1448, de
Comunicacion de la devolucion al declarante X X Victimas y Restitucién de Tierras, Constituyen parte de la memoria histérica de
Respuesta devoluciones X X la entidad, toda vez que dentro de las posibilidades investigativas se encuentra
Bitacora de presuncion de irregularidad de inscripcién X X el poder realizar trabajos de tipo histérico como fuente primaria para
en el registro Registro'y investigaciones sobre la entidad, asi como investigaciones de tipo institucional
Formato de novedades y/o actualizaciones X X X Va?goracién 1 19 X X para la reconstruccion de los procesos, procedimientos y actividades de la
Formato Bitacora Irregularidades 1448 X entidad. Igualmente sirve como evidencia de las decisiones tomadas en
Oficio de informacion a la victima de que su solicitud X X desarrollo de las actividades misionales de la misma. Por lo tanto al finalizar las
esta surtiende indagacion adicional actuaciones y resueltos los trémites, se procedera a conservar en el archivo de
Informe ejecutivo de andlisis de presuncién de X gestion por un (1) afio, posteriormente transferir al archivo central para ser
irreqularidad para el ingreso al registro conservados por diez y nueve (19) afios mas, en concordancia con el Cédigo
Recurse de Apelacién X X Penal Colombiano. Ya superada la vigencia de las actuaciones y cumplido el
Recurso de Reposicion y en Subsidio de Apelacion X X tiempo de prescripcion de acciones administrativas, fiscales o legales, se
T —— procederd a su conservacion total, en soporte original y se debe garantizar su
. reproduccidn exacta a través de medio técnico, por intermedio de Ia
Derecho de Peticién X X digitalizacién con fines archivisticos, proceso que desarrollard el Grupo de
Comunicacion Oficial X X Gestion Administrativa y Documental para futuras consultas y su soporte
Documento que alerte sobre un posible ingreso original se conserva permanentemente, en concordancia con la Ley 734 de
fraudulento o irregular en el Registro Unico de Victimas X X 2002.
(RUV)
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610 91 PROGRAMAS
01.517 Programas de Capacitacion al Ministerio Publico La inforn:laci(‘m contenida en esta subserie documental evidencia la orientacion
? y Consulados y asesoria a las victimas que estan en ruta de indemnizacién administrativa
Acta de capacitacion X para la toma de decisiones adecuadas en la inversién de los recursos,
. - . enfocando la socializacidn y capacitacion al Ministerio Pablico. Razén por la
Listado de asistencia X cual, una vez finalizadas las actuaciones y resuelto el tramite, se debe
Convocatoria X X conservar en el archivo de gestion por un (1) afio, posteriormente trastadar al
Registro Multimedia X archivo central por nueve (9) afios mas en concordancia del Cédigo Civil
X 1 9 X % Colombiano. Una vez finalizados sus valores primarios y su retencion, es decir,
ya superada la vigencia de las actuaciones y cumplido el tiempo de prescripcion
de acciones administrativas, fiscales o legales, se procederd a su conservacion
total, en soporte original y garantizar su reproduccion en medio técnico a
través de la digitalizacién con fines archivisticos por parte de del Grupo de
Gestidn Administrativa y Documental de acuerdo con las instrucciones que el
Comité Institucional de Gestién y Desempefio apruebe, en concordancia con la
Ley 734 de 2002,
610 101 REGISTROS E INSTRUMENTOS DE CONTROL Y
SEGUIMIENTO
Registros de Control y Seguimiento a Valoracién
101.569 de Victimas Registro de Control y Seguimiento a Valoracion de Victimas es una
Registro de soporte técnico a Ministerio Pablico y herramienta cuyo contenido consolida la informacion a disposicién de la Unidad
Consulados X para la Atencién y Reparacion Integral a las Victimas con relacion a la gestion
Control y sequimiento a FUD no recibidos X sistematica y transparente que permite dir!gir y evaluar el desgmpeﬁu
Control y sequimiento de FUD enviados a Territorios X |n5titL!cfonaI, en términos de calidad y satisfaccidn social en la prestacion de los
Registro Seguimiento al Indicador X servicios a cargo de la entidad, Dentro de las posibilidades investigativas que
Registro de seguimiento de calidad a los actos X ofrece la serie, se encuentra inherente, la de analizar y comparar los objetivos
administrativos propuestos en una administracion frente a los resultados obtenidos al finalizar
el periodo de gobierno que tuve a cargo; igualmente permite reconocer las
estrategias y modelos administrativos utilizados durante una administracién
en un tiempo determinado. Son fuente también para realizar estudios o
X 1 9 X investigaciones en areas de estudio como la administracion piblica. Razén por
la cual, una vez finalizadas las actuaciones y resuelto el tramite, se debe
conservar en el archive de gestion por un (1) afo, posteriormente se
transfiere al archivo central por nueve (9) afios mas de acuerdo con el Cédigo
Civil Colombiano. Finalizado el tiempo de retencion en el archivo central, es
decir, ya superada la vigencia de las actuaciones y cumplido el tiempo de
prescripcion de acciones administrativas, fiscales o legales, se procedera a su
conservacién total en su soporte original de acuerdo con las instrucciones que
el Comité Institucional de Gestién y Desempefio apruebe, dado el valor juridico
y legal que pueden adquirir. La informacion ofrece valores para la investigacion
histérica, toda vez que son evidencia de las diferentes acciones tomadas a fin
de socializar politicas, directrices, lineamientos y demas, relacionados con la
mision institucional.
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