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410

05
.05.661

ACTOS ADMINISTRATIVOS

Resoluciones en Materia de Asistencia y Atencién de
Victimas

Resolucion en Materia de Asistencia y Atencion a Victimas

Prevencion
de Hechos
Victimizante
S

Como acto administrativo representa la manifestacion de la voluntad de la
administracion, que es firmado por el Director de la Direccién de Gestion Social y
Humanitaria, a través de ella se toman aquellas decisiones que las normas
juridicas exigen que se plasmen en actos de esta naturaleza. Se conservaran
totalmente debido a que permiten la realizacion de estudios de tipo histérico sobre
las normas especiales y su cumplimiento a nivel de la Unidad para la Atencion y
Reparacion Integral a las Victimas. Ademas son fuente primaria para
investigaciones sobre la generacion de normas de la administracion. Por lo tanto, al
finalizar las actuaciones y resueltos los tramites, se procederd a conservar en el
archivo de gestién por un (1) afio, posteriormente transferir al archivo central para
ser conservados por diez y nueve (19) afios mas, en concordancia con el Codigo
Penal Colombiano. Ya superada Ia vigencia de las actuaciones y cumplido el tiempo
de prescripcion de acciones administrativas, fiscales o legales, se procederd a su
conservacion total, en soporte original y se debe garantizar su reproduccién
exacta a través de medio técnico, por intermedio de la digitalizacion con fines
archivisticos, proceso que desarrollard el Grupo de Gestién Administrativa y
Documental para futuras consultas y su soporte original se conserva
permanentemente, en concordancia con la Ley 734 de 2002.

410

55

55.197

HISTORIALES DE VICTIMAS

Historiales de Subsidiariedad en Materia de
Asistencia y Atencion de Victimas

Oficio de aceptacién de apoyo subsidiario

Cédula de Ciudadania

Formato de aceptacion de confidencialidad para uso y
manejo de informacion

Ruta Institucional para la atencion y ayuda humanitaria en
la inmediatez

Recurso de Apelacion
Recurso de Reposicién
Derechos de Peticion
Comunicacién Oficial

Acta de Posesion del mandatarios

Formalizacion de la subsidiariedad

M X X X X X

Prevencion

de Hechos

Victimizante
s

o OX X X X

La Serie Documental esta compuesta por informacion que reflejan la misionalidad
de la Unidad para la Atencién y Reparacién Integral a las Victimas cuyo objetivo se
centra en la bisqueda del acercamiento del Estado a las victimas mediante una
coordinacion eficiente y acciones transformadoras que promuevan la participacion
efectiva de las victimas en su proceso de reparacién. Por otra parte la agrupacién
documental refleja las medidas de asistencia, atencién y reparacién otorgadas por
el Estado a cada una de las victimas segiin el caso, articular a las entidades que
hacen parte del Sistema Nacional para la Atencidn y Reparacién Integral a las
Victimas, Ley 1448, de Victimas y Restitucién de Tierras. Constituyen parte de la
memoria historica de la entidad, toda vez que dentro de las posibilidades
investigativas se encuentra el poder realizar trabajos de tipo histdrico como fuente
primaria para investigaciones sobre la entidad, asi como investigaciones de tipo
institucional para la reconstruccion de los procesos, procedimientos y actividades
de la entidad. Igualmente sirve como evidencia de las decisiones tomadas en
desarrollo de las actividades misionales de la misma. Por lo tanto al finalizar fas
actuaciones y resueltos los tramites, se procedera a conservar en el archivo de
gestibn por un (1) afio, posteriormente transferir al archivo central para ser
conservados por diez y nueve (19) afios mas, en concordancia con el Codigo Penal
Colombiane. Ya superada la vigencia de las actuaciones y cumplido el tiempo de
prescripcion de acciones administrativas, fiscales o legales, se procederd a su
conservacion total, en soporte original y se debe garantizar su reproduccibn
exacta a través de medio técnico, por intermedio de la digitalizacién con fines
archivisticos, proceso que desarrollard el Grupo de Gestion Administrativa y
Documental para futuras consultas y su soporte original se conserva

permanentemente, en concordancia con la Ley 734 de 2002,

410

59
59.219

INFORMES
Informes Construyendo Pais
Informe construyendo pais

Prevencion

de Hechos

Victimizante
s

Los informes consolidan datos sobre el desarrollo y funcionamiento de la entidad
que son presentados ante los entes de control, como evidencia de la gestion
institucional respecto a los planes de funcionamiento institucional ejecutados. La
informacién alli contenida permite adelantar investigaciones histdricas sobre el
desempenio institucional a través del tiempo, frente a los objetivos propuestos y a
los ejecutados, Razén por la cual, una vez finalizadas las actuaciones y resuelto el
tramite, se debe conservar en el archivo de gestion por un (1) afio, posteriormente
trasladar al archivo central por nueve (9) afios mas, en concordancia con el
Cédigo Civil Colombiano. Finalizado el tiempo de retencion en el archivo central, es
decir, ya superada la vigencia de las actuaciones y cumplido el tiempo de
prescripcion de acciones administrativas, fiscales o legales, se debe garantizar su
reproduccién exacta a través de medio técnico, por intermedio de la digitalizacion
con fines archivisticos, proceso que desarrollara el Grupo de Gestién Administrativa
y Documental para futuras consultas y su soporte original se conserva

permanentemente, en concordancia con la Ley 734 de 2002,
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59.221

Informes Cualitativos de las Misiones Humanitarias
Informe cualitativo de las misiones humanitarias

Prevencion

de Hechos

Victimizante
s

Los informes consolidan datos sobre el desarrollo y funcionamiento de la entidad
que son presentados ante los entes de control, come evidencia de la gestién
institucional respecto a los planes de funcionamiento institucional ejecutados. La
informacién alli contenida permite adelantar investigaciones histéricas sobre el
desempeiio Institucional a través del tiempo, frente a los objetivos propuestos y a
los ejecutados. Razon por la cual, una vez finalizadas las actuaciones y resuelto ef
trdmite, se debe conservar en el archivo de gestién por un (1) afio, posteriormente
trasladar al archivo central por nueve (9) afios mds, en concordancia con el Cédigo
Civil Colomblano, Finalizado el tiempo de retencién en el archivo central, es decir,
ya superada la vigencia de las actuaciones y cumplido el tiempo de prescripcion de
acciones administrativas, fiscales o legales, se debe garantizar su reproduccién
exacta a través de medio técnico, por intermedio de la digitalizacion con fines
archivisticos, proceso que desarrollard el Grupo de Gestibn Administrativa y
Documental para futuras consultas y su soporte original se conserva
permanentemente, en concordancia con la Ley 734 de 2002.

410

59.225

Informes de Actividades de Operador
Informe de Actividades de Operador

Prevencion
de Hechos
Victimizante
s

Los informes consolidan datos sobre el desarrollo y funcionamiento de la entidad
que son presentados ante los entes de control, como evidencia de la gestién
institucional respecto a los planes de funcionamiento institucional ejecutados. La
informacion alli contenida permite adelantar investigaciones histéricas sobre el
desempeno institucional a través del tiempo, frente a los objetivos propuestos y a
los ejecutados. Razén por la cual, una vez finalizadas las actuaciones y resuelto el
tramite, se debe conservar en el archivo de gestion por un (1) afio, posteriormente
trasladar al archive central por nueve (9) afios mas, en concordancia con el Codigo
Civil Colombiane. Finalizado el tiempo de retencitn en el archivo central, es decir,
ya superada la vigencia de las actuaciones y cumplido el tiempo de prescripcion de
acciones administrativas, fiscales o legales, se debe garantizar su reproduccion
exacta a través de medio técnico, por intermedio de la digitalizacién con fines
archivisticos, proceso que desarrollard el Grupo de Gestién Administrativa y
Documental para futuras consultas y su soporte original se conserva

permanentemente, en concordancia con la Ley 734 de 2002.

410

59.239

Informes de Atencién de Emergencias

Informe de Atencién de Emergencias

Prevencion

de Hechos

Victimizante
s

Los informes consolidan datos sobre el desarrollo y funcionamiento de la entidad
que son presentados ante los entes de control, como evidencia de la gestién
institucional respecto a los planes de funcionamiento institucional ejecutados. La
informacion alli contenida permite adelantar investigaciones histéricas sobre el
desempeiio institucional a través del tiempo, frente a los objetivos propuestos y a
los ejecutados. Razén por la cual, una vez finalizadas las actuaciones y resuelto el
tramite, se debe conservar en el archivo de gestién por un (1) afio, posteriormente
trasladar al archivo central por nueve (9) afios mas en concordancia con el Codigo
Civil Colombiano. Finalizado el tiempo de retencidén en el archivo central, es decir,
ya superada la vigencia de las actuaciones y cumplido el tiempo de prescripcién de
acciones administrativas, fiscales o legales, se debe garantizar su reproduccion
exacta a través de medio técnico, por intermedio de la digitalizacién con fines
archivisticos, proceso que desarrollard el Grupo de Gestion Administrativa y
Documental para futuras consultas y su soporte original se conserva
permanentemente, en concordancia con la Ley 734 de 2002.

410

59.295

Informes de Gestién

Informe de Gestion de la Subdireccién de Prevencion y
Atencion de Emergencias

Prevencion

de Hechos

Victimizante
s

Estos informes se generan de acuerdo a lo establecido en el Decreto 4802 de
2011, por el cual se establece la estructura de la Unidad para la Atencién y
Reparacion Integral a las Victimas. La serie ofrece valores administrativos, por lo
que una vez finalizadas las actuaciones y resuelto el tramite, se debe conservar en
el archivo de gestién por un (1) afio, posteriormente trasladar al archivo central
por cuatro (4) afios mas, en concordancia de la Ley 734 de 2002. Una vez
cumplidos los tiempos de retencién y superados los valores primarios y como esta
serie no desarrolla valores secundarios, debido a que se consolidan en la Direccién
General bajo la Subserie Informes de Gestion, se puede proceder en esta fase del
ciclo vital con su eliminacién, por parte del Grupo de Gestién Administrativa y
Documental, previo aval del Comité Institucional de Gestidn y Desempefio
dejando como evidencia, los respectivos inventarios y acta de eliminacion.
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410 59.303 Informes de Medicion de Satisfaccion Bitacora ] ]

- Diaria de Eventos Los informes consolidan datos sobre el desarrolio y funcionamiento de la entidad
Informe de medicién de satisfaccidn bitdcora diaria de X X que son presentados ante los entes de control, como evidencia de la gestidn
eventos institucional respecto a los planes de funcionamiento institucional ejecutados. La

informacion alli contenida permite adelantar investigaciones histéricas sobre el
desempefio institucional a través del tiempo, frente a los objetivos propuestos y a
Prevencién Io§ ejecutados, Razon por la cual, una vez ﬁnalizladas las actuac"iones y resuelto el
de Hechos tramite, se debe conservar en el archivo de_gestin'n por un (1) afio, posteriormente
X Victimizante 1 9 X X trasladar al archivo central por nueve (9) afios mas, en concordancia con el Codigo
s Civil Colombiano. Finalizado el tiempo de retencion en el archivo central, es decir,
ya superada la vigencia de las actuaciones y cumplido el tiempo de prescripcién de

acciones administrativas, fiscales o legales, se debe garantizar su reproduccidn
exacta a través de medio técnico, por intermedio de la digitalizacién con fines

archivisticos, proceso que desarrollara el Grupe de Gestién Administrativa y

Documental para futuras consultas y su soporte original se conserva

permanentemente, en concordancia con la Ley 734 de 2002.
Informes de Medicion de Satisfaccion de Atencion

a10 | 39395 (4. Emergencias Los informes consolidan datos sobre el desarrollo y funcionamiento de la entidad
Informe de Medicion de Satisfaccién Informe de Atencion X que son presentados ante los entes de control, como evidencia de la gestion
de Emergencias institucional respecto a los planes de funcionamiento institucional ejecutados. La
Ficha Técnica de Encuesta de Medicién de Satisfaccién X X informacién alli contenida permite adelantar investigaciones histéricas sobre el
Informe de Atencién de Emergencias desempefio institucional a través del tiempo, frente a los objetivos propuestos y a

PrsveACR Ius: e;:ecutadus. Razoén por la cual, una vez finalizadas las actuaciones y rgsuelto el
de Hechos trémite, se debe conservar en el archivo de gestiéln por un (1) afio, posteriormente
X Victimizante 1 9 X X trasladar al archivo central por nueve (9) afios mas, en concordancia con el Codigo
X Civil Colombiano. Finalizado el tiempo de retencién en el archivo central, es decir,
ya superada la vigencia de las actuaciones y cumplido el tiempo de prescripcion de

acciones administrativas, fiscales o legales, se debe garantizar su reproduccién
exacta a través de medio técnico, por intermedic de la digitalizacion con fines

archivisticos, proceso que desarrollara el Grupo de Gestibn Administrativa y

Documental para futuras consultas y su soporte original se conserva

permanentemente, en concordancia con la Ley 734 de 2002.

410 | o, 35p |Informes del Programa de Desarrollo con Enfoque Los informes consolidan datos sobre el desarrollo y funcionamiento de la entidad
Territorial PDET que son presentados ante los entes de control, comeo evidencia de la gestién
Informe PDET X X institucional respecto a los resultados de implementacién de los Programas de

Desarrollo con Enfoque Territorial PDET. La informacion alli contenida permite
adelantar investigaciones histéricas sobre el desempefio institucional a través del
tiempo, frente a los objetivos propuestos y a los ejecutados. Razén por la cual, una
R vez finalizadas l'as actuaciones y resuelto el tramite, se debe mr}servar en el
b Hechios archivo de gestién por un (1) afo, posterionpente trasladar al archivo central por
X Victimizante i 9 X X nueve (9) afios mas de acuerdo con el Cédige Civil Colombiano. Finalizado el
- tiempo de retencion en el archivo central, es decir, ya superada la vigencia de las
actuaciones y cumplido el tiempo de prescripcién de acciones administrativas,
fiscales o legales, se debe garantizar su reproducciéon exacta a través de medio
técnico, por intermedio de la digitalizacion con fines archivisticos, proceso que
desarrollard el Grupo de Gestion Administrativa y Documental para futuras
consultas y su soporte original se conserva permanentemente, en concordancia

con la Ley 734 de 2002.

410 921 PROGRAMAS

Programas de Asistencia Técnica para la
91.501 = A
Formulacién e Implementacion de Planes de o = ’ -
Acta de Asistencla Técnica X La informacion contenida en esta subserie documental evidencia el asesoramiento
i y acompafiamiento a las autoridades territoriales en la formulacion e
Ayuda de memoria X e Iimplementacién de los planes de contingencia para la atencién humanitaria
Listado de asistencia X dl:Heellhgg lnm.edlata de hechos victimizantes ocurridos en el marco del conflicto armado.
Matriz de seguimiento y soporte a la asistencia técnica X Victimizante Razon por la cual, una vez ﬁnalizasjas las actuaciones y resuelto el tramite, se debe
: A : conservar en el archivo de gestidon por un (1) afo, posteriormente trasladar al
Gula.Metod.uluglca para la formulacién de Planes de X L archivo central por nueve (9) afios mas, en concordancia con el Cddigo Civil
contingencia X i 9 X X Colombiano. Una vez finalizados sus valores primarios y su retencion, es decir, ya
Acta de Comité Territorial de Justicia Transicional X superada la vigencia de las actuaciones y cumplido el tiempo de prescripcién de
Ficha Técnica de encuesta de medicion de satisfaccion X acciones administrativas, fiscales o legales, se procederd a su conservacion total,
hforreide medicdn de aatistacitn X en soporte original y garantizar su reproduccion en medio técnico a través de la
digitalizacion con fines archivisticos por parte de del Grupo de Gestién
Plan de Contingencia X Administrativa y Documental de acuerdo con las instrucciones que el Comité
Programa de Asistencia técnica para la Formulacién e Institucional de Gestion y Desempefio apruebe, en concordancia con la Ley 734 de
Implementacién de Planes de Contingencia % X 2002.
Informe de comision X
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410 91.509 Programas de Ayuda y Atencion Humanitaria
& Inmediata en Subsidiariedad Mecanismo Dinero
Estudio Técnico % X
Planilla de AHI X
Oficio de Aval de Solicitudes X La informacién contenida en esta subserie documental evidencia la ayuda o
X atencion humanitaria inmediata de forma subsidiaria en el mecanismo de dinero a
Matriz Consolidado de Solicitudes x los entes territoriales con menos capacidad técnica, administrativa y financiera.
Razon por la cual, una vez finalizadas las actuaciones y resuelto el trdmite, se debe
Matriz Consolidado de Hogares X conservar en el archivo de gestion por un (1) afio, posteriormente trasladar al
P 3 archivo central por nueve (9) afios mas, en concordancia con el Cédigo Civil
. . revencion 3 ks oz ¢
Listado de Destinatarios X X de-Heehios 1 9 X X Colombiano. Una vez finalizados sus valores primarios y su retencién, es decir, ya
Victimizante superada la vigencia de las actuaciones y cumplido el tiempo de prescripcién de
Comunicacién de Pago % X K acciones administrativas, fiscales o legales, se procederd a su conservacién total,
en soporte original y garantizar su reproduccion en medio técnico a través de la
Formato para la aplicacién de Encuestas Dinero X digitalizacién con fines archivisticos por parte del Grupo de Gestién Administrativa
: y Documental de acuerdo con las instrucciones que el Comité Institucional de
Informe de Pagos y Reintegros X X Gestidn y Desempeiio apruebe, en concordancia con la Ley 734 de 2002,
Relacion de Reintegros X
Programas de Ayuda y Atencion Humanitaria Inmediata en
Subsidiariedad Mecanismo Dinero
Reporte en la Herramienta "Matriz Consolidado Hogares" X
410 91.511 Programas de Ayuda y Atencién Humanitaria
= Inmediata en Subsidiariedad Mecanismo Especie
Estudio Técnico X
Formato de Solicitud Ayuda Humanitaria Alimentaria y No X
Alimentaria en Especie
Formato "Orden de Pedido Ayuda Humanitaria en Especie” X
Registro de formalizacion apoyo subsidiario X
Registro de aceptacion de confidencialidad para el uso y X
manejo de la informacion
Registro de ruta institucional para la atencitn y ayuda X
humanitaria en la inmediatez
Acta de entrega de AH en Especie al ente territorial X
Remisién Operador
: La informacion contenida en esta subserie documental evidencia el apoyo
Acta de sequimiento X subsidiario con los entes territoriales de menor capacidad técnica, administrativa y
Registro Planilla de AHI Especie Sin Desplegables X financiera, para brindar ayuda y atencién humanitaria inmediata a los ciudadanos
4 . . victimas del conflicto interno armado. Razén por la cual, una vez finalizadas las
Registro Planilla De AHI Especie Con Desplegables X actuaciones y resuelto el trdmite, se debe conservar en el archive de gestién por
Registro Orden De Pedido Ayuda Humanitaria En Especie X y un (1) afo, postenonne'nt_e trasladar al archivo central por nueye (9) afos mas en
X Prevencion 1 9 X % concordancia con el Cddigo Civil Colombiano. Una vez finalizados sus valores
Registro Lista de Entrega de Ayuda Humanitaria en Especie X c!e _Hedws pnmal_-lus ¥y su retencidn, es,de,‘.’"' ya 5u|_::erada la vigencia de las actuaciones y
Victimizante cumplido el tiempo de prescripcion de acciones administrativas, fiscales o legales,
Registro Consolidado Control De Entrega Registro X s se procederda a su conservacion total, en soporte original y garantizar su
Consolidado Censos reproduccion en medio técnico a través de ia digitalizacion con fines archivisticos
Registro de Solicitud AH Alimentaria y no Alimentaria en X por parte del Grupe de Gestién Administrativa y Documental de acuerdo con las
Especie instrucciones que el Comité Institucional de Gestién y Desempeiio apruebe, en
Registro Lista de Entrega de Ayuda Humanitaria en Especie X concardancia con la Ley 734 de 2002,
Ficha Tecnica Encuesta de Medicion de Satistaccion de
i X
Subsidiariedad
Informe de Medicién de Satisfaccion X
Oficio de Solicitud del Municipio X
Registro Unico De Censo AH X
Oficio de Solicitud de Gobernacién X
Registro Planilla De AHI Dinero Sin Desplegables X
Registro Matriz Consolidada De Solicitudes X
Registro Matriz Consolidada De Hogares X
Programa de Ayuda y Atencion Humanitaria Inmediata en X
Subsidiariedad Mecanismo Especie Periddico
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410 Programas de Ayuda y Atencién Humanitaria
91.513 |Inmediata en Subsidiariedad Mecanismo Especie
por Evento
Formato "Orden de Pedido Ayuda Humanitaria en Especie® X La in_ft?rmaci()n _contenida e_n esta subserie d_m_:ur_nental evidénc_ia la ayuda y
atencion humanitaria inmediata de forma subsidiaria en el mecanismo de especie
Acta de entrega de Ayuda Humanitaria en especie al ente X (Kits Alimentarios y No Alimentarios) a los entes territoriales con menos capacidad
territorial técnica, administrativa y financiera. Razon por la cual, una vez finalizadas las
Lista de Entrega de Ayuda Humanitaria en Especie X actuaciones y resuelto el trdmite, se debe conservar en el archivo de gestién por
Actas Entrega X X un (1) afio, posteriormente trasladar al archivo central por nueve (9) afios mas,
" . - " - Prevencion en concordancia con el Codigo Civil Colombiano. Una vez finalizados sus valores
Registro en el sistema de informadon de la subdirection de X ¥ de Hechos ¥ 9 | X X primarios y su retencion, es decir, ya superada la vigencia de las actuaciones y
prevencion y atencién de emergencias (VIVANTO). Victimizante cumplido el tiempo de prescripcion de acciones administrativas, fiscales o legales,
Registro de formalizacion apoyo subsidiario X s se procederd a su conservacion total, en soporte original y garantizar su
Registro de aceptacion de confidencialidad para el uso y reproduccién en medio técnico a través de la digitalizacion con fines archivisticos
maneja de la informacién X por parte del Grupo de Gestion Administrativa y Documental de acuerdo con las
. i Z instrucciones que el Comité Institucional de Gestién y Desempefio apruebe, en
Registro de ruta institucional para la atencion y ayuda X concordancia con la Ley 734 de 2002.
humanitaria en la inmediatez
Programas de Ayuda y Atendon Humanitaria Inmediata en X X
Subsidiariedad Mecanismo Especie por Evento
410 93 PROTOCOLOS
Protocolos para la Elaboracién de la Biticora Diaria Conjunto de directrices, normas, actividades y conductas que se desarrollan en el
93.547 | .. Eventos marco de la identificacion de riesgos humanitarios y hacer seguimiento a las
emergencias humanitarias, desplazamientos masivos, atentados terroristas y
Protocolo para la Elaboracion de la Bitacora Diaria de X todos los hechos victimizantes contemplados en el marco de la Ley 1448 de 2011.
Eventos Documento que establece cdmo se debe actuar en ciertos procedimientos para
emergencias humanitarias, recopilando conductas, acciones y técnicas que se
consideran adecuadas ante ciertas situaciones. Dentro de las posibilidades
investigativas que ofrece la serie, se encuentra inherente, la de analizar y
comparar los objetivos propuestos en una administracion frente a los resultados
obtenidos al finalizar el periodo de gobierno que tuvo a cargo; igualmente permite
Prevenitn reco{uo_cer [as estmtegi?s y modelos administrativos util‘rzad?ls durante |._|na
de Hechos administracion en un tiempo fietenﬂinado. 5.0n fuente también pa'ra re_alilzar
X Victiniizante 1 9 X lestudios o investigaciones en areas de estudio como la administracion piblica.
Razon por la cual, una vez finalizadas las actuaciones y resuelto el tramite, se debe
. conservar en el archivo de gestion por un (1) afio, posteriormente se transfiere al
archivo central por nueve (9) afios mas de acuerdo con el Codigo Civil Colombiano.
Finalizado el tiempo de retencion en el archivo central, es dedir, ya superada la
vigencia de las actuaciones y cumplido el tiempo de prescripcidn de acciones
administrativas, fiscales o legales, se procedera a su conservacion total en su
soporte original de acuerdo con las instruccicnes que el Comité Institucional de
Gestion y Desempefio apruebe, dado el valor juridico y legal que pueden adquirir.
La informacién ofrece valores para la investigacion histérica, toda vez que son
evidencia de las diferentes acciones tomadas a fin de socializar politicas, directrices,
lineamientos y demas, relacionados con la misién institucional, en concordancia
con la Ley 734 de 2002.
410 95 PROYECTOS
B3idauy HLaverws A?mpecuar.msA i Agrupaciéon Documental que refleja la informacidon de proyectos directamente
Definicion entidades territoriales susceptibles de ser X relacionados con los objetivos del apoyo a iniciativas y/o proyectos agropecuarios
apoyadas que contribuyan a la disminucién de la vulnerabilidad de la poblacién frente al
Validacion D.ocumental X conflicto armado, que adelanta la Unidad para la Atencion y Reparacion Integral a
Validacién tecr!loa X las Victimas. Dentro de las posibilidades investigativas que ofrecen los Proyectos
g%z%egionﬁiggﬂﬁage a aprobacion o no a la Entidad b Agropecuarios se encuentra la posibilidad de analizar y comparar los objetivos
Territorial X propuestos en una administracion frente a los resultados obtenidos al finalizar el
Registro de llamada celular base Excel sequimiento X periodo de gobierno que tuvo a cargo; igualmente permite reconocer las
Acta de recibido insumos Ente Territorial X estrateglas y modelos administrativos utilizados durante una administracion en un
Planilla de entrega a la comunidad beneficiaria X Prevencion tiempo determinado. Son fuente también para realizar estudios o investigaciones
Acta de comité X X de Hechos 1 9 X en areas de estudio como la administracién publica. En consecuencia, una vez
Registro Unico de Censo Proyectos Agropecuarios X Victimizante finalizadas las actuaciones y resuelto el tramite, se debe conservar en el archivo de
Registro Solicitud de Insumos Proyectos Agropecuarios X s gestion por un (1) afio, posteriormente se transfiere al archivo central por nueve
Registro Orden de Pedido X (9) afios mas de acuerdo con el Codigo Civil Colombiano. Finalizado el tiempo de
Registro Listado de Entrega de Insumos X retencion en el archivo central, :es‘l:leclrJ ya superada la vigencia de las actuaciones
Registro Ficha Evaluacion de Proyectos Agropecuarios X y cumplide el tiempo de prescripcion de acciones administrativas, fiscales o legales,
Registro Estructura Técnica Proyectos Agropecuarios X se procedera a su conservacion total en su soporte original de acuerdo con las
Acta de Entrega de Insumos Proyectos Agropecuarios X instrucciones que el Comité Institucional de Gestién y Desempefio apruebe, dado
el valor juridico y legal que pueden adquirir. La informacion ofrece valores para la
investigacién histérica, , toda vez que son evidencia de las diferentes acciones
tomadas a fin de socializar politicas, directrices, lineamientos y demas, relacionados
con la mision institucional, en concordancia con la Ley 734 de 2002,
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410 95,551 |Proyectos de Infraestructura Social y Comunitaria
Concepto de viabllidad . X Agrupacion Decumental que refleja la informacién de proyectos directamente
Oficio de netificacién la aprobacién o no a la Entidad X relacionados con los objetivos del apoyo a ir iniciativas y/o proyectos de
Territorial infraestructura social y comunitaria que contribuyan a la disminucion de la
Copia electronica contrato mano de obra X vulnerabilidad de la poblacién frente al conflicto armado, que adelanta la Unidad
Formato de coordinacién de entrega de materiales de para la Atencién y Reparacion Integral a las Victimas, Dentro de las posibilidades
construccién y/o dotacién con mobiliario X investigativas que ofrecen los Proyectos de infraestructura sodal y comunitaria se
encuentra la posibilidad de analizar y comparar los objetivos propuestos en una
Acta de entrega X administracién frente a los resultados obtenidos al finalizar el periodo de gobierno
Formato Informe de Avance de Obra X que tuvo a cargo; igualmente permite reconocer las estrategias y modelos
Formato Informe Entrega de Dotacion X P o administrativos utilizados durante upa administracién en un lapso de tiempo
revencion s . o & A 2
. B | oo determinado. Son fuente también para realizar estudios o investigaciones en areas
Guia para informe misién de seguimiento - proyectos ISC X % ‘?;_He.chnst 1 9 | x de estudio como la administracién pliblica, En consecuencia, una vez finalizadas las
Acta entrega de proyecto X . wn:an 1 actuaciones y resuelto el trémite, se debe conservar en el archivo de gestion por
Ficha Técnica de Mediclén: de Satlsfaccién a Partes un (1) afio, posteriormente se transfiere al archivo central por nueve (9) aajos mas
thterecatas X de acuerdo con el Cédiso Civil Colombiano. Finalizado el tiempo de retencién en el
Informe de Medicién de Satisfaccién X archivo central, es decir, ya superada la vigencia de las actuaciones y cumplido e.l
3 o tiempe de prescripcién de acciones administrativas, fiscales o legales, se procederd
Registro Unico de Censo 15C X a su conservacion total en su soporte original de acuerdo con las instrucciones que
Registro Unico de Censo ISC X el Comité Institucional de Gestién y Desempefio apruebe, dado el valor juridico y
Registro Estructura Técnica PISC X legal que pueden adquirir, La informacion ofrece valores para la investigacion
Registro Coordinacién de Entrega X histérica, , toda vez que son evidendia de las diferentes acciones tomadas a fin de
socializar politicas, directrices, lineamientos y demas, relacionados con la misién
institucional, en concordancia con la Ley 734 de 2002.
410 101 REGISTROS E INSTRUMENTOS DE CONTROL Y
SEGUIMIENTO
101.565 geglstros a.controky Sgguim[entn 5 Ii:' Vetlficacicy X X Registros y Seguimientos a la Verificacion de Riesgo y/o Emergencias Humanitarias
e Riesgo y/o Emergencias Humanitarias 2 : 3 3 5 . .
es una herramienta cuyo contenide consolida la informacién a disposicién de la
Registro de Verificacién de Riesgo y/o Emergencias X Unidad para la Atencion y Reparacién Integral a las Victimas con relacién a la
Humanitarias gestion sistematica y transparente gue permite dirigir y evaluar el desempeiio
Registro de Reporte de Casos X institucional, en términos de calidad y satisf, accion social en la prestacién de los
servicios a cargo de la entidad. Dentro de las posibilidades investigativas que ofrece
Registro en Base de Datos CIPRUNNA X la serie, se encuentra inherente, la de analizar y comparar los objetivos propuestos
Registro en Base de Seguimiento GVP X en una administracién frente a los resultados obtenidos al finalizar el periodo de
gobierno que tuvo a cargo; igualmente permite reconocer las estrategias y
Registro Base de Medidas Complementarias X modelos administrativos utilizados durante una administracién en un lapso de
. Pravencion tiempo determinado. Son fuente también para realizar estudios o investigaciones
Registro ery Base Datos CERREM X de Hechos i i | en dreas de estudio como la administracién publica. Razén por la cual, una vez
Registro de Bitcora Diaria de Eventos X Victimizante finalizadas las actuaciones y resuelto el tramite, se debe conservar en el archivo de
Registro del Reporte De Verificacion Riesgo Humanitario s gestion por un (1) afio, posteriormente se transfiere al archivo central por nueve
v/o Ernerdencia Humanitaria X (9) afios mas de acuerdo con el Cédigo Civil Colombiane.Finalizado el tiempo de
Registro en la Plantilla Biticora Diaria De Eventos X mtendoln en e[ archivo centralf eiﬂemr, ya‘superada !a-vu;er]cm de las actuaciones
= y cumplido el tiempo de prescripcién de acciones administrativas, fiscales o legales,
Registro en |a Base Unificada Prevencidn Y Emergencias X se procederd a su conservacién total en su soporte original de acuerdo con las
instrucciones que el Comité Institucional de Gestién y Desemnpeiio apruebe, dado
el valor juridico y legal que pueden adquirir. La informacién ofrece valores para la
investigacién histérica, , toda vez que son evidencia de las diferentes acciones
tomadas a fin de socializar politicas, directrices, lineamientos y demas, relacionados
con la misién institucional, en concordancia con la Ley 734 de 2002.rdancia con la
Ley 734 de 2002.
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410

101.595

Registros de Control y Seguimiento de Consecutivos
de Resoluciones en Materia de Asistencia y Atencién
de Victimas

Consecutivo de Resoluciones en Materia de Asistencia y
Atencidn de Victimas

Prevencion
de Hechos
Victimizante

X s

Registros y Control de Consecutivo de Resoluciones en Materia de Asistencia y
Atencién de Victimas es una herramienta cuyo contenido consolida la infermacion
a disposicion de la Unidad para la Atencién y Reparacion Integral a las Victimas con
relacion a la gestién sistemdtica y transparente que permite dirigir y evaluar el
desempeiio institucional, en términos de calidad y satisfaccién social en [a
prestacion de los servicios a carge de la entidad. Dentro de las posibilidades
investigativas que ofrece la serie, se encuentra inherente, la de analizar y
comparar los objetivos propuestos en una administracién frente a los resultados
obtenidos al finalizar el periodo de gobierno que tuvo a cargo; igualmente permite
reconocer |as estrategias y modelos administrativos utilizados durante una
administracion en un tiempo determinado. Son fuente también para realizar
estudios o investigaciones en dreas de estudio como la administracion publica.
Razén por la cual, una vez finalizadas las actuaciones y resuelto el tramite, se debe
conservar en el archivo de gestién por un (1) afio, posteriormente se transfiere al
archivo central por nueve (9) afios mas de acuerdo con el Codigo Civil Colombiano.
Finalizado el tiempo de retencidn en el archive central, es decir, ya superada la
vigencia de las actuaciones y cumplido el tiempo de prescripcidn de acciones
administrativas, fiscales o legales, se procedera a su conservacion total en su
soporte original de acuerdo con las instrucciones que el Comité Institucional de
Gestion y Desempeiio apruebe, dado el valor juridico y legal que pueden adquirir,
La informacién ofrece valores para la investigacion histérica, , toda vez que son
evidencia de las diferentes acciones tomadas a fin de socializar politicas, directrices,
lineamientos y demas, relacionados con la misién institucional, en concordancia
con la Ley 734 de 2002,

410

101.629

Registros de Control y Seguimiento del Grupo
Técnico de Evaluacion de Riesgo (GTER)

Registro de Seguimiento del Grupo Técnico de Evaluacion
de Riesgo

Prevencion 1 9 X

de Hechos

Victimizante
s

Registros y Seguimientos del Grupo Técnico de Evaluacion de Riesgo (GTER) es
una herramienta cuyo contenido consolida la informacién a disposicién de la
Unidad para la Atencién y Reparacion Integral a las Victimas con relacion a la
gestion sistematica y transparente que permite dirigir y evaluar el desempeno
institucional, en términos de calidad y satisfaccion social en la prestacién de los
servicios a cargo de la entidad. Dentro de las posibilidades investigativas que ofrece
la serie, se encuentra inherente, la de analizar y comparar los objetivos propuestos
en una administracidn frente a los resultados obtenidos al finalizar el periedo de
gobierno que tuvo a cargo; igualmente permite reconocer las estrategias y
modelos administrativos utilizados durante una administracion en un tiempo
determinado. Son fuente también para realizar estudios o investigaciones en areas
de estudio como la administracion pablica. Razén por la cual, una vez finalizadas
las actuaciones y resuelto el tramite, se debe conservar en el archivo de gestion
por un (1) afo, posteriormente se transfiere al archivo central por nueve (9) afnos
mas de acuerdo con el Codigo Civil Colombiano. Finalizado el tiempo de retencion
en el archivo central, es decir, ya superada la vigencia de las actuacicnes y
cumplido el tiempo de prescripcion de acciones administrativas, fiscales o legales,
se procedera a su conservacion total en su soporte original de acuerdo con las
instrucciones que el Comité Institucional de Gestién y Desempeiio apruebe, dado
el valor juridico y legal que pueden adquirir. La informacion ofrece valores para la
investigacion histérica, , toda vez que son evidencia de las diferentes acciones
tomadas a fin de socializar politicas, directrices, lineamientos y demas, relacionados
con la misidn institucional, en concordancia con la Ley 734 de 2002.
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Registros de Control y Seguimiento para la
Respuesta Rapida a las Alertas Tempranas Registros y Seguimientos para la Respuesta Rédpida a las Alertas Tempranas es una
herramienta cuyo contenido consolida la informacidn a disposicién de la Unidad
Reglstrojen Ja/Base) De Batos CIPRAT, s para la Atencién y Reparacion Integral a las Victimas con relacion a la gestion
sistematica y transparente que permite dirigir y evaluar el desempefio
Registro de Respuestas a Alertas Tempranas X institucional, en términos de calidad y satisfaccidén social en la prestacion de los
servicios a cargo de la entidad. Dentro de las posibilidades investigativas que ofrece
la serie, se encuentra inherente, la de analizar y comparar los objetivos propuestos
en una administracion frente a los resultados obtenidos al finalizar el periodo de
gobierno gue tuvo a cargo; igualmente permite reconocer las estrategias y
i modelos administrativos utilizados durante una administracion en un tiempo
Prevencion 5 K . o < A
determinado, Son fuente también para realizar estudios o investigaciones en areas
de Hechos % A e < i
X Victimizante 1 9 X de estudio como la admlmstrati_ﬁn publica. Razén por la cual, una vez ﬁnahza?:as
5 las actuaciones y resuelto el trémite, se debe conservar en el archivo de gestion
por un (1) afio, posteriormente se transfiere al archivo central por nueve (9) afios
mas de acuerdo con el Cédigo Civil Colombiano. Finalizado el tiempo de retencién
en el archivo central, es decir, ya superada la vigencia de las actuaciones y
cumplido el tiempo de prescripcion de acciones administrativas, fiscales o legales,
se procederd a su conservacién total en su soporte original de acuerdo con las
instrucciones gue el Comité Institucional de Gestién y Desemnpefio apruebe, dado
el valor juridico y legal que pueden adquirir. La informacién ofrece valores para la
investigacién histérica, , toda vez que son evidencia de las diferentes acciones
tomadas a fin de socializar politicas, directrices, lineamientos y demas, relacionados
con la misién institucional, en concordancia con la Ley 734 de 2002.

410 | 101.637
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