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1. OBJETIVO:  

 
Definir un paso a paso para orientar a los supervisores de contratos de la Unidad para las Victimas 
a realizar el seguimiento a la Ejecución Contractual en la plataforma del SECOP II. 
 

 
2. ALCANCE:  

 
La guía está diseñada para realizar la consulta y seguimiento de los documentos derivados de la 
ejecución de los contratos de los procesos suscritos a través del SECOP II desde la vista pública, es 
decir que no se requiere contar con un usuario y contraseña en la plataforma asociada a la cuenta 

de la UARIV. 

 
 

3. DEFINICIONES:  
 
SECOP II: Nueva plataforma (Sistema Electrónico de Contratación Pública) para pasar de la simple 
publicidad a una plataforma transaccional que permite a Compradores y Proveedores realizar el 
Proceso de Contratación en línea. 

 
CCE - Colombia Compra Eficiente: es una Entidad descentralizada de la rama ejecutiva del orden 
nacional, con personería jurídica, patrimonio propio y autonomía administrativa y financiera, adscrita 
al Departamento Nacional de Planeación (DNP) que es el rector del Sistema de Compra Pública 
de Colombia. 
 

 
ACTIVIDADES:  

Verificar previamente en la Guía Presentación Informe de Actividades y Supervisión a la Ejecución 
Contractual V1 que en su primera actividad especifica las condiciones que debe tener el Informe de 
Actividades y Supervisión a la Ejecución Contractual cargado en el SECOP II por el usuario proveedor. 

Para realizar el seguimiento de la ejecución de los contratos en el SECOP II, debe contar con la 
información del número del proceso con la que se publicó la fase precontractual en la plataforma, el cual 
se encuentra según modalidad de contratación en los siguientes Links:  

 

CONTRATOS PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION 

PERSONA NATURAL: https://www.unidadvictimas.gov.co/es/contrataci%C3%B3n-y-
convocatorias/157#contratosprestacionservicio 

 

CONTRATOS OTRAS MODALIDADES: 

https://www.unidadvictimas.gov.co/es/contrataci%C3%B3n-y-
convocatorias/157#contratosprestacionservicio 

 

Para consultar el número del proceso de un contrato diríjase a la columna N° CONTRATO, haga control 

B en el archivo, digite su número de contrato y luego haga clic en buscar siguiente. Una vez ubicado el 

https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.unidadvictimas.gov.co%2Fes%2Fcontrataci%25C3%25B3n-y-convocatorias%2F157%23contratosprestacionservicio&data=02%7C01%7Cjohn.rincon%40unidadvictimas.onmicrosoft.com%7C58ad1ae59a454449c33908d81226f6ff%7C5964d9f2aeb648d9a53d7ab5cb1d07e8%7C0%7C0%7C637279306007849559&sdata=8Rkk1xnajlpjK1bHKWJPPwbbaAs7a6g9gLooEh9Orfs%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.unidadvictimas.gov.co%2Fes%2Fcontrataci%25C3%25B3n-y-convocatorias%2F157%23contratosprestacionservicio&data=02%7C01%7Cjohn.rincon%40unidadvictimas.onmicrosoft.com%7C58ad1ae59a454449c33908d81226f6ff%7C5964d9f2aeb648d9a53d7ab5cb1d07e8%7C0%7C0%7C637279306007849559&sdata=8Rkk1xnajlpjK1bHKWJPPwbbaAs7a6g9gLooEh9Orfs%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.unidadvictimas.gov.co%2Fes%2Fcontrataci%25C3%25B3n-y-convocatorias%2F157%23contratosprestacionservicio&data=02%7C01%7Cjohn.rincon%40unidadvictimas.onmicrosoft.com%7C58ad1ae59a454449c33908d81226f6ff%7C5964d9f2aeb648d9a53d7ab5cb1d07e8%7C0%7C0%7C637279306007849559&sdata=8Rkk1xnajlpjK1bHKWJPPwbbaAs7a6g9gLooEh9Orfs%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.unidadvictimas.gov.co%2Fes%2Fcontrataci%25C3%25B3n-y-convocatorias%2F157%23contratosprestacionservicio&data=02%7C01%7Cjohn.rincon%40unidadvictimas.onmicrosoft.com%7C58ad1ae59a454449c33908d81226f6ff%7C5964d9f2aeb648d9a53d7ab5cb1d07e8%7C0%7C0%7C637279306007849559&sdata=8Rkk1xnajlpjK1bHKWJPPwbbaAs7a6g9gLooEh9Orfs%3D&reserved=0
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número de contrato diríjase al final del archivo a la columna PROCESO SECOP II y copie el numero del 
proceso correspondiente al contrato a buscar.  

Al obtener el NUMERO DE PROCESO SECOP II de la información publicada de los contratos de la UARIV a través 

de los anteriores enlaces y verificar que sea la versión buscada, ya que esta misma se publica cada mes 

 

 

 

PASOS PARA REALIZAR EL SEGUIMIENTO A LA EJECUCION CONTRACTUAL EN SECOP II 

1. Ingrese al home del SECOP II a través del siguiente link: 

 
https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index 

 
 

2. En la parte superior desde la barra de inicio haga clic en “Buscar Proceso de Contratación”. 
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3. En esta vista encontrara la lista de todos los procesos de contratación publicados en el SECOP II 
de forma cronológica del más reciente al más antiguo 
 

  

Nota: Elimine la información de fecha de publicación desde y hasta  

4. Digite el número del proceso únicamente en el campo “Numero del Proceso” y luego haga 

clic en “Buscar”. 

Nota: No vaya a digitar en número del proceso en la sección “Contiene todas las palabras”. 

 

 



 

 

GUIA PARA REALIZAR EL SEGUIMIENTO A LA 
EJECUCION CONTRACTUAL EN SECOP II Código: 760.10.04-4 

PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL Versión: 02 

PROCEDIMIENTO PLANEACION CONTRACTUAL Y 
GESTION CONTRACTUAL 

Fecha: 25/01/2021 

Página 4 de 5 

 

   

 
5. Identifique el proceso e ingrese al “Detalle”. SECOP II habilita una venta emergente donde 

podrá consultar toda la información precontractual. Diríjase a la sección “Información de 
la Selección” y luego haga clic en “Ver contrato”. 

 

6. En la parte superior ingrese a la sección “Ejecución del Contrato” y ubíquese en 

“Documentos de Ejecución del Contrato” Para consultar toda información de la ejecución 
de los contratos. 

 

 
 

 
 
 

 
4. Recomendaciones: 

 

Nota: Importante tener en cuenta que los supervisores deberán firmar la cuenta de cobro 
únicamente cuando se verifique que el proveedor tiene cargado el Formato Informe de Actividades 
y Supervisión a la Ejecución Contractual, correspondiente al periodo anterior en el SECOP II, el 
cargue del Formato Informe de Actividades y Supervisión a la Ejecución Contractual en el SECOP II, 
se debe realizar en los primeros quince (15) días hábiles del mes siguiente al del periodo ejecutado. 
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Nota: El contratista únicamente debe cargar el Formato Informe de Actividades y Supervisión a la 
Ejecución Contractual debidamente firmado, por ninguna circunstancia se deben cargar otros anexos 
(planilla de pago aportes, facturas, cuentas de cobro, formato de condición de declarante u otros 
soportes de ejecución del contrato). 

 

5. Anexos 
 

N/A 

 
 

  
6. CONTROL DE CAMBIOS 
 

Versión Fecha Descripción de la modificación 

01 01/07/2020 Creación de documento 

02 25/01/2021 
Modificaciones en objetivo, definiciones, actividades y punto 3 de acuerdo 
con lineamientos de CCE, sobre actualizaciones del SECOP II. 

 
 

 
 


