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1. OBJETIVO.

Establecer las actividades a seguir para adquirir bienes y/o servicios que requiere el Fondo
para la reparacién de las Victimas, administrado por la Unidad para la Atencién y
Reparacion Integral a las Victimas para cumplir con sus objetivos y metas a través de la
modalidad de contratacion directa, acorde a la normativa vigente.

2. ALCANCE:

El procedimiento inicia con la identificacién y radicacion de solicitud de la necesidad de los
grupos internos de trabajo, al Ordenador del Gasto del Fondo para la Reparacion de las
Victimas, de la contratacion directa aplicable, continda con la revision del abogado
designado al interior del equipo juridico del FRV, quien elabora el contrato y/o convenio y
finaliza con la aprobacion de las garantias segun aplique y remision del archivo del
expediente contractual en cumplimiento con los lineamientos de Gestion documental y la
liquidacion del contrato.

3. DEFINICIONES:

e CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL: Es el documento mediante el
cual se garantiza el principio de legalidad, es decir, la existencia del rubro y la apropiacion
presupuestal suficiente para atender un gasto determinado.

e CONTRATACION DIRECTA: Modalidad de seleccion que procede cuando no exista
pluralidad de oferentes en el mercado, para la celebracidon de contratos de prestacion de
servicios profesionales y de apoyo a la gestién.

e CONTRATISTA: Persona natural o juridica, privada o publica, nacional o extranjera, que
individualmente o en conjunto con otra (s) se obliga (n) a una determinada prestacién,
segun las especificaciones del objeto del contrato y las condiciones de este, a cambio de
una contraprestacion.

e ESTUDIOS PREVIOS: Documento que contiene la informacion basica sobre objeto,
alcance, condiciones, especificaciones, obligaciones mutuas y justificacion de la necesidad
gue se pretende satisfacer con el contrato cuya celebracién se solicita.

« FONDO PARA LA REPARACION DE LAS VICTIMAS - FRV: Cuenta especial sin
personeria juridica, creada por el articulo 54 de la Ley 975 del 2005 y administrada por la
Unidad para la Atencion y Reparacion Integral a las Victimas, de régimen privado. El FRV
estd compuesto por los bienes que a cualquier titulo entreguen los postulados con destino a
la reparacion de las victimas, Presupuesto General de la Nacién, donaciones, en dinero o en
especie, nacionales o extranjeras y fuentes de financiacion adicionadas por el articulo 177
de la Ley 1448 del 2011.

e INEXISTENCIA O INSUFICIENCIA DE PERSONAL: Figura que se generalizd para dar
paso a la concepcién del negocio juridico, al cual ha recurrido el Estado, para cumplir las
multiples y crecientes funciones a su cargo ante precisos requerimientos de conocimiento
profesional, técnico o cientifico o por insuficiencia del personal vinculado a su planta de
personal mediante contrato de trabajo. De ahi que, la necesidad de servicios para su
funcionamiento o para el cumplimiento de actividades dirigidas a la sociedad, ha dado lugar
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a contratar con personas naturales o juridicas externas, no vinculadas como servidores o
empleados de la Administracién, a través de contratos de prestacion de servicios.

e PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES: Relacion de las necesidades que la entidad pretende
satisfacer mediante la contratacidn de bienes y servicios en la respectiva vigencia, el cual
por disposicion legal es cargado en la pagina de contratacion a la vista y sirve de base para
adelantar cualquier tipo de proceso de seleccién de contratistas.

e REGISTRO PRESUPUESTAL: Es la certificacion de apropiacion de presupuesto con destino
al cumplimiento de las obligaciones pecuniarias del contrato; es un instrumento a través del
cual se busca prevenir erogaciones que superen el monto autorizado en el correspondiente
presupuesto, con el objeto de evitar que los recursos destinados a la financiacion de un
determinado compromiso.

4. CRITERIOS DE OPERACION:

e La determinacion del valor del contrato de prestacion de servicios profesionales y de apoyo
a la gestion debe guardar total correspondencia entre el perfil del contratista y la escala de
honorarios fijada mediante resolucién interna de la Unidad para la Atencién y Reparacion
Integral a las Victimas, en consideracion al presupuesto asignado para esa necesidad.

e Para las demas tipologias de contratacion directa el valor del contrato debera ser estimado
con base en el Analisis del Sector y Estudio del Mercado.

e Es obligacion de cada uno de los grupos internos de trabajo del Fondo para la Reparacion a
las Victimas, generar la necesidad de los procesos de contratacién, realizar la consulta de la
Guia para la codificacion de bienes y servicios de acuerdo con el codigo estandar de
productos y servicios de Naciones Unidas. Disponible en la pagina web
http://www.colombiacompra.gov.co/

e La aprobacion del proceso contractual acorde con lo establecido en la Resolucion 00668 del
30 de junio de 2020 emitida por la Unidad para la Atencién y Reparacion Integral a las
Victimas.

De conformidad con el articulo tercero de la Resolucion 098 de 26 de enero de 2018, dicho
Comité, conocera de todos los procesos de contratacion de la Unidad salvo en los siguientes
casos:

1) Contratos cuyo valor sea inferior a 100 salarios minimos mensuales legales vigentes.

2) Adiciones de contratos cuya cuantia inicial fuera inferior a 100 salarios minimos
mensuales legales vigentes.

3) Todo tipo de convenios y contratos interadministrativos sin cuantia.

4) Prérrogas o modificaciones sin cuantia.
5) Contratos de Prestacion de Servicios Profesionales y de Apoyo a la Gestion.

6) Los procesos de contratacion y/o contratos requeridos continuamente para el normal
funcionamientos y desarrollo de la Entidad, tales como aseo y cafeteria, vigilancia, papeleria
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y suministros de oficina, seguros, mantenimiento de bienes muebles e inmueble y
arrendamientos. En estos casos el grupo de Gestidn Contractual y el Ordenador del Gasto,
deberan verificar el cumplimiento de los requisitos legales establecidos en la normatividad
vigente para cada tipo de proceso y/o contrato.

7) Prérrogas, adiciones y/o modificaciones de los contratos sefialados en el numeral
anterior.

e En todo caso, a juicio del presidente del Comité de Contratacidon, podran someterse a
consideracion del mismo aquellos asuntos que lo ameriten, de lo cual se dejara constancia
en la correspondiente acta.

e Dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes después la aprobacién de la pdliza en
SECOII, el contratista deberd entregar en fisico la garantia Unica de cumplimiento,
obligacion que se incluird en el contrato, segun aplique.

e Para el desarrollo del proceso contractual, es necesario hacer uso de las herramientas
institucionales, (hardware y software), asi como los formatos asociados al proceso de
seleccién en mencién.

e El Fondo para la reparacion de las Victimas, debe garantizar la publicidad de todos los
procedimientos y actos asociados a los procesos de contratacidon, salvo los asuntos
expresamente sometidos a reserva. Esta publicidad se hard mediante los sistemas o
aplicativos establecidos por la Ley.

e El lider del equipo del FRV que requiera una contratacién directa debera tener en cuenta
tabla de honorarios indicada por la UARIV para definir los perfiles de los aspirantes
(honorarios, nivel educativo y experiencia).

e Las fechas del estudio previo y clausulado son las registradas en el momento de la
publicacidon en el SECOPII.

e La Normatividad requerida para el desarrollo de las actividades citas en el presente

procedimiento se encuentra definida en el Normograma de la Unidad, disponible para
consulta en la pagina web.
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5. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES:

Flujograma n Descripcion n Entradan Responsab‘ Salidas
@ Objetivos y
Identificar necesidad de cubrir las aCt"i"daﬁ]‘iS:‘e' 'i‘:]dte:ndeijeﬁﬁg’\?
actividades de su equipo que no son €quipo Interno erno det Necesidades
1 Identificar cubiertas por el personal de planta del FRV. guien requiere identificadas
necesidad. del FRV P P P Informacion la contratacion
€ ' personal planta directa
‘ FRV
i Consultar tabla de honorarios emitida I__|der del equipo )
: . . interno del FRV Perfiles que
Consultar tablade . .
2 honorarios Xt V|g.einte Fp;or la .,Umldid p;’ara | la :\(ljee%etisf'ig:g:: quien requiere cubren las
’ V.ell’1C|on y Reparacion Integral a las la contratacion necesidad
‘ ictimas. directa
i Elaborar y enviar a la Coordinacion
del FRV por correo electrénico| Necesidades |Lider del equipo Correo
y relacion de necesidades que| identificadas | interno del FRV electrénico
3 f;ig;’i’da;dr:':;':e”rﬁf contendrd como minimo: * objeto, *| Perfiles que quien requiere Relacién de
actividades especificas, * honorarios cubren las la contratacién | necesidades y
mensuales y * nivel educativo por necesidades directa perfll
cada necesidad.
L Validar si se aprueba o no las
necesidades y perfiles identificados
por cada lider de equipo interno del
Validar si apruebao no FRV.
las necesidades y
perfilesidentificados. . . .
éSe aprueba la necesidad y perfil
identificados por cada lider de e
equipo interno del FRV? elec‘;:gi?co Correo
4 Relacién de Coordinacion electronico
PC NO se aprueba la necesidad y perfiles R FRV informando
. ¢Se aprueban identificados por cada lider de equipo perfil. decision
P interno del FRV regresar a la actividad
necesidades y
perfiles 1.
identificados?
Si se aprueba la necesidad y peffil
identificados por cada lider de equipo
S| interno del FRV, continuar con la
actividad 5.
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Elaborar el Estudio previo

y andlisis de sector

Elaborar proyecto estudio previo y

analisis de sector en el modelo
"Estudio previo y andlisis de
sector".

Nota: En caso de requerirse solicitar
apoyo del equipo Juridico del FRV.

Correo
electronico
informando
decision de
aprobacion
Necesidades
identificadas
Perfiles que
cubren las
necesidades

Lider del equipo
interno del FRV
quien requiere
la contratacion
directa

Estudio previo y
analisis de
sector

Estudio previo y andlisis

Solicitar firma de Estudio previo y

Estudio previo

Lider del equipo
interno del FRV
quien requiere

Estudio previo y

Sl

Si la documentacion cumple continuar
con la actividad 9.

Si la documentacién no cumplen se de
debe comunicar con el aspirante por
medio de via telefénica o correo
electronico para que realice los
aijustes pertinentes v volvera la

de sector Firmado analisis de sector a la coordinacién| y analisis de | la contratacién analisis de
del FRV. sector directa y sector firmado
Coordinacién
FRV
. . j .. Carpeta con los
colicitar tag et Solicitar allaspllrante Ipo(; via teIefomE:a documentos
olicitar ladocumentacion 0 correo electronico la documentacion i
requeridaparainiciar el . L | rEqueﬂdos del
proceso necesaria para iniciar el proceso de aspirante
contratacion. . . Personal Formato
Estudio previo . .
AT designado autorizacion
. . . . y analisis de ) o
Nota: Solicitar al aspirante diligenciar sector equipo Juridico consulta
el Formato autorizacion consulta del FRV inhabilidades
inhabilidades por delitos sexuales por delitos
cometidos contra menores FRV sexuales
cometidos
- - contra menaores
Revisar que la documentacion
entregada por el aspirante cumpla
con los parametros exigidos por la
coordinacion del FRV y acorde a cada
Revisar la documentacién perfil estipulado en los estudios Carpeta con los
entregadapor el aspirante. previos. Registrar esta verificacion en documentos
la Lista de chequeo contratos de requeridos del
prestacién de servicios profesionales aslPérad”te
y de apoyo a la gestién. validada y
Carpeta con los Personal estudios previos
La documentacion entregada cumple documentos designado
la I , t talgl idos? P requeridos del | equipo Juridico |Lista de chequeo
doc;rjnme;t:glon con 10Ss parametros es ecldos: aspirante del FRV contratos de

prestacién de
servicios

profesionales y

de apoyo a la
gestidn
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Solicitud estudios previosy

Carpetacon la Solicitud de Solicitud
documentacion del Remitir al Equipo Juridico del FRV la| Contratacion estudios previos
9 aspirante carpeta con estudios previos y|Carpeta con la |Lider del equipo| con Carpeta
analisis del sector y los documentos|documentacién | interno del FRV con Estudios
anexos solicitados al aspirante. del aspirante Previos y
anexos
Verificar que el perfil del aspirante
cumpla con la necesidad estipulada
Verificar el perfil del en los estudios y experiencia
EE{PIEINS requeridos.
Verificar que la asignacion de
honorarios este conforme a la escala
de honorarios fijada o indicada por la .
UARIV y que este todos Ilos Solicitud )
documentos soporte. estud_los - Concepto_ si el
10 previos designado contratista
PC ¢El contratista cumple con el perfil| %" S3PeR | o qiing Juridico |CUMPIE 0 nO con
N con Estudios la necesidad a
¢El contratista requerido? Previos y del FRV cubrir.
cumplefc_?)n el ; . anexos
req’ﬁri‘do? Si el contratista NO cumple con el
perfil requerido continuar con la
(1:2> actividad 11.
NO . . )
Si el contratista cumple con el perfil
requerido continuar con la actividad
12,
(8 )
&)
Devolver al drea solicitante la carpeta Solicitud
y realizar e informar por medio de estud.los Personal
Informar los motivos del correo electrénico los motivos de su previos designado Correo y
11 rechazo. d UGS | b - con Carpeta equipo Juridico Carpeta con
evolucion y las observaciones que se| 1 ecvidios quip observaciones
crean necesarias para ajustes Y| preyiosy del FRV
regresar a la actividad No. 8. anexos
Solicitud
_ Elaborar minuta del contrato of &studios Personal .
Minuta del contrato o convenio de acuerdo con los estudios previos designado Minuta del
12 convenio . . A con Carpeta . o contrato o
previos, estudios de mercado, analisis : equipo Juridico 1
= . [ con Estudios convenio.
de sector y especificaciones técnicas. Previos y del FRV
anexos
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Revisar la Minutadel
contrato o convenio

Revisar la Minuta del contrato o
convenio, verificando su viabilidad.

éLa minuta del contrato o convenio
fue aprobada?

La minuta del contrato o convenio NO

Minuta del
contrato o

13 fue aprobada, devolver el documento| Minuta del Ll coule convenio con
PC con observaciones correspondientes contrato o juridico FRV visto bueno o
al profesional que la proyecté para convenio. con
e i el que este realice los ajustes 'y observaciones.
contrato o regresar a la actividad 12.
validada?
La minuta del contrato o convenio SI
fue aprobada, imprimirla y enviarla a
12 Sl la coordinacién continuar con la
actividad 14.
Apiea [E Wi Ce) Aprobar la Minuta del contrato o
contrato o convenio -
convenio.
éLa minuta del contrato o convenio
fue aprobada?
P . Minuta del
Minuta del . 0z
14 . ) ; Coordinacién contrato
Si la minuta del contrato o convenio| contrato o
PC N f bad d | | convenio FRV aprobado o
o ue aprobada, evp ver e . —
aminuta del documento con observaciones vy
contrato o P
e [ regresara la actividad 13. _
aprobada? Si la minuta del contrato o convenio
NO SI fue aprobada, continuar con la
actividad 15.
12 Sl
Entregar minuta del contrato o
convenio al ersonal del equipo ) )
P p ,q P Minuta del Minuta del
) juridico del FRV que la proyecté para o
15 Entregar minutade contrato e este inicie proceso de publicacién contrato o Coordinacion contrato o
o convenio firmada ql P P convenio con FRV convenio con
el SECOPIL vistos buenos vistos buenos
Crear el proceso de contratacion
directa en SECOPII en el cual se )
Crear el proceso de publican los estudios previos vy ESt_Ud'OS
contratacion directaen analisis del sector, los documentos| Previos, los
SECOPII . o s
del contratista, el certificado de documer\tos del Per_sonal Publicacion del
16 disponibilidad presupuestal (CDP) contratista, el designado Proceso de
! certificado de | equipo Juridico | contratacién en
disponibilidad del FRV SECOPII
F‘lota. En, caso de ser rec.hazada la presupuestal
informacién cargada el designado del (CDP

equipo juridico realizara los ajustes
correspondientes.
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Validar la informacién del proceso
Validar lainformacién del creado.
proceso creado
éLa informacion cumple con los
criterios solicitados?
Estado de
17 Si la informacion NO cumple con los Minuta del L . aprobado o
S ider equipo
PC criterios, se debe rechazar el proceso contrato o juridico FRV. rechazado en
en SECOPII y volver a la actividad| convenio. SECOP II.
1a 16.
informacion
GumplE Si la informacién SI cumple con los
criterios, se debe aprobar el proceso
en SECOPII y continuar con la
@ Sl actividad 18.
Aprobar el proceso creado en
SECOPII.
Aprobar el proceso creado . . .
éla informacion cumple con los
criterios solicitados?
. del Estado aprobado
18 Si la informacién NO cumple con los r&::::toeo Coordinador | o rechazado en
PC criterios, debe rechazar el proceso en R——y FRV SECOP II..
SECOPII volver al actividad 16.
infm,';f;dén Si la informacion SI cumple con los
cumple? criterios, debe aprobar el proceso en
SECOPII. continuar con la actividad
19.
Estado
Finalizacion del
proceso
) Aprobacié p | precontractual
. — Ingresar a SECOPII y continuar con la| 2*Probacion en ersona de la
19 Pumlcaéy':ma“zargl publicacién y posterior finalizacién del SI.ECOP I ‘?'? la d.es'gna(,jo. contratacion
przcif:;azncgnéé%ﬁ:on Y L informacién | equipo Juridico X
proceso de contratacion directa. cargada del FRV directa en
SECOPII
Habilitacion
seccién contrato
en SECOPII
Realizar la creacién del contrato en
SECOOP 1II ingresando todas las
Crear contrato en SECOPI, condiciones de ejecucién del contrato Creacion del
Ca;g:':ﬁcr';“;:';:’;vgg(‘)"ra' solicitadas en esta seccién y registrar contrato y
el nombre del personal encargado de cargue del
s e g Personal
la supervision del contrato. Habilitacion designado clausulado en
20 Cargar el clausulado en SECOPII. seccién - . SECOPII.
equipo Juridico o,
contrato del FRV Notificacidn
Nota: Al terminar de crear el contrato generada por
y cargar el clausulado se debe enviar SECOPII al
a revision y firma por parte del proveedor.
proveedor esto por medio de
SECOPII.
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Validar informacion del contrato
Validar en SECOPII minuta registrado en SECOPII y la
informacion contenida en el
clausulado cargado en el SECOPII .
La informacion registrada en el| Creacién del
A SECOPII del contrato y la| contrato y E
T informacion contenida en el| cargue del propuesta
21 cumple? clausulado cumple?. da;;g'g‘;% €M | Aspirante a ser | aceptada o
iy proveedor rechazada en
Sl Si la informacién SI cumple aceptar en N°t'f'cgc'°n SECOPII.
SECOOPII y continuar con la actividad| 9€n€rada por
23 SECOPII al
23 - proveedor.
NO Si la informacin NO cumple se
rechaza en SECOPII y continuar con la
actividad 22.
Informar por via telefénica o correo
i | motive del electrénico la razén del rechazo de la
ntormar el motivo del
rechazo dela propuesta propuesta.
La informacion registrada en
SECOPII o Ila minuta requiere
ajuste?
ij%q;:;e(: Si la informacién registrada en Estado de
informacién o SECOPII o la minuta SI requiere| Estadode p':opussta
minuta? ; opuesta . rechazada en
ajuste se debe se rechazar en prop
22 S SJECOPII, el abogado debe ajustar la| "echazada en Asglr?\?et:daofer SIS0l
informacién correspondiente y volver| SECOPIL. PYOF’tUZSta
20 NO a la actividad 20. ajustada o
archivada
si la informacién registrada en
@ SECOPII o la minuta NO requiere
ajuste y el proveedor decide no
aceptar la propuesta se rechaza en
SECOPII y deberd notificar a la
entidad para que esta realice el
archivo del proceso correspondiente.
Ingresar a SECOP II, imprimir
Imprimir aceptacion pantallazo aceptacion de la Pantallazo
pmpuestra;yiesr::;egarpara propuesta por parte del proveedor y aceptacion de la
9 el clausulado, entregar al personal| Aceptacion, | propuesta por
encargado de gestidn financiera y|modificacion o dPeesrisonr;cazlo parte del
23 contable para inicien tramite de| rechazo de la cqui ogJuridico proveedor y el
expedicidn registro presupuestal. propuesta en q dpel FRV clausulado
SECOPII Relacion
Nota: Se debe diligenciar relacién de contratos a
los contratos que se van a registrary registrar.
requieren el registro presupuestal.
Pantallazo Formato
Realizar por medio del formato alceptaaon tde Personal Solicitud reg|tst|ro
: . a propuesta . presupuesta
Solicitar registro SOHCItL.ld., reglsi_:ro presupuestal la por parte del d§5|gnad(.), Pantallazo
expedicion registro presupuestal a equipo gestion .
24 presupuestal o - proveedor y el . h aceptacién de la
gestion financiera UARIV. clausulado financiera y ropuesta por
Relacion contable del P parte deFI)
FRV P
contratos a proveedor y
registrar. clausulado




Unidad para
las Victimas

Cddigo: 401.08.08-15

PROCESO REPARACION INTEGRAL

Version: 02

PROCEDIMIENTO CONTRATACION DIRECTA

Fecha: 18/02/2021

Pagina: 10 de 13

Formato
Solicitud
Expedir registro registro Personal
presupuestal Entregar al personal designado| presupuestal desir nado Clausulado
gestion financiera y contable del FRV| Pantallazo gne - Y
25 - . -, gestion registro
el clausulado adjuntando el registro| aceptacion de financiera presupuestal
presupuestal la propuesta UARIV
por parte del
proveedor y
clausulado
Personal
Entregar registro Entregar clausulado y registro designado
presupuestal . ,
26 upd presupuestal al Personal designado CIaUSL!IadO Y equipo gestidon dausu.ladoy
equipo Juridico del FRV que lleva el registro financiera y registro
a presupuestal ble del presupuestal
proceso. contable de
FRV
) ) y Ingresar a SECOPII, registrar la Informacién del
Registrar lainformacion del . . s . . Personal .
registro presupuestal el informaciéon requerida del registro| clausuladoy desianado registro
27 SECOPII presupuestal, solicitar al proveedor registro equipogJurl'dico presupuestal
tramitar poliza y realizar el cargue| presupuestal del FRV cargada en
correspondiente en SECOPII. SECOPII
Realizar tramitede pdlizay
cargarlaen SECOPII .,
Informacién del
Tramitar expedicion de la pdéliza r(:S'Sj:;tal Péliza cargada y
28 correspondiente, realizar su cargue y P P Proveedor registrada en
istro en SECOPII cargada en SECOP
regis SECOPIL.
Clausulado
Validar la informacidon registrada y la
Validar informacion y péliza poliza carda en SECOPII.
cargadaen SECOPII
La informacion y la poliza cargada
en SECOPII cumple con Ilos
requisitos establecidos?.
immh&mn Si la informacion de la pdliza cargada
cumple? en SECOPII SI cumple con los Péliza caraada Personal Aceptacién, o
29 requisitos establecidos enviar para y registraga en designado rechazo de la
NO aprobacién por SECOPII continuar con SECOP equipo Juridico poéliza en
la actividad 30. del FRV SECOPII

®)
Sl

Si la informacion de la pdliza cargada
en SECOPII NO cumple con los
requisitos establecidos se debe
comunicar con el proveedor para que
realice los ajustes correspondientes y
volver a la actividad 28.
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. 4
Agrcar o mekar b pdlim Revisar si la informacidn registrada de
la poliza en SECOP II v la pdliza estan
acordes.
Y La poliza es aprobada?.
Estado de
Sa ks fa La péliza 51 es aprobada se aprueba Aceptacion de Lider equipo ElFl'DhEEIGf'I_ =]
30 palizr? en SECOPII v continuar con la |a pdliza en Juridico FRV rechazo pdliza
- SECOPII en SECORII
NG actividad 21.
La poliza NO es aprobada se rechaza
@ &l en SECOPIL Voler a la volver a la
actividad 20 hasta que se apruebe.
¥
Revisar si la informacidn registrada de|
Aprobar o rechar i paliza la péliza en SECOP II vy |z péliza estan
acordes.
Estzde de
La pdliza es aprobada?. aprobacion o
. rechazo pdliza
31 PP La pdliza SI e=s aprobada s= aprueba .T;e;lz:cmnende Coordinacidén an SECSSII_
izt en SECOPII y continuar con la SECI FRW Notificacion del
actividad 32. SECOFII de
NO aprobacion
La pdliza NO es aprobada se rechaza
T 51 en SECOPIL Voler a la volver a la
@ actividad 29 hasta que se aprusbe.
¥ Ingresar a SECOPIIL, registrar la fecha
Reqgistrary dar inicio sl de inicio, hora de inicio en SECOPII v
ng‘ntn‘tnj-n SECOPI activar el estade de  inicic de I'juh;;lude Fecha v hora de
ejecucidn. EP'.E-'-ECD;:?I? =n Personal inicic registrada
32 | notificacion del |  destgnado =n SECOP.
Nota: Se debe cargar en la seccidon de| SECOPT de asquipo Juridico I'slzdulr]lclu de
ejecucion en SECOPII |la evidencias aprobacian del FRV Sjecucion en
del inicic de ejecucidn del contrato) SECOPII
(pantallaze de aprobacidn pdliza v
registro presupuestal)
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i Fecha y hora
de inicio
Realizar entrega fisica de la pdliza| registrada en
Entregar Péliza en fisico al i o I .
33 equipo juridico del FRY aprobada aI_ equipo Juridico para que SECO_P_. Proveedor Péliza fisica
este sea adjuntado a la carpeta fisica|Estado Inicio de entregada
del contrato. ejecucién en
SECOPII
Péliza
Carpeta TIsica
A del contrato con
. .. todos sus
Entregar carpeta fisica del Organizar y entregar la carpeta fisica soportes
contrato realizado al equipo | [del contrato con todos sus Poliza fisi Memorando de
degestion delainformacion | |documentos soporte y entregarla al ;nltzraeg:é;a entrega y
equipo gestion de la informacion por carpeta fisica Personal Formato lista de
34 medio de memorando y del contrato designado  |chequeo entrega
Formato lista de chequeo entrega Y| .on todos sus equipo juridico y validacién
validacion contratos de prestacidén de soportes contratos de
servicios personas naturales - SECOP prestacion de
II servicios
personas
naturales -
CCOoNDTT
Realizar las actividades Minuta del
de supervisién de Realizar actividades de supervision|  contrato o
35 contrato del contrato durante su ejecucidn convenio Supervisor del Informes de
acorde a lo establecido en el manual| aprobada, contrato supervision
de contratacion vigente del FRV. informes de
ejecucion
4
Realizar las actividades de .
liquidacion de contrato Minuta del
contrato o
Realizar las actividades relacionadas acorg‘{)zr;'g personal
con la liquidacién de contratos acorde| . P ! ; Contrato
36 al manual contratacion vigente del informes de designado liquidado
4 FRV 9 ejecucion equipo juridico q
EIN : Informes de
supervision

Producto y/o Servicio

Generado

Descripcion del Producto y/o Servicio

Contrato y/o convenio en
modalidad directa firmado

Modalidad de seleccion que procede cuando no exista pluralidad
de oferentes en el mercado, para la celebracion de contratos de
prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion.
Esta modalidad debe aplicarse los principios de la contratacion
estatal y aplicabilidad de la seleccidon objetiva. Adicionalmente,

y aprobado. debe estar precedida de un estudio previo y acto administrativo
de justificacion de la contrataciéon que reemplazaria el pliego de
condiciones.

6. ANEXOS
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ANEXO 1: Modelo Estudio previo y analisis de sector. (documento uso interno del FRV)
ANEXO 2: Modelo Minuta del contrato o convenio (documento uso interno del FRV)

ANEXO 3: Resolucion por la cual se adopta el Manual contratacion del FRV.

ANEXO 4: Lista de chequeo contratos de prestacién de servicios profesionales y de apoyo a la
gestion. (documento uso interno del FRV)

ANEXO 5: Formato autorizacién consulta inhabilidades por delitos sexuales cometidos contra
menores FRV

ANEXO 6: Formato lista de chequeo entrega y validacién contratos de prestacion de servicios
personas naturales - SECOP II.

7. CONTROL DE CAMBIOS

Vi1 25/26/2020 Creacion del Procedimiento.

e Se realiza actualizacién de las actividades descritas en el
flujograma acorde a las actividades a ejecutar en el
aplicativo SECOPII, las actividades actualizadas son:
7,8,9,10,15,16,17,18,19,20,21,22,23,24.25.26.27.28,29,
3031,32,33 Y 34.

e Se realiza ajuste a los nombres de los responsables de las
actividades.

V2 18/02/2021 e Se actualiza el numeral 4 criterios de operacion.

e Se crean los formatos:

Lista de chequeo contratos de prestacion de servicios
profesionales y de apoyo a la gestion.

Formato autorizacién consulta inhabilidades por delitos
sexuales cometidos contra menores FRV.

e Se elimina anexo 1 Modelo Estudio previo (documento uso
interno del FRV).
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