[image: image1.png]> Unidad para
/ las Victimas




[image: image2.jpg]



	[image: image1.png]
	FORMATO SOLICITUD AUTORIZACIÓN COMISIÓN AL EXTERIOR DPS
	Código: 750.15.15-45

	
	PROCESO GESTIÓN FINANCIERA Y CONTABLE
	Versión: 01

	
	PROCEDIMIENTO TRÁMITE DE COMISIONES DE SERVICIOS Y AUTORIZACIONES DE DESPLAZAMIENTO DE FUNCIONARIOS Y CONTRATISTAS AL EXTERIOR
	Fecha: 23/01/2020

	
	
	Página 1 de 1



**RAD_S** 

Al contestar por favor cite estos datos: 

Radicado No.: *RAD_S*
Fecha: *F_RAD_S*
Bogotá D.C., dd de mes de año
Doctor(a)
NOMBRE DIRECTOR(A) GENERAL DPS
Director(a) General

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO PARA LA PROSPERIDAD SOCIAL 

Calle 7 No. 6 – 54  

Asunto:
Solicitud de Comisión de Servicio al Exterior de un servidor público de la Unidad para la Atención y Reparación Integral a las Víctimas.
Cordial saludo,
De manera atenta solicito de su autorización para la gestión de aprobación de la siguiente comisión de servicios:
	Nombre del servidor público 
	

	Cargo 
	

	Dependencia
	

	Nombre del evento
	

	Justificación 
	(NO DEBE EXCEDER LOS 500 CARACTERES INCLUIDOS ESPACIOS)

	Lugar del Evento
	

	Fecha del evento
	

	Fecha de inicio y terminación 
	

	Valor Viáticos (Diario y Total)
	

	Valor Tiquetes Aéreos
	

	Clase
	

	Certificado de Disponibilidad Presupuestal
	

	Costos asumidos por
	


Cordialmente, 

NOMBRE SECRETARIO(A) GENERAL
Secretario(a) General de la Unidad para la Atención y Reparación Integral a las Víctimas
VoBo. Abogado Secretaría General: nombres y apellidos
VoBo Grupo de Gestión Financiera y Contable: nombre y apellido
Proyecto: Nombre de quien proyecta
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