CIRCULAR Ng
| PARA: SERVIDORES Pl'JBLIFCOS DE I.A UNIDAD PARA LA ATENCION Y REPARACION
' INTEGRAL A LAS vichAs
DE: CAROLINA MARIA MONCADA ZAPATA

Secretaria General
ASUNTO: - COMPENSACION SEMANA SANTA
FECHA: 0 4 FEB. 2020

" Me permito informarles que el rDirector,Genéral.‘dé la Entidad, ha autorizado trabajar tiempo compensatorio
para efectos de conceder los dias 6, 7y 8 de abril'de 2020 o los dias 13, 14 y 15 de:abril 2020, con el fin que
las personas que asi lo deseen puedan compartir en familia los dias de Semana Santa.

Este permiso estd sustentado en el Decreto 648 de 2017 en su Articulo 2.2.5.5.51, el cual establece: “Descanso

compensado. Al empleado_publico se .le pddid otorgar descanso compensado para Semana Santa y

festividades de fin de afio, siempre y cuando haya compensado el tiempo laboral equivalente al tiempo del

descanso, de acuerdo con la programac:én que establezca cada entidad, la cua/ deberd garantizar la
. contmwdad y no afectacién en la prestacion. del servicio”

CLa compensacuén del tiempo debera reahzarse una hora al dia (7am a 8 am, o 5pm a 6 pm), desde el viernes
24 de febrero hasta el 27 de marzo de 2020

Los jefes de_las Dependencias. seran 10s re‘spbnsa'bles de verificar el cabal cumplimiento del tiempo a
compensar y deberan custodiar. las planiIIaS:d.e';Cor'\tr‘oI.

Asi mismo el responsable de cada dependencua acordara con los funcuonarlos los turnos respectivos. Es
importante tener presente que las labofés tencnon a los usuarios no debe afectarse por esta situacién,
por lo que se solicita efectuar la distribuciéri-de los turnos de manera totalmente coordinada y de forma
_equitativa, para garantizar el servicio continuo’y-eficiente de la Unidad Para la Atencién y Reparacién Integral
alas Vl’ctimas.

Como regla general los funcionarios no podran unir la Semana Santa con sus vacaciones, ni compensar con la
hora del almuerzo. '

En aplicacién de la Directiva Presidencial de Austeridad, quienes tengan periodos de vacaciones acumuladas,
no les aplicard esta medida potestativa de; dad y no deberdn compensar, sino solicitar el disfrute de
ml’nimo un periodo de vacaciones. En caso 'df il 'h’acerl'o seran programadas de oficio.

El jefe de cada dependencia enviard a mas tardar el 1.de abril de 2020, un memorando dirigido a la Secretaria
General que contenga la relacién de los func l‘laI’IOS eI turno a tomar y las horas compensadas.

De no krecibir la citada comunicacion, se ’ent"_e'nd'ér’é'que cumplirén normalmente su jornada de trabajo.
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