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Estratégico | Misional Apoyo X Seguimiento y control

Coordinador(a) Grupo Gestion Financiera y Contable

Formular, dirigir y ejecutar politicas de administracién y control de los recursos financieros, registro presupuestal y de las
operaciones contables, como también de gestion de pagos con el fin de garantizar la sostenibilidad financiera y la
razonabilidad de la informacion de acuerdo con normativa vigente aplicable, a través del establecimiento de politicas,
procedimientos, guias, instructivos y herramientas de control contribuyendo al fortalecimiento de una cultura de confianza
y transparencia para garantizar una atencion digna, respetuosa, diferencial y oportuna a las partes interesadas; logrando
el fenecimiento de la cuenta ante la Contraloria General de la Republica, con un concepto favorable y razonable, al igual
que lograr buenos resultados en las evaluaciones de control interno contable y demas auditorias internas y externas que
se realicen en cada vigencia.

El proceso gestion financiera inicia con la proyeccion de ingresos y gastos, planificacidn, programacion y distribucion del
PAC en SIIF Nacién; formulacion y ejecucidon de Plan de Accién y Plan Anual de Adquisiciones, expedicion de CDP y RP,
tramite de cuentas de cobro, las liquidaciones y deducciones establecidas, obliga y realiza los tramites de pago,
retenciones y declaraciones tributarias; desembolsos y colocaciones requeridas, Analisis, comparacion y ajustes de saldos
contables, genera los informes y estados financieros, apoya la evaluacion financiera y finaliza con el seguimiento y
verificacién de la ejecucién presupuestal.

PLANEAR
- Secretari - Departamento
a General Nacional de
- Normatividad ' . ' - Lineamientos - Todos los Planeacion.
- Proceso - Brindar lineamientos generales generados. procesos.
Direccion | £ o 4o - Procesos y de conformidad con la - Departamento
amiento S normatividad vigente. - Actos - Direcciones Administrativo de
L Procedimientos . . o -
Estrategi Administrativos Territoriales la Funcién
co Publica.
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- Todos los - Departamento de
procesos la Prosperidad
Social.
- Contraloria
General de la
Republica.
- Contaduria
General de la
Nacién.
- Ministerio de
- Ley Anual de - Apropiacion Hacienda
resupuesto p!'esup_uestal
- Proceso p disponible. - Departamento
. . . . General de la .
Direccion | - Ministerio ! - Preparar y desagregar el Nacional de
- Nacion. . . - Todos los -
amiento de presupuesto de funcionamiento | - Presupuesto Planeacion.
L . . ! procesos
estratégi Hacienda y de inversion. desagregado
-Decreto de
co liquidacién de cargado en el - Departamento
SIIF NACION II. para la
Presupuesto. .
Prosperidad
Social.
- Ministerio
de
Hacienda | - Plan estratégico _ Ministerio de
- Proceso - Departa - Plan nacional de ) Procc_e:so Hacienda
. . - Formular concertar y hacer Gestion
Direccion mento desarrollo S . . .
. . seguimiento al Plan de Accidén Financieray - Departamento
amiento Nacional o . - .
L . . Institucional de la vigencia Contable. Nacional de
estratégi de - Directrices del . - -,
. . correspondientes, de acuerdo - Plan de accién Planeacion.
co. Planeacio DNP, DPS y Min )
. con la necesidad del proceso y - Proceso
n. Hacienda. ) - . .
S . de la Entidad. Direccionamie | - Departamento
- Secretari nto para la
a general | - Departa - Plan Indicativo. estratégico Prosperidad
mento i
Social.
para la
Prosperid
ad Social.
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- Ministerio
de
Hacienda . - Ministerio de
- Plan estratégico .
- Departa - Proceso Hacienda
- Proceso P . Gestion
. . mento - Plan nacional de | - Formular, concertar y hacer . -
Direccion . L Financieray - Departamento
- Nacional desarrollo seguimiento y el Plan Anual de .
amiento N - Plan Anual de Contable Nacional de
estratégi de Adquisiciones  (PAA), de la adquisiciones - Planeacion
9 Planeacié | - Directrices del vigencia correspondientes, de q ’
co . . PAA. - Proceso
n. DNP, DPS y Min acuerdo con la necesidad del Direccionamie | - Departamento
) Hacienda. proceso y de la Entidad. nto arﬁa Ia
- Departa - Plan Indicativo. L P .
mento estratégico Pro;pendad
Social.

para la

Prosperid

ad Social.

- Todas las | - Guia para la ) z.roceSP .
. -y ireccionamie
entidades construccion del nto
- Todos los del orden contexto _ - Contexto estratégico. - Entidades
procesos Nacional estratégico. - Construir el Contexto P Nacionalesy
P Estratégico del o
de la y Estratégico del Proceso. Proceso -~ Proceso Territoriales
UARIV. Territoria | - Instrumento del ) i
Gestion
l. contexto . .
tratégico Financieray
es ) Contable
- Presidencia de la
Republica.
- Proceso - Proceso
§e§t!on - Entidades Direccionamie | - Contaduria
juridica. Nacionale nto General de la
- Normatividad - Identificar la  normatividad estratégico Nacion.
S y - ) - - Normograma
- Todos los o aplicable vigente vigente del proceso.

Territoria ,
procesos les - Proceso - Contraloria
de la ) Gestion General dela
UARIV juridica Republica.
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- Ministerio de
Hacienda y
Crédito Publico.
- Procedimiento de
administracién
de riesgos.
- Metodologia
administracion
de riesgos
- Formato - Proceso
Levantamiento Direccionamie | _ Entes de control
- Todos los | - Ministerio Mapa de Riesgos. . nto
procesos de , e A Estrategico - Ministerio del
de la Tecnologi - Identificar, analisis y Trabaio
UARIV. as de la - Activos de evaluacion de los riesgos del - Proceso J
jformact | iformacén | proceso (nesgos operatiucs; e | . apa ce e ey | ~Minister ce 1
sesio)
Gestion aciones Estratégico del os
de la proceso. . - Proceso '
. . L - Activos de -
informaci | - Funcidn informacion Gestion de la
on Publica - Informes de Informacion.
Auditoria.
- Informes de
Revisién por la
Direccién.
- Mapa de riesgos
de gestion y
corrupcion
periodos
anteriores.
- Proceso - Ministerio | - Normatividad - Identificar, analizar, evaluar y - Matriz de - Proceso - Ministerio de
Direccion de Aplicable. calificar los aspectos e Identificacién y Direccionamie Ambiente y
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amiento Ambiente impactos ambientales y los Evaluacion de nto Desarrollo
Estratégi y - Directrices, peligros que afecten la Aspectos e Estratégico. Sostenible.
co. Desarroll - Lineamientos, seguridad y la salud en el Impactos
- 0 Procedimientos. trabajo. Ambientales. - Proceso - Ministerio del
- Proceso Sostenibl Metodologia de Gestion Trabajo
Gestidn e. riesgos - Matriz de Financiera
Administr Identificacion
ativa. - Ministerio de Peligros,
- del Valoracion de
- Proceso Trabajo Riesgos y
Talento determinacién
Humano de Controles
- Ministerio L
de - Resolucion
. - Donaciones. Anual por .
Hacienda - - Secretaria
. medio de la
- Proceso y Creédito General - .
. . - - Recursos . _— iy cual se - Ministerio de
Direccion Publico. . - Registrar la distribucion de los o .
; propios. : : distribuye el Hacienda y
amiento gastos de funcionamiento e - Proceso Py R
L i presupuesto de - - . Crédito Publico.
Estrategi - Agentes - Inversion. Direccionamie
- Recursos Nacion gastos de
co Cooperan ) . nto
funcionamiento - - Agentes
tes - Ingresos de Proyectos Ly Estrategico.
- Recursos de ; e Inversion de Cooperantes
- Todos los Cooperacion Productivos del FRV. la Entidad v los
Procesos - Fuentes P Y - Todos los
asignada Ingresos del procesos
- Reintegros. FRV para cada )
senla . .
Ley. vigencia.
- Solicitud de - Personas
Contratacion, - Planear la estructuracién naturales o
- Gobierno segun tipo de econdmica y financiera de los - Dependencia juridicas
Nacional modalidad. procesos de contratacién segin | - Seguimiento a solicitante. oferentes de
- Todos los la modalidad, de acuerdo con procesos bienes y/o
Procesos y - Ley 80 de 1993, el Plan Anual de Adquisiciones contractuales - Proceso servicios a
Territoria - "
| y en corresponsabilidad a los UARIV Gestion contratar.
- Ley 1150de requerimientos establecidos Contractual
2007. para la Entidad. - Entes de control
y vigilancia.
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- Decreto 1082 de
2015,
normatividad
vigente sobre
contratacion
publica en
Colombia.

- Manual de
Contratacion de
la UARIV.

- Secop II

- Sigep

- Colombia
Compra

Eficiente.

- Veedurias
Ciudadanas.

HACER

- Solicitudes de
certificados de

disponibilidad - Certificado de
M . presupuestal Disponibilidad M .
Ministerio CDP. - Expedir los certificados de Presupuestal Ministerio de
de : N hacienda y
- Todos los . disponibilidad presupuestal - Todos los P o
Hacienda . . Crédito Publico.
procesos crédito - Actos (CDP) y Registros - Registro procesos.
y cre administrativos Presupuestales (RP). Presupuestal
publico. . - Proveedores
expedido y
- Solicitud de suscrito.
Registro
Presupuestal.
- Proceso - Ministerio | - Ley Anual de S -
. . - Distribucion del . .
Direccion de presupuesto - Ministerio de
- . - Preparar el Programa Anual de PAC cargado en | - Todos los )
amiento Hacienda Caia el SIIF Nacidn FOCESOS Hacienda y
estratégi y Crédito | - Generaldela ) I P Crédito Publico.
co Publico Nacion.
- Realizar Reuniones de
Mini . Seguimiento al PAC para - Cupo PAC
- Ministerio
de programar los desembolsos
- Todos los Hacienda _ Solicitud de PAC acordes con los pagos - Evaluacion y - Todos los - M|n|_ster|o de
procesos Crédito establecidos en los avances en la procesos Hacienda.
gﬂblico compromisos suscritos, y Ejecucion del

evaluar la ejecucidn de este,
con el fin de evitar sanciones

PAC.
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por cupos autorizados no
utilizados.

- Todos los
procesos

- Ministerio
de
hacienda
y Crédito | -
Publico

- DIAN -

Reporte auxiliar
de deducciones
del SIIF

Reporte OAT
SIIF, base de
datos de

liquidaciones

Soportes de
ejecucion

Obligaciones

Soportes
Contables

Soportes
Tesoreria

- Revisar, liquidar y registrar los
tramites de pagos.

- Desembolsos o colocaciones
requeridas por las
dependencias, proveedores,
contratistas, servicios publicos,
anticipos por comisiones y
gastos de desplazamiento,
pagos a municipios y demas
beneficiarios finales.

- Reportes de informacion
exdégena

- Obligaciones
Contables.

- Pago y
desembolsos y
colocaciones e
indemnizacion
a victimas.

- Pagos servicios
publicos.

- Anticipos y
pagos de
legalizacién de
comisiones y
gastos de
desplazamiento
s.

- Pago de
impuestos

Declaraciones
de impuestos.

- Deducciones a
proveedores y
certificados de
retencion.

- Informacion
exodgena.

- Libros
Auxiliares

- Proceso
Gestion
Financiera.

- Ministerio de
Hacienda y
Crédito Publico.

- Ministerios

- DIAN

- Secretarias de
Hacienda
Departamentales

y municipales.

- Contratistas y
proveedores,

- Alcaldias.

- Gobernaciones.

- Secretarias de
Medio Ambiente,

CAR,

- Asociaciones de
Recicladores.

- ONG.
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) Zle'n'Ster'O - Solicitudes de
- Direccion Hacienda reparacion - Proceso - Ministerio de
de L administrativa y - Garantizar que los recursos - Registro de la Gestion .
-y y Crédito - S . . Hacienda
reparacio PUblico ayuda que no pudieron ser pagados constitucion de Financiera.
ny ) humanitaria. sean depositados en el acreedores
. ; - Entes de Control.
ayuda , Tesorero Nacional para que varios en el Proceso L
. - Contaduri ., P : ., - Beneficiarios del
humanita - Resolucién con la estén disponibles SIIF NACION. Evaluacion
. a General " . pago.
ria. de la relacién de los Independiente
Nacion. beneficiarios.
- Libros contables - Secretaria
General
- Ministerio | - Obligaciones - Cierre contable y financiero,
de Razonabilidad de los Estados - Proceso - Ministerio de
Hacienda Financieros, Ejecucion Direccionamie Hacienda y
y Crédito Presupuestal y Control Interno. | - Estados nto Crédito Publico.
- Todos los Publico. - Notas Contables Financieros Estratégico
procesos - Analizar y comparar los saldos razonablesy - Contaduria
- Contaduri y movimientos bancarios de exactos. General de la
a General i cuentas aperturadas por la Nacion.
de la - Ordenes de Pago Unidad y el Fondo de - Proceso
Nacion. Reparacion. Evaluacién
independiente
- Secretaria . .
- Contratac . . . . - Ministerio de
e - Ministerio | - Convenios - Convenios General -
ion o . - Hacienda y
de Interadministrati . Interadministra P~ S
. - Controlar, registrar . Crédito Publico.
- Hacienda \Ye] . tivos - Proceso
- Oficina " operaciones contables y L - . .
y Crédito : liquidados. Direccionamie ,
Asesora - . L legalizar desembolsos, y - Contaduria
- Publico. - Consignacion S . . nto
Juridica 2 rendimientos financieros . L General de la
Rendimientos . - Transferencias Estratégico. 2
, . - producto de los convenios Nacion.
- Contaduri Financieros. ; S . - de Centros
- Proceso a General interadministrativos suscritos Regionales a -~ Proceso
Gestidn por la entidad. 4 . - Contraloria
. . de la - Informes Entidades Evaluacion
Financier g - . o . - General de la
a Nacion. Financieros. Territoriales. independiente Nacién
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- Soportes
entregados por
las diferentes
- Ministerio dependenciasde | _ Registrar operaciones - Ministerio de
la entidad. Hacienda y
de contables que generan pago. P S
. Crédito Publico.
Hacienda - Estados
P - Reportes . . - ; -
y Crédito - Analizar, ajustar y verificar los Financieros con ,
s contables SIIF. - Proceso - Contaduria
- Todos los Publico. saldos de las cuentas de los sus notas, g
. Gestion General de la
procesos estados contables. suscritos, - - 7
. | - Cuentas Financiera. Nacion.
- Contaduri reciprocas presentados y
a General P - Realizacién del Comité Técnico publicados. ,
entidades o . - Contraloria
de la i~ de Sostenibilidad del sistema
= publicas. General de la
Nacion. contable. 7
Nacion.
- Informes.
- Bases de datos
- Proceso - Entidades | - Plan de - Aplicacion y ejecucion de las - Actividades - Proceso de - Entidades de
de de implementacién politicas, lineamientos, planes enmarcadas en Gestidn Gestién y Control
Direccion Gestiéon y SIG. y programas establecidos el Plan Administrativa Ambiental
amiento Control desde los sistemas de gestion Institucional de (secretarias
Estratégi Ambienta | - Plan institucional de la entidad. Gestién Ambientales,
co. | de gestion Ambiental - Proceso de CAR, Ministerio
(secretari ambiental aplicables al Gestion de de Medio
- Proceso as proceso. Talento Ambiente)
de Ambienta | - Matriz de Humano.
gestién les, CAR, identificacion y - Actividades - Entes de Control.
administr Ministerio evaluacién de enmarcadas en - Proceso de
ativa de Medio aspectos e el Plan Gestion de la - Ministerio del
Ambiente impactos Estratégico de Informacion. Trabajo.
- Proceso ) ambientales Talento
de - Plan Estratégico Humano - Proceso de - MinTIC
Gestién - Entes de de Talento aplicables al Direccionamie
de Control. Humano proceso. nto - Departamento
Talento - Planes de Estratégico. Administrativo de
Humano. | - Ministerio emergencia de - Actividades la Funcién
del procesos y enmarcadas en Publica.
Trabajo. el Plan
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- Proceso Direcciones Estratégico de - ARL
de - Departa territoriales Tecnologias de
Gestidn mento - Matriz de Informacion.
de la Administr identificacion de
Informaci ativo de peligros, - Matriz de
on. la valoracién de Identificacion
Funcién riesgos y de Peligros
- Proceso Publica determinacion de valoracion de
Gestion controles riegos y
Financier | - ARL. determinacion
ay - Plan de de controles.
Contable. | - MIinTIC Seguridad y
Privacidad de la - Planes de
Informacion emergencia por
proceso.
- Mapa de riesgos
institucional
- Plan de
tratamiento de
riesgos de
seguridad de la
informacién
- Gobierno - Personas
Nacional - Solicitud de naturales o
Contratacion, - Realizar los procesos de . juridicas
- Todos los P hg; . - Minuta
Procesos - SECOP I segun_t|po de co.ntrataaon por medio de las Contractual - Todos los o_ferentes de
y II modalidad con la minutas, de acuerdo con la ., ! bienes y/o
de la ) : < segun procesos. o
UARIV. . recomen.dz,aaon mos:lqhdad de contratacion modalidad. servicios a
- Colombia del Comité de definida por la UARIV. contratar.
Compra Contratacién
Eficiente - Entes de Control.
VERIFICAR
- Todos los - Autoevaluar la gestién y . - Proceso
- Proceso - Reportes = - Seguimiento a - . . . . .
de procesos Ejecucion desgmpeno dgl_ proceso y la ejecucion Direccionamie | - D|recc[onam|ento
Direccion de la Presupuestal reahzar_lg verificacion, control presupuestal nto ) Estratégico
amiento UARIV. y me;:hcmn del proceso en ) Estratégico.
cuanto a:
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Estratégi | - Auditoria | - Informes de - Informe - Proceso - Ministerio de
co. s Gestion - Ejecucién Presupuestal. seguimiento y Evaluacion Hacienda y
Externas resultados del independiente Crédito Publico.
- Reporte - Gestion y desempefio del Plan de Accién .
seguimiento al proceso a través del Institucional y - Contaduria
Plan de Accién y seguimiento a indicadores resultados del - Proceso de General de la
Plan de (Plan de Accidn). Plan de Gestion de la Nacién.
Implementacién Implementacid Informacion.
Mapa de Riesgos - Monitoreo a Riesgos. n. - Contraloria
del Proceso y - Proceso General de la
Direcciones - Plan de Implementacion. - Monitoreo de Gestidn Nacién.
Territoriales. Riesgos. Financiera.
- Informes de Gestion.
- Informes de - Informes de
el.(lec;l(l;cg::"aaénternas - Informes de Auditoria Interna y gestion.
' externa.
. . - Planes de
- Lineamientos, - Seguimiento de: riesgos del Mejoramiento
planes Y proceso, Aspectos e Impactos (No
programas de los ambientales, peligros y riesgos Conformidades,
Slste_r,nas de SST. Acciones
Gestion. correctivas, y
- Matriz de | - Controles operacionales oportunidades
Identificacién de - de mejora).
Peligros - Seguimiento de Ic_>s planes y _ g
VanraciESn de programas de sistemas de | - Ejecucion de
. gestion. acciones de los
R'eSQOS. - y planes y
gitnet:mg;ac'on de | _ Impactos ambientales. programas que
) aplican al
_ Matriz de | - Activos de la informacion proceso.
Identificacién vy Informe de
Evaluacion de medicién de
Aspectos € satisfaccion.
Impactos
Ambientales.
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- Oportunidades de
mejora.

- Proceso
Gestion
. . Financiera - Ministerio de
- Analizar, conciliar y comparar .
- Proceso o Hacienda y
= los saldos y movimientos ) P -
Gestion . Proceso Crédito Publico.
Financier - Extractos bancarios de_cuentas apertura Direccionamie
a das por la Unidad y el Fondo de nto - Contaduria
) - Entidades | - Procedimientos Reparacion. - Conciliacion , .
- Proceso . estratégico General de la
Bancarias Cuentas. .7
de . - Nacion.
. - Normatividad - Conciliar cuentas contables .
Reparaci - Secretaria
. Contable frente a soportes (Base de ,
on . .. ; General. - Contraloria
integral dat_os, S|ste_ma nomina, sistema General de la
de inventarios). - Proceso Nacion
Evaluacion
Independiente
- Proceso - Matriz de - Entidades
Direccion Identificacion de Nacionales y
amiento Peligros, Territoriales
Estratégi Valoracién de - Plan de
co Riesgos y iy - Sociedad
T Implementacio
determinacion de n
- Proceso - Todos los Controles - Autoevaluar la gestidon vy - Proceso - Comunidad
Gestion procesos desempefio del proceso vy | _ Planes de Gestion Internacional
Administr de la - Matriz de realizar la verificacion, control y Meioramiento Administrativa
ativa UARIV. Identificacién y medicién en cuanto a al ) ’ - Victimas
Evaluacion de monitoreo de peligros, riesgos, | _ No
- Proceso - Auditoria Aspectos e controles, impactos Conformidades - Proceso - Entes de Control
Gestidn s Impactos ambientales o activos de la Evaluacion
de la Externas Ambientales informacion. _ Acciones Independiente | - Contaduria
informaci . General de la
, . preventivasy .-
on - Mapa de riesgos de mejora) Nacion.
institucional ] ’
- Proceso - Contraloria
Gestion - Mapa de Riesgos General de la
del Institucional y de Republica.
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Talento Corrupcién del
Humano Proceso y
Direcciones
- Proceso Territoriales
Evaluacio
n - Activos de
independi informacion.
ente
- Informes de
- Auditoria
internas
- Seguimiento,
monitoreo y
control.
ACTUAR
- Informes de
Gestidn
Entes
xtern
- Informes de go’rc]irolos de
- Proceso Auditoria Interna
. . - Proceso
Direccion y Externa . . .
- Proceso Direccionamiento
amiento . ] . . Py
L Acciones de Direccionami Estratégico
Estratégi - Planes de .
. - mejora. ento
co Mejoramiento . - ,
-Entes de (No - Formular e implementar las Estratégico - Contaduria
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Plan de Accidn

Plan Anual de Adquisiciones

01 03-09-2013 Creacion documento
02 12-08-2014 Se ajusta de acuerdo con la operacion y las funciones definidas en la resolucidon de creacion del grupo Interno de
Trabajo de Gestion Financiera y Contable. (Objetivo -Alcance- Entradas — Actividades - Salidas- Documentacion
03 05-11-2015 Se ajusta de acuerdo con la norma y politicas de implementacién del Sistema Integrado de Gestion.
04 10-06-2016 Se ajusta las actividades dentro del ciclo PHVA, acorde a los procedimientos implementados en el proceso. Se
actualiza de acuerdo con las normas de Gestidon de Calidad ISO 9001:2015, NTCGP ISO 14.001:2015: OHSAS
05 29-08-2017 Se ajusta de acuerdo con lineamientos directivos.
Se ajusta teniendo en cuenta la ruta de implementacion del procedimiento de salidas no conformes, donde se
06 30/05/2018 ) - - :
definen los productos finales con sus respectivas partes interesadas.
Se realizan ajustes relacionados con algunos de los proveedores internos y externos de las actividades del planear,
07 22/07/2020 . - . s - L
hacer y las partes interesadas internas y partes interesadas externas Asi mismo, se revisan actividades del Planear,
Se actualiza el objetivo del Grupo de Gestidn Financiera y Contable, se realizan ajustes relacionados con
08 27/12/2021 actividades transversales y de contratacidn y se da cumplimiento a lo establecido en las normas ISO 9001:2015;

45001:2018 y norma ISO 14001:2018 y demas lineamientos normativos actualizados de la normas contables y

financieras para entidades de gobierno.
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