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REQUISITOS DE LOS SERVICIOS Y/O REQUISITOS DE LAS PARTES
PRODUCTOS INTERESADAS

Formato de Identificacion de Salidas No Formato de Identificacion de Partes
Normograma )
- Conformes (Cuando Aplique Interesadas
GESTION DEL RIESGO INDICADORES RECURSOS
Mapa de Riesgos Plan de Accién Plan de Adquisiciones

REQUISITOS LEGALES

TIPO DE PROCESO
RESPONSABLE

| Misional | | Apoyo | X | Seguimiento y control |
Coordinador (a) Grupo de Gestiéon Contractual
El Grupo de Gestidon Contractual, establece lineamientos para la estructuracion de los procesos contractuales
y planeacidn contractual, previo a la identificacidn e inicio de cada uno de los procedimientos segun la
modalidad de seleccidén contractual, aplicado a la totalidad de las areas conforme a sus necesidades en el
plan anual de adquisiciones, con el fin de cumplir la misionalidad de la Unidad.
El procedimiento inicia con el establecimiento del plan anual de adquisiciones de la Unidad a través de la
identificacion de las necesidades (bienes, servicios u obras a contratar) para cumplir las metas establecidas
en el Plan de Accion de la vigencia, aprobacion del mismo; y contintia con la ejecucidn de las actividades de
analisis de sector, estudios previos, certificado de disponibilidad presupuestal, sometimiento a evaluacién por
el comité para activar los diferentes procedimientos a continuar segun la modalidad de contratacién que se
defina dentro del proceso de Gestidn contractual.

Estratégico |

OBJETIVO

ALCANCE

SALIDAS

PARTE
INTERESADA
INTERNA

ENTRADAS
PROVEEDOR

INTERNO EXTERNO

PARTE
INTERESADA
EXTERNA

SERVICIOS
Y/O
PRODUCTOS

ACTIVIDADES

INSUMOS

PLANEAR
e Victimas del
procesos de entidades contexto Contexto direccionamient | e Entidades
la UARIV. del orden estratégi.co Construir el Contexto Estratégico del Estratégico del o estratégico. Nacionales,
e Direcciones Nacional y Instrumento Procese: proceso. E:eocaersac::ién 'IIE'grt‘lrcilt?)c::easles
- Territorial. Contexto P .
Territoriales. Estratégico Integral. Sociedad y
gico. Comunidad
internacional.
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e Veedurias
Ciudadanas
¢ Planeacion
estratégica de .
e Proceso la entidad. L e Oficina Asesora | e Organos de
. ; - ; - - . Plan de Accion y -
Direccionam | e Gobierno e Lineamientos | Formular y realizar el seguimiento al Plan Plan de de Planeacion. Control.
iento Nacional y politicas de Accién del proceso. Adauisici ¢ Oficina de e Veedurias
. quisiciones ;
Estratégico para la Control Interno. Ciudadanas.
Gestion
Contractual.
e Solicitud de
Contratacion,
segun tipo de
modalidad.
e Ley 80 de e Personas
1993, Ley naturales o
1150 de juridicas
2007, Planear la estructuracion de los procesos Pl oferentes de
. . , ] an anual de .
e Gobierno Decreto 1082 | de contratacion segun la modalidad de - A L bienes y/o
* Todas los Nacional y de 2015y las | seleccion, en conjunto con todas las contrataciones * Area misional servicios a
Procesos Territori . . ] segun modalidad solicitante.
erritorial demas dependencias de la Unidad de acuerdo con d ! contratar.
s e contratacion.
normas que el Plan de Adquisiciones. e Entes de
rigen la control.
contratacién e Veedurias
Publica en Ciudadanas.
Colombia.
e Manual de
Contratacidn
de la Unidad.
e Personas
naturales o
. juridicas
e Todas los e Contratistas | e Solicitud de Planear los procesos de liquidacion con Plan de Trabajo de | e Area misional interesas en la
Procesos liguidacion de | base en las solicitudes de liquidacion Liquidaciones. solicitante liquidacion.
convenios y efectuadas por todas las dependencias e Entes de
contratos. de la Unidad. Control.
¢ Veedurias
Ciudadanas.
Presentar al Comité de contratacion los Acta de Comité de | e Todos los e Veedurias
e Todas los e Documentos procesos de contratacion segun Contratacion procesos Ciudadanas
Procesos precontractua
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les modalidad de seleccidn para su
presentados aprobacion.
por el
proceso
e Procedimient
o de
administracié
n de riesgos
e Metodologia
administracio

e Todos los . Eoifn;teosgos
procesos de Levantamient e Proceso
la UARIV. - ) ; ; .

« Proceso . M|n|ster|9 de o_Mapa de D|reCC|0|:1a_m|ent

s Tecnologias Riesgos. o Estratégico.
Reparacion - . -
I de la Activos de e Direcciones
ntegral. iy j 7 e L - s e Entes de
- - Informacion informacion. Identificar, analisis y evaluacion de los - Territoriales.

* Direcciones las e Contexto riesgos del proceso (riesgos operativos Mapa de riesgos e Proceso Control,

territoriales. y I L . - = | del proceso. . o Veedurias
- Comunicacio Estratégico de corrupcidn y sistemas de gestion. Reparacién ;

* Gestion nes del proceso Integral Cludadanas
Administrati ‘2 P : gral. -
va e Funcion e Informes de e Proceso Gestion

« Gestion de Publica Auditoria. _de la y
a . Info_rr_n,es de informacion.
informacién ReV|_5|on por

la Direccion.
e Mapa de
riesgos de
gestion y
corrupcion
periodos
anteriores.
! e Entes de

e Direccionam | e Ministerio e Normatividad rdaetr:lt?fi‘i:cién de e Direccionamient control.
Eento o dgl .Trab.aJo. Apllcab_le. - _ - Peligros valoracién o Estratégico. M|n|stgr|o del

stratégico. e Ministerio de | e Directrices, Identificar, analizar, evaluar y calificar los de riesqos e Talento Trabajo.

e Talento Ambiente y Lineamientos, | aspectos e impactos ambientales y los determ‘-:ijnac»ilén de Humano e Ministerio de
Humano. Desarrollo Procedimient peligros que afecten la seguridad y la controles. Matriz o Gestion Ambiente y
Administrati | + Foncien | Metodologia | oo o de Identificacion y | | Goiéraola” | sostenle.
va Publica de riesgos Evaluacion de informacion e Veedurias

. . ° Aspectos e . ciudadanas
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Impactos
Ambientales.
HACER
e Solicitud de e Personas
« Gobierno ConFratgcién, pat,urales 0
Nacional segun_tlpo de _ y . juridicas
« Todos los « SECOP 1y II modalidad Real!zar los procesos de contratacion por | Minuta ) « Todos los o_ferentes de
. con la medio de las minutas. De acuerdo con la | Contractual, segun bienes y/o
procesos Colomblia daci dalidad de contratacion modalidad procesos servicios a
compra recomendacié | modali .
eficiente n del Comité contratar
de e Entes de
Contratacién. control.
e Personas
naturales o
juridicas
e Gobierno e Solicitud de e Todos los interesadas en
e Todos los Nacional liquidacion de | Acompafiamiento al proceso de Acta de procesos la liquidacién.
procesos ¢ SECOPIyII convenios y liquidacion de contratos y convenios. Liquidacion e Entes de
contratos. control.
¢ Veedurias
Ciudadanas
e Matriz de
Identificacion Seguimiento,
de Peligros, monitoreo y
e Direccionam Valoracién de control e Direccionamient
iento Riesgos y o Estratégico e Entes de
Estratégico determinacié Analizar, evaluar y calificar los peligros, Informes e Gestién control
e Gestion n de impactos, riesgos y controles definidos Administrativa ¢ Auditorias
Administrati Controles en los programas y actividades de los Reportes e Gestion de la Externas
va e Matriz de sistemas de gestion de la calidad, gestion informacion ¢ Veedurias
e Gestion de Identificacion | ambiental, seguridad y salud en el Solicitud de o Gestion del Ciudadanas
la y Evaluacién trabajo y seguridad de la informacion. Cambios y/o Talento
informacion de Aspectos e actualizaciones Humano
e Gestion del Impactos e Evaluacion
Talento Ambientales Alertas independiente
Humano e Mapa de
Riesgos Instructivos, guias

Institucional y
de Corrupcién
del Proceso
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e Proceso de
Direccionam
iento
Estratégico.
Proceso de
gestion
administrati
va

Proceso de
Gestidn de
Talento
Humano.
Proceso de
Gestidn de
la
Informacion
Proceso
duefio de la
Caracterizac
ion
Contractual

e Entidades
de Gestion y
Control
Ambiental
(secretarias
Ambientales
, CAR,
Ministerio de
Medio
Ambiente)

e Entes de

Control.

Ministerio

del Trabajo.

Departamen

to

Administrati

vo de la

Funcién

Publica

e ARL MiInTIC

e Plan de
implementaci
on SIG.

e Plan
institucional
de gestion
ambiental

e Matriz de
identificacion
y evaluacion
de aspectos e
impactos
ambientales

e Plan
Estratégico
de Talento
Humano

e Planes de

emergencia

de procesos y

Direcciones

territoriales

Matriz de

identificacion

de peligros,
valoracién de

riesgos y

determinacié

n de

controles

Plan de

Seguridad y

Privacidad de

la

Informacion

e Mapa de
riesgos
institucional
Plan de
tratamiento
de riesgos de

Aplicacidn y ejecucion de las politicas,
lineamientos, planes y programas
establecidos desde los sistemas de
gestion de la entidad.

Actividades

enmarcadas en el
Plan Institucional

de Gestidn
Ambiental
aplicables al
proceso.
Actividades

enmarcadas en el
Plan Estratégico de
Talento Humano

aplicables al
proceso.
Actividades

enmarcadas en el
Plan Estratégico de

Tecnologias de
Informacion.
Matriz de

Identificacidon de
Peligros valoracion

de riesgos y

determinacion de
controles. Planes
de emergencia por

proceso o DT.

e Entidades de
Gestion y
Control
Ambiental
(secretarias
Ambientales,

e Proceso de
Gestidn
Administrativa.

e Proceso de CAR’ .
Gestion de M|n|§ter|o de
Talento Medl_o
Humano. Ambiente)

e Proceso de ¢ Egt\iio?e
Gestién de la S del
Informacion. ¢ _l\lf“nl')St?r'O €

rabajo.

e Proceso de o MinTI

Direccionamient

o Estratégico. * Departamento

Administrativo
de la Funcion
Plblica

e ARL
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seguridad de
la

informacion
VERIFICAR
e Indicadores Revisar mensualmente el cumplimiento Reporte mensual e Oficina Asesora e Personas
de de las metas del Grupo de Gestion del cumplimiento de Planeacién naturales o
e Todos los e Entes de cumplimiento | contractual, cuantificada en nimero de de los indicadores, | e juridicas
procesos Control de metas del contratos y actas de liquidacion con sus e Control Interno interesadas.
plan de tramitadas. respectivas .
Accidn evidencias. e Entes de
Control
Realizar el seguimiento, control y Monitoreo e Oficina Asesora e Entes de
e Plan de medicion de los procesos en cuanto a: Indicadores de Planeacion Control

e Todos los accioén, Plan .

procesos de e Gestion y desempefio del proceso a ¢ Oficina de
implementaci través del seguimiento a indicadores Control Interno
on y Mapa de (Plan de Accion)
riesgos del e Monitoreo de riesgos y Plan de
GGC implementacion
e Reportes de Autoevaluar la gestion y desempefio del Seguimiento a la
ejecucion proceso y realizar la verificacion, control ejecucion

e Proceso presupuestal. | y medicidon de los procesos en cuanto a: presupuestal.

Direccionam e Informes de e Proceso ¢ Victimas del
iento e Entes de Gestion e Ejecucion presupuestal. Informe Direccionamient conflicto
estratégico. Control. e Reporte o Gestion y desempenfio del proceso a seguimiento y o Estratégico. armado.

e Proceso ¢ Auditorias seguimiento través del seguimiento a indicadores resultados del Plan | e Proceso de e Entes de
Evaluacion Externas al Plan de (Plan de Accioén). de Accién Gestion de la control.
Independien Accion y Plan e Monitoreo de riesgos. Institucional y Informacion. e Congreso.
te. de ¢ Plan de Implementacion. resultados del Plan | e Proceso e Sociedad.

e Gestion Implementaci | ¢ Informes de gestion. de Evaluacion e Comunidad
Administrati on. ¢ Informes de auditoria interna y Implementacion. Independiente. Internacional.
va. e Mapa de externa. ¢ Auditorias

e Gestion de Riesgos del e Seguimiento de: riesgos del proceso, Monitoreo de Externas.
la Proceso y Aspectos e Impactos ambientales, Riesgos.
informacion. Direcciones peligros y riesgos SST.

Gestion del Territoriales. e Controles operacionales Informes de
Talento e Informes de e Seguimiento de los planes y programas | gestion.
Humano. Auditoria de sistemas de gestion
internas y e Impactos ambientales. Planes de
externas. ¢ Activos de la informacidn. Mejoramiento (No

Conformidades,
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e Lineamientos,
planes y
programas de
los Sistemas
de Gestion

e Matriz de
Identificacion
de Peligros,
Valoracién de
Riesgos y
determinacié
n de
Controles.

e Matriz de
Identificacion
y Evaluacién
de Aspectos e
Impactos
Ambientales.
Oportunidade
s de mejora

Acciones
correctivas, y

oportunidades de

mejora).

Ejecucion de
acciones de los
planes y
programas que

aplican al proceso.

Informe de
medicion de
satisfaccion.

Reporte de
identificacion de
Salidas no
Conformes.

Documentos de

trabajo resultado

de la
implementacién
del plan de
tratamiento de
riesgos de
seguridad de la

informacion y del

seguimiento

ACTUAR

e Proceso
Direccionam
iento
Estratégico.

e Proceso
Evaluacion
independien
te.

e Entes
externos de
control.

Informes de
Gestion.
Informes de
auditorias
internas y
externas.
Planes de
Mejoramiento

Formular e implementar las acciones
correctivas y de mejora.

Acciones de

mejora Planes de

mejoramiento.
Oportunidades.

o Entes externos
de control.

e Proceso
Direccionamient
o Estratégico.

e Proceso
Evaluacion
independiente.

e Entes de
Control.
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CARACTERIZACION DEL PROCESO
PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL

e Proceso e Oportunidade e Proceso
Reparacion s Reparacion
Integral. Integral.

REQUISITOS LEGALES REQUISITOS DE LOS SERVICIOS REQUISITOS DE LAS PARTES
Y/O PRODUCTOS INTERESADAS

Normograma Documentacion del Sistema Integrado Documentacion del Sistema Integrado de
de Gestidn, legal y reglamentaria Gestion, legal y reglamentaria aplicable al
aplicable al proceso proceso

GESTION DEL RIESGO INDICADORES RECURSOS
Mapa de Riesgos Plan de Accién Plan de Adquisiciones

CONTROL DE CAMBIOS

Version Fecha Descripcion de la modificacion

01 05/07/2013 | Se crea la caracterizacion del Proceso de Gestidon Contractual.

Se adicionan requisitos de Norma como parte de Implementacion del Sistema Integrado de Gestion.
02 21/07/2014 | Documentacion Relacionada. Actualizacion de la normativa vigente Decreto 1510 de 2013

Se adicionan requisitos de la Norma ISO 9001 como parte de la Implementacion del Sistema
03 06/11/2015 | Integrado de Gestidn. Se adicionan las politicas de la Entidad.

Se modifica “Elaborar estudios previos y Documentos previos” por “Gestionar el proceso de
04 24/12/2015 | contratacion de acuerdo a la modalidad definida en PAA y en los estudios previos”. Se adiciona
Proveedor: Gestién Contractual. Insumo:
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05

09/07/2016

Se actualiza Requisitos de la Norma. Se actualiza los numerales que aplica para el proceso de Gestién
Documental. Actualizacion de Norma de calidad ISO 9001:2015. Se incluyen los Indicadores de
Gestion.

06

03/10/2017

Se actualiza el formato

07

05/06/2018

Se actualiza segun nueva versiéon del formato de caracterizaciéon donde se actualizan actividades del
planear, hacer, verificar y el actuar estableciendo proveedores y partes interesadas

08

23/08/2019

Se eliminan del hacer la elaboracién de los manuales de contratacidn y la presentacion de las
propuestas de contratacion al comité de contratacion ya que son mas actividades previstas en los
procedimientos de contratacion.

09

12/06/2020

Se realiza ajuste al objetivo de la caracterizacion donde se excluye responsabilidad en la
estructuracién del PAA ya que ya no es responsabilidad del GGC Se incluyen actividades transversales
que dan cumplimiento a lo establecido en la horma ISO 45001:2018

10

20/05/2022

Actualizacién de las lineas transversales de lineamiento por la OAP, se incluyd en el planear y en el
hacer la parte interesada de las veedurias ciudadanas y se modifica la actividad de los comités de
contratacion del verificar al planear.
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