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	No. de Acta: 
	Fecha: 
	Nombre Dependencia: 

	Lugar: 
	Hora Inicio: 
	Hora Final: 



	OBJETIVO:
	




	DESARROLLO DE LA REUNIÓN

1. Temas o agenda de la reunión
2. Conclusiones de la reunión 
3. Compromisos
	





			COMPROMISOS

	ACTIVIDAD
	RESPONSABLE
	FECHA

	1.
	
	

	2.
	
	

	3.
	
	




	ANEXOS
1. 
2.
3.



Responsable de la reunión:

Nombre:
Cargo:
Dependencia




	
	FORMATO ACTA DE REUNIÓN Y SEGUIMIENTO
	Código:710.14.15-10

	
	
	

	
	PROCESO DE GESTIÓN DOCUMENTAL
	Versión:03

	
	PROCEDIMIENTO CONTROL DE LA INFORMACIÓN DOCUMENTADA DEL SIG
	Fecha: 18/02/2019

	
	
	Página 1 de 2



	


	FORMATO ACTA DE REUNIÓN Y LISTADO DE ASISTENCIA
	Código: 162,14,15-10

	
	PROCESO DE GESTIÓN DOCUMENTAL
	Versión: 05

	
	MANUAL PARA LA ORGANIZACIÓN DE DOCUMENTOS FÍSICOS Y ELECTRÓNICOS
	Fecha: 16/11/2023

	
	
	Página 26 de _




[image: ]


[image: ]
	No. de Acta:
	Objetivo:  

	Fecha de Reunión:
	



	No.
	Nombre
	** Etnia
A/I/G/NA/C
	Entidad o Dependencia
	E-mail
	Teléfono
	Firma

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	


** Etnia: A: Afrocolombiano / I: Indígena / G: Gitano / C: Campesino/NA. No aplica

4. CONTROL DE CAMBIOS:

	Versión
	Fecha
	Descripción de la modificación

	1
	9/07/2014
	Creación del documento

	2
	14/06/2018
	Modificación del formato con casillas adicionales y unificación del acta de reunión y listado de asistencia.

	3
	18/02/2019
	Actualización de Formato inclusión de casillas como: Etnia y Genero

	4
	7/10/2021
	Actualización del formato: Se retira casilla Genero y se incluye logo INCONTEC

	5
	16/11/2023
	Se realiza actualización para asociar el formato al Manual de Organización de Documento; El Congreso de la República aprobó el proyecto de acto legislativo que modifica el artículo 64 de la Constitución Política de 1991, indicando que el campesinado se convertía en un sujeto político de derechos y de especial protección, desde el proceso Reparación Integral se incluye la opción “campesino(a)”-C en el Formato “Acta de Reunión y Seguimiento” 
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No. de Acta:   Fecha:   Nombre Dependencia:   

Lugar:   Hora Inicio:   Hora Final:   

 

OBJETIVO :        

 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN     1.   Temas o agenda de la reunión   2.   Conclusiones de la reunión    3.   Compromisos          

 

  COMPROMISOS  

ACTIVIDAD  RESPONSABLE  FECHA  

1.    

2.    

3.    

   

ANEXOS   1.     2.   3.  

  Responsable de la reunión :     Nombre :   Cargo :   Dependencia          

