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LÍNEA DE MENSAJE PARA REUNIÓN CON COOPERANTE Y/O ALIADO ESTRATÉGICO

📌 Información General de la Reunión

	Título de la reunión:
	

	Objetivo de la reunión:
	

	Cooperante y/o aliado Estratégico:
	

	Hora:
	

	Lugar:
	



👤 Responsable de la Reunión

	Nombre: 
	

	Dependencia:  
	

	Correo electrónico: 
	

	Teléfono de contacto:
	



👤 👤 Asistentes

	No.
	Foto - Nombre y Cargo
	Breve descripción del Perfil

	1.
	
	

	2.
	
	

	3.
	
	



📋 Desarrollo de la Reunión

1. Agenda propuesta 

· Punto 1 
· Punto 2 
· Punto 3

2. Descripción del Cooperante y/o Aliado Estratégico (Breve reseña institucional, áreas de trabajo, intereses comunes, etc.)

3. Antecedentes de Relación (Proyectos previos, acuerdos existentes, colaboraciones anteriores, etc.)

4. Línea de mensaje (Ideas claves para compartir con la persona y/o cooperante / aliado estratégico)

· Idea 1 
· Idea 2 
· Idea 3

5. Anexos (Relación de los anexos si aplica)

· Documento 1 
· Presentación
· Informe técnico


1. CONTROL DE CAMBIOS 

	Versión
	Fecha del cambio
	Descripción de la modificación

	1
	22/03/2018
	Creación del formato.

	2
	02/08/2019
	Ajuste de los ítems de la línea de mensaje y el nombre del documento. 

	3
	27/07/2020
	Se ajusta el nombre del Grupo, se adicionan espacios para diligenciar y se ajustan los espacios para aliados estratégicos y se actualiza el orden de diligenciamiento. 

	4
	03/02/2026
	Se realizan ajustes de contenido, extensión y forma.
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