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185.1 ACCIONES CONSTITUCIONALES
165.1.1 [|Acciones de Tufela 4 10 Esta subserie obedece al 8 y 9 del articulo Noveno de [a Resolucion

*Tuleta X[ X[ X} P/E 113 de 2015 donde establece las lunciones del Grupo y esla acorde

‘Contestacian X P/E con lo estipulado en el articulo 25 del Cédigo Contencioso

*Fallo X P/E Adminislralivo, la subserie documental se conservara en el Archivo

*Impugnacién X e /E Central durante 5 afios. Una vez se ha cumplide su tiempo de

*Aulo de requerimienios X P/E retencién, se procedera seleccionar una muesira representaliva def

*Alto de apertura de incidente X P/E 5% por cada 5 afios n_.m produccion aon:_dm:_m_ acorde con los casos

Ao abre pruchas X P/E que sean representativos de! goce eleclivo de los derechos de las

. .. victimas. La documenlacion seleccionada se conserva. Para efectos
‘Aulo de requerimientos X P/E . -

N N ; de consulta y preservacién del soporie papel, se digilalizard en
‘Auto decide sancidn X PI/IE 3 . . "

. " concordancia con los equivalentes funcionales del ariculo 4, 5 y 6 de
Cumplimiento X P/E laLey 527 de 1999 y los requerimientos del articulo 19 de la Ley 594

*‘Informe de Consulta X P/E de Nceoo ¥ q © ¥

“Aulo confirtna sandon X P/E ) L. .

*Auto archivo X P/E Para m_. picceso de conservacién de documenlos eleclidnicos, se

g L realizara el prolocolo de migracion digital de la subserie cada cinco (5)
Solicitud de inaplicacion X P/E _ L : . M .

" afos dando inicio desde los primeros cinco afios de relencién en el
‘Auto de decision X PIE . . " ) .

. . Archivo Central. Esla labor de migracion se realizard en colaboracién
Auto de aichivo X P/E - . i ) }

. L i con la Oficina de Tecnologias de la Informacion de la Unidad, bajo el
Requerimiento de Gumplimienlo X P/E

Nulidad X P/E protocolo que se establezca para esle fin,

o R . La documentacion que no fue objeto de seleccidn se elimina, Para la
Solicil de informacion X P/E o .

ot eliminacién del soporte fisico se debe realizar medianie el proceso de
Soficilud de pruebas X P/E . L L

“Confirma % PIE picado y reciclaje de papel. De la inacion se debe dejar

. . conslancia en Acta de eliminacion, la cual debe ser suscnta por el
Modifica X PIE N o .

N Presidente def Comilé de Archivo, el Jele de Archivo v el de la
Revaca X PI/E . . , .

" . dependencia respectiva, seglin lo establecido en el Acuerdo No. 038
Notificacion personal X FI/E N N "

‘Edicto PIE de 2002 expedido por el Archivo General de la Nacion,

“Aviso “ B/E Vale la pena sefialar que fas acciones de lfela que estén asociadas

+ Escrito interponiendo recurso de reposicié PiE a un expedienle de la Ley 387 de 1997, Ley 418 de 1997, Decreio

< Escrilo imquo:_mano qmn“qmwn p _ _: subsidi lagion x P/E 1290 de 2008 o Ley 1448 de 2011; se procederan a incluirse en el

N 1o Interpont © reposicion en subsidio apela x correspondienie expediente, enviandolo a Archivo Cenlral para dicho
Escrilo inlerponiendo reconsideracion. X P/E .

N X I e in. Ello se aplica en conformidad con el numeral 2 del articulo 11 de
Aclo Adrminislralivo que decide el recurso de reposicién X P/E la Resolucisn 2043 de 2012

* Aclo Administrativo que decide e recurso de reposicién en subsidio apelacion X PI/E ’

* Acto Adminisirativo que decide la reconsideracién. X P/E

* Acle Adminisiralive aclaralorios X PIE
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165.12 ACUERDOS

165.122 |Acuerdos de confidencialidad
* Acuerdos individuales de confidencialidad

X PIE
X P/E

10

Esla subserie obedece al Paragralo 2° del tilulo | del Decrelo 4800 de 2011
donde se establece que "Las entidades a que se sefiere el presente arliculgl
pondran a disposicidn, de forma permanenle, la informacién que producen y
administran, de conformidad con lo eslablecido en la Ley 1450 de 2011, para
lo cual s& suscribiran 168 respeclivos acuerdos de conlidencialidad para el
uso de la infarmacién. Lo anterior, sin perjuicio de la reserva legal aplicable|
a cierlos documantos y archivos™.

Para el proceso de conservacion de documenles elecirénicos, se realizard el
prolocolo de migracién digilal de la subserie cada cinco {5) afios dando
inicic desde fas primeros cinco afos da relencion en el Archivo Cerlral. Esla
labor de migracién se reafizara en colaboracion con la Oficina de
Tecnologias de la Informacion de la Unidad, bajo el prolocole que se
eslablezca para esle fin.

165.9¢ [INFORMES

165.90.7 |[nformes a 6rganos de control

*Informe

28

Esta subserie obedece al item 13 del articulo Noveno de 1a Resolusién 113
de 2015 y esla en concordancia al control y seguimianio a las respuestas)
que el Grupo de Respuesla Escrila les da a los ciudadanos con respecio a)
los diferentes tipos de solicitudes presentadas a la Unidad.

La informacitn contenida en la subserie no desarrolla valores secundarios,
por lo que una vez ha cumplide su tiempo de retencién en el Archivo Genlral
se efiminard en conformidad con los lineamientos establecidos para la
destruccion de archivos efectranicos que se hayan eslipulado enlre Geslion
Decumental v la Oficina de Tecnologias de la Informacién, con previa
autorizacion del Comité de Archive de la Unidad.

Para eleclos de consulla y preservacion documenlal, se le aglicard el
proceso de digilalizacidn acorde con los equivalenles {uncionales dsl
articulo 4, 5 ¥ 6 de la Ley 527 de 1999 y los requerimientos del arlicule 19|
de la Ley 594 de 2000. Para el procese da conservacion de documentos
eleclronicos, se realizara el prolocolo de migracicn digital de la subserie|
cada cinco (5) afios dando inicio desde los primeros cinco afios de relencidn
en al Archive Cenlral. Esla tabor de migracién se realizara en colaboracion
con la Oficinga de Teecnclogias de fa Informacién de la Unidad, bajo el
protocaolo que se establezca.

165.130  IMANUALES

165.130.3 |Manual Conceptual Modelo de Atencidn, Asistencia y Reparacidn Integral a las Vi

*Manual

Esla subserie obsdece al ilem 13 del arliculo Noveno de la Resolucion 113
de 2015. La informacion cenlenida en la subserie no desarrolla vafores
secundarios debide a que estd en aclualizacian periédica, por lo que una
vez ha cumplido su liempo de retencién en el Archivo Central se eliminara
en conlormidad con los lineamientos eslablecidos para la deslruccidn de
archivos electrénicos que se hayan estipulado enlre Gestion Documental y
la Oficina de Tecnolegias de la Informacidn, con previa aulorizacion del
Comité de Archivo de la Unidad.
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L

s
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165.130
165.130 3

MANUALES
* Manval Operative Ruta de Atenci6n, Asistencia y Reparacién Intogral a las Vicki
* Manual 2

Esla subserie obedece al item 13 del arliculo Novene de la Resolucién 113
de 2015. La informacion conlenida en la subserie no desarrclla valores|
secundarios debido a que esta en actualizacién periddica, por lo que una
vez ha cumplido su liempo de relencién en el Archivo Central se inard
en conformidad con los lineamientos eslablecidos para la desiruccion de
archivos eleclrdnicos gque se hayan eslipulado entre Geslién Documental y
la Oficina de Tecnologias de la Informacidn, con previa aulorizacion del
Comité de Archivo de la Unidad.

165.185
165.185.5

J_ﬂmm_w._.mo Y CONTROL X X| PI/E

Planillas para el Control de envic de Documentos
*Planillas de operador postal

Esla subserie obedece al item 13 del arliculo Noveno de |z Resolucicn 113
de 2015 y obedece a el regislro que se realiza una vez se envie las
respuestas de las soliciludes preseniadas a la Unidad. Una vez ha cumplido
su tiempe de relencién en el Archivo Cenlral, se elimina debido a que pierde
sus valores administrativos y su informacion es de aclualizacion conslanle,
La eliminacién se efacluard en conformidad con el Acuerds Mo. 039 de|
2002 expedido por el Archivo General de la Nacion, el cual se realizara a
Iravés del proceso de picado de papel. Se debe dejar constancia en Acta de
eliminacion la cual debe ser suscrita por el Presidente del Comilé de
Archivo, el Jefe de Archivo y el jefe yio direclor de la dependencia
respecliva.
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165.198 4m0_._0_._.CUmm QUEJAS, RECLAMOS ¥ REQUERIMIENTOS ] 10 X | X |Esla subserie cbedece a! del articulo Noveno de la Resolucion 113 de
*Derecho de Peticion X x| P/E 2015 donde eslablece las funciones de! Grupo. Una vez culminado los
. liempos de retencion see selecciona una muestra cualilativa del 10% por
Informe X x| P/E cada cinco afos de produccidn documental de derechos de peficion que
“Quejas X x| PIE lengan relevancia juridica a través del liempo, es decir, que a parlir de su
*Reclamos X x| PI/E tramite se originaron nuevos lineamientos sobre la Alancién y Reparacion
*Denurcia X x P/E Inlegral a las Viclimas, o que hay sido origen de delerminacicnes en la Corle
. . JSuprema a nivef nacional y/o inlernaciocnal. A los documenloes seleccionades
Requerimientos de conlrot x x| P/E (sea en soporle papel, audic y/o vitual) se les aplicara el procese de
*Traslado X x| P/E Digitalizacion acorde can los equivalentes funcionales det articulo 4, 5 y 6 de
"Respuesta X x |Etectrénico) fa Ley 527 de 1999 y los reguerimientes del arliculo 19 de la Ley 594 de
*Devolucion % x| PIE 2000. Para el proceso de conservacidn de decumentos eleclrénicos, se
*Dlanilias de snvio % <l prE realizara el protacolo de migracién digital de la subserie cada cinco (5) afios
dando inicio desde los primeros cinco afos de relencion en el Archivol
* Esciito inferpeniendo recurso de reposicidn. X x| PI/E Cenlral. Esla labor de migracién se realizara en colaboracién con la Oficina
N e 3 . L » de Tecnologias de fa Informacién de la Unidad, bajo el prolocole que se
Escrito interpaniendo recurse de reposicidn en subsidio apelacion X x| P/E establezca para este fin.

* Escrilo interponienda reconsideracion. X x| P/E
* Acto Administralivo que decide el recurso de reposicion " x| P/E La eliminacion de los documentos que no hayan sido objelo de
* Acto >n31.3.mm:m:<o que n_mn.mn_m ei qmo_.:mm.. de :.\.._H.Em_nmm_._ en subsidio apelacién X x| P/E MM“MW,NM_"_H MNTHMMMMW M_M_Mwh”wm.whm”mﬁ__m-ﬂnﬂmmwm Mﬂm..ﬂucmﬁ_“””_mn,_u_m%,nm__
* Aclo Administrativo que decide la reconsideracién. X x| FIE cual debe ser suscrila por el Presidenle del Comilé de Archivo, &l Jefe de|
* Aclo Adminislralivo aclaratorios X x| PI/E Archivo y el de fa dependencia respecliva, segin lo establecido en el

Acuerdo No. 039 de 2002 expedido por el Archivo General de Ja Nacion.

Y/ /-
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Admlnistrativa y Documental

v Yolandd Guerrero >oowﬁm
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