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1. JUSTIFICACION

La Unidad para la Atencion y Reparacion Individual a las Victimas en cumplimiento de su
cometido estatal y de acuerdo con lo establecido en la Resolucién 00236 de 2020; en cuanto
a registrar, verificar y controlar los registros contables de las operaciones de la Unidad; vy la
Resolucion 193 de 2016 expedida por la Contaduria General de la Nacién, indica que la
conciliacidon bancaria es un mecanismo de apoyo para el control y administracion del disponible
y de los recursos depositados en instituciones financieras por lo que su alcance, no puede
limitarse a la sola identificacién de las partidas que justifican las diferencias entre los registros
contables y los valores reportados en los extractos bancarios, toda vez que ello debe
acompafarse de la respectiva gestién administrativa de reclamos o de consecucién de la
informacidon o documentos necesarios para soportar y reconocer los movimientos y garantizar
la fiabilidad de los saldos que integran los estados contables.

2. OBJETIVO

Establecer lineamientos para identificar diferencias entre las cuentas bancarias de la UARIV y
analizar el saldo contable en las cuentas de bancos, comparar y verificar que las transacciones
realizadas y los valores registrados en los movimientos bancarios correspondan con los libros
auxiliares de bancos, en caso de requerir, efectuar los ajustes contables correspondientes que
reflejan los estados contables de la Entidad.

3. ALCANCE

El presente procedimiento aplica para el Grupo de Gestion Financiera y Contable, encargado
de realizar las conciliaciones de las cuentas bancarias de la UARIV, inicia con la consecucion
del extracto bancario y la recopilacion de la informacion de los movimientos de las cuentas
bancarias, contempla las actividades de: Revision de la documentacién soporte de la
conciliacién, cruce de informacion entre soportes, hacer la conciliacion con los respectivos
ajustes, aprobarla y termina con la digitalizacion y el archivo segun la Tabla de Retencion
Documental.

4. DEFINICIONES
Abono intereses CC activas: Abono diario de los rendimientos generados.

AUT emision de giros masivos convenios: Corresponde a los oficios de los procesos débito
pago a victimas.

Ajuste: Registro contable elaborado para que las cuentas revelen saldos razonables, realizado
antes de la presentacién de los Estados Financieros, informes y reportes contables. También
conocido como asiento o registro de ajuste.

Auxiliar de Bancos: Reporte en el cual se registra en archivos Excel y en el aplicativo contable
vigente que utilice el Fondo para la Reparaciéon a las Victimas -FRV, cada uno de los
movimientos realizados con cargo a una cuenta bancaria como son: giros de cheques, pagos
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a través del portal bancario (Sucursal Virtual). Partidas conciliatorias, ingresos, notas débito,
notas crédito, anulacién de cheques, entre otros.

Cargo traslado Sebra: Son traslados de recursos a la Direccién del Tesoro Nacional - DTN.
Conciliacion Bancaria: Documento de analisis e identificacién de partidas entres los
movimientos del efectivo en libros frente a los movimientos del extracto bancario, generando

como resultado las partidas pendientes por depurar.

CR CTA CTE Recibido Cenit: Son los desembolsos de la Direccién del Tesoro Nacional por
Solicitud de recursos para pago a Victimas o Comisiones y devoluciones de acreedores varios)

Crédito Por Transferencia De Cuenta Corriente: Traslado de recursos entre cuentas del
Banco Agrario
Consignaciones efectivo: Consignaciones de beneficiarios victimas que son reintegrados a

la cuenta.

Devolucién automatica emision masiva: Son los reintegros de recursos al cierre de un
proceso al no ubicar a las victimas.

Devoluciéon orden de no pago masiva: Corresponde a las Ordenes de no pago masivas
tramitas al banco.

DTN: Direccién del Tesoro Nacional.
Efectivo de uso restringido: Es el valor de los fondos en efectivo y equivalentes a efectivo
que no estan disponibles para su uso inmediato por parte de la UARIV, bien sea por

restricciones legales o econdomicas.

Extracto Bancario: Reporte emitido por las entidades bancarias que evidencia los
movimientos bancarios realizados en el mes.

FIN Cargo cuentas por cobrar SIDAC: Débito de la cuenta para pago de comisiones al
banco.

Internet transferencias cliente internet: Traslados de recursos entre cuentas Banco
Agrario de la entidad desde el portal bancario.

Hoja de trabajo: Papel de trabajo de la conciliacion en el cual se evidencian los cruces de
informacion correspondientes al extracto bancario, frente a los libros auxiliares; quedando al
final si da lugar a las partidas conciliatorias.

Librado: Entidad bancaria del cheque girado.

Librador: Entidad o persona natural que emite y firma el cheque.
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Nota crédito bancaria: Es una transaccion crédito que genera un ingreso en una cuenta
bancaria de la Entidad.

Nota débito bancaria: Es una transaccién débito que genera una salida de dinero de una
cuenta bancaria de la Entidad.

Pago intereses rendimientos cts. ctes: Corresponde al Abono diario de los rendimientos
generados.

Partidas conciliatorias: Diferencias encontradas entre los movimientos reportados en el
extracto bancario y el libro auxiliar de bancos.

Reporte auxiliar contable detallado: Reporte generado por el Sistema SIIF, el cual consiste
en un libro auxiliar de contabilidad a nivel de cuenta y detallado a nivel auxiliar, en donde se
registran las operaciones o transacciones contables individualmente. (Ver manual SIIF).

SIIF: Sistema Integrado de Informacidn Financiera.

Tes Abono Sebra Tesoreria: Reintegros de recursos trasladados por ejemplo
Fidubancolombia

Venta Cheque de gerencia: Pago con cheque de gerencia a victimas, casi siempre pagos
en el exterior.

. CRITERIOS DE OPERACION:

5.1 Los extractos bancarios deben ser remitidos durante los cinco (5) primeros dias de cada
mes, por la Tesoreria de la UARIV, al profesional que concilia las cuentas bancarias.

5.2 Los movimientos auxiliares manuales deben ser remitidos durante los cinco (5) primeros
dias de cada mes, por la Tesoreria de la UARIV, al profesional que concilia las cuentas
bancarias.

5.3 El profesional que concilia las cuentas debe tener la conciliacidn bancaria del mes anterior
debidamente firmada, para arrastrar los saldos del mes anterior.

5.4 El profesional que concilia las cuentas debe generar los reportes auxiliares de cada cuenta
bancaria en el aplicativo SIIF Nacién, tanto de saldos como el reporte auxiliar detallado.

5.5 El profesional que concilia las cuentas bancarias de la Unidad para la Atencién y
Reparacion Integral a las Victimas - UARIV-, debe saber que las cuentas inscritas en el Banco
Popular son cuentas de Servicios Personales y Gastos Generales y las cuentas del Banco Agrario
pertenecen a las cuentas de Inversién Ordinaria y la cuenta de Transferencias.
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5.6 El area contable del Grupo de Gestién Financiera y Contable debe solicitar mensualmente
(al término de la conciliacién mensual definitiva), las partidas conciliatorias pendientes de
aclaracién, a las dependencias misionales, a recaudo y a las diferentes areas generadoras de
informacidn que se consideren necesarias para conciliar las cuentas.

5.7 El Porcentaje maximo de partidas pendientes por identificar corresponde al 1% del
movimiento bancario del mes a conciliar, acumulado maximo hasta el final de cada vigencia.
Para las partidas que pasen de un periodo contable a otro, deberan ser depuradas antes del
segundo trimestre del periodo corriente.

5.8 Los insumos para la realizacién de la conciliaciéon se deben remitir en forma mensual. Para
la conciliacion definitiva; debe estar a mas tardar cinco (5) dias después de obtener saldos
contables y extractos bancarios.

6. NORMATIVIDAD APLICABLE

La normatividad que hace parte de las cuentas de bancos en especial del manejo de las
conciliaciones bancarias se encuentra consignada en los siguientes actos administrativos:

Decreto 1068 de 2015: Por el cual se reglamenta el Sistema Integrado de Informacion Financiera
- SIIF Nacién.

Resolucion 193 de 2016 numeral 3.2.15, suscrita por la Contaduria General de la Nacién, por
la cual se incorpora, en los procedimientos transversales del régimen de Contabilidad Publica, el
procedimiento para la evaluacion del control interno contable.

Resolucién 425 de 2019: Por la cual se modifican las normas para el reconocimiento, medicion,
revelacion y presentacién de los hechos econdmicos del Marco Normativo para Entidades de
Gobierno. La resolucién también incluye transacciones en moneda extranjera, cuando el valor de
la transaccion es diferente al peso colombiano. Para el reconocimiento se utilizard el peso
colombiano, para tal efecto la tasa de cambio de contado es la tasa del valor actual de la moneda
funcional en la fecha de la transaccién. De la estructura y contenido de los estados financieros, la
informacion como minimo el estado de situacion financiera incluird partidas que presenten
importes tales como efectivo y equivalente al efectivo,

Resoluciéon 167 de 2020: Por la cual se modifica el Marco Conceptual para la preparacion y
presentacion de Informacion Financiera del Marco Normativo para Entidades de Gobierno.

Resolucién 193 de 2020: Por la cual se modifica el Articulo 2 de la Resolucion No. 441 de 2019,
donde a partir de la vigencia 2020; se requieren los anexos en la nota 5: Efectivo y equivalentes
al efectivo: Segun lo dispuesto en el modelo (Composiciéon de saldos), el cual se alimenta de
informacidon generada en los formularios de saldos y movimientos, con las variaciones entre los
periodos; el efectivo equivalente incluye las cuentas de Depdsitos en instituciones financieras,
Fondos en transito, Equivalentes al efectivo. Para el caso de la cuenta se deben revelar aspectos
especificos que exige su respectivo marco normativo y los que considere necesarios de ampliacion
para estos conceptos en su composicién y desagregacién, teniendo en cuenta los de mayor
relevancia. Incluir acorde al marco normativo, los demas
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recursos equivalentes al efectivo que maneja la entidad. Para presentar el andlisis segun la
representatividad de la informacion que lo compone la cuenta de Equivalentes al efectivo, debe
indicar si se presentan diferencias entre las fechas de presentacion de los Estados Financieros;
entre las politicas contables y los ajustes realizados.

7. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

1 Consulta portal
bancario

Consultar a través de la sucursal
virtual (portal Bancario) y/o

Profesional de
Tesoreria o las

Imprimir copia del
extracto bancario

Reporte Auxiliares

3 Contables
SIIF Nacion
4 Imprimir Reportes
Auxiliares por cuenta
bancaria

Verificar las partidas
conciliatorias
5 anteriores

©

solicitar a la Entidad Bancaria diferentes areas Corr,e(_)
correspondiente, dentro de los Su_cursal que tengan firma Electrénico
. . ; Virtual registrada en Extractos
diez (10) primeros dias del mes -
actual, el extracto bancario del bancos y/o Bancarios
mes anterior. acceso al portal
bancario
Profesional de
Tesoreria o las
Recibir e imprimir copia del| Correos diferentes areas Extract
extracto bancario, remitido por| electrénico que tengan a b;(nrczcrigz
correo electrdnico. s cargo la
conciliacion
bancaria.
Profesional de
Generar en el sistema SIIF II Nacion 'I_'esorena 0 las . .
los reportes auxiliares contables| Reporte diferentes areas | Libro auxiliar
detallados por cada cuenta bancaria| auxiliar que tengan a contable
SIIF Nacién cargo I_al detallado
conciliaciéon
bancaria
Profesional de
Libro Tesoreria 0 las
Imprimir los reportes o libros auxiliar diferentes areas Reportes
auxiliares de cada cuenta bancaria. contable que tengan a auxiliares
detallado cargo I.a,
conciliacion
bancaria.
Conciliacion ) I
s Profesu:lmal de Conullacpne
bancarias Tesoreria 0 las s bancarias
Verificar si las partidas conciliatorias anteriores diferentes areas anteriores,
de meses anteriores fueron procedimie’ que tengan a procedimient
saneadas. nto de cargo Ia’ o de
acreedores concmac_lon acree_dores
varios. bancaria. varios.
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sl varios bancaria. varios.
Realizar comparacion y cruce entre Profesional de
los ingresos y egresos registrados en Tesoreria o las
Comparacion ycruce el libro auxiliar de bancos y el reporte Reportes diferentes areas
7 de registros libro auxiliar  detallado por cuentg auxiliares y Ue tenaan a Preconciliacié
auxiliar por cuenta bancaria de SIIF, con los datod conciliacion gar o Iag n
bancaria presentados  en los extractos es congciliacic')n
bancarios de cada una de lag bancaria
cuentas objeto de analisis. )
Profesional de
Identificar si existen diferencias que Tesoreria o las
8 |dentificar diferenci requieran ajuste en el momento de la| Preconciliaci diferentes areas Preconciliacién
entiticar Ite encias y conciliaciéon en el sistema SIIF Nacion on que tengan a cargo
gjustes 1I. la conciliacion
bancaria.
JSE Profesional de
IDEN('II'IFICAN ¢Se identifican diferencias? Tesoreria o las
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. . Preconciliacién
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NO: Continua con la actividad 17. la conciliacién
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Profesional de
Tesoreria o las
Soportar y solicitar los ajustes Documento diferentes  areas Correo
10 Solicitar ajustes contables pertinentes y la respectiva s soportes. |9Y€ tengan a electrénico
contables aprobacion. P " |cargo la
conciliacion
bancaria.
Profesional de
Realizar ajustes Tesoreria o las
11 contables Realizar ajustes contables Correo dg:renttzsn a:rea: Ajustes
solicitados electrénico gargo 9 la contables
conciliacion
bancaria.
A os aiuste Profesional de
NO “Conta{)'es éLos ajustes contables estéan de Tesoreria o las
12 estan de acuerdo a lo solicitado? Ajustes diferentes  areas|Consulta
PC acuerdo? TrEES que tengan alcomprobante
SI: Pasa a la actividad 13. cargo la|Contable
S| NO: Se devuelve a la actividad 11 conciliacion
bancaria. V2
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Informar al responsable de la| Consulta diferentes areas C
e s - - orreo
13 conciliacion bancaria para continuar|comproban que tengan a electrénico
Informar con la misma. te contable cargo la
conciliacién conciliacion
bancaria.
Profesional de
Tesoreria o las
Recibir aprobacion de Recibir comunicacion de Correo diferentes areas Apbrobacién
14 ajustes contables aprobacién de los ajustes electrénico que tengan a dFe): aiustes
contables efectuados cargo la ]
conciliacion
bancaria.
Profesional de
Generar e implimir . I — Tesoreria o las
reportes auxiliares Geg(IaIrlere |riTl1ﬁr|IrIn||r derl aplt[(t:atlvo Consulta y | diferentes areas ie?(ﬁ;’tf
15 SIIF Nacioén. L acio + 10S rEportes reporte que tengan a uxitia
auxiliares contables actualizados s Contable
or cada cuenta bancaria auxiliar cargo la Detallado
P ’ conciliacion
bancaria
Profesional de
Report Tesoreria o las
& €porte | diferentes areas
Verificar IO.S saldos y Verificar los saldos y valores Auxiliar t Report
16 valores ajustados ustad Contabl que tengan a eporte
ajustados ontable cargo la Auxiliar
Detallado conciliacién Contable
bancaria Detallado
¢Se encuentran correctos los HigiestoE) e
oSE datos? Reporte Tesoreria o las
ENCUENTRA : (2 diferentes areas | Libro Auxiliar
17 N DATOS Auxiliar que tengan a Contable
PC | NO CORRECTOS SI: Pasa a la actividad 18 Contable
? NO: Se devuelve a la actividad Detallado I DEElEER,
10 : u alaac a alla conciliacion
: bancaria
SI
Realizar un cruce de los reportes
. auxiliares con los extractos Profesional de
Realizar un cruce de bancarios, tales como cheques Tesoreria o las
los reportes auxiliares girados y no cobrados, notas Libro diferentes adreas | Formato de
18 débito y crédito no registradas en Auxiliar que tengan a Conciliacione
libros y/o bancos pendientes de Contable cargo la s bancarias
aclaracion y registrar los saldos y conciliacion
- b ) Detallado. ;
partidas conciliatorias en el bancaria
formato de Conciliacién Bancaria.
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Imprimir el formato de conciliacién 'Fg::,erselr?anaol Ida(?s
bancaria, firmar y entregar al area | Formato de diferentes areas Formato de
19 — — de Contabilidad o lider contable o Conciliacion ue tenaan a Conciliacione
Imprimir Conciliacion encargado de la dependencia es q car ogla < bancarias
Bancaria entregar al responsable de la cuenta bancaria bancarias go'a
Lider de Contabilidad. para su revisién conciliacion
bancaria
Profesional de
Verificar datos Formato de Tesoreria o las
registrados en Verificar que los datos registrados Conciliacion diferentes areas Formato de
20 conciliacion. en la conciliaciéon bancaria se s que tengan a Conciliacione
encuentren correctos. b . cargo la s bancarias
ancarias S
conciliacién
bancaria
o geenrencomectssos | rormato | OISO M|
21 SRR : Conciliacion e
PC DATOS - y/o responsable | Conciliacione
NO CORRECTOS? SI: Pasa a la actividad 22. b : de la cuenta s bancarias
ancarias -
= NO: Se devuelve a la 18. bancaria
L | iliacis . Profesional o lider
Aprobar conciliacion Aprobar la conciliacion bancaria, y| Formato de del area contable | Formato de
22 bancaria. realizar la entrega a la persona| Conciliacion /o responsable | Conciliacione
responsable de la conciliacién es yde Ia Féuenta < bancarias
bancaria. bancarias .
bancaria
Remitir al area contable del Grupo de
Gestién Financiera y Contable, el . ,
. el s - Profesional o lider
Remitir a Contabilidad original de la conciliacion bancaria Formato | del area contable | Formato de
23 Iae(r:z)lrlzizliiacci)gnaccl); Iecl)s’ con los soportes correspondientes, Conciliacion /o responsable | Conciliacion
soportes dentro de los cinco (5) dias habiles %a?mcgc';) Y de Ia [Zuenta sobgn(?; (')ase
del mes siguiente al periodo que se n bancaria &
esta conciliando.
Realizar anadlisis de cada partida
conciliatoria pendiente por depurar]
e identificar la decisién a tomar.
-Reintegro a la DTN, traslado a otrg
. e Formato
. ) cuenta bancaria, Verificar el estadg iliacio
Anélisis de cada partida del proceso de pago conciliacion .
conciliatoria : . bancaria, | Profesional o lider Formato
NOTA: Cada vez que se realice ung . e oy
depuracion o adlaracion de partidas Correo del area contable | conciliacidon
24 pur: ) ep 7] remisorio. y/0 responsable bancaria
conciliatorias, el Profesional que ) .
e g Libro de la cuenta debidamente
tenga a cargo la conciliacion . . )
) L Auxiliar bancaria firmado
bancaria, debe hacer seguimiento g SIIF
los movimientos de las cuentas Nacid
h ; acion.
bancarias, de las partidag
conciliatorias por depurar
para el siguiente mes.
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Formato
9 conciliacié Formato
n bancaria conciliacion
- o debidame | Profesional o lider bancaria
Digitalizr los documentos reclbidosl ™ne | del drea contable | debidamente
25 Digitalizar conciliacion y el area de contabilidad en fisico y| frmado y/o responsable firmado
documentos anexos. digital Extracto de la cuenta Extracto
' Bancario bancaria Bancario
Libro Libro Auxiliar
Auxiliar Soportes
Soportes
Formato
conciliacion
Entrega gestion ; Profesional o lider bancaria
documental para archivo Entrega al Grupo de Gestion Transferenc del area contable debidamente
26 Documental Arclﬁivo y/o responsable de E;S:aagt%
la cuenta bancaria -
Bancario
@ Libro Auxiliar
Soportes

Conciliaciones Bancarias

Es el resultado de verificar y controlar los registros contables en las
cuentas de bancos y los movimientos financieros que realiza la
entidad a través de las Entidades Financieras para las cuentas de
efectivo y equivalente a efectivo.

8. ANEXOS

Anexo 1. Formato Conciliacién Bancaria.
Anexo 2. Extractos Bancarios.

Anexo 3. Reporte Auxiliar Contable Detallado.
Anexo 4. Matriz de Cierre Contable Con Aplicacion Control Interno Contable.

9. CONTROL DE CAMBIOS
1 30/09/2014 Se ajusta la actividad 3 para mejorar el desarrollo del proceso.
Se incluyen definiciones, nuevas actividades y modifica documentos de
2 08/10/2015 referencia.
3 07/06/2016 Se modifican actividades y formato
4 08/06/2017 Actualizacion del procedimiento
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Se ajusta el objetivo,
criterios de operacion y actividades requeridas.

la normatividad aplicable, se

incluyen definiciones,
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