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Nombre del expediente  


Dependencia 

	No
	Documento
	No. de Folios que contiene
	No. de folio en el que queda
	Fecha de ingreso
	Archivado por
	Observaciones

	1
	Solicitud de contratación, suscrita por la persona responsable (jefe de la dependencia solicitante), verificación consistente en que la necesidad está incluida en el PAA
	
	
	
	
	

	2
	Estudios del sector y sondeo de mercado (incluir la relación de la solicitud de cotizaciones a los posibles interesados, anexar el cuadro comparativo, suscrito por el director de la dependencia solicitante
	
	
	
	
	

	3
	Estudios previos
	
	
	
	
	

	4
	Certificado de disponibilidad presupuestal
	
	
	
	
	

	5
	Aviso convocatoria pública 
	
	
	
	
	

	6
	Proyecto  de pliego de condiciones
	
	
	
	
	

	7
	Ficha técnica de los productos
	
	
	
	
	

	8
	Memorando designación comité evaluador
	
	
	
	
	

	9
	Observaciones y respuestas al proyecto de pliego de condiciones
	
	
	
	
	

	10
	Resolución apertura
	
	
	
	
	

	11
	Pliegos de condiciones definitivos
	
	
	
	
	

	12
	Adenda
	
	
	
	
	

	13
	Acta de diligencia de cierre
	
	
	
	
	

	14
	Relación de las propuestas presentadas 
	
	
	
	
	

	15
	Verificación jurídica
	
	
	
	
	

	16
	Verificación técnica
	
	
	
	
	

	17
	Verificación financiera
	
	
	
	
	

	18
	Informe de habilitación 
	
	
	
	
	

	19
	Observaciones y respuestas al informe de habilitación 
	
	
	
	
	

	20
	Acto administrativo de declaratoria desierta (cuando aplique)
	
	
	
	
	

	21
	Recurso de reposición  (cuando aplique)
	
	
	
	
	

	22
	Acto administrativo que resuelve recurso de reposición (cuando aplique)
	
	
	
	
	

	23
	Citación para notificación  (cuando aplique)
	
	
	
	
	

	24
	Edicto  (cuando aplique)
	
	
	
	
	

	25
	Acto administrativo de revocatoria del acto que ordena la apertura (cuando aplique)
	
	
	
	
	

	26
	Acto administrativo de suspensión del proceso (cuando aplique)
	
	
	
	
	

	27
	Acta audiencia de subasta
	
	
	
	
	

	28
	Resolución de adjudicación
	
	
	
	
	

	29
	Constancia de notificación del acto administrativo de adjudicación 
	
	
	
	
	

	30
	Constancia publicación SECOP
	
	
	
	
	

	31
	Contrato
	
	
	
	
	

	32
	Registro presupuestal
	
	
	
	
	

	33
	Póliza
	
	
	
	
	

	34
	Aprobación de la garantía
	
	
	
	
	

	35
	Acto designación  de supervisor
	
	
	
	
	

	36
	Correo de notificación de designación de supervisión
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