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1. OBJETIVO  

 

Establecer el procedimiento para llevar a cabo el proceso de selección de contratistas a 

través de la modalidad de Licitación Pública, para la adquisición de bienes, servicios u obras 

que requiera la Unidad Administrativa Especial para la Reparación Integral de las Víctimas –

UARIV-. 

 

2. ALCANCE  

 
El procedimiento inicia con la identificación por escrito de la necesidad que se pretende 

atender, la cual deberá tener por objeto la adquisición de un bien, una obra o la prestación 

de un servicio y estar prevista previamente en el Plan de Adquisiciones de la Entidad.  

 

El mismo finaliza con la creación del archivo tanto físico como virtual de un expediente 

contractual ordenado de manera cronológica en las etapas precontractual y contractual y la 

designación de supervisión 

 

3. DEFINICIONES  

 

Adjudicatario: Persona o entidad que recibe una cosa, especialmente una obra o el 

derecho a comerciar con un producto. 

 

Audiencia de Adjudicación: Es una audiencia que permitirá la participación de los 

proponentes para que expresen su conformidad o inconformidad de la evaluación, donde la 

entidad analizará las observaciones presentadas o no con su respectiva justificación. 

 

Declaratoria de desierta: La declaratoria desierta del proceso de selección solamente 

procede por motivos o causas que impidan la escogencia objetiva. Dicha declaratoria 

deberá constar en un acto administrativo que señale en forma expresa y detallada las 

razones que han conducido a esa decisión. 

 

GGC: grupo de Gestión Contractual 

 

Licitación Pública: De conformidad con lo previsto en el artículo 2º, numeral 1, de la Ley 

1150 de 2007, la licitación pública es la regla general para seleccionar al contratista, salvo 

cuando, por las características del bien, obra o servicio a contratar, procedan las 

modalidades de selección abreviada, concurso de méritos, contratación directa o mínima 

cuantía. 

 

SECOP II: (Sistema Electrónico de Contratación Pública) versión 2. 

 

SGA: Subsistema de Gestión Ambiental. 

 

SSI: Subsistema de Seguridad de la Información. 

 
SSST: Subsistema de Seguridad y Salud en el Trabajo. 
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4. CRITERIOS DE OPERACIÓN  

 

• Financiera: Estructuración de los indicadores financieros, capacidad organizacional y 

revisión de formas de pago. 

• El cuadro consolidado de verificaciones y evaluación de las propuestas es un documento 

de apoyo. 

• Audiencia de asignación de riesgos: En esta se expone la matriz de asignación y 

mitigación de riesgos, se procede a escuchar a los interesados y resolver o aclarar 

verbalmente sus inquietudes o preguntas, de lo contrario se les solicita a los interesados 

dejar sus inquietudes o preguntas por escrito , las cuales se deben responder dentro del 

plazo establecido para resolver observaciones al pliego de condiciones electrónico definitivo, 

anexo físico pliego de condiciones definitivo y demás anexos del proceso. 

 

La Normatividad requerida para el desarrollo de las actividades citas en el presente 

procedimiento se encuentra definida en el Normograma de la Unidad, disponible para consulta 

en la página web. 

 

5. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES  
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Producto y/o Servicio 
Generado 

Descripción del Producto y/o Servicio 

Contrato derivado de la 

Licitación Publica 

La necesidad de agilizar los procesos misionales y administrativos 

de la entidad, para así garantizar la capacidad de respuesta 

institucional y acercar el Estado a las víctimas para brindarles una 

oferta pertinente, eficaz, sostenible y oportuna. 

 

6. ANEXOS 

 

Anexo 1. Formato Lista de Chequeo Licitación Pública 

 

7. CONTROL DE CAMBIOS  
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Versión Fecha Descripción de la modificación 

01 25/03/2014 Creación del documento 

02 19/11/2014 
Se modifican actividades y eliminan actividad 21, 22, 23 y 39 

Se elimina de actividad como responsable ordenador del gasto 

03 28/11/2014 

Se modifica “…Proyecto de pliego por “… pliego definitivo” Se 

elimina actividad 1 y 30 Se modifica como registro “memorando 

de remisión, copia de contratos y anexos” por “Envió de correo 

electrónico con memorando de designación de supervisión, 

contrato y sus anexos” 

04 14/07/2015 
Se modifica el decreto 1510 de 2013 por el decreto 1082 de 

2015 

05 23/12/2015 Se establece responsable y se define el registro 

06 20/12/2018 
Reingeniería de las actividades enmarcados con los estándares 

establecidos en el SECOP II 

07 15/04/2019 

Se incluyen 3 criterios de operación. Se incluye las definiciones; 

licitación pública y GGC Se modifican las actividades 1, 2, 3, 5, 

10, 12, 14, 19, 21 y 22 Se elimina actividad 29 Se eliminan PC 

4, 10, 11, 19, 24, 34, 36, 39, y 40 La actividad 15 pasa a ser 

un criterio de operación 

08 06/03/2023 

Se ajusta definición acorde al manual de contratación. Se 

modifica numeral 2 descripción de las actividades. Se cambian 

los responsables de las actividades 1,2 y 37. Se modificó el 

canal para la radicación de los memoriales. (10, 11, 12, 18, 19, 

20, 24, 28). 

 


