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1.

OBJETIVO

Establecer el procedimiento para llevar a cabo el proceso de seleccidon de contratistas a
través de la modalidad de Licitacién Publica, para la adquisicién de bienes, servicios u obras
que requiera la Unidad Administrativa Especial para la Reparacion Integral de las Victimas -
UARIV-.

. ALCANCE

El procedimiento inicia con la identificacion por escrito de la necesidad que se pretende
atender, la cual debera tener por objeto la adquisicion de un bien, una obra o la prestacién
de un servicio y estar prevista previamente en el Plan de Adquisiciones de la Entidad.

El mismo finaliza con la creacién del archivo tanto fisico como virtual de un expediente
contractual ordenado de manera cronoldgica en las etapas precontractual y contractual y la
designacién de supervision

DEFINICIONES

Adjudicatario: Persona o entidad que recibe una cosa, especialmente una obra o el
derecho a comerciar con un producto.

Audiencia de Adjudicaciéon: Es una audiencia que permitirda la participacion de los
proponentes para que expresen su conformidad o inconformidad de la evaluacion, donde la
entidad analizard las observaciones presentadas o no con su respectiva justificacion.
Declaratoria de desierta: La declaratoria desierta del proceso de seleccion solamente
procede por motivos o causas que impidan la escogencia objetiva. Dicha declaratoria
deberd constar en un acto administrativo que sefiale en forma expresa y detallada las
razones que han conducido a esa decision.

GGC: grupo de Gestion Contractual

Licitacion Publica: De conformidad con lo previsto en el articulo 22, numeral 1, de la Ley
1150 de 2007, la licitacidén publica es la regla general para seleccionar al contratista, salvo
cuando, por las caracteristicas del bien, obra o servicio a contratar, procedan las
modalidades de seleccion abreviada, concurso de méritos, contratacion directa o minima
cuantia.

SECOP 1I: (Sistema Electrénico de Contratacion Publica) version 2.

SGA: Subsistema de Gestion Ambiental.

SSI: Subsistema de Seguridad de la Informacion.
SSST: Subsistema de Seguridad y Salud en el Trabajo.
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4. CRITERIOS DE OPERACION

La Normatividad requerida para el

Financiera: Estructuracion de los indicadores financieros, capacidad organizacional y
revisién de formas de pago.
El cuadro consolidado de verificaciones y evaluacion de las propuestas es un documento
de apoyo.

Audiencia de asignacion de riesgos: En esta se expone la matriz de asignacién y
mitigacion de riesgos, se procede a escuchar a los interesados y resolver o aclarar
verbalmente sus inquietudes o preguntas, de lo contrario se les solicita a los interesados
dejar sus inquietudes o preguntas por escrito , las cuales se deben responder dentro del
plazo establecido para resolver observaciones al pliego de condiciones electrénico definitivo,
anexo fisico pliego de condiciones definitivo y demdas anexos del proceso.

desarrollo de

las actividades citas en el

presente

procedimiento se encuentra definida en el Normograma de la Unidad, disponible para consulta
en la pagina web.

5. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Dependencia
" Aplicarel Aplicar el procedimiento de Planeaciéon| Planeacién sghcntgnég, Bocumento
procedimiento de Contractual contractual rupo
Planeacién Gestion
Contractual Contractual
Inicio del proceso de contratacién de Dependencia
acuerdo con la modalidad de seleccién so::i,citante ! cctudios
Inicio del proceso de definida, la presentacion del formato| Inicio proceso L4 )
2 » - Lo h I Grupo de Previos y
contratacion de estudio o justificacion de la|de contratacion .
idad d \ Gestion anexos
necesidad y documentos previos y Contractual
anexos.
Entrada a comité de Contratacion
NO ise da para revision
recomendacion \ . - Estudios e Estudios
3 positiva del ¢{Se d a recomendacion positiva del X Comité de )

PC ité d comité de contratacién? o EaplE el Previos y
comite de : anexos anexos
ontratacion

Si: Continuar con la actividad 4
S| No: Se devuelve a la actividad 2
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A 4

Elaborar aviso de
convocatoria publica

Elaborary publicar
enel SECOPII

proyecto de pliego
de condiciones
electronico

Elaborar aviso de convocatoria
publica, el cual debe contener los
requisitos establecidos en el articulo
2.2.1.1.2.1.2 del Decreto 1082 de
2015. Dentro de los diez (10) a veinte
(20) dias calendario anteriores a la

Elaboracién y

h 4

Elaborar memorando
designando

h 4

Consultar
periddicamente el
proceso de seleccién
en la plataforma
SECOP I

. 4

Recibir las
observacionesal
proyecto de pliego
de condiciones
electrénico

apertura de la licitacién s e publicaran . , Grupo de isos d
hasta tres (3) avisos con intervalos DUbIIC.aUO” del Gestion Avisos €
entre dos (2) y cinco (5) dias aviso de i Contractual convocatoria
: . ! convocatoria
calendario, segun lo exija la
naturaleza, objeto y cuantia del
contrato, en la pagina Web d e la
entidad contratante y en el Sistema
Electrénico para la Contratacion
Publica ~SECOP 1I
Proyecto de
pliegos de
Elaborar y publicar en el SECOP II condiciones
proyecto de pliego de condiciones electrdnico
electrénico, anexo fisico de proyecto Elaboracion Grupo de anexo fisico de
de pliego de condiciones y anexos proyecto de Gestion proyecto
junto con los estudios previos y pliego Contractual de pliego de
deméas documentos del proceso por condiciones
un término de diez (10) dias habiles. y demas
documentos
del proceso.
Memorandos
designaciones
Elaborar memorando designando Comités
comité verificador juridico, verificador G(Erggtc_iéie verificadores y
financiero y verificador y evaluador Elaborar Contra;tual evaluadores
técnico-econdmico, de acuerdo con lo memorando Ordenador del para el
informado por las dependencias gasto. ~ proceso,
Competentes_ firmado por el
Ordenador del
Gasto
Consultar periodicamente el proceso
de seleccion en la plataforma SECOP
11, con el propdsito de establecer la Consultar Grupo de Paai
. . ~, agina Web
presentacion de observaciones al Plataforma Gestién SECOP 11
proyecto de pliego de condiciones SECOP 11 Contractual
electrénico, anexo fisico proyecto de
pliego de condiciones y anexos
Observaciones
al
Recibir las observaciones al proyecto proyecto de
de pliego de condiciones electrdnico, Grupo de coprl':s?c?o‘rj'nis
anexo fisico proyecto de pliego de Recibir » .
condiciones y anexos del proceso Observaciones Gestion electr?mco,
- . N Contractual anexo fisico de
unica y exclusivamente a través de la proyecto
plataforma SECOP II. de pliego de
condiciones
y anexos
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Envio de
Observaciones
al proyecto de
h pliego de
o, o, . condiciones
Remisidn alos Remision a los comités verificadores y electrénico,
comités verificadores evaluadores (juridico, anexo fisico de
9 _yevaluadores técnicoecondmico y financiero) de las " Grupo de proyecto
(juridico, técnico- observaciones resentadas al Remitir Gestid de pliego d
PC S P - Observaciones lon € pllego de
e;”"“","w" proyecto de pliego de condiciones Contractual. condiciones
inanciero) electronico, anexo fisico proyecto de y anexos.
pliego de condiciones y anexos Mediante
correo
electrdnico,
para
tramite de
respuesta.
Analizar las observaciones al proyecto
de pliego de condiciones electrénico,
anexo fisico de proyecto de pliego de
v condiciones y anexos. Responder y Comite Memorando
Analizar las publicar a través de la plataforma -omites radicado en la
observaciones al SECOP II las observaciones, mediante verificadores y | herramienta
10 proyecto de pliego memorando radicado en la Analizar Ci";_;’gftgg;:: ?:{r::n:?s?éldrl'u c doen
de Cﬂndi’Ci‘ﬂﬁES herramienta ARCHIDHU, firmado por| Observaciones Grupo de : las
slectronico los o ) Gestidn respuestas
miembros de los comités verificadores Contractual correspondient
y evaluadores competentes, con visto es
bueno del jefe de la dependencia
solicitante, radicado en el Grupo de
Gestion Contractual
Y N A
Publicara través de Publicar a través de la plataforma
la plataforma SECOP SECOP II las respuestas a las Publicacién
Il 1as respuestas a las observaciones presentadas al Memorando(s) Grupo de .
observaciones proyecto de pliego de condiciones radicado en la rup_l respuestas a
11 P - ) Gestion través de la
Pres‘?“mdasﬁ' electronico, anexo fisico de proyecto herramienta Contractual lataforma
proyecto de pliego de pliego de condiciones y anexos, ARCHIDHU pSECOP 1
de condiciones .
electrénico dentro del plazo previsto en el
cronograma del proceso.
Realizar los ajustes necesarios que
surtan de las observaciones al
proyecto de pliego de condiciones, al Pliego de
pliego de condiciones electrdnico condiciones
4 definitivo, anexo fisico de pliego de Grupo Gestién electronico
Realizar los ajustes condiciones y demas anexos del Crth N : definitivo,
necesarios que proceso La solicitud de ajustes a Realizar Ogorfrﬁtgg Y | anexo fisico de
12 surtan delas estos documentos, debe radicarse en i . pliego
observaciones al el Grupo de Gestién Contractual Ajustes verificadores y | 4o condiciones
proyecto de pliego i . evaluadores definiti
de condiciones mediante memorando radicado en la competentes. efinitivo
herramienta ARCHIDHU, y demas
firmado por los miembros de los anexos del
comités verificadores y evaluadores proceso
competentes, con visto bueno del jefe
de la dependencia solicitante.
T10.14.10-Z1 V<
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13
PC

J
Elaborary publicaren
la plataforma SECOP
Il, el pliego de
condiciones
electrénico definitivo

14

v

Consultar
periédicamente el
proceso de seleccion
enla plataforma
SECOP Il

15

v

Realizar audienciade
asignacion de riesgos

16

vy

Recibir las
observaciones al
pliego de
condiciones
electrénico definitivo

Pliego de
condiciones
electrdnico
definitivo,

Elaborary publicar en la plataforma anexo fisico de
SECOP 1II, el pliego de condiciones Elaborar Pliego | o 0 o cien | ge cg:jigc?ones
electronico definitivo, anexo fisico de |de Condiciones -

. L . Contractual, definitivo,
plleg? de condiciones definitivo, _A_cto _ Ordenador del demas
dem_as‘. anexos del proceso y acto administrativo Gasto anexos del
administrativo de apertura del de apertura proceso
proceso. definitivos y

Acto
administrativo
de
apertura
Consultar periédicamente el proceso
de seleccidon en la plataforma SECOP
II, con el p_fopomto de estgblecer la Consultar Grupo de Consultar
pr‘esentamon dg_observacnonje_s al pagina Web Gestion pégina Web
pliego de condidones electronico SECOPII | Contractual SECOP II
definitivo, anexo fisico pliego de
condiciones definitivo y demas anexos
del proceso
Realizar Audiencia de asignaciéon de Grupo de
riesgos. Gestidn
En esta audiencia se podran precisar contractual,
aspectos de! pliego de condiciones, Realizar Iclomités Acta de
_sola mente si alguno de los ) Audiencia verificadores y Audiencia
interesados en el proceso asi lo evaluadores
solicita. Esta audiencia se lleva a cabo competentes,
con la participacion de interesados en Ordenador del
el proceso. Gasto.
Observaciones
al pliego
de condiciones
Recibir las observaciones al pliego de electrénico
condiciones electronico definitivo, definitivo
. ) .. L Grupo de .
anexo fisico pliego de condiciones Recibir Gestié anexo fisico
. Y . estion R
definitivo y demas anexos del Observaciones Contractual pliego de
proceso, Unica y exclusivamente a condiciones
través de la plataforma SECOP II. definitivo y
demas anexos
del
proceso.
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Envio de
observaciones
al pliego de
i . . condiciones
v Remision a los comités venﬁcac!orf:sr y electrénico
evaluadores (juridico, definitivo
Remisién a los técnicoeconémico y financiero) de las anexo fisico
comités verificadores X _ . Grupo de .
17 y evaluadores observaciones presentadas al pliego RemISIOIj de Gestién pl|egc_) de
(juridico, téenico- de condiciones electrénico definitivo, |Observaciones Contractual condiciones
econémicoy anexo fisico pliego de condiciones definitivo y
financiero) definitivo y demas anexos del proceso demas anexos
definitivos. del
proceso,
mediante
correo
electronico.
Analizar las observaciones al pliego
de condiciones electrénicas
definitivas, anexo fisico del pliego de
Analizar las condiciones definitivo y demés anexos Memorando
observacionesal del proceso. Responder y publicar las Comités radicado en la
pliego de observaciones a través de la verificadores y | herramienta
condiciones plataforma SECOP II, mediante Analizar evaluadores [ARCHIDHU con
18 edle;tr'ﬂ"ncas memorando radicado en 2| opcervaciones | competentes. | la remisién de
elintivas herramienta ARCHIDHU, firmado por Grupo de las
los Gestidn respuestas
miembros de los comités verificadores Contractual | correspondient
y evaluadores competentes, con visto es.
bueno del jefe de la dependencia
solicitante y radicar en el Grupo d e
Gestion Contractual
Elaborar y publicar adenda a través
de plataforma SECOP II, Los
miembros de los comités verificadores
y evaluadores competentes, deberan ~,
radicar en el Grupo de Gestién Grupo Gestion
. J Contractual, memorando radicado en C?:ntra_ct'ual,
19 Elaborary publicar la herramienta ARCHIDHU| Elaborary | _ZOMIes y Adenda
PC adendaa través de debidamente firmado y con visto Publicar evaluadores Electrénica y
plataforma SECOP II bueno del jefe de la dependencia, en Adenda competentes fisica
el que solicitan se realicen Ordenador dél
modificaciones a través de adenda al Gasto
pliego de condiciones electrénico
definitivo, anexo fisico pliego de
condiciones y demas anexos del
proceso (cuando hubiere lugar a ello).
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20

21

22

23

Sl

h 4

Elaborary publicara
través dela
plataforma SECOP ||
las respuestasalas
observaciones
presentadas al pliego
de condiciones
electronicas
definitivas

v

Realizar cierre del
proceso deseleccion

h 4

Remitir via correo
electronico alos
comités verificadores
y evaluadores
(Técnico Econdmico,
Juridicoy Financiera)

é5ise
encuentran
documentos
habilitantes
para subsanar?,

NO

Elaborar y publicar a través de la
plataforma SECOP II las respuestas a
las observaciones presentadas al
pliego de condiciones electrénicas
definitivas, anexo fisico de pliego de
condiciones definitivo y demas anexos
del proceso dentro del plazo previsto
en el cronograma del mismo. Para ello
los miembros de los comités

Elaborar y
Publicar en la

Comités
verificadores y
evaluadores

Respuesta a

verificadores y evalu?]dore; Web SECOP II é?&%e{?enst;gh observaciones
competentes, d'eberan radicar en el Contractual
Grupo de Gestion Contractual,
memorando radicado en la
herramienta ARCHIDHU debidamente
firmado y con visto bueno del jefe de
la dependencia, con las respuestas a
las observaciones
Realizar cierre del proceso de Acta de Cierre,
seleccion, de conformidad con el . Grupc_; ’de emitida
S N Acta de Cierre Gestion por la

procedimiento establecido en la Contractual Plataforma
plataforma SECOP II SECOP IL
Remitir via correo electronico a los
comités verificadores y evaluadores

. R .- L Correo
(Técnico- Econdmico, Juridico y Propuestas | Grupo Gestion electrénico de
Financiero) copia de las propuestas digitales Contractual rermision
digitales para la correspondiente )
verificacion y evaluacion.
Revisar las propuestas y verificar si
existen documentos habilitantes que
sean objeto de subsanacion
¢Si se encuentran documentos
habilitantes para subsanar? .,

Grupo Gestion
Si: requerir via correo electrdnico al Contractual,
broponente para que allegue Ia Documentos Comités Corr{eo
habilitantes verificadores y electrdnico

documentacion solicitada en el plazo

establecido por la entidad, previa
solicitud realizada por comité
competente, verificar el cumplimiento
de la documentacion

solicitadadevolver a la actividad 22

No: continua con actividad 24

evaluadores
competentes
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24

25

26

27

28

h J

Analizados los
documentos
aportados por los
proponentes para
subsanar aspectos
que no otorgan
puntaje

h J

Analizados los documentos aportados
por los proponentes para subsanar
aspectos que no otorgan puntaje, el
comité  verificador y evaluador
técnicoecondmico, procedera a
otorgar puntaje a las propuestas
habilitadas, de

conformidad con lo establecido en el
pliego de condiciones electrdnicas
definitivas, anexo fisico de pliego de
condiciones definitivo y demas anexos
del proceso. Cada uno de los comités
elaborara un informe de verificacion y
evaluacién de las propuestas, los
cuales

deberan radicarse en el Grupo de
Gestion  Contractual debidamente
firmados, con visto bueno del jefe de
la dependencia y con memorando
remisorio radicado en la herramienta
ARCHIDHU, para su publicacién en la
Plataforma SECOP II

Informes de
Verificacion

Comités
verificadores y
evaluadores
competentes.
Grupo Gestién
Contractual

Informes de
verificacion
y evaluacion.

Elaborar el cuadro
consolidadode
verificadionesy

evaluacion

Y

Elaborar el cuadro consolidado de
verificaciones y evaluacion

Elaborar
Consolidado

Grupo Gestion
Contractual

Consolidado de
verificacion y
evaluacidn
de las
propuestas

Publicar los informes
y el consolidado de
verificacion y
evaluacién en la
plataforma SECOP Il

Y

Publicar los informes y el consolidado
de verificacién y evaluacion en la
plataforma SECOP II de acuerdo con
el procedimiento establecido para
ello, por un término d e cinco (5) dias
habiles para que presenten
observaciones, a estos informes.

Publicar
Informes

Grupo Gestion
Contractual

Publicacién
plataforma
SECOP II

Recibir las
observaciones
presentadas por los
proponentes alos
informes de
verificacion

Y

Recibir las observaciones presentadas
por los proponentes a los informes de
verificacion, evaluacion y al
consolidado. Remitir las
observaciones a los Comités
competentes para trédmite de
respuestas.

Recibir
Observaciones

Grupo Gestion
Contractual

Observaciones
al
informe de
verificacion
y evaluacion y
al
consolidado.

Analizar las
observaciones a los
informes de
verificacion,
evaluacion yal
consolidado

Analizar las observaciones a los
informes de verificacion, evaluacion y
al consolidado., proyectar respuestas
a las mismas. Las respuestas a las
observaciones deberan radicarse en
el Grupo de Gestién Contractual
debidamente firmadas por cada uno
de los miembros del comité
competente, con visto bueno del jefe
de la dependencia y con memorando
remisorio radicado en la herramienta
ARCHIDHU, para su publicacion

en la Plataforma SECOP II, de
conformidad con lo establecido en el
cronograma del proceso.

Analizar
Observaciones

Comités
verificadores y
evaluadores
competentes.
Grupo Gestion
Contractual

Comités
verificadores y
evaluadores
competentes.
Grupo Gestién
Contractual
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29

30

31

32

33

.

Si a juiciode algin
comité verificador y
evaluadorse
requiere ampliarel
plazo paracontestar
las observaciones

Y

Elaborar proyecto de
resoludion de
adjudicaddn o
declaratoria de
desierta, segun el
caso.

L 4

Realizar Audiendade
Adjudicadén o
Declaratoria de

desierta.

l

Escucharalos
proponentes, en
intervencién limitada

Suscribir el listado de
asistencia el cual
hace parteintegral

delactadela
audienda

Si a juicio de algln comité verificador
y evaluador se requiere ampliar el Grupo Gestién
plazo para contestar las Contractual,
observaciones a los informes de Comités
verificacion y evaluacion, el comité Memorando de | verificadores y
. P . Adenda
solicitante debera justificar su solicitud evaluadores
solicitud a través de un memorando competentes
dirigido a la Ordenadora del gasto y Ordenador Del
radicado en el Grupo de Gestion Gasto
Contractual
Proyecto de Pptoyelcto. ,de
Elaborar proyecto de resolucion de Resolucion de Grupo de esolucion
. > X . - de Adjudicacion
adjudicacién o declaratoria de Adjudicacién o Gestion o
i ¥ declaratoria de Contractual .
desierta, segun el caso. ratori r declaratoria de
desierta. R
desierta.
Ordenador del
Realizar Audiencia de Adjudicacién o - Gasto, Grupo
. . Resolucion de Gestidn
Declaratoria de desierta. o Acta d
Dar respuesta a las observaciones Adjudicacion o Contractyal, ca ge
P d los inf d declaratoria de Comités Audiencia
pre_se nt_a, as alosin _o,rmes € desierta. verificadores y
verificacién y evaluacién. evaluadores
competentes
Ordenador del
Gasto, Grupo
Escuchar a los proponentes, en Gestidn
intervencion limitada, en relacién con C%“;g;g”:"
la respuesta a las observaciones Escuchar a los = Acta de
P verificadores y L
presentadas dentro del término legal | proponentes evaluadores Audiencia
o cuando alguna d_e estas haya sido competentes y
resuelta en forma incompleta. demas
asistentes a la
audiencia
Ordenador del
Gasto, Grupo
Suscribir el listado de asistencia el Gestion
cual hace parte integral del acta de la Contractual, .

i i ; Comités Listado de
audiencia, en la cual constan las Listado de e : )
deliberaciones y decisiones asistencia verificadores y | asistenciaActa

doptad | de | di . evaluadores de Audiencia
adoptadas en el curso de la audiencia competentes y
del proceso de seleccion. demas
asistentes a la
audiencia
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34

35

36

37

38

39

v

Mediante Acto
administrativo
Adjudicarodeclarar
desierto el proceso
de seleccién

v

Mediante Acto administrativo
Adjudicar o declarar desierto el
proceso de seleccion, previa
elaboracion de la resolucion motivada
porla cual de decide el proceso, por
parte del Grupo de Gestion
Contractual.

Elaboracion
acto
administrativo

Ordenador del
Gasto, Grupo
Gestion
Contractual

Resolucion de

adjudicacién o

declaratoria de
desierta

Suscribir el listado de
asistencia el cual
hace parte integral

del actadela
audiencia

A 4

Declarar desierto el proceso de
seleccion cuando se incurra en alguna

Declarardesierto el
proceso deseleccion
cuando seincurraen
alguna delas
causales de
declaratoria de
desierta

4

Solicitar al
contratista
adjudicatario los
documentos
necesarios para la
creacién del tercero
en el SIFF

h 4

Crear el contrato
electrénico en SECOP
I

. 4

Firmar el contratoa
través dela
plataforma SECOP I
por las partes
(perfeccionamiento)

de las causales de declaratoria de Adjudicar o Ordenador del Resolucion de
. ) . declarar Gasto, Grupo .
desierta, establecidas en el pliego de desierto el Gestién declaratoria de
condncno'n_es electlfomco deﬁmtl_vp y proceso Contractual desierta
anexo fisico de pliego de condiciones
definitivo
Publicar en la plataforma del SECOP II o
o Grupo de Publicacién en
de acuerdo con el procedimiento .
establecido para el lo la resolucién de Publicar en Contratos, la
© I_, par r_ uci SECOP 11 Asesor plataforma
ad]qdlcacmn o declaratoria de - Contractual SECOP II
desierta del proceso de seleccion.
Solicitar al contratista adjudicatario Grupo de Correo
los documentos necesarios para la Solicitud de Gesl?tién Electronico
creacion del tercero en el SIFF y para documentos Contractual solicitando
la suscripcion del contrato documentacion
|
i
Crear el contrato electrénico en Grupo de Contrato
SECOP II y elaborar clausulado fisico Contrato Gegtién electrénico y
minuta de contrato este documento Electrénico Contractual clausulado
fisico no se firma fisico
Contrato
Firmar el contrato a través de la Ordenador del Firmado
plataforma SECOP II por las partes Gasto y Registro
(perfeccionamiento) y cumplimiento de [Firmar contrato [ Contratista, Presupuestal,
los requisitos legales para la pagina web Grupo Gestion péliza
ejecucion, expedicion del Registro SECOP II Financiera, aprobada, a
presupuestal, la aprobacion de la Grupo Gestion | traveés de la
garantia todo a través del SECOP II Contractual plataforma
del SECOP II
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40

Y

Elaborar memorando

de designacion de
Supervisor —

Interventor en los

casos que aplique

41

Y

Elaborar memorando de designacion

Grupo Gestion

Remitir por correo
electrénico al
Supervisor —

42

43

interventoren los
casos que aplique

4

Organizarel
expediente
contractualy
remitirlo a Gestidn
Documental
(Organizar, rotular y,
foliar)

v

Remitirtodala
documentacién soporte
de ejecucién del
contratojunto con los
informes de supervision
al Archivo del Grupode
Gestion Administrativa
y Documental

de S X | Elaborar Contractual, Memorando de
e uperwsor_—[nterventor en los Memorando Ordenador del designacion
casos que aplique Gasto
Envié de correo
Remitir por correo electréonico al . electrénico con
. . Elaboracidn .
Supervisor - interventor en los casos correo Grupo Gestion | memorando de
que aplique, el memorando de electrénico Contractual. | designacidn de
designacion de supervision supervision,
contrato

Orgipllzar ZI e:;!:{&dl[;ante con:rali ctual y Expediente Grupo Gestion Expediente
remi Ir? a Lestion OCUTT‘E” a Contractual Contractual. Contractual
(Organizar, rotular y, foliar)
Remitir toda la documentacion
soporte de ejecucién del contrato
Ll‘llrj:c:jfpg Ic?:l lgforn;edsedgessté%irwsmn Expediente Supervisor del Expediente

rehiv rup ! Contractual Contrato contractual.

Administrativa y Documental con el fin
de que se incorporen en el
Expediente Contractual.

Contrato derivado de la
Licitacion Publica

La necesidad de agilizar los procesos misionales y administrativos
de la entidad, para asi garantizar la capacidad de respuesta
institucional y acercar el Estado a las victimas para brindarles una
oferta pertinente, eficaz, sostenible y oportuna.

6. ANEXOS

Anexo 1. Formato Lista de Chequeo Licitacién Publica

7. CONTROL DE CAMBIOS
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01

25/03/2014

Creacion del documento

02

19/11/2014

Se modifican actividades y eliminan actividad 21, 22, 23 y 39
Se elimina de actividad como responsable ordenador del gasto

03

28/11/2014

Se modifica “...Proyecto de pliego por “... pliego definitivo” Se
elimina actividad 1 y 30 Se modifica como registro “memorando
de remision, copia de contratos y anexos” por “Envié de correo
electrénico con memorando de designacion de supervision,
contrato y sus anexos”

04

14/07/2015

Se modifica el decreto 1510 de 2013 por el decreto 1082 de
2015

05

23/12/2015

Se establece responsable y se define el registro

06

20/12/2018

Reingenieria de las actividades enmarcados con los estédndares
establecidos en el SECOP II

07

15/04/2019

Se incluyen 3 criterios de operacion. Se incluye las definiciones;
licitacion publica y GGC Se modifican las actividades 1, 2, 3, 5,
10, 12, 14, 19, 21 y 22 Se elimina actividad 29 Se eliminan PC
4,10, 11, 19, 24, 34, 36, 39, y 40 La actividad 15 pasa a ser
un criterio de operacion

08

06/03/2023

Se ajusta definicion acorde al manual de contratacién. Se
modifica numeral 2 descripcion de las actividades. Se cambian
los responsables de las actividades 1,2 y 37. Se modifico el
canal para la radicacién de los memoriales. (10, 11, 12, 18, 19,
20, 24, 28).
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