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La denominacion de la subseric obadece a lo|
180.2 ACTAS estipulade en e aumerat 8 det arliculo 12 del
150.2.4  jActas Comité de Coordinaclén del Sistema de Control Interng 2 8 X X Para el procaso de conservacion delDecreto 4802 de 2011. En virtud del articulo 13
* Invitacion X x{ PIE documenlos  eleclrénicos, se realizard el Mo la _..3. ww Nn_mm “_mmm__mw.umz noumwﬂmn__émmmmq _Hﬂm
A s olocolo de migracion digital de jg|ecretos e & » 18
X mmm_ MM MM_MM% ” m.ﬁ M - aracion < a subsene Resalucién 1930 del 4 de ) ciubr ds 2012 por
R primeros cinco aflos de retencién en el Archivojmedio de la cual se crea el comité de
Anaxos X X PIE Cenlral. Esta labor de migracién se realizard en| coordinacion del Sistema de Conirol inteme de
cotaboracian con la Oficina de Tecnologias defla  Unidad  Adminisiraliva  Especial para la
la Informacion de la Unidad, bajo ol profocolofAtencién v Reparacion integral a fas Victimas y
que se establezca para este fin. sus modificatorias.
lguaimente, se encuentra establecido en el
numeral 8 del articulo 12 del Decreto 4802 dej
2011, el cual, expresa: "Presentar informes dej . .
aclividades al Direcier General y al Comité de| Por vigencia.
Ceordinacion del Sistema de Control Intemo”,
En vitud de la consuila y preservaciin del
soporie fisico, se digitalizara de conformidad con|
los equivalentes funcionales del arficulo 8, 9y 12
de la Ley 527 de 1999 y los requerimientos del
articulo 19 de la Ley 594 de 2000.
150.15 ASESORIAS ¥ ACOMPANAMIENTOS 2 8 X X Para fines de consulta y consarvacion, se|Decreto 4802 de 2011, Articulo 12 Oficina
*Programa Anual de Audilorias XX P/E procedera a la  digitalizacion  en]de Centrol Interno, numeral 1. Asesorar y
*Requerimiento X Xl P/E concordancla con  los  equivalentes{apoyar al Director General en ef disefio,
*Memorando inicio X X} PI/E lfuncionates del articulo 8, 9 y 12 de a Ley{implementacitn y evaluacién de! Sistema de
*Acta Reunidn de Inicio X X PIE 527 de 1999 ¥ los requerimientes técnicos{Contral Interno, numerad 2. Asesorar en la
*Papeles de trabajo X|xp x| PIE de ia Loy 594 de 2000, planeacién y organizacion del Sistema de
“Inferme Final X PIE Conirol Interno de la Unidad, asi como
*Acta Reunion de cierre X P/E Para el procesc de conservacién dejverificar su  operatividad, numeral 6
*Remisién informe final a los procesos involucrados x| x| x] P/E documentos electrénicos, se realizard elfAsesorar 2 las dependencias en Ia p .
*Anexos X Xx{ P/E tprolocolo  de migracidén  digitai de  la]identificacion evencion de los rlesgos| or >wmmoqm<
protacolo fmig g Yy prev 9 acompafiamiento
subserie cada cinco {5) afios dando Iniciojque puedan afecfar el logro de sus
desde los primeros cinco  afios  defobjetives, numeral, numeral 7 Asesorar,
retencion en el Archivo Central. Esta laborlacompafar y apoyar a los servidores de ia
de migracién se realizard en colaboracion{Unidad en e desarrcilo y mejoramiento del
con la Oficina de Tecnologias de lalSistema de Conirol Interno y manteneri
Informacidn de la Unidag, bajo el protocalofinformado al Direclor sobre los resultados
que se establezca para este fin. del Sistema. '

P




.www -

S0 pAA LA ViCTINAS

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
PROCESQ GESTION DOCUMENTAL

Cadigo:
Version: 02

710,14,15-4

Fecha de Aprobacidn: 28/04/2016

T ) PROGEDIMIENTO ELABORACION DE TRD g 1 de 1
AREA PRODUCTORA: OFIGINA DE CONTROL INTERMNO HOJA No: 2 DE: 42
CODIGO AREA: 150 VERSION 3 FECHA  05/08/2018
PROGESO: EVALUAGION INDEPENDIENTE
Tradictén RETENCION* Diapostolén Einal Identificacion
_ Documental Tipode ™ archi Archi R N
CODIGO SERIE - SUBSERIE - TIFOS DOCUMENTALES soporta | Arctive | Avchivo | B Tt s PROCEDIMIENTO JUTIFICACION LEGAL oonrom | [pc| el Nombres de Expedientes
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150.8 AUDITORIAS

4150.8.1 Auditorias Instituclonales CGR 3 i) X X La denaminacidn de esla subserie cbedece a lo

*Reunién de inicio Auditeria CGR X X PiE eslablacida en ta Resolucién Orgénica No. 6368,

“Requerimiento do CGR X x| pie Una vez cumpla su tiempo de relencién enfde! 22 de muam:“ %m 2013 .wz,.__.amc por la

*Respuesta a la GGR X x| r/E Archivo Central, se conserva en su Conlialoria Benaral de la Repiblica. Lina vez

N de Comunicacion de observacicnes X X RiE Lotalidad cumpla su liempo de relencidn en Archive

informe de Cio . . ’ Central, se conserva en su {otalidad.

*informe de respuesta a la comunicacion de observaciones X X PIE

*Raunién de cierre de Auditoria X X F/E Para fines de consulla y conservacion, selpor ofra parte, @l Decrato 4802 de 2011 en su

tinferme final de auditoria CGR X X PIE procederd a la  digitalizacion  enfaticule 12 Numeral 15; “Actuar como

concordancia con  [os  equivalenles
funcionalas del articufo 8, 9y 12 de la Ley
527 de 1998 y los requerimientos técnicos
de |a Ley 594 de 2000. Para ef proceso de
conservacidn de documentos electeénicos,
se realizard el protocoio de migracién
digital de la subserie cada cinco (5) afos
danda inicio desde los primeros cinco afios
de retencion en el Archive Central. Esta
labor de migracion se
colaboracion con la Oficina de Tecnologias
de la Informacion de la Usidad, baje el
protocolo gue se establezea para este fin.

interfoculor frenle a la Contralorfa Gensral de la
Republica en desamrollo de ias audiloras
regulares, y en la recepcidn, coordinacitn,
proparacién v enirega de cualquier informacion
que dicha enlidad en el nivel nacional o en ef
nivel lerriforial requiera”.

De igual manera, se establece an la funcién No.
15 del Decreto 4802 de 2011, en la que identifica
a la Oficina de Control Inteme como inlerocutor

realizard  enjirente a la Coniraloria General de 1a Republica.

Por requerimiento y vigencia
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150.8.2 Auditarias Intermas al Control Interno 2 a % X Una vez cumpla su liempe de retencidn enfley B7 de 1893, Decreic 4802 ce 2011 por el
o .y Archivo Central, se conserva en su totalidad.  Jeual se eslablece la eslruclura de la Unidad para
*Programa Individual de Audilorias X x| PIE las victimas, en su numeral 5 articuie 12,
*Plan de Audiloria inlema revisado % b PIE Para fines de consulla y censervacion, sefestablece que fa Oficina de Centrel Interno tiene
*Plan de Auditoria inlerna apgebado’ X X PIE procederd a la digilalizacién en concordanciafla funcion de “verificar el cumplimienlo de las
" , . ¢ - - " con fos equivalenles funcionales del arficulo 8,)politicas, normas,  procedimientos, planes,
,ooacanmn@._ de Inicin de a Audiloria y Solicitud de iformacion X X{ PIE 9y 12 de la Ley 627 de 1999 y los|programas, proyectos y metas de la Unidad, ] -
Acta de reunion de aperiura X X || PJIE requerimientos técnicos de la Ley 5084 de 2000 Jrecomendsr los ajustes pertinentes y efectuar sl Expediente por auditoria
*Ayuda de memaoria reunion de apertura X X P/E Para el procese de conservacién  defseguimiente a su implemenlacién”. También
* Videoconferencla reunian de apertura % X PIE documentos  electrénicos, se realizard elfcumpls  con la funcidn def numeral 13
N Co . . " prolocolo de migracién digifal de fa subserie|comespondiente a  "realizar  evaluacicnes
.x.o%cmma & comunicacian de soficlud da infarmacion X x| P/E cada cinco {5} afios dando inicio desde los|indepandientes {audilorias inlemas) y pertinentes
Lista de Verificacion X X| PIE primeros cince afos de retencién en el Archivolsobre  1a  ejecucion  del plan  de  accion,
*Papsles de Trabajo XKIxX| X PIE Cenlral. Esta laber de migracion se realizara enjcumsplimiento de las actividades propias de cada
+ Forrealo de herramiania calculo de fa muesta X x1 P/E cofaboracién con la Oficina de Tecnologias de]depandencia y proponsr las medidas preventivas
« Informe Prefiminar de Auditorfa revisado ¥ % PIE la Informacion de la Unidad, bajo el protocolo]y comeclivas necesarias®.
! aue se establezca pasa este fin.
* Remision Informe Preliminar de Auditoria X X PIE
" Salicitud da reunion de trabajo X X PIE
* Acta de Reunidn de trabajo X X RIE
* Solicktud de prorFoga X X P/E
* Respuesta al informe Preliminar XX X PIE
* Informe final de auditerfa revisado X X PI/E
* Solicitud reunidn ciera de Auditoria X X PIE
* Acla reunidn de cierre X X P/E
* Ayuda de memoria reunién de Cierre X X BIE
* Videoconferencia de Reunién do Clome X X PIE
* Remision Informe final de Auditoriay plan de mejoramiento para
formular X X PIE
* Encuesta de Satisfaccion X X P/E
* Solicitud de prorrega en la fermulacion de Plan de Mejoramiento X X P/E
* Forrulacién del plan de mejoramiento por el auditado X X P/iE
* Comunicacion Plan de Mejoramiento revisado y aprebado por la OCE % X P/E
* Memorando e Informe ejecutivo de auditoria X x FIE
* Comunicado de apettura Seguimiento a Plan de Mejoramiento ¥ X PIE
“ Selictud de ajustes al Plan de Mejoramiento % X pJE
* Solicitud de refonmutacion al Plan de Mejoramisnto X X PIE
* Camunicado de clerre af Plan de Mejoramienta X X P/E
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150.8.3 Audliorfas al Sistema Intearado de Gestién 2 8 X X Ura vez cumpla su liempe de refencion enfMECI 2014 Decreto 943, Ef programa de
*Pragrama anual de audilerias X X PIE Archivo Cenlral, se conserva en su iofalidad.  JAuditortas debe inclur las Auditorias de Geslidn
*Cronograma de auditorfas X X PIE y las da Calidad (En caso de gque la enlidad
+ Solicitud de aprobacién X X PIE Para fines de consuita y conservacion, sejcuente con el sisiema do Geslitn de Calidad),
*Rechazo de la Direccitn General X ® PIE procederd a la digital mmaa en concordanciafeste .ﬁ_mc.w. ser mnqocmno por el Comité de,
< Aprobacin de la Direccion General X % PIE con los equivalenies funcionales det articulo 8,JCoordinacidn ,am .Oc_._ﬂ_.o_ _:E..._u.. Por alra parte ol
PN . ) X 0 y 12 de la Ley 527 de 1899 y losjplan de audiloria que enbaria a planear jas
Inwitacidn reunidn auditores intemos X X PIE requesimientos 6cnicos de la Ley 594 de 2000.[audilorias gue se incluyen deniro del Pragrama
*Acta de reunién audilores X x| PIE Para e proceso de conservacién  dejAnusl de Audilorias.
*Lista de asistencia X X P/E documentos  electrénicos, se realizard el
*Plan de audilorla propueslo X X PIE prolocole de migracion al de la subserie]Resolucion 0893 del 02 de sapiiembre de 2013,
*Plan de auditorla revisade y aprobado X ¥ PIE nm.nm nSom. (9) .mmom dando Inicle desde mom Ardicute 14, ﬂcan_o:wm del equipe evaluador.
*Gomunicado de plan de auditoria 2 procesos auditados X X PIE primercs cinco anos de .aa:.n_o_._ en mw..fnm._...o >m6.=2 .m_ equipe evalusdor las siguientes
~Solicilud de promoga % % PIE Cenfral. m.m_m labor de E_m_‘moa: se realizard enjfunciones:
. i _ colaboracién con la Oficina de Tecneloglas de
Acta de reunidn de apertura de audileria X X1 P/E la informacion de la Unidad, bajo ef protocolo]1, Efecluar acompafamienic general de cada
"Papeles de lrabajo X x| PI/E que se establezca para este fin una de las etapas del Sistema Irtegrado de Expediente por Froceso
*Acta de reunidn definicion de hallazgos de las auditorias A{X]| X P/E Gesiion,
*Lista de asistencia definicién de hallazgos de las audilerias X X P/E 2. Efectear la evaluacin independiente al
*Acta de reunion de cierre de la audiloria X X PIE procese de implementacidn y mantenimienta del
+Lisla de asistencia reunién de eisrre de la auditoria X x| piE Sistema Inlegrado de Cestidn de la Unidad,
*Encuesta diigendlada X x| PIE mmﬂww ﬂﬂaw. . las recomendacionss
M - cal ndisnles.
.“”MHM M”M“ MM. M__.__MWMMM ”“_HMMQ m M M..“m 3. Efectuar la S.eamsmoa: de !a efaboracion del
. e i pragrama de auditorias ntegrales.
Informe ejecutivo revisado X X P/E
‘Informe ejecutivo aprobade X X} PIE Por olra parte, se encuenlra establecido en la
*Remisidn de Informes de audioria y plan de mejoramiento para % X PIE Nomna Técnica Colombiana NTCGP1000
foreular acluglizada mediante Decreto 4485 de 2009.
tud dle prerroga enia formulacién de Plan de Mejoramiento X X PIE Como también, en al numeral 16 del aricula 12
B * Formutacidn del plan de mejoramiento por el audilade X X P/E de! Decreto 4802 de 2011, en ¢f cuat la Qficing)
* Comunicacion Plan de Mejoramiento revisado y aprebado por la OCt % X PIE de Control Inlemo tiene como funcién "Apoyar !
desarrolio,  sostenimiento vy mejoramiente]
* Comunicado de aperiura Seguimisnto a Plan de Mejoramiento X x| P/E conlinuc del Sistema Inlegrado de  Gestion
+ Solicitud de ajustes al Plan de Mejoramiente X x| Ple Insfitucional, supervisar su efeclivided v la
* Sollcitud de reformulacian al Plan de Mejoramisnto X x| PIE cbservancia de sus recomendacionss”.
+ Comunicado de cierre al Plan de Mejoramiento x X PIE
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150.16  {AUTOCONTROIL. 2 [:] X X Para fines de consulta y conservacion, sefiey 87 de1893, literal h articulo 12 dentro de,
150.16.1  {Mensale de autacontral procederd a la  digitalizacion  enias funciones que se eslablecen para la

“Mensaje revisado X X PIE concardancia con  los  equivalentesfOficina de Control Ilemo, se encuentra, la

*Mensaje publicado en la pagina web e infranet. X X |Eleciranico funcionales del articulo 8, 9 y 12 de la Leylde "fomenter en toda la organizacion 1a

527 de 1999 y fos requerimienios iécnicos
de la Ley 594 de 2000,

Para el proceso de coaservacion de
jprotocolo  de  migracidon  digital de la
subserie cada cinco (5) afos dando inicio
desde los primeros cingo afos de
retencion en el Archivo Central. Esta labor
de migracion se realizard en colaboracion
con la Oficina de Tecnologias de a
Informacion de la Unidad, bajo e{ protccolo
que se establezca para este fin,

formacion de una cultura de conlfrol que
contribuya al mejoramiento continuo en ef{
cumplimiento de la mision institucional”.

documentos electrénicos, se realizard el{Decreto 4802 de 2011, numeral 3 articule 12

el cual establece “desarrollar insirumentos y,
adelantar estrategias crientadas a fomentar
una culiura de autocontrol que conlribuya af
mejoramiento conlinuo en ta prestacion de
los serviclos a cargo de ka Unidad”.

Decreto 2145 de 1998, numeral 2 articulo 7
astablece que “"lLa Oficina o Unidad de
Coordinacion de Conirol Intemo o quien
haga sus veces en cada entidad, asesora y
apoya a los directivos en el desarrollo y
mejoramiento  del Sistema de Conlrol
Interno a través del cumplimiento de sus
funciones, las cuales se enmarcan denlro de
ciratro topicos a saber: funcidn asesora o de
acompanamiente,  funcién  evaluadora,
fomento de fa cullura del awtocontral y
ralacibn con Jos organismes extemnos”.

Decerto 1537 de 2001, articulo 3. De las
oficinas de contral Interno. En desarrollo de
las fuaciones sefialadas en el articulo 9 de|
la Ley 87 de 1993, el rol que deben
desempenar las oficinas de confrel inlerno,
o quien haga sus veces, dentro de las
organizaciones piblicas, se enmarcan en
cinco  tdpicos, @& saber; valoracién de
riesgos, acompaiiar y asesorar, realizar
evaluacion y seguimiento, fomentar |a
cultura de control, y relacidbn con eries
extemos.

Por vigencia
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cODIGO SERIE - SUBSERIE - TIPOS DOCUMENTALES Soporte Archive 1 Archivo crl e lurl s PROCEDIMIENTD JUTIFICACION LEGAL oonoir ] p |pe|pr]  Nombres de Expedientes
o] C|DE Gestion | Genteal -
150.16.2 [mducciones de autocontrol 2 8 X X Para fnes de consulta y conservacién, se]Ley 87 de19893, literal h articulo 12 dentro de
*Invitacion X x| P/E procederd a la  digitalizacion  enjlas funciones que se establecen para la
* Aceplacion de la invilacién X X PIE concordancia  con los  equivalentes]Oficina de Centrol Interno, se encuentra, la
* Presentacion Power Point X1 PIE funcionales det articulo 8, 9 y 12 de la Leyjde “fomentar en toda la organizacién la
* Lista de asistencia X FiE 527 de 1999 y los requerimientos técnicos{formacion de una cullura de conirol que
* Encueslas X PIE de la Ley 594 de 2000. contribuya al mejoramiento continuo en el
* Consolidacion calificacién de encuesta X PIE cumplimiento de la misién insfitucional”.

Para el proceso de conservacién de
documentos elecirdnicos, se realizard el
protocolo  de  migracion  digital de la
subserie cada cinco (5} aftos dando inicic
desde fos primeros cinco afos de
retencion en el Archivo Cendral. Esta labor
de migracién se realizard en colaboracién
con la Cficina de Tecnologias de la
Informarcién de la Unidad, bajo e! protocolo
que se establezea para este fin.

Decreto 4802 de 2011, numeral 3 articulo 12
el cual establece "desarroliar instrumentos vy,
ladelantar estrategias orientadas a fomentar.
ura cullura de autaconirol que confribuya al
mejeramiento continua en la prestacion de|
los servicios a cargo de la Unidad".

Decrelo 2145 de 1999, numeral 2 artfculo 7
establece que "La Oficina ¢ Unidad de
Coordinacién de Control Interno o quien
haga sus veces en cada entidad, asescra y
apoya a los directives en el desamollo y
mejoramientc  del Sistema de Control
Interno a fravés del cumplimiento de sus
funciones, las cuales se enmarcan dentro de
cuatro tGpicos a saber: funcion asesora ¢ de
acompafiamlento, funcion  evaluadora,
fomente de ia cullura del autocontrel y
relacion con los organismos externos”.

Decerdo 1537 de 2001, ariculo 3. De las
oficinas de conlroi Interno. En desarrello de
las funciones sefialadas en ei articulo 9 de
la Ley 87 de 1993, el rol que deben
desempenar las oficinas de control interno,
o quien haga sus veces, denko de las
organizaciones publicas, se enmarcan en
cinco tdpicos, a saber: valoracion de
riesgos, acompafiar y asescrar, fealizar
evaluacion ¥ seguimiento, fomentar la
cultura de confrol, y relacion con enles
externos.

Par vigencia
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15090 JINFORMES
160.90.19 {linformes de Rendicidn de la Cuenta Fiscal 3 B X X £n vitud de ta consulla y preservacién det|La denominacién de esta subserie, se encuenira
*Solicitud a las dependencias X X PIE soporte fisico, se digitalizard en conformidad[reglamentada per la Resoluckén Organica Ne.
‘Respuesta de las dspendencias X x| PIE con 10§ equivalentes funcionales del arfeulo 8,[6368 de 2011 y Resolucion Orgdinica 7350 de
“Papel de trabajo X X P/E 9 y 12 de la Ley 527 de 1999 y los|2013, emiliva por la Cenlralorla General de la
. enciados y documentos elecirénicos % X PIE requarimientos del articuio 19 e la Ley 594 de|Repablica, las cuales establecen, fa primera pro
‘Certificado d d _w_“ an al sisl SIRECI Y 2000, Para el proceso de conservacidn della cual se adopta la Guia de auditoria de la CGR
ertificada de cargue de informackin ai sisteMa X x E documenlos  electronicos, se reafizard  eily la segunda eslablece el sistema de rendicion
X Xt PIE protacolo de migracién digitel de fa subserie]elecironica de la cuenta e informe (SIRECI) que
cada cinco (5) anos dando inicle desde los|deben ulilizar los sujetos de coniroi fiscal.
primeros cinco afios de retencidn en el Archivo Paor lema y vigencia
Cenlral. Esta labor de migracidn sa realizard er|De las funciones de la Unidad de acuerdo con el
colaboracion con fa Oficina de Tecnologias de|Decrelo 4802 de 2011, numeral 9, arficvlo 12 el
la Informacién de la Unidad, bajo el proiocalo|cual, eslablace lo siquiente "preparar y consclidar,
que so establezca para este fin. al informe de Rendicidn de Cuenta Fiscal que
debe presentarse anualments a fa CGR al
comienzo de cada vigencia®.
2 ] X X Para fines de consulla y conservacidn, se]los Infermes intemos y extemos iunto con olros
150.90.38 |Externcs procederds a Ia  digitalizacion  en _.:E:.smw de mmmaa_map $8 encueniran coms
A concordancia con  fos  equivalentes mnfam.umm regislrados en ef nam_.m:m_w >:=_m_ de!
*Solicilud de informacién X x{ piE funcionales del arficide 8, 8 ¥ 12 de la Ley Mhh_“_mwwwmmm mam_o_mmmn_w,_m“w n%mmz a__wamw__mmsam
*Respuesia x X PIE 527 de 1999 y fos requerimientos téenicos) oo para entidades piiblicas emitida por e
*Censolidacién de fa Informacidn XX} X PIE de la Ley 594 de 2000, Para el proceso de Departamenlo  Administrativo de la Funcién
*Elaboracion de Informa, Plantilia o Fomularie X X | PlE conservacion de documentos efectionicos, {panlica. Numeral 5, articulo 12 dei Decreto 4802
{"Inferme, _o_m:_.m_mc Formulario revisado X X PIE se realizard el protocole de migracionide 2011, ef cual maniliesla "Verficar of
Y*Informs, Plantilla & Formularic aprobado X X P/E digital de la subserie cada cinco (5) afosjeumplimienfc de las  poliicas,  nomnas,
*Oficio remisorio Informe, plantilla o fermutaria X X PIE dando inicio desde los primeros cinco afios{procedimientos, planes, programas, proyeclos y
; ; . p ’ i
*Auterizacidn de cargue o transmisién de la informacion X X PIE de relencién en el Archivo Central. Estalmetas de la Unidad, recomendar los ajusfes
“Ceriificacion de cargus o transmision de la informacitn X x| P/E labor de migracion se realizara enjpeffinenles y efectuar el seguimienlo @ su Por informe y vigencia
"Acta Reunitn de Trabajo X PIE colaboracion con ka Oficina de Tecnologlas]mplementacitn”.
*Lisla de asistencia reunion de Trabajo X E i i
i 36 & v ° ] P/ de la Informacién de la Unidag, bajo el Segin Io dispusslo por la Ley 87 de 1993, esta
Susceipeidn plan de mejoramiento X X} PI/E protocelo que se establezca para este fi subserie  documenlal se requiere do  su
*Formulacide plan de mejoramiente A X P/E conservacién  lolal, loda vez que esta
* Comunicacion Plan de hMejoramiento revisado v aprobado por fa OCI X % P/E documenlacion puede ser usada como medio de
prueba en Procesos disciplinarios,
*Comunicade de apertura seguimiento al plan de mejoramiento X X P/E adminisirativos, judiciales y fiscales.
*Acta de ajuste, modificacionas yfo reformulacionss al plan da X PIE
mejoramienic
* Comunicado de cierre al Plan de Mejoramiento % bd P/E

)
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150.90.39

informe de Sequimiento Interno al Plan de Me[oramiento 3 8 X X Una vez cumpla su fiempo de retencion en
institucional CGR Archivo Central, se conserva en su
*Alertas totalidad.

*Soficitud PIE
*Respuesta PIE Para fines de consulia y conservacion, se
*Consolidacién del Plan de Mejoramiento F/E procederd a la  digitalizacién  en
*Informe de seguimiento consolidado P/E concordancla  cen  les  equivalentes

*Memorando de remisi¢n del informe de seguimiento PIE Mn_.._m:%_mmm._mwwwu MMMM“_%&M_NM.“.MMMM_MMW

de la Ley 594 de 2000. Para ef proceso de
conservacidn de documenios electronicos,
se realizard el protocolo de migracidn
digitai de fa subserie cada cinco (5} afios|
dando inicio desde fos primeros cinco afios
de retencidn en el Archive Central. Esta)
labor de migracibn se reatizard en
colatoracion con la Oficina de Tecnologias
de la Informacion de la Unidad, bajo el
protocolo que se establezca para este fin.

Mo XXX
KO XXX

La denominacidn de esta subserie, se
encuenira reglamentada por (& Resolucién
Orgénica No. 6368 de 2011 y Resolucién
Orgénica 7350 de 2013, emilida por la Por vigencla
Contraloria General de fa Reptblica, las
cuales establecen, la primera por la cual se
adopta la Guia de auditoria de la CGR v la
segunda establece el sistema de rendicion
electronica de la cuenta e informe (SIRECH)
que deben utilizar los sujetos de control
fiscal.

Por ofra parle, el Decrelo 4802 de 2011,
expresa en su articulo 12 Numeral 15;
"Actuar como inlerlocutor frente a g
Contraloria General de la Repiblica en
desarrollo de las auditorias regulares, y en
la recepcidn, coordinacibn, preparacién y
enlrega de cualquier informacidn que dicha
entidad en &1 nivel nacional o en el nivel
territorial requiera”.

150.90.40

3 8 X X Una vez cumpla su tiempo de retencion en
Archivo Ceniral, se conserva en su
totalidad.

*Alertas
*Solicitud

bre Para fines de consulta y conservacion, se

w“m procederda a la  digHalizacidn  en
P/E concordancia  con  los  equivalenies
funcicnales del artfculo 8, 8 y 12 de la Lay
PIE 527 de 1999 y los reguerimientos técnicos)
de la Ley 584 de 2000. Para el proceso de
conservacion de documenios elecirdnicos,
se realizard el protocele de migracion
digitai de ia subserie cada cinco (5) afios
dando inicio desée [os primeros cinco afios
de retencidn en el Archive Cenlral. Esta
labor de migracion se realizard en
colaboracion cost la Oficina de Tecnologias
de la Informacion de la Unidad, bajo el
protocolo que se establezca para esle fin.

*Respuesta
*Consclidacion del Plan de Mejoramiente
*Informe de seguimiento consofidado

*Memorando de remision del informe de seguimiento

Mo HKXX
KoM KX

la denominacién de esta subserie, se
encugnlra reglamentada por la Resclucion
Organica Mo. 6388 de 2011 y Resclucion
Orgénica 7350 de 2013, emitida por la
Confraloria General de la Republica, las
cuaies establecen, la primera por la cual s
atopta a Guia de auditoria de fa CGR y la
segunda eslablece ef sistema de rendicion
eloctronica de fa cuenta e informe (SIRECH)
que deben ulilizar los sujetos de control
fiscal.

Por vigencia

Por otta parte, et Decreto 4802 de 2011,
expresa en su articulo 12 Numeral 15;
"Acluar como interlocutor frente a la}
Conlraloria General de la Repiiblica en
desarrollo ge las awditorias regulares, y en
la recepcién, coordinacién, preparacion y
entrega de cualquier informacién que dicha
entidad en el nivel nacienal o en ef nivel
territcrial requiera”.

B

Py
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Tipo de
Soporte

RETENCION*

Disposiclén Flnel

Archive
Gestibn

Archivo

Central

cT

E

mr
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PROCEDIMIENTO

identificacién

JUTIFICACION LEGAL

EDHHIDIH

PR

Nombres de Expedientes

1580.165
150.165.28

PLANES
Planes de Mejoramiento [nstitucional CGR - Formulacién

*Informe Final de Auditoria de la CGR

*Acta de reunion de asignacion de responsables

*Formulacion Pian de mejoramiento por responsables

* Aprobacién de la Direccion General del plan de mejeramiento
*Consolidacion del Plan de Mejoramiento

*Cerificado de cargue de infermacion al sistema SIRECH

HHX XXX

PP S el

P/E
P/E
P/E
PIE
PI/E
PI/E

Una vez cumpla su tiempo de retencién en
Archivo Ceniral, se conserva en sy
totalidad.

Para fines de consuita y conservacion, se
procederd  a la  digitatizacion  en)
concordancia  con  fos  equivalentes)
funcionales del arliculo 8, 9y 12 de la Ley
527 de 1999 y los requerimientos técnicos
de |a Ley 594 de 2000. Para &l proceso de|
conservacion de documenlos elecirdnicos,
se reallzara el protecolo de migracion
digital de la subserie cada cinco (5) aftos
dando inicic desde dos primeros cinco afios
de retencién en ol Archivo Ceatral, Esta
labor de migracién se realizard en
colaboracion con la Oficina de Tecnologias
de la Informacién de la Unidad, bajo e
protocolo que se establezca para este fin.

{territorial requiera”.

La denominacién de esta subserie, se
encuentra reglamentada por la Resclucion
Organica No. 6388 de 2011 y Resclucidn|
Organica 7350 de 2013, emilida por la
Contraloria General de la Replblica, las
cuales establecen, la primera por !a cual se
adopla la Gula de auditoria de la CGR y I3
segunda eslablece el sistema de readicion!
electrénica de la cuenta e informe {SIRECI)
gque deben utilizar los sujelos de control
fiscal.

Por ofra parte, el Decrelo 4802 de 2011,
expresa en su ariculo 12 Numeral 15,
"Actuar como interloculor frente a Ia
Conlraloria General de la Repidblica en
desarrollo de las auditorias regulares, v en
la recepcion, coordinacidn, preparacion v,
entrega de cualquier informacién que dichaj
entidad en el nive! nacional o en el nivel

Por informe final de la CGR

180.165.27

Planes de Mejoramiento institucional CGR- Reporte SIRECI

*Solicitud

*Respuesia

*Consolidacion det Plan de Mejoramiento

*Cerlificado de cargue de informacidn al sistema SIRECH

M

Ko R X

RIE
PIE
PI/E
P/E

LIna vez cumpla su tiempo de retencion en.
Archivo Central, se coaserva en su
totalidad.

Para fines de consulla y conservacion, se
procedera a la digitalizacién  en
concordancia con  los  equivalentes
funcionales del articudo 8, 9 y 12 de la Ley
527 de 1999 y los requerimientos técnicos
de la Ley 594 de 2000, Para el proceso de
conservacion de documentos electronices,
se realizard el protocolo de migracién
digital de la subserie cada cinco (5} afos
dando inicio desde los primeros cinco afios
de retencion en el Archivo Cenfral. Esta
labor de migracion se realizard en
colaboracién con la Oficina de Tecnologias)
de la Informacién de la Unidad, bajo el
protocolo que se establezea para este fin

La denominacion de esta subserie, se
encuentra reglamentada por la Resolucién
Orgénica No. 6368 de 2011 y Resolucién
Organica 7350 de 2013, emilida por la
Contegloria General de la RepGblica, las
cuales estatlecen, la primera por la cual se
adopta la Guia de auditoria de la CGR y la
segunda establece el sistema de rendicién
elecironica de fa cuenta e informe (SIRECH)
que deben ulilizar Jos sujetos de control
fiscai.,

Por otra parte, el Decreto 4802 de 2011,
expresa en su arfculo 12 Numaral 15;
"Acluar como interlocutor frente a fa
Contraloria General de la Repiblica en
desarrcllo de las auditorias regulares, y en
la recepcion, coordinacion, preparacién y
entrega de cualquier informacién que dicha
entidad en el nivel nacional o en el nivel
territorial requiera”.

For Dependencias
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PROCESO: EVALUAGION INDEPENDIENTE
Teadlcién Tigo d RETENCION* Disposicién Final identificaclén
Docs ipo de "
cODIGO SERIE - SUBSERIE - TIPOS DOCUMENTALES ameital mha T | Archivo [rarchvo | g1 1o PROCEDIMIENTO JUTIFICACION LEGAL Do | P (poiPR|  Nombres de Expedientes
GjCc{DE Gestlén [ Centraf
7150.192 _m_ﬂh_zqmo?co BE GESTION
150.192.8 {Procedhinientos del SIG Para fines tle consulta y conservacion, se[PROCEDIMIENTO CONTROL DE
*Solicitud creacién, modificacién y ¢leminacion X x| PIE procederda & Ja  digalizackin  enfDOCUMENTOS v 6 @ Establecer
*Respuesta creacion, modificacion y eliminacién X x| P/E 2 8 X X concordancia cen los  equivalentesfactividades, necesarias para la elaboracién,
*Acta creacion, modificacion y eliminacion X FIE funcicnales del articulo 8, 8 y 12 de la Leyfrevision, aprobacién, disponibilidad,
*Pracedimiento y/o formato aprobado X P/E 527 de 1889 y los requerimientos técnicosfversiona miento y contrel de cambios de 10§
*Divulgacién de procedimiento yfo formato X X | PIE de la Ley 594 de 2000. documentos de la Unidad.
Para el procese de conservacidn de|
documentos electronicos, se reatizara el Por vigencla
protocolo de migracion digital de Iaj
subserie cada cinco (5) afios dando inicio
destle Ios  primeros cico afos de
retencion en el Archivo Central. Esta labor|
de migracidn se reafizard en colaboracion,
con la Oficina de Tecnologlas de fa
Informacion de la Unidad, bajo el protocoio
que se establezca para este fin.
160.192.14 [earacterizacidn del
*Solicitud creacian, modificacion y nag X x| PIE 2 8 X X Para fines de consuila y conservacién, se|PROCEDIMIENTO GONTROL DE
*Respuesta creacién, modificacién y eliminacion X X| PIE procedera & la  digilalizacibn  en|DOCUMENTOS v 5 Establecer
*Acta creacion, modificacidn y eliminacién X P/E concordancia  con  fos  equivalentes|actividades, necesarias para la elaboracion,
*Procedimiento y/o formato aprobado X PIE funcionales del arliculo 8, &y 12 de la Leyrevision, aprobacitn, disponibilidad,
*Divulgacion de procedimiento y/o fermato X X} PIE 527 de 1999 y los reqguerimientos técnicos{varsiona miento y control de cambios de los
de Iz Ley 594 de 20C0. docurmnentos de la Unidad.
Para el procese de conservacion de
documentos electronicos, se realizard el Por vigengia
protocolo  de  migracidn  digitat de ia
subserie cada cinco (5) afios dando inicio
desde fos primeros cinco afos de
retencion en el Archivo Ceniral. Esta labor,
de migracion se reafizard en colaboracién,
can la Oficina de Tecnologias de 1a
Informacian de la Unidad, bajo el protocolo
que s¢ establezca para esle fin.
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cODIGO SERIE - SUBSERIE - TIPOS DOGUMENTALES Documental mo_“s:m Archive [ Archlve el elmrl s PROCEDIMIENTO JUTIFICACION LEGAL posiom | P iec| er]  Nombres de Expedientes
0| C{DE Gestion ] Central
150.192.16 [Formatos 2 a X X
*Salicilud creacion, modificacion y eliminacion X X PIE Para fines de consuita y conservacion, se|PROCEDIMIENTC CONTROL DE
*Respuasta creacién, modificacién y eliminacién X X1 RI/E procederd  a la  digitalizacién  en|DOCUMENTOS v 5 @ Establecer
*Acta creacion, modificacion y eliminacién X PlE concerdancia  con  los  equivalentes|actividades, necesarias para la elaboracion,
*Procedimiento yfo formate aprobado X PIE funcicnales del articulo 8, 8 y 12 de la Ley]revision, aprobacion, disponibilidad,
*Divulgacion de procedimiento yfo formato X x| PIE 527 de 1999 y los requerimientos fécnicosjversiona mignto vy contral d2 cambias de lgs,
de la Ley 594 de 2000. documentes de la Unidad.
Para el procese de conservacion de
documentos eleckrdnicos, se realizard el Por vigencia
protocole de  migracién  digital de  [a)
subserie cada cinco (5} aflos dando inicio
desde fos primeros cinco afios de
retencion en el Archivo Central. Esta labor
de migracion se realizard en colaboracion
con 2 Oficina de Tecnokglas de la
Informacion de la Unidad, bajo el protocolo)
que se establezca para este fn,
160.192.17
Para finas de consulia y conservacion, se]PROCEDIMIENTO CONTROL DE
*Cronograma X X} PIE procedera a fa  digitalizacion  en]DOCUMENTOS v 5 @ Establecer
*Actividades ejecutadas X x| P!/E 2 8 X X concordancia  con los  equivalentesfactividades, necesarias para la elaboracion,
funcionales del articulo 8, 8 y 12 de la Leyjrevision, aprobacion, disponibilidad,
527 de 1999 y fos requerimientos técnicosversiona miento y control de cambias de los
de |a Ley 594 de 2000. documentos de la Unidad.
Para el proceso de conservacién de
documentos elecirénicos, se realizard el Por vigencia
protocolo de migracion digital de Ia
subserie cada cince (5) afios dando inicio
desde los primeros cinco afos de
retencion en el Archivo Central. E5ta labor
de migracion se realizard en colaboracion
con la Oficina de Tecnologias de la
Informacién de la Unidad, bajo el prolocolo,
que se esltablezca para este fin.

Jey
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cODIGO SERIE - SUBSERIE - TIPOS DOCUMENTALES o Archive § Afchivo orh e lmil s PROCEDIMIENTO JUTIFICACION LEGAL P— pclPR] Nombros de Expadientes
C}C|DE Gestién | Central
150.192.9 [Mapas de Rlesqos
Para fines de consulla y conservacion, sefPROCEDIMIENTC CONTROL DE
*Mapa de riesgos X X{ PJ/E procedera a fa  digitalizacion  en|DOCUMENTOS v & Establecer|
*Revisidn mapa de riesgos X X| PI/IE 2 8 X X concordancia  con  fos  equivalentesjactividades, necesarlas para la elaboracion,
*Acta de reunion de aprobacion Mapa da riesgos X PIE rE:owe:m_mm del articulo 8, 9 y 12 de ta Leylrevisién, aprobacién, disponibilidad,
"Divulgar ef Mapa de Riesgos X X] PJ/E 527 de 1999 y los requerimientos técnices|versiona miento y control de cambios de los
*Menitoreo mapa de riesgos x| P/E de la Ley 594 de 2000 documentos de ta Unidad.
*Evidencias controles y acciones X XE PIE
*Seguimiento mapa de riesgos X| PIE Para el proceso de conservacién de
’ documentos electronicos, se realizara el Por vigencia
prolocolo  de  migracion  digital de la
subsarie cada cinco (5) afios dando inicio
desde los primeros cinco afos  de
retencidn en el Archivo Cenlral. Esta labor
de migracion se realizard en colaboracion
con fa Oficina de TFecnologias de la
Informacidn de {a Unddad, bajo €l protocolo
que se aestabfezca para este fin.
150.196 [SOLIGITUDES, QUEJAS, RECLAMOS Y REQUERIMIENTOS
*Solicitud a la OCH % x| P/E 3 g8 |x X Para fines de constilla y conservacion, selsoquy 1o dispuesto por la Ley 87 de 1993,
*Solicil:d a dependencias X X| PIE procedera @ la - digalizacion  enlagia supserie documental se requiere de su
“Respuesta de dependencias X{X| X} PIE concordancia  con los  equivalentest.oncervacisn tolal, toda vez que esta
*Respuesta a la solicitud XIx{ x| PIE Juncionates det asticulo 8, 9 y 12 d la Ley] o0 mentacién puede ser usada como
*Anexos X x1 p/E 527 de 1999 y Jos requerimientos técnicos medic de prueba en procesos fiscales,
de fa Ley 584 de 2000. narios, penales y administrativos
) Por solicitud y vigencia
Para el procesc de conservagion de
documentos electednicos, se sealizara el
protocolo  de migracidn  digital de la
subserie cada cinco (5) afios dando inicio
desde los primeros cinco afos de|
retencitn en el Archivo Genlral. Esta labor
de migracion se realizard en colaboracion
con fa Oficina de Tecnologias de la
Informacion de la Unidad, bajo el protocolo;
Gle se establezea para este fin. .
CONVENCIONES o T w
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