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1. INTRODUCCION

El presente manual es una guia para la gestion de los procesos de administracion en
los Sistemas de Informacion a cargo de la Subdireccion de Valoracion y Registro de la
Unidad de Atencion y Reparacion Integral a las Victimas. El contenido esta relacionado
con los aspectos tanto basicos como especificos para el desarrollo de las actividades
en el aplicativo SIRAV para la gestion de las radicaciones y en general de via
gubernativa.

N

. OBJETIVO

e Establecer un marco uUnico procedimental que permita administrar, controlar y
gestionar los accesos a los Sistemas de informacion que se encuentran a cargo de
la Subdireccion de Valoracion y Registro.

e Facilitar el manejo y funcionamiento de los sistemas de informacién de los que
dispone la Unidad de Atencién y Reparacion Integral a las Victimas, por medio de
manuales de usuario que permitan brindar asistencia a los usuarios que por las
actividades de su labor, deben tener acceso a dichos sistemas.

e Obtener una éptima gestidon dentro de los procesos ejecutados en la Subdireccién
de Valoracién y Registro en los sistemas de informacion.

w

. DEFINICIONES

* GLOSAS: Inconsistencias, incoherencias y/o faltantes de informacion minima
necesaria en el Formato Unico de Declaracion para que el mismo tenga validez
juridica y poder definir el estado en el Registro Unico de Victimas.

e HALLAZGOS: Son las inconsistencias que se encuentran entre los documentos
recepcionados y los documentos relacionados en la hoja remisoria.

4. DESARROLLO
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4.1. Ingreso Aplicacion.

Dirijase a la direccion URL: sirav.unidadvictimas.gov.co

INICIAR SESION

Usuario:

Contrasena:

Olvidoe Contrasefia

Para realizar el ingreso a la aplicacion siga los siguientes pasos:

a) Se debe solicitar un usuario respectivo para poder ingresar al modulo que
vaya a utilizar ya sea Radicacién o exclusion.

b) Escriba el usuario Ej: wfpulidoa
c) Escriba la Clave del usuario
4.2. Pagina principal.

En la pagina principal de la aplicacion arranca el Sistema de Informacion
Registro de Atencidn a las Victimas (SIRAV) en su caso elija radicacién o
exclusiones.

y Reparadon Integral

Unidad para la Atencén PROSPERIDAD
§PARA TODOS

& alas Victimas

nicio ALLAN DIDIER MEJIA CHIVATA Cerrar Sesion
Via Gubernativa

4.3. Radicacion.

Para seleccionar la opcion del médulo haga clic en Radicacion.

Ur&idqd para }a Aieniién PROSPERIDAD
é |:sp\';|’cﬁmas o l P TODOS

Inicio WILLIAM FERNANDO PULIDO ARIZA Cerrar Sesion

Radicacion
Radicados
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4.4. Registro Radicacién.

En esta opcion la aplicacion le permite al usuario generar un radicado, ingresando al
sistema un documento para iniciar un proceso de via gubernativa.

QUL
Radicados N7
@@ PROGRAMA ESTADO USUARIO CREACION FECHA MODIFICO USUARIO MODIFICO
7 ‘E‘11€1014 [VIA GUBERNATIVA |JADMINISTRADOR RADICACION VIA GUBERNATIVA

Debe dar clic en el icono Radicados del desplegable Radicacién para generar el listado
principal.

Funciones:

1. Nuevo: Con este boton iniciamos la creacion de un radicado para iniciar luego,
desde el modulo de Via Gubernativa, un caso referente a recursos o tutelas.

2. Editar: Aca seleccionamos un numero de radicacion ya creado y en el podemos
realizar cambios, como agregar/inactivar victimas, adjuntar archivos. Solo se
pueden editar radicados en estado “Radicado”.

3. Inactivar: Usamos este botdn para inactivar un radicado anteriormente creado.

NOTA:

a) Los nombres de las columnas que muestren hipervinculo al dar clic sobre
ellos, ordenara el listado de acuerdo a la funcion del nombre en orden ascendente y
descendente. En ejemplo los encerrados en verde (ID y Fecha).

b) En la parte final del listado en la fila de color azul hay unos nameros que
indican una paginacion, al dar clic sobre algin namero, automaticamente ira a ese
namero de pagina en la que se encuentran los respectivos registros de radicados.

c) Cuando se esté, llenando los campos en algun registro, la aplicacion nos
muestra cuales son obligatorios, si no se llena alguno de ellos se genera la siguiente
figura/mensaje al lado del requerimiento/espacio a llenar:
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' Debe Seleccionaruna X
opcion!
. P

4.4.1. Ingreso al Nuevo Radicado.

Ingresamos en la pantalla Nuevo los campos requeridos explicados en la siguiente

) (B) (C
Radicacion QUWE
Radicados ‘ VIA GUBERNATIVA ¥

Recurso 2
Tipo Recurso: [Seleccione Uno] | Fuente: [Seleccione Uno]

1
Numero Resolucion: Sticker:
Fecha Recibido: :E Ley: [Seleccione Uno] ¥

~Recurrente o Victima

Tipo Persona: Recurrente v
Tipo Documento: [Seleccione Uno] ¥ Numero Documento:
Primer Nombre: Segundo Nombre:

5 Primer Apellido Segundo Apellido:

o Pais Departamento Municipio
Ubicacion: B
COLOMBIA ¥ || [Seleccione un Depal ¥
Direccion: Telefono Fijo:
Telefono Celular: Telefono Alterno:
—Archivos Adjuntos

Tipo: [Seleccione Uno]

3) Descripcion:

Seleccionar archivo | Ningtin archivo seleccionado m

A. Guardar todos los registros de las personas (victimas) adicionados, con los
datos del respectivo hecho y ademas los archivos adjuntos subidos.

B. Agregar un registro con la informacion de la persona (victima) y los datos del
hecho.

C. Atras, para regresar al listado de radicados, sin guardar ningn cambio.

1. Recurso:

e Tipo de recurso: Selecciona una opcion de la lista generada:
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| Recurso de Reposicion v |
| [Seleccione Uno] ‘

| Recurso de Reposicion con subsidio de apelacion |

| Revocatoria Directa

| Recurso de Reconsideracion

| Derecho de Peticion

| Recurso de Apelacion

| Recurso de Queja

| Revocatoria de Oficio

| Acto Aclaratorio / Correccion
Segunda Declaracion

| Acto Aclaratorio

| Reparacion

| Otros

Tipo Recurso:

e Fuente: Seleccionamos una opcion de la lista generada:

Fuente: | ACEDOC v |

[Seleccione Uno]
NO REPORTA
| ACEDOC
ORFEO
ASTREA
| CORREO ELECTRONICO

e NUmero de resolucion.
e Fecharecibido: Fecha en que se recibe el recurso.
e Norma.

2. Recurrente o victima.

e Tipo de persona: Seleccionar una opcién de la lista desplegable, (recurrente
0 victima).

e Tipo de documento: Seleccionamos una opcion de la lista generada:

e Numero de documento.

e Nombres y apellidos. El primer nombre y primer apellido es obligatorio.

e Ubicacion, definimos en las listas desplegables: el Pais, Departamento y
Municipio.

e Direccion, Lugar donde reside.

e Teléfono fijo.

e Teléfono celular.

e Teléfono Alterno.
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Todos estos campos anteriormente mencionados, se deben registrar y si toda la
informacion esta completa (dependiendo si el campo es obligatorio o no) a continuacion
se debe dar clic en “Agregar”.

Inmediatamente aparecerd de acuerdo el recurrente y el nimero de victimas agregadas
un cuadro en la parte inferior con su respectiva informacion. En ejemplo la siguiente
imagen:

PE1I;ISP(;)N " DOCH:I(E)NTO D(;‘cuup:fgr%o NOMBRES APELLIDOS UBICACION  DIRECCION TELEFONOS
1 QRecurrente 80767721 Andres Amaya Aguilar [AMAZOAS LEL calle 1 No 2-4 (2134567 310344430
2 qUictima) 50321654 Maria Amaya Aguilar

3. Archivos Adjuntos.

En cualquier momento se puede cargar un archivo adjunto, como también visualizarlo y
eliminarlo., como se muestra en la siguiente imagen.

|—Archivos Adjuntos

(w)-IN)

(1) Tipo: [Seleccione Uno] v
) Descripcion:
{ Seleccionar archivo | Ningtn archivo seleccionado Cargar

Nombre Archivo

uevo radicade Algunos campos no estaban registrados
cmpleto.ing Digitalizado completamente

1. Tipo de archivos adjuntos. Seleccionamos una opcién de la lista generada:
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Tipo: [Seleccione Uno]
Seleccione Uno

Formato Auto
Notificacion
Denuncia/Tutela
Acta
Informe
Oficio
Comunicado
Noticia

| Documento Digitalizado

2. Descripcion. breve texto que describe el contenido del archivo a subir.
3. Seleccionar archivo.
4. Damos clic en el botdn Cargar para adjuntar el archivo.

Cuando un archivo ya esta adjunto lo podemos visualizar en la pantalla como se
muestra en la imagen anterior, se pueden agregar mas archivos, o eliminarlo(s) dando
clic en el icono subrayado e identificado con una (X Roja) de la columna llamada Borrar.

Luego de haber registrado la informaciébn en su totalidad, se tienen las personas
(victimas) necesarias a registrar (agregadas y chequeadas), se le debe dar en el boton
“Guardar” para generar un nuevo radicado.

Se cred el Radicado No. 20

Cuando se da guardar genera el anterior recuadro con el mensaje del radicado creado y
sSu namero respectivo, al aceptar queda guardado y nos direcciona de nuevo al listado

principal.

4.4.2 Ingreso a Editar Radicado.
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Para poder ingresar al modo de editar radicado, debemos seleccionar un radicado en la
lista principal y luego dar clic en Editar. Un radicado Inactivo o Finalizado no se puede
editar

WOV

Radicacion

W ID FECHA PROGRAMA ESTADO USUARIO CREACION FECHA MODIFICO USUARIO MODIFICO

Radicados ALLAN DIDIER MEJIA CHIVATA

LLAN DIDIER MEJIA CHIVATA
18 [13/11/2014 [VIA GUBERNATIVA |Radicado |ALLAN DIDIER MEJIA CHIVATA

NOTA: Cabe aclarar que solo se permite dar check o escoger un registro para poder
entrar a Editar, si selecciona mas de un registro, se genera el siguiente recuadro:

Solo puede seleccionar un registro a la vez

Para Inactivar Radicados si se puede escoger uno o varios registros de la lista.

Al entrar en la opcién Editar, se muestra la pantalla con toda la informacién registrada
en el radicado, con posibilidad de modificarla.

Si se desea podemos adjuntar otros archivos adjuntos, con su respectiva descripcién o
eliminar alguno si es el caso.

Para inactivar el registro completo de una persona o varias se debe seleccionar el
check de la(s) misma(s) ubicado en la primera columna de cada fila, y luego ir al icono
inactivar y automaticamente el registro seleccionado queda eliminado y desaparece del
listado.

4.5. Via Gubernativa
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Para seleccionar la opcion del médulo haga clic en Via Gubernativa.

Unidod pera o Mendién PROSPERIDAD
Ll Vichmas T §PARA TODOS

Inicio ALLAN DIDIER MEJIA CHIVATA Cerrar Sesion

Recursos

Asignacion
Asignacion Masiva

4.5.1. Recursos.

En esta opcion la aplicacion le permite al usuario ingresar, analizar, y validar el estado
de la victima, realizando las modificaciones pertinentes si el caso lo requiere.

Via Gubernativa w U -
Recursos

W RADICADO STICKER RESOLUCTON VAL ORACTON FECHA RECIBIDO FECHA VENCIMIENTO TERMINO
15/02/2015 En término (Vence en 47 dias)
38 g 18/12/2014 16/02/2015 En términe (Vence en 48 dias)
|44 52450 19/12/2014 17/02/2015 En término (Vence en 49 dias)

NOTA: En el listado principal tenemos franjas rojas que se dividen en 2 partes: en filtro
y la lista de tareas.

a) Los nombres de las columnas que muestren hipervinculo al dar clic sobre ellos
ordena el listado de acuerdo a la funcion del nombre en orden ascendente y
descendente.

b) En la parte final del listado en la fila de color azul hay unos nimeros que indican una
paginacién, al dar clic sobre algin numero, automaticamente ira a ese numero de
pagina en la que se encuentran los respectivos registros segun sea la lista de
Radicados o Casos.
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c) Los registros se pueden buscar de manera mas sencilla mediante el filtro
desplegable (al dar clic donde dice FILTRO se despliega el siguiente cuadro):

Documento Recurrente:

[ [ oo

Sticker: Estado Actual: | Pendiente Revision v
Resolucion: Tipo De Recurso: [Seleccione Unao] v
Fecha Recibide inicial: | Fecha Recibide Final: £
Asesor: [Seleccione Uno] v Prioridad: [Seleccione Unao] v

Funciones de Filtro, (se utiliza segun el campo con que se desee buscar el

registro)

4.5.2. Ver detalle

Al entrar en ver detalle observara la siguiente pantalla:

Detalle del recurso:

i) Datos del recurso
2
ER] Asignaciones y Tramites

¥] Comentarios

4.5.2.1 Datos del recurso

Datos del recurso

— Recurso
Tipo Recurso: Recurso de Reposicion Fuente: ASTREA
Resolucion valoracion: 8946516516516 Sticker: 36
FechaRecibido: 17/12/2014 FechaRedibido: 17/12/2014
Norma: 1448 Radicado: 36
Prioridad: Normal Estado: Pendiente Tramite Asesor
— Recurrente
Tipo Documento: Cédula de Ciudadania Numero Documento: 324
Primer Nombre: LINDA Segundo Nombre:
Primer Apellido: PALMA Segundo Apellido: ARIZA
Direccion: CALLE 1 NO 24
Teléfono Celular: 3103124567 Teléfono Alterno: 3112545898
Teléfono Fijo: 2134567 Ubicacion: MEDIO ATRATO
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Documento Primer Nombre Segundo Nombre Primer Apellido Segundo Apellido

65465 WILLIAM |ALONSO MARTINEZ

561516 [Andrea EAETE

561516 [Andres

4.5.2.2. Asignaciones y tramites

Asignaciones y Tramites

Fecha Primer Nombre Segundo Nombre Primer Apellido Segundo Apellido Activo

e s w omewma o O

Mo se ha procesado ningln tramite para esta asignacidn

Se debe colocar algunos tramites para ver el comportamiento

4.5.2.3. Comentarios

p

AN ALISTA VIA GUBERNATIVA

29/12/2014 10:20:30am. Recurso modificado
AN ALISTA VIA GUBERN ATIVA

29/12/201410:10:32am. PRUEBA

En esta opcion de la aplicacion le permite al usuario analizar, verificar y concluir la

revisibon de un proceso o tutela interpuesta por un recurrente designando si es
modificable o no segun sea el caso.

4.5.3. Procesar

Para procesar el recurso,
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Tramite:

Decision: [Seleccione Uno] v

Resolucidn:

Observacion:

En Decision tenemos que elegir una opcion de la lista desplegable

[Seleccione Uno]
[Seleccione Uno]
REVOCAR
CONFIRMAR
REVOCAR PARCIALMENMNTE
DEVOLVER

OTRO

Luego se escribe el nimero de resolucibn y en un breve texto la observacion
correspondiente y para finalizar el proceso se da en guardar, confirmando con el
siguiente mensaje:

éEsta seguro de guardar el proceso?

4.5.4. Reasignar

Se selecciona un asesor al que desea asigar y luego se da clic en guardar.

Seleccione un asesor para (re)asignar al recurso

Primer Nombre Sequndo Nombre Primer Apellido Sequndo Apellido Recursos En Proceso

WILLIAM FERNANDO PULIDO ARIZA 2

ANALISTA VIA GUBERNATIVA &
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Para finalizar, se genera el siguiente cuadro de confirmacion:

455, Editar

iEsta seguro de generar la asignacion?

i

Se divide en dos pantallas: datos del recurso y victimas, en datos del recurso se puede
modificar la informacién del radicado, recurso y recurrente, como se muestra en la
primera imagen y en la segunda imagen se puede agregar victimas y luego seleccionar
las que se desea asociar al recurso.

1
r—Radicado
Id Radicado: 38 Fecha Radicado: 18/12/2014
Usuario Crea: ALLAN BRITO Estado Radicado: Finalizado
— Recurso
Tipo Recurso: Recurso de Reposicid ¥ Fuente: ACEDOC v
Resolucion valoracion: 9 Sticker:
FechaRecibide: 18/12/2014 i Norma: 1290 v
Prioridad: MNormal v
r—Recurrente
Tipo Documento: Cédula de Ciudadania ¥ MNumero Documento: a
Primer Nombre: ANDRES Segundo Nombre:
Primer Apellido: AMAYA Segundo Apellido: AGUILAR
Direccion: CALLE 1 ND 2-4 Teléfone Fijo: 2134567
Teléfono Celular: 3103124567 Teléfono Alterno: 3112545898
Ubicacion: Pais Departamento Municipio .
COLOMBIA ¥ | ANTIOQUIA ¥ || MEDELLIN v
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—Agregar Victima

Tipo Documento: [Seleccione Una] A Numero Documento:
Primer Nombre: Segundo Nombre:
Primer Apellido: Segundo Apellido:

Agregar Victima

Seleccione Unicamente las victimas que desea asociar al recurso

DOCUMENTO NOMBRE 1 NOMBRE 2 APELLIDO 1 APELLIDO 2

" 78 [ANGELA | AMORTEGUT [AGUILAR

i 23 MANUELA [AMORTEGUI AMAYA

Se finaliza dando clic en guardar, generando la siguiente ventana de confirmacion

iEsta seguro de Guardar los cambios?
Click en Aceptar para guardar

e

4.6. Asignacion

Para ingresar se da clic en la opcién Asignacion del mddulo de Via Gubernativa

Via Gubernativa

1D RADICADO FECHA RADICADO FUENTE ESTADO USUARIO CREACION FECHA MODIFICO USUARIO MODIFICO VALOR BUSQUEDA

Botones funcionales

4.6.1. Asignar

Se selecciona un asesor y uno o radicado y damos clic en el botén asignar
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Seleccione un asesor para asignar al recurso

Primer Nombre Sequndo Nombre Primer Apellido Sequndo Apellido Recursos En Proceso

@ WILLIAM PULIDO 2
ANALISTA VIA GUBERNATIVA €

ID RADICADO FECHA RADICADO ESTADO USUARIO CREACION

o 30/12/2014 i WILLIAM PULIDO

Seleccione uno o varios radicado s para ser generados y asignados al asesor seleccionado.

Al dar clic en Guardar, se genera el siguiente aviso de confirmacién

iEsta seguro de generar la asignacion?
Click en Aceptar para generar la asignacion

Si acepta, mostrara el siguiente aviso informativo

Resultados:

+ 47: Agregado vy asignado

NOTA:

Los asesores para asignar o reasignar se pueden buscar de manera mas sencilla
mediante el filtro desplegable (al dar clic donde dice FILTRO se despliega el siguiente
cuadro):

Primer Nombre: Segundo Nombre:

Primer Apellido: Segundo Apellido:




i CODIGO 510.05.06-9
MANUAL DE USUARIO RADICACION

Uridad para la Atendén Y ViA GUBERNATIVA VERSION 01
y Reparadon Integral
a las Victimas

FECHA 01/09/2015

Gestion de Registro y Valoracién PAGINA 17 DE 21

ELABORO REVISO APROBO
Profesional — Camila Diaz Profesional Especializado — SUbd”eCtrZr ids(ir\(ga—loracmn g
William Sandoval 9

José Orlando Cruz

Funciones de Filtro, (se utiliza segun el campo con que se desee buscar el asesor para
asignar o reasignar el recurso)

4.6.2. Editar y asignar

Al ingresar a Editar y asignar tenemos las mismas opciones del numeral 4.1.4, cambia
la lista de asesores; puede editar la informacion de Datos del recurso (radicado,
recurso, y recurrente) o agregar victimas, luego seleccionar el asesor designado y para
finalizar dar clic en guardar o en el botén atras, pero no guardara cambio alguno.

Seleccione un asesor para asignar al recurso

Primer Nombre Sequndo Nombre Primer Apellido Sequndo Apellido

WILLIAM

Recursos En Proceso

ANALISTA VIA GUBERNATIVA 7

Datos del recurso

NOTA:

Los registros se pueden buscar de manera mas sencilla mediante el filtro desplegable
(al dar clic donde dice FILTRO se despliega el siguiente cuadro):

Radicado: Fecha Radicado: iz
Estado Radicado:  Radicado v Walor en Radicado:

Funciones de Filtro, (se utiliza segun el campo con que se desee buscar el
radicado)
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4.7. Asignacion Masiva

Ingresa a esta opcion dando clic en Asignacion masiva del médulo de Via Gubernativa:

Via Gubernativa

Recursos
Asignacion
Asignacion Masiva

La siguiente pantalla nos muestra, los casos sin asignar hasta el momento, ademas de:

e Filtro Radicados Pendientes: Se utiliza segun el campo con que se desee
buscar el o los radicado (s).

e Radicados Filtrados: Se muestra en esta parte de la pantalla los radicados
filtrados y segun el criterio se eligen los que hacen parte del grupo o todos,
finalizando dando clic en (Agregar todos / Agregar seleccionados).

e Radicados para asignar (#): Aca muestra los radicados seleccionados de los
filtrados, con la oportunidad de (Borrar Todos / Borrar seleccionados) y
eliminarlos de la lista final.
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Filtrado
Total radicados sin Asignar: 5

Total radicados sin Asignar con imagenes: 5

Filtrar Radicados Pendientes

Fecha Radicadion Inicial: :ﬁ Fecha Radicacion Final: :ﬁ
Pais Departamento Municipio

Zona Ge ogrs fica: COLOMBIA ¥ || [Seleccione un Depar ¥ v

Tipo Recurso: [Seleccione Una] v Tipo Ley: [Seleccione Uno] v

Radicados Filtrados

Agregar Todos Agregar Seleccionados

B 1D RADICADO FECHA RECIBIDO FECHA RADICADO USUARIO CREACTON MUNICIPIO TIPO RECURSO TIPO LEY

46 30/12/2014 29/12/2014 WILLIAM PULIDO BOGOTA, D.C. |Recurso de Reposicién|1448
0 46 30/12/2014 20/12/2014 WILLIAM PULIDO BOGOTA, D.C. |Recurse de Reposicién|1448
49 30/12/2014 30/12/2014 WILLIAM PULIDO EL ENCANTO Recursc de Reposicion|1448
° S0 20/12/2014 20/12/2014 WILLIAM PULIDO BOGOTA, D.C. |Recurse de Reposicion|1442

o

B 1D RADICADO FECHA RECIBIDO FECHA RADICADO USUARIO CREACION MUNICIPIO TIPO RECURSO TIPO LEY

26 30/12/2014 29/12/2014 WILLIAM PULIDO BOGOTA, D.C. |Recurso de Reposicion|1448
B 30/12/2014 20/12/2014 WILLIAM PULIDO BOGOTA, D.C. |Recurse de Reposicion|1448
S0 30/12/2014 20/12/3014 WILLIAM PULIDO BOGOTA, D.C. |Recurso de Reposicién(1448

Continuamos dando clic en el botdn Siguiente en la parte superior del cuadro, seguido
la pantalla nos muestra el nimero de recursos para asignar en este caso (3), y la Lista
de Asesores en la cual debemos dar check para seleccionar el asesor al que se le
asignaran los recursos, para finalizar el paso damos clic en el botén funcional Siguiente

(%)

Seleccion Asesores

Recursos seleccionados para asignar a

Primer Nombre Sequndo Nombre Primer Apellido Sequndo Apellido Recursos En Proceso

WILLIAM PULIDO

O ANALISTA via GUBERNATIVA
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La pantalla final muestra dos partes una pequeiia tabla con los recursos en proceso del
asesor que esta seleccionado y en otra columna los procesos nuevos para asignar en

este caso (3) y la asignacion.

Asignacién
Total Recursos Para asignar: 3 >
Recursos Pendientes a asignar: 0 L
1d Asesor RECUrsos en proceso Asignar
1131 ANALISTA WIA GUBERNATIVA 7 e

Si cambia el numero en la columna Asignar por ejemplo a (2), en la parte de Asignacion
en Recursos Pendientes a Asignar cambiara automaticamente a 1, como se muestra en

la siguiente imagen:

Total Recursos Para asignar: @ >

Recursos Pendientes a asignar:@ LY ]

Id Asesor Recursos en proceso Asignar

1131 |JANALISTA VIA GUBERNATIVA 7 e

En Total de recursos para asignar hay una flecha que al dar clic en ella retornara al
valor por determinado de los recursos o sea (3)

¢@

Asignacidn
Total Recursos Para asignar: 3 @
Recursos Pendientes a asignar: |0 Tl
1d Asesor Recursos en proceso Asignar
1131 ANALISTA VIA GUBERNATIVA 7 i3]

Para terminar debe dar clic en el botdén funcional Finalizar, y aparece el siguiente
mensaje de aviso:
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Esta sequro de generar la asignacién masiva, este proceso
no se puede revertir

Y da aceptar o cancelar segun sea el caso.

5. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

e Ley 1448 de 2011

e Instructivo de Radicacién

ANEXOS

Anexo 1 Control de cambios

Versién item del Cambio realizado Motivo del
cambio cambio

Fecha del
cambio




