FONDODEREPARACION DE VIGTIMAS

X Codigo: 710,14,15-4

uw,.;.?:, o5 A3 ViCHHAS TABLA DE xm._.mzo._oz DOCUMENTAL Version: M
- TesemE . PROCESO GESTION DOGUMENTAL - 70 e . . . . .jFecha de Aprobacitn: 26/04/2018
PROCEDIMIENTO ELABCRACION DE TRD -~ el - - ided

"VERSION FECHA: * 1140712616
PROCESGQ: GESTION DE REPARACION INDIVIBUAL ¥ COLECTIVA
Tradictén Tipo de RETENCION* Disposicitn Final Identificacién
coOmGo SERIE - SUBSERIE - TIPOS DOCUMENTALES Docamental Soporte | Arehive | Archive | L] o PROCEDIMIENTO JUTIFECACION LEGAL DOHHIDIH rc | eR| Nombres de Expedientes
of¢|DE Gestidn Central
401.21 BIENES
401.21.1 |Bienes Inmuebles 1 9 X X Se conserva ia lofalidad de la serie|Esta sere responde a lo enundlado en al Se idenlifican por tipo de
“Ofrecimiznto del bien XXX} PIE debido & que evidencia e efercicio)Arioulo 177 de 1a Lay 1448 del 2011, en el bien {Rural, Urbano y
*Plan de fratajo XIX| x| PIE Arliculo 21 del Decreto 4802 de 2012 y la| Sociedades) y por
*Plano topografico X X{x{ P/E palrimonio documeniat de fa Nacidn. Se le|Cireular 23 de 2007, Ardicule Segundo conseculivo def FRY.
*Informe de afistamiento X|x|x1 PrE aplicara el procese de digilalizacién|Resolucién 1120 de 2613,
*Fomalo de alistamiente, recepeion, inspeceion de bienes acorde con-los equivalentes funcionalos
X[X]|®| FI/E det artfculo 4, & y 6 de la Ley 527 de 1999

:Notficacin de audiencia X x| pre M_cmmmmnﬁmqaa:_em del artfculo 19 de la|
*informe de post audiencia X Xt PI/E & B 2000.
Mt ,
‘m”,_amo_.o:m_‘.m_ canon a.w.m:m:am.saao X X| PIE Para el proceso de conservacion da

Infarme juridico X x| P/E documentos eleclrénicos, so realizard el
“Acla de racepcitn X[x|xi PrE protocolo de migracion digital de fa
“Acla de secuestro FGN Xix| x| P/E subserie cada cinco {5} afios dando inicio)
“Acla complementaria de secuestro X[ XIX]| PIE desde los primeros cinco afios de)
*informe de racepcién X|XEX] PIE retencidn on el Archivo Cenlral, Esta labor|
“Informe de subasla x{x[xf pPre de migracion se realizaré en colabaracion
*Acta de regislro subasta inmobifiaria X{x| x| ptE con la Oficina ds Tecnologias de [a
*Evidencia de convocatorias a subasta publica x|x| prE informacién de Ja Unidag, baje el
*Formate de calificacién de propuesta X x{ PrE pralecalo gue se establezca para este fin.
*Formato solicilud de arrendamisnto X x| P/E
“Formato checklist propussta de arrendamiento X X| PI/E
*Formato evaluacién de solicitudes de arendaniento X[ x1x]| P/E
*Conlrato de amendamrento / deposito / comodale X X{ PiE
*Acla de entrega de inmueble X Xf P/E
" Poliza X[ X|X| P/E
“Informes de visita X| X3 x| PIE
*nforme de comerclalizacidn X X{ P/E

'Acla de recomendaciones de enajenacitn de bienes X X| P/E
“Aulorizacion de enajenacion por parte de la magistralura
*Evidencias de publicacion de comerdializacion X x| PJ/E
*Acta de adjudicacitn X Xf PIE
*Acta de declaratoria desiera
*Acto administralivo de venta X X| PJ/E
“Soporte de consignacitn X1X] PIE
*Informe detallado def siniesiro X|X|X]| PJE
‘Denuncia XX x| P/E
“Reparie novedades de siniestro X X| P/E
*Qrden de cobro X|X|X]| P/E
*Aclas de reuniones de sociedad X|X|X| PIE
*Providencia entraga de socisdad XiX|X| PI/IE
*Eslatutos de fa sociadad X|X]| PIE
“Cerlificado de existencla y representacion Jegal X|X3X§ PIE
“Cerlificado de tradicidn y liberad X| x| X]| PfE
*Escritura piiblica X|X|X] P/E
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*Sopories de servicies poblicos X xix] pPiE
*Soportes contables X|X|x[ P/E
*Certificado de expensas XiX| x| PIE
*Avalto XIXIX3 PIE
*Estados financieros sociedades X|X[X] P/E
“Extracio bancarios de cuentas de la sociedad X|X|X] P/E
‘Recibos y facluras XiX|X] PI/E
S d de informadion X[xy{x]| PIE
*Solicitud de documentos Al XX} P/E
‘Respueslas a soliciludes X|X|X| P/E
*Comunicacionas X{X|X| PI/E
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401,172 |RECAUDOS DE BINERO 1 9 X { X |Se realizara raprodutcion por medio téenico, y|[En general asla serie responde a 3
“Solicitud de informacién X|X[X] P/E una vez cumplz sus fiempos de retencion|establecido en el Ardiculo 177 de la lay) Por fa calegoria de la fuenle
*Respuesta a soficitudes X x| PIE pueden desirirse los documanios en mediol 1448 de 2011, a la Resolucidn No. 0603 de financiacion
*Raporie general de mullas X x| PIE (fsico. Se q_mm_ﬁmh» el Eamg_c. de am_,mqu”og del 47 do junio de 2013, por Ja cual se
*Reparte General de recaudo de carlera X x| piE a subsere cada cnco {6) aR0S| o gt reglamento intemo de recaudo

0 desde los primeros cinco afics de
ratencion en el Archivo Ceniral. Esta labor de
migracién se realizard en colaboracién con la
Oficina de Tasneloglas de la Informacién de I
Unidad, bajo el protocole que se establezca
para este fin.

Se elimina la lolalidad de fa subseria por
perder sus valores primarios una vez cumple
su llempo de retencién en el Archivo Central.
La eliminacién de documenios fisicos se
realizard mediane el proceso de picado y
reciclaje de papel, Ce Ja ellminacién se debe
dejar constancia en Acla de ellminacitn, la
cual dabe ser suserila por el Presidente del
Comité de Archivo, el Jefe de Archivo y el de|
la  dependencia  respecliva, segin g
establecido en el Acuerdo No. 039 de 2002
expedida por ¢l Archivo Generat de la Naclén.

de carera y procadimiento administrativo
de cobro coaclive de fa Unidad, a la
Resolucion 00070 del 23 de enero de
2014, per fa cual se eslablece o
reglamenlo 1écnico en lo concemienie a
denacicnes; De olro  lade tambien
coresponde a fa Ley 1708 de 2014, per|
medio de |a cual se expide el Cédigo de
extincidn de dominio y ios Decrelos)
Reglamentarios 1084, 1069 y 2136 de
2015. Asticule Segundo Resolucidn 1120
de 2013.
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401.41.3 [Contratos de Procesc de Seleccién 2 18 XX

*£sludio de mercado - X x| P/E

*Certificado de dispo: ad presupuestal X|X|X| P/E

*Esludios previos X X| P/E

*Términos de ka invitacion/Carta de invitacién X|X| x| P/E

*Memorando designacidn comité evaluador X|X| x| P/E

*Ohservaciones y respuesias a observaciones a los | X x| pie

términes de la invitacion

*Adendas hasla acta de cierre . X X| PtE

*Acta de cierrefiisiado de recepeidn de ofertas X X| PIE

*Adendas/Avisos Informativos - X x| PI/E

“Cfertas § X X1 PIE

*Informaes da evaluacién preliminar y consofidado X %P PIE

*Informes de evaluacién definitive/consolidado y

recomendacién de aceptacién x X} P/E

*Soficitud de copias y revision de propuestas - X X| PIE

*Acta de audiencia de adjudicacion o declarateria de X x| erE

fallido/subasta

*Requerimientes adicionates |, - X{X|l x PIE

tContrato o comunicacion de aceplacién . X X| P/E

*Regisiro presupueslal . XX x] PIE

*Polizas X X{ PIE

*Acia de aprobacion X Xi PIE

*Oficto de apoyo a la supervision: X|X|X§ P/E

*Informe de achvidades X x{ PIE

*Informe de supervision X x| rP/E

*Cerlificado de recibo & salisfaccion X X PIE

*Planilla da pago da apories X|X| X] P/E

*Cerificado de cumplimiento de page de parafiscales y

seguridad social X[x| x| PIE

‘Faclura X|X[X] PIE

*informe final de supervisidn X X| PiE

*Acta de fiquidacidn X X| PIE

Debids a la perduracion de los valores)
primarios de la subserie, se hace
seleccién del 10 % por cada 20 afos de|
produccién  documental a  aguslios
conlratos que evidencien requerimientos
tegates y fiscales a los gue diera lugar, se
tolimina e soperie fisico y se conserva el
soporie etactrénico.

La documentacién que no se seleccions,
se elimina mediante el praceso de picado|
y reciclaje de papel. Qe ia eliminacién se
debe dejar constancia en Acla de
eliminacién, fa cual debe ser suscrla por
el Presidenle del Comité de Archivo, el
Jofe de Archivo v el de la dependencia
respectiva, segin jo establecido en e
Acuerdo Mo, 039 de 2002 expedide por
el Archivo General de la Nacién. Para el
pracaso de conservacion de documentos
eleclronicos, se realizard el protecolo ds|
migracion digital de {a subserie cada cinco
(5} afios dando inicio desde los primeros
cince afios de retencidon en el Archivo)
Cenlral. Esta labor de migracidn se|
realizard en cofaberacién con la Oficina
de Tecnologias de {a Informacion de ia
Unidad, bajo el prolocolo que se
eslablezca para esfe fin,

La eliminacion del soporte papel se
efecluard medianle ef proceso da picado
v reciclaje de papel. De fa eliminacién se
debe  dejar constancia en Acta de
climinacién, {a cual debe ser suscrita por|
el Presidente del Gemité de Archivo, ef
Jefe de Archivo y el de la dependencia
respectiva, segin jo eslablecido en e
Acuerdo MNo. 039 de 2002 expedide por
ef Archivo General de fa Nacion.

Esta serie responde a b enunciado en ¢
arficulo 17 def decreto 4760 de 2015 donde|
dispone gue la administracidn del Fondo
para la ReparaciSn de las Victimas, "podra
contralar total o parcialmante el manejo de
los recursos y bienes que Thgresen &l
fonde, mediante encargo  fiduciario,
confratos, fondos de fiducia, conlratos de
administacidn, mandato, arendamiento y
demas negocios juridicos que sean
necesarios, los cuales se regr a las|
normas de derecho privado™.

Por tipo de procedimiento y
nUmsro de contrato
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