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160.2 ACTAS

100,208 |Actas Comité Bonacion 2 8 ¥ X Una vez se cumpla su ilempe en el Archivo CentraifLa subserie correspende a lo emilido a la resolucién
e conserva en su tolalidad tanto en su versidn fisical0Bad del 21 de Jusio del 2013 por ia cual se crea el

*Invitacidén y apenda Eleclrénico

Controt de Asistenci X come elecirdnica debido a que descibe y delimila las comilé operative de donacionss (parégraio 3).
sistencia X X | Papel acciones encaminadas en wzor el goce efecli

Acta X X P/E de los deruchos de las viclimas, acorde can oS

lineamlentos planteados en fa Lay 1448 de 2011 Para
ofeclos de consulta y conservacién des soparte papel,|
se digilalizard en o d con los equi

funcionales de! arfculo 4, 5 y 6 de la Ley 527 ¢e 1999
v los requerimientos del arliculo 19 de fa Ley 594 de

2000. Para < procese de preservacion de Por vigencia y nombre del Comité
documentos elecldnicos, se realizara el protocels def
gracion digital da la subserie ¢ada ciaco (5) aitos

dando inicle desdo los primercs cinco apas de
retencién en el Archive Centrsf. Esla labor de;
migracién se reakizaré en calaboracion cen ia Oficinal
ds Tecnologias de Ia Informacion de la Unidad, bajo
al prolacolo que se osieblezea para esle fin.

1002 ACTAS
100.2.35 |Actas Comité Editorial ’ 2 8 X X Una vez se cumpla su tiempo en el Archivolia subsere corresponde a lo emilide a la resolucién
“Invitacién y agenda % {electrsnico) Central, se conserva en su totalidad tanto en suf¢1044 del 13 de poviembre de 2015 par l2 que 52
*Control de Asislencia X x Papel varsién fisica oo.ao eleclrénica debido & que adapta la palflica de comunicaciones (Aticulo 32},
Acla describa y delimila las acciones encaminadas

X x| PIE on garantizar el goce efectivo de ks derechos
de las viclimas, acorde con los Eneamientos
planteados en la Ley 1448 de 2011 Para efecfos,
de consulla y conservacion del soporte papel,
se dgializard en  concardancia  con los
equivalentes funcicnales del artleuio 4, 6 y & de
la Ley 527 de 1999 y los requerimientos dei
articulo 19 de la Ley 594 de 2000. Para el
proceso de preservacién  ds dogumentos,
electrénicos, se realizara el protocolo dg
migracién digiial de la subsarie cada cinca (5)
afios dando nicio desde los primeros cinco
afios de retencion en el Archivo Cenlral. Esla
labor de migracidn se reafizard en colaboracion|
con fa Oficina de Tecnologias de la Informacitn
de ia Unidad, bajo e prolocolo que €
astablezca para esle fin.

Por vigencia y nombre def Comité
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100.31  JCONCEPTOS

100314 IConceptos téenicos sobre provectos
*Belicitud de concepto del proyesto
“Solicitud de conceplo a la dependencia
*Cencepto téenico de la dependencia
*Concepio técnico final

*Cerlificado

L 4
A

PIE
PIE
PIE
PIE
PIE

Tén que se censervara teniendo en cuenla
la relevancia que luve para la Unidad y como
evidenclz del kdmile. Para efeclos de censulla y,
conservacion de! soporle papel, se digitalizard en
COonc con los eq i i del
articulo 5 y & de la Ley 527 de 1999 y los
requarimientos def adfcule 19 de la Ley 594 del
2000.A los documnentos seloccionades (sez  on)
soporle papel, awdio yio vidual) se les aplicars el
{proceso de Digitelizacién acerde con les equivalentes
JE._n::_m_mm del arliculo 4, 5 y 6 de 12 Ley 527 de 1999
¥ |08 requerimicnios del aricelo 19 de fa tey 594 de|
2000, Para el proceso de conservacin e
documenlos elecliénleos, se realizerd el protocale de|
rmigracién digital de la subsidie cada cinco (5) afios)
dando inicic desde los pimeros cineon afies de
relencién en el Archivo Central Esla faber del
migracidn se sealizard en colaboracién con la Cficina
de Tecnologlas do la faformacion de la Unidad, bajo)
el prolocofo que se establezea para este fin.

La efiminacién de los docurmenlos quo ac hayan sido
objelo de conservacidn permanenie debe hacerse por|
medio de picado y reciciaje del papel. De Ia
Eliminacién se dejaré conslancia en Acla de)
Elir ion, la cual debe ser suscita por ol
Presidenis def Comité de Archive, ¢ Jele de Archivg
y €l de Ia dependeacla respecliva, segin Io
estabiecido en el Acuerde Mo, 039 de 2082 expedidn)
por el Archive General e |a Nacidn

Una vez cumplido ses tiempos de relencidn|Lz serfe documental esta acorde con fos numerales 7, 17
documental se hard seleccitn de! 10% porciento de laly 28 del adiculo 7 del Decreto 4802 de 2011,

Per concepto y nombre del proyecto.

10034
100.31.5

*Concepto

Elesirénico|
Elecirénico,

como eleclrdnica debido a que describe y delimita fas;
&cciones encaminadas en garantizar el goce efectivol
de los darechos de las wvielimas, acorde con los
fliacamientos planteados en fa Ley 1448 de 2011.Para
electos de cansulla y conservacitn del seporte papsl,
se digilalizard en concordancia con los equivalenlos
funcionales del articule 4, § y 8 de |a Ley 527 de 1959
y los requerimienlos de) adiculo 19 de |z Ley 594 da
2000. Para ¢l proceso de  preservacikdn  de
documenles electrbnicos, sa realizard el prelocolo de
migracion digilal de la subserie cada cinco {B) afles

rolencidn en el Aschive Cenlral. Esta lzbor dg
rnigracion se realizard en calabaracidn con fa Oftcing
de Tecnolagias de 7a Informacidn de fa Unidad, bajol
el protocolo que se eslablozea para este fin,

Una vez se cumpia su tiempa en a Archivo Central,[La subserie cormesponde a to emitido en el numerat 1y 3
se canserva en su tolalidad tanto en su versién fisica]det adiculo 7 del Decreto 4802 de 2041 .
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100.192 " SFSTEMA INTEGRADO DE GESTION
100.152 14 {Caracterizacidn del proceso X X P/E 2 8 x Una vez se cumple se liempe de retencién en ellEsia subserie esld acorde al numeral 26 del ariculs 7
*Acta de Creacion, modificacién o eliminacion x X PIE Acchivo Central, ina por perder sus valores|del Decreto 4802 de 2011 donde se establece”
oy, ' imarjos, La el 180 se reafizard mediante ellEstablecer, Implamentar y manlener el Sislema
ocumentlo procoso de pleado y reciclale de papel. De I grade de Gaslin | jonal. ",
eliminacion se debe dejar conslancia en Acta del
oliminacién, |z cual debe ser suscrila por el H
Presidente del Comité de Archive, el Jefe de Archivol Por tema de ia metodalagia,
¥ el de ifa dependencia respecliva, segin To
eslablecido en &) Acuerdo No. 039 da 2002 expedido
por el Archivo General de la Nacién,
100.192.9 IMapa de Riesqgo o Una ver se cumple su liempo de retencién en el|Esta subserie estd acorde al numeral 28 dol ariculo 7
Meapa de Rigsgo 8 X
*Mapa de riesgos de corrupcion, medio digital X X |Etectonics Archive Cenlral, se elimina per perder sus valoresjde! Decrolo 4802 de 2011 donde se oslablece”
. . i T o primasios. La eliminacién sa reali i grm. blecer,  imph ¥ mant ol Sist
Mapa de riesgos de gestién, medio digital X X |Elextronico proceso de picade ¥ rer De lafinlegrade de Geslion kastilusionat. .
“Acla de aprobacion riesgos, medio digital e impraso X X | Efectrénico eliminacién se debe dejar censtancia en Acla de
*Formato ;3. " . s . climinacidn, ia cual debe ser suscila por el ; ia.
maleriakizacion de fiesgos, metio Q_w._m_ X X [Blecirinicg Prestdente det Comilé de Archivo, el Jefe de Archivo) Por vigencla
y € do la dependencia respecliva, segin lof
establecido en el Acuerdo No. 039 de 2002 exp
por o] Archiva General de |a Nacidn.
100.192.15 |Mapas de Riesqos Institucional 4 <) X Una vez se cumpla su fiempo en el Archive CenlratJLa subserie corresponds blecido en |z noman,
"Acla de reunidn socializacidn Metodologia Administracion de Rigsgos X X P/E se canserva en su lotalidad lanto en su version: fisicalNorma Técnica de Calided e fa Gestion Piblica —
como elecirénica debide son decisicnes de 1a]NTCGP 1000:2009, Gula de Adpinistracidn de Riesgos T
*Mapa de Riesgos por proceso X X PIE Direccién para ¢l d flo a los ipios d& lajde! Reparlamento Adminislralivo de la Funcién Pablica | Mapa nw: sgos instilucional .ao: actes de
funcién adniinisiativa enviados en el ariculo 209 dafDAFP y Gula para fa gestion de] Rissge de Corrupcion aprobacion y seolicitud de publicacin
X X PIE la Canstilucidn Palifica, Para efeclos de consulia y|- Secrefarfa do Transparencia Mapa de desgos por proceso con actas de
*Mapa de Riesgos instilucional conservatién del sopote papel, se digllalizard en aprobacién y documentos especifices de
co con los equivateat de cada uno de ellos
*Acta de Aprobacion Mapas de Riesgos X X P/E oo _} ﬁm ﬂ w MW _w _r%m m_mq_. nmumww% Mawcom
. N . . requerimientos def artfoule 19 de Ja Ley 13 .
.>n.m. @m.»uaumﬂm: _s.mvmm de Riesgos instilucional X X Para ¢l procest de preservacian de deeumentos
" Solicitud de publicacion de mapa de rfesgos insfitucional en pagina wehb ¢ X |Etectrénico cleclrdnicos, se realizard el prolocolo de migracidn|
infranet I d& la subserie cada cinco (5) afos dando inicio
" Formalo de Moniforso a la Malerislizacin de Riesges de Gestion y del X fElecirénice desde los primeros cince afios de setencién 2n el
OQE.EQD_._ Archivo Central, Esla fabor do migracisn 5o realizard
en colaboracién con la Olicina de Tecnologias de la
Informacidn de la Unidad, bajo el protocalo que se
establezea para este fin.
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL VA
Version. 02
PROCESO GESTION DOCUMENTAL Fecha de Aprobacién: 26/04/2018
PROCEDIMIENTO ELABORACION DE TRD Pag.: 1ds 1
AREA PRODUGCTORA: DIRECCIGN GENERAL HOJA No: 7 DE: 1
CODIGO AREA: 100 VERSION 3 FECHA: 08/05/2016
PROCESO: DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO
. Teadietn | RETENCIGN* | oisposiclén Final tdentificacion
cODIGO SERIE - SUBSERIE - c Dooumental | 1P i D c
R TiPOS DOCUMENTALES Soporte Aschive Archivo |onl o sl 5 PROGCEDIMIENTO JUTIFICACION LEGAL DDHH/DIH Nombres de Expedientes
D.E Gestion Centeal
100.205 |[SEGUIMIENTOS
100.205.4 |Seguinientos a productos v servicios no conforme 1 10 X Se elimina Ja subseric debido a que carecs ge vatores]La sere documonta) esla scorde al numeral 26 del
*Formalc de identificacién de senvicio no conforme secundaros medianie ¢l proceso de picada ¥ reclctajelarictle 7 del Decreto 4802 do 2011 dopde esiablece
*Acta aprobacitn de Mn__uw__.uom __.w ¢ _Sm.wsa_ow se _nm—.”%&.& " i _1~ E:_mrﬂ. m mm.__. onta ¥ _ 1 el Si
3 . - en Acla de eliminacin, la cual debe ser suscrita porfintegrado de Gestién institucional™.
._no_.aman_m registra y control de servicio ne conforme ol Prosidente de! Comilé de Archive, el defe de Por nombre del proceso, producto yio
Formalo de reporte de servicio no conforme Archivo v o ds |n dopendencia respecliva, segin Io cio fio '
*Prosentacion establecidn en el Acuerdo No. 039 de 2002 oxpedid SIVicid y por anc.
*Acta final por el Archive Generat de la MNacidn.
410.195 [SOLICITUDES, QUEJAS, RECLAMOS ¥ REQUERIMIENTGS 2 10 X | X| Una vez cumplide 5us fiempos de retenclinla setie dogumental esta acorde 2l arlicuto 7 del Decrelo
*Solicitud de infermacion x PIE documenial se hard seleccién del 10% porciento do 1834802 do 2011y
*Solicitud de informacion X x PIE documentacin que se conservara tentende en cucnla
*Deauncia |z relevancia que luvo para la Unidsd y como)
Rl P/E evidencia del Irémite. Para efectos de consulta y
Queja X P/E conservacin del seporte papel, so digilalizard en
*Respuesta PIE - concordancta con los equivalentes Funcienales del
"Traslado P/E aficuis & y 6 de la Ley 527 de 199% y los

requenimientos de! adticule 19 do la Ley 594 de
5000.A los documsnlos seteccienades (sea en
soperte papel, audio yo virdual) so fes aplicard &l
proceso do Blgitalizatién acorde ton fos equivalantss
funcionales del adliculo 4, 5y 6 de 12 Loy 527 do 1899
¥ los requarimientos del artfculo £9 de la Ley 594 de
2000. Para el proceso de conservacidn  dej
documentos elecitonicos, se realizaca el prolocslo de
migracion digilal de la subsidie cada dinco (5} afios
dando inlcio desde los primeros cinco afos de
relencion en e Archivo Cenlral. Esla labor de
migracion se reslizard en colaboraciin con la Olicing
de Tecnologias de la Informacion de la Unidad, bajo
1 prolacalo que se eslablezca para este fin.

La eliminacién de los documenles qua no hayan sido
objeto de conservacidn permanenie dobe hacerss pof
medio de picado y reciclaje det papel. e la
Eliminacién se dejatd constancha en Acla  de|
Eliminacion, la cual debe ser suscrita por el
Presidente del Comilé de Archivo, el Jele de Archiva
y e de la dependencia respecliva, segln Io
aslablecido en el Acuerdo No. 338 de 2002 expedido
por el Archivo General de la Nacios.
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£: Ellminacion
C: Capia MT: Medio Técnica | And| erdugo, -
D.£: Documento Elecirénice [S: Seleccidn Vo.Bo. Responsable de la Secretaria General
CT: Conservacion Total *En aflos

DIH: Informacion nm‘
DH: Informacidn defDerecho
Defechos Humanas Internacional C e

Humapilarig ,
PC;  Informacidn  PablicagP: Informacidn
Clasificad: Pablica
PR: Informacién Publica
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