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7H6  IASISTENCIA TECNICA,
71064  |Asistencia Téenica en Grganizacién Documentz 1 9 ® Una ver se cumple su liempa de retencion en elfLa denominacién de 1a subseiie estd acords)
“Selicilud H F/E Archive Centrat, eliminar la tolalidad de la subserielcon el numeral 11 del aricule sexlo de la .
*Control de Asislencia X Papel por carecer de valer administrativa, Jurfdico. iegal.|Resolusion 2043 de 2012 donde se eslablece|
*Acta ¥ Papsl fiscal o contable wna vez cumpla su tiempe del Brindar la asislencia téchica y administrativa a
relencién en Archivo Central. La eliminacion sellos diferenles archivos institicionales en Ires|
debe realizar medianle el procesa de picado yllases de lonnacitn de Gestion Cendral ¥
teciclaje de papel. De [a eliminacion se debe dejar|Permanente o Histérico™ Por vigencia y nombre de la
conslancia en Acta la cual debe ser stscrita por ef dependencia  wio  Direccion
Piesidente def Comité de Archive, el Jefe de Territaria
Archive y el responsable de Ja dependencia
frespectiva, sequn le establecide en el Acuerdo Mo,
039 de 2002 expedido por €l Archive Geperal de q.
' la Nacion. i
7102 JACTAS
710.2.37 [Actas Comité de Baja de [nventarios 1 a X X Una vez se cumple su tiempo de relencién on ef|La depominacién de la subserie obedece a o
“lnvitacion x | Elecirénicol Archivo Cenlral, se conserva en s tolalidad en su]estipniade en e wumerat 5 del articuls sexto de
*Acla % x P/E sopoite papel y digital, _um,i fines de consulla yjia mmmanna; 2043 de 2012 donde se establece|
o . . conservacitn, se lo aplicara e procese el Tramitar ante el Comils de Bajas de biess de
Lisla de asislencia X x| PrE digitalizacion  acorde con los  eguivalentesfla Unidad y sjercer of contiol respectivo, asi
*Ayuda de memenia X X PIE funcionates del articefo B, 9y 12 de fa Ley 527 defcomo conliolar supeivisar la consolidacion de,
X X P/E 1989 y los requerimientos del articulo 19 de la Ley|informes de ventaries enviandolos|
994 de 2000. Para el preceso de preservacién dajoportunamente a la Secrelaria General.
documentos efeclionices. se realizard el protacolo
de migeacion digitat de 1a subserie cada cinco {5) Por vigencia.
afios dands inicio desde las primetos cinco afios
de retencisn en el Archivo Cenfral Esta labor de;
migracion se tealizad en colaboracidn con fa
Oficina de Tecnologlas de la Inlermacion de la
Unitlad, bajo ef protocole que se eslablezea para
este fin
710.43 [COMPROBANTES
710.43.1 {Comprobantes de baja de blenes 1 a9 % Una vez so cumple su tiempo de retencisn en el]La denominacién de la subserie obedece 2
“Analisis $enico administralivo X X PIE Archivo Central, efiminar la totalidad de la subserie| s eslipulado en el numeral 3 def arliculo
“Acta del comilé de bajas Xt iX] PI/E par carecer de valor administrative, [urldico. legallseylo e fa Resolucion 2043 de 2012,
*Comprobanie de bajas X x| PIE fscal o contable wia ver cumpla su tizmpo dely o oo determina: "Establecer y ejecutar]
. N relencidn en Archive Cenlral Lz efiminacion se N n N
Resuilado de la baja X x PI/E debe restizar mediante ef procose de pisado y .:: m_mmmim de :.mnm_un_cF almacenamients,
reciclaje de papel. De ka efiminacion se debe dejar]Venlario y distribucidn de  elementos
constancia en Acta la cual debe ser suscrita por elfconsumibles y  devolutivos qua  deban . X
Presidente del Conilé de Archive, et Jefe defingresar al almacén, controlar los bienes: Por vigencia.
Archivo y el tesponsable de la dopondencia|de la Unidad y velar POr sU conservacion,
tespeciiva, segdn lo establecide en et Acuerde No sequridad  y  distibucién  debidamente
039 do 2062 expedido por el Aschivo General del piasificados, inventariados y actuallzados v,
la Nacin. llevar un registo de fos elemenios
devolutivos en cabeza de funcionario.
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o] cloF Gesllan Central
710.33.2 [Consecutiva diaric de comurycaciones recibigas 1 4 X{ [Una vez se cumple su tietpo de retencion en el|La denomnacien de 1a swhsorie obedece a I
*Reqistro de radicacian X P/E Atchive Central, elaninar la totalidad <e la subserie |estipulade en el numeral 16 del artloufo sextol
por carecet de valor adminisbrative, Jiridico, legal jde |z Resolucién 2043 de 2012 y estd acorde)
fiscal o contable una ver cumpla su tiempe delcon ef ACUERDG M, 050 (30 de celubre de|
retencion en Archvo Central La eliminacion sef2001) Por el cual se establecen paulas para faj
debe realizar mediante el mincesa de picado y|administracion de las comunicaciones ohciales
recicfaje de papzl. De fa naciin se dehe dejarfen fas entidades piblicas y las privadas que .
constancta eni Acta la cual debe ser suscrta por elf cumplen funciones publicas™ Por vigencia
Fresidente del Comué de Archuo. el Jele de
Archivo y el responsable de la dependencia
respecliva, segin in establecide en &l Acuerde Mo
039 e 2002 expedido por of Archive General de
I3 Macion.
710.33.3 [Consecutivo diarto (e comunicaciones infernas i [ X Una vez se cumple su tiempo de felencisn en ef|La denominacién de 12 subseric ohedeca a Jo
“Registro de la comunicacian X PIE Archive Central, eliminat la lolahidad de fa subserie]estipufado en el numeral 16 det articuto sexlo|
par caiecer de valor administrativo, jurkdico, legal|de la Resolucién 2043 de 2012 y esld acorde
fiscal ¢ contable una vez cumpla su tiempa defcon el ACUERDO Mo 060 (30 de octubre de|
retencién en Archive Cenlal. La efiminacion se}2001) "Por el cual s establecen pattas para la
debe realizar mediante el procese de picado yladministraclén de las comunicaciones oficiales|
reciclaje de papel. De la ¢himinacién se debe dejat|en las entidades plblicas y ias privadas que R X
constancia en Acta fa cual debe ser suscrita por ef|cumplen funcienes piblicas” Par vigencia
Presidente del Comite de Archivo, el Jefe de
Archivo y ol respensable de la dependencial
respectiva, segun 1o establacido en ef Acyerda No.
036 de 2002 oxpedido po: el Archivo General de|
la Macign.
716.4¢ " |[ENCUESTAS 1 4 X Lna vez se cumple su lismpo de setencién en elfLa denominacion do la sobsene obedece a [0
710.46.% {Encuestas de diagnostico amblendal Archive Cenlral, efiminar ia totalidad de Ja subserie|estipulado cn el numeral 19 del artfcuto sexdo
*Encusstas X X PIE por carecer de valor administralivo, jurldico, legal{de la Resolucién 2043 de 2012, donde se|
liscal o contable una vez cuinpla s fiempo defestablecs "Las demas funciones que io asiyne|
jretencitn en Archivo Central. La climinacién selef superior inmedialo y que estén de acuerdo a
debe sealizar mediante el procese de picado y[la naturaleza del Grupa.
recictaje de papel. Da la elininacion se debe dejar| R .
constancha en Acta la cual debe ser suscrita ot el Por vigencia
Fresidente del Comité de Archive. el Jefe de]
Archivs y el responsable de h dependencia
respecliva. segdn fo establecido en ef Acusrdo Mo,
039 de 2002 expedido por e Archive General de
la Nacion.
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PROCESO: APOYE -
Tedcion | RETENCION® | oisposicion fona ldentificacicn
- . Bacumental po da T .
CODIGO SERIE - SUBSERIE - TiPOS DOCUMENTALES Soporte »az,,.c fechiva | wil & PROCEDIMIENTO JUSTIFICACION LEGAL oouwom | p{pcies] Nombres de Expedientos
o| < |o.H Gestion Cenlral
710981 [lnventarios de Bienes de Bodeqa X X P/E 1 16 X Eliminar ta Lotalidad de la subserie por carecer de|La denominacion de fa subsere obedece a Jol
* Inventario ® X P/E valor adminisralivo, juridico. legal. fiscal o contable|estiputado en & numeral 3 del ericulo sexto de|
una vez cumpla su liempao de relencion en Archivolla  Resolucién 2043 de 2012 donde  sel
Central. La efiminacion se debe teslizar mediante| Establecer y ejecutar un sistema de recepcion,
el praceso de picado y racichije de papel. De lafalmacenamianio, mventario y diskibucisn de
chminacian se debe dejar constancia en Acta fa|elementos consumibles y devolutivos que deban;
cual dehe ser suscrta por el Presidente del Comilélingresar al almacén, controlar los bienes dea 13|
de Archiva, el Jele de Archivo y el respunsable de{Unidad y velar por su consenvacisn, segunidad y
ia dependendia iespeciva, segin lo establzcido anfdisttibucion debidamente clasificades,
el Acuerde Mo 038 de 2002 expedide por elfinvenlarades y actualizadns y llevar wn regislio
Archiva Geneyal de Ja Nacian. de fos elementos develulivos en cabeze dej
funcionario,
710.955 [lnventarios de eliminacién documental X x| [Consewar en el Archivo de Gesfifn de formafla denominacin de la subserie cbedece & o
*Solicitud de eliminacion e inventario documental X X | Electrdnico peimanente, por set documentaciin de consulia)estipulado en ef numeral 16 del aiticulo sexto;
*Envio de la solicilud de eliminacion e inventario documental . L constande y soporia cada una de las tansferencias]de la Resolucion 2043 de 2012, donde sg
X X JElecironico, documentales de la Unidad. Para of procese defestablece:  Detetminar funciones  y
. . . N conservacion de documentos eleckonices, sefprocedimiente sede conespondenckal
Devolucion de fa solichud de  efiminacion ¢ Inveniario X X {Electronicol 1ealizara el prolocolo de dightal de | ios para los procesps _.__n_n(__umgnow de;
man:ﬂm:._m_ subscrie cada cineo (5) afos dando inicio desde[produccion o receprion, distibucion. consulta, N . .
._:.<m:._.m=5 documental X X P/E fos priineres cince anos de retencién en el Archivo |organizacion, recuperacién disposicion final de Por vigencia y dependencia.
Cilacitn X X P/E Central. Esfa laber de nigraclin se realizara enjlos documentos.
*Acta de eliminacién X Papel colzboracion ton la Ofivina de Tecnologlas de la
infotmtacién de ta Unidad, bajo el protocol que se
establezca para esle fin,
719.958 {Inventarios de transferencias documentales 2 3 X X La subserie se conserva ep su totafidad debide alla denominacion de Ja subseris obedece a fo
*Citacion X X PJ/E que evidencia la produccién documental de cads|estipulado en ) numerat 15 def articulo sextol
*Acta de Reunidn " X PIE una de las dependencias de la Unidad y sul|de fa Resolucion 2043 de 2012, donde sei
. . volumen documental, en concordancia con lojestablece "Regular genesar los CEONOgramas
Listado de asistencia X X} PIE referido en el tlo V de fa Ley 5%4 de 2000, Paralde Transferencias Documentales asi coms
“Concepto X X} P/E fines de consulla y canservacion, se le apiicard elfmanelo integral de ja Documentacion de la
“Divulgacion del Concepto X X PiE procese  de  digitalizacien  acorde  con  los|Unidad” ya lo estipulado en el numeral 1 del
“Acta de Visila X X PiE equivalentes funclonales del articulo 8, 9 y 12 de fa{ailiculo sexto de fa Resolucion 2043 de 2012, N . N
*Inventario documendal X X P/E Ley 527 de 1889 y los requerimicntos del articulo}donde se eslablece: *Fijar las paulas para el Pervigencia y depeadencia.
12 de la Ley 594 de 2000 procese  de  administracitn,  organizacion,
X X FP/E Para el proceso de conservacion de documentos|elasificacion,  deseripeldn,  conseivacidn,
elscrdnicos, se realizard el protocolo de wigracionfeonsulta y recuperacion de fa informacin|
digital de I3 subserie cada ciico {5} afios dandol|acarde con ta Ley General de Archives ¥
. nicio desde los primeres cinco afios de retenciénilineamientos atchivislicos que seflale et Archive
en el Arclive Central. Esta labor de migracion sejGenetal de ta Nacian.
realizara en colaboracibn con la Oficina de
Tecnoloas de fa Informacidn de la Unidad, bajo of
protocole que se eslablezea para esie fin.
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710171 |poLITICAS
710171 2 {Politicas de Gestisn Documenial i 9 X X ta subserie documental se conserva va que|La denominacién de la subserie obedece a lo
*Propuesta X X Electronicol desarrella valores sectmdaris para fa conslitecianestiprlade en el numeral 3 del articulo sexic de
*Solicilud de validagion X X | etectronico de la memoria institucional de la Unidad, Para finesila  Resclucisn 2043 de 2012, donde se
‘Respussta de |a validacion % % [ Electronico) de gensilla y consetvacion, se le aplicard elldelermina: “Eslablecer y .ﬂmn:_E un sistema de|
*Politica X x| Elecironico proceso  de  digifalizacién  acoide  con  loshrecepcidn.  almacenamiento,  inventatio ¥i
equivalentes kincionales def arliculo 8, 9y 12 de Ja|distibucian  de  elementos  consumibles |
Ley 527 de £999 y los i dal artlculo]devolit que deban ingresar al ahiracén |
19 de la Ley 584 de 2000, centrolar Jos hignes de la Uhidad y velar par su
CUnseryacion segliidad  y  distribucitn
Para o preteso de conservacion de decumentos fdebidamente  clasificados.  inventariados y Por vigencia
se realizara el protocolo de migracion digital de lajaclvalizados y Hevar un registio do  log
subserie cada ecince {5) afos dando inicic desdz[elemenios  devulutives  en cabeza  del
los primetos cinco afios de retencidn en el Archive |funcienariu
Cenlial £sta labor de migracitn s realizara en:
colaboracién con le Oficina de Tecnoleglas de ia
Infarmacian de la Unidad, bajo e protocolo que se
establezca para este fin,
710173 |PRESTAMOS
710.173.1 |Prestamos de Documnensos Fisicos 1 4 x Una vez se cumple su tieingo de relencion en elfLa denominacion de fa subserie obodece a in|
‘Planilla de préslamo de docuementos x X Papel Archivo Central, eliminar fa totalidad de la subserie |estipulade en el numeral 13 dal anfeulo sexio de
“Orden de E.m_unnna_._ X x| Papel Bor carecer de valor administraliva, fwrlidico, legal Jia Resolucién 2609 de 2012, donde eslablece
fiscl o contable una vez cumpla su tiempo de|"Acompanar en los procesos de consulial
relencin en Archive Central La eiminacion sefarchivistica parm  dar  respuesta a  sus|
debe realizar mediante el proceso de picade y[necesidades acerde con  la normativa,
’ teciclaje de papel, De la efiminaciti se debe dejar|ventarios, Wansfeiencins. oryanizacisn  de
cahstancia en Acla la cual debe ser suscrita por ell documentos,  conservacion vy destruccin| Por vigencia
Prosidenie del Comité de Archivo, el Jefe de{decumental”
Archive v &l p dz la dependenc
respectiva, segin lo establecido en el Acuerdo No
038 de 2002 expedido por ef Archivo General dz
Ia Nacién
710,168 [PRCGRAMAS
710.168.4 |Programa de Geslién Dogumental 2 1 X X La subsejie documental se conserva en su|Dado |o estipulado en el litulo V de |a Ley 584
“Programa X P/E lofalidad acorde con lus valores secundarios que{de 2000 y el numeral 14 del articulo sexto de ia!
desarrolla en fa elaboracién de la memorfa]Resolucion 2043 de 2012, y dado to estipulads
inslitucional de la Unidad. Parz fines de consulta yfLa denominacidn de la subserie chedece a lo
conservacién, se e aplicard el procese defestipulado en el numeral 14 def anticito sextol
digilafizacitn  acerde  cen los  equivalantesfde )z Resolucion 2043 de 2012, donde se
funcionales def articulo 8, 9 y 12 de la Ley 527 deleslahlece: Formufar e implementar ef Programa
1989 y los reqeerimicitos del articule 18 de [a Ley|de Gestion Decumental (PGD).
534 de 20040
Para el proceso de conservacion de dectmentos| Por vigencia.
elechrénicas, se realizard of pl de mi i
en el Archivo Cenfral. Esta labor de migracion se|
realizaré en colaboraciin con ka Oficina e
Tecuologias de la inlormacitn de la Unidad, bajo e
prologaly que se establezea para este in




*sopensIl 80}
ousnupazesd jod op seaneleadss A Sepeplseal sepe uepuodsal ‘UGIIEN & w_. IzuRE oaory (2 10d oppodxa
B anb soiowas Jeusinodod ap pepiorded 2| Afzooz 2k 6£0 oN oplEndy o Us CpIIAGRISA
[eialag epElDIIES B AP oyadwasap |3 l j unfias " dsas eppuapuadap vy 8p 8 A 0ARIRAY|
ap oysodoid (3 uos pepun B Ap pEpie[ep Ay |9 oMY Sp oD PP ARSI
ap UgRsan ap eWoiSg (9P outamueunooapmdlia jod eposis K8 908p ene B 'UoPElIL .
A uglsiARl  'ojuRILI ‘ dus [ e1ow ua mpleisuor wfap sqap as ugRULIE IO X X _wwm_ﬁ opats mcmmm.—.mmn :EumN_nm.:ﬂm_..M olewiog,
s opouesap ‘ugadepe e us Jedipwed,gel *Q ‘eded ap eleoai & opeatd ap osdo0id oaRIs|3 | X X osB E_m_mmm__uo_umn..kmomwmt UgIEGOIGR 8 B,
5a3)q81se IPUOP 'ZLOZ 2P £POT U0 y efie suleipow grziea) 25 ugEL! 21 ‘soprwind oo 1 ¥ X |eBip alpaw ‘uonsab ap sobesy op edey.,
3] CLES CINAE (3P g1 (BAUNLP 1A opendisa [saloea s 15psad jod eupe Bs '|BEQURD QRGN {aded ¥ X {esbip oipaw 'ugiadnliod ap sofiseu ap edewy,
0j B a0apaqu 3U35ANS B| 9P LgREUMIGUSD 1)1 Ua URINRIM 9P odwap rs adwno 8s zaA eun ¥ [ 1 Sobsell ap CAEN| 6261014
-seLensn 50| ’
. ap seane10adxa A sapepisandy su| B uepLodsa) “(GINEN R OP [BIUDE B3y [@ od opipRExa
opuaiupaaod Jog anb sopmias seubpHedosd ap pepioedes ] AfZ00Z °p 610 °N opl2NYy {3 UB OpKIZGES?
|E13U3 5 BHEL By 2p OU P fo ok upBos ‘Emjpadss| Bouspladap B3P |3 A oAy
op Gisgdoid |2 UCO PepRUT B 9p PUPIED]ER I P 'OMUIN 2P Bmuod 1Bp swspisald
ap UORSIE 2P BURISIS 1P suauetopsayad|is tod eiosns 1as Bqsp jena gl ‘ugpeunwa
i uplstal COMBIGERILEI UOPRLAWSIIU [BD BISY U PIOUEISUOD 1®lap 3gap 8% UQDEUREEE
> ofowesap ‘uppdope Bl 1d sedoneg |e ag eded 2p sfejaral & opead ap ogazmd
a351quise BpUOp ‘2107 8P LROZ UFRNessd bR SUEpaW Blezipa: 8s LQIDBUMNS B “soluEd oolgl2aig | X b4 guatunie.
ap oPas QAN PP 8] (8wl |2 U opendnsa [s2102A 308 sapiad jot euuna 35 JRHUDD oMORY, Jeded x X uoloeujun|s © UDIDBOROW UQIEI]) ap ey,
0) ¥ 53apago BNSSGNS Bl BP UpIIRURNOUAR BTED UD ugppusel op odusy ns AW s 28R BUA X% 8 1 Djs 19p solUaImIpsa0ad| §E6L 0L
“souBnsn 9
ap sesge|2ata L sepepisazey se| nepuods3ay LGP U] 8P (RIS OMUDIY |2 sod opipadis
awapeseid Jog anb sopmas euoliodosd ap pepisedes o Alzonz sp 66D 0N oplindy |3 UGB opRBGEISE
(e1AULE) BLRINES B 2P O adwesap (2@ Jesofaw fo) wnlias dEUm.._mm:..a:m_Euamv B} 213 A DAYDIY
op oyspdord 12 uoo pepIuE Y 8p prpIeD ap aje; 3 CoMPIY AP IRED jEp Sjuapsatd
ap UoRseg 9P PHIMSIS [ OMA|WEUDIZIALEA |1 108 BUISHS 85 3YIP B3 B] Chiglaeuun
A umeinal Hus ugIIE)! du) vloy U2 EPURISUDY IRIZD JOSP 35 LRIELILLE
2 oyosmsap ‘upndope B LD edoneg,se| 2q aded op afepnzer A opexd ap osanoid
asajqeysa apuop "ZHOZ 9P TROZ UGIIN(0SaY Efld Aueipaw qiezqual 35 UQIBWWIA €7 “SoUBUmS GREVSH el ] x ojsunIe.
op DiNAs OjDJLE |9 g] [RIRLNL B v apejndysalsatejea sns 1aprad dod euLR 85 RIVID AR |sdegd b4 % UpiDEUILE|D O UAIDEIOW ‘uglaeal ap eldY.
of B 9supaqo auosqns ¥ 3p U sRUNLOUAP EB[{E 9 UeDUDIRI &p adwag ps adwna 5 Zan BUn ' [ | B5a3c]d [op UQIDBZIBIIEIR] rrgeLols
NOILS3D 26 CavHea Ll vWILSIS| et 01/
sopapadiy op salquicy d pend uenseo po[2o
1395 8, Ud [2d1 d HIamMHaa £ w3 |1 aledeg —
oA T NQISYIEILSOE QLNIIWIAA00Yd oAYIIY ORIy oy ) SIIVINIWNDOA SOdIL - IHISENS - W3S [sYoila[ele]
ap odif
UgIoEHIUSE] eud VREETR0]  NOIONILEY i
- CAOdY *05330ud
R — S —
alozieose 4934 z NOISHIA ale yady OoigRd
6 34 8 ON WrOH IYINIFND00 A YALYELSINKIQY NOILSID 3G 0dnids WHOLINGoHd YAdY
1 ap L feg QulL 30 NQIDYHOEYS CLNHWIaID0Nd
9L02/P0i9E UREqIty 3P YIS IYLNIWNDO0G NOLLSID 053004d
20 UQISIaA Lrbira T i A“.V
RS Y LNINND0G NQIONTLIY 34 V18Vl S




Todigo . 730.14.154

() 0 e TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL e
. PROCESO GESTION DOCUMENTAL Fecha de Aprobacion: 26/04:2016
PROCEDIMIENTO £t ABORACION DE TRD Pag. 1de 1
AREA PRODUCTORA: GRUPQ DE GESTION ADMMISTRATIVA Y DOCULENTAL HOJA No: 9 DE 9
cODIGO AREA: 710 VERSION 2 FECk__ 05/08/2016
PROCESQC: APOYO -
Fradickin RETENGION* - Fina Identificacion
CODIGO . ‘ Dacumentst} - TPO4e - g A oC JUSTIFICACION LEG.
SERIE - SUBSERIE - TIPOS DOCUMENTALES soporte wonive | Aeetvo { F LT PROCEDIMIENTO STIFICACION LEGAL pounom | pipcleR|  Nombres de Expedientes
o} cDH Cestién Cenlrak
710206 }SOCIALIZAGICNES
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