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AVISO DE CONVOCATORIA  
 

PROCESO DE SELECCIÓN ABREVIADA SUBASTA INVERSA PRESENCIAL No SI 001-2015 
 

 
La Unidad Para la Atención y Reparación Integral a las Víctimas, de conformidad con los artículos 19 y 21 del Decreto 
1510 de 2013, invita a los interesados a participar en el proceso de selección por el procedimiento de selección abreviada 
Subasta Inversa SI-001-2015, para CONTRATAR LA SUSCRIPCIÓN DE LA LICENCIA DE USO DE MICROSOFT 
OFFICE 365, DE ACUERDO CON LAS CARACTERÍSTICAS TÉCNICAS DESCRITAS EN LAS ESPECIFICACIONES 
TÉCNICAS. 
 
Para efectos de lo anterior, se señala a continuación la información indicada en el artículo 21 del citado Decreto 1510 de 
2013: 
 
1. NOMBRE Y DIRECCIÓN DE LA ENTIDAD ESTATAL 
 
La Unidad para la Atención y Reparación Integral a las Víctimas, ubicada en la Calle 16  No. 6 — 66 piso 19, Edificio 
Avianca de la Ciudad de Bogotá D.C. 
 
2. DIRECCIÓN, CORREO ELECTRÓNICO Y TELÉFONO DE ATENCIÓN A LOS INTERESADOS, CONSULTA Y 
PRESENTACIÓN DE DOCUMENTOS EN DESARROLLO DEL PROCESO DE CONTRATACIÓN: 
 
El Grupo de Gestión Contractual de la Unidad para la Atención y Reparación Integral a las Víctimas, ubicado en la calle 
16 No. 6-66 piso 19 del  Edificio Avianca de la ciudad de Bogotá D.C., en el horario comprendido entre las 8:00a.m. y las 
5:45 p.m. (Los oferentes deben tener en cuenta que la entrada del personal externo a las instalaciones del Edificio 
Avianca donde queda ubicada la oficina del Grupo de Gestión Contractual de la Unidad para la Atención y Reparación 
Integral a las Víctimas,  es en el horario de lunes a viernes de 8:00 a.m. a 5:00 p.m.), y en el Sistema Electrónico para la 
Contratación Pública – SECOP www.colombiacompra.gov.co. Correo electrónico: contratosuariv@unidadvictimas.gov.co 
Teléfono: 7965150 Ext. 2013 
 
3. OBJETO DEL CONTRATO A CELEBRAR Y CANTIDADES A ADQUIRIR: 
 
CONTRATAR LA SUSCRIPCIÓN DE LA LICENCIA DE USO DE MICROSOFT OFFICE 365, DE ACUERDO CON LAS 
CARACTERÍSTICAS TÉCNICAS DESCRITAS EN LAS ESPECIFICACIONES TÉCNICAS. 
 
La prestación del servicio integral objeto de la contratación, incluye la entrega de las licencias de uso y la prestación del 
servicio de actividades descritas en el Estudio previo, proyecto de pliego de condiciones del proceso de selección y en 
sus anexos, los cuales pueden ser consultados en físico en la dirección y oficina señaladas en el numeral anterior y 
electrónicamente en el Sistema Electrónico para la Contratación Pública – SECOP. 
 
4. MODALIDAD DE SELECCIÓN 
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El proceso de selección y el contrato que llegare a suscribirse como resultado del mismo, estará sometido a la legislación 
y jurisdicción Colombiana, en especial a lo estipulado en la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, 
Decreto 1510 de 2013, así como las demás normas legales que las complemente, modifiquen, aclaren o reglamenten.  
En aras de dar cumplimiento a la normativa relacionada, el proceso que en este caso adelantará La Unidad para la 
Atención y Reparación Integral a las Víctimas será bajo la modalidad de Selección Abreviada Subasta Inversa  conforme 
a los artículos 40 y siguientes del Decreto 1510 de 2013. 
 
5. PLAZO ESTIMADO DEL CONTRATO 
 
El plazo estimado para ejecutar el contrato resultante de este proceso, será por el término de tres (3) meses contados a 
partir del cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecución. 
 
6. FECHA LÍMITE DE PRESENTACIÓN DE LAS OFERTAS, LUGAR Y FORMA DE PRESENTACIÓN DE LAS 
MISMAS: 
 
Fecha aproximada: 17 de junio de 2015. 
Hora: Hasta las 10:00 am 
Lugar: Calle 16 No. 6-66 piso 19 del Edificio Avianca- Grupo de Gestión Contractual, de la ciudad de Bogotá D.C. 
 
Las ofertas serán presentadas de conformidad con lo señalado en el numeral 1.4. "FORMA DE PRESENTAR LAS 
PROPUESTAS" del Capítulo I del proyecto de pliego de condiciones. 
 
7. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y APROPIACIÓN PRESUPUESTAL 
 
El presupuesto oficial para el presente proceso es hasta por la suma MIL QUINIENTOS MILLONES DE PESOS ( $ 
1.500.000.000)  incluido IVA y  todos los impuestos nacionales, departamentales y municipales y demás gravámenes a 
que haya a lugar. 
 
Los recursos del contrato se pagarán con cargo al CDP No.  19215  del  27 de Febrero  de 2015 los rubros C-223-1507-2-
0-310 “IMPLEMENTACIÓN PLAN ESTRATÉGICO TECNOLOGÍA (APD) Y  C-223-1507-2-0-311 “IMPLEMENTACIÓN 
PLAN ESTRATÉGICO TECNOLOGÍA (APVND).  
 
8. ACUERDOS INTERNACIONALES O TRATADOS DE LIBRE COMERCIO VIGENTES 

De conformidad con el Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales.  El Proceso de Contratación está sujeto a los 
siguientes acuerdos comerciales, en consecuencia la Unidad dará a los bienes de los estados con quienes Colombia ha 
suscrito éstos acuerdos, el mismo trato que se les da a los bienes colombianos, incluidas las preferencias en caso de 
empate, de acuerdo con lo establecido en el artículo 33 del Decreto 1510 de 2013. 
 

ACUERDO COMERCIAL 
ENTIDAD 
ESTATAL 
INCLUIDA 

PRESUPUESTO 
DEL PROCESO 
SUPERIOR AL 
VALOR DEL 
ACUERDO 

EXCEPCIONES CONTRATACIÓN CUBIERTA 

CANADÁ SI SI NO SI 

CHILE SI SI NO SI 

ESTADOS UNIDOS SI SI NO SI 

SALVADOR SI SI  SI 
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GUATEMALA SI SI  SI 

HONDURAS SI SI  SI 

LIECHTENSTEIN Y SUIZA SI SI NO SI 

MEXICO SI SI NO SI 

UNIÓN EUROPEA SI SI NO SI 

 
En razón a que el presente proceso de contratación está cubierto por más de un acuerdo comercial, la Unidad tendrá en 
cuenta el plazo más largo establecido en los acuerdos, para la presentación de las propuestas  
 
No obstante lo anterior, la Unidad también concederá el mismo trato que da a los bienes y servicios colombianos a 
aquellos bienes de Estados con los cuales, a pesar de que no existe trato comercial, el Gobierno Nacional ha certificado 
reciprocidad. 
 
9. MENCIÓN  SI LA CONVOCATORIA ES SUSCEPTIBLE DE SER LIMITADA A  MIPYME 
 
De conformidad con lo señalado en el numeral 1 del artículo 152 del Decreto 1510 de 2013, la cuantía del presente 
proceso de selección es mayor a US$125.000, por tanto su no es susceptible de ser limitada a MIPYMES. 
 
10. ENUMERACIÓN Y BREVE DESCRIPCIÓN DE LAS CONDICIONES PARA PARTICIPAR EN EL PROCESO DE 
CONTRATACIÓN: 
 
La totalidad de condiciones de participación en el proceso de selección se encuentran incluidas en el proyecto de pliego 
de condiciones que será publicado en el Sistema Electrónico para la Contratación Pública - SECOP junto con el presente 
Aviso de convocatoria. 
 
El proyecto de pliego de condiciones está estructurado de la siguiente manera: 
 
CAPITULO 1: DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD, OBJETO, PRESUPUESTO, CLASIFICACIÓN UNSPSC DEL 
CONTRATO,  CONDICIONES TECNICAS MINIMAS REQUERIDA PARA LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO, 
IDENTIFICACIÓN Y ALCANCE DEL CONTRATO A SUSCRIBIR, REGIMEN JURÍDICO APLICABLE, CONDICIONES 
PARA PARTICIPAR, FORMA DE PRESENTAR LAS PROPUESTAS, PROPUESTAS PARCIALES Y ALTERNATIVAS, 
COSTOS ASOCIADOS A LA PREPARACIÓN Y PRESENTACIÓN DE LA OFERTA, DILIGENCIA DE CIERRE, HORA 
LEGAL DE LA REPUBLICA DE COLOMBIA, RESERVA DE LAS PROPUESTAS, RETIRO DE LAS PROPUESTAS, 
VERIFICACIÓN DE REQUISITOS HABILITANTES Y EVALUACIÓN DE LAS PROPUESTAS Y TRASLADO DEL 
INFORME DE EVALUACIÓN, ADJUDICACIÓN, RENUENCIA DEL ADJUDICATARIO A LA SUSCRIPCIÓN DEL 
CONTRATO, EFECTIVIDAD DE LA GARANTÍA DE SERIEDAD DE LA OFERTA, PERFECCIONAMIENTO Y 
EJECUCIÓN DEL CONTRATO   
 
CAPITULO II: FUNDAMENTOS JURIDICOS  DEL PROCESO DE SELECCIÓN, CRONOGRAMA DEL PROCESO, 
INDICACIÓN DE SI LA CONTRATACIÓN ESTÁ COBIJADA POR UN ACUERDO INTERNACIONAL O UN TRATADO DE 
LIBRE COMERCIO VIGENTE PARA EL ESTADO COLOMBIANO EN LOS TÉRMINOS DE LOS ARTICULOS 148 AL 150    
DEL DECRETO 1510 DE 2013, FORMALIDADES DE LA DOCUMENTACIÓN APORTADA,  
 
CAPITULO III: VERIFICACIÓN DE REQUISITOS HABILITANTES, DOCUMENTOS DE VERIFICACIÓN JURÍDICA, 

DOCUMENTOS DE VERIFICACIÓN DE CAPACIDAD FINANCIERA, CAPACIDAD ORGANIZACIONAL DEL 

PROPONENTE, DOCUMENTOS DE VERIFICACIÓN TÉCNICA, FACTORES DE SELECCIÓN Y VERIFDICACIÓN DE 
LAS PROPUESTAS, CRITERIOS PARA LA SOLUCIÓN DE EMPATES. 
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CAPITULO IV: CAUSALES DE RECHAZO DE LAS PROPUESTAS Y DE LA DECLARATORIA DE DESIERTA  

 
CAPITULO V: ANALISIS DE RIESGOS Y LA FORMA DE MITIGARLO. 
   
CAPÍTULO VI: CONDICIONES DE CELEBRACION DEL CONTRATO, FORMA DE PAGO, REQUISITOS PARA EL 
PAGO, IMPUESTOS Y DEDUCCIONES, OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA, OBLIGACIONES 
ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA, OBLIGACIONES DE LA UNIDAD, MECANISMOS DE COBERTURA DEL RIESGO, 
PLAZO DE EJECUCIÓN, SUPERVISIÓN, LUGAR DE EJECUCIÓN, DOCUMENTOS DEL CONTRATO  
 
ANEXOS DEL 1 AL 4 
 
11. INDICAR SI EN EL PROCESO DE CONTRATACIÓN HAY LUGAR A PRECALIFICACIÓN: No hay lugar a 
precalificación.  
 
12. CRONOGRAMA DEL PROCESO 
 

ETAPA DEL PROCESO LUGAR Y FECHA  

Publicación de estudios previos, proyecto de 
pliego, aviso de convocatoria, ficha técnica y 
estudio del sector. 

El 21 de mayo de 2015  en la página web del 
sistema electrónico de contratación pública 
SECOP. www.colombiacompra.gov.co 

Observaciones al proyecto de pliego de 
condiciones 

Del 21 al  27 de mayo de 2015 radicadas 
únicamente en la ventanilla del piso 19 del Edificio 
Avianca ubicado en la calle 16 No. 6-66 de la 
ciudad de Bogotá o al correo electrónico:   
contratosuariv@unidadvictimas.gov.co 

Publicación respuesta a observaciones al 
proyecto de pliego. 

29 de mayo de 2015 en la página web del sistema 
electrónico de contratación pública SECOP. 
www.colombiacompra.gov.co 

Acto administrativo de apertura del proceso y 
pliego de condiciones definitivo 

1 de junio de 2015 en la página web del sistema 
electrónico de contratación pública SECOP. 
www.colombiacompra.gov.co 

Observaciones al contenido del pliego de 
condiciones definitivo  

Del 02 al 03 de junio de 2015 radicadas 
únicamente en la ventanilla del piso 19 del Edificio 
Avianca ubicado en la calle 16 No. 6-66 de la 
ciudad de Bogotá o al correo electrónico:   
contratosuariv@unidadvictimas.gov.co 

 
Publicación respuesta a las observaciones 
formuladas al pliego de condiciones 

 
05 de junio de 2015 en la página web del sistema 
electrónico de contratación pública SECOP. 
www.colombiacompra.gov.co 

Plazo máximo para expedición de adendas  05 de junio de 2015 en la página web del sistema 
electrónico de contratación pública SECOP. 
www.colombiacompra.gov.co 

Recepción de ofertas y acta de cierre  12 de junio de 2015 hasta las 10:00 a.m.  
únicamente en la ventanilla del piso 19 del Edificio 
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Avianca ubicado en la calle 16 No. 6-66 de la 
ciudad de Bogotá 

Verificación de requisitos habilitantes Hasta el 17 de junio de 2015 

Publicación del informe de verificación de 
requisitos habilitantes y lista preliminar de 
habilitados para la subasta inversa 

18 de junio de 2015 en la página web del sistema 
electrónico de contratación pública SECOP. 
www.colombiacompra.gov.co 

Presentación de observaciones al informe de 
verificación de requisitos habilitantes. 

Del 19 al 23 de junio de 2015 radicadas 
únicamente en la ventanilla del piso 19 del Edificio 
Avianca ubicado en la calle 16 No. 6-66 de la 
ciudad de Bogotá ó al correo electrónico:   
contratosuariv@unidadvictimas.gov.co 

Respuesta a las observaciones presentadas 
al informe de verificación de requisitos 
habilitantes 

24 de junio de 2015 en la página web del sistema 
electrónico de contratación pública SECOP. 
www.colombiacompra.gov.co 

Publicación lista de habilitados para la 
subasta inversa 

25 de junio de 2015 en la página web del sistema 
electrónico de contratación pública SECOP. 
www.colombiacompra.gov.co 

Audiencia de subasta inversa presencial  26 de junio de 2015 a las 3:00 pm en el auditorio 
piso 21 del Edificio Avianca ubicado en la calle 16 
No. 6-66 de la ciudad de Bogotá. 

Suscripción del contrato  Dentro de los dos (2) días siguientes a la fecha de 
la audiencia de la subasta inversa 

Expedición del Registro Presupuestal Dentro de los dos (2) días siguientes a la 
suscripción del contrato 

Publicación del contrato  Dentro de los tres (3) días siguientes a la 
suscripción del contrato. 
En la página web del sistema electrónico de 
contratación pública SECOP. 
www.colombiacompra.gov.co 

 
*Las fechas establecidas en el presente cronograma son susceptibles de cambio teniendo en cuenta el desarrollo 
del proceso de selección 
 
13. LA FORMA COMO LOS INTERESADOS PUEDEN CONSULTAR LOS DOCUMENTOS DEL PROCESO  
 
Los estudios previos y el proyecto del pliego de condiciones podrán ser consultados por los interesados en la página 
electrónica www.colombiacompra.gov.co, o en físico en el Grupo de Gestión Contractual de la UNIDAD, ubicado en el 
piso 19, del edificio AVIANCA ubicado en la calle 16 No. 6 – 66 de la ciudad de Bogotá D.C. 
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