y reparaci

es de todos a las victim

RESOLUCION N°

“Por la cual se adopta la Politica de Gestion Documental en la Unidad para la Atencion y
Reparacion Integral a las Victimas”

LA DIRECCION GENERAL
DE LA UNIDAD PARA LA ATENCION Y REPARACION INTEGRAL A LAS VICTIMAS

En uso de las facultades legales y reglamentarias, en especial las conferidas por la Ley 489 de 1998, Ley 1448 de 2011, Decreto
4802 de 2011, Decreto 1080 de 2015y,

CONSIDERANDO

Que el inciso primero del articulo 209 de la Constitucion Politica de Colombia dispone: “La funcién administrativa esta al servicio de los
intereses generales y se desarrolla con fundamento en los principios de igualdad, moralidad, eficacia, economia, celeridad, imparcialidad
y publicidad, mediante la descentralizacion, delegacion y la desconcentracion de funciones”.

Que la Ley 1448 de 2011 “Por la cual se dictan medidas de atencion, asistencia y reparacion integral a las victimas del conflicto armado
interno y se dictan otras disposiciones”, en su articulo 166 creé la Unidad para la Atencién y Reparacion Integral a las Victimas —
UARIV- como una unidad administrativa especial con personeria juridica y autonomia administrativa y patrimonial, adscrita al
Departamento Administrativo para la Prosperidad Social -DPS- segun lo establece el Decreto 4157 de 2011.

Que la Ley 594 de 2000 “Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y otras disposiciones” tiene por objeto establecer las
reglas y principios generales que regulan la funcién archivistica del Estado.

Que de acuerdo con el articulo 3 de la Ley 594 de 2000, la gestion documental es definida como “conjunto de actividades administrativas
y técnicas tendientes a la planificacion, manejo y organizacion de la documentacion producida y recibidas por las entidades desde su
origen hasta su disposicion final con el objeto de facilitar su utilizacion y preservacion en el tiempo”.

Que el literal a) del articulo 5 de la Ley 594 de 2000 define el Sistema Nacional de Archivos como “un conjunto de instituciones
archivisticas articuladas entre si, que posibilitan la homogeneizacion y normalizacién de los procesos archivisticos, promueven el
desarrollo de estos centros de informacion, la salvaguarda del patrimonio documental y el acceso de los ciudadanos a la informacién y
a los documentos”.

Que el literal b) del articulo 5 de la Ley 594 de 2000 dispone que “Integran el Sistema Nacional de Archivos: el Archivo General de la
Nacién, los archivos de las entidades del Estado en sus diferentes niveles de la organizacion administrativa, territorial y por servicios”.
En consecuencia, la Unidad para las Victimas hace parte de este.

Que el articulo 2.8.2.1.2. del Decreto 1080 de 2015 Reglamentario Unico del Sector Cultura dispone que el Sistema Nacional de Archivos
“tiene como fin adoptar, articular y difundir las politicas, estrategias, metodologias, programas y disposiciones que en materia archivistica
y de gestion de documentos y archivos establezca el Archivo General de la Nacién, Jorge Palacios Preciado, promoviendo la
modernizacién y desarrollo de los archivos en todo el territorio nacional”

Que el articulo 2.8.2.5.6. del Decreto 1080 de 2015 Reglamentario Unico del Sector Cultura establece que “las entidades piblicas deben
formular una politica de gestién de documentos, constituida por los siguientes componentes:

a) Marco conceptual claro para la gestion de la informacién fisica y electronica de las entidades publicas
b) Conjunto de estandares para la gestion de la informacion en cualquier soporte

c) Metodologia general para la creacién, uso, mantenimiento, retencidn, acceso y preservacién de la informacién,
independiente de su soporte y medio de creacion

d) Programa de gestién de informacion y documentos que pueda ser aplicado en cada entidad

e) La cooperacion, articulacion y coordinacién permanente entre las areas de tecnologia, la oficina de Archivo, las oficinas de
planeacion y los productores de la informacion”.
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Que la Unidad para la Atencién y Reparacidn Integral a las Victimas ha venido implementado los instrumentos archivisticos a través de
la Resolucion No 00775 del 24 de julio del afio 2020 “Por la cual se actualizan y adoptan las Tablas de Retencién Documental (TRD)
de la Unidad para la Atencion y Reparacion Integral a las Victimas, se dictan otras disposiciones y se deroga la Resolucién 03775 de
30 de diciembre de 2019”

Que el articulo 2.2.22.3.2 del Decreto 1499 de 2017 sefiala que "El Modelo Integrado de Planeacién y Gestién - MIPG es un marco de
referencia para dirigir, planear, ejecutar, hacer seguimiento, evaluar y controlar la gestion de las entidades y organismos publicos, con
el fin de generar resultados que atiendan los planes de desarrollo y resuelvan las necesidades y problemas de los ciudadanos, con
integridad y calidad en el servicio".

Que el numeral 5.5.2 de la dimension 5 del MIPG denominada esta ultima “Informacién y Comunicacion” contenida en el manual
operativo del modelo mencionado, dispone que la Politica de Gestion Documental tiene como proposito:

“lograr mayor eficiencia para la implementacion de la gestién documental y Administracién de Archivos con para propiciar la
transparencia en la gestion publica y el acceso a los archivos como garante de los derechos de los ciudadanos, los servidores
publicos y las entidades del Estado; recuperar, preservar y difundir el patrimonio documental de la nacion en diferentes medios
y soportes como fuente de memoria e identidad cultural; promover el gobierno abierto (transparencia, colaboracion vy
participacion) a través de los archivos como herramienta de control social de la gestion publica; fomentar la modernizacién de
los archivos a través de la generacion de estrategias que propicien el uso de tecnologias y proyectos de innovacion; impulsar
en los servidores publicos, la cultura archivistica y el desarrollo de estrategias que permitan fortalecer las capacidades para el
adecuado manejo y tratamiento de los archivos; asi como velar por la recuperacién, proteccién y custodia de los Archivos de
los Derechos Humanos, grupos étnicos, comunidades indigenas y poblacién vulnerable.” (DAFP, 2019, p.83)

Que la Unidad para la Atencidn y Reparacion Integral a las Victimas en cumplimiento a lo establecido enla Resolucién No 031 de 2017
“Por la cual el Archivo General de la Nacion Jorge Palacios Preciado-AGN- y el Centro Nacional de Memoria Histérica (CNMH), expiden
y adoptan el protocolo de gestion documental de los archivos referidos a las graves y manifiestas violaciones a los Derechos Humanos,
e infracciones al Derecho Internacional Humanitario” ha avanzado en la identificacion y organizacion de los archivos de Derechos
Humanos generados con la implementacion de las medidas de atencion, asistencia y reparacion integral a cargo de la Unidad.

Que lo mencionado en el parrafo anterior permite cumplir con la responsabilidad de garantizar la proteccion, valoracion, preservacién,
acceso y difusion de los archivos de derechos humanos.

Que mediante la Resolucién No 1250 de 2018 se cre6 el Comité de Gestidn y Desempefio Institucional de la Unidad para la Atencién y
Reparacion Integral a las Victimas como una instancia orientadora de la implementacion y operacion del Modelo Integrado de Planeacion
y Gestidn, en virtud de la cual, se discutiran los temas referentes a las politicas de desarrollo administrativo, gestion y desempefio
institucional y demas componentes del modelo, siendo una de ellas la Politica de Gestion documental aprobada por dicho comité en
sesion del 29 de enero de 2021.

Que segun lo establecido por el articulo 2.8.2.5.3 del Decreto 1080 de 2015 Reglamentario Unico del Sector Cultura, la gestion
documental “esta asociada a la actividad administrativa del Estado, al cumplimiento de las funciones y al desarrollo de los procesos de
todas las entidades del Estado; por lo tanto, es responsabilidad de los servidores y empleados publicos, asi como los contratistas que
presten servicios a las entidades publicas, aplicar las normas que en esta materia establezca el Archivo General de la Nacion Jorge
Palacios Preciado, y las respectivas entidades publicas”.

Que conforme con lo sefialado, la Unidad para la Atencion y Reparacion Integral a las Victimas requiere tener una Politica de
Gestion Documental como lineamiento general para regular la funcién archivistica de la entidad, facilitando el funcionamiento de
los procesos técnicos, de conservacion y difusion del patrimonio documental. En ese sentido, se pretende disponer de una
documentacion ordenada que sirva como fuente de consulta en diversos escenarios y accesible a la ciudadania.

Que, en mérito de lo expuesto, se
RESUELVE

ARTICULO PRIMERO: Adopcion. Adoptar la Politica de Gestion Documental de la Unidad para la Atencién y Reparacion integral
a las Victimas conforme con lo expuesto en la parte considerativa de esta resolucién.
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ARTICULO SEGUNDO: Objetivo. La Politica de Gestion Documental de la Unidad para la Atencion y Reparacion Integral a las
Victimas tiene como objetivo dar lineamientos para la gestion de informacién fisica y electrénica que se articulan con los
instrumentos archivisticos de la entidad para estandarizar buenas practicas en la administracion de los archivos.

ARTICULO TERCERO. Responsabilidad de los servidores, empleados publicos y contratistas. Los servidores y empleados
publicos asi como contratistas de la Unidad para la Atencion y Reparacion Integral a las Victimas son responsables del cuidado,
proteccion de la integridad, organizacion, clasificacion y custodia de los documentos que generen, reciban, custodien o tengan
acceso, en desarrollo de las actividades propias de su cargo o contrato, de conformidad con las normas internas, politicas y
directrices establecidas por el Archivo General de la Nacién y demas normatividad archivistica vigente.

ARTICULO CUARTO. Cumplimiento. La Unidad para la Atencion y Reparacion Integral a las Victimas velara por el cumplimiento
de la Politica de Gestidn Documental mediante la formulacion, actualizaciéon e implementacion del Programa de Gestion
Documental, Plan Institucional de Archivos y demas instrumentos archivisticos alineados con la normatividad vigente.

ARTICULO QUINTO: Modificacion o actualizacion. La Politica de Gestion Documental de la Unidad para la Atencion y
Reparacion Integral a las Victimas podra ser modificada o actualizada cuando lo establezca la normatividad y/o entidades
competentes.

ARTICULO SEXTO. Publicacién. Ordenar la publicacion de la Politica de Gestion documental en la pagina web de la Unidad
para la Atencion y Reparacion Integral a las Victimas de acuerdo con lo dispuesto en la Ley 1712 de 2014 “Ley de transparencia
y del derecho de acceso de informacion publica Nacional”.

ARTICULO SEXTO. Vigencia. Esta resolucion rige a partir de su publicacion,

PUBLIQUESE Y CUMPLASE

Dada en Bogotd, a los XX del mes de XX de 2021

RAMON ALBERTO RODRIGUEZ ANDRADE
Director General

Aprob6  Pedro Raul Medina Cristancho — Coordinador Grupo de Gestion Administrativa y Documental
Vladimir Martin Ramos- Jefe Oficina Asesora Juridica- UARIV
Revisé:  Danae Perez -Secretaria General
Leonor Herrera- Gestion Administrativa y Documental
Gina Torres-Coordinadora Grupo de Gestién Normativa y Conceptos
Victoria Eugenia Ibarra Jiménez- Abogada contratista- Grupo de Gestién Normativa y Conceptos
Proyectd: Yuri Johanna Aguilar - Grupo de Gestién Administrativa y Documental
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