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MEMORANDO

DE: PEDRO RAUL MEDINA CRISTANCHO
Coordinador Administrativo y Documental

PARA: VLADIMIR MARTIN RAMOS
Jefe oficina Asesora Juridica

ASUNTO: Solicitud tramite de Resolucién “Por la cual se adopta la Politica de Gestién
Documental en la Unidad para la Atencion y Reparacion Integral a las Victimas”

Respetado Doctor;

Atendiendo las instrucciones contenidas en la Circular No 00002 del 3 de enero de 2020 por medio de la
cual “se establecen las instrucciones para el trdmite de los actos administrativos de contenido particular
suscritos por el Director General de la Entidad y las solicitudes de conceptos relacionados con la técnica
normativa” y con el propésito de mejorar la gestién normativa al interior de la Unidad para las Victimas
en cuanto a la elaboracién de resoluciones, circulares, procedimientos y otros contenidos, de manera
atenta solicito su colaboracién para que se realice el procedimiento correspondiente con el fin de tramitar

la Resolucién “Por la cual se adopta la Politica de Gestién Documental en la Unidad para la Atencién y
Reparacién Integral a las Victimas”.

Por lo anterior adjunto a este memorando la mamoria justificativa que sustenta la solicitud con el fin de
formalizar el tramite.

Atentamente,
\
’C ol ‘*(

PEDRO RAUL MEDINA CRISTANCHO
Coordinador Administrativo y Documental

Elabord: Yuri Aguilar - Contratista
Revis6: Leonor Yesmi Herrera
Aprobé: Pedro Raul Medina Cristancho ~ Coordinador Grupo de Gestién Administrativa y Documental
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Proyecto de Resolucién

Dependencia que

desarrollara el Grupo de Gestion Administrativa y Documental
proyecto de Norma

|
l T .
Proyecto de | “Por la cual se adopta la Politica de Gestion Documental en la Unidad para la
Resolucion: | Atencién y Reparacion Integral a las Victimas”

| Que la Ley 594 de 2000 “Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos |
| y otras disposiciones” tiene por objeto establecer las reglas y principios generales |
| que regulan la funcion archivistica del Estado. !
Que de acuerdo con el articulo 3 de la Ley 594 de 2000, la gestion documental es |
’ definida como “conjunto de actividades administrativas y técnicas tendientes a la l
planificacién, manejo y organizacion de la documentacion producida y recibidas
por las entidades desde su origen hasta su disposicién final con el objeto de facilitar
su utilizacién y preservacion en el tiempo”.
Que el literal a) del articulo 5 de la ey 594 de 2000 define el Sistema Nacional de
Archivos como “un conjunto de instituciones archivisticas articuladas entre si, que |
posibilitan la homogeneizacién y normalizacién de ios procesos archivisticos,
promueven el desarrollo de estos centros de informacién, la salvaguarda del
patrimonio documental y e! acceso de los ciudadanos & la informacion y a los
documentos”.
Que el literal b) del artfculo 5 de la Ley 594 de 2000 dispone que “Integran el
L lios, artecansntes | Sistema Nacional de Archivos: el Archive General de la Nacién, los archivos de las
y. las razones de | €ntidades del Estado en sus diferentes niveles de la organizacién administrativa,

oportunidad y | territorial y por servicios”. En consecuencia, la Unidad para las Victimas hace parte
conveniencia que | de este.

justifican su | Que el articulo 2.8.2.1.2. del Decreto 1080 de 2015 Reglamentario Unico del
expedicion

Sector Cultura dispone que el Sistema Nacional de Archivos “tiene como fin
adoptar, articular y difundir las politicas, estrategias, metodologias, programas y
disposiciones que en materia archivistica y de gestiéon de documentos y archivos
establezca el Archivo General de la Nacion, Jorge Palacios Preciado, promoviendo
la modernizacion y desarrollo de los archivos en todo el territorio nacional”
Que el articulo 2.8.2.5.6. del Decreto 1080 de 2015 Reglamentario Unico del
Sector Cultura establece que “las entidades publicas deben formular una politica
de gestion de documentos, constituida por los siguientes componentes:
a) Marco conceptual claro para la gestion de la informacion fisica y
electrénica de las entidades publicas
b) Conjunto de estandares para la gestion de la informacién en cualquier
soporte
c) Metodologia general para la creacién, uso, mantenimiento, retencion,
acceso y preservacion de la informacion, independiente de su soporte y
medio de creacién

d) Programa de gestién de informacion y documentos que pueda ser
L aplicado en cada entidad
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e) Lﬁooperacbn, articulacion y coordinacion permanente entre las areas |

de tecnologfa, la oficina de Archivo, las oficinas de planeacion y los
productores de la informacion”.

Que la Unidad para la Atencion y Reparacién Integral a las Victimas ha venido
implementado los instrumentos archivisticos a través de la Resolucion No 00775
del 24 de julio del afio 2020 “Por /a cual se actualizan y adoptan las Tablas de
Retencién Documental (TRD) de la Unidad para la Atencién y Reparacién Integral
a las Victimas, se dictan otras disposiciones y se deroga la Resolucién 03775 de
30 de diciembre de 2019”

Que el articulo 2.2.22.3.2 del Decreto 1499 de 2017 sefiala que "El Modelo
Integrado de Planeacion y Gestion - MIPG es un marco de referencia para dirigir,
planear, ejecutar, hacer seguimiento, evaluar y controlar la gestion de las
entidades y organismos publicos, con el fin de generar resultados que atiendan los

planes de desarrollo y resuelvan las necesidades y problemas de los ciudadanos,
con integridad y calidad en el servicio".

Que el numeral 552 de la dimension 5 del MIPG denominada esta ultima
“Informacién y Comunicacién” contenida en el manual operativo del modelo
mencionado, dispone que la Politica de Gestién Documental tiene como propdsito:
“lograr mayor eficiencia para la implementacién de la gestion documental
y Administracién de Archivos con para propiciar la transparencia en Ia
gestion publica y el acceso a los archivos como garante de los derechos
de los ciudadanos, los servidores publicos y las entidades del Estado;
recuperar, preservar y difundir el patrimonio documental de la nacién en
diferentes medios y soportes como fuente de memoria e identidad cultural;
promover el gobierno abierto (fransparencia, colaboracion y participacion)
a través de los archivos como herramienta de control social de la gestion
publica; fomentar la modernizacién de los archivos a traves de la
generacion de estrategias que propicien el uso de tecnologias y proyectos
de innovacioén; impulsar en los servidores publicos, la cultura archivistica y
el desarrollo de estrategias que permitan fortalecer las capacidades para
el adecuado manejo y tratamiento de los archivos; asi como velar por la
recuperacion, proteccion y custodia de los Archivos de los Derechos

Humanos, grupos étnicos, comunidades indigenas y poblacion
vulnerable.” (DAFP, 2019, p.83)

Que la Unidad para la Atencion y Reparacion Integral a las Victimas en
cumplimiento a lo establecido en la Resolucién No 031 de 2017 “Por la cual el
Archivo General de la Nacién Jorge Palacios Preciado-AGN- y el Centro Nacional
de Memoria Histérica (CNMH), expiden y adoptan el protocolo de gestién
documental de los archivos referidos a las graves y manifiestas violaciones a los
Derechos Humanos, e infracciones al Derecho Internacional Humanitario” ha
avanzado en la identificacion y organizacién de los archivos de Derechos
Humanos generados con la implementacion de las medidas de atencion,
asistencia y reparacion integral a cargo de la Unidad.

Que lo mencionado en el parrafo anterior permite cumplir con la responsabilidad

de garantizar la proteccion, valoracion, preservacién, acceso y difusién de los
archivos de derechos humanos.
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Desempefio Institucional de la Unidad para la Atencion y Reparacion Integral a las
Victimas como una instancia orientadora de la implementacion y operacion del
Modelo Integrado de Planeacion y Gestion, en virtud de la cual, se discutiran los
temas referentes a las politicas de desarrollo administrativo, gestion y desempefio
institucional y demas componentes del modelo, siendo una de ellas la Politica de
Gestion documental aprobada por dicho comité en sesion del 29 de enero de 2021.
Que seglin lo establecido por el articulo 2.8.2.5.3 del Decreto 1080 de 2015
Reglamentario Unico del Sector Cultura, la gestion documental “esta asociada a
la actividad administrativa del Estado, al cumplimiento de las funciones y al
desarrollo de los procesos de todas las entidades del Estado; por lo tanto, es
responsabilidad de los servidores y empleados publicos, asi como los contratistas
que presten servicios a las entidades publicas, aplicar las normas que en esta
materia establezca el Archivo General de la Nacién Jorge Palacios Preciado, y las

Que mediante la Resolucion No 1250 de 2018 se cred el Comité de Gestion y ]
|
|
|
|
|
|
|
|
|

|

’ respectivas entidades publicas”.

las Victimas requiere tener una Politica de Gestion Documental como lineamiento
general para regular la funcién archivistica de la entidad, facilitando el
funcionamiento de los procesos técnicos, de conservacioén y difusién del patrimonio
documental. En ese sentido, se pretende disponer de una documentacion
ordenada que sirva como fuente de consulta en diversos escenarios y accesible a

|
|
|
|
|
|
|
|
|
Que conforme con lo sefialado, la Unidad para la Atencién v Reparacion Integral a II
|
|
|
|
|
la ciudadania. |
|

|

[

|

2. ElI ambito de |
|
|

|
|

aplicacién del

| respectivo acto y los | Servidores, empieacos publicos y contratisias.

sujetos a quienes va
|_dirigido | _— —

[ La viabilidad juridica esta soportada basicamente en la siguiente normativa: 4!
ﬁj‘”, dic[:f qu;“adbéléiarg || e Art209 inciso 1 de ia Constitucion Politica ||
contar con el visto | e Ley 594 de 2000 |i
bueno de la oficina | o Decreto 1080 de 2015 Reglamentario Unico del Sector Cultura |

juridica de la entidad |+ Ley 489 de 1998 i
g;a ;zng“/iigga aue | o Decreto 4802 de 2011 '
9 | Ley 1448 de 2011 :
4. Impacto — T - —
econémico si fuere el | NA ||
caso. | !
5. Disponibilidad ( - —
presupuestal I NA

6. Injpacto. | Propiciar la conservacion, el acceso y disponibilidad de los archivos referidos a las
medioambiental o | graves y manifiestas violaciones a los derechos humanos e infracciones al derecho
internacional humanitario ocurridas con ocasion del conflicto armado en cumplimiento

sobre el patrimonio
cultural de la Nacién. | de la Ley 1448 de 2011. .
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- La presente resolucion debera publicase por 10 dias calendario para efectos de '

gﬁégﬂ?ﬁ:;ggggtg& consultas y observaciones Juan Camilo Llanos Marulanda

consultaq ublicidad juan.llanos@unidadvictimas.gov.co ; Danae Perez Moreno
yp danae.perez@unidadvictimas.gov.co

|
| 8. Seguridad Juridica: Dentro del afio inmediatamente anterior ya se habia reglamentado la misma materia:

| sk: x_ NO: _ ‘
L

EL PROYECTO CUMPLE CON LAS DIRECTRICES DE TECNICA NORMATIVA PREVISTAS EN EL TITULO
2 DE LA PARTE 1 DEL LIBRO 2 DEL DECRETO No. 1081 de 2015: SI_X___ NO

/A a N
== ‘”\ / N~ \Y'
Ny o~ e €
NEL Y e, [0S

PEBRO @t\u‘l. MEDINA CRISTANCHO
Coordinador Grupo de Gestién Administrativa y Documental

Proyecté: Yuri Johanna Aguilar Sanchez — Grupo de Gestion Administrativa y Documental ‘
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