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1. OBJETIVO

Reflejar periodicamente el avance de ejecucidon presupuestal de la Unidad por concepto de
gastos de Funcionamiento, Transferencias e inversién.

2. ALCANCE

Inicia con la Publicacién mensual en la pagina de la Unidad, informes que permitan el
seguimiento y control de la ejecucion de acuerdo a la programaciéon del gasto y las metas
establecidas. Para lo cual se reflejaran los compromisos, obligaciones, cuentas por pagar y
pagos realizados por [a UARIV de forma acumulada, al cierre de cada mes.

3. DEFINICIONES

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL (CDP): Documento que garantiza la
existencia de apropiacion libre y disponible para la asuncién de un compromiso.

REGISTRO PRESUPUESTAL (R.P): Operacién que afecta la apropiacion de manera definitiva y
constituye un requisito de perfeccienamiento de los actos administrativos.

REZAGO: Se constituye de las reservas presupuestales y las cuenta por pagar que hayan
quedado al cierre de una vigencia.

INFORME DE EJECUCION PRESUPUESTAL: Reporte que genera el Sistema Integrado de
Informacion Financiera-SlIF, mediante el cual se puede verificar la afectacion, modificacion y
demas comportamientos de las apropiaciones.

4. ACTIVIDADES

1 : INICIO
INICIO

Persona encargada
X del proceso con perfil
Al cierre de cada mes se baja del presupuesto y
DESCARGAR - . . )
2 INFORMAGION SIIF |, la informacion de CDP's, Profesional NA
DELSIFIl RP’s y pagos tanto del rezago| Especializado del
como de la vigencia. Area Financiera con
funciones de
4 presupuesto
CONVERTIR
EXCEL Persona encargada
del proceso con perfil

presupuesto y
Convertir informacidén a formato Profesional
Excel _Especializado del
Area Financiera con
funciones de
presupuesto

Hoja en Excel
actualizada,




PROCEDIMIENTO PUBLICA;:!()N
Unidad pora la Alensién INFORMACION EJECUCION
y Reparaden lnegrol PRESUPUESTAL

CODIGO 750.15.08-6

VERSION 1

/o los Vicimas

' GRUPO DE GESTION FINANCIERA

FECHA 28-02-2.014

PAGINA 2 DE 2
ELABORO -~ |- ' ' REVISO APROBEO
ENLACE SIG D%gﬁfg‘;& FINANCIERA'Y COORDINACION GESTION FINANCIERA COGRDINACION GESTION FINANCIERA
Profesional
Clasificar los CDP y RP por| Especializado del
4 grupos de Trabajo para mayor | Area Financiera con Base en Excel
claridad de la informacion funciones de
CLASIFICAR CDP presupuesto
Y RP Persona encargada
T del proceso con perfil
Publicar informe en el servidor presupuesio y
INF%URBN';LCEE EL TOTORO de la Entidad dentro de Profesional Publicacion en la
SERVIDOR los diez (10) primeros dias{ Especializado del red
calendario. Area Financiera con
REVISAR funciones de
EJECUCION presupuesto
PRESUPUESTAL i i i
_ Revisan la ejecucion pregupuestal Coordinadores de los
del rezago v de la vigencia para la Grupos de Trabaio
& toma de decisiones y acciones dlZa la Unidad J NA
OBSERVA-
Al oportunas.
Comunicar al area financiera en ; Coordinadores de los
= caso de tener ohservaciones la| Grupos de Trabajo | Correo electronico
ejecucién presupuestal. de ta Unidad
NO INFORMAR _
EJECUCION Verifica las anteriores Es z;‘;ﬁi:ggi del
% observaciones y envia su Areapl'-"inanci era con Modificacién del
8 resultado al Coordinador del funci d informes
VERIFICAR Grupo unciones ae
OBSERBACIONES presupuesto
9 FiN
E. DOCUMENTOS DE REFERENCIA
» Codigo Unico Discipiinario
ANEXOS
Anexo 1 Control de cambios
o:Cambio,. . .7 “Motivodel. | - Fechadel

. Versién: | item del cambio |

" realizado - | .cambio ‘| - cambio




