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1. OBJETIVO

Establecer el procedimiento para llevar a cabo el proceso de seleccion de
contratistas a través de la modalidad de seleccién abreviada de menor cuantia,
para la contratacion de bienes, servicios u obras que requiera la Unidad
Administrativa Especial para la Reparacion Integral de las Victimas —~UARIV-.

2. ALCANCE

El procedimiento inicia con la identificacidn de la necesidad que se pretende
atender, soportada en los correspondientes estudios y documentos previos, la cual
debe estar incluida en el Plan Anual de Adquisiciones de la Entidad. El
procedimiento finaliza con la remision del expediente contractual ordenado de
manera cronoldgica en todas sus fases.

3. DEFINICIONES

Seleccion abreviada de menor Cuantia: Es una modalidad de seleccidén prevista
para aquellos casos en los que por la cuantia del presupuesto del proceso o por
aplicacion del procedimiento sefialado en la normativa vigente para otras causales
de contratacion, la adquisicion o abastecimiento de los bienes, obras o servicios, se
adelanta a través de un proceso simplificado para garantizar la eficiencia de la
gestidon contractual.

Manifestacion de interés: Requisito de procedibilidad (habilitante) para la
presentacién de ofertas dentro del proceso de seleccién, el cual consiste
basicamente en expresar la voluntad de un interesado (persona juridica, persona
natural, consorcio, union temporal o promesa de sociedad futura) a la entidad
estatal para participar en el respectivo proceso de contratacion.

GGC: Grupo de Gestién Contractual

SSST: Subsistema de Seguridad y Salud en el Trabajo.

SSI: Subsistema de Seguridad de la Informacion.

SGA: Sistema de Gestion Ambiental.

4. CRITERIOS DE OPERACION

e Financiera: Estructuracion de los indicadores financieros, capacidad
organizacional y revision de formas de pago, entre otros.
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e El cuadro consolidado de verificaciones y evaluacién de las propuestas es un
documento de apoyo.

La Normatividad requerida para el desarrollo de las actividades citas en el presente
procedimiento se encuentra definida en el Normograma de la Unidad, disponible
para consulta en la pagina web.
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5. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
No
pC Flujograma Descripcion Entrada Responsable Salidas
Dependencia
Aplicar el procedimiento de Planeacion Planeacion soI|C|_t?nte, Grupo de
1 ‘Aplicar el Gestién Contractual Documento
plicare Contractual. Contractual )
procedimiento de y Grupo de Gestion
Planeacién Financiera.
Contractual.
Solicitar al grupo de Gestidn Contractual
(GGC ) el inicio del proceso d¢ Dependencia
Solicitar al grupo de contratacion de acuerdo con la modalidad Inicio proceso solicitante, Grupo de| Documentos Previos y
2 Gestion Contractual de seleccién definida en el Estudio Previd P ~. | Gestidén Contractual | Anexos de la solicitud
(GGC) el inicio del . s de Contratacion L .
proceso y sus anexos posteriores a la revision de y Grupo de Gestién de Contratacion
GGC, con el tramite de avales requeridos| Financiera
(SSST, SSI, SGA y Financiera).
Remitir documentos previos de la
necesidad de contratacion para revisiéon y
r ion del Comité ntr ion. .
.Se da GIIREEEEE G GRiillé) o St Documentos Grupo de Gestion
i6 ; - i L Previos Contractual e A | ion del
3 recomendacio ¢Se da recomendacion positiva del comité Y GiiE) Gl a_S,es o Gl
PC n positiva del e cenitelEEEn? Anexos de la Integrantes del Comité de
comité de : Solicitud de Comité de Contratacion.
contratacion? . . . ntr: ion ntr: ion.
Si: Continuar con la actividad 4. CEMETIE ) CRGURIEEL
No: Se devuelve a la actividad 2
Elaborar un aviso de convocatoria|
- publica, el cual debe contener log
%'gté%rr?\:é’cnata(‘)’r';o requisitos establecidos en el articulg
publica, el cual ;021;121(12 dlel Decrett? 1082 dle Grupo de Gestién
o e la normativa ue Id . )
4 debe contener los o _ a Documgntos _antractual Y Aviso de Convocatoria
requisitos modifique, sustituya o derogue, | Previos Oficina Asesora de
establecidos efectuar su publicacién en la pagina Comunicaciones
Web de la entidad y en el Sistemal
Electronico  para la Contratacién
Publica -~SECOP II.
Elaborar y publicar en el SECOP II e
proyecto de pliego de condicioneg )
electrénico, el anexo fisico de Proyecto de Pliegos de
Elaborary publicar en proyecto de pliego de condiciones, log Condiciones Electronico
el SIECdopl,” el g anexos junto con los estudios y Documentos | oo P‘;?"Zado er;le'l SE;:?P
5 proyecto de pliego de documentos previos del proceso po Previos del P + Anexo Fisico de
condiciones R R , . Contractual, Proyecto de Pliego de
electrénico un término de cinco (5) dias habileg Proceso L .
Ui d | int dod Condiciones y demas
con el fin de quE os in er.esa (ch Documentos del
presentgn sus o servaC|one§, . q Proceso.
conformidad con el procedimientd
establecido en el SECOP II.
E'a“‘;'a"os "‘e,m‘;'ardos de Elaborar los memorandos de designacién
.mee;g::?a comite de los integrantes del comité verificador Correos electrénicos Memo rando s de Designaci6 n de
e juridico, verificador financiero y con info e ”ge Grupo de Gestién v '_‘?S 'l;\tegrarjltjgs de'I:Coml‘te
verificador y evaluador verificador y evaluador técnico- perso na’ designado Contractual, erificado r Juridico , Financiero
6 técnico-econémico L ) para el Comité Técnico y Evaluado r Técnico y
econémico, de acuerdo con lo mf_o_rmado verificado ry Ordenador(a) del Eco né mico del P ro ceso ,
por las dreas competentes y remitirlos evaluador del Gasto. Firmados por el (la)
@ por correo electrénico, con excepcion del proceso. Ordenado r(a) del Gasto
memorando del verificador juridico.
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@ Consultar continuamente el procesd
de seleccién en la plataforma SECOH
Consultar continuamente II, con el proposito de establecer Ig Proceso electrénico en
el proceso de seleccion recepcion de observaciones a| Plataformadel | Grupo de Gestion
7 enla plataf orma SECOP . L. la plataforma del
I proyecto de pliego de condiciones SECOP 1II Contractual SECOP II
electronico, anexo fisico proyecto dg
pliego de condiciones y demad
anexos.
Recibir las observaciones al proyecto de
- pliego de condiciones electronico, anexg
Obssfl‘:;tc’i';nlzssal fisico proyecto de pliego de condiciones y/g Mensajes con
s proy ecto de pliego de anexos del proceso, Unica y exclusivamente Observaciones Grupo de Gestidn dZ?S;-;Vchslgn:IZi:g;rigo
condiciones. electronico a través de la plataforma SECOP I, salvo g Contractual en la plataforma del
dispuesto en el protocolo de SECOP 11
indisponibilidad  publicado por Colombig
Compra Eficiente.
Remitir a los integrantes del comité .
verificador y  evaluador  (juridico, Co,rre(;) elebctromcc? de
P - ) ) , envio de observaciones
Remitir a los integrantes técnico-econdmico y financiero) segun| al proyecto de pliego
del comité v erif icador y su competencia, las observacioneg " L
9 ev aluador (uridico, resentadas al proyecto de pliego dg Mensajesy Grupo de Gestion de condiciones
técnico-econémico y p - P ,y_ plieg . . . Contractual. electrénico, anexo
f inanciero) condiciones electrénico, anexo fisico observaciones fisico de proyecto de
proyecto de pliego de condiciones y/9 pliego de condiciones
sus anexos, para tramite de y/0 anexos.
respuesta.
Analizar y responder lag
observaciones presentadas a
proyecto de pliego de condicioned del
" electronico, anexo fisico de proyectd InFegran_te_:s €
Analizary responder las ; - Comité verificador y
observ aciones de pliego de condiciones y/o anexos|Documento de
resentadas al proy ecto . . evaluador que Memorando orfeado
p proy radicando en el Grupo de Gestior respuestas a
10 de pliego de condiciones resulten y/o documento de
electronico Contractual el memorando orfeadd las competentes y respuestas
con las respuestas, firmado por log observaciones Grupo de Gestién
integrantes del Comité verificador Contractual.
evaluador que sean competentes, con
visto bueno del jefe del area
solicitante.
A 4 Publicar el correspondiente
Publicar el documento de respuestas a la
correspondiente observaciones al proyecto de plieg .
documento de . Mensajes de
respuestas a las de condiciones y sus anexos 0 € respuestas dentro del
observ aciones al documento consolidado de Memorando(s) Grupo de Gestion P
11 proy ecto de pliego de ¢ , | R t . rfead Contractual Proceso electrénico en
condiciones y sus respuestas §egun e casq, a trave orfeado(s) ontractua la plataforma del
anexos del mecanismo establecido en g SECOP 1I
plataforma del SECOP II, dentro de
plazo previsto en el cronograma de
@ proceso.
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Realizar en el SECOP
110 en los documentos
f isicos, los ajustes
necesarios que surjan
de las observ aciones
al proy ecto de pliego
de condiciones

12

Elaborar proy ecto de
resolucion de apertura
del proceso de
seleccion.

13

A 4

NO
(El proyecto de
resolucion de
apertura cumple
conlos
requisitos?
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Realizar en el SEC OP II o en loqg
documentos fisicos, los ajustes necesariog
que surjan de las observaciones a
proyecto de pliego de condiciones, a
pliego de condiciones electrénicd
definitivo, anexo fisico de pliego d¢g
condiciones y/o demas anexos de
proceso. La solicitud de ajustes a estoq
documentos debe radicarse en el Grupd

Solicitud de
Ajustes al
pliego
electronico del
proceso y/o sus

Grupo de Gestion
Contractual, area
solicitante del
proceso,
Integrantes del
comité verificador y
evaluador en los

Pliego de condiciones
electrénico definitivo
en el SEC OP II, anexo
fisico de pliego de
condiciones definitivo
y/o demas anexos del

de Gestidn Contractual mediantg anexos
: aspectos de su proceso.
memorando orfeado, firmado por log .
) . e competencia.
miembros de los comités verificadores |
evaluadores competentes, con vistq
bueno del jefe del area solicitante.
Pliego de
condiciones
electronico
definitivo en el
L. SECOP II, . .
Elaborar proyecto de resolucién de anexo fisico de Grupo de Gestion Proyecto de Resolucién
apertura del proceso de seleccion. ) Contractual de apertura.
pliego de
condiciones

definitivo y/o
demas anexos
del proceso.
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15

16

17

Gestionar y publicar la
inf ormacién
correspondiente en la
plataf orma del SECOP |1

Gestionar y publicar la informacion
correspondiente en la plataforma del
SECOP II, el pliego de condiciones

Elaborar Pliego
de Condiciones

Grupo Gestion

Pliego de condiciones

electrénico definitivo,

anexo fisico de pliego
de condiciones

Consultar
periddicamente el
proceso de seleccion en
la plataf orma SECOP I

Recibir las
manif estaciones de
interés para participar en
el proceso de seleccion

Y

¢El anexo fisico del
pliego de condiciones
definitivo del proceso,
establecié la
9 realizacion de sorteoy
se recibieron mas de
diez (10)
manifestaciones de
interés?

NO

S|

electronico definitivo, el anexo fisico Contractual, - A
de pli d dici definiti Acto Ordenador del definitivo, demas

€ p’lego € condiciones de |r.1| Vo, y administrativo Gasto anexos del proceso
demas anexos del_proceso, junto con de apertura definitivos y Acto
el acto administrativo de apertura del administrativo de
proceso. apertura
Consultar periédicamente el proceso
de seleccion en la plataforma SECOP
11, con el propdsito de establecer la

T . Consultar L. .

presentacién de observaciones al . Grupo de Gestion Consultar pagina Web

. . P pagina Web

pliego de condiciones electronico SECOP I Contractual SECOP 11
definitivo, anexo fisico pliego de
condiciones definitivo y demas anexos
del proceso.
Recibir las manifestaciones de interés
para participar en el proceso de
seleccion, dentro del térming Listado de
sefialado en el cronograma; a travég Manifestaciones | Grupo de Gestién manifestaciones de

del mecanismo dispuesto en I3
plataforma del SECOP II y publicar en
el SECOP I el listado

correspondiente.

de Interés

contractual.

interés arrojada por el
SECOP II
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Publicar mensaje en el SECOP |l
informando a los interesados la fecha,
hora y lugar de realizacién del sorteo, asi
como del listado de interesados que
podran participar, indicando el nimero
que los identificard en el sorteo

Publicar mensaje en el desarrollar la audiencia atendiendo lag Lista de Grupo de Gestion

i . _ ; : Contractual Acta de sorteo de
19 SECOP Il inf ormando a reglas establecidas en el anexo fisico del manifestacione 4 -
los interesados la f echa, _g . . - . ordenador(a) del interesados
horay lugar de pliego de condiciones electronico| s de interés. gasto
lizacion del sort = :

realizacion del sorteo definitivo del proceso. El acta de la
audiencia de sorteo debe ser publicada
en los documentos del proceso|
electrénico, de conformidad con el

e procedimiento establecido en el SECOP
1.
- _ . i Lista de

Sggggfllaltféveﬁ del Enviar a través del SECOP 11, la manifestacione

N it . . s -

para pam:i"::: e invitacién para participar en el s de interés
20 proceso de seleccién a proceso de seleccion a los arrojada por el Grupo de Gestién Informacion del
'O-Sf interesados ,que/ interesados que manifestaron interés SECOP II o contractual proceso en el SECOP
e fueron 1 y/0 que fueron seleccionados en el acta de sorteo ractual. IL.
seleccionados en el sorteo Correspondiente (segun el con listado de
sorteo tforrespondlente caso). interesados
(seglin el caso). seleccionados.
Recibir las observaciones al pliego de )

v condiciones electrénico definitivo, Men_sajes con
b anexo fisico pliego de condiciones obse;vaoor:jg_ al pliego
pliego de condiciones definitivo Yy demas anexos del . s e,cqn ICIOT‘\e'S.
electrénico def initiv o, P . Observacione Grupo de Gestion electrdnico definitivo,

21 co det initiv.o, proceso, Unica y exclusivamente a - )
anexo f isico pliego de , s Contractual anexo fisico pliego de
condiciones def initivo y través de la plataforma SECOP II, condiciones definitivo y
demas anexos del salvo lo dispuesto en el protocolo de demas anexos del
PIOCESO indisponibilidad publicado por proceso.
Colombia Compra Eficiente.
Remitir a los integrantes del comité
verificador y evaluadores (juridico, Correo electronico de
Remitira_los técnico-econoémico y financiero) segin env'oa?epﬁssgr\ga:ones
integrantes del comité | m nci | 3
verificador y 0s aspe_ctos de su competenc a, 1as Observacione | Grupo de Gestion condiciones electrénico
22 ev aluadores (juridico, observaciones presentadas al pliego S Contractual definitivo. anexo fisico
‘SC"'Cf‘?'eC“f‘Pm'CO y de condiciones electrénico definitivo, pliego de condiciones
inanciero) anexo fisico pliego de condiciones definitivo y demas
definitivo y/o demas anexos del anexos del proceso.
proceso.
Alr;asliggsreywreasc?;r;ier Analizar y responder las observac iones presentadas
presentadas al pliego al pliego de condiciones electrénico definitivo, anexo Integrantes del
de condiciones fisic o del pliego de condiciones definitivo y/o demés | o\ Lo Comité verificador y| Memorando orfeado
23 electrénico def initiv o, anexos del proceso, radicando en el Grupo de mensas n evaluador con la remision de las
anexo fisico del pliego Gestion Contractual el memorando orfeado, firmado obesei\aljeiisonzz competentes y respuestas
def‘i‘:n‘i:\f’z‘;'?'o"g:;és por los integrantes del Comité verific ador y evaluador Grupo de Gestidn correspondientes.
anexos gue sean competentes, con visto bueno del jefe del Contractual
area solicitante.
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25

¢ Serequiere la
expedicion y
publicacion de
adendas dentro
del proceso de
seleccion?

Elaborar y publicar la
adenda a trav és de la
plataf orma del SECOP II.
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Elaborar y publicar la adenda a través
de la plataforma del SECOP II.
Previamente, los integrantes del
comité verificador y evaluador
competentes, deberan radicar en el
Grupo de Gestion Contractual, un
memorando orfeado debidamente

firmado y con visto bueno del jefe del
area solicitante de la contratacion,
solicitando las modificaciones
pertinentes a través de adenda al
pliego de condiciones electrdénico
definitivo, anexo fisico pliego de
condiciones y demas anexos del
proceso.

Memorando
de solicitud de
adenda

Comité verificador
y evaluador
competentes,
Grupo de Gestién
Contractual,
Ordenador (a) del
Gasto

Adenda electrénica y
fisica (Si es el caso)

Publicar el (los)
correspondiente(s)
documento(s) de
respuestas a las

26

27

observ aciones al
pliego de condiciones
electronico def initiv o

A 4

Publicar el (los) correspondiente(s)
documento(s) de respuestas a las
observaciones al pliego de
condiciones electrénico definitivo,
anexo fisico de pliego de condiciones
definitivo y demas anexos del
proceso, a través del mecanismo

Respuestas a

Realizar el cierre del
proceso de seleccion

28

Remitir v ia correo
electrénico a los
integrantes del comité
v erificador y ev aluador
(Técnico- Econdmico,
Juridico y Financiero)

RSN PSS R S —

establecido en la plataforma del Ias. Mensajes de

SECOP 1I, dentro del plazo previsto observaciones - respuestas dentro

en el cronograma del proceso. al pllf-:qo Grupo de Gestion del ,F’rpceso
electrénico Contractual. electronico en la

Para el efecto, los integrantes del definitivo del plataforma del

comité verificador y evaluador proceso y sus SECOP II.

competentes, deberan radicar en el anexos.

Grupo de Gestion Contractual,

memorando orfeado debidamente

firmado y con visto bueno del jefe de

la dependencia, con las respuestas a

las observaciones.

Realizar el cierre del proceso de

seleccidn, segin el plazo previsto en Grupo de Gestion Acta de Cierre,

el cronograma y de conformidad con Ofertas Contractual emitida por la

el procedimiento establecido en la Plataforma SECOP II.

plataforma SECOP II.

Remitir via correo electrdnico a los

integrantes del comité verificador y

evaluador (Técnico- Econdmico, Copia

Juridico y Financiero) copia digital de Grupo Gestion Correo electronico de

las propuestas recibidas, para la p;ci)gil:aelset:s Contractual remision.

correspondiente verificacion y/o
evaluacion segun los aspectos de su
competencia.
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30

31

Y

¢Se evidencian
documentos o
requisitos
habilitantes
objeto de
subsanacion?

Sl

A 4

Remitir por correo
electronico las
subsanaciones

presentadas por los
proponentes a los
integrantes del comité
v erificador y ev aluador
que sean competentes

€Y
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Remitir por correo electrénico las
subsanaciones presentadas por los
proponentes a los integrantes del
comité verificador y evaluador que
sean competentes, quienes deberan
revisar si los documentos o
informacidn objeto de subsanacion
cumplen o no con lo exigido por la
Entidad en los correspondientes
requisitos habilitantes.

Documentos o
informacion
de
subsanacién
de requisitos
habilitantes

Grupo de Gestidn
Contractual e
integrantes del
Comité verificador
y evaluador que
sean
competentes.

Subsanaciones
presentadas y

Correo electrénico de

remision a los

integrantes del
Comité que sean

competentes.

Evaluar y ponderar
las propuestas
habilitadas.

Evaluar y ponderar las propuestas habilitadas.

Los integrantes del Comité evaluador en los

aspec tos técnicos y econémico, procederan a
otorgar puntaje a las propuestas habilitadas en los
requisitos habilitantes juridicos, técnicos, financieros
y de capacidad organizac ional, con sujec ién estric ta
a las reglas del pliego de condiciones electrénico
definitivo, el anexo fisic o del pliego de condiciones
definitivo y deméas anexos del proceso.

El/los integrantes del Comité verific ador y evaluador,
seglin su competencia, deberé(n) elaborar el informe
de verificacién juridica, o financiera y de capacidad
organizacional, o de verific acién y ponderacion
técnica y econémica segun su designac ion.

Los informes correspondientes deben ser radicados
en el Grupo de Gestién Contractual con la antelacion
suficiente a la fecha de publicacion de los informes
de evaluacién que se encuentra establecida en el
cronograma del proceso, debidamente firmados,
adjuntando un memorando orfeado con visto bueno
del jefe del area para su publicacion en la Plataforma
SECOP II.

Informes de
Verificacion

Integrantes del
Comité verificador
y evaluador
competentes.
Grupo de Gestion
Contractual.

Informes de
verificacion y
evaluacion.




39

40

41

42
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¢Laresolucién
de adjudicacion
cumple con los
requisitos?

Publicar en el SECOP II
las respuestas a las
observ aciones
presentadas a los
inf ormes de v erif icacion
y ev aluacién.

Adjudicar o declarar
desierto el proceso de
seleccion, mediante la

expedicion y
publicacién del acto
administrativo
motiv ado por la cual se
decide el proceso

A
Citar y notif icar
personalmente al
adjudicatario el
contenido del acto
administrativ o de
adjudicacién, de
conf ormidad con lo
sefialado en la
normativ a vigente

Solicitar al
adjudicatario del
proceso de seleccién
la documentacion
requerida para la
creacion de la cuenta
de tercero en el SIIF
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Publicar en el SECOP 1II las respuestas
a las observaciones presentadas a
los informes de verificacion y
evaluacion.

Documentos de
Respuestas a
los Informes de
Verificacion y
Evaluacion

Grupo de Gestidn
Contractual,
Comités
Verificadores y
Evaluadores
Competentes

Mensajes de
Respuestas a las
Observaciones,
Enviados a través de la
Plataforma del SECOP
1.

Adjudicar o declarar desierto el
proceso de seleccion, mediante la
expedicion y publicacion del acto
administrativo motivado por la cual se
decide el proceso, y el procedimiento
establecido en la plataforma del
SECOP II.

Resolucién de
Adjudicacién o
de
Declaratoria
de Desierta
(Segtn el
Caso).

Ordenador (a) del
Gasto, Grupo de
Gestion
Contractual.

Resolucién de
Adjudicacién o de
Declaratoria de
Desierta (Segun el
Caso) y Plataforma
del SECOP II

Citar y notificar personalmente al
adjudicatario el contenido del acto
administrativo de adjudicacion, de

Resolucién de

Grupo de Gestién

Correo de Citacién y
Constancia de

- o~ Adjudicacion Contractual )
conformidad con lo sefialado en la ) Notificacion Personal.
normativa vigente
Solicitar al adjudicatario del proceso
de seleccion la documentacion L . -
requerida para la creaci?ﬁn de la Resolucion de Dependencia Solicitud de

a P Adjudicacion Solicitante Documentacion

cuenta de tercero en el SIIF y para la
suscripcion del contrato.
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@ Documentos
Crear el contrato electrénico en e . -

43 SECOP 1II elaborar el clausulad ;oe(!ui:c;ﬁ?::gioyn Grupo de Gestion Contrato Electrénico y
Crear el contrato - Y Contractual Clausulado Fisico
electrénico en el fisico del contrato. del

| SECOP Ilyelaborar el Adjudicatario
clausulado fisico del
contrato.
¢Se requieren
ajustes del
clausulado?
Grupo de Gestion
Aprobar y Firmar el Aprobar y Firmar el contrato Contrato Contractual Contrato Electrénico en
45 ‘Cr:mfaam«?'ec;gf“coa electrénico a través de la plataformal Electrénico en Ordenador (a) del Estado Firmado en el
vl del SECOP II. el SECOP 11 Gasto y SECOP 1I.
Adjudicatario
N
El Cf n'tr_ato Grupo de Gestién
Contrato I_Electn:’)nico en L, eci ron_lco en Financiera y
46 Estado Firmado en el Contrato  Electrénico  en  Estado | Estado Firmado | . "o y Grupo | Registro Presupuestal
SECOP II. Firmado en el SECOP II. en el SECOP II de Gestion
y C lausulado
. Contractual.
Fisico.
Y
Revisar y Aprobar las Revisar y Aprobar las garantias Pélizas o Grupo de Gestién Péliza en Estado
47 garantias exigidas en el exigidas en el contrato, de Garantias Contractual y Aprobado, en la
cos;Late?,'ﬁsg:;frgg%ad conformidad con el procedimiento| Adjuntasen Ordenador (a) del | Plataforma del SECOP
establecido en el SECOP establecido en el SECOP II. SECOP 1I Gasto. I
\ Contrato
oo @ Electrdnico,
esignar al(la, R ) .z
Superv isor(a) del Designar  al(la)  Supervisor(a) del CFfrl;::Itzdgey G“é:%ztdrgcfj:lt'o" Formato de
48 focn?]’:@‘:s?;gfg’;ﬁ;'or contrato a través del formatol .- - y Ordenador (a)'del Designacién de
2 Entidad. establecido por la Entidad. Competencias Gasto Supervisién
para Ejercer
Supervision.
Remitir por correo
electrénico al s o
Supervisor(a) Remitir por correo electrénico a Formato de
49 designado el formato Supervisor(a) designado el formatg Designacion de Grupo de Gestion Correo Electrénico
e designaciin de de  designacién de  supervision Supervision Contractual.
correspondiente.
Expediente Contractual
OrganiZ_a}rIel elxpedier&te conrt]ractual Organizar el expediente contractual y Expediente Organizado, Rotulado y
50 éézm;::'goiu%‘éﬂ?al?&;car']‘i'fa)r' remitirlo al grupo de Archivo y Gestidn Coztractual Grupo de Gestion Foliado y Memorando
rotulary, foliar) Documental  (Organizar, rotular vy, Fisico Contractual de Entrega al Grupo de
foliar) Archivo y Gestion
l Documental
Remitir toda la documentacion . >
soporte de ejecucion del contrato | RE€MItIF toda la documentacién
o convenio junto con los informesde | soporte  de  ejecucién del contrato o
S“”eg':ﬁ%ﬁ' ﬁcmhi';’;t‘:::ifg‘)fm 9 |convenio junto con los informes de| Soportesde Supervisor del
51 Documental supervisién al Archivo del Grupo de Ejecucién F():ontrato Expediente Contractual
Gestion Administrativa y Documental Contractual. :
con el fin de que se incorporen en el
@ Expediente Contractual.
FIN
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Producto y/o Servicio

Generado Descripcion del Producto y/o Servicio

La necesidad de agilizar los procesos misionales y administrativos
de la entidad, para asi garantizar la capacidad de respuesta
institucional y acercar el Estado a las victimas para brindarles una
oferta pertinente, eficaz, sostenible y oportuna.

Contrato por Seleccion
Abreviada de Menor
Cuantia

6. ANEXOS
Anexo 1. Formato Hoja de Control Expediente Seleccién Abreviada Menor Cuantia

7. CONTROL DE CAMBIOS

Version Fecha Descripciéon de la modificacion

Se Cambia orden de actividades 1, 2 se adiciona analisis del sector,
memorando de designacién se elabora de acuerdo con lo informado

01 25/03/2014 por la dependencia técnica y financiera, se modifican actividades 3,
10, y se elimina actividades de la 51 al 69
Se elimina actividad 1, 2 y se inicia procedimiento de la modalidad
02 indicado que previamente se debe realizar el procedimiento de

28/11/2014 planeacion contractual, Se unifica la documentacion con relacién a
las demas modalidades de contratacion.

03 01/12/2014 Se modifica el decreto 1510 de 2013 por el decreto 1082 de 2015

Reingenieria de las actividades de este procedimiento enmarcadas
con los estandares establecidos en el SECOP 11

Se establece responsable y se define el registro, Se adiciona en la
actividad y en el registro que la respuesta a las observaciones por
partes del comité evaluador puede ser mediante memorando ¢
correo electrénico. Se adiciona como actividad “Publicaciéon deg
listado de manifestacion de interés”, En el cierre se hace entregq
05 23/12/2015 de propuestas a los comités evaluadores. (Técnico, juridico V|
financiero), para la correspondiente evaluacion. La entrega queda
registrada en el acta de cierre. Se adiciona a la actividad
“Adicionalmente analiza las respuestas dadas por las proponentes
incluidas aquellas relacionadas con precio artificialmente bajo” y Se
corrige correo electrénico de contratos

Reingenieria de las actividades enmarcados con los estandares
establecidos en el SECOP II

Se realiza actualizacion por adecuamiento al Manual de
Contratacién, flujograma y mejora continua.

04 14/07/2015

06 20/12/2018

07 20/06/2019
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