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1. OBJETIVO

Brindar herramientas conceptuales, metodoldgicas y técnicas a las Mesas de Participacion, que faciliten
su capacidad de gestion, incidencia y seguimiento a la Politica Publica de Victimas.

2. ALCANCE

Inicia con la identificacién de las necesidades de fortalecimiento para las Mesas de Participacién de
Victimas vy finaliza con la realizacién del balance de los ejercicios de fortalecimiento realizados con las
mesas de participacion.

3. DEFINICIONES

ACTA REUNION DE EQUIPO: Son los documentos generados por el encargado de la
subdireccion de participacion, que contiene todas las decisiones y la linea técnica dada por el
Subdirector (a) de Participacion respecto de los objetivos que persigue el fortalecimiento de las
mesas y la metodologia para concretarlos.

FORTALECIMIENTO: Proceso mediante el cual los representantes de las mesas de victimas
desarrollan conjuntamente capacidades y recursos para la debida implementacién, ejecucién y
seguimiento a la politica publica de victimas, logrando la transformacion de su entorno de
acuerdo con sus necesidades.

MESAS DE PARTICIPACION EFECTIVA DE LAS VICTIMAS: De acuerdo con lo sefialado en
el Articulo 264 del Decreto 4800 de 2011, son los espacios de trabajo tematico y de
participacion efectiva de las victimas, de orden municipal, distrital, departamental y nacional,
elegidos y designados por las mismas victimas y sus organizaciones y destinados para la
discusion, interlocucion, retroalimentacién, capacitaciéon y seguimiento de las disposiciones
contenidas en la Ley 1448 de 2011, sus decretos reglamentarios, la jurisprudencia y demas
normas complementarias.

PLAN DE ACCION TERRITORIAL-PAT: Es el instrumento que contempla las medidas de
prevencién, asistencia, atenciéon y reparacion integral de las victimas, el cual debe ser
elaborado por los municipios, distritos y gobernaciones con la participacion de las victimas del
conflicto armado. (Decreto 4800, Articulo 250 Numeral 4 2011).

POLITICAS PUBLICAS PARA LAS VICTIMAS: Son los planes, programas y proyectos, en
gue se concretan las acciones del Estado, en el marco de los Derechos Humanos y el Derecho
Internacional Humanitario, con el fin de hacer frente a la problematica de las victimas del
conflicto armado, para atenderlas y repararlas integralmente y asegurar el goce efectivo de sus
derechos. Las politicas publicas para las victimas seran participativas, y tendra en cuenta para
su disefio e implementacion los enfoques diferenciales de género, edad, étnicos, de condicién
de discapacidad y de diversidad sexual, asi como la visibilidad de todos los hechos
victimizantes.
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SNARIV: Sistema Nacional de Atencidon y Reparacion Integral a las Victimas el cual esta
constituido por el conjunto de entidades publicas del nivel gubernamental y estatal en los
ordenes nacional y territoriales y demas organizaciones publicas o privadas, encargadas de
formular o ejecutar los planes, programas, proyectos y acciones especificas, que tiendan a la
atencién y reparacion integral de las victimas.

VICTIMAS: Aquellas personas que han sufrido un dafio con ocasién al conflicto armado
interno, de acuerdo al articulo 3 de la Ley 1448 de 2011, y a la Sentencia C - 052 de 2012 de
la Corte Constitucional. En todo caso, la definicion de victima se hard en el marco de los
distintos hechos victimizantes y los diferentes enfoques diferenciales.

INTEGRANTE DE LA MESA DE PARTICIPACION: Aquella persona que resultd elegida en las
mesas de participacion de victimas (en alguno de los niveles territoriales), en representacion de
un hecho victimizante o por un enfoque diferencial determinado, en el marco de la aplicacion
del Protocolo de Participacion Efectiva de las Victimas del Conflicto Armado, Resolucién 0388 de
2013 y sus modificaciones.

4. CRITERIOS DE OPERACION

Para asegurar el cumplimiento de las actividades es necesario identificar cuales estan incluidas
en el Plan de Accidn teniendo en cuenta que estas se desarrollan durante todo el ano.

- Mesas Instaladas

- Contratacion del operador logistico que garantice la ejecucidn de las actividades
propuestas en el procedimiento

- Realizar acompafiamiento y fortalecimiento a las mesas

La Normatividad requerida para el desarrollo de las actividades citas en el presente

procedimiento se encuentra definida en el Normograma de la Unidad, disponible para consulta
en la pagina web.
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5. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Flujograma Descripcion Entrada Responsable Salidas
INICIO
Identificar las necesidades de Acta de Profesionales de
v fortalecimiento para las Mesas de Reunién de la Subdireccién Listado de
1 Ldentificar las Participacion de Victimas a través de sus Equipo y de Participacion necesidades
necesidades de miembros, las Secretarias Técnicas y las Listado de y Enlaces
fortalecimiento Direcciones Territoriales Asistencia Territoriales
\ 4
Priorizarlos temas a - . Acta de Reunidn
fortalecer Priorizar los temas a fortalecer de Listado de Profesionales de de Equipo
2 acuerdo con las necesidades identificadas . la Subdireccion ] Y
) necesidades L -7 Listado de
y recursos de la entidad de Participacion ) .
Asistencia
Disefiar la metodologia de fortalecimiento
y para las mesas de participacion
riorizadas.
Disefiarla metodologia de P
fortalecimiento para las mesas de
participacién priorizada SI: Los temas a fortalecer cumplen con
las caracteristicas de la metodologia, se Acta de
define cronograma actividad 4. i6 i
g Reun!on de Profe5|or_1ales_ ,de Documento
PC Equipo y la Subdireccion dol6ai
NO: Los temas a fortalecer no cumplen Listado de de Participacion metodologico
NO Zios temas a con las caracteristicas de la metodologia, Asistencia
fortalecer. cumplen continuar con actividad 2.
caracteristas para
el disefio de la
metododlogia2
v
Definircronograma Documgn_to
de trabajoy metodoldgico
responsables de . . Profesionales de
la ejecucién Definir el cronograma de trabajo y los Acta de la Subdireccion
responsables de la ejecucidn para la - L - cronograma de
4 . L. Reunién de de Participacion L
implementacion del proceso de . - - actividades
fortalecimiento Equipo y y Direcciones
Listado de Territoriales
Asistencia
v )
Articular con dreas de la cronograma de |Profesionales de
Unidad, Secretarias Articular con areas de la Unidad, actividades la Subdireccién .
1 2€ . P X . . Listado de
Técnicas Secretarias Técnicas y Entidades del Actas de de Participacién, Asistencia y/o
5 y Entidades del SNARIV SNARIV (Nacional y Territoriales) para la |reunién Listado | Secretarias Correosy
implementacion del proceso de de Asistencia y Técnicas y L
o . - Electrdnicos
fortalecimiento Correos Direcciones
Electrénicos Territoriales
v Profesionales de
Implementarlas la Subdireccién
actividades para el Actas de de Participacion |Actas de reunion
fgftsa"f;rc"iuq"ied:t'o Implementar las actividades para el reunién Listado | y Direcciones Listado de
6 desarrollo del fortalecimiento a las Mesas | de Asistencia y | Territoriales, y Asistencia y
de Participacion Correos los procesos de Correos
Electrdnicos la unidad que Electrdnicos
deseen
participar
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A téeni te | ¢ i6n d Actas de Profesionales de|Documento de la
dpoyar ecnicamente 1a construccion de reunidn Listado | la Subdireccion Mesas de
ocumentos como resultado del proceso ; ) L NS
7 —- - de Asistencia y | de Participaciéon | Participacién y
Apovartecn_'lcamente'a de fgr.talef:llmlento a las Mesas de Correos y Direcciones listado de
construccion de los Participacion Electrénicos Territoriales Asistencia

documentos generados
en el fortalecimiento

)

Co

nsolidar los talleres de

fortalecimientorealizados para
8 verificar el cumplimiento de los
indicadores del plan de accién.

10. Consolidar los talleres de
fortalecimiento realizados para verificar el
cumplimiento de los indicadores del plan
de accion.

Documento de
la Mesas de
Participacion

Profesionales de
la Subdireccién
de Participacion

Fortalecimientos

Carpetas de

Producto y/o Servicio

Generado

Carpetas de

fortalecimiento

Descripcion del Producto y/o Servicio

Consolidar los talleres de fortalecimiento realizados para verificar
el cumplimiento de los indicadores del plan de accién.
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6. ANEXOS
Anexo 1.

Protocolo de participacion.

7. CONTROL DE CAMBIOS

Versién Descripcién de la modificacion

1 20-11-2013

5 29-12-2014 Ajuste actividad namero doce, unificandola con la actividad nimero
trece

3 21-08-2015 Aplicacion de la Nueva metodologia para ubicar los puntos de control
al interior del procedimiento.

4 21-08-2015 Fortalecimiento a victimas organizadas a través de las mesas de
participacion

5 04-08-2016 Ajuste en la redaccion de todas las actividades del procedimiento

6 23/08/2019 Ajuste general al documento.
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