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1.

2.

OBJETIVO

Apoyar proyectos agropecuarios que sirvan como transicion de un proyecto de seguridad
alimentaria a uno productivo, mediante el suministro de semillas, herramientas e insumos
de pesca, entre otros, para el fortalecimiento del arraigo de las comunidades en riesgo y
contribuir a la capacidad de respuesta ante emergencias humanitarias.

ALCANCE

En el marco de la resolucién 00021 del 2019 para brindar el apoyo a los proyectos
agropecuarios, se da inicio con la priorizacion de Entidades Territoriales, hasta la entrega de
insumos de semillas, de pesca, herramientas, entre otros seguin la necesidad de cada
comunidad previo al cumplimiento de los requisitos; posterior a esto el municipio remite
informes de seguimiento a la ejecucion de los proyectos. Toda la documentacion presentada
y aprobada del proyecto se archivara en una carpeta digital que reposara en la Subdireccion
de Prevencion y Atencién de Emergencias — SPAE.

DEFINICIONES

Beneficiarios: grupo o grupos objetivos especificos de la poblacion hacia los cuales se
dirige un proyecto, programa o plan.

Cofinanciacion: se refiere al proceso de financiar proyectos con recursos de diferentes
fuentes, ya sea a través de dos o mas entidades con recursos del Presupuesto General de la
Nacion y otros tipos de recursos.

CTJT: Sigla de Comité Territorial de Justicia Transicional

Complementariedad: Para el sistema de corresponsabilidad, este principio debe ser
aplicado cuando una entidad territorial carezca de capacidad suficiente en términos
administrativos o técnicos o presupuestales para asumir sus competencias exclusivas, y
puedan los niveles de gobierno superiores o entidades con mayor categoria fiscal mejorar su
cumplimiento

Cronograma de Actividades: herramienta que especifica las actividades por ejecutar
dentro de un plazo fijado, buscando asi optimizar los recursos humanos, insumos y
herramientas disponibles.

Estudio Técnico de priorizacion: analisis de las variables y criterios técnicos necesarios
para producir un documento donde se explica la priorizacién de municipios potenciales a
recibir el apoyo.

Formato de estructura técnica: (FET) herramienta que permite la presentacion de los

proyectos, en donde se recopila la informaciéon para la presentacién de proyectos
agropecuarios.
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Prevenciéon: ARTICULO 193 de la ley 1448 de 2011 (...) “De la prevencién. El Estado tiene
la obligacion de adoptar medidas para evitar la ocurrencia de violaciones de Derechos
Humanos e infracciones al Derecho Internacional Humanitario, y a neutralizar o a superar
las causas y circunstancias que generan riesgo en el marco del conflicto armado interno, y
la generacién de imaginarios sociales de solucidn pacifica de conflictos.

Subsidiariedad: Para el sistema de corresponsabilidad el principio de subsidiariedad debe
ser aplicado cuando una entidad territorial carezca de capacidad administrativa, técnica y
presupuestal para asumir sus competencias y funciones exclusivas, y tengan que asumirlas
transitoriamente los niveles de gobierno superiores o puedan hacerlo las entidades con
mavyor categoria fiscal.

Viabilidad: Resultado de la evaluacion realizada por un profesional de Proyectos
Agropecuarios que esperan llevarse a cabo y en donde se analiza el beneficio, los costos y el
impacto que se generaria, y desde alli se define la pertinencia de su ejecucién. Esta
evaluacién se hace en los términos legales, financieros y técnicos.

CRITERIOS DE OPERACION

La Normatividad requerida para el desarrollo de las actividades citas en el presente
procedimiento se encuentra definida en el Normograma de la Unidad, disponible para su
consulta en el sitio web.

Las Entidades Territoriales que presenten propuestas para apoyo con insumos
agropecuarios, deberan cumplir la documentacion y requisitos solicitados por la
Subdireccion de Prevencion y Atencidon de Emergencias.

Para asegurar el cumplimiento de las actividades, las Entidades Territoriales deberan remitir
informes mensuales de seguimiento a las Direcciones Territoriales a fin de asegurar la
efectividad de los resultados del proceso. Una vez finalizada la etapa de seguimiento del
proyecto se convocara a Comité Territorial de Justicia Transicional (CTJT) para socializacion
del apoyo y las entidades aportantes.

Las actividades que conforman este procedimiento asi como sus responsables, entradas y
salidas se encuentran descritos en el flujograma del mismo.

Del procedimiento:

Actividad No. 10 Punto de control: El Subdirector(a) de Prevencidon y Atencién de
Emergencias revisa los requisitos minimos de la documentacién recibida.

En caso de que el proyecto recibido no cumpla los requisitos minimos, debe ser devuelto al
Profesional de Proyectos Agropecuarios.

Si el proyecto cumple con los requisitos el Subdirector(a) de Prevencién y Atencidn de
emergencias remite Visto Bueno mediante correo electrénico.

Actividad No. 12: El Subdirector(a) de Prevenciéon y Atencion de Emergencias notifica la
decisidon a la Entidad Territorial mediante correo electrdnico.

Actividad No. 19 Punto de control: El Subdirector(a) de Prevencion y Atencién de
Emergencias revisa la documentacion del Proyecto Agropecuario remitido, verifica el
cumplimiento de los requisitos y la Orden de Pedido.
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En caso de que el proyecto recibido no cumpla los requisitos minimos, este debe ser
devuelto al Profesional de proyectos agropecuarios. Si la propuesta cumple se remite correo
electrénico con Visto Bueno de la revisién documental del proyecto.

Actividad No. 22: El Director Territorial o a quien delegue recibe del operador los insumos
Agropecuarios que se relacionan en el Acta de entrega.

Durante el procedimiento debera verificar:

a) Que la especificacion corresponda a la solicitada.

b) La Cantidad sea la solicitada.

¢) Que la calidad sea la requerida.

Actividad No. 23 Punto de control: El Director Territorial o quien delegue Verificar si los
insumos y/o herramientas agropecuarias cumplen o no con lo establecido y diligenciar los
siguientes formatos:

* Acta de Listado de Entrega

* Listado de Entrega de Insumos

Si no cumplen se debe informar al Profesional de apoyo de proyectos agropecuarios quien
contactara al operador para los ajustes necesarios.

Si cumplen se continta con el procedimiento.

5. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Entrada Responsable Salidas

Descripcion

Flujograma

Determinar las entidades territoriales
susceptibles de ser apoyadas
(priorizadas) teniendo en cuenta:

< INICIO >

REMITIR CORREO ALA
DIRECCION DE GESTION
INTERINSTITUCIONAL - DGI

eFormato Estructura Técnica Proyecto
Agropecuario.

eModelo Carta de Compromiso Proyecto
Agropecuario.

eModelo Acta de Concertacion Proyecto
Agropecuario.

eFormato Unico de Censo Proyecto
Agropecuario.

eModelo Carta de Presentacion.

eGuia para el apoyo con insumos a
Proyectos Agropecuarios.

Estudio Técnico
con listado de
municipios
priorizados

Subdirector(a) de
Prevencion y
Atencién de

emergencias SPAE

eDirectrices del Gobierno Nacional, S‘;E‘ej\'/r:ﬁgi'g: de elecg_g;:ig won

zonas en riesgo y emergencia Estudios L Y ;

humanitaria, estudios técnicos de Técnicos Atencion de el listado de
DETERMINARLAS e Emergencias - municipios
JJERRITORIALES priorizacion. SPAE priorizados
SER APOY ADAS. Al tener el listado de entidades

territoriales priorizadas se remite a

cada uno de los procesos para su uso.

Remitir correo a la Direccion de Gestidon

Interinstitucional- DGI, con el listado de

los municipios priorizados, con

documentos anexos y lineamientos

requeridos para acceder al apoyo:

Correo

electrdnico con
el listado de los
municipios
priorizados y la
documentacion
requerida
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NO

REMITIR
COMUNICACION A
LAS DIRECCIONES

TERRITORIALES.

Remitir un correo electrénico a la
Direccidn Territorial comunicandole los
municipios de su zona que han sido
priorizados, el presupuesto con que se
apoyaran los proyectos, el plazo de
presentacion, ruta de presentacion, con
documentos anexos y lineamientos
requeridos para acceder al apoyo:
eFormato Estructura Técnica Proyecto

Correo
electrénico con
el listado de los

municipios

Direccion de
Gestidn

Correo
Electrénico
informando a
cada Direccién
Territorial los

REMITIR
COMUNICACION A
LAS ENTIDADES
TERRITORIALES.

RECIBIR
DOCUMENTACION

DE LOS PROYECTOS
PRESENTADOS

La |

documentaclon
cumple con los
requisitos?

REMITIR A LA
SPAE LA
DOCUMENTACION

Agropecuario. ) priorizados y la Interinstitucional- municipios
eModelo Ca_rta de Compromiso Proyecto | 4,cumentacion DGI priorizados y la
Agropecuario. ) requerida documentacion
eModelo Acta de Concertacidon Proyecto requerida
Agropecuario.
eFormato Unico de Censo.
*Modelo Carta de Presentacion.
eGuia para el apoyo con insumos a
Proyectos Agropecuarios.
Remitir correo a los responsables de las
Entidades Territoriales priorizadas,
socializando la oferta y solicitando el
diligenciamiento de los siguientes Correo Correo
documentos: _Electrénico Electrénico a la
eFormato Estructura Técnica Proyecto informando a Entidad
Agropecuario. cada_Dlr_ecuon Direccion Territorial Municipal
. Territorial los -
eModelo Carta de Compromiso Proyecto municipios D.T Priorizada con
Agropecuario ., priorizados y la la .
*Modelo Acta de Concertacion Proyecto | gocumentacién documentacion
Agropecuario. requerida requerida.
eFormato Unico de Censo Proyecto
Agropecuario
*Modelo Carta de Presentacion.
Correo
Correo Electrénico de
Recibir la documentacién enviada por la |Electronico de la asignacion al
Entidad Territorial. Entidad encargado de
Territorial Direccion Territorial verificar el
remitiendo la D.T cumplimiento
documentacion de los
del proyecto a requisitos
apoyar. minimos del
proyecto.
Revisar el cumpimiento de los requisitos
minimos del proyecto asignado. ) Correo
En el evento que la documentacion no Electrénico de Correo
cumpla, se debe solicitar al responsable | asignacion al Electrénico con
de la Entidad Territorial su ajuste o encargado de Profesional de la la
correccion para subsanar dicho verificar el Direccion territorial | documentacion
requisito. cumplimiento de D.T revisada y
los requisitos avalada por la
Si la documentacién cumple se remite a | minimos del D.T
la Subdireccion de Prevencion y proyecto.

Atencidn de Emergencias-SPAE.
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7PC

10 PC

11

NO

NO

La
documentacion
cumple con los
requisitos?

S|

A

REMITIR CARPETA
DE DOCUMENTOS

La

documentaclon

cumple con’los
requisitos?

SOLICITAR VISTO
BUENO A
SUBDIRECTOR(A)

La
docurpentaclién
cumple conos
requisitos?

S|

CARTA DE
APROBACION

e

Recibir y Verificar requisitos minimos de

la documentacion recibida.

En caso de que el proyecto recibido no

cumpla los requisitos minimos, debe ser

Carpeta Digital

devuelto a la Entidad Territorial y/o Correo con la Ficha de
responsable de la formulacién del Electrdnico con Evaluacién
proyecto con copia a la Direccion la Profesional proyecto
Territorial. documentacién Proyectos Agropecuario
Si el proyecto cumple con los revisada y Agropecuarios diligenciada y
requisitos,se da viabilidad técnica al avalada por la Carta de
apoyo diligenciando el formato Ficha de D.T aprobacion
evaluacion de proyectos, proyectar proyectada.
Carta de Aprobacion, con toda la
informacion del proyecto y adjuntar
estos a la carpeta digital.
Carpeta Digital
con la Ficha de
Remitir Carpeta digital del Proyecto al Evaluacion i Correo
; Profesional .
Profesional de apoyo de proyectos proyecto Proyectos electronico con
Agropecuarios para solicitar aval Agropecuario y A ’ Carpeta digital
documental. Carta de gropecuarios del Proyecto.
aprobacion
proyectada.

Revisar la documentacion del Proyecto
Agropecuario y verificar cumplimiento de
requisitos minimos ademas de la Ficha
de evaluacion y la proyeccidn de la Correo
Carta de Aprobacion. electronico para

Correo solicitar Visto

En caso de que el proyecto recibido no
cumpla con los requisitos minimos, este
debe ser devuelto al Profesional de
proyectos agropecuarios.

Si la propuesta cumple se solicita Visto
Bueno mediante correo electrénico a
Subdirector(a) de Prevencion y Atencidn
de emergencias.

electronico con
Carpeta digital
del Proyecto.

Profesional de
apoyo de Proyectos
Agropecuarios.

Bueno de
Subdirector(a)
de Prevencion y
Atencién de
emergencias.

Revisar requisitos minimos de la
documentacion recibida.

En caso de que el proyecto recibido no
cumpla los requisitos minimos, debe ser
devuelto al Profesional de Proyectos
Agropecuarios.

Si el proyecto cumple con los requisitos
el Subdirector(a) de Prevencion y
Atencidon de emergencias remite Visto
Bueno mediante correo electrénico.

Correo
electrénico para
solicitar Visto
Bueno de
Subdirector(a)
de Prevencion y
Atencién de
emergencias.

Subdirector(a) de
Prevencion y
Atencién de
Emergencias.

Correo
electrénico con
Visto Bueno de
Subdirector(a)
de Prevencion y

Atencién de
emergencias.

Elaborar Carta de aprobacion y radicar
con firma de la Subdirector(a) de
Prevencién y Atencion de Emergencias,
posteriormente se archiva en Carpeta
digital de cada proyecto.

Correo
electrénico con
Visto Bueno de
Subdirector(a)
de Prevencion y

Atencién de
emergencias.

Profesional de
proyectos
agropecuarios y
Subdirector(a) de
Prevencién y
Atencién de
emergencias.

Correo
electrénico con
aprobacion del

apoyo al

proyecto
Agropecuario.
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l Correo Correo
APLOTIFICARLA Notificar de la decisién a la Entidad Z'ercot[)c;ré'izc:] ijc;rl‘ S“gf;;icrfgiré:) de Elecg:t?(lj;c;a la
12 PROYECTO Territorial mediante correo electrdnico. P L Y -
AGROPECUARIO apoyo al Atencion de Territorial con
proyecto Emergencias la decision
Agropecuario. tomada.
Correo
Electrénico a la Profesional de Formato
L Diigendar el Formato solistud de  |re i orarcon 1a | agropecuerios y/o | ineumos
13 INSUMOS PROYECTO i i , )
AGROPECUARIO :zsurnoséil?;oye:t% Agrodp;CUS rl(;ccton la decision de Profesional de Proyecto
ormacion aprobada proyecto. aprobacion y apoyo proyectos Agropecuario
carpeta digital agropecuarios. diligenciado
del proyecto.
Remitir a la Direccidon Territorial el
Formato solicitud de insumos Proyecto . licitud . Correo
REMITIR DOCUMENTO Agropecuario diligenciado para la ormato solicitu ) ectronico con
DE FORMATO DE . . de insumos Profesional Formato
SOLICITUD DE coordinacién de entrega. o
14 INSUMOS En dicho f t define: | fech Proyecto Proyectos solicitud de
' N dicho formato se deline: lugar, techa Agropecuario Agropecuarios insumos
y responsables por cada una de las diligenciado Proyecto
partes _(Direccién Territorial y Entidad Agropecuario
territorial)
Coordinar con el responsable de la Correo
Entidad territorial: lugar, fecha y Electrénico con
responsables por cada una de las Correo ell_':‘_’tr”;adto
COORDINAR LA partes, para la entrega de insumos y Electrdnico con soir:z'u:'nose
herramientas para proyectos Formato solicitud [Direccion Territorial
15 ENTREGA DE . . f ) Proyecto
INSUMOS agropecuarios, diligenciando los datos de insumos D.T Agropecuario
en el Formato solicitud de insumos Proyecto con datos de
Proygcto A,gropecua rio y_r"emitir a Ia_, Agropecuario entrega,
Subdireccién de Prevencion y Atencion firmado y
de Emergencias, firmado y escaneado. escaneado
Correo
Diligenciar Formato Orden de Pedido Electrénico con _
e Proyecto Agropecuario con los datos de e'l!:‘?"”;adto Profesional de Formato Orden
DE PEDIDO coordinacién de entrega remitidos por sci’r:g:l:nose agro';reocyueacrtizz yjo | de Pedido
PROYECTO f 2 o
16 AGROPECUARIO la Direccion Terr|tor|a_|. Proyecto Profesional de Proyecto
E;t_e formato se archiva en la carpeta Agropecuario apoyo proyectos ,zgijlgogs;:;zr;o
digital de cada proyecto. con datos de agropecuarios. 9 :
entrega, firmado
y escaneado
Carpeta Digital
Remitir Carpeta digital del Proyecto al con Formato Profesional Correo
17 REMITIR CARPETA Profesional de apoyo de proyectos Orden de Pedido Proyectos electrénico con
DE DOCUMENTOS Agropecuarios para solicitar aval Proyecto Agropecuarios Carpeta digital
documental. Agropecuario del Proyecto.
diligenciado.
Revisar la documentacion del Proyecto
Agropecuario y verificar cumplimiento de
la requisit_os minimos ademas de la Orden Correo
gg%lw;gtg\nclgg de Pedido. electronico para
NO requisitos’ En caso de que el proyecto recibido no Correo Profesional de solicitar Visto
cumpla con los requisitos minimos, este | electrénico con Bueno de
18 apoyo de Proyectos

SOLICITAR VISTO
BUENO A

SUBDIRECTOR(A)

debe ser devuelto al Profesional de
proyectos agropecuarios.

Si la propuesta cumple se solicita Visto
Bueno mediante correo electrdnico a
Subdirector(a) de Prevencidn y Atencion
de emergencias.

Carpeta digital
del Proyecto.

Agropecuarios.

Subdirector(a)
de Prevencion y
Atencion de
emergencias.
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Revisar la documentacion del Proyecto
Agropecuario remitido, verificar el
cumplimiento de los requisitos y la Correo Caag

NO

la

documentaC|on
cumple con'los
requisitos?

Sl

SOLICITAR INSUMOS
AGROPECUARIOS

A 4

TERRITORIAL ACTA'Y

ELABORAR Y
REMITIR A LA
DIRECCION

LISTADO DE
ENTREGA

RECIBIR INSUMOS
AGROPECUARIOS.

Orden de Pedido.

En caso de que el proyecto recibido no
cumpla los requisitos minimos, este
debe ser devuelto al Profesional de
proyectos agropecuarios.

Si la propuesta cumple se remite correo
electrdnico con Visto Bueno de la
revision documental del proyecto.

electrénico para
solicitar Visto
Bueno de
Subdirector(a)
de Prevencion y
Atencion de
emergencias.

Subdirector(a) de
Prevencion y
Atencion de
Emergencias.

electrénico con
Visto Bueno de
Subdirector(a)
de Prevencion y
Atencion de
emergencias.

Solicitar al operador los insumos
requeridos, asi como los datos de
contacto del conductor y camion.
Realizar el seguimiento del transporte
de insumos y herramientas para
proyectos agropecuarios hasta la
entrega.

En el evento en que se presente
cualquier imprevisto durante la
prestacion del servicio, ésta debe ser
comunicada al profesional de apoyo de
proyectos agropecuarios para que se
comunique con el proveedor, dejar el
respectivo registro mediante correo
electrénico.

Correo
Electrdnico con
Visto Bueno de
Subdirector(a)
de Prevencion y

Atencion de
emergencias y la
Orden de Pedido

Profesional de
apoyo de Proyectos
Agropecuarios.

Correo
Electronico al
operador con la
orden de
pedido.

Elaborar y Remitir a la Direccion
Territorial el Formato Acta de Entrega
Proyecto Agropecuario, Formato Listado
de Entrega Proyecto Agropecuario y el
link de la encuesta “Medicion de
satisfaccion de las entidades
territoriales con los suministros de
materiales de construccion, dotacion de
mobiliario, insumos y/o herramientas

Formato Unico
de Censo y
Orden de Pedido

Profesional de
proyectos
agropecuarios y/o
Profesional de
apoyo proyectos
agropecuarios.

Correo
Electrénico con
Acta y Listado
de entrega de
insumos y link

de encuesta
para diligenciar
después de la

agropecuarias”, para diligenciar entrega.
después de efectuada la entrega.

Recibir del operador los insumos

Agropecuarios que se relacionan en el Correo

Acta de entrega. Electronico con Insumos y

Durante el procedimiento debera
verificar:

a) Que la especificacion corresponda a
la solicitada.

b) La Cantidad sea la solicitada.

¢) Que la calidad sea la requerida.

Acta y Listado de
entrega de
insumos y link
de encuesta para
diligenciar
después de la
entrega.

Director Territorial
0 quien delegue

herramientas

para el apoyo a
proyectos

agropecuarios
recibidos.
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ARCHIVAR Y ACTUALIZAR
CARPETAS DIGITALES

<>

para que se diligencie y se envie
mensualmente a la Subdireccion de
Prevencion y Atencién de Emergencias.

de entrega de
firmada y
escaneada

Agropecuarios
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Verificar si los insumos y/o
herramientas agropecuarias cumplen o
no con lo establecido y diligenciar los
siguientes formatos:
* Formato Acta de Entrega Proyecto Correo
Agropecuario SLTeS 17 electrénico con
* Formato Listado de Entrega Proyecto | herramientas . . el Acta de
23 PC S — Agropecuario para el apoyo a Dlrect_or Territorial entrega y
cumplen con proyectos o quien delegue lisErb e
(ES LS ) . agropecuarios Istado
Si no cumplen se debe informar al recibidos. entrega firmada
Profesional de apoyo de proyectos y escaneada.
agropecuarios quien contactara al
operador para los ajustes necesarios.
Si cumplen se contintia con el
procedimiento.
Enviar a la Direccién Territorial el Correo
ENVIAR A LA Modelo de Informe de Seguimiento, ele;tercrl:%;O" profesional elecfrgl:sg won
24 TEIRRREI%CC)ECI)/’;‘L quien lo remite a la Entidad Territorlal entrega y Listado Proyectos el Modelo de

Informe de
seguimiento.

Archivar soportes de entrega e
informes de seguimiento en carpeta
digital de cada proyecto apoyado.

Actas y formatos
diligenciados y
apoyo entregado
satisfactoriament
e

Profesional de
proyectos
agropecuarios

Carpeta digital
de Proyectos
actualizada

FIN DEL PROCEDIMIENTO

Producto y/o

Descripcion del Producto y/o Servicio

Servicio Generado

Suministro de insumos
y herramientas para

proyectos
Agropecuarios.

productivo,

mediante el

El Apoyo a proyectos agropecuarios que se brinda a las entidades
sirven como transicion de un proyecto de seguridad alimentaria a uno
suministro de semillas,
insumos de pesca, entre otros, que contribuyan a la disminucién de la
vulnerabilidad de la poblacion frente al conflicto armado, fortaleciendo
la capacidad de respuesta institucional.

herramientas e

»

ANEXOS

Formato Estructura Técnica Proyecto Agropecuario (Ver Guia para La Formulacion de

Proyectos Agropecuarios)

Modelo carta de Compromiso Proyecto Agropecuario (Ver Guia para La Formulacion de

Proyectos Agropecuarios)

Modelo Acta de concertacion Proyecto Agropecuario (Ver Guia para La Formulacion de

Proyectos Agropecuarios)

Formato solicitud de insumos Proyecto Agropecuario.
Formato Unico de Censo Proyecto Agropecuario (Ver Guia para La Formulacién de Proyectos

Agropecuarios)
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6. Modelo Carta de Presentacion Proyecto Agropecuario (Ver Guia para La Formulacion de
Proyectos Agropecuarios)

7. Modelo Informe de seguimiento Proyecto Agropecuario (Ver Guia para La Formulacion de
Proyectos Agropecuarios)

8. Guia para el apoyo con insumos a Proyectos Agropecuarios.

9. Formato Acta de Entrega Proyecto Agropecuario (Ver Guia para La Formulacion de Proyectos
Agropecuarios)

10.Formato Listado de Entrega Proyecto Agropecuario (Ver Guia para La Formulacion de
Proyectos Agropecuarios)

7. CONTROL DE CAMBIOS

Version Fecha Descripcion de la modificacion
1 Creacion del Procedimiento.
Actualizacion del Procedimiento - Se modifica el nombre del

Proceso, se establecen criterios de operacion, y se ajustan
actividades acordes a las necesidades del proceso, documentos de
Referencia y del planteamiento estratégico.

2 21/09/2017

Actualizacién de actividades y flujograma. Modificacion objetivo y
3 19/05/2020 | alcance, se agregaron 3 términos en definiciones. Cambio nombre
del Procedimiento.
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