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INTRODUCCION

En el siguiente manual se estipula la mecénica de manejo o uso de la herramienta
Emprend@ del portal VIVANTO, se realiza el paso a paso para el entendimiento de la
herramienta con una explicacion detallada de cada procedimiento con el fin de que el
lector comprenda clara y concisamente el manejo del aplicativo sin ninguna dificultad.

Esta herramienta permite agrupar la informacién para crear y consultar
emprendimientos creados por las victimas.

A través de la Red Nacional de Informacién, VIVANTO consolida la informacién de
algunos de los diferentes sistemas de las entidades del SNARIV (Sistema Nacional de
Atencion y Reparacién Integral a las Victimas), con las restricciones respectivas de
seguridad y confidencialidad de la informacion.
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OBJETIVO

El presente manual busca exponer el manejo de la herramienta Emprend @, consolidando
toda la informacion de las personas victimas que han iniciado un emprendimiento formal
o informal, este se compone de cuatro secciones entre ellas la busqueda de
emprendimientos, creacién de emprendimientos, eventos y campanas y eliminar o
editar, este documento tiene como objetivo desarrollar paso a paso los componentes
con los que cuenta el aplicativo y a su vez poder explicar el ciclo completo de busqueda
de informacion y creacién de emprendimientos, dando a conocer conceptos, mecanismos
de uso y la informacion necesaria para registrar un emprendimiento.

710.14.15-24 V2




@

Cédigo: 520,06,06-8

MANUAL DE USUARIO MODULO VIVANTO EMPREND@

GESTION DE LA INFORMACION Version:01

El futuro Un
es de todos | g

Fecha: 05/08/2021
PROCEDIMIENTO DIFUSION Y APRENDIZAJE

Pagina 6 de 64

DEFINICIONES

ALMACENAMIENTO: Es el proceso y la consecuencia de recoger, depositar, archivar o
registrar algo.

AUTORIDAD SANITARIA COMPETENTE: Por autoridad competente se entender al
Instituto Nacional de Vigilancia de Medicamentos y Alimentos Invima y a las Direcciones
Territoriales de Salud, que, de acuerdo con la Ley, ejercen funciones de inspeccion,
vigilancia y control, y adoptan las acciones de prevencién y seguimiento para garantizar
el cumplimiento a lo dispuesto en el presente decreto.

AUTORIZACION SANITARIA: Procedimiento administrativo mediante el cual la
autoridad sanitaria competente habilita a una persona Natural o juridica responsable de
un predio, establecimiento o vehiculo para ejercer las actividades de produccion
primaria, beneficio, Desposte o0 desprese, procesamiento, almacenamiento,
comercializacidn, expendio o transporte bajo unas condiciones sanitarias.

COMERCIALIZACION: Es la accidn y efecto de poner a la venta un producto o darle las
condiciones y vias de distribucién para su venta.

EMPRENDIMIENTO: Es la actitud y aptitud que toma una victima para iniciar un nuevo
proyecto a través de ideas y oportunidades.

EMPRENDIMIENTO FORMAL: Corresponde a toda actividad que tiene todo su proceso
legal, ayuda al crecimiento del pais cumpliendo sus obligaciones legales. Puede realizar
contrataciones y acceder con facilidad a nuevos mercados.

EMPRENDIMIENTO NO FORMAL: Corresponde a toda actividad que no tiene
formalizada en su totalidad su proceso legal. Su negocio es solo local, su informalidad
no le permite crecer en el mercado.

MANUAL: Documento que describe el qué y como de un tema especifico de la Entidad,
donde se menciona fases, actividades que de forma secuencial deben realizarse, asi
como las condiciones y requisitos minimos de calidad.

PRODUCTO: Es una cosa o un objeto producido o fabricado, algo material que se elabora
de manera natural o industrial mediante un proceso, para el consumo o utilidad de las
personas.

RED NACIONAL DE INFORMACION PARA LA ATENCION Y REPARACION
INTEGRAL A LAS VICTIMAS: La Red Nacional de Informacién para la Atencién y
Reparacion a las Victimas —RNI- es el instrumento que garantizara al Sistema Nacional
de Atencion y Reparacién a las Victimas -SNARIV- una rapida y eficaz informacion
nacional y regional y permitira la identificacién y el diagndstico de las circunstancias que
ocasionaron y ocasionan el dafio a las victimas.

710.14.15-24 V2
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REGISTRO UNICO DE VICTIMAS RUV: Por la cual se dictan medidas de atencidn,
asistencia y reparacién integral a las victimas del conflicto armado interno y se dictan
otras disposiciones 1448.

SERVICIO AL CIUDADANO: Brindar atencidn y orientacién a la poblacion victima y no
victima, organismos de control, entidades e instituciones del orden nacional y territorial
a través del disefio, implementacién y control de estrategias necesarias para el tramite
de las solicitudes y requerimientos recibidos.

SNARIV: Sistema Nacional de Atencién y Reparacion Integral a las Victimas

TRANSFORMACION: Es la accién y efecto de hacer cambiar de forma algo o transmutar
algo en otra cosa.

USUARIO: Persona que utiliza un producto o servicio de forma habitual.

VICTIMA: Se consideran victimas, para los efectos de esta ley, aquellas personas que
individual o colectivamente hayan sufrido un dafio por hechos ocurridos a partir del 1°
de enero de 1985, como consecuencia de infracciones al Derecho Internacional
Humanitario o de violaciones graves y manifiestas a las normas internacionales de
Derechos Humanos, ocurridas con ocasion del conflicto armado interno. También son
victimas el conyuge, compafiero o compafiera permanente, parejas del mismo sexo y
familiar en primer grado de consanguinidad, primero civil de la victima directa, cuando
a esta se le hubiere dado muerte o estuviere desaparecida. A falta de estas, lo seran los
que se encuentren en el segundo grado de consanguinidad ascendente. De la misma
forma, se consideran victimas las personas que hayan sufrido un dafio al intervenir para
asistir a la victima en peligro o para prevenir la victimizacién. La condicion de victima se
adquiere con independencia de que se individualice, aprehenda, procese o condene al
autor de la conducta punible y de la relacidon familiar que pueda existir entre el autor y
la victima (articulo 3).

VIVANTO: La Unidad tiene como mision “atender y reparar integralmente a las victimas
contribuyendo a la inclusion social y a la paz”. Esto representa para las victimas un
nuevo comienzo después de los momentos por lo que han atravesado en sus vidas, lo
que significa un renacer, el comienzo de una nueva vida. Como apoyo tecnoldgico a esa
mision, nacié VIVANTO, un sistema de informacion robusto cuyo objetivo final sera el de
integrar el ciclo de atencién a las victimas junto con herramientas que permitan tener
informacion actualizada, disponible, confiable y segura, haciendo que el proceso de
atencidn a las victimas pueda dar resultados a tiempo y basados en informacidn veraz y
confiable. VIVANTO es tecnologia para la inclusiéon social y la paz. Es una herramienta
institucional que evoluciona el Sistema de Informacién de Poblacién Desplazada SIPOD
y que la Unidad ha dispuesto para dar alcance a las necesidades de acreditacion de las
personas en el Registro Unico de Victimas y la informacion que ha gestionado y articulado
la Red Nacional de Informaciéon en cuanto a las medidas de asistencia, atencién y
reparacion integral a las victimas.
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DESARROLLO

1. REQUISITOS DEL SISTEMA

1.1 INGRESO AL SISTEMA

Para poder ingresar a la plataforma por favor introduzca la siguiente direccién en el
navegador, Direccion URL: http://vivantov2.unidadvictimas.gov.co/

Una vez ingrese la direccion se ejecutara la siguiente ventana:

Vi\l"ﬂnin @ P —— & COBRIERND OE COLOMBIA

lr‘u;;ll'EE--:n L0 s o gz

4 HOMERD CF LSLARTD

¥ COWTRARTRS

| MERESAH

Nota: Tenga en cuenta para ingresar al aplicativo VIVANTO de la unidad para las
victimas, debe contar con un Nombre de usuario y una contrasefia registrados
previamente, a continuacion, inserte sus datos y dé clic en el boton INGRESAR.

Simbolo Descripcion
Digite el nombre del usuario dado por la
L SRNI.

Digite la clave entregada por la SRNI.

Clic en este icono para acceder al sistema.

IMNGRESAR

710.14.15-24 V2
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Después de haber ingresado al médulo de VIVANTO usted podra visualizar los aplicativos
con los que cuenta la entidad, para continuar dé clic en el mddulo resaltado
correspondiente al aplicativo Emprendimiento.

Una vez haya ingresado en el aplicativo Emprend@ se evidenciara la siguiente ventana
en la cual podrd buscar emprendimientos creados, realizar campanas o eventos,
actualizar la informacién del emprendimiento o crear un nuevo emprendimiento.
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Gestion de Emprendimientos

Pis Departorrenio/Estodo Municipiof Ciudod
Direccitn Territoral Tipo de orgonizeciin Activdod Ecofdmica

Doc. Emprendedor

Estods Clerla

-4 v
BANDEJA DE EMPRENDIMIENTOS
Ustar gn % [fegisiros Blsqueto repida;
i T NOWMBRE FMPRENDIAIENTD DESCRIPCION

2. BUSQUEDA DE EMPRENDIMIENTOS

2.1 CONSULTA DE EMPRENDIMIENTOS

En la primera seccion puede realizar una blUsqueda de emprendimientos creados para
realizar la busqueda continlie con las siguientes instrucciones:

En el campo pais despliegue las opciones dando clic en la flecha resaltada y
seleccionando el pais al cual pertenece el emprendimiento en desarrollo como se muestra
a continuacion:

710.14.15-24 V2
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Gestion de Emprendimientos
Departamantoft stado Municipio/Ciudod

CIUDAD DEL VATICANO /Sarvicio Doe Emprondador

COCOS (KEELING)

COREA DEL NORTE

+ Evanto/Campana

COREA DEL SUR

COSTARICA

COBTA DE LIVORE
o DESCRIPCION

Seleccione el departamento o estado desplegando la flecha resaltada como se muestra
a continuacion:

Gestion de Emprendimientos
Pala

tepartamentaExtado Municiplo) Cludod

COLOMEIA v v v

Terrtarial
rritario: BUAVIARE

HUILA
Estado Cferto

LA GUANRA

MAGOALENA

4 Concaslar

META

NARNO

NORTE DE SANTANDER

PUTUMAYD mprendimiento + Evento/Compana

DE EMPRENCIMIENTOS

4 QUINDID
Ligtar 1 & regitros fasqueda rapida:

RISARALDA

o ! NOMBRE EMPRENDIMIENTO SANTANDER

Seleccione el municipio o ciudad al cual pertenece el emprendimiento a buscar
desplegando las opciones de lista como se muestra en la siguiente imagen:

Gestion de Emprendimientos
i Rapanamenta/Estooe

Munigipic ek
COLOMBIA v NORTE DE GANTANDIR v l_v1
Dlecion Territono Tipo de srgankacion LABATECA =
I AT
) Procucta Saervich
BANDEIA DE EMPRENDIMIENTOS an i
PUERTO SANTANDER m
RAGONYALLIA
[ BALAZAR
BAN CALIXTD
14} MOMBRE A RENDINIENT O DESCRFC IOY
SAN CAYETANC

710.14.15-24 V2
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Seleccione la direccion territorial desplegando el panel de opciones como se muestra en
a continuacion:

Emprendimients/ConsultaPersona/inido?u=539938s - 507t =AFS1DF70F5A8409F 823746334608CB48RNa- 165 %t @)

p D & Lot v quersmo.. @ Portal RNI @ VIVANTC

C

DT MAGDALENA MEDIO

DT META ¥ LLANOS CRIENTALES

DT NARINO
El futuro el Fablan
esdetodos ¥ ieparacion intagral roven ..

DT NORTE DE SANTANDER Y ARAUCS

DT PUTUMAYD

Gestion ¢

DT SANTANDER
Deportamento/Estodo Municiplo/Clucad

DT SUCRE

DT URABA v OCANA

DT VALLE Actividad Economica

ProduCto/Sevicio DoC. Emprondud

Seleccione el tipo de organizacion correspondiente desplegando la flecha resaltada y
seleccione segun corresponda ya sea: Cooperativa, sujeto de reparacion colectiva,
precooperativa, fundacidén, asociacion, persona natural u otro, como se muestra a

continuacion:
Pl Pepartanwni) Estode Murii piof€ o
COLONEW -~ HORTE DFE SANTANDLR
i T al T 1
DT SANTANDER w
Estono Olevtn

PRE COOPERATIVA

FUNDACICN

ASGCIACION

+ Crar Emprendimiants

BusqUsHa rapld

LH T NOMBRE EMPRENDIMIENTO DESCRPCION

A continuacion, despliegue el panel correspondiente a la actividad econdmica y
seleccione segun sea el caso, como se evidencia en la siguiente imagen:

LR & SPECIAL PARA LA PAT
"8 El futuro
|l M
ﬁ es de todos i RGIA

Gestion de Emprendimientos

Fois
COLOMBIA VIVIENDA, CIUDAD ¥ TERRITORID
oo

: B

Do Ernprandeelor

it Tretltoricl Tipios cle crgeanlracitn

ANTANDER

fatncdo Dlerta

(oo ] o]
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Despliegue el panel de estado de la oferta y seleccione seglin corresponda: Iniciativa,
estructuracion, implementacion o finalizado, como se muestra a continuacion:

Gestion de Emprendimientos

Pals Dieparans o/ Eetos Municipio/Cudod

 Evanto/Campana

o [ NOMBRE EMPRENTIMENTO DESCRIPGION

Indigue si el emprendimiento en busqueda corresponde a un producto o servicio:

Gestion de Emprendimientos

#oig sapartamento/f ilodo Munigipio/C ludoc
COLOMELA v NORTE OF SANTANGES *  OCANA -
reccitn Tarmtorio Tipo da crgenlzocion Actividod Econtmica

DF SANTANDER w PERSOMA NATURAL - I DIE LA INFORMACION ¥ COMUNIE  ~

tode Oferta Toducto/ Sarvicio Do, Emprendadar

L Buscar

BANDELA DE EMPRS SERVICIO

+ Evento/Companic

Ustar w = reglsios Bluquede rpido

[} T NOMERE EMPRENDIMIENTD DESCRIPCION

Por ultimo, digite el documento del emprendedor en el modulo resaltado a continuacion:

Gestién de Emprendimientos

Pais Dapartamento Fstoda Municipio] Ciudead

COLOMBIA v NORTE DE SANTANDER » DCANA bd
Direccion Territorial Tipo de organizacion Actividod Econémica

DT SANTANDER ~ PERSCOMA NATURAL ~ TECHOLOGIAS DE LA INFORMACION ¥ COMUNIL -

Estado Cern Praductof Servicio Goc. Emprendedor

NICIATIVA w PRODUCTD -v| HHHAUNNN |

BANDEJA DE EMPRENDSMIENTOS

+ Crear Emprandimiento + Evento/Campana

Busguedo rapida

(iv] NOMERE EMPRENDIMIENTO DESCRIPCION
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Después de haber ingresado los datos de busqueda dé clic en el botén buscar y en la
parte inferior apareceran los resultados como se muestra a continuacion:

Eatado Oferta ProductafSavici Doe Emprendadar

€4 Cancelor

BANDEJA DE EMPRENCBAIENTOS

+ Crear Emprendimianto + Evante/Campana

D [ HOMBERE EMPRENDIMIEN TO DESCRIPCION

3. CREACION DE EMPRENDIMIENTOS
3.1 COMPONENTES DEL EMPRENDIMIENTO
Para la creacidon de nuevos emprendimientos siga el siguiente procedimiento.

En la ventana inicial del médulo gestién de emprendimientos dé clic en el botén + Crear
Emprendimiento, que se encuentra al costado derecho de la pantalla:

istar 10 & reqgistro Blsquede

BANDEJA DE EMPRENDIMIENTOS

[+ ' NOMBRE EMPRENDIMIENTO DESCRIPCION

A continuacién, aparecera el buscador para ingresar el nimero de documento que debe
estar registrado en la base de datos, ingrese el nimero de documento en el campo como
se muestra en la siguiente imagen y de clic en el botén buscar:

710.14.15-24 V2
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Gestién de Emprendimientos

DOCUMENTO = I LEEEE S e |I

S it

Se visualizara la informacion bésica de la persona victima, corrobore que corresponde a
la informacién personal y que los datos son correctos, dé clic en el botdn resaltado con
color azul para crear un emprendimiento como se muestra en la siguiente imagen:

Blisquedn rapider

istar 15 & registroe

£ i & = FUENTE
. MWOMBRE DOCUMENTO TIPO DOCUMENTO BEMERD ETMIA 3
NACIMIENTOD VALDACION

INCIGENA,

1975-02-97 MUJER

A continuacién, aparecerd una ventana con la informacién de la victima y un botén
opcional en la parte derecha de la pantalla para la creacién de un nuevo emprendimiento,

dé clic en el botén (+ Crear Emprendimiento).

cl: Hormbire
24333705 MARLEYDIA DEL SOCORRE GLUAPACHA GUAPACHA

Tipa Genero Etmi;
CEDLLA DE CIUDADANIA | CONTRASENA MUJER INGIGENA (ACREDITADG RAJ

Facha Noclmisnto:

18975-02-27

Bilsejueda ropldo

Listar 1o & registros
(23 EMPRENDIMIENTC

No serentontroron dotos conal criteno ds consulta suministrodo

Sin tegistros part reostrar

En la siguiente ventana encontrara los componentes para validar la informacion
correspondiente al nuevo emprendimiento, los cuales estdn enumerados en la parte
izquierda de la pantalla del nimero 1 al niumero 14.
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3.1.1. Datos de la persona
El primer paso es verificar la informacion datos de la persona, esta informacion es solo
de verificacion (no es editable).

COMPONENTES DEL EMPRENDIMIENTO Duitas 0610 Persoid

codigo del Emprendimiento: a0 o Homire: Documenta

Emprondimionto; acapaco IRAT TR ANGELD VALENCW DIRTEC 28433398
Tipa: Gensro: Emia:

I o | Dxitoa de la parsena I CEDULA DE CluDADANIA | CON HOMERE PMEINC

Fuanto Vialdacion:
% 2 Informacitn del Emprendmisnto

3. Ofarta Preductiva
Il 4.Productos f Sarvcios
B & Registro v Certilicaciones
& B Ubikcacien
& 7 Contacto
¥ E.Vinculoeion de Froductoras
4 4 Activoe Productivas
e 10 Vinculoeion Trabajadores
a1l Asistencia
& 12 Aindos
& 13 Modios da Pago

& 19, Madios de Distribucian

3.1.2. Informacion del emprendimiento
En el siguiente componente (Informacion del emprendimiento) se debe dar clic en el
botén (+ Crear) para dar inicio al ingreso de informacién:

Informacién del Emprendimiento

COMPONENTES DEL EMPRENDIMIENTO

Cadige dal Emprandimiants; 0 adign Nomibre
Emprengimisnto; a
Tipo Doc a i 0
& | Dotosdsla persona P
A i« Activigng Ecenomict
@ 2 informeeian del Emprendimisnts
- -
® 3, Olesta Procuctiva Ot Act Ecan, {Describa)
|l 4 Productss | Servisios : .
e 1ipo de argonlmaciin
B 5 #egistroy Cartfficaciones § -
7 tipo o argEnizosien
@& 6 Ubicocian
Descrk
= T to

8. Vinculasisn de Froductoras

oouctivos

Incitn Trobojadores

T Adistencl

A, 12 Aliados
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A continuacién, aparecera la ventana para ingresar los datos del emprendimiento a

registrar:

EDITAR EMPRENDIMIENTO %

Degcripcion

Rellene los campos obligatorios con la informacién del emprendimiento, digite el nombre,

despliegue la flecha para seleccionar el tipo de documento e ingrese su
numero de identificacion, como se muestra a continuacion:

EDITAR EMPRENDIMIENTO

Cadigo de Emprandimiento MNomibre
o I B0 XX XOC K0T CD00000 I
Tipa Documento Nimero Documento
—

KK

CEDULA DE GIUDADANIA [ CONTRASENA ot

CEDULA DE EXTRANJERIA

HUMERD DE IDENTIFICACION TRIBUT AR Jf99N2aCiEr
-
REGISTRO (OMICO TRIBUTARIC
Descrpcion:
oA

respectivo
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En el siguiente campo seleccione el afio de creacion del emprendimiento:

EDITAR EMPRENDIMIENTO x

[EE
1260
305}
863
1064

Después despliegue las opciones de actividad econdmica dando clic en la flecha y
seleccione la actividad correspondiente al emprendimiento:

EDITAR EMPRENDIMIENTO %

Tipo DocUment: NUmero Decumento

DEPRTE ¥ RECREACION

EDUCACION

EMFLEC FLIBLIGT

INCLLSICN SDOIAL Y REC DNCILAION

JURISDRCCICN ESPECIAL PARA LA PAZ

A continuacién, indique la cantidad de socios activos al emprendimiento y seleccione el
tipo de organizacién al cual pertenece, ya sea cooperativa, sujeto de reparacion
colectiva, precooperativa, fundacion, asociacién o persona natural:
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EDITAR EMPRENDIMIENTO 2

Codigo oe Emprandimianto Hombra
@
Tipo Docurmento NOmern Documento
-
Afo Creocion Actividad Economica
1981 W CIENCHA, TECHOLOGIA £ INNDVACKON A

Otro Act, Eoon. (Deseribay)

Socios activos Tipo de organizacion

[ | I~

Ot tipo de organizocion
COCPERATIVA
Descripoif
SLJETO DE REPARACICH COLECTIVA
PRE COOPERATINA

FUNDACKON

ASOTIACION

FERSONA NATURAL m

Después de haber diligenciado los campos para el registro del emprendimiento dé clic
en el botdon Guardar que aparece en la parte inferior de la ventana:

EDITAR EMPRENDIMIENTO y

Cadigo de Emprendimiento MNarmbre
e} FOCOOE KOO0 KR 00000

Tipo Doeumarnts NGFEra DocumEnta

w AXHHNANXK

Aro Creocién Activi
1855 L4 1M £
Otral Act. Econ. (Describo)
200105 OCHvVDs Tipo de o rganizaciun
2 FLNDACION ~

Otra tipo de organizacian

Descripcion:

RSt SR st b Pt e et bbbttt o BEstbritesisttrsteattitsstd
0O 00K 000N MO0 000000 00K 00 M0 KCCOO00000000O0CON X
LEEEEREEREE R EERR R e b

B
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3.1.3. Oferta productiva
En el siguiente componente (Oferta productiva) se debe dar clic en el botén (+ Crear)
para dar inicio al ingreso de informacion:

Céodigo del Emprendimienta:

Emprendimisnto

Emprendimisnto:

A 1 Datesde lo persana Lstar| gg & regletros Riagueda rpid
se 2 tnformacien del Emprendimiento w1 OFERT A FRODUGTIVA FIPC DFERTA ESTADD AND
Mo se encontraren dotes con el criterio e consuits suministraco
% 3 oferta Productiva I
strar
I 4 Productos [ Sarvicios
B & Registroy Certificaciones

En la siguiente ventana en el primer campo debe ingresar la oferta productiva como se
muestra en la siguiente imagen:

CREAR OFERTA PRODUCTIVA b 4

Oferta Productiva

Tipo Estodo Ao Inicio

~ L v

Autonzo inciuir lo informaocian

en el portal de Clasificodos

b4
COMERCIALIZACION
Vantos Mansuales Tiane Un Alledo Comarcial Exporta

Mernsione los principoles paizes a los gue exporia

Mensione los lugores donde se comerciodiza el producto

A continuacion, desplegando la flecha resaltada seleccione el tipo de oferta productiva
si es individual o asociativa:
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CREAR OFERTA PRODUCTIVA

Seleccione el estado en el que se encuentra la oferta productiva segun corresponda,
iniciativa, estructuracion, implementacion o finalizado:

CREAR OFERTA PRODUCTIVA .

[ oo [ v

En el siguiente campo debe seleccionar el afio de inicio de la oferta productiva:

CREAR OFERTA PRODUCTIVA

COMERCIALIZACION

oo Marsusic I Un Alioge Comarrio
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Indique si desea autorizar incluir la informacion registrada en el portal de clasificados:

CREAR OFERTA PRODUCTIVA X

- ESTRUCTURACION ~ 1953 w

clule la informacian

an al portal da Clos

En el Ultimo paso para la creacidn de la oferta comercial se debe ingresar la informacion
de comercializacion como se muestra en la siguiente imagen, si usted realiza exportacién
diligencie los principales paises a los que realiza exportacién y mencione los lugares
donde se comercializa el producto, por ultimo, dé clic en el boton guardar:

CREAR OFERTA PRODUCTIVA *

Tipw Eslodo Ao Inicic
] ~ -
Autoriza incluir lo informacion
en el poral de Closificodo:

-

COMERCIALIZACION
venlus Mensunles Tiene Un alipda Gomercia Expoeio
~ | no |
L i |
Mensione los prnc poles poises 0 los que exporta
Mensione los lugares don de se comerciafiza el producto

oo

Recuerde que después de la creacion de las ofertas productivas registradas para el
emprendimiento debe adjuntar los documentos soporte de esta oferta ingresando en el
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madulo numero (3) (Oferta productiva) y seleccionar el botdn adjuntar como se muestra
en la siguiente imagen:

29

OFERTA PRODUCTIVA

LINEA DE QUESOS

nueva oferta

nusva oferta 3

PRUEBA

TIPO OFERTA ESTADO ANO
INDIVIDUAL Finalizado 2020
INDIVIDUAL Iniciativa )

4 Editar
ASOCIATIVA Estructuracidn

] Eliminar
INDIVIDUAL Estructuracion

T Adjuntar

A continuacién, aparecera una ventana para adjuntar los documentos soporte dé clic en

el botén (+Crear) que se encuentra en la parte lateral derecha de la pantalla como se
muestra a continuacion:

CREAR OFERTA PRODUCTIVA b

PO
T ARCHIVG

DESCRIPCION

Para adjuntar los archivos soportes seleccione el tipo de archivo que desea cargar, (JPG,
PNG o PDF):

Oferta Productiva
LINEA DE QUESOS

Tipo i

JPG v

JFG

FMNG
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Después de haber seleccionado el tipo de archivo a cargar, dé clic en el botén Elegir

Archivo y se abrira la ventana del buscador de archivos del equipo en el que estamos
trabajando como se muestra en la siguiente imagen:

ADJUNTAR b 4

Evento/Campafa
ACTUALIZACIE# 21N DE INFORMACION PARA OFERTA DE VACANTES LABORALES

Tipo Archivo Adjunto

PDF ~ Elegir archive | NO SE HA SELECCIOMNADO NINGUN ARCHIVO

€ 2brir x
Listar + & > Fabian > v O 2 Buscar en Fabian
Crrganizar = Mueva carpeta EE = i | 0
1D ~ -~
#F Acceso rapido i :
B Escritorio o+
=ta) \ipynb_che ipython wscode AppData Application
& Descargas ckpoints Data
89 Z| Documentos #
[ Imagenes /‘-— ! IE' ; E
: ] 5.1 Bisquedas CmapTools Contactos Descargas Document '
Listand - N Logs i "
MNombre: || v| Documento Adobe Acrobat (%) V:

A continuacion, busque el archivo que desea adjuntar y dé clic en el botén abrir como
se muestra a continuacion:
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© Abiir ®
« v « Doc.. » Documento .. v D J= Buscar en Documento soporte
Organizar = Mueva carpeta ==~ [N o
3.1 () Mombre Fecha de modificacién ~ Tipo
6.1 I @ documento soporte.docx 18/05/2021 %:35 a. m. Docl
DOCUMENTOS
FABIAM VANEGA

@ OneDlrive - Unidat

[ Este equipo

. v £

Mombre: | documento soporte.doc ~ | Todos los archivos (%) ~

Después de haber seleccionado el archivo aparecera cargado el documento en el campo

de Archivo adjunto, por ultimo, dé clic en el botén guardar como se evidencia en la
siguiente imagen:

ADJUNTAR

Evento/Campana

Cancelar

ACTUALIZACIEH 211N DE INFORMACION PARA OFERTA DE VACANTES LABORALES

Tipo Archivo Adjunto

POF v Elegir archivo IFORMATO ACCESO A SE..ORES VI(FABIAN2021).PDF |

Por Gltimo, aparecera una ventana indicando que el archivo adjunto fue guardado
exitosamente.
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iAdjuntar archivo!

El archive adjunte fue guardado.

3.1.4. Productos / Servicios

Para la creacion de un producto o servicio dé clic en el médulo (4) y después en el botdn
(+ Crear):

Emprendimiento Companentes del Emprendimlentn « Producte
Cédigo del Emprendimiento: 24

Emprendimisnto; 008000 KEXRREE KEXRK KK

a4 . Datos ds o persone Usten g g reglstios BLaqueda rapldi
2 miosmacion del Emprendimisnto
3.4 w o, o TIFD  NOMBRE PRODISERY UNEA  SUBLINEA  TRANSFORMACION
FRODUCTIVA

# 3. 0Oferto Productiva

i =g encontroron datos con e criern oe o o surrinistros

I |l 4. Productos | Servicias I

B & Fegistio y Certificociones

A continuacidon, debe seleccionar la oferta productiva creada anteriormente,

adicionalmente debe ingresar los datos del producto a crear como tipo de producto
(producto o servicio), y su nombre respetivo:
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CREAR PRODUCTO

Oferta Preductiva Tipo PROY/SRY

R KOO0 PRODUCTO

Momibre PROJSRY

Linea Otra finealDescriba)

[ v

Sublinea Otro sublinea(Describa)
~

Descripoian

Requiere tronsformaocion }escripoion oe lo transformaocion
v

El siguiente paso es desplegar la lista de linea a la que pertenece el producto y
seleccionar segun corresponda, agricola, artesanias, calzado, confeccién, ganaderia,
pecuaria, Porcicola, preparacién de alimentos u otra; si la opcién seleccionada es otra

indique a cual hace referencia en el campo “descripcion”:

Oterta Productiva

PR PR EERS w PRODUCTS v

Linea Otra linea{Describa)

otra sublinealDescriba)
AGRICOLA

ARTESANIAS A

CALZADOD

CONFECTION

YascHpcion de o trnsormacion
GANADERA
PECUARIA
PORCICOLA
N ng VOLUMEN DE FRODUCCION
PREPARACION ALIMENTOS -
OTROS Contidod valor Estimado Unidad
a
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A continuaciodn, indique la sublinea al que corresponde el producto, realice una pequefia
descripcion del producto o servicio e indique si requiere transformacion o no, si la
respuesta es afirmativa describa en un texto corto la transformacion que requiere:

CREAR PRODUCTO s

Oierta Productiva

HOCRIO0 OO L w
Nombra PROISRY
Llinea Otra linealDesariba)

ARTESANIAS
Sublinea Qtro subiinealDescriba)

2

Descripcisn

00000 KOO0 XNI0 K0
Regquisrs bransformacion Descripeion de la ranslormocidn

A continuacion, despliegue la lista y seleccione la unidad de medida correspondiente al
producto creado, adicionalmente indique cual es el valor estimado, el periodo de

produccion, y la presentacion:

Requiere transformacion

NO

QUINCENAL

m //I

BIMESTRAL
|/l POTENCIAL DE PRODUCCION CORIN
TRIMESTRAL
Unidad Medida SEMESTRAL valor Estimado Unidad

KILOGRAMO
ANIAL

Periodo de Produccion

Tiena Empagque Tiene Logo

Sl

o

Presentacon PRO/SRY

MEMSUAL ~

Requiers Cadena de Frio

w NO b sl w

Por ultimo, indique si el producto cuenta con un empaque, si tiene un logo y si requiere
cadena de frio, para continuar de clic en el boton guardar:
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I Il POTENCIAL DE PRODUCCION w# VOLUMEN DE PRODUCCION
Unidod Medida Cantidad Valor Estimado Unidad
KILOGRAMO i 0 o}
Periodo de Produccion Frecuencia de Produccion Presentacon PRD/SRY
SEPTIEMBRE ~ MEMNSUAL v
Tiene Empaque Tiene Logo Requiere Cadena de Frio
s v NO v si I v I

coa

Recuerde que después de la creacién de productos o servicios registrados para el
emprendimiento debe adjuntar los documentos soporte de dichos servicio o producto
ingresando en el moddulo nimero (4) Productos / Servicios y seleccionar el botén
adjuntar como se muestra en la siguiente imagen:

OFERTA NOMBRE

w1 1D s TIPO LINEA SUBLINEA TRANSFORMACION
PRODUCTIVA PROD,"SERV
i = S v ALIMENTOS
» 53 LINEA DEQUESOS Producto QUESO PAIPA S T NOPALICA No
¥ BEBIDAS
_ . servicio unicio de
4 24 nueva oferta Servicio ARTESANIAS OTRO Mo
prueba

» 27 LINEA DE QUESOS Servicio servicie drons OTROS NO APLICA ;
# Editar

istando 1 a 3 de 3 Registros @ Eliminar
T Adjuntar

A continuacién, aparecera una ventana para adjuntar los documentos soporte dé clic en
el botén (+Crear) que se encuentra en la parte lateral derecha de la pantalla como se
muestra a continuacion:
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PNG o PDF):

Después de haber seleccionado el tipo de archivo a cargar, dé clic en el boton Elegir

0
[l:}

DESCRIPCION
ARCHIVD

CREAR OFERTA PRODUCTIVA b

Para adjuntar los archivos soportes seleccione el tipo de archivo que desea cargar, (JPG,

Oferta Productiva

LINEA DE QUESOS

Tipo

JPG

PG

PHNG

trabajando como se muestra en la siguiente imagen:

Archivo y se abrira la ventana del buscador de archivos del equipo en el que estamos

ADJUNTAR X

Evento/Campana

Tipo

ACTUALIZACI&E#211;N DE INFORMACION PARA OFERTA DE VACANTES LABORALES

Archivo Adjunto
PDF

v Elegir-archivo | MO SE HA SELECCIONADO NINGUN ARCHIVO

@ Abiir X
Listar 4 & : Fabian > v O ) Buscar en Fabian
Organizar = Nueva carpeta BE~ @ @
D ~ -
st Acceso rapido
B Escritoric.
a8 ipynb_che  ipython wscode AppData  Application
& Descargas chpoints
a [Z Documentos + W B
=] Imagenes - =] ‘ E
— 5.1 Bisquedas  CmapTools  Contactos  Descargas  Document '
Listands - | Logs = "
Nermbre: Bacurents Ao Aot
=
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A continuacion, busque el archivo que desea adjuntar y dé clic en el botén abrir como
se muestra a continuacion:

© Abrir X
“ S « Doc.. + Documento .. ~ | 0 ' Buscar en Documento soporte
! Organizar = Mueva carpeta =~ [ o
~
5.1 " Nombre Fecha de modificacion  Tipo
6.1 I @ documento soporte.docx 18/05/2021 9:35 a. m. Doc'
DOCUMENTOS
FABIAN VANEGA
@ OneDrive - Unidac
3 Este equipo
. . L BN 4 >
Mombre: | documento soportedoc e | Todos los archivos (%) e

Después de haber seleccionado el archivo aparecera cargado el documento en el campo

de Archivo adjunto, por ultimo, dé clic en el botdn guardar como se evidencia en la
siguiente imagen:

ADJUNTAR

Evento/Campafia
ACTUALIZACI&EH 211;M DE INFORMACION PARA OFERTA DE VACANTES LABORALES

Tipo Archivo Adjunto

PDF w Elegir archivo IFORMATO ACCESO A SE..ORES VI(FABIAN2021).PDF I

Por Gltimo, aparecera una ventana indicando que el archivo adjunto fue guardado
exitosamente.
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iAdjuntar archivo!

El archive adjunte fue guardado.

3.1.5. Registro y certificaciones
Para indicar si el producto o servicio cuenta con registros o certificaciones de clic en el
madulo registros y certificaciones y después en el botén (+ Crear):

COMPONENTES DEL EMPRENDIMIENTO L Bl

Codigo del Emprendimiento: 24

Emprendimienbo: KR OCCOO00 CO0KKE X000

- | Dotosdo lo parsona

a#¢ 2. Informacion del Emprendimiento

# 3. Oferta Productiva

| 4 Productos | Servicios

B 5. Registroy Certificaciones

& & Ubicocion

Listar yp = registros

in 3 OFERTA PRODUCTIVA PERMISO

Blsqusdo rapido:

DESCRIPCION

Mo seencontruron dotos con el criterio de consullo surministrodo

A continuacién, seleccione la oferta productiva creada anteriormente, seleccione el tipo
de permiso o certificacion que se tiene para la comercializacién del producto, ya sea
Registro ICA, INVIMA, cddigo de barras u otros, si la respuesta es otros indique a cuales
hace referencia en el campo Descripcion:

710.14.15-24 V2




Cédigo: 520,06,06-8
MANUAL DE USUARIO MODULO VIVANTO EMPREND@

@ Elfuturo | Unidud parkla atenckbe GESTION DE LA INFORMACION Version:01
i ¥ roparasion Intogral
esdetodos | §iasvictimas Fecha: 05/08/2021

PROCEDIMIENTO DIFUSION Y APRENDIZAJE

Pagina 33 de 64

CREAR REGISTRO Y CERTIFICACIONES

Por ultimo, redacte una descripcion del certificado con su respectiva referencia o cédigo,
para terminar, dé clic en el botdn guardar.

CREAR REGISTRO Y CERTIFICACIONES x

HINGUNG v

Descripcion

i

3.1.6. Ubicacion
Para adicionar la informacién de ubicacién dé clic en el médulo numero (6) (Ubicacién)
y después en el botén (+ Crear):

COMPOMNENTES DEL EMPRENDIMIENTO Ubieackin
Céadigo del Emprendimiento; 24 _

Emprendimiento: XXM XKLL KOO0 XNNNAHRY

& | Datos de la persona Ustar g = | registros Biisqueda rapido

a¢ 2 informacian del Emprendimiento EHRECCHOM * BARRID ZOMA CILDAD MUNICIPID DEPTO/ESTADD PAIS

dolas Qon e Leri 6 Cor 3 surminlstrade
# 3 oferta Productiva

nregistras pora mosteor

Il 4. Productos [ Senvicios

B G Reglsiroy Certificociones

| & 6. Ubicocion I

A continuacion, seleccione el pais, departamento, estado, ciudad o municipio,
adicionalmente indique la zona correspondiente al emprendimiento ya sea urbano, rural,
rural disperso, o sin informacion como se muestra en la siguiente imagen:
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CREAR UBICACION .

COLOMBEA

SARAVENA

Barrlo/Vereda

Departaments | Estado

zona

; IVI

RURAL {CENTRO POBLADO)

RURAL DISPERSD

SIN INFORMACION m

Por altimo, indique el nombre del barrio o la vereda si corresponde y la direccién del
emprendimiento, para finalizar dé clic en el botén guardar:

CREAR UBICACION %

b ARALTA e
Ciudod/Municipio Zono
SARAVENA ~ RURAL DISPERE0 ~
Barrio/ Veredo
Direccitn gel Emprendgimiento

3.1.7. Contacto

| B Guordar Bl Cancelar

Para ingresar los datos de contacto dé clic en el mdédulo numero (7) (Contacto) y

seleccione el botén (+ Crear):
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©Cadign del Emprendimienta: 24

Emprendimiento: XKL KOO KOO0 XN

. Dotos de la persong Listar| yp & | registros Blisqueda rapida:
> o [ o
w2 Informackin del Ermprendimienio o I TIPO CONTACTO DATO NOTA GEOGRAFIA
Ko 52 sncontroron datos con 2l chteno de conauta suministrodo

3. Oferta Productiva
Sin registros para mostror
Il 4 Preductos / Servicios

B 5 Registioy centlficociones

¢ & Ubicacion

P 7.Contacto

A continuacion, seleccione el medio de contacto por el cual se pueden comunicar para
tener informacion del producto, adicionalmente ingrese un dato de contacto:

CREAR CONTACTO

Tipo Contacto Dato Contacto
em—

|| |

TELEFONC FIJO

4
CELULAR

CORREQ ELECTRONICO

RED SOCIAL FACEBOCK

Guardar Cancelar

Por ultimo, dé una pequefia descripcion del contacto, para finalizar dé clic en el botén
guardar como se muestra a continuacion:
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CREAR CONTACTO X

Tipo Contacto Dato Contacko
RED 50CIAL FACEBDOK -

Nota

Goografio

N APLITA

ik

3.1.8. Vinculacién de productores
Para la creacion de vinculacion de productores dé clic en el mdédulo nimero (8)
(Vinculacién de productores) y a su vez en el boton (+ Crear):

COMPONENTES DEL EMPRENDIMIENTO Miacal = imy e BAoshcin e
Bodigo del Empireimiesito 2]

Ennprendirmisnto: KOO0 KOs KRR KK

1. Do e e Ustor w3 |egiatron BisquUETD rapAda

& | Potes deia persana 1

wr L inlormaodidn del Emprendimienta W 1 OFERTA PRODUCTIVA TIFD PRODUCTOR HOMARES MUJERES WOTA
Hi7'sa BRzoniroron dobhs con el cresr o8 coneulta sUmRistoOo

# 3, Oferta Productiva

11 4 Productos | Sericios

B G Reglairo y Certilicacionas
& 8 Ubicogion

& 7 cotecto

I $® 8. vinculacien 0 Productores I

Para iniciar seleccione la oferta productiva creada anteriormente:

CREAR VINCULACION DE PRODUCTORES

iimero oe Hombras
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A continuacién, despliegue la flecha para seleccionar el tipo de productor, el nimero de
hombres y de mujeres que lo conforman y por ultimo ingrese alguna observacion con
respecto a la vinculacién de productores, si no existen observaciones deje el campo vacio
y para finalizar dé clic en el botéon guardar:

INDIGENAS

PERSONAS EN PROCESO DE REINCORPORACION

PERSOMAS EN SITUACION DE DISCAFACIDAD

MUJER RURAL .
w Wnerc de Hombres

PERSDMNAS EN FROCESO DE REINCORPORACION I w I E

Narnero de Muleras

Cancelar

3.1.9. Activos productivos
Para la creacidn de activos productivos de clic en el médulo nimero (9) y en el botén (+
Crear):

COMPONENTES DEL EMPRENDIMIENTO AEtves EDdUCEVOS
Codigo del Emprendimienta: Id I
Ermprend irmisnbo: w0000 00000000000 300000000 |

- | Dotosdelo persena Lstar g & fegisiios BlLsgueda 1oplda

w2 Informaocitin del Emprendimisnto i OFERTA FRODUCTIVA ACTIVO PRODUCTIVG CANTIDAD DESCRIPCION
= encont dotos con el oriisro de ta surministrod

% 3.0Oterta Productiva '

Il 4 Productes | Servicics

& 7 Contocto

1]

B Vinculocian de Productores
& A. vinculocion de Productornes

I £ & Activos Productivos I

A continuacion, seleccione la oferta productiva creada anteriormente, despliegue la
flecha para seleccionar el tipo de activo productivo y digite la cantidad correspondiente:
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CREAR ACTIVO PRODUCTIVO

Oderta Productiva

HAXXXXK KM KN K

Active Productivo

INBALIEEILES

BODEGA

ACCIOMNES

LOCAL COMERCH

TIERRA O LOTE PRODUCTIVG

VEHICULO DE TRABAJC

EQUIFOS DE TRABAJO

uiere Formalizocken

1AL

Por Gltimo, dé una pequena descripcidon correspondiente al activo productivo, para
finalizar dé clic en el botén guardar:

CREAR ACTIVO PRODUCTIVO 4

Cterlo Productiva

3.1.10.

NN v
Activo Productivo Cantidod
o
Tipo Tensncia Requiers Farmalizacion
NOAPLICA ~ NO b

Describo o estodo del tramite

Vinculacié

n trabajadores

El siguiente paso es incluir la vinculacion de los trabajadores, dé clic en el médulo numero
(10) (Vinculacién trabajadores) y en el botén (+ Crear):
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COMPONENTES DEL EMPRENDIMIERTD rotciRdo)

I i B vineulgien Traboiedoee I

A continuacién, seleccione la oferta productiva creada anteriormente, seleccione el tipo
de vinculaciéon y la cantidad de trabajadores:

CREAR VINCULACION DE TRABAJADOR

Dferta Productiva

[t s s b ettt s B
=

Tipo Vinculocion

VINCLILACION DIRECTA
VINCULACION CONTRATO

VINCULACION OBRA O LABCR
5 owri

Por ultimo, ingrese los comentarios que tenga con respecto a los trabajadores y para
finalizar dé clic en el botén guardar:

CREAR VINCULACION DE TRABAJADOR ®

Oferta Productiva
AR GRS w

Tipo Vinculacian Cantidad

VINCULACION CONTRATO w 10

ardar Cancelar
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3.1.11. Asistencia

Para la creacidn de asistencia de clic en el médulo nimero (11) (Asistencia) y en el boton
(+ Crear):

sistanci

LEREQHERTES DELESERENDILTERTD
Cédigo de! Emprendimisnta 23
Emprandimianios KGN A0 KGN JOORI0L

vabou o la peraa Usior 1p & regstos Blaguesdo ropico:
a | Datoode la persana :

w¢ 2 informacion cal Emprendirmianio I T OFESTAPRODUCTIVA ENTIBAD TIPC ASISTENCIA DESCRIPCION

I 1L Astencio I

A continuacion, seleccione la oferta productiva creada anteriormente, adicionalmente
despliegue las opciones de entidad y seleccione la correspondiente:

[ol={F.\: ] DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO NACIONAL DE ESTADISTICA

INSTITUTO COLOMBIANG PARA LA EVALUACION DE LA EDUCACION

CAJA PROMOTORA DE VIVIENDA MILITAR Y DE PCLICIA

BANCO AGRARIO DE COLOMEIA

Esta cOMpo as requanad

Activo Productivo

Descrpcion

7 oo

Por ultimo, despliegue las opciones y seleccione al activo productivo, si tiene alguna
observacién ingrésela en el campo descripcién vy finalice dando clic en el botdn guardar.

710.14.15-24 V2

Pagina 40 de 64



El futuro Unidad para Ls atencitn

esde todos | Lispuecin integral

MANUAL DE USUARIO MODULO VIVANTO EMPREND@

GESTION DE LA INFORMACION

Cédigo: 520,06,06-8

Version:01

PROCEDIMIENTO DIFUSION Y APRENDIZAJE

Fecha: 05/08/2021

CREAR ASISTENCIA b4

3.1.12.

Oterta Productiva

MR

Entidad

MINISTERID DE AGRICULTURA ¥ DESARROLLO RURAL

Active Productiva

TECHIGA

EDUCACION

FINANCIERA

Aliados

Para ingresar los datos de los aliados dé clic en el médulo nimero (12) (Aliados) y en el

botén (+ Crear):

COMPONENTES DEL EMPRENDIMIENTO Allados

Codigo del Emprendimiente:

Emnprendimiento: X000 0000000 00000 XX N0

1. Datos de la persona

w2 Informaciin del Emprandimien

% 3. Oferto Productiva
I 4 Productos [ Servicios
B & Registroy Certificociones
@ B Ubicacion
& 7 Conrocto
8. Vinculackm de Productores
£ S Activos Productivos
i 10 Vinculacien Trobajodores

o - Asistencio

I - 12 Alindos

Ustar 4 &  registros

I 7 OFERTA PRODUCTIVA TIPO ALIADD

Sin registios pora mostror

M= 3 encontraron datos con el criteriz de-consu

-

Bdsquedn rapido:

ALIADD

10 SUMIniSr

DESCRIPCION

ado

A continuacion, seleccione la oferta productiva creada anteriormente, despliegue las
opciones de tipo de aliado y seleccione si es aliado comercial o aliado distribuidor, escriba
el nombre del aliado y si tiene alguna observacidn de los aliados ingrésela en el campo

710.14.15-24 V2

Pagina 41 de 64




Cédigo: 520,06,06-8

MANUAL DE USUARIO MODULO VIVANTO EMPREND@

GESTION DE LA INFORMACION Version:01

El futuro ‘

¥ roparasion Intogral
esdetodos | Gfasvictimas Fecha: 05/08/2021
PROCEDIMIENTO DIFUSION Y APRENDIZAJE

Pagina 42 de 64

descripcion, por ultimo, dé clic en el botén guardar para finalizar el proceso de creacién
de emprendimientos.

CREAR ALIADO X

DOferta Productiva

OO R 00

Tipo Allado Mombre Allado

COMERTIAL

DISTRIBUCION

3.1.13. Medios de pago
Para ingresar los datos referentes a medios de pago dé clic en el modulo niamero (13)

(Medios de pago):

Codigo del Emprandimiento: 0

Emprendimianto: oooooon

a | Dotos de lo persona

& 2 Informacién del Emprendimiento
¥ 3. OfertaProductiva

Il 4 Praductos [ Sarvicios

B = Ragistro y Cenificocionas
@& 6. Ubleacién

& 7 Contacto

B. Vinculoclén de Productores
£ 5 Actives Productivas

s 12, Vinculacion Trabajadores

a, . Asistencia

12. allados

I - 13 Medios de Pogo I

- 13 Medies de Distribucion
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A continuacidn, podra visualizar los medios de pago como Bancolombia, Daviplata, PSE,
first Data, Inter pagos, entre muchos otros, despliegue la lista de opciones segun el
medio correspondiente y seleccione la frecuencia de uso, ya sea, al afio, al mes, a la
semana o cada 6 meses como se muestra en la siguiente imagen:

MEDIO PAGO FRECLUENCIA DE USO CANTIDAD NOTA ACCIONES

A o mano |AI MES . o =

Boncolambio A LA SEMANA o =
Al ARID

Daviplata o [l
ALDIA

DineroMail ALMES ] 5]
CADA & MESES

[PayCo SIN DEFINIR 0 B

First Data SIN DEFIMIR v o] B

Interpagns SIN DEFIMIR v a =

MercadoPago SIN DEFINIR v 0

Movii SIN DEFINIR - 0 f5i]

Después de haber seleccionado la frecuencia de uso diligencie los campos cantidad y
nota como se muestra a continuacién:

FRECUENCIA DE USO CANTIDADNOTA| ACCIONES
AL MES v 100000 PAGO INICIAL D3/03/2021
SIN DEFINIR ~ o 2
SIN DEFINIR ~ 0 =
SIN DEFINIR v 0 =4
SIN DEFINIR ~ 0 B

Por ultimo, guarde la informacion registrada para cada uno de los medios de pago
seleccionados dando clic en el icono guardar que se encuentra en el costado derecho de
la pantalla en acciones, como se evidencia en la siguiente imagen:
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FRECUENCIA DE USO CANTIDADNOTA ACCIONES
AL MES v 100000 PAGO INICIAL 03/03/202]
AL ANO e 125000 NOTA DE PAGO
AL DIA v 0 =
SIN DEFINIR v 0 B

A continuacién, aparecera una ventana emergente indicando que la informacion del
medio de pago fue guardada exitosamente como se muestra en la imagen:

Guardar Medio de Pago

Lo informacion de medio de pogo fue guardada.
Aceptar

En caso de que existan errores en el diligenciamiento o falta de informacion del medio
de pago aparecera una ventana de emergencia indicando que el formulario no se ha
completado, para continuar dé clic en el botdn aceptar y corrija o complete la informacion
obligatoria, por ultimo, la informacion sera almacenada con éxito.

Guardar Medio de Pago

No ha ingresado la cantidad

3.1.14. Medios de distribucion
Para ingresar los datos referentes a medios de distribucion dé clic en el médulo nimero
(14) (Medios de distribucién):
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COMPONENTES DEL EMPRENDIMIENTO

Codigo del Emprendimiento: 30

Emprendimiants: aTelalelalals]

- | Dotosde la parsona

w¢ 2 Informacion del Emprendimiento

8

3. oferta Productiva

I'll 4. Productos [ Serviclos

B 5.Registroy Certificaciones
@ 6. Ubicacién

& 7.Contacto

22 g vinculacién de Productores
£ 9 Activos Productivos

s 0. Vinculacion Trabajadores
- 1. Asistencia

12. aliodos

- 13 Medio: de Pago

I s 14, Medios de Distribuciéon I

A continuacidén, podra visualizar los medios de distribucion como deprisa, coordinadora,
4-72, Asap, Coomotor, DHL, entre muchos otros, despliegue la lista de opciones seguin
el medio de distribucién correspondiente y seleccione el rango de distribucién, ya sea,
exportaciones, local, nacional o regional como se muestra en la siguiente imagen:

Medios de Distribucién

Listar| p & | registros

MEDIO DISTRIBUCION

4-732

4 tiempo corgo

Agromensajena

Colocar Courier

Coamotor

RANGO DISTRIBUCION NOTA

| jacionat v

EXPORTACIONES =
LOCAL

NACIONAL
REGIDMAL =

51N INFORMACION
SN INFORMACION

SIN INFORMALCION L

ACCIONES

Después de haber seleccionado el rango de distribucién diligencie el campo nota como

se muestra a continuacion:
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MEDIO DISTRIBUCION RANGO DISTRIBUCION NOTA ACCIONE!
4-72 MACIONAL v | COLOMEIA

Atiempo cargo SIN INFORMACION v =
Aeromensajeric SIN INFORMACION v

Asop SIN INFORMACION v =

Por ultimo, guarde la informacion registrada para cada uno de los medios de distribucion
seleccionados dando clic en el icono guardar que se encuentra en el costado derecho de
la pantalla en acciones, como se evidencia en la siguiente imagen:

MEDIO DISTRIBUCION RANGO DISTRIBUCION NOTA ACCIONES
4-72 NACIONAL v COLOMBIA

A tiempo cargo SIN INFORMACION v =
Asromensajeria SIN INFORMACION b 3
Asap SIN INFORMACION hd =
Colocar Caurier SIN INFORMACION v =

A continuacidn, aparecera una ventana emergente indicando que la informacion del
medio de distribucién fue guardada exitosamente como se muestra en la imagen:

Guardar Medio de Distribuciéon

La informacion de medio de distribucion fue
guardada.

Aceptar

En caso de que existan errores en el diligenciamiento o falta de informacion del medio
de distribucion aparecera una ventana de emergencia indicando que el formulario no se
ha completado, para continuar dé clic en el botén aceptar y corrija o complete la
informacion obligatoria, por ultimo, la informacion sera almacenada con éxito.
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Guardar Medio de Distribucion

No ha seleccionado el rango de distribucion

Al finalizar en su totalidad el registro de informacién de los catorce componentes el
emprendimiento ya queda creado y guardado.

4. EVENTO/CAMPANA
4.1 INFORMACION DEL EVENTO/CAMPANA

Para la creacién de un evento o campaifia en la ventana de inicio dé clic en el botén (+
Evento / Campafia) como se muestra en la siguiente imagen:

BANDEJA DE EMPEENDINIENT OS

} Craor Emprandimiento - Ew ampana

Lstar g &  regiatros Bonnueds rapido

(13} T NOMBRE EMPRENCIMIENTO DESCRIPCION

DECUERD VENTA ACCESORIOS PARA ARTICULOS DE CUERC

En la siguiente ventana dé clic en el boton (+ Evento / Campafia), adicionalmente puede
realizar una busqueda desplegando la flecha de entidad y dando clic en el botén buscar:
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Enticdiox

EAMNGO AGRARIO DE COLOMBIA

4 Cancelar

| Crear Evento/Campana

0 s rogisl Bilsquecdc rapit

TIFD FECHA  FECHA

ID . TIPOEVENTO EVENTO ENTIDAD FECHA : A s
CONVOCATORIA NI FIN

4.1.1. Datos generales
A continuacién, aparecera una ventana que contiene cuatro mddulos para diligenciar la
informacion del evento o la campafia que se desea crear, el primer paso es dar clic en
el mddulo datos generales y en la parte inferior dar clic en la opcidn crear:

INFORMACION DEL EVENTO/CAMPANA

Codigo del Evento/Campana:

fvento/Camparna
Emall
s Datos Generoles
Aren Responsable Unidod
wi  Detalle Terilarial SIN INFORMACION v

Funcionario RE‘QF"’J neabie
vincular Emprendimientos

g“ Mensajeria
+ Crear

En la siguiente ventana para la creacién del evento complete la siguiente informacion
segln corresponda, inicialmente despliegue las opciones para tipo de evento o campafia
y seleccione segun corresponde, promocién, socializacion, fortalecimiento o
actualizacion de informacién, como se evidencia en la siguiente imagen:
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CREAR EVENTO x

Tipo EventafCompana

PROMOCION

SOCIALIZACION

FORTALECIMIENTO

ACTUALIZACIAN INFORMACION

A continuacién, despliegue y seleccione la entidad responsable del evento o campafa:

UNIDAD ADMINISTRATIV A ESFECIAL DE STENCION ¥ REPARACION INTEGRAL & LAS VICTIMAS

SERVICIO NACIONAL DE APRENCHZAJE

MINISTERK? DE AGRICULTURA ¥ DESARROLLD RURAL

MINESTERID DE AMBIENTE ¥ DESARROLLO SOSTENIBLE

DEFARTAMENTD ADMINISTRATIVO NACIONAL DE ESTADIETICA

INSTITUTO COLOMBIAND PARA LA EVALUACHIN DE LA EDUCACHN

CAJA FROMOTORA DE VIVIENDA MILITAR Y DE POUCEA

BANCO AGRARIC DE CC

Continue diligenciando la informacidn de fecha , seleccione si la convocatoria es abierta
o0 cerrada, indique los requisitos y la observaciones correspondientes y los temas
tratados en el evento o campafia:

Fecha Tipo Convocatoria

09/12/2020 v |

Fecha Inicio

: CONVOCATORIA ABIERTA
Descripcion
CONVOCATORIA CERRADA
7~
Requisitos
P
Temas
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En la parte inferior ingrese los datos de contacto, nimeros de teléfono, correo
electrdnico, area responsable, funcionario responsable y para finalizar dé clic en el boton
guardar:

Codigo del Evento/Campana: 1]

Contactor o

Teléfono Fijo Celular

Email

Aren Responsable Unidad

SIN INFORMACION W

Funcionario Responsable

4.1.2. Detalle territorial
Para ingresar los detalles territoriales dé clic en el mddulo (Detalle territorial) y en el
botén (+ Crear):

INFORMACION DEL EVENTO}CAMPANA Detalle Territorial del Eventofcampunq

EventefCampana:

L

Dotos Ganerales

[

Detolie Territonal

1]
a

oo
a

Vinculor Emprendirmientos

Menzojeria

Ustar g 3 reglstios BOsguedao rapido;
FECHA FECHA npa
I iD , PAIS DEPTO ESTADD MUNICIPIO : 2 . LUGAR
T INKCIO FIN ASISTENCIA
Na =& encontroron dotos con &l criterio de consulo suminisrodo

A continuacion, ingrese los datos territoriales para el evento, en la primera ventana
seleccione el pais:
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CREAR EVENTO DETALLE TERRITORIAL

Pois Departomeanto [ Estado Ciudad /Municipio
[ e |

| COLOMBIA I . I ~ w

COCOS (KEELING) = Tipo Evento/Compano

COMORCS

CONGD

COREA DEL NGRTE

COREA DEL SLR

En el siguiente botdon despliegue y seleccione el departamento o estado en el que se
realizara el evento:

CREAR EVENTO DETALLE TERRITORIAL

Pals Departamento | Estado Ciudad Municipio
orm—
COLOMEIA ~ I v I b
-
Fecho Incio
ARAUCA
LugarVinculo ARCHIPIELAGD DE SAN ANDRES, PROVIDENCIA ¥ SANTA CATALINA
ATLANTICO
Descripcion
EBOGOTA OC
Requisitos

BOYACA

A continuacién, seleccione la ciudad o municipio:

CREAR EVENTO DETALLE TERRITORIAL »

Pais Departamento [ Estada Ciudad {Municipio
COLOMEIA g BOLIVAR w w
Fecha Inicio Fecha Finolizocion -
ARJONA
tugar/Vinculo ARROYCHONDOC

BARRANCO DE LOBA

Descripcion

Reouisitos CANTAGALLO

Indique las fechas de inicio y finalizacion del evento, adicionalmente seleccione el tipo
de evento ya sea presencial, virtual o los dos:
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CREAR EVENTO DETALLE TERRITORIAL

Pals Departamento [ Estodo Cludad/Municlplo
COLOMEBIA bt BOLIVAR w ARROYOHONDO w
Fecha Inicio Fecha Finolizacion Tipo Everto/Compaia

uzf1zfa0z20 08f12/2020

Lugat [ vinculo

VIRTUAL

Descripoion
PRESENCIAL

VIRTUAL/ PRESENCIAL

Requisitos

Ingrese los datos correspondientes al lugar del evento, descripcion, requisitos, temas,
persona de contacto, teléfonos, correo y costo de la asistencia. Para finalizar dé clic en
el boton guardar, como se muestra en la siguiente imagen:

Lugar/Vinculo

Drescripoion

Requisitos

Temas

Contactar o Talklono Fijo

oato Agistencia

e

4.1.3. Vincular emprendimientos
Para continuar con el proceso de la creacidon de evento o campafia de clic en el modulo

incluir emprendimientos y en el botdn (+ Vincular):
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. i =
INFORMACION DEL EVENTO[CAMPARA SRS e ndiin oaios
Codige del Evento/ Camparia: o | |

Evento/Campana

ws Dotos Generales Listar g + registros Hisqueda rapicdo
as Detalls Termritorial o 1 EMPREMDIMIENTD
80 7 Mo s= enconroron dotos con sl criteno ds con; =
27 vinculor Emprendimientos

Sin ragislros porg MosL
20 Mensajeric

A continuacioén, seleccione el pais, departamento o estado, municipio o ciudad y direccién
territorial, adicionalmente despliegue la flecha resaltada para seleccionar el tipo de
organizacién como se muestra en la siguiente imagen:

VINCULAR EMPRENDIMIENTOS X

Pals
COLOMBIA
Direccion Territorial
07 MARING
fouk o
COOPERATIVA
& Concelor
SUJETO DE REPARACION COLECTIVA
PRE COQPERATIVA
BAMDEJA DEE ENC M

FUNDACION + vinculor Todos

El siguiente paso es desplegar las opciones correspondientes a la actividad econémica y
seleccionar la actividad correspondiente:

VINCULAR EMPRENDIMIENTOS *

EDUCACION

EMPLED PUBICO

+ vinculor 5o

lister| w % registro

A continuacién, debe seleccionar el estado de oferta e indicar si el emprendimiento
corresponde a un producto o servicio, adicionalmente digite el nUmero de documento
del emprendedor y por ultimo dé clic en el botén buscar:
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VINCULAR EMPRENDIMIENTOS

Falc DepartamentofEstodo Municipio/Cludad
ALEMANIA ~ BERLIN w BERLIN W
Direccien Tarritorial lipo de organizacion Actividad Economica
DT ATLANTICO v FUNDACION v DEPORTE ¥ RECREACION
Estodo Oferta Producte/Servicio Doc. Emprendedaor
=

! ESTRUCTURACION w FRODUCTO W KRHKKHX

| O Buscar | & Cancelar

IMICIATIVA

ESTRUCTURACION

2 —+ vincular Seleccitn -+ vinculor Todos
IMPLEMENTACION

En la parte inferior de la ventana aparecen todos los emprendimientos vinculados a los
datos de busqueda ingresados en la parte superior, para vincular los emprendimientos
dé clic en el ID del costado izquierdo (Recuerde que puede seleccionar varios
emprendimientos) y a continuacion dé clic en el botén (+ Vincular seleccién):

EANDEJA DE EMFRENDIMIENTOS

+ Vincular Seleccion + Vincular Todos

Listar| 10 % |registros Bldsqueda rapida:
ID NOMBRE EMPRENDIMIENTO DESCRIPCION
r 18 LUZ ESTELA RESTREFD LONDONG NN
M 18 pedro ramirez xX
sarrollo soluciones
03 emprendimiento prusbo edwar I &

23

D 1

0 4

07

0 o emprendimiento 45 fas

- 2020

O emprencimiento 22-08

ol progreso sostenido fose

Listondo 1 o 10 d= 24 Registros 4

La ventana que aparece a continuacidon indica que se vincularon con éxito los
emprendimientos seleccionados, como se muestra en la siguiente imagen:
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iBien hecho!

Se vincularon los emprendimientos seleccionados.

4.1.4. Mensajeria
Para continuar con el proceso de la creacion de evento o campana dé clic en el mdédulo
mensajeria y después en el boton (+ Crear):

INFORMACION DEL EVENTO/CAMPARA MineularEmprendimieniae

Cadigo del Evento [ Compana: a -+ Crear

Eventn/Campana:

v Datos Generales Lgtar | g &  reglstros Blisquada rapida
v Detalle Terdtorol D T ASUNTO DE DESCRIPCION
es . Mo se encontrarcn dotos con el chteric de consulta suministrodo
7 Vinculor Emprendimientos
Sir1 regiseos poro mostio
oo =
I o Mensajera I

En la siguiente ventana seleccione el tipo de mensaje ya sea mediante mail o mensaje
de texto como se muestra en la siguiente imagen:

CREAR MENSAJE %

Saiida Mersojc

e e

Por ultimo, seleccione el correo remitente del mensaje, ingrese el asunto y la descripcidn
del texto, para finalizar dé clic en el boton guardar:
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CREAR MENSAJE X

Tipo Mensaja sallda Mensaje

MSM v ALEXANDER HERNANDEZ@UNICADVICTIMAS.GOV.CO b
Asunto

RO R XK

ALEXANDERHERNANDEZ@UNIDADVICTIMAS.GOV.CO

Nota

RSt ets st ittt

Guardar Listar Destinatarios
i

4.2 ADJUNTAR

Para adjuntar documentacién soporte de eventos o campaias dirijase a la ventana inicial
de Campana/Evento, busque la campafa o evento al cual desea adjuntar soporte de
documentacién, en la parte media podra visualizar la informacién buscada, a
continuacion, dé clic en el icono de tres puntos suspensivos y seleccione la opcidn
adjuntar como se muestra a continuacion:

BANDEJA DE EMPRENDNN

~+ Crear Emprendimisnto

listar | i & registros Basgqueda rapida:

[+]

@e®e

20/10/2020 17/n/2020

4 Editar
@

Eliminar

1 T Adjuntar
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A continuacién, aparecera una ventana mostrando el evento o la campana seleccionada
anteriormente, para continuar con el cargue de documentos soporte dé clic en el botén
+Crear que se encuentra en la parte superior derecha como se muestra en la siguiente
imagen:

ADJUNTAR

1 ACTUALIZACION DE INFORMACTION PARA OFERTA DE VACANTES LABO

Listar o & registros Busquedo rapida

TIPO
1o . DESCRIPCION
ARCHIVO

Mo e encontraron dotos con al criterio de consuita suministrodo

B Cancelar

A continuacion, aparecera una ventana en donde debe desplegar la lista de opciones
para el tipo de documento que se desea adjuntar, entre las opciones puede seleccionar
formato PNG, PDF o JPG como se muestra en la siguiente imagen:

ADJUNTAR

Evento/Campafia
ACTUALIZACIESH 21:N DE INFORMACION PARA OFERTA DE VACANTES LABORALES

Tipo Archivo Adjunto

PDF | Elegir archivo | NO SE HA SELECCIONADO NINGUN ARCHIVO
PDF

Li Busqueda rapida:
FMNG

JPG

Después de haber seleccionado el tipo de archivo a cargar, dé clic en el botdn Elegir
Archivo y se abrira la ventana del buscador de archivos del equipo en el que estamos
trabajando como se muestra en la siguiente imagen:
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ADJUNTAR

Evento/Campada

ACTUALIZACI&E#21I;N DE INFORMACION PARA OFERTA DE VACANTES LABORALES

Tipo Archivo Adjunto
PDF w Elegir archivo | NO SE HA SELECCIONADO MINGUN ARCHIVO
© Abrir b4
Listar 4 & > Fabian » v | B Buscar en Fabian
Crrganizar = Mueva carpeta &~ [ 0
1D ~ -
#F Acceso rapido i ;
B Escritorio o+
88 apynb_che ipython wscode AppData Application
“" Descargas o ckpoints Data
f=1e) E Documentos 1 B
89 ) e
[ Imagenes o+ o El ‘ E|
. 5.1 Bisquedas CrmapTools Contactos Descargas Document '
Listand - J Logs o y
Mombre: || w | Documento Adobe Acrobat (. ~
=

A continuacion, busque el archivo que desea adjuntar y dé clic en el botéon abrir como
se muestra a continuacién:

@ Abrir *
L v <« Doc.. * Documento .. v | D 2 Buscar en Documento soporte
! Organizar = Mueva carpeta = ~ [ o
31 ) Mombre Fecha de modificacion Tipo
6.1 I @ documento soporte.docx 18/05/2021 9:35 a. m. Docl
DOCUMENTOS
FABIAN VANEGA
@ OneDrive - Unidac
E Este equipe
P v £ >
Mombre: | documento seporte.docx i | Todos los archivos (**) w
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Después de haber seleccionado el archivo aparecera cargado el documento en el campo
de Archivo adjunto, por ultimo, dé clic en el botén guardar como se evidencia en la
siguiente imagen:

ADJUNTAR

Evento/Campana
ACTUALIZACIEH 211N DE INFORMACION PARA OFERTA DE VACANTES LABORALES

Tipo aArchivo Adjunto

POF v Elegir archivo IFORMATO ACCESO A SE..ORES VI(FABIAN2021).PDF |

Por Gltimo, aparecerd una ventana indicando que el archivo adjunto fue guardado
exitosamente.

iAdjuntar archivo!

El archive adjunte fue guardado.

5. EDITAR/ELIMINAR

Para modificar, actualizar o eliminar los emprendimientos creados dirijase a la ventana
inicial del médulo gestién de emprendimientos, en la parte media ingrese el documento
en el botdbn de buUsqueda rapida, en la parte inferior aparecerdan todos los
emprendimientos creados para ese numero de documento como se muestra a
continuacion:
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BANDEIA DE EMPRENDIIENTOS

+ Crear Emprendimienta + Evento/Compano
Listar & registr Busgueda ropida: | |
i HOMBRE EMPRENDIMIENTO DESCRIPCION
1 i |
W '
13
4
i RADCRES DE FLITIRO
O
T EST TR
] L LIS AR
nich 23 Rug

A continuacion, seleccionamos el emprendimiento a modificar y elegimos la opcidn

eliminar para borrar por completo el emprendimiento o editar para actualizar o modificar
la informacion:

BANDEIA DE BMPRENDIMIENTOS

| Crear Emprendimisnto | Evento/Compana

Ligtar ¢  reglstros Basquedn ropico:

i T NOMBRE EMPRENDIMIENTC: DESCRIPCION

B emprendimisn

moadelodo ¢ desarrolio soluciones tecnciogicos

Si la opcidon elegida es editar se visualizard la ventana de componentes del
emprendimiento que se registré inicialmente:
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COMPONENTES DEL EMPRENDIMIENTO Ly B WG i, piel iy

Codigo del Emprendimisnto:

- - Dolios de o parsona

@z ion del Emprandimisnto
3, Oferta Productiva

Il 4. Productos { Servicios

B 5 Registroy Certificociones

& & Ublcoclen

& 7 Contocto

8. Vinculacion de Productores

a 9. Activos Productivos

- 19 Vinculacin Trobojodores

o, | Asislencia

Cadigo Nombre

22 COOFERATIVA INTEGRAL DE MUJERES ¥ HOMBRES
Tlpo Documento

NUMERC DE [DENTIFICACION TRIBUTARIA Lo 900895776
ANo Crancion Activicad Econdmica

20015 ~ AGRICULTURA ¥ DESARROLLO RURAL

Otro Act. Econ, (Describa)

Tipo de orgonizoeion
L] COOPERATIVA

Otro tipo de orgomzacion

Descripoior

PRODUCCION ¥ COMERCIALIZACION DE CAFE

RIAS AGRD

Para continuar con la modificacion o actualizacién de informaciéon del emprendimiento
seleccionamos el modulo a editar que se encuentra enumerado del 1 al 14 en la parte
izquierda de la pantalla y damos clic en el boton editar como se muestra a continuacion:

COMPONENTES DEL EMPRENDIMIENTO infemation ce Enixerdepiants

Codigo del Emprendimiento:

Emprendimient:

RUJILLO WALLE DEL CAUCA

1. Dotos de lo persona

INIC

27

FERATIVA INTEGRAL CE MUJERES ¥

FIC DE

a¢ 2 Informacion def Emprendimiento

# 3. Olerta Productiva

Il 4. Productos [ Servicios

B ©.Registroy Certificociones
& G.Ubicocion

& 7. Contecio

1% & vVinculocion de Productores
€ S Activos Productivos

10 Vinculocion Trabajadores

Codigo M

27 CCx

Tipa Documaento

NUMERD DE IDENTIFCACKIN TREUTARIA ~
Ano Crencian #ctividod Econamica
2015 b AGRICULTURA Y DESARROLLC RURAL

Otro Act. Econ, (Describa)
Tipo te arganizoelin
o COOPERATIVA

Otro tipo de organizocion

Descripoiin:

PRODUCCONIN ¥ COMERCIALIZA CION OF CAFE

Mumero Documents

ERATIVA INTEGRAL DE MUJERES Y HOMBRES EMPRESARIAS AGRO
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A continuacién, se deben realizar los cambios necesarios en cada uno de los modulos y
se deben guardar los cambios en cada ventana como se muestra en la siguiente imagen:

EDITAR EMPRENDIMIENTO b4

COOPERATIVA INTEGRAL DE MUJERES ¥ HOMEBRES EMPRESARIAS |

Tipo Documento Nimers Doc umeanto
NUMERD DE IDENTIFICACION TRIBUTARIA v B0089577%

Ano Creocion actividod Econamico

~ AGRICULTURA Y DESARROLLO RURAL w
ot (prescrl
Socios octivos Tipo de orgonizocion

[L¢] COOPERATIVA il
Ctro lipo de crganizocion

Deacripion
PRODUCCION ¥ COMERCIALIZACION DE CAFE
L

Cancelar

Después de haber realizado los cambios pertinentes del emprendimiento, dé clic en el
botdn volver que se encuentra en la parte superior derecha:

Emprendimiento Componentes del Emprondimiorn tus dofa Persa

Chdigo del Emprendimienta: Id Normbre. Dacur
o A2k ML EES Y 24085382 IDA ESTELLA ORTIZESCOBA 2
Emprendimisnto Tipa & Ermic
T NUMERC DE IDENTIFICACION TR MUJER MNINGUND

Fecho Nocimiento! Fuente Volidocian

orfnfier?

= | Datos dela persona

La actualizacion del emprendimiento ya ha sido efectuada y aparecera en la bandeja

principal de emprendimientos como se muestra a continuacion:
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BANDELA DE EMPRENDIMIENTOS

- Crear Emprendimlento + Evento/Compona

BUsgueda rapido

D T NOMEBRE EMPRENDIMIENTD DESCRIFCION

o adwore

El proceso de edicién de emprendimientos ha finalizado con éxito.
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DOCUMENTOS DE REFERENCIA

e Guia de banco terminoldgico V2
(https://www.unidadvictimas.gov.co/sites/default/files/documentosbiblioteca/g
uiadebancoterminologicov2.pdf)

e Glosario de Términos unidad de victimas
(https://www.unidadvictimas.gov.co/sites/default/files/documentosbiblioteca/gl
osario.pdf)

ANEXOS
No aplica

CONTROL DE CAMBIOS

Version Fecha
1 05/08/2021 [Creacidon de Manual de Usuario
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