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1. INTRODUCCION:

El correo gestion.documental@unidadvictimas.gov.co, se cre6 con el fin de dar soporte

a las leyes 387 - 418 y el decreto 1290, en base a la documentacion que reposa en el

archivo.

Suministra imagenes de expedientes, declaraciones 387, declaraciones masivas,

resoluciones, Actos administrativos y Recursos.
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En el manual encontraran el paso a paso para dar respuesta a las solicitudes.

Ley 387
Ley 418
Decretos 1290

Recursos
Notificaciones

©ONOOhWDNPE

Resoluciones (RNI)
Actos Administrativos (AA)

Declaraciones Masivos

Las declaraciones 1448, documentacion complementaria y todo lo que contiene el
expediente relacionado con esta Ley, es competencia de la Direccién de Valoraciéon y

Registro de la Informacion.
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2. OBJETIVO.

Determinar los criterios de busqueda de la informacién de gestion documental,
entregada por el DPS, con el fin de establecer las rutas y bases de informacion, asi
como su ubicacion fisica para dar respuesta a las solicitudes del correo de
gestién.documental@unidadvictimas.gov.co.

3. DEFINICIONES:
Documento: Informacion y su medio de soporte.

Registros: Son documentos que presentan resultados obtenidos o proporcionan
evidencia de actividades realizadas. Pueden ser formatos diligenciados, cartas,
memorando, actas, contratos, lista de chequeos diligenciados y otros. Como
proporcionan evidencia no pueden ser modificados.

Ruta: Indicaciones o camino virtual que a través de directorios nos conducira por
donde se debe ingresar para registrar informacion de las solicitudes realizadas por
medio del correo gestion.documental@unidadvictimas.gov.co.

Bases: Banco de Informacién que contiene informacion almacenada en diferentes
fuentes que facilita la busqueda de registros y soportes para las solicitudes de los
correos.

4. DESARROLLO:

Requisitos minimos que se debe tener en cuenta al hacer una solicitud o consulta:
Nombre
Cédula
Cddigo declaracion
Marco Legal
Asunto: Definicion concreta del objeto de la solicitud

AN NN

BUSQUEDA DECLARACIONES 387.

Ingresar al correo y verificar el tipo de requerimiento, después de esto debemos verificar
los datos del solicitante o jefe de hogar. Esta verificacion la podemos realizar en los
siguientes aplicativos.
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Sipod:

1.1 Ingresamos usuario y contrasefia
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Una vez verificada la consulta procedemos a realizar la busqueda correspondiente en las
bases de GD.

Para la Ley 387, se debe verificar el departamento y el afio de desplazamiento; SIPOD
arroja esa informacion; una vez obtenida la informacion procedemos a buscar en las
bases.
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152073 ARMENID ~ GUTIERREZ MARTINEZ 47 No Responde  Cédula de Ciudadania 91431913 1;\3"

Detalle de la Declaracion  (Ocultar Detalles...)

Entidad declaracion Tipo desplazamiento

Defensoria Individual

SANTANDER BARRANCABERMEIA17/08/2003

Lugar y Fecha de Arribo: SANTANDER  BUCARAMANGA 17/08/2003

NTANDER BUCARAMANGA 02/09/2003

T e ey N e e e Sy
5 5

NELLY ~ AMAYA BARRAGAN Cédula de Ciudadania 63468621 Esposo(a)/Compafiero(a) Incluido 29-SEP-03

DENYS  GUTIERREZ AMAYA Registro Civil 24271242 Hijo(a)Hijastro(a) Incluido 28-5EP-03 3l NO
YWOLANDA GUTERREZ AMAYA  Tarjeta de identidad 37081013673 Hijp(a)Hijastro(a) Incluido 28-SEP-03 sl NO
LUCERTO GUTIERREZ AMAYA  Tarjeta de ldentidad 1005178629 Hijo(a)JHijastro(a) Incluido 28-5EP-03 sl NO
LUCIA  GUTERREZ AMAYA  Tarjeta de dentidad 1005178760 Hijo(a)Hijastro(a) Incluido 28-5EP-03 3l NO
ARMENIO GUTERREZ MARTINEZ Cédula de Ciudadania 91431913 Jefe(a) de hogar Incluido 28-SEP-03 sl NO

€ Intemet | Modo protegida: desactivado

Base ACCESS

Ruta: \172.20.182.13 oaj-gd-dps/oaj-gd-uariv. DISCO DPS\ENTREGA 24-04-

2015\Proyecto Accion Social\Nuevas Imagenes

Nos dirigimos a la base de ACCESS, en donde se encontraran la mayoria de
declaraciones que se realizaron antes del 2005; los criterios de busqueda pueden ser:

Cedula, Nombres, Apellidos.
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Si la busqueda fue exitosa nos dara un namero identificador, donde podemos ubicar la
imagen en la misma ruta, en las siguientes carpetas:

FASE |
FASE I

MINISTERIO DE INTERIOR INCLUIDOS

MINISTERIO DEL INTERIOR NO INCLUIDOS

@l\;‘;vl . v Red » 172.20.210.153 » caj-gd-dps » Disco-DP5 » ENTREGA 24-04-2015 » Proyecto Accion Social ¢ Muevas Imagenes »

COrganizar = Grabar Mueva carpeta
X Favoritos it MNombre : Fecha de modifica.. Tipo Tarmafic
& Descargas | Fasel 06/11/2014 9:15 Carpeta de archivos
B Escritorio J Fasel 27/10/2014 20:36 Carpeta de archivos
15 Sitios recientes , MINISTERIO DEL INTERIOR INCLUIDOS 27/10/2014 13:06 Carpeta de archivos
, MINISTERIO DEL INTERIOR MO INCLUIDOS  27/10/2014 12:06 Carpeta de archivos
4 Biblictecas | trempra2 27/10/2014 10:21 Carpeta de archivos
3 Documentos [#l] BACCIONSOCIAL 21/10/2008 11:18 Microsoft Access ... 85.128 KB
= Imagenes || web.config 19/08,2011 12:10 Archive CONFIG 1KB
&' Misica
B videos

Si la busqueda no fue exitosa dirijase en la misma compartida a la carpeta

Imégenes Declaraciones 11-08-2014, encontrard las siguientes bases:

1 Base final digitalizacion

Ruta\\172.20.182.13\oaj-gd-dps\Disco-DPS\ENTREGA24-04-2015\Imagenes

Declaraciones 11-08-2014

Se encontraran declaraciones de todos los afios, los criterios de busqueda pueden ser:

Cedula, Nombres, Apellidos.

-
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Si la busqueda fue exitosa devuélvase a Imagenes Declaraciones 11-08-2014, con la
ruta obtenida en el Excel y busque la imagen segun corresponda.

P
@Uol I » Red » 17220210153 » o2j-gd-dps » Dizco-DPS » ENTREGA 24-04-2015 » Imagenes Declaraciones 11-08-2014 »

Organzar v 4 Abar
»{ Favoritos
# Descargas
Bl Eccritorio

., Sitios recrentes

4 Bibliotecas
+/ Documentos
| Imagenes
o' Masica
B Videos

™ Equipo
&, Windows (C)
. Datos (D:)
5. ASEl
KE Apple iPhone

€ Red
& 17220210153
/% FONTIBONZ1822
™ HP
M LENOVOM7484-)
W NFT32
™ NFT33
M NFT43
™ NFTS
% SOPORTEUNIDAI
™ USER-PC
™ USUARIO-PC
= VFT22
1 VFT37
™ VFT4
M 7182212100005

740 NN

m

Grabar Nueva carpeta

lombre

") ACTA ENTREGA DE IMAGENES
| 1 Base fina digitalizacion

.. VICHADA

3 VALLE

I URABA

i, TOLIMA

I, TODAS LAS BASES PARA LA UARIVS
). SUCRE

1. SANTANDER

|. RISARALDA

. QUINDIO

I, PUTUMAYO

. NUEVAS DIGITALIZACIONES

). NORTE DE SANTANDER
). NELLY

. NARINO

L. META

J. MASIVOS IMAGENES

J. MAGDALENA MEDIO

. MAGDALENA

J. IMAGENES DECLARACIONES

J. GUAVIARE

1. GUAIRA

J. GUAINIA

). DECLARACIONES VARIOS ANOS Y UTS
J. DECLARACIONES

J. CUNDINAMARCA

|, CORDOBA

. CHOCO
. CESAR
, CAUCA

1. CASANARE

CAQACT A

Fecha de modifica

05/08/2014 3:18
08/2014 2:51

2014 0:27

Si no obtuvo resultados dirijase en la misma compartida:

Carpeta: TODAS LAS BASES PARA LA UARIV 5

Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos

Carpeta de archivos

Cary

Carpeta de archivos
Carpeta de archivor
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos

Carpeta de archivos

Carpeta de archives
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Larpeta de archivos

Carpeta de archivos

Carpeta de archivos
Carpeta de archivos

Carpeta de archivos

veta de archivos

Tamano

Ruta\\172.20.182.13\0aj-gd-dps\Disco-DPS\ENTREGAZ24-04-015\Imagenes

Declaraciones 11-08-2014
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Encontraran bases por Departamentos puede usar los siguientes criterios de busqueda:

Nombres, Apellidos y Numero de documento.

«'a\ Jw| bRl o 17220200050 » oaprgdodpy b Diveo DPS p ENTREGA 24002018 » Tinagenes Declaraciones 1002014 ¢ TODAS LAS BASES PARA LA UARIV 4
Drganiear = Crabar Nuwve carpeta
¢ Favoritos MNovnhie ' "W ™ !
W Descargns 0B UT MMEDIO GUARDAR CD V/A000 L) rehi AL VK
W hertone B UT PUTUMAYO GUARDAR €0 | |l \
B recimntes B UT ANTIOQUIA GUARDAR CD | M |
| LT ARALICA GUARDAN CD 1 /0 LR MIEroRart facel @ (Y
o Bibliotecas B U ATEANTICD GUARDAR €1 1700 Ha i 1 | |
Y Pocumentos W UT BOGOTA GUARDAR CO LHAOG/2004 | ] | [
ol Mg enes B UT BOLIVAR GUARDAR CD \
o' Musica BUT HOYACA QGUARDAN CD M0 LR D) e " | | Kl
M Videos ) B U BUENA VERTURA GUARDAN C D (RURAT 1A daMn (RN | L)
B UT CALDAS AUARDAN CD DR )
OEgaipn B UT CAQUETA GUARDAR €D L \ 0 \
B Windews (€1) B UT CASANARES GUARDAN CD A0/ 2004 1500 Micrasar | | 140 Ki
o Datos (D) B UT CAUCA GUARDAN CD | | ' | )
B Apple IPhone WU CESAR QUARDAR I \ ) " | |
B UT CHOCO PARA GUARDAR CD L0706/ 2014 Mics " | ) KA
S Ml W UT CORDOPA GUARDAR CD 1006/2004 )
W o17220. 210080 B UT CUNDINAMANRCA GUARDAN CD 19/00/4014 Wi Misranafy | | WKl
20100 B UT GUAINIA GUARDAR C I 7A00A LA (R |
WADMING TP B UT GUATRA GUARDAR © D LO/06/7201 4 Misrasnit | |
WALENOM7a84 - AL B UT GUAVIARE GUARDAR CD | |
W PONTIBONZIN2 B UT LA GUARDAN ¢ \ 1 | |
WOFONTLNPL 2 @) UT MAGDALENA GUARDAN ¢ B L0 1A LA Mk | | 100 Ki
W GUT META GUARDAR €0 /2004 LB [ 100 |
WLENOVOMZAR 4 B UT NSANTANDER GUARDAR CO LHAOG/2004 1504 [ oy
NNFIRZ 2 2100042 B UT NARING GUARDAR CD 19/0¢ a1 | M " Escel i
L N T U UT QUINDIO GUARDAR CD \ ! T RY] | Wi
ONETA B 0T RISARALDA GUARDAR CD | oy
TN B UT SAN ANDRES GUARDAR CD | ) 10
R B UT SANTANDER GUARDAR CD | A
»NONETH B U SUCHE GUARDAR CD | i
ORNPOOIGIIMRT 2N B UT TOLIMA GUARDAN CD | I "Nl Mk " | 1ol K
WSOPORTEUNIDA| U URABA GUARDAR €1 100 1 | |
eem Ny " MAY AL E ANI A BELLE

Si la busqueda fue exitosa devuélvase nuevamente a la carpeta

Iméagenes

Declaraciones 11-08-2014, con la ruta obtenida en el Excel y busque la imagen segun

corresponda.

Si NO obtuvo resultados puede buscar en la misma compartida, encontrara 2 carpetas:

Ruta\\172.20.182.13\0aj-gd-dps\Disco-DPS\ENTREGA24-04-015\Imagenes

- Declaraciones 11-08-2014

- Declaraciones varios afios y uts y declaraciones.

Estas dos contienen imagenes de declaracion, el criterio de busqueda de declaracién lo

puede realizar por Nombres, Apellidos y Niamero de documento.
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KHEI=| | » Red » 17220210153 » ooj-gd-dps » Disco-DPS » ENTREGA 24-04-2015 » Imagenes Declaraciones 11-08-2014 »

Tipe

Microsaoft Ward D,

Microsoft Excel 97

Carpeta
Carputa
Carpetn

Carpets

Carpets

Carpeta

arpets

~arpets

arpeta

Carpeta

arpeta

arpeta

Carpeta

Carputa

arpete

~alpeta

arpeta

“arpeta

arpets

—arpeta

Carpeta

arpeta

-

_arpets

"

Larpets

arpeta

arpeta

arpels

-arpeta

arpeta

sin conexian

Organizar « a Abrir Grabar Nueva carpeta
& Favortos - Nombre . Fecha de modifica...
W Descargas W ACTA ENTREGA DE IMAGENES 1271172014 15141
Ml Escritorio %] 1 Base fina digitalizacion 17/08/201210:28
L Sitios recientes J. VICHADA 04/08/2014 17:22
L. VALLE 04/08/2014 15:04
. Bibliotecas L URABA 040872014 12:59
[} Documentos Lo Touma 03/08/2014 21142
(| Tmagenes |, TODAS LAS BASES PARA LA UARIV 5 11 201% 17:09
' Musica |. SUCRE 03/08/2014 16:28
a Videos L SANTANDER 100472015 1318
L. RISARALDA 03/08/2014 7013
M Equipe L QUINDIO 02z 2014 1534
&L Windows (C1) t I PUTUMAYO 02/08/2014 14:27
. Datos (D1) L NUEVAS DIGITALIZACIONES 10/04/2015 1114
&, ASEL L NORTE DE SANTANDER G2/08/2014 12:38
K Apple iPhone L NELLY 114 9,09
L NARINGO 02/08/2014 7:54
Vi Red L META 10/04/2015 1 3117
™ 172.20.210.153 L MASIVOS IMAGENES 11/008/2014 11,00
™ 20193-PC . MAGDALENA MEDIO 06/08/2014 3,02
I ADMINOTI-PC L. MAGDALENA 10/04/2015 12:18
1 ALENOM7484-A2 L IMAGENES DECLARACIONES 240772014 14119
1™ FONTIBONZ1822 1 GUAVIARE O5/08/2014 810
W NFL8221 2100042 L GUAJIRA 22/01/201% 16:%4
P NET26 L GUAINIA 05/08/2014 6:47
I NFT32 | DECLARACIONES VARIOS ANOS Y UTS 15/04/2015 13:51
™ NFT38 | DECLARACIONES 05/06/2014 646
W NFTA3 I CUNDINAMARCA 10/04/201% 10,16
PONETS |, CORDOBA 05/08/2014 5:42
M SOPORTEUNIDAI L CHOCO 05/08/2014 3:18
W VFT14 L. CESAR Q50872014 2151
(W 2182212100005 L cauca 0%/08/2014 0,27
P 7152212100007 | CASANARE 05/08/2014 0113
S TeIT T Annne CAMIET A LA AIONE A VA
2 elementos seleccionados Fecha de modifica,,. 05/08/2014 6:46 - 15/04,,, Fstade
B Disp. sin conexion: Ne disponible

o
o
o
d
o
d
o
o
o
ef
o
o
o
]
ol
o
o
d
o
o
d
o
o
o
o
o
o
o
o

Tamafo

10 Kn
19,378 KB
e archivos
w oarchivas

o archivos

e archive

e archivoes
w urchivas
o archivan
e arc
e are
" nre
" A
e arc

e arc

w archivos
o nrchivon

e archivos

e archiv
w urchivas
n archivos

e oarchi

e archivos
w arehivas
o archiyos

e archivos |

e archivos

@ urchiy

e archive

e archiv

e archivos

arpeta de urehivas

En linea

2 21

hu—!ll.l

Gl el g | ekl ez |

l

Si realizd la verificacion en estas dos carpetas y no arrojé ningun resultado, puede

dirigirse a:

\\172.20.192.55\compartida\Andres, encontrara 3 carpetas:
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1oL . » Red » 19255 » compartida » Andres »
J Red » 1722019255 d And

Organizar v o Abrir Grabar Nueva carpeta

~

7 Favoritos
& Descargas
Bl Escritorio

T “y e -
= Sitios recientes

4 Bibliotecas
5] Documentos
(=] Imagenes
@' Msica

Nombre

Fecha de modifica...

Tipo

Tamano

T . Disco Uariv

24/05/2016 8:32

Carpeta de archivos

' JULIAN 04/04/2016 15:03 Carpeta de archivos
| I LEY387 08/05/2014 11:39 Carpeta de archivos
o ley3871-1 28/12/2015 9:50 Carpeta de archivos
| LEY 418 08/05/201413:08  Qarpeta de archivos
. LEY 1290 17/06/2014 9:34 $arpeta de archivos
. Nueva carpeta 22/04/2016 14:55 §arpeta de archivos
1 VARIOS 07/04/2016 11:32 Carpeta de archivos

Carpeta DISCO Uariv:

Encontramos, 1 base de Indexacion_Final_UV_Ago_31 2015 versién 2, donde se
puede realizar la busqueda.

Los criterios de busqueda pueden ser: Nombres, Apellidos y Niumero de documento.

&> )=[ ) » Red » 1722019255 » compartids » Andres » Disco Usriv »

Organizar v

»{ Favoritos
& Descargas
B Escritorio

| Sitios recientes

- Bibliotecas
|5 Documentos
|&=| Imagenes
J7 Musica
¥ Videos

1™ Equipo
£, Windows (C:)
ca Datos (D:)

¢! Red
/M 172.20192.55
1% 20193-PC
1% ADMINOTI-PC
18 ALENOM7484-A:
78 DC5700-W7

Abrir w

-~

mn

Imprimir Grabar Nueva carpeta

Nombre ° Fecha de modifica... Tipo Tamano

1. COLVIST 24/05/2016 10:33 Carpeta de archives

. DIGISERVICE 24/05/2016 10:32 Carpeta de archivos

.. NOTIFICACIONES 17/12/2015 16:08 Carpeta de archivos

.. Nueva carpeta 20/05/2016 12:44 Carpeta de archivos

.. RECURSOS COLVISTA 17/12/2015 16:08 Carpeta de archivos

.. RESOLUCIONES 17/12/2015 16:15 Carpeta de archivos

.. RESOLUCIONES COLVISTA 17/12/2015 16:16 Carpeta de archivos

.. RESOLUCIONES TURNO NOCHE 17/12/2015 16:16 Carpeta de archivos

L. UT ANTIOQUIA 17/12/201516:17 Carpeta de archivos

.. UT CUNDINAMARCA 17/12/2015 16:18 Carpeta de archivos

.. UT META 17/12/2015 16:18 Carpeta de archivos

L. UT PUTUMAYO 17/12/201516:18 Carpeta de archivos

.. UT URABA 17/12/201516:18 Carpeta de archives
ni‘:‘ BACCIONSOCIAL 24/05/2016 8:32 Microsoft Access .., 1
EL) BACCIONSOCIAL 24/05/2016 8:32 Microsoft Access ... 82.308
Bﬁ BASE EDICTOS 15/07/2011 3:41 Microsoft Excel 97... 1377
|€_I Indexacion_Final_UV_Ago_31_2015 versio... 05/05/2016 16:56 Microsoft Excel W... 11.406
Ef NOTIFICACIONES 29/10/2010 5:57 Microsoft Excel 97... 23
gf‘_ RESOLUCIONES 29/10/2010 5:56 Microsoft Excel 97... 135
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= K Corter Aest Narow 1 A - & Ty, [e— r 2 P | EE= ™ '|~ Z batearea - bw “
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i, o SR nAS A = # W [Scamtrurycomn + O 4 m o) N1 | Feones  Dwformen feke de | bnerte Ehevrar ferate { Urdenwe  Buocery
oghw forats pedcnad + teree table - pabda v Borrw NIRRT -
L o Fresty pre—— [ (o e Madtum
aunzn v fr e
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Si la basqueda fue exitosa, dirijase a la compartida \\172.20.182.11\dd Alex Holguin 2,
con la ruta obtenida en el Excel busque la imagen con el nUmero que aparece en la fila
“A” denominada “No Carpeta”.

Si la busqueda en esta base no arrojé ningun resultado, en la misma carpeta donde se
encuentra la base, hay 2 carpetas nombradas: COLVIST Y DIGISERVICE
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mq . » Red » 1722019255 » compartida » Andres » Disco Uariv »
Organizar =  Abrir Grabar Mueva carpeta
¢ Favoritos MNombre : Fecha de modifica.. Tipo Tamafio
18 Descargas | lu coLvist 24/05/2016 10:43 Carpeta de archivos |
B Escritorio | .. DIGISERVICE 24/05/2016 10:32 Carpeta de archivos |
5 Sitios recientes . NOTIFICACIONES 17/12/201516:08 Carpeta de archivos
. Nueva carpeta 20/05/2016 12:44 Carpeta de archivos
- Bibliotecas .. RECURSOS COLVISTA 17/12/2015 16:08 Carpeta de archivos
@ Documentos . RESOLUCIONES 17/12/201516:15 Carpeta de archivos
|| Imagenes ./ RESOLUCIOMES COLVISTA 17/12/201516:16 Carpeta de archivos
&) Misica = .. RESOLUCIOMES TURNO NOCHE 17/12/2015 16:16 Carpeta de archivos
E Videos L UT ANTIOQUIA 17/12/201516:17 Carpeta de archivos
L UT CUNDINAMARCA 17/12/201516:18 Carpeta de archivos
1M Equipo . UT META 17/12/201516:18 Carpeta de archivos
& Windows (C:) . UT PUTUMAYOD 17/12/201516:18 Carpeta de archivos
a Datos (D) .. UT URABA 17/12/201516:18 Carpeta de archivos
@ BACCIONSOCIAL 24/05/2016 &:32 Microsoft Access ... 1KB
G'; Red £ BACCIONSOCIAL 24/05/2016 8:32 Microsoft Access ... 82.308 KB
1M 172,20.192.55 E| BASE EDICTOS 15/07/2011 3:41 Microsoft Excel 97... 1377 KB
1M 20193-PC ﬁ Indexacion_Final_UV_Ago_31_2015 versio...  05/05/2016 16:56 Microsoft Excel W... 11.406 KB
1% ADMINOTI-PC B NOTIFICACIONES 29/10/2010 5:57 Microsoft Excel 97... 23KB
1M ALENOMT7484-A @ RESOLUCIOMES 29/10/2010 5:56 Microsoft Excel 97... 135KB
1% DC5700-W7

En la carpeta COLVIST, se encontrardn bases por Departamentos y Afos.

Los criterios

de busqueda pueden ser: Nombres, Apellidos y Namero de documento.
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En la Carpeta DIGISERVICE, encontramos bases por Departamentos y Afos; a
comparacion de la anterior esta contiene 2 bases mas de busqueda.

01 DE CASI TODAS LAS UTS y 16 UTS, en estas también se pueden encontrar
declaraciones.

@\ )= » Recd » 172.20192.55 » compartida » Andres » Disce Uariv » DIGISERVICE

Qrganizay = 31 Abrir Trpriemie Grabar Nueva carpeta

a Nambre
¢ Favoritos QAT

& Descargas il 01 DE CASI TODAS LAS UTS
Ml Escritoria |1l 116 UTS
Sitiox recimntes @A AMAZONAS MUNDO VIEIO N® 1
0 ANTIOQUIA 2009
L Bibliotecas [0 ANTIOQUIA ENTREGA N° 2
| Documentos @' ANTIOQUIA ENTREGA N° 3
| IMagenes | ARALICA 2008
' Musica " 0 ARAUCA NS
M videos 4] ARAUCA NSANTANDER CAUCA BOLIVAR PUENTE ARANDA DIGISERVICE 2007
B ATLANTICO 2008
W Equipo B ATLANTICO 2009
B Windows (C:) el BOGOTA 2008
w Datas (D) ' BOGOTA N®1
@' BOLIVAR 2008
S Med @' BOLIVAR 2009
WS 172.20192.55 0 BOLIVAR MUNDO VIEJO N® 1
I 20193-PC 0 BOYACA MUNDO VIEJO N° |
I ADMINOTIL-PC 0 BUENAVENTURA NeL
I ALENOM7484 .42 0 CAQUETA 2009
W DCS700-W7 0 CASANARE MUNDO VIEIO N® 1
N FONTIBONZ1822 B cauca 2009
W FONTLNPL2 e | CAUCA, 1998-2004 RENOMBRADAS, 200%-2007 S5OLO CEDULAS
e M| CAUCA,CESAR CHOCO,ATANTICO,200%5-2006
OLENOVOMZABA-) | CESAR,MAGDALENA, VALLE, 2008
JM NF18221 2100042 ' cHOCO 2008
L NFT20 0 CHOCO MURNDO VIEIO N=2
& ONFT32 0 CHOCO N%
™ NFT38 0 GUAINIA MUNDO VIEIO N® 1
N NFTA3 B GUAVIARE M,V
W ONFTS @' GUAVIARE N® 1
(W RNPO0267348724 @' HuILA 2009
N SOPORTEUNIDAI @' MAGDALENA 2009
BLIWES N MmosarTa nnon

Cuando se encuentran resultados en estas bases, el expediente se debe buscar en fisico.
Si en las bases pasadas se encontr6 ruta, pero No se encuentra la imagen de igual
manera se debe buscar el expediente fisico.

Para la busqueda del expediente fisico se llena la siguiente base con los datos
encontrados para la busqueda del fisico “Base para fisicos”
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Bl Abeie = Impeienie Grmbar Muwva carpwtn
: - Nombre a Facha de moditicn Tipo Tarmnafis
uas | L Disco Uariv 2005/2016 02 Curpeta de archives
o L ULIAN OA/04/2008 1500 Curpeta de arehives
welontes Lo LY any OHO%2004 1108 Carpata de arehives
b ey D87 11 AN/L2/3015 DO Curputa e arehivos
as kY aln QRN 2004 1 1on Carpeta e arohivis
rentos L LEY 1200 L7/06/2004 004 Curpota dhe wrehives
nes L Nusve carpeta 227042016 1455 Curprota chw mrehives
' " L VARIOS O2/04/2006 102 Carprota clw are hivas
| @ 12042010 1A/0472016 1600 Micronuft Exoul W 01 Kn
- 240780 200773015 1252 Adobis Acrabat D 167 K
0 CONSECUTIVO DE MASIVOS /0472010 150 Microsaft Excel W 17 KN
wi (C1) & FLOR A0/00/2016 14,00 Iviagen IPEG 14 KN
o FORMULAS, et L8/04/2018 012 Dacumento de tes,, 2Kn
W imagel B5145 Uf HECTOR LARA AN/0A2016 1624 Tmagen TIFF 5004 kKb
W imagelnsion 10/01/2016 1101 Iimagen TIFF 2020 K
102,55 | I Imagelunn g 110072010 L0010 Imagen TIF) 120 Kn
e 0 Librol /00720160 701 Micronornt Excel W 20 KD
dOTEPC @ MANUAL DEL CORREOD OESTION DOCU.., AN/ 22015 110 Microsatt Ware [ 1h K
IM7484 AL 01 MASIVO na 17/04/2016 14151 Micrasoft fxeal W 20 Kn
w7 Q' MASIVO 1920072016 10127 Micronoft Fxenl W KN
noONZIn22 0 MASIVOLO 070472006 8482 Micrasoft Kxenl W 0 KN
NP2 ] Recurse MARIA MEIA MEIA 1A/0422000 L1007 Irvimgen TIFF LLand Kk
] Recurse, ALVARO DE JESUS DIAZ 1A/0A/72006 110 Trvvmgmn TIFE 120 KR
fAMZABA -4 (4 renemibirar conuspaning 0870072015 1604 Midrisft Bsuwl 97,,, 17 kn
12100042 @) SOLICITUD DE FISICOS 140072016 1700 Mieronolt Fuswl W 12 K
|61 BASE PARA FISICON 24/08/2010 14100 M riamrt el W, 1 Kb
DE» & s WA FANA FTRCDS - tadel
ERERI roo0 | mema  osmopeeaGi  FOMMAS  DATOS  ADMAR WA
i % Cotie Caidoni Ju a X EF=E R B i Gemersl Eh By (8 | = bx itl” X dutem
o N oK - == ex B g "~ Fovwns O.l:mn au:s-n l:mn- B'mnn Fometn i Reben
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137]_37_|pogoma 2004 i 1 [esTRACA TRIIO B51 03753385
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M3 387 [cauca 2003 ¢ ¥ 108037 FCOAIGUET FEALEY 10565928
W3 a7 [w sanTanne 2003 “ LUIS MRS MURLIO ROORSGANT 9665351
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445 =ar |poGOTA 2001 a9 37 |omuaraMmiTD 23207229 |ACCESS
B 38y |pouvaA 2009 36 130019207 * RN IOSE BLANCD ESTHADA 9173529 | DAGISERVICE
W7 37 |cawca 2006 s 12140 MERIZ VOTORA WAROZ FLOK 34545379
a7 [posoTa 2002 58 ¢ MARTHA MONTARA SMENET $3398071
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Una vez se tiene el expediente fisico se digitaliza para su debido tramite.

En la misma compartida existen 2 carpetas donde se pueden encontrar imagenes de

declaraciones.
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Podemos utilizar filtros d

e busqueda por: Nombres, Apellidos y Niumero de documento.

@©v| | » Red » 1722019255

» compartida » Andres »

Organizar ¥ 7l Adbrir Grabar Nueva carpeta
¢ Favoritos Membre . Fecha de modifica.. Tipo Tamario
4 Descargas 1. Disco Uariv 24/05/2016 832 Carpeta de archivos
B Escritorio 1) JULIAN 04/04/201615:03 Carpeta de archivos
‘i‘_-—.l Sitios recientes | . LEY 387 08/05/2014 11:39 Carpeta de archivos |
|1 ley 8711 28/12/2015 9:50 Carpeta de archivos |
= Bibliotecas L LEY 418 08/05/2014 13:08 Carpeta de archivos

Cuando se ha terminado

la busqueda en todas las bases de datos y no se logré encontrar

la imagen o la ruta para el fisico, el correo quedara pendiente y se dara la siguiente

respuesta:

Se realiza busqueda del soporte solicitado, sin encontrar informacion alguna en

nuestras bases de datos, queda pendiente verificar el fisico.

DECLARACIONES MASIVOS
¢, Como podemos saber si la declaracién es masiva?

En SIPOD, podemos buscar con el numero de documento del solicitante o jefe de hogar,
en la parte superior donde esté el departamento y fecha de declaracion informa si es

masiva o individual.
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@ Internet | Modo ¢
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Los masivos se deben buscar por el Departamento y Fecha de desplazamiento.

LALE A ADELA FLRINA
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CANTILLO VALLE o Qito. Cudl? #Ouin 6 6790167
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L e i

n
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CAMPO FLIAS CORONADD VIDALES Codula de Cludadan
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V40 b e o

Manlyn

4

ABTREA JW0N72007

Fecha de Declaracion
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ASTHEA 2070172007

ANTHEA OWONZOD?
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sponotaCompafierom)  neluido 04-0CT07 al
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W7 oo
Cludannnin ke
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DLANCD MADINID 32 No Responde odula oo 1060240750
Cludadania

Una vez obtenida la informacién procedemos a buscar en las bases.

En la compartida \\172.2

0.192.55

Ruta: \\172.20.192.55\compartida\Andres\ley 387 1-1

L

& Internet | Modo pro

’u. « compartida

» Andres » ley3871-1 » v | 49 ||| Buscar tey 38711

‘% Sitios recientes

- Bibliotecas
Documentos
[] Imagenes
o) Mdsica

Organizar v - Abrir Grabar Nueva carpeta e Sy | @
s Favoritos Nombre Fecha de modifica... Tipo Tami
8 Descargas 1 ley387 28/12/2015 16:04 Carpeta de archivos
Bl Escritorio ‘ | masivo ley 387 05/11/2015 16:00 Carpeta de archivos




MANUAL DEL CORREO DE GESTION COPIGO 710.14.06-3

@ JNIDAD PARA LAS VICTIMAS DOCUMENTAL VERSION 02
FECHA 19/10/2016

PROCESO GESTION DOCUMENTAL

Péagina 16 de 29

ELABORO REVISO APROBO
Proceso Gestion Documental Enlace SIG Gestion Documental Coordinador Grupo Administrativo y
Documental

La busqueda se realiza por Departamento y Fecha de la declaracion.

@Qv‘ <« masivo ley 387 » Nueva carpeta » v ] X ’ l Buscar Nueva carpeta je

Organizar v =] Vista previa ¥ Imprimir Grabar Nueva carpeta g== v i @»
e wosibs Nombre . Fecha de modific
& Descargas masivo 23/11/201511:17

Bl Escritorio B ACTA1,2,3,4 COMITE DEPARTAMENTAL DE ATENCION A P.D 26/08/2015 7:41

2| Sitios recientes B&f| CENSO MAPIRIPAN ABRIL 10-INCLUIDOS 26/08/2015 7:41
&% imaged520 31/07/2015 16:01

- Bibliotecas & MASIVO MAPIRIPAN-PUERTO ALVIRA 001 _ /2015 7:41
%] Documentos || 2 Masivo San Rafael Antioquia 26-08-2004 cod 373654 (2) 16/09/2015 15:41
le=| Imagenes _’; Masivo San Rafael Antiodﬁia 26-08- Tipo: Imagen TIFF 5/09/2015 15:42
@' Musica . \&| Masivo San Rafael Antioquia 26-08-1 Tamano: 597 MB 5/09/201515:43
B Videos @ Masivo San Rafael Antioquia 26-08-2.75cha de modificacion: 16/09/2015 1541 119,015 15.40

\&%| RIE MASIVO DE PUERTO ALVIRA 001 26/08/2015 7:41

1™ Equipo

ﬂ, Windows (C:)

En la compartida \172.20.182.13 En la ruta \\172.20.182.13\0aj-gd-dps\Disco-
DPS\ENTREGA 24-04-2015\Imagenes Declaraciones 11-08-2014 esta la carpeta
MASIVOS IMAGENES.



file://172.20.182.13
file://172.20.182.13
file://172.20.210.153/oaj-gd-dps/Disco-DPS/ENTREGA%2024-04-2015/Imagenes%20Declaraciones%2011-08-2014
file://172.20.210.153/oaj-gd-dps/Disco-DPS/ENTREGA%2024-04-2015/Imagenes%20Declaraciones%2011-08-2014
file://172.20.210.153/oaj-gd-dps/Disco-DPS/ENTREGA%2024-04-2015/Imagenes%20Declaraciones%2011-08-2014
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PO | I 5 4

.- - “ ENTRI b lmagenes Declaraciones 11062014 » v [4s|] .

Orguniear = o Abh Crmbime MNuwvm corpeta - "] 7
r Favarites Flarmhe Fechn de rvioniny ) 1
w Descargas W ACTA ENTREGA DE IMAGERNES L2711 LA LS 1 I
M Cacritorio L Base fine chigitalizavion (s 12 't ]

BIon reelmntens VIC AR A M 0 A | I )

VALLY (I | )
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En esta carpeta hay 6 carpetas de masivos, en estas hay declaraciones de masivos,
Los criterios de busqueda son: Departamento de declaracion y fecha.

Carpeta 1. DIG MASIVOS ANDREA 01-12-2011
Carpeta 2. DIGMASIVOS ANDREA 22-11-2011
Carpeta 3. MASIVO RIO CIEGO

Carpeta 4. MASIVOS ANDREA 05-11-2011
Carpeta 5. MASIVOS-17

Carpeta 6. Masivos-Yesid

Cuando encuentre un masivo se debe verificar que la persona o el declarante que
solicitan se encuentre en el mismo.

Si realiz6 la busqueda en todas las bases de datos y no se logré encontrar la imagen o
la ruta para el fisico, el correo quedara pendiente y se dara respuesta:
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- Se realiza busqueda del soporte solicitado, sin encontrar informacién alguna en
nuestras bases de datos, queda pendiente verificar el fisico.

Expedientes 418

Se realiza el ingreso al aplicativo VIVANTO.

Ingresamos usuario y contrasefia
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Para la Ley 418, se debe verificar el nimero de ficha técnica y el afio de vigencia,
VIVANTO arroja esa informacion, una vez obtenida la informacion procedemos a buscar

en las bases.
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CONSULTA INDIVIDUAL

LUZ MARINA CARDONA ESCOBAR DOCUMENTD

FUENTE v DECLARAOON 16242 FUDCASD:
NACMENTD GENRO FEMENING ETNIA
FECHA DECLA 12/040/2004 DEFTODECEA:  ANTIOOMA MUN DECLA

LUZ MARINA CARDONA ESCOBAR DOCUMENTO!

FUENTE v DECLARACON: 3814 FUDCASO
NACWAENTD GENERCr FEME NIt ETNIA
FEOHADECLA 17709/ 2004 DEFTO. DECLA FAA MUN DECLA

Numero de ficha

Afio de Vigencia

1D PERSONA:

TIPO VICTIMA

DISCAFACDAD

1D FERSONA.

0 TIFO VICTIMA

DISCAPACDALD: IN INFORMACION

Buscar en las compartidas \\172.20.192.55, la basqueda se realiza por Numero de ficha
Afo de vigencia, Nombres, Apellidos o Namero de Identificacion Personal.
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@—CD'I . » Red » 1722019255 » compartida » Andres »
Organizar ¥ A Abrir Grabar Nueva carpeta
* Nombre ! Fecha de modifica... Tipo Tamano

¢ Favoritos
8 Descargas
Bl Escritorio

2| Sitios recientes

- Bibliotecas
3 Documentos
[5| Imagenes
J’ Musica

1% Equipo
& Windows (C:)
ca Datos (D:)

€ Red
M 172,20192.55

m

1% 20193-PC

% ADMINOTI-PC
8 ALENOM7484-A:
18 FONTIBONZ1822
% FONTLNP12

1 HP

M LENOVOM7484-+
18 NF182212100042
1% NFT26

M NFT32

1% NFT38

.. Disco Uariv

24/05/2016 17:00

Carpeta de archivos

.. JULIAN 04/04/2016 15:03 Carpeta de archivos
. LEY 387 08/05/2014 11:39 Carpeta de archivos
1 ley3871-1 28/12/2015 9:50 Carpeta de archivos
. LEy 418 08/05/2014 13:08 Carpeta de archivos
L0 LEY1290 17/06/2014 9:34 Carpeta de archivos
1. Nueva carpeta 22/04/2016 14:55 Carpeta de archivos
1. VARIOS 07/04/2016 11:32 Carpeta de archivos
0 13-04-2016 13/04/2016 16:38 Microsoft Excel W... 93 KB
"L 246786 24/07/201512:53 Adobe Acrobat D... 167 KB
{7 BASE PARA FISICOS 24/05/2016 11:10 Microsoft Excel W... 33 KB
@ CONSECUTIVO DE MASIVOS 18/04/2016 8:59 Microsoft Excel W... 17 KB
[&] FLOR 28/04/2016 14:00 Imagen JPEG 14 KB
FORMULAS.....tct e 15/04/2016 8:12 Documento de tex... 2KB
|&| imagel85145.tif HECTOR LARA 28/03/2016 16:24 Imagen TIFF 5.084 KB
|&] imagel85163 30/03/2016 11:33 Imagen TIFF 2.020 KB
&5 imagel85211 31/03/2016 11:18 Imagen TIFF 1320 KB
@5 Librol 18/03/2016 7:41 Microsoft Excel W... 23KB
] MANUAL DEL CORREQ GESTION DOCU...  28/12/2015 17:41 Microsoft Word D... 18 KB
% MASIVO 86 27/04/2016 14:51 Microsoft Excel W... 28 KB
X 15/03/2016 10:27 Microsoft Excel W... 32KB
8% MASIVO19 28/04/2016 8:52 Microsoft Excel W... 18 KB
|& Recurso MARIA MEJIA MEJIA 14/04/2016 11:37 Imagen TIFF 1.963 KB
|& Recurso. ALVARO DE JESUS DIAZ 14/04/201611:34 Imagen TIFF 1323 KB
=g renombrar_conespacios 05/08/2015 16:34 Microsoft Excel 97... 17 KB
| SOLICITUD DE FISICOS 14/03/2016 17:30 Microsoft Excel W... 22KB

"]
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=
@vﬂ | » Red » 172.2019255 » compartida » Andres » LEY 418

Organizar ¥ Grabar

& Favoritos
& Descargas
B Escritorio
| Sitios recientes

.- Bibliotecas
|%5] Documentos
[&=| Imagenes
o' Musica

1% Equipo
& Windows (C:)
ca Datos (D:)

€M Red
/M 172.20.192.55

Bl Anean nes

-~

mn

Nueva carpeta
Nombre

. IMAGENES DE BIENES
IMAGENES DE EXPEDIENTES
INVENTARIO DEL ARCHIVO BIENES
RELACION

v

Fecha de modifica...

12/02/2016 15:52

14/12/2015 11:00
30/12/2015 9;58

17/05/2016 16:14

Si al momento de realizar la busqueda no se encontro la imagen se debe buscar el fisico

en el archivo.

EXPEDIENTES 1290

Se realiza el ingreso al aplicativo VIVANTO.
Ingresamos usuario y contrasefia
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Consultamos con el Numero de radicado y/o el documento de la persona.

Prrsmcom i it TBrrow  Thowwm Y e - -
c a - TSNS 0=
2 Aty Seibowin M) Rt posws @ Tarwe DAt i B fraTian © Conptivin [ lhame aoriahs B (15 Fmmmnt | OUC Sammims b €0 Chih hevmentons | s Te
vivari© A
—
ENVEMDO SINATHAN HEBNADOCASTUAL ENEISS LR RV

CONSULTA NDIVIDUAL
Lu}uu % o et
= = usaino .. ST
I RESHESHT - B

Para el decreto 1290, se debe verificar el Nomero de Radicado; VIVANTO arroja esa
informacion, una vez obtenida la informacion procedemos a buscar en las bases.

Aplicativo para reparacion
administrativa 1290

DNSULTA INDIMICT—*
Radicado

. T OO
FUENTE SIRAN/ DECLARADION 29295 _ ii FUDACASO:
NACWAENTD VLT GINERD #8108 Sive £THIA ®
FRUHA DECLA /292008 DEPTO. DECLA ANTIOGENA MUN. DECLA: ELLI

PLOMA SIESTRD

REIDCIMSARLE

DEFTO SIMEYTRC

FEDA VALDRAL N TOO DESPLAZAMEN YD

ESTADD

MU UNESTRO

VIR GRUFO FAMILIAR ASOCIADO AL HECHO
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Buscar en las compartidas \172.20.192.55,

Radicado, Nombres, Apellidos o Numero de Identificacion Personal.

la busqueda se realiza por Numero de

@U'| |+ Red » 1722019255 » compartida » Andres »

Organizar = = Abrir Grabar Mueva carpeta
- Favoritos - Membre
4. Descargas , Disco Uariv
Bl Escritorio . JULIAN
1= Sitios recientes . LEY 387
Jley 38711
4 Bibliotecas . LEY 418
3 Documnentos . LEY 1290
k= Imagenes . Mueva carpeta
@ Misica | | VARIOS
B Videos T A% 13-04-2016
=L 246736
1M Equipo 3] BASE PARA FISICOS
‘-._-L Windows (C:) B COMSECUTIVO DE MASIVOS
—a Datos (Dx) | FLOR
FORMULAS.... b,
€l Red &) imagel85145.tif HECTOR LARA
1M 172.20.192.55 &) imagelB85163
1N 20193-PC ] imagel85211 .
(M ADMINOTI-PC B Librol
(M ALENOMTA84- 20 M= MANUAL DEL CORREQ GESTION DOCU...
(M FONTIBOMZ1822 3 MASIVO 86
1M FOMNTLMP12 B3 MASIVO
(M Hp E: MASIVO19
(M LENOVOMTAEL-4 &| Recurso MARLA MEITA MEJLA
(M MF182212100042 & Recurso. ALVARO DE JESUS DIAZ
M MFT26 5 renombrar_conespacios
1M MFT32 35 SOLICITUD DE FISICOS
"M NFT38
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@Uv! » Red » 1722019255 » compartida » Andres » LEY1290 »
Organizar v Grabar Nueva carpeta

- Eavoritos 5 Nombre - Fecha de modifica... Tipo Tamano ¥

& Descargas IMAGENES DE EXPEDIENTES 06/05/2016 15:04 Carpeta de archivos

B Escritorio RELACION 17/05/2016 16:16 Carpeta de archivos

| Sitios recientes

~ Bibliotecas
5| Documentos
k=| Imagenes
o' Musica
B Videos

m

1% Equipo
L,, Windows (C:)
= Datos (D:)

€l Red

M 1722019255

8 20193-PC

8 ADMINOTI-PC

M ALENOM7484-A:
% FONTIBONZ1822
M FONTLNP12
M HP
M | ENOVOM7484-/
B NF182212100042
8 NFT26

Si al momento de realizar la busgueda no se encontro la imagen se debe buscar el fisico

en el archivo.

RECURSOS, RESOLUCIONES, AA, NOTIFICACIONES

Las imagenes se encuentran en 2 compartidas carpetas compartidas \\172.20.192.55,

\172.20.182.13

Ruta: \\172.20.192.55\comp
Resoluciones y Notificaciones.

artida\Andres\Disco  Uariv,

encontramos  Recursos,
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| Sitios recientes

4 Bibliotecas
@ Documentos
(] Imagenes
J7 Musica

Videos

1™ Equipo
&, Windows (C;)
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€ Red
M 172.20.192.55
18 20193-PC
18 ADMINOTI-PC
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@f\uvl .. » Red » 1722019255 » compartida » Andres » Disco Uariv »
Organizar v A Abrir Grabar Nueva carpeta
< F - i Nombre . Fecha de modifica... Tipo Tamano
» Favoritos
& Descargas 1 COLvIST 25/05/2016 14:44 Carpeta de archivos
B Escritorio |, DIGISERVICE 25/05/2016 14:32 Carpeta de archivos

| | NOTIFICACIONES 17/12/2015 16:08 Carpeta de archivos |
T Nueva carpeta 20/05/2016 12:44 Carpeta de archivos

4‘7; . RECURSOS COLVISTA 1771272015 16:08 Carpeta de archivos {
| | RESOLUCIONES 17/12/2015 16:15 Carpeta de archivos \
f . RESOLUCIONES COLVISTA 17/12/2015 16:16 Carpeta de archivos [
| |, RESOLUCIONES TURNO NOCHE 17/12/2015 16:16 Carpeta de archivos [

. UT ANTIOQUIA

17/12/201516:17

Carpeta de archivos

. UT CUNDINAMARCA 17/12/201516:18 Carpeta de archivos

. UT META 17/12/2015 16:18 Carpeta de archivos

.. UT PUTUMAYO 17/12/201516:18 Carpeta de archivos

. UT URABA 17/12/2015 16:18 Carpeta de archivos
[ BACCIONSOCIAL 24/05/2016 8:32 Microsoft Access .., 82308 KB
ﬁi’j BASE EDICTOS 15/07/2011 3:41 Microsoft Excel 97... 1377 KB
{5 Indexacion_Final_UV_Ago_31_2015 versio... 05/05/2016 16:56 Microsoft Excel W... 11.406 KB
| &) NOTIFICACIONES 29/10/2010 5:57 Microsoft Excel 97... 23KB|
‘@] RESOLUCIONES 29/10/2010 5:56 Microsoft Excel 97... 135 KBl

1M ALENOM7484-A%
1% FONTIBONZ1822

Actos Administrativos (A.A)

Ruta: \172.20.182.13\oaj-gd-dps\Disco-DPS\ENTREGA 24-04-2015\Imagenes
Declaraciones 11-08-2014

K\ w0 » Red » 17220210153 » aapgd-dpn b Dica-OPS b ENTREGA 4042013 + Imagenes Declmacsnes 11082014 »

Organam = oAby

& Favoritey |
& Descargas

M Lscrtono

2 SHtles recierties

o Bibhotecs
| Documentos
e Imagenes
o' Misca L
B Videos

& Lquipo
‘ Windows (C:)
s Datos ()

e Pedt
™ 1220200153
™ 0103.pC
1 ADMINOTIPC
1™ ALENOMTS4 A

HMor

aabar Mueva corpen

L AA

AMATZONAS

L ANTIOQUIA
L ARAUCA
L AYLANTICO
b BOGOTA

BOLIVAR

b BOVACA
b BUEMAVENTURA
L BUSQUEDAS POR ANOS

CALDAS

) CAQUETA
i CASANARE
§ CAUCA

Ji CESAR

CHOCO

» CORDOBA

CUNDINAMARCA
DECLARACIONES

fecha de moidilsen

10047 201 % IS

110772004 1730
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Cuando se encuentran resultados en las bases, el expediente se debe buscar en fisico.
Si en las bases pasadas se encontr6 ruta, pero No se encuentra la imagen de igual
manera se debe buscar el expediente fisico.

Para la busqueda del expediente fisico se llena la base con los datos encontrados para
la busqueda del fisico “Base para fisicos”

En los casos que una vez se haya buscado el fisico y no se encuentre la solicitud queda
pendiente y se da como respuesta:

- Se realiza busqueda del soporte solicitado, sin encontrar informacién alguna en
nuestras bases de datos, queda pendiente verificar el fisico.

Distribucion de algunos municipios que pertenecen o que se pueden buscar en el
Magadalena Medio y Uraba.

MAGDALENA MEDIO ANTIOQUENO
e Caracoli
¢ Maeo
e Puerto Berrio
e Puerto Nare
e Puerto Triunfo
e Yondo

MAGDALENA MEDIO BOLIVARENSE

e Arenal

e Cantagallo
e Morales

e Norosi

e Regidor

¢ Rio Viejo

e San Pablo
e Santa Rosa del Sur
e Simiti
EL MAGDALENA MEDIO BOYACENSE
e Puerto Boyaca
¢ El Magdalena Medio Cesarense
e Aguachica
e Gamarra
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e LaGloria

e San Alberto
e San Martin

EL MAGDALENA MEDIO SANTANDEREANO
e Barrancabermeja

e Betulia

e Bolivar

e Cimitarra

e El Carmen de Chucuri
e El Pefion

e Landazuri

e Puerto Parra

e Puerto Wilches

e Rionegro

e Sabana de Torres

e San Vicente de Chacuri
e Simacota

URABA
e Arboletes
e San Juan de Uraba
e San Pedro de Uraba

e Necocli

e Apartadd
e (Carepa

e Chigorodé
e Turbo

e Mutata

e Murindd

e Vigia del Fuerte

URABA CHOCOANO
e Acandi
e Carmen del Darién
e Riosucio
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e Unguia
e Capurgana

URABA CORDOBES

e Tierralta
e Valencia

Responsable

Gestion Documental de la Unidad para la Atencién y Reparacion Integral a las Victimas.

5. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

Procedimiento de Generacion de Inventario de Activos de Informacion

ANEXOS: (es informacion adicional que sirve para mejorar o complementar el

procedimiento)

Anexo 1: Control de cambios

L, . . Cambio Motivo del Fecha del
Version Item del cambio . . )
realizado cambio cambio
2 Requisitos Se incluye Efectividad en | 10/10/2016
minimos para las solicitudes
hacer una
solicitud o
consulta
2 4. Desarrollo \172.20.182.13 |\\172.20.182.13 | 10/10/2016
cambio delaIP
de la carpeta
compartida
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