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2. INTRODUCCION:

La Unidad para la Atencion y Reparaciéon Integral a las Victimas, de acuerdo con la Ley 1448
de 2011, tiene por objeto coordinar de manera ordenada, sistematica, coherente, eficiente y
armonica las actuaciones de las entidades que conforman el Sistema Nacional de Atencién y
Reparacion Integral a las Victimas -SNARIV, en lo que se refiere a la ejecucion e
implementacion de la politica publica de atencion, asistencia y reparacion a las victimas.

Con el fin de cumplir con este proposito, la Ley de Victimas ha dejado a cargo de esta Unidad
la administracién, operacion y funcionamiento del Registro Unico de Victimas -RUV, asi como
el decidir sobre la solicitud de inscripcién, actividades que, de conformidad con las
competencias que le fueron asignadas por el Decreto 4802 de 2011, son ejecutadas por la
Direccion de Registro y Gestion de la Informacion.

En este sentido, el Registro Unico de Victimas se constituye en la herramienta administrativa
gue soporta el procedimiento de registro de las victimas, y se encuentra conformado,
atendiendo a lo dispuesto en el Decreto 1084 de 2015, por los registros y sistemas de
informacion de victimas existentes al 20 de diciembre de 2011, asi como los correspondientes
a los marcos normativos de la Ley 387 de 1997, la Ley 418 de 1997 y el Decreto 1290 de
2008, las solicitudes de inscripcidon en el Registro que son presentadas ante el Ministerio
Publico y Consulados a partir del 20 de diciembre de 2011, e igualmente, por aquellos ingresos
gue obedezcan al cumplimiento de fallos judiciales de Restitucién de Tierras, Justicia y Paz,
Sistema Interamericano de Derechos Humanos y Contencioso Administrativo.

En virtud de lo anterior, la Direccion de Registro y Gestion de la Informacion, como
responsable del Registro Unico de Victimas, es la encargada de generar las certificaciones
que acreditan el estado en dicha herramienta y, por ende, debe asegurarse que la expedicion
de estas cumpla con los principios de Habeas Data, acceso y circulacién restringida de la
informacion, dado el caracter reservado de la misma, por consiguiente, se expide el presente
Manual.

3. OBJETIVO:
Informar a las partes interesadas, la ruta para solicitar y emitir certificaciones que contengan
el estado en el Registro Unico de Victimas (RUV).

4. DEFINICIONES:

= Base de datos: conjunto organizado de datos personales que son objeto de
tratamiento!.

= Certificacion: documento expedido por la Unidad Ate,ncic')n y Reparacién Integral a las
Victimas en el que se indica el estado en el Registro Unico de Victimas.

!Ley 1581 de 2012, articulo 3°, literal b).
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= Ley 387 de 1997: normativa por la cual se adoptan medidas para la prevencion del
desplazamiento forzado; la atencidén, proteccion, consolidacion y estabilizacion
socioecondmica de los desplazados internos por la violencia en Colombia.

* Ley 418 de 1997: normativa por la cual se consagran instrumentos para la busqueda
de la convivencia, la eficacia de la justicia y se dictan otras disposiciones que tienen
por objeto dotar al Estado colombiano de instrumentos eficaces para asegurar la
vigencia del Estado Social y Democratico de Derecho y garantizar la plenitud de los
derechos y libertades fundamentales reconocidos en la Constitucién Politica y/o los
tratados internacionales aprobados por Colombia.

= Decreto 1290 de 2008: normatividad por la cual se cred el programa de reparacion
individual por via administrativa para las victimas de los grupos armados organizados
al margen de la ley, el cual tiene por objeto conceder un conjunto de medidas de
reparacion individuales a favor de las personas que, con anterioridad a la expedicion
del mismo, hubieren sufrido violacion en sus derechos fundamentales por accidn de los
grupos armados organizados al margen de la ley a los que se refiere el inciso 2 del
articulo 10 de la Ley 975 de 2005. Este Decreto fue derogado por el Decreto 4800 de
2011 y, para garantizar el acceso a las medidas otorgadas por las victimas en el marco
del mismo, se aplica un régimen de transicién en virtud de lo dispuesto en el articulo
2.2.7.3.10 del Decreto 1084 de 2015.

* Ley 1448 de 2011: normativa por la cual se dictan medidas de atencidn, asistencia y
reparacion integral a las victimas del conflicto armado interno y se dictan otras
disposiciones. Tiene por objeto establecer un conjunto de medidas judiciales,
administrativas, sociales y econdmicas, individuales y colectivas, en beneficio de las
victimas de las violaciones contempladas en su articulo 3, dentro de un marco de
justicia transicional, que posibiliten hacer efectivo el goce de sus derechos a la verdad,
la justicia y la reparacion con garantia de no repeticiéon, de modo que se reconozca su
condicién de victimas y se dignifique a través de la materializacién de sus derechos
constitucionales.

» Registro Unico de Poblacién Desplazada (RUPD): herramienta técnica creada
mediante el Decreto 2569 de 2000, en cumplimiento de lo dispuesto en la Ley 387 de
1997, a través de la cual se buscaba identificar a la poblacion afectada por el
desplazamiento y mantener informacién actualizada de la poblacion atendida y realizar
el seguimiento de los servicios que el Estado presta a la poblacion desplazada por la
violencia. Dicho registro se soporta en el Sistema de Informacién de Poblacidn
Desplazada (SIPOD).

= Registro Unico de Victimas (RUV): herramienta administrativa que soporta el
procedimiento de registro de las victimas. La condicidn de victima es una situacion
factica que no esta supeditada al reconocimiento oficial a través de la inscripcion en el
Registro. Por lo tanto, el registro no confiere la calidad de victima, pues cumple
Unicamente el propdsito de servir de herramienta técnica para la identificacion de la
poblacidon que ha sufrido un dafio en los términos del articulo 3° de la Ley 1448 de
2011 y de sus necesidades, asi como instrumento para el disefo e implementaciéon de
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politicas publicas que busquen materializar los derechos constitucionales de las
victimas?.

= Sistema de Informacion de Victimas de la Violencia (SIV): sistema de
informacién creado para sustentar la operacidon y tramite administrativo de las
solicitudes generadas en el marco de la Ley 418 de 1997.

= Sistema de Informacidn de Victimas (SIRAV): sistema de informacién creado para
sustentar la operacién y tradmite administrativo de las solicitudes generadas en el marco
del Decreto 1290 de 2008.

* Tratamiento: cualquier operacidon o conjunto de operaciones sobre datos personales,
tales como recoleccidn, almacenamiento, uso, circulacién o supresions3.

5. DESARROLLO:

5.1. TIPOLOGIA CERTIFICACIONES:
5.1.1 Certificaciones generales:
Marco juridico:

De conformidad con lo establecido en el articulo 154 de Ley 1448 de 2011 y el articulo
2.2.2.1.2 del Decreto Unico Reglamentario 1084 de 26 de mayo de 2015, la Unidad para la
Atencion y Reparacion Integral a las Victimas es la entidad responsable de la administracion,
operacion y funcionamiento del Registro Unico de Victimas -RUV, el cual constituye una
herramienta técnica y administrativa que soporta el procedimiento de registro de las victimas
y, se encuentra integrado por los diferentes sistemas de informacién derivados de los marcos
normativos que anteceden a la Ley 1448 de 2011, asi como las declaraciones que a partir de
su implementacion son recibidas diariamente por las entidades que conforman el Ministerio
Publico, y los ingresos realizados en cumplimiento de una sentencia judicial.

De acuerdo con lo anterior, corresponde a la Direccion de Registro y Gestion de la Infoymacién
de la Unidad para las Victimas, decidir sobre la solicitud de inscripcion en el Registro Unico de
Victimas -RUV, atendiendo a lo establecido en el numeral 6 del articulo 24 del Decreto 4802
de 2011, el cual sefiala que dentro de sus competencias se encuentra el "Decidir la solicitud
de inscripcion en el Registro Unico de Victimas y resolver los recursos de la via gubernativa
de su competencia, atendiendo lo establecido en los articulos 157 y 158 de la Ley 1448 de
2011 y las normas que la modifiquen, adicionen o reglamenten, en coordinacion con la Oficina
Asesora Juridica”.

Por consiguiente, dado el caracter reservado del Registro Unico de Victimas, estd sujeto al
principio de Habeas Data, segun el cual el acceso y tratamiento de los datos personales sélo
podra hacerse bajo autorizacién del titular del dato, o por autorizacion legal, todo ello de
manera armonica e integral, con los principios rectores para el tratamiento de datos

2 Decreto 1084 de 2015, articulo 2.2.2.1.1.
3 Ley 1581 de 2012, articulo 3°, literal g).
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personales, especialmente de finalidad, veracidad o calidad, transparencia, acceso y
circulacién restringida, seguridad y confidencialidad.

En tal sentido, las certificaciones se constituyen en el documento administrativo mediante el
cual la Unidad para las Victimas certifica que una persona o un grupo de personas se
encuentran incluidas en el Registro Unico de Victimas -RUV, y se clasifican de la siguiente
manera:

= Certificacion individual: aplica para los casos en los cuales la victima se encuentra
incluida en el Registro Unico de Victimas - RUV, en calidad de jefe de hogar y/o declarante
o miembro del grupo familiar.

= Certificacion familiar: aplica para los casos en los cuales la victima se encuentra incluida
en el Registro Unico de Victimas - RUV, en calidad de jefe de hogar y/o declarante y cuenta
con un grupo familiar asociado.

= Certificacion mixta: aplica para los casos en los cuales la victima se encuentra incluida
en el Registro Unico de Victimas - RUV, tanto en calidad de jefe de hogar y/o declarante
como miembro del grupo familiar.

5.1.2 Certificaciones Circunscripciones Transitorias Especiales de Paz:
Marco juridico:

Mediante el Acto Legislativo 02 de 25 de agosto de 2021, se crean las dieciséis (16)
Circunscripciones Transitorias Especiales de Paz para la Camara de Representantes en los
periodos 2022-2026 y 2026-2030. En virtud de lo cual, la Unidad para las Victimas asume la
competencia para emitir las Certificaciones de Candidatos a las Circunscripciones Transitorias
Especiales de Paz, atendiendo a lo preceptuado en el paragrafo 1 del articulo 5 transitorio, el
cual se cita a continuacion:

Paragrafo 1°. Para los solos efectos del presente acto legislativo, se consideran

victimas aquellas personas que individual -y unicamente hasta el tercer

grado de consanguinidad y primero de afinidad-o colectivamente hayan
sufrido un dafio como consecuencia de infracciones al Derecho Internacional

Humanitario o de violaciones a las normas internacionales de Derechos
Humanos, ocurridas con ocasion del conflicto armado interno.

La condicion de victima individual o colectiva se acreditara seqin
certificacion expedido por la Unidad para la Atencion y Reparacion

Integral -a las Victimas (UARIV). (Negrillas y subrayado fuera de texto)

Asi las cosas, el Gobierno Nacional expidio el Decreto 1207 del 05 de octubre de 2021 por
medio del cual se adoptan las disposiciones para la eleccién de representantes a la Camara
por las 16 Circunscripciones Transitorias Especiales de Paz para los periodos 2022-2026 y
2026-2030, en desarrollo del Acto Legislativo 02 del 25 de agosto de 2021.
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Por su parte, el articulo 154 de la Ley 1448 de 2011, reglamentado por el articulo 2.2.2.1.2.
del Decreto 1084 de 2015, establecié que la Unidad para las Victimas es la entidad encargada
de la administracién, operacion y funcionamiento del Registro Unico de Victimas, garantizando
la integridad de la informacion.

En tal sentido, el articulo 7 del Decreto 1207 de 2021 faculté a la Unidad para las Victimas
para establecer el procedimiento y otros asuntos requeridos para la obtencion de la
certificacién de la condicién de victima a la que se refiere el paragrafo 1 del articulo transitorio
5 del Acto Legislativo 02 de 2021.

En consecuencia, esta Entidad establecié la ruta para la expedicion de la Certificacion de
Candidatos para las Circunscripciones Transitorias Especiales de Paz a la que hace referencia
el Acto Legislativo 02 de 2021, asi como el articulo 6 del Decreto 1207 de 2021, sefialando
que cualquier ciudadano podra solicitarla y para ello debera realizar una serie de pasos para
obtenerla, debiendo encontrarse incluido en el Registro Unico de Victimas -RUV, o en su
defecto, respecto de quienes no se encuentren incluidos pero consideran que cumplen con los
requisitos estipulados en el paragrafo 1 del articulo 5 transitorio del Acto Legislativo 02 de
2021 respecto a la relacion de parentesco por consanguinidad o afinidad con victimas incluidas
en el Registro, deberdn aportar la documentacién requerida segin sea el caso.

Expuesto lo anterior, a partir de las facultades atribuidas a esta entidad, es posible emitir las
certificaciones descritas a continuacién:

= Certificacion individual victima de desplazamiento forzado: procede para aquellos
aspirantes que se encuentran incluidos en el Registro Unico de Victimas - RUV por el hecho
victimizante de desplazamiento forzado.

= Certificacion individual victima de desplazamiento forzado con manifestacién de
permanencia: aplica para aquellos aspirantes que se encuentran incluidos en el Registro
Unico de Victimas - RUV por el hecho victimizante de desplazamiento forzado, y que
adicionalmente, al no haber nacido o estar residiendo en el territorio de la circunscripcion,
manifiestan su animo de permanencia a dicho territorio.

= Certificacion individual victima de otros hechos victimizantes: procede para
aquellos aspirantes que se encuentran incluidos en el Registro Unico de Victimas - RUV por
otros hechos hecho victimizantes diferentes a desplazamiento forzado.

= Certificacion individual parental: aplica para los casos en los cuales los aspirantes no
se encuentran incluidos en el Registro Unico de Victimas - RUV, pero consideran que
cumplen con los requisitos estipulados en el paragrafo 1 del articulo 5 transitorio del Acto
Legislativo 02 de 2021, respecto a la relacién de parentesco por consanguinidad o afinidad
con victimas incluidas en el RUV.

= Certificacion sujeto colectivo: procede para los casos contemplados en el paragrafo
primero del articulo 6 del Decreto 1207 de 2021, segun el cual en caso de que el solicitante
pertenezca a una comunidad, organizacidn o grupo que se encuentre incluido en el Registro
Unico de Victimas - RUV como sujeto de reparacién colectiva, la Unidad para la Atencién
y Reparacion Integral a las Victimas emitira la certificacion que acredite la inscripcion del
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sujeto colectivo. Por consiguiente, corresponde al sujeto de reparacion colectiva, a través

de sus propias formas organizativas, certificar que el candidato hace parte de este.
5.2. ACTIVIDADES:
A continuacion, se hace la descripcidn de las actividades que se desarrollan con el objetivo de
dar respuesta a las solicitudes de expedicidn de certificaciones:

5.2.1. Certificaciones Generales.

5.2.1.1. Solicitantes:

En virtud del paragrafo 1 del articulo 156 de la Ley 1448 de 2011, el cual establece que “[d]e
conformidad con el articulo 15 de la Constitucién Politica, y con el fin de proteger el derecho
a la intimidad de las victimas y su seguridad, toda la informacién suministrada por la victima
y aquella relacionada con la solicitud de registro es de caracter reservado”, e igualmente,
atendiendo a lo contemplado en la Ley 1581 de 2012 “Por la cual se dictan disposiciones
generales para la proteccién de datos personales”, las certificaciones generales (individual,

familiar y mixta) podran ser expedidas a solicitud de:

* El titular de la informacion, es decir, la persona que actla en calidad de jefe de hogar
o declarante, o miembro del grupo familiar.

= Los padres o las personas que ejercen la patria potestad cuando se trate de menores
de edad.

* La persona que cuenta con poder o autorizacion de la victima titular de la informacion.
Este poder o autorizacién debe contar con presentacién personal (autenticacién) ante
notario publico, juez, o autoridad administrativa.

= Entidad publica o administrativa en ejercicio de sus funciones legales.

= Por orden judicial.

* Funcionarios autorizados por parte de la Unidad para las Victimas.

5.2.2. Recepcion de la solicitud:
La Unidad para las Victimas ha establecido que las solicitudes para la expedicion de

certificaciones seran recibidas a través de los diferentes canales dispuestos por la entidad, es
decir, solicitudes escritas, telefdonicas, presenciales y atencion virtual.

710.14.15-24 V2
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5.2.3. Verificacion parametros de la solicitud:

Una vez recibida la solicitud, se debera verificar la titularidad del solicitante, a fin de
determinar que se encuentre inmerso en el listado referido en el numeral 5.2.1.1. asi como
su estado en el Registro Unico de Victimas -RUV, para asi generar la certificacion solicitada.
De lo contrario, se debera proceder con el rechazo de esta y la generacién de la respuesta que
soporte tal decision.

5.2.4. Elaboracion de la certificacion:

Las certificaciones deberan contener la siguiente informacion:

FECHA ¥
TIPO DE FECHADE | ESTADODE | LUGAR DE LOS HECHO
NOMBRE COMPLETO | DOCUMENTO | o0 ypnTo | VALORACION | VALORACION HECHOS VICTIMIZANTE Lol L e LT
VICTIMIZANTES
JUANA FLOREZ _ P _ 23/02/2000 L | DESELAZAMIENTO | e
. 000409 o 24/08/2010 INCLUIDD by s LEY 387, FUC/CASD:00000

Una vez se genera la minuta de la certificacién, debera contener la firma del Director de
Registro y Gestion de la Informacion, atendiendo a las competencias otorgadas por el Decreto
4802 de 2011, e igualmente, se debera radicar en el repositorio dispuesto por la entidad para
tal fin.

5.2.5. Remision de la certificacion:

= Automatica: cuando la solicitud de la certificacidn se efectle a través de los canales
virtuales que ha dispuesto la entidad, se procedera con la generacion automatica de
esta, la cual se podra descargar mediante formato PDF o a través de la remisién via
correo electrénico.

* Manual: cuando la solicitud de la certificacion se efectle a través de los canales
escrito, telefénico y presencial que ha dispuesto la entidad, se procederd con la
generacion de esta en formato PDF, la cual se podra remitir via correo electrénico o al
lugar de residencia, segun lo indique el solicitante.

5.3. Actividades Certificaciones Circunscripciones Transitorias Especiales de Paz

5.3.1. Solicitantes:

De conformidad con el Acto Legislativo 02 de 2021, asi como el articulo 6 del Decreto 1207
de 2021, cualquier ciudadano podra solicitar la Certificacion de Candidatos a las
Circunscripciones Transitorias Especiales de Paz, en el marco de las candidaturas a la Camara
de Representantes en el marco de las Circunscripciones Transitorias Especiales de Paz, para
los periodos constitucionales 2022-2026 y 2026-2030.
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Por consiguiente, deberd encontrarse incluido en el Registro Unico de Victimas -RUV, o en su
defecto, respecto de quienes no se encuentren incluidos pero consideran que cumplen con los
requisitos estipulados en el paragrafo 1 del articulo 5 transitorio del Acto Legislativo 02 de
2021 respecto a la relacion de parentesco por consanguinidad o afinidad con victimas incluidas
en el Registro, deberan aportar la documentacién requerida en la Resolucion No. 02817 de 15
de octubre de 2021, segun sea el caso.

5.3.2. Recepcidn de la solicitud:

La Unidad para las Victimas ha establecido que las solicitudes para la expedicién de la
Certificacion de Candidatos a las Circunscripciones Transitorias Especiales de Paz seran
recibidas a través de los diferentes canales dispuestos por la entidad, es decir, solicitudes
escritas, telefénicas, presenciales y atencidn virtual.

5.3.3. Verificacion parametros de la solicitud:

Una vez recibida la solicitud, se debera verificar la titularidad del solicitante, a fin de
determinar que este cuenta con las calidades dispuestas en el numeral 5.3.1. De lo contrario,
se debera proceder con el rechazo de esta y la generaciéon de la respuesta que soporte tal
decisién.

5.3.4. Elaboracion de la certificacion:

Dependiendo del tipo de certificacion solicitada, la misma deberd generarse de manera
manual, y sera necesario que contenga la informacion dispuesta en el Anexo 2.

En el evento en que se trate de una certificacion de naturaleza parental, la cual podra ser
solicitada por quienes no se encuentren incluidos, pero consideran que cumplen con los
requisitos estipulados en el paragrafo 1 del articulo 5 transitorio del Acto Legislativo 02 de
2021 respecto a la relacidon de parentesco por consanguinidad o afinidad con victimas incluidas
en el Registro, deberan aportar la siguiente documentacion:

Parentesco por consanguinidad:

Primer grado

e Padre o Madre: ¢ Hijo(a):
Cédula de ciudadania candidato. Cédula de ciudadania candidato.
Registro civil de nacimiento candidato. Registro civil de nacimiento hijo.

Segundo grado
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e Abuelo(a): e Nieto(a):
Cédula de ciudadania candidato. Cédula de ciudadania candidato.
Registro civil de nacimiento del padre o madre del | Registro civil de nacimiento del hijo(a) del
candidato. candidato.
Registro civil de nacimiento candidato. Registro civil de nacimiento del nieto(a).

e Hermano(a):

Cédula de ciudadania candidato.

Registro civil de nacimiento del(a) hermano(a)
del candidato.

Registro civil de nacimiento candidato.

¢ Bisnieto(a):
Cédula de ciudadania candidato.
Registro civil de nacimiento del(a) hijo(a) del

¢ Bisabuelo(a):
Cédula de ciudadania candidato.
Registro civil de nacimiento del(a) abuelo(a) del

candidato candidato.

- L . Registro civil de nacimiento del(a) nieto(a) del
Registro civil de nacimiento del padre o madre del candidato
candidato. - Lo . -

- . . . Registro civil de nacimiento del(a) bisnieto(a) del
Registro civil de nacimiento candidato. -

candidato.

e Tio(a): e Sobrino(a):
Cédula de ciudadania candidato Cédula de ciudadania candidato
Registro civil de nacimiento del(a) tio(a) Registro civil de nacimiento del(a) sobrino(a)
Registro civil de nacimiento del padre o madre del | Registro civil de nacimiento del(a) hermano(a) del
candidato candidato
Registro civil de nacimiento candidato. Registro civil de nacimiento candidato

Parentesco por afinidad:

e Suegro(a) Unidén Marital de Hecho:

e Suegro(a) Matrimonio: Cédula de ciudadania candidato.

Cédula de ciudadania candidato. Registro civil de nacimiento del(la) compafiero(a)
Registro civil de matrimonio candidato. permanente del(la) candidato (a).

Registro civil de nacimiento del cényuge del(la) | Declaracidn extra-juicio en notaria de uniéon marital
candidato(a). de hecho o sentencia judicial de declaratoria de

existencia de unidon marital de hecho del candidato.

e Hijastro(a) / Union Marital de Hecho:

Cédula de ciudadania candidato.

Registro civil de nacimiento del(la) compafero(a)
permanente del candidato.

¢ Hijastro(a) / Matrimonio:
Cédula de ciudadania candidato.
Registro civil de nacimiento del(la) hijo(a) del

candidato. . L . . .

- L . . . Declaracion extra-juicio en notaria de union marital
Registro civil de matrimonio del(la) hijo(a) del R )
candidato de hecho o sentencia judicial de declaratoria de

existencia de unidon marital de hecho del candidato.

Una vez se genera la minuta de la certificacién, esta debera contener la firma del Director de
Registro y Gestion de la Informacion, atendiendo a las competencias otorgadas por el Decreto

710.14.15-24 V2




MANUAL DE CERTIFICACIONES Cédigo: 510.05.06-22

El futuro s mnt ,
esdetodos ' § e PROCESO REGISTRO Y VALORACION Version: V3
Fecha: 15/06/2022
CERTIFICACIONES DRGI Pagina 11 de 17

4802 de 2011, e igualmente, debera radicarse en el repositorio dispuesto por la entidad para
tal fin.

5.4. Remision de la certificacion:

= Automatica: cuando la solicitud de la certificacidén se efectle a través de los canales
virtuales que ha dispuesto la entidad, se procedera con la generacion automatica de
esta, la cual se podra descargar mediante formato PDF o a través de la remisidon via
correo electrénico.

* Manual: cuando la solicitud de la certificacion se efectle a través de los canales
escrito, telefénico y presencial que ha dispuesto la entidad, se procedera con la
generacion de esta en formato PDF, la cual se podra remitir via correo electrénico o al
lugar de residencia, segun lo indique el solicitante.

5.5. Causales de no emision:
No sera procedente generar la emisidn de la certificacién, cuando:

= El aspirante no se encuentra incluido en el Registro Unico de Victimas.

= Documentacion incompleta o errada.

* Documentacion no legible o que cuenta con tachones o enmendaduras.

* No cumple con el parentesco requerido por el paragrafo primero del articulo transitorio
5° del Acto Legislativo No. 02 de 2021, es decir, hasta tercer grado de consanguinidad
o primero de afinidad. ]

* El familiar del candidato no se encuentra incluido en el Registro Unico de Victimas.

= El sujeto colectivo no se encuentra incluido en el Registro Unico de Victimas.

* La solicitud es extemporanea, en atencion a los términos establecidos en la Resolucién
No. 02817 de 15 de octubre de 2021, modificada por la Resolucion 03700 de 07 de
diciembre de 2021, emitidas por la Unidad para las Victimas.

6. DOCUMENTOS DE REFERENCIA:

= Constitucidn Politica de Colombia.

» Acto Legislativo 02 del 25 de agosto de 2021.

* Ley 1448 de 2011.

= Decreto 4802 de 2011.

= Ley 1581 de 2012.

= Decreto 1084 de 2015.

= Decreto 1207 de 2021.

= Resoluciéon No. 02817 de 15 de octubre de 2021 emitida por la Unidad para las
Victimas, modificada y adicionada por la Resoluciéon 03700 de 07 de diciembre de 2021.

710.14.15-24 V2




o El futuro
es de todos

MANUAL DE CERTIFICACIONES

PROCESO REGISTRO Y VALORACION

Cédigo: 510.05.06-22

Versién: V3

CERTIFICACIONES DRGI

Fecha: 15/06/2022

Pagina 0 de 17

7. ANEXOS:

Anexo 1. Flujo Operativo - Direccion de Registro.
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Anexo 2. Minutas CITREP.

FOAPEuaCAR

es de todos A 5{ RAD_S}

Al contestar por favor cite esios dains:

Radicado No.: ${RAD_S5}
Fecha: ${F_RAD_S}

Bogota, D.C. dia / mes [ afio

CERTIFICACION
CIRCUNSCRIPCIONES TRANSITORIAS ESPECIALES DE PAZ

La Unidad para la Atencion y Reparacion Integral a las Victimas, dando cumplimiento al paragrafo 1
del articulo transitorio 5 del Acto Legislativo No. 02 del 25 de agosto de 2021, hace constar que, una
vez consultade el Registro Unico de Victimas (RUV), el dia XX de XXXXX de XXXX, el(la) sefior(a)
OO0 AX, identificado{a) con cédula de ciudadania No. XXXXXXKX, se encuentra actualmente
con estado INCLUIDO, por el hecho victimizante de desplazamiento forzado, informacion que
puede validarse a continuacion:

wo | PECHO [ EVENTD FECHA HECHO | DEPARTAMENTD MUNICIFIG ESTADD
VICTIMIZANTE VIETIHIFANTES EXPULSOR EXPULSOR
DESPLAZAMIENT
1 CORZADD 15/13/2020 META GRAKADA INCLLADD
2
Al respecto, manifestd su intencion de permanecer en & municipio de _de

departamento de

ADVERTENCIA: Esta constancia se expide a peticidn del(a) imteresada(a), previa verficacidn de su identidad, y da cuenta
del estado de inscripcidn en el Registro Unioo de Vichmas.

&l respecto, es predso ndicar gue de conformidad con e artculo 15 de la Constitucan, toda la informacién swminisirada por
| victima v aguelia reladonada con |a solictud de registro es de cardcter RESERVADD, segin o citado en el paragrafo 1% del
articulo 156 de la Ley 1448 de 2001. En todo caso se deberd garanbzar la confidendalidad, reserva y seguridad de |2
informaciin.

De acuerdo con |o anterior y dadas las facultades |egales descritas na se emitirdn coplas de este documentos & ninguna entidad,
persora natwral o juridica, sakao gue medie orden judicial o requerimienta adminstrativo.

LOS TRAMITES Y SERVICIOS QUE OFRECE LA
UNIDAD PARA LAS VICTIMAS
SON GRATUITOS Y
NO REQUIEREN DE INTERMEDIARIOS

ml
DIRECTOR TECNICO DE REGISTRO ¥ GESTION DE LA INFORMACION
UNIDAD PARA LA ATENCION ¥ REPARACION INTEGRAL A LAS VICTIMAS

Cualguier validaddn que se reguiera sobre este documento, podrd elevarse al commeo acreditacionRUV S unidadvictimeas gov.oo

i o= Linea do- abancidn nacianat
www.unidadvictim A5 BoV.C0 O BG0G 8111 98 - Qogotk 426N
I iNet
S garyt A Sedle pminEraTiv;
il Carrora B5D No. $6A-85 LB 150 4580
Complejo Logistico San Cay - Bagotd, D s

SCCERS TS SCCERBMT
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FOAP008CAR

${RAD_S}
Al contestar por favor cite est0s datos:
Radcado No.: ${RAD_S}

Fecha: ${F_RAD_S}

El futuro
es de todos :mﬂhﬂ

Bogota, D.C. dia / mes [ afio

CERTIFICACION
CIRCUNSCRIPCIONES TRANSITORIAS ESPECIALES DE PAZ

La Unidad para la Atencion y Reparacion Integral a las Victimas, dando cumplimiento al paragrafo 1
del articulo transitorio 5 del Acto Legislativo No. 02 del 25 de agosto de 2021, hace constar que, una
vez consultado el Registro Unico de Victimas (RUV), el dia XX de XXXXX de XXXX, el(la) sefior(a)
XXXXXXXX, identificado(a) con cédula de ciudadania No. XXXXXXXX, se encuentra actualmente
con estado INCLUIDO, por el hecho victimizante de desplazamiento forzado, informacion que
puede validarse a continuacion:

No HECHO / EVENTO FECHA HECHO DEPARTAMENTO MUNICIPIO ESTADO
VICTIMIZANTE VICTIMIZANTES EXPULSOR EXPULSOR
DESPLAZAMIENTO
1 FORZADO 15/12/2020 META GRANADA INCLLIDO

ADVERTENCIA: Esta constancia se expide 2 petickdn del(a) interesado(a), previa verficacidn de su identidad, y da cuenta
del estado de inscripcion en el Registro Unko de Victimas.

Al respecto, es precisa indicar gue de conformidad con e articulo 15 de la Constitucidn, toda |a Informacién suministrada por
|a victhma y aquella reladonada con |a solictud de registro es de cardcter RESERVADO, segin lo citado en el paragrafo 1° del
articulo 156 de la Ley 1448 de 2011. En todo caso se deberd garantizar la confidencialidad, reserva y seguridad de |2
Informacidn.

De acuerdo con lo anterior y dadas las facultades legales descritas no se emitiran coplas de este documento a ninguna entidad,
persona natural o juridica, salivo que medie orden judicial o requerimiento adminstrativo.

LOS TRAMITES Y SERVICIOS QUE OFRECE LA
UNIDAD PARA LAS VICTIMAS
SON GRATUITOS Y
NO REQUIEREN DE INTERMEDIARIOS

AAXXXX
DIRECTOR TECNICO DE REGISTRO Y GESTION DE LA INFORMACION
UNIDAD PARA LA ATENCION Y REPARACION INTEGRAL A LAS VICTIMAS

Cualguier validacién que se requiera sobre este documento, podra elevarse al correo acraditacionRUVED unidadvictimas gov.co
-~
X &y Linaa do atenced nacionat (@7)
www.unidadvictimas.gov.co 018000 9111 19 - Sogotk 426 1M ~
icontec 1N
Seda aamnEgranva

ot
Siguenos en @
Carrora 85D No. 46A-65 0 soo 150 asoon

plejo Logistico San Cay - Bogotd, D

SCCERSIZER  SCCERMIQY
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FONPLCAR
" El futuro Unidad para la atencién
a esde todos ) jeparacién integral S{RAD_S}

Al contestar por favor cite est0s datos:
Radcado No.: ${RAD_S}
Fecha: ${F_RAD_S}

Bogota, D.C. dia / mes / afo

CERTIFICACION
CIRCUNSCRIPCIONES TRANSITORIAS ESPECIALES DE PAZ

La Unidad para la Atencion y Reparacion Integral a las Victimas, dando cumplimiento
al paragrafo 1 del articulo transitorio 5 del Acto Legislativo No. 02 del 25 de agosto
de 2021, hace constar que, una vez consultado el Registro Unico de Victimas (RUV),
el dia XX de XXXXX de XXXX, el(la) senor(a) XXXXXXXX, identificado(a) con cédula
de ciudadania No. XXXXXXXX, se encuentra actualmente con estado INCLUIDO.

ADVERTENCIA: Esta constancia se expxie a petiodn del(a) Interesado(a), previa venficackdn de su Identidad, y da cuenta
del estado de Inscripcién en el Registro Unko de Victimas.

Al respecto, es predso indicar gue de conformidad con ef articulo 15 de la Constitucidn, toda la informackn suministrada por
I3 victsma y aquella relacionada con |a soliotud de registro es de cardcter RESERVADO, segin o ditado en ef paragrafo 1* del
articslo 156 de la Ley 1448 de 2011. En todo caso se deberd garantzar la confidencalidad, reserva y segundad de la
Informacdn.

De acuerdo con lo anteror y dadas las facultades legales descritas no se emitiran coplas de este documento a ninguna entikdad,
persona natural o juridica, saivo que medie orden judicial o requerimiento adminsstrativo.

LOS TRAMITES Y SERVICIOS QUE OFRECE LA
UNIDAD PARA LAS VICTIMAS
SON GRATUITOS Y
NO REQUIEREN DE INTERMEDIARIOS

000X X
DIRECTOR TECNICO DE REGISTRO Y GESTION DE LA INFORMACION
UNIDAD PARA LA ATENCION Y REPARACION INTEGRAL A LAS VICTIMAS

Cualguler validacidn que se requiera sobre este documento, podra elevarse al correo acreditaclonRUVE unidadvictimas gov.co

Linea de atencon naconal
www.unidadvictimas.gov.co 01 0000 9111 19 - Bogotk 426 MM 4
Net
B e o Sada admnstrativa
it o © Carrora 85D No. 46A-65 80 4001 150 4300
\ > SN J

Complejo Logistico San Cayetano - Bogots, DO
BCCERIZNG SCLERINYT
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- FOMPLI8CAR
El futuro vohes
es de todos :m‘:ﬂm S{RAD_S}

Al contestar por favor cite estos datos:

Bogota, D.C. dia / mes / afio

Sefior(a):

AXXXXXXXX

Direccion: XXXXXXX

Correo: XXOOXXXX@XXXXXX
Teléfono: XXXXXX

Ciudad - Departamento

Asunto. Certificaciéon Parental Circunscripciones Transitorias Especiales de Paz

La Unidad para la Atencion y Reparacion Integral a las Victimas, dando cumplimiento al paragrafo 1
del articulo transitorio S del Acto Legislativo No. 02 del 25 de agosto de 2021, hace constar que el(la)
sefior(a) XXXXXXXX, identificado(a) con cédula de ciudadania No. XXXXXXXX, una vez consultado
el Registro Unico de Victimas (RUV), el dia XX de XXXXX de XXXX, se encuentra con estado
INCLUIDO.

Adicionalmente, el (la) sefior{a) XXXXXXXX, identificado{a) con cédula de ciudadania No.
XXXXXXXX, aportd los siguientes documentos:

Lo anterior, manifestando su relacion de parentesco por consanguinidad / afinidad con el(la)
sefor{a) XXXXXXXX, identificado(a) con cédula de dudadania No. XXXXXXXX.

ADVERTENCIA: Esta constancia se expide a peticdn del(a) interesado(a), previa verificacion de &a informaciin con el Regestro
Unico de Victimas.

Al respecto, es preciso indicar que de conformidad con o articulo 15 de la Constitucdn, toda la informacidn suministrada por
la victima y aquella relacionada con |a solictud de registro es de cardcter RESERVADO, segin lo citado en el pardgrafo 1° del
articulo 156 de la Ley 1448 de 2011. En todo caso se deberd garantizar la confidendalidad, reserva y segundad de la
Informacidn.

De acuerdo con lo anterior y dadas las facultades legales descritas no se emitiran coplas de este doa to a ninguna d
persocna natural o juridica, salvo que medie orden judicial o requerimiento adminstrativo.

LOS TRAMITES Y SERVICIOS QUE OFRECE LA
UNIDAD PARA LAS VICTIMAS
SON GRATUITOS Y
NO REQUIEREN DE INTERMEDIARIOS

AAAAXXX
DIRECTOR TECNICO DE REGISTRO Y GESTION DE LA INFORMACION
UNIDAD PARA LA ATENCION Y REPARACION INTEGRAL A LAS VICTIMAS

Cualguier validacion que se requiera sobre este documento, podra elevarse al coreo

Linga de atencion nacona

www.unidadvictimas.gov.co 01 8000 91 11 19 - Sogotk 426 MM

S Seda poMnsTativa
SEueNos e
b4 @ Carrara 85D No. 4GA-65 50 00 150 80
\ J . J

Complejo Logistico San Cayetano - Bogotd, DC
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8. CONTROL DE CAMBIOS:

Version Descripcion de la modificacion
1 15/10/2015 Creacion de documento.
Se ajusta el formato de acuerdo con la estructura documental, se ajusta
2 17/08/2018 objetivo, definiciones y las actividades.
Se actualiza el nombre del manual. Se realizan ajustes en la introduccién del
documento, objetivo, definiciones, division de las actividades entre las
3 15/06/2022 certificaciones generadas de manera manual por el grupo de acreditaciones

y estadisticas, la inclusidon de informacion de circunscripciones de paz, asi
como la inclusion de reglas de consumo de informaciéon para las
certificaciones generadas de manera automatizada.
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