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1. INTRODUCCION:

El correo gestion.documental@unidadvictimas.gov.co, se cre6 con el fin de dar soporte
a las leyes 387 - 418 y el decreto 1290, en base a la documentacion que reposa en el
archivo.

Suministra imagenes de expedientes, declaraciones 387, declaraciones masivas,
resoluciones, Actos administrativos y Recursos.
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En el manual encontraran el paso a paso para dar respuesta a las solicitudes.

Ley 387

Declaraciones Masivos
Ley 418

Decretos 1290
Resoluciones (RNI)

Actos Administrativos (AA)
Recursos

Notificaciones
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Las declaraciones 1448, documentacion complementaria y todo lo que contiene el
expediente relacionado con esta Ley, es competencia de la Direccién de Valoracion y
Registro de la Informacion.
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2. OBJETIVO:.

Determinar los criterios de busqueda de la informacion de gestion documental,
entregada por el DPS, con el fin de establecer las rutas y bases de informacion, asi
como su ubicacion fisica para dar respuesta a las solicitudes del correo de
gestion.documental@unidadvictimas.gov.co.

3. DEFINICIONES:
Documento: Informacion y su medio de soporte.

Registros: Son documentos que presentan resultados obtenidos o proporcionan
evidencia de actividades realizadas. Pueden ser formatos diligenciados, cartas,
memorando, actas, contratos, lista de chequeos diligenciados y otros. Como
proporcionan evidencia no pueden ser modificados.

Ruta: Indicaciones o camino virtual que a través de directorios nos conducira por
donde se debe ingresar para registrar informacion de las solicitudes realizadas por
medio del correo gestion.documental@unidadvictimas.gov.co.

Bases: Banco de Informacion que contiene informacion almacenada en diferentes
fuentes que facilita la busqueda de registros y soportes para las solicitudes de los
correos.

4. DESARROLLO:

Requisitos minimos que se debe tener en cuenta al hacer una solicitud o consulta:
Nombre
Cédula
Cddigo declaracion
Marco Legal
Asunto: Definicién concreta del objeto de la solicitud

AN NN

BUSQUEDA DECLARACIONES 387.

Ingresar al correo y verificar el tipo de requerimiento, después de esto debemos verificar
los datos del solicitante o jefe de hogar. Esta verificacion la podemos realizar en los
siguientes aplicativos.


mailto:gestiÃ³n.documental@unidadvictimas.gov.co
mailto:gestiÃ³n.documental@unidadvictimas.gov.co
mailto:gestiÃ³n.documental@unidadvictimas.gov.co

CODIGO 710.14.06-3
DOCUMENTAL VERSION 02

FECHA 19/10/2016

''''' MANUAL DEL CORREO DE GESTION
.j’j’t“,‘,lo @ LHDRDPARA LAS VK TIHIS

PROCESO GESTION DOCUMENTAL

Pagina 1 de 29

ELABORO REVISO APROBO
L i Coordinador Grupo Administrativo y
Proceso Gestion Documental Enlace SIG Gestion Documental Documental

Sipod:

1.1 Ingresamos usuario y contrasefia
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Una vez verificada la consulta procedemos a realizar la busqueda correspondiente en las
bases de GD.

Para la Ley 387, se debe verificar el departamento y el afio de desplazamiento; SIPOD

arroja esa informacién; una vez obtenida la informacién procedemos a buscar en las
bases.
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152073 ARMENIO  GUTIERREZ MARTMEZ 47 NoResponde  Cédula de Ciudadania 91431913 13‘

Detalle de la Declaracion  (Ocultar Detalles...)

Entidad declaracion Tipo desplazamiento

Defensoria Individual

Departamento: Municipio: :
SANTANDER BARRANCABERMEIA17/08/2003
Lugar y Fecha de Arribo: SANTAMDER  BUCARAMANGA 17/08/2003
(EGEIE N ER IR SANTANDER  BUCARAMANGA  02/09/2003

Apellidos TipeDocumento Fecha \u"alnrar.'iﬁrr Es Declarante
3l 3l

NELLY ~AMAYA BARRAGAN Cédulade Ciudadania 63468621 Esposo(a)Compariero(a) Incluido 20-SEP-03

DENYS ~ GUTIERREZ AMAYA Regiatro Civil 24271242 Hijp(a)Hijastro(a) Incluido 29-5EP-03 sl NO
WOLANDA GUTERREZ AMAYA  Tarjeta de Wentidad 97081013679 Hijp(a)Mijastro(a) Incluido 29-5EP-03 sl NO
LUCERTO GUTIERREZ AMAYA  Tarjeta de ldentidad 1005178629 Hijp(a)Hijastro(a) Incluido 29-5EP-03 sl NO
LUCIA  GUTIERREZ AMAYA  Tarjeta de identidad 1005178760 Hijo(a)JHijastro(a) Incluido 29-5EP-03 sl NO
ARMENID GUTIERREZ MARTINEZ Cédula de Ciudadania 91431913 Jefe(a) de hogar Incluido 29-5EP-03 sl NO

€ Intemet | Modo protegido: desactivado
Base ACCESS

Ruta: \172.20.182.13 o0aj-gd-dps/oaj-gd-uariv. DISCO DPS\ENTREGA 24-04-
2015\Proyecto Accion Social\Nuevas Imagenes

Nos dirigimos a la base de ACCESS, en donde se encontraran la mayoria de
declaraciones que se realizaron antes del 2005; los criterios de busqueda pueden ser:

Cedula, Nombres, Apellidos.
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Si la busqueda fue exitosa nos dara un namero identificador, donde podemos ubicar la
imagen en la misma ruta, en las siguientes carpetas:

FASE |

FASE Il

MINISTERIO DE INTERIOR INCLUIDOS
MINISTERIO DEL INTERIOR NO INCLUIDOS

@le » Red » 17220210153 » oaj-gd-dps » Disco-DPS » ENTREGA 24-04-2015 » Proyecto Accion Social » NuevasImagenes »

Organizar v Grabar Nueva carpeta
i Eavorios 2 Nombre : Fecha de modifica... Tipo Tamarfio
& Descargas .. Fasel 06/11/2014 9:15 Carpeta de archivos
Bl Escritorio Fasell 27/10/2014 20:36 Carpeta de archivos
1] Sitios recientes MINISTERIO DEL INTERIOR INCLUIDOS 27/10/2014 13:06 Carpeta de archivos
.. MINISTERIO DEL INTERIOR NO INCLUIDOS 27/10/2014 12:06 Carpeta de archivos
4 Bibliotecas trempra2 27/10/2014 10:21 Carpeta de archivos
l‘i Documentos [£I)] BACCIONSOCIAL 21/10/2008 11:18 Microsoft Access ... 85128 KB
k=| Imagenes || web.config 19/08/2011 12:10 Archivo CONFIG 1 KB
& Musica
4 videos

Si la basqueda no fue exitosa dirijase en la misma compartida a la carpeta
Imégenes Declaraciones 11-08-2014, encontrard las siguientes bases:
1 Base final digitalizacion

Ruta\\172.20.182.13\oaj-gd-dps\Disco-DPS\ENTREGA24-04-2015\Imagenes
Declaraciones 11-08-2014

Se encontraran declaraciones de todos los afios, los criterios de busqueda pueden ser:

Cedula, Nombres, Apellidos.

-
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Si la busqueda fue exitosa devuélvase a Imagenes Declaraciones 11-08-2014, con la
ruta obtenida en el Excel y busque la imagen segun corresponda.

P
buo' I, » Red » 17220210153 » o2j-gd-dps » Dizco-DPS » ENTREGA 24-04-2015 » Imagenes Declaraciones 11-08-2014 »

Si no obtuvo resultados dirijase en la misma compartida:

Carpeta: TODAS LAS BASES PARA LA UARIV 5

Organaar 4 Abar Grabar Nueva carpeta
¢ Favoritos T Nombre . Fecha de modifica Tipo Tamaneo
& Descargas '] ACTA ENTREGA DE IMAGENES D 43 KB
Bl Eccritonio 2| 1 Base fina digitalizacion q ) 378 KB
»u Sitios recientes . VICHADA Carpeta de archivos
5 VALLE Carpeta de archivos
~a Bibliotecas .. URABA Carpeta de archivos
+ Documentos i, TOLIMA Carpeta de archivos
| Imdgenes L. TODAS LAS BASES PARA LA UARIVS hivo
o) Musica |, SUCRE eta de archivos
a Videos L. SANTANDER Carpeta de archivos
= . RISARALDA Carpeta de archivos
™ Equipo I QUINDIO
&, Windows (C:) . PUTUMAYO
. Datos (D2) J. NUEVAS DIGITALIZACIONES
0. ASEl J. NORTE DE SANTANDER
K Apple iPhone J. NELLY
). NARINO
€ Red L. META
& 17220210153 . MASIVOS IMAGENES
/W FONTIBONZ1822 1. MAGDALENA MEDIO
™ HP 1. MAGDALENA
& LENOVOM7484-) . IMAGENES DECLARACIONES 24/
N NFT32 . GUAVIARE 05/08/2014 8:10
M NFT33 . GUAIRA 22/01/2015 16:54
= NFT43 . GUAINIA 05/08/2014 6:47
= NFT8 |, DECLARACIONES VARIOS ANOS Y UTS 15/04/2015 13:51
(% SOPORTEUNIDAI ). DECLARACIONES 05/0872014 6:46
™ USER-PC I, CUNDINAMARCA )
™ USUARIO-PC . CORDOBA
™ VFT22 J, CHOCO
™ VFT37 |, CESAR
| VFT4 |, CAUCA archivos
™ 7182212100005 |, CASANARE archivo
740 NN FAAIET A 1 DAL 4398

Ruta\\172.20.182.13\oaj-gd-dps\Disco-DPS\ENTREGA24-04-015\Imagenes
Declaraciones 11-08-2014
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Encontraran bases por Departamentos puede usar los siguientes criterios de busqueda:

Nombres, Apellidos y Numero de documento.

¢ Favoritos
W Descargas
M Uaertona

Bitios recimntes

o Bibliotecay

D ocumentos
ol Imimgwnes
o) Musica
M Videos

L T

B Windows (C1)
w Datos (D)

B Apple (Phone

S el
1722021005
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Si la busqueda fue exitosa devuélvase nuevamente a la carpeta

b Ped » 17220200050 » palgidps » DiyenDps

Niwve carpele

Norrhie Porha e moific Tipe Tuinian
WU MMEDIO GUARDAR CD /2000 L8 rehi Al
BUT PUTUMAYO GUARDAR €D | Al |

B UT ANTIOQUIA GUARDAR CD | i |

) LT ARALICA GUANRDAN CD 04 /0 " M ')

B UTATLANTICO GUARDAR €D 1700 1 \ ' |
W UT ROGOTA GUARDAR CO 104 R M '

B UT ROLIVAR GUARDAR €0 10/00/2004 001 | Vi

U UT ROYACA GUARDAN CD MAON 014 100 \ [

B U1 BUENA VENTUNA GUARBANR CB Lo R 1 Vvl

B UT CALDAS GUARDAN €O Q40072000 10 | 0

B UT CAQUETA GUARDAR CD L0007 2004 100 Mive |

B UT CASANARES GUARDAN €D A0/ 2004 1500 | \

B UT CAUCA GUANRDAN ¢ LR M v

@ UT CESAR GUARDAR CD 1008 UERY | | |
B UT CHOCO PARA GUARDAR €D 1004 | I f [

W UT CORDONA GUARDAR 0 10/00/2014 1 | [

B UT CUNDINAMANRCA GUARDAN CD 10/0¢ \ | |

B UT QUAINIA GUARDAI C 1 O 7400 A0t \ Vi
BT GUANTRA AUARDAR CD LO/0672014 | |

B UT GUAVIARE GUARDAR CD I \ |

B U HUILA cUARDAN CD TR E | |

B U MAGDALENA GUARDAN ¢ D (LR TR R M '

U META GUARDAR €D M0 | | |
B UT NSANTANDER GUARDAR CD L0 1S M |

B UT NARINO GUARDAR C0 19/00/2014 Wil MG [

B UT QUINDIO GUARDAR €D 100074014 11 \ [

B UT RISARALDA GUARDANR GO | \ '

B0 UT SAN ANDRES GUARDAR €D \ )

B UT SANTANDER GUARDAR CO LO/06/ 2004 1540 \ |

B UT SUCHE GUARDAR CD LIAOO/ 2004 1 ] \

B U TOLIMA GUARDAN €O /0 1AL Mikre '

B UT URABA GUARDAR € ARG/ 200 L \ | |
" VAL R AL A A NYA

bOENTREGA 24002015 » Imagenes Declaraciones LLOB 2010 » TODAS LAS BASES PANRA LA LUARIV &

Imagenes

Declaraciones 11-08-2014, con la ruta obtenida en el Excel y busque la imagen segun

corresponda.

Si NO obtuvo resultados puede buscar en la misma compartida, encontrara 2 carpetas:

Ruta\\172.20.182.13\0aj-gd-dps\Disco-DPS\ENTREGA24-04-015\Imagenes

- Declaraciones 11-08-2014

- Declaraciones varios afios y uts y declaraciones.

Estas dos contienen imagenes de declaracion, el criterio de busqueda de declaracion lo
puede realizar por Nombres, Apellidos y Niumero de documento.

.
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KHEP=| | » Red » 17220210153 » ooj-gd-dps » Disco-DPS » ENTREGA 24-04-2015 » Imagenes Declaraciones 11-08-2014 »

Organizar - wa Abrir Grabar Nueva carpeta
& oo - Nombre : Fecha de modifica..  Tipe Tamafo
W Descargas M5 ACTA ENTREGA DE IMAGENES 41541 Microsoft Ward [ 140 KD
W Escritorio %] 1 Base fina digitalizacion 2 Microsoft Excel 97 19,378 KB
L Sitios recientes L. VICHADA 417:22 Carpeta de archivos
I VALLE 4 15:04 Carputa dw archivas
L Bibliotecas L URABA 1 12:59 Carpetn de archivios
[ 5] becumentos L TOLUMA 421142 Carpeta de archivos
| Imagenes L. TODAS LAS BASES PARA LA UARIV 5 %17:09 Carpeta de archives
' Musica | SUCRE 416:28 Carputa du archivas
B videos L SANTANDER 51318 Carpeta de archivar
L RISARALDA O3/08/2014 7113 Carpeto de archivos
M Equipe QUINDIO 02/08/2014 1534 Carpeta de archivos
&l Windows (1) ® PUTUMAYO (02/08/2014 14:27 Carputa te arehives
. Datos (D) NUEVAS DIGITALIZACIONES 10/04/2015 11114 Carpeta de archives
. ASEL L NORTE DE SANTANDER 02/08/2014 12:38 Carpeta de archivos
K Apple iPhone | MNELLY 4 9,09 Carpeta de archivos
L NARINO 4 7:54 Carputa du archives
Vi Red L META 5117 Carpeta de archivan
W 172.20.210.153 MASIVOS IMAGENES 411,00 Carpeta de archivos
W 20193-PC MAGDALENA MEDIO 4 3,02 Carpeta de archivos
I ADMINOTI-PC MAGDALENA 10/04/2015 12:18 Carpeta du urchive
1 ALENOM7484-A2 L IMAGENES DECLARACIONES 2470772014 14119 Carpeta do archivos
W FONTIBONZ1822 GUAVIARE d.810 Carpeta de archivos
PN NF18221 2100042 | GUAJIRA a4 Carpeta 'de archlve
I NFT26 GUAINIA 4 6:47 Carpeta de archive
I NFT32 | DECLARACIONES VARIOS ANOS Y UTS 15/00/2015 13:51 Carpets de archivos
™ NFT38 | DECLARACIONES 0500 4 66 Carpeta de archivos
™ NFT43 L CUNDINAMARCA 10/04/2015 10/16G Carpeta de srchivos
P NETE |, CORDOBA 05/08/2014 5:42 Carpets de urchivos
W SOPORTEUNIDAI CHOCO 05/08/2014 3118 Carpeta de archivos
W VFT14 b CESAR 572014 2151 Carpeta de archivos
I 2182212100005 Locauca (A 2004 0427 Carpeta de archivos
P 7182212100007 L. CASANARE 40113 Carpeta de srehivas
ST e M Annne >» AT A . PAOE 4 ‘o - - -t
2 elementos seleccionados Fecha de modificn,.. 05/08/2014 6:46 - 15/04,,, Fstade sin caonexian: En linea

Disp. sin conexién

Ne disponible

el Clodle o=l sl

I

Si realizo la verificacion en estas dos carpetas y no arrojé ningun resultado, puede
dirigirse a:

\\172.20.192.55\compartida\Andres, encontrard 3 carpetas:
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&3 )=/ » Red » 1722019255 » compartida » Andres »
Organizar v 3 Abrir Grabar Nueva carpeta
= Nombre . Fecha de modifica... Tipo Tamario

»{ Favoritos
& Descargas
Bl Escritoric

= Sitios reciente

. Bibliotecas
5] Documentos
[=| Imagenes
@ Masica

S

. Disco Uariv

24/05/2016 8:32

Carpeta de archivos

JULIAN 04/04/2016 15:03 Carpeta de archivos
} . LEY 387 08/05/2014 11:39 Carpeta de archivos
‘ | ley3871-1 28/12/2015 9:50 Carpeta de archivos
LEY 418 08'65 2014 13:08 (farpeta de archivos
LEY 1290 17/06/2014 9:34 Zarpeta de archivos

Carpeta DISCO Uariv:

Nueva carpeta

22/04/2016 14:55

Garpeta de archivos

. VARIOS

07/04/2016 11:32

Carpeta de archivos

Encontramos, 1 base de Indexacion_Final_UV_Ago_31 2015 versién 2, donde se
puede realizar la busqueda.

Los criterios de busqueda pueden ser: Nombres, Apellidos y NUmero de documento.

@U" . » Red » 1722019255 » compartida » Andres » Disco Uariv »

Organizar ¥ Abrir = Imprimir Grabar Nueva carpeta
A Esvoritos 2 Nombre ° Fecha de modifica... Tipo Tamarno
& Descargas COLVIST 24/05/2016 10:33 Carpeta de archivos
B Escriterio .. DIGISERVICE 24/05/2016 10:32 Carpeta de archivos
& Sitios recientes NOTIFICACIONES 17/12/2015 16:08 Carpeta de archivos
.. Nueva carpeta 20/05/2016 12:44 Carpeta de archivos
4 Bibliotecas RECURSOS COLVISTA 17/12/2015 16:08 Carpeta de archivos
3 Documentos RESOLUCICNES 17/12/2015 16:15 Carpeta de archivos
|&=| Imagenes .. RESOLUCIONES COLVISTA 17/12/2015 16:16 Carpeta de archivos
&' Musica = . RESOLUCIONES TURNO NOCHE 17/12/2015 16:16 Carpeta de archivos
UT ANTIOQUIA 17/12/201516:17 Carpeta de archivos
.. UT CUNDINAMARCA 17/12/2015 16:18 Carpeta de archivos
1% Equipo UT META 17/12/2015 16:18 Carpeta de archivos
& Windows (C:) .. UT PUTUMAYO 17/12/201516:18 Carpeta de archivos
= Datos (D:) I\, UT URABA 17/12/2015 16:18 Carpeta de archivos
ui“‘ BACCIONSOCIAL 24/05/2016 8:32 Microsoft Access .., 1
€ Red [#1}] BACCIONSOCIAL 24/05/2016 8:32 Microsoft Access ... 82.308
18 172.20192.55 gﬁ BASE EDICTOS 15/07/2011 3:41 Microsoft Excel 97... 1377
/% 20193-PC | |i_l Indexacion_Final_UV_Ago_31_2015 versio... 05/05/2016 16:56 Microsoft Excel W... 11,406
18 ADMINOTI-PC B NOTIFICACIONES 29/10/2010 5;57 Microsoft Excel 97... 23
18 ALENOM7484-A% gj RESOLUCIONES 29/10/2010 5:56 Microsoft Excel 97... 135

'8 DC5700-W7
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Si la busqueda fue exitosa, dirijase a la compartida \\172.20.182.11\dd Alex Holguin 2,
con la ruta obtenida en el Excel busque la imagen con el nUmero que aparece en la fila
“A” denominada “No Carpeta”.

Si la basqueda en esta base no arrojé ningun resultado, en la misma carpeta donde se
encuentra la base, hay 2 carpetas nombradas: COLVIST Y DIGISERVICE
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Organizar v 3 Abrir Grabar Nueva carpeta
S Favoritos 2 Nombre & Fecha de modifica... Tipo Tamafio
& Descargas | 1 coLvist 24/05/2016 10:43 Carpeta de archivos
B Escritorio .. DIGISERVICE 24/05/2016 10:32 Carpeta de archivos
| Sitios recientes . NOTIFICACIONES 17/12/2015 16:08 Carpeta de archivos
I Nueva carpeta 20/05/2016 12:44 Carpeta de archivos
.+ Bibliotecas .. RECURSQS COLVISTA 17/12/2015 16:08 Carpeta de archivos
Ij] Documentos .. RESOLUCIONES 17/12/201516:15 Carpeta de archivos
=/ Iméagenes . RESOLUCIONES COLVISTA 17/12/2015 16:16 Carpeta de archivos
J’ Musica = 1. RESOLUCIONES TURNO NOCHE 17/12/2015 16:16 Carpeta de archivos
UT ANTIOQUIA 17/12/2015 16:17 Carpeta de archivos
UT CUNDINAMARCA 17/12/201516:18 Carpeta de archivos
1% Equipo 1 UT META 17/12/201516:18 Carpeta de archivos
£ Windows (C:) .. UT PUTUMAYO 17/12/2015 16:18 Carpeta de archivos
= Datos (Dy) .. UT URABA 17/12/2015 16:18 Carpeta de archivos
0 BACCIONSOCIAL 24/05/2016 8:32 Microsoft Access ... 1KB
‘\ﬂ Red E[ BACCIONSOCIAL 24/05/2016 8:32 Microsoft Acc . 82.308 KB
1™ 172.20192.55 B BASE EDICTOS 15/07/2011 3:41 Microsoft Excel 97... 1377 KB
1™ 20193-PC ~ @7 Indexacion_Final_UV_Ago_31_2015 versio... 05/05/2016 16:56 Microsoft Excel W... 11.406 KB
/8 ADMINOTI-PC B NOTIFICACIONES 29/10/2010 5:57 Microsoft Excel 97... 23KB
1 ALENOM7484-A B RESOLUCIONES 29/10/2010 5:56 Microsoft Excel 97... 135KB
% DC5700-W7

En la carpeta COLVIST, se encontraran bases por Departamentos y Afios. Los criterios
de busqueda pueden ser: Nombres, Apellidos y Niumero de documento.

Had » L72.20.082.55% ¢ comparticia ¢ Andhies ¢ Dlsco Uariy » COLVIST
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En la Carpeta DIGISERVICE, encontramos bases por Departamentos y Afos; a
comparacion de la anterior esta contiene 2 bases mas de busqueda.

01 DE CASI TODAS LAS UTS y 16 UTS, en estas también se pueden encontrar
declaraciones.

@\ _,v' » Recd » 1722019255 » compartidda » Andres » Disca Uariv » DIGISERVICE

Qrganizay 31 Abrie Trvprienie Grabat Nueva carpeta

Favoritos - Nombre

W Descargas 1101 DE CASI TODAS LAS UTS
Ml Escritoria [Bef1 16 UTS
Sitiox recimntes (] AMAZONAS MUNDO VIEJIO N® 1
0 ANTIOQUIA 2009
ww Biblhotecas B ANTIOQUIA ENTREGA N° 2
| & Documentos B ANTIOQUIA ENTREGA N° 3
| IMagenes B ARALICA 2008
W' Musica i 0] ARAUCA NS 1
M videos 4| ARAUCA NSANTANDER CAUCA BOLIVAR PUENTE ARANDA DIGISERVICE 2007
B ATLANTICO 2008
W Equipo B ATLANTICO 2009
B Windows (C:) | BOGOTA 2008
w Datos (D) g BOGOTA N°1
@' BOLIVAR 2008
S Hed 0 BOLIVAR 2009
WS 1722019255 B | BOLIVAR MUNDO VIEJO N#= 1
& 20193-PC 0 BOYACA MUNDO VIEJO N° |
BOADMINOTI-PC 0 BUENAVENTURA N™L
(W ALENOM7484 A2 0 CAQUETA 2009
W DCS700-W7 B CASANARE MUNDO VIEIO N* 1
N FONTIBOMNZ1822 0 cauca 2009
W FONTLNPL2 | CAUCA, 1998-2004 RENOMBRADAS, 2005-2007 SOLO CEDULAS
IR M) CAUCA CESAR CHOCO,ATANTICO,200%-2006
BOLENOVOM7Z4B4-) 1| CESAR,MAGDALENA VALLE, 2008
(R NFL82212100042 0 CHOCO 2008
R NFT20 0 CHOCO MUNDO VIEIO N52
s ONFT32 0 CHOCO N9
™ NFT38 B GUAINIA MUNDO VIEIO N® 1
IWCNFT43 B GUAVIARE M.V
WONFTE ' GUAVIARE N® 1
W RNPO0267348724 @' HuILA 2009
BSOPORTEUNIDAI ' MAGDALENA 2009
RS N WL harTa nnn

Cuando se encuentran resultados en estas bases, el expediente se debe buscar en fisico.
Si en las bases pasadas se encontrd ruta, pero No se encuentra la imagen de igual
manera se debe buscar el expediente fisico.

Para la busqueda del expediente fisico se llena la siguiente base con los datos
encontrados para la busqueda del fisico “Base para fisicos”
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P Red » 17220002085 » campartida » Andies
Bl Ak - Iy Crmbaur Muwva carpetn
) - Nambire Fecha de mndificn Tipo Farmain
s o Disco Uariv 2008/ 016 na2 Curpeta de arehive
Qs L ULIAN OA/04/2008 100 Curpeta de atehive
wclantes o LRY any OH/0%/2004 11108 Carputa de arvehives
o lmy D87 11 AN/LR73015 DN Curpwta e arehivos
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uy 2006 s 12140 MARIA VOTORA MUROZ FLOK BaS4ERIY
AL 1 2003 58 ‘ MARTHA MONTARA S MENET 3399271
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Una vez se tiene el expediente fisico se digitaliza para su debido tramite.

En la misma compartida existen 2 carpetas donde se pueden encontrar imagenes de
declaraciones.
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Podemos utilizar filtros de busqueda por: Nombres, Apellidos y Numero de documento.

ol > Red » 122019255 » comparida » Andres »

Organizar v

A Abrir

0 Favoritos
& Descargas
B Escritorio

Tl oot .
1= Sitios recientes

= Bibliotecas

Grabar Nueva carpeta
Nombre Fecha de modifica... Tipo Tamano
. Disco Uariv 24/05/2016 8:32 Carpeta de archivos
. JULIAN 04/04/2016 15:03 Carpeta de archivos
' .. LEY387 08/05/2014 11:39 Carpeta de archivos
| | ley3871-1 28/12/2015 9:50 Carpeta de archivos 1
I LEY 418 08/05/2014 13:08 Carpeta de archivos

Cuando se ha terminado la busqueda en todas las bases de datos y no se logré encontrar
la imagen o la ruta para el fisico, el correo quedara pendiente y se dara la siguiente
respuesta:

- Se realiza busqueda del soporte solicitado, sin encontrar informacién alguna en
nuestras bases de datos, queda pendiente verificar el fisico.

DECLARACIONES MASIVOS
¢, Como podemos saber si la declaracion es masiva?

En SIPOD, podemos buscar con el numero de documento del solicitante o jefe de hogar,
en la parte superior donde esta el departamento y fecha de declaracion informa si es
masiva o individual.

Latuin o o
Claainnia 1

10403 ADELA ELBINA ANTILLO VALLE

Dotalie de la Dedlnraaidn (OcUtar Dutallas,.)

Entidud decluareoion

Hipo deuplecamivito
Proouratirin [

Logar y Fucha w Expulnion

o
Liriar ¢ Vwohia de Aveiio

I ¥ THI
l.nu-vvronh-mﬂonl-unmn G ASTHEA O
Corroborar
CANPD ELIAG CONONADO VIDALES Coduln te Cludadanis 51 Jufuia) ae NHyar i no
AOELA ELPINA CANTILLE VALLE Comuin de Cludadanin 20730187 EsposdiayCaompafisrnin)  Inol que tlpo NO
declarac10n
fn1040 ADELINA MADIRD TORREQRO
Dotalio do n Decluraoion (Montar Dotalles )
61040 MIEDA MERMINUA MONTERD (4 d| Mo Fnsp x :"“" 200 o
Datalle de in Decinraoion (Mostar Dutatios.)
. Céoula de
B10ADS ALBERTT VRCIA HERAERA 7 No Respe P A 1
Dutatle e s Declnragion (Moxtar Datallas,,.
01040 BLANCO MADID Mo eap . I'”;‘"l | D64 L1

@ Internet | Modo ¢



MANUAL DEL CORREO DE GESTION CODIGO 710.14.06-3

COSERNO @erpm.xsvtnms DOCUMENTAL VERSION 02

Dz COUa

] FECHA 19/10/2016
PROCESO GESTION DOCUMENTAL

Pagina 1 de 29

ELABORO REVISO APROBO
L i Coordinador Grupo Administrativo y
Proceso Gestion Documental Enlace SIG Gestion Documental Documental

Los masivos se deben buscar por el Departamento y Fecha de desplazamiento.

{
010402 ADELA 11 INA CANTILLO VALLE a0 Olto. CuAl? #0ua 08 790167 1
Cludnidania

Patuhin ohe I Dwritnrmaion (Ooultnr Deinlinw )

Frtiani el nra i VIO o s prl i ot

Procurmourin Masiyo

AGBTREA 202007

Fecha de Declaracion
y Departamento.

ASTREA 2a/0172007

ARTHIEA OWORR007?

n NG
ADELA ELBINA  CANTILLD YALLY CAtile de Cludadan FRpoRataCompafierocn)  meluido oa-0eT.ny al NG
110403 ADILINA MADRID TOHRKGAOZA 67 No Aesponids LRGN o4 07 (100G o
Cnaannnin
Datnlin te in Doothrsoion (Montnr Duinlies ) (¥
BI040 AGURDA MERMING. — MONTING DAVILA B Ne Responie L iy 20010200 o
Caduiuniv
Dotatie do ta Bealaraoion (Mostar Datatlon ) (%]
(
110403 ALDEITO CANGIA HERMENA 1 No Masponds o i HOOAIA o
Chidadanin
Dotalle de la Doalaracidn (Mastar Detallos,,,) [¥]
[ !
010400 ALDO Jonre NLANOD WADNID n No Responge OO O 1000240300 1»”
Clidadania

& Internet | Modo pra

Una vez obtenida la informacion procedemos a buscar en las bases.
En la compartida \\172.20.192.55
Ruta: \\172.20.192.55\compartida\Andres\ley 387 1-1

,(-\“Q | | « compartida » Andres » ley3871-1 » v l +5 || Buscar ley 387 1-1 ,O]
Organizar v o Abrir Grabar Nueva carpeta = » [l 0
o Favoritos Nombre ° Fecha de modifica.. Tipo Tami

3 Descargas L ley 387 28/12/2015 16:04 Carpeta de archivos
ey
Ml Escritorio | masivo ley 387 05/11/2015 16:00 Carpeta de archivos
€y.a P

U -
"=, Sitios recientes

- Bibliotecas
@ Documentos
(] Imagenes
J‘ Musica

m
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La busqueda se realiza por Departamento y Fecha de la declaracion.

@uv' <« masivo ley 387 » Nueva carpeta » v l X ’ | Buscar Nueva carpeta jel
Organizar v =] Vista previa v Imprimir Grabar Nueva carpeta q== w m @'
- Favoritos : Nombre Fecha de modific
& Descargas masive 23/11/7201511:17
Bl Escritorio E‘ ACTA1,234 COMITE DEPARTAMENTAL DE ATENCION AP.D 26/08/2015 7:41
& Sitios recientes B | CENSO MAPIRIPAN ABRIL 10-INCLUIDOS 26/08/2015 7:4
&) imaged520 7/201516:01
. Bibliotecas &) MASIVO MAPIRIPAN-PUERTO ALVIRA 001_ 8/2015 7:41
| £] Documentos || & Masivo San Rafael Antioquia 26-08-2004 cod 373654 (2) /20151541
&=l Imagenes || Masivo San Rafael Antioquia 26-08-2 70 Tmagen TIFF 5/0072015 15:42
@' Msica = ‘& Masivo San Rafael Antioquia 26-08-2 Tamario: 597 MB /09/201515:43
B Videos (& Masivo San Rafael Antioquia 26-08-2.5ch2 d& modificacion: 16/09/2015 1541 § 09,1215 15:40
|&%| RIE MASIVO DE PUERTO ALVIRA 001 26/08/2015 7:41
1™ Equipe
2 Windows (C:)

En la compartida \172.20.182.13 En la ruta \172.20.182.13\oaj-ad-dps\Disco-

DPS\ENTREGA 24-04-2015\Imagenes Declaraciones 11-08-2014 estad la carpeta
MASIVOS IMAGENES.
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‘;-, ) - “oENTRE * hrmagenes Declaracionss 11 002014 » - | ‘“» | | e

Orguniiznr - o Abh Crmbiae Nuwvs corpets - ("] 7Y
r Faverites Mol f " | Vi T !
m Descargnas WO ACTAENTREGA DE IMAGENES | 11 (T i MMy " N
M Cacritorio L Base fine chigitalizavion \ L2 A "

Sos reclentes VICHADA MO 1A | 1) ] I
VALLE A 1 WL ] )
L ik URANA /0 1h L Lo o |
¥ Pe TOLIMA L2 LR N
SR TODAS LAS DASES PARA LA UARIV 4 1)/ Y L7008 s o |
o' Munica L Sucnd 1170 SILRL Carpote o
M videos GANTANDEN 1O /04 e ' I
HISARALDA 14 ' I

orquipo QUINDIO (R | R

B Windaws (€1) PUTUMAYO 1414 te ol
w Batas (DD NUEVAS DIGITALIZEACTONES 10/04 1) Lhold | )
MNORTE DE SANTANDER 141 ) | )

S el MNELLY 14 000 | \
17220210050 ‘ AT \ | Ie N
20100 P META LOSOd 1Y \ et | "

B ADMINO TP MASIVOS IMAGENES LA /O 2004 1L Carpmtm sls h
BCALENMZABA A4 PMAGDALERA MEDIO 1 SO0 201 0 Ie "
WALENOMZARD A MAGDALENA o L B | Carpeta o )
NP ONTIDONZINZ IMAGERNES DECLARACIONES VO IEET) \ I 3
BOFONTENPLR CGuUAVIAN R ) ' | "
e GlAIIIA 10 15 Lo \ )
OLENOVOMZABA AN 1 ) | )
NP2 210004 2 DECLARACIONES VAMIOS ANOS Y UTS 15040 15 | 3
~OonET e DFCLARACIONES Qn/0 O ' I i
b L P CUNDINAMARC A LO/04 1% \ ' "
TN CONDOBA M0 el S ) ] \
N Tan CHOCO A O1d 11 e T "
~NONETe CEnAn ans0 14 \ ( pet | )
ORNPOOZOT IR A CALCA 145 /0 (o a " I
T T b .

En esta carpeta hay 6 carpetas de masivos, en estas hay declaraciones de masivos,
Los criterios de busqueda son: Departamento de declaracion y fecha.

Carpeta 1. DIG MASIVOS ANDREA 01-12-2011
Carpeta 2. DIGMASIVOS ANDREA 22-11-2011
Carpeta 3. MASIVO RIO CIEGO

Carpeta 4. MASIVOS ANDREA 05-11-2011
Carpeta 5. MASIVOS-17

Carpeta 6. Masivos-Yesid

Cuando encuentre un masivo se debe verificar que la persona o el declarante que
solicitan se encuentre en el mismo.

Sirealiz6 la busqueda en todas las bases de datos y no se logré encontrar la imagen o
la ruta para el fisico, el correo quedara pendiente y se dara respuesta:
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- Se realiza busqueda del soporte solicitado, sin encontrar informacién alguna en
nuestras bases de datos, queda pendiente verificar el fisico.

Expedientes 418

Se realiza el ingreso al aplicativo VIVANTO.

Ingresamos usuario y contrasefia

| G IO MG DT R N Y S o 1 B NI+ 5 ¥
. Qi U =
sovawrs () Tarw's DAt B teTien O Conpuivin [ toans anstihs B3 115 favoment § Ol Ianie tan D Codis hiamitn: b N CASRAA Comtte T
o TOOOS PORUN
e ; A ———
INGRESO
\' A GRS
N, e/ J
—— ————




MANUAL DEL CORREO DE GESTION CODIGO 710.14.06-3

R X r i ) )
A :,,;’ DRD PARS. AS VICTIMAS DOCUMENTAL VERSION 02
X FECHA 19/10/2016

PROCESO GESTION DOCUMENTAL

Pagina 1 de 29

ELABORO REVISO APROBO
Proceso Gestién Documental Enlace SIG Gestion Documental Coordinador Grupo Administrativo y
Documental

T e AR P e e
c o . DEEEEETTR 0=
£ Atinnen 1 Beibonds 0 Moot prmts () Tarwe Thbiiin B (B faTion @ Conpitivii [N thaneanriahs [BF (15 fmomnt | OUCTamios b Coilid boaustins ) % CAFRA Comitta T »

r——— T00O0S POR UM

— (. NuEVOPAIS

R
PENVEMDO: XINATHAN HEBRAOO CASTHAL ENCISS oAl
CONSULTA NCIVIDUAL
cocmans o | mscw |

Bllel Jele el ]

jE—)
|
i
|

7|
@)
o
s

Para la Ley 418, se debe verificar el nimero de ficha técnica y el afio de vigencia,
VIVANTO arroja esa informacién, una vez obtenida la informacion procedemos a buscar
en las bases.
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CONSULTA INDIVIDUAL .
Numero de ficha

Afto de Vigencia
v omoucovs [ SR

FUENTE N DECLARAOON Jo242 FUD'CASD: a1 X TIPO VICTIMA
NACMENTD GENERO FEMENING ETNIA: MO DEFINIDO DISCAFACDAD IN INFORMA
FECHA DECLA 04 DEFTODECEA:  ANTIOOUMA MUN DECLA

LUZ MARINA CARDONA ESCOBAR DOCUMENTD: 14,3400 1D FERSONA

FUENTE |V DECLARACION:  J8134 FUDCTASO 8424 2000 TIFOVICTIMA
NACWAENTOD GENERC: FEMENIN ETNIA NG DEF INIDCT DISCAPACDAD: IN INFORMACION
FEOHADECLA 17009/ 2004 DEPTO.DECLA:  ANTIOGUA MUN DECLA

Buscar en las compartidas \172.20.192.55, la busqueda se realiza por Numero de ficha
Afo de vigencia, Nombres, Apellidos o Niumero de Identificacion Personal.



GOBIERNO

COLOS

ELABORO

Proceso Gestion Documental

@ HDAD PARS. AS VICTIMA

MANUAL DEL CORREO DE GESTION

DOCUMENTAL

PROCESO GESTION DOCUMENTAL

REVISO

Enlace SIG Gestion Documental

CODIGO 710.14.06-3
VERSION 02
FECHA 19/10/2016

Pagina 1 de 29

APROBO

Coordinador Grupo Administrativo y

Documental
@C)v! . » Red » 1722019255 » compartida » Andres »
Organizar v - Abrir Grabar Nueva carpeta
< Eavoritos P Nombre : Fecha de modifica... Tipo Tamano
& Descargas 1 Disco Uariv 24/05/2016 17:00 Carpeta de archivos
Bl Escritorio . JULIAN 04/04/2016 15:03 Carpeta de archivos
= Sitios recientes . LEY 387 08/05/2014 11:39 Carpeta de archivos
L ley3871-1 28/12/20159:50 Carpeta de archivos
) Bibliotecas | LEY418 08/05/201413:08  Carpeta dearchivos
Z] Documentos .. LEY 1290 17/06/2014 9:34 Carpeta de archivos
[5] Imagenes . Nueva carpeta 22/04/2016 14:55 Carpeta de archivos
J\ Muisica 2 .. VARIOS 07/04/2016 11:32 Carpeta de archivos
B videos T B%13-04-2016 13/04/2016 16:38 Microsoft Excel W... 93 KB
=L 246786 24/07/201512:53 Adobe Acrobat D... 167 KB
1% Equipo | BASE PARA FISICOS 24/05/2016 11:10 Microsoft Excel W... 33 KB
ﬁ Windows (C:) 1% CONSECUTIVO DE MASIVOS 18/04/2016 8:59 Microsoft Excel W... 17 KB
ca Datos (D)) | FLOR 28/04/2016 14:00 Imagen JPEG 14 KB
FORMULAS....tct...vvve 15/04/2016 8:12 Documenta de tex... 2KB
¢$ Red & imagel85145.tif HECTOR LARA 28/03/2016 16:24 Imagen TIFF 5.084 KB
1M 172.20.192.55 |&] imagel85163 /2016 11:33 Imagen TIFF 2020 KB
18 20193-PC — & image185211 31/03/201611:18  Imagen TIFF 1320 KB
8 ADMINOTI-PC 5 Librol 18/03/2016 7:41 Microsoft Excel W... 23KB
18 ALENOM7484-A: 5] MANUAL DEL CORREO GESTION DOCU...  28/12/2015 17:41 Microsoft Word D... 18 KB
/8 FONTIBONZ1822 27/04/2016 14:51 Microsoft Excel W... 28 KB
1M FONTLNP12 15/03/2016 10:27 Microsoft Excel W... 32KB
. Hp @5 MASIVO19 28/04/2016 8:52 Microsoft Excel W... 18 KB
18 | ENOVOM7484- \& Recurso MARIA MEJIA MEJIA 14/04/2016 11:37 Imagen TIFF 1.963 KB
1M NF182212100042 |&| Recurso. ALVARO DE JESUS DIAZ 14/04/2016 11:24 Imagen TIFF 1323 KB
1 NFT26 renombrar_conespacios 05/08/2015 16:34 Microsoft Excel 97... 17 KB
M NFT32 {5 SOLICITUD DE FISICOS 14/03/2016 17:30 Microsoft Excel W... 22KB

8 NFT38
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@Uv| . » Red » 172.20192.55 » compartida » Andres » LEY418 »

Organizar « Grabar Nueva carpeta
% Favoritos = Nombre & Fecha de modifica...
& Descargas .. IMAGENES DE BIENES 12/02/2016 15:52
B Escritorio . IMAGENES DE EXPEDIENTES 14/12/2015 11:00
| Sitios recientes .. INVENTARIO DEL ARCHIVO BIENES 30/12/2015 9:58
RELACION 17/05/2016 16:14

- Bibliotecas
_;f; Documentos
[&5] Imagenes
o' Musica
B videos

m

1% Equipo
&L, Windows (C3)
@ Datos (D:)

€ Red
(M 172.20.192.55

Bl Antan ne

Si al momento de realizar la busqueda no se encontro la imagen se debe buscar el fisico
en el archivo.

EXPEDIENTES 1290

Se realiza el ingreso al aplicativo VIVANTO.
Ingresamos usuario y contrasefia
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Consultamos con el Namero de radicado y/o el documento de la persona.
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Para el decreto 1290, se debe verificar el NUmero de Radicado; VIVANTO arroja esa
informacion, una vez obtenida la informacién procedemos a buscar en las bases.

Aplicativo para reparacion PNSULTA INDMG-——
administrativa 1290 Radicado

_ MARIA DE LOS SANTOS MOSQUERA MA DOCUMEINTO e 1O PERSONA N
FUENTE SIRAN/

DECLARADION 29295 FUDXCASO: THO WCTIMA AN ORAAT O™
NACWENTD VL GENERD FEME N ETNIA O DR FINIEK DisCapalDaAD SN (N ORAAC 1ON
FROHA DRCLA /7492008 DEPTODECLA ANTIOGERA MUN DECLA: MELLIM
=—————————— ~wom ——— |
RO SINESTRO - FEOA WALDRAO N TO DUSPLAZAMEN YD
REIPOMSABLE W DEFL ESTADO
DCFTO SMEYTRC MUS UM TRO

VIR GRUFO FAMILIAR ASOCIADO AL HECHO
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Buscar en las compartidas \172.20.192.55, la busqueda se realiza por NUmero de
Radicado, Nombres, Apellidos o Numero de Identificacion Personal.

@Uv| , v Red » 1722019255 » compartida » Andres »

Organizar - = Abrir Grabar Mueva carpeta
- Favoritos - Membre
4. Descargas J Disco Uariv
B E:critorio J JULIAN
1| Sitios recientes . LEY 387
ley3871-1
4 Bibliotecas . LEY 418
3 Documentos . LEY 1290
k= Imdgenes , Mueva carpeta
@' Misica | | VARIOS
B videos T BY13-04-2016
=L 246786
1M Equipo £3:] BASE PARA FISICOS
F_f, Windows (C:) 5 COMSECUTIVO DE MASIVOS
a Datos (D) e=| FLOR
FORMULAS.... bt
‘?j Red &) imagel&5145.tif HECTOR LARA
(M 172.20192.55 &) imagel&5163
18 20193-PC & imagel85211 .
1M ADMINOTI-PC B Librol
(M ALENOM7484- A2 M= MANUAL DEL CORREO GESTION DOCU...
(M FOMTIBOMNZ1E22 B3 MASIVO 86
(M FOMTLMP12 B3 MASIVO
M HP B3 MASIVO19
(M LENOVOMT484- &| Recurso MARIA MEILA MEJLA
1M NF182212100042 &| Recurso. ALVARC DE JESUS DIAZ
M MNFT26 5 renombrar_conespacios
1M NFT32 35 SOLICITUD DE FISICOS
M NFT3R
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@uv| » Red » 1722019255 » compartida » Andres » LEY 1290 »
Organizar v Grabar Nueva carpeta
- Eavoiis S Nombre - Fecha de modifica... Tipo Tamano ¥
& Descargas IMAGENES DE EXPEDIENTES 06/05/2016 15:04 Carpeta de archives
B Escritorio RELACION 17/05/2016 16:16 Carpeta de archivos

= Sitios recientes

4 Bibliotecas
}' Documentos
k= Imagenes
a! Musica
B videos

m

1™ Equipo
£, Windows (C:)
a Datos (D:)

€M Red
1M 172.20.192.55
8 20193-PC
% ADMINOTI-PC
M ALENOM7484-A:
/8 FONTIBONZ1822
/M FONTLNP12
HP
LENOVOM7484-/
NF182212100042
NFT26

(R EEE

Si al momento de realizar la busqueda no se encontro la imagen se debe buscar el fisico
en el archivo.

RECURSOS, RESOLUCIONES, AA, NOTIFICACIONES

Las imagenes se encuentran en 2 compartidas carpetas compartidas \172.20.192.55,
\172.20.182.13

Ruta: \\172.20.192.55\compartida\Andres\Disco  Uariv, encontramos Recursos,
Resoluciones y Notificaciones.
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&9\ [l » Red » 1722019255 » compartida » Andres » Disco Uariv »

Organizar ¥ - Abrir Grabar Nueva carpeta

- E . % Nombre : Fecha de modifica... Tipo Tamarfo
» Favoritos

& Descargas 1 COLVIST 25/05/2016 14:44 Carpeta de archivos

B Escritorio .. DIGISERVICE 25/05/2016 14:32 Carpeta de archivos

= Sitios recientes | || NOTIFICACIONES 17/12/2015 16:08 Carpeta de archivos

2 Bibliotecas
|5 Documentos
[&5] Imagenes
&' Msica

1% Equipo
&, Windows (C:)
a Datos (D:)

€M Red
M 1722019255
8 20193-PC
% ADMINOTI-PC
M ALENOM7484-A
/8 FONTIBONZ1822

1 Nueva carpeta

20/05/2016 12:44

Carpeta de archivos

‘ 7, . RECURSOS COLVISTA

17/12/2015 16:08

Carpeta de archivos

RESOLUCIONES 17/12/2015 16:15 Carpeta de archivos
j .. RESOLUCIONES COLVISTA 17/12/2015 16:16 Carpeta de archivos
. RESOLUCIONES TURNO NOCHE 17/12/2015 16:16 Carpeta de archivos
WuT ANTIOQUIA 17/12/201516:17 Carpeta de archivos
. UT CUNDINAMARCA 17/12/2015 16:18 Carpeta de archivos
. UT META 17/12/2015 16:18 Carpeta de archivos
.. UT PUTUMAYO 17/12/2015 16:18 Carpeta de archivos
UT URABA 17/12/201516:18 Carpeta de archivos
[ BACCIONSOCIAL 24/05/2016 8:32 Microsoft Access .., 82308 KB
B BASE EDICTOS 15/07/2011 3:41 Microsoft Excel 97... 1377 KB
ndexacion_Final_UV_Ago_31_2015 versio... 05/05/2016 16:56 Microsoft Excel W... 11.406 KB
|BT:| NOTIFICACIONES 29/10/2010 5:57 Microsoft Excel 97... 23KB|
,&] RESOLUCIONES 29/10/2010 5:56 Microsoft Excel 97... 135KB |

Actos Administrativos (A.A)

Ruta: \172.20.182.13\oaj-gd-dps\Disco-DPS\ENTREGA 24-04-2015\Imagenes
Declaraciones 11-08-2014

GO~

Onrganam = ¥ Abenr Gaabar Mueve corpetn
& Favoritoy 3 ol
8 Descargas AA
M Lscntono AMATONAS
U Sities recierties ANTIOQUIA
L ARAUCA
o Bibhotecss ATLANTICO
4 Documentos BOGOTA
e Imagenes BOLIVAR
o' Misca 3 BOVACA
B Videos BUEMAVENTURA
BUSQUEDAS POR ANOS
- tquipo CALDAS
& Windows (1) CAQUETA
s Deatos (©) CASANARE
CAUCA
& fedt CESAR
™ 10020200153 CHOCO
™ 0103-pC CORDOBA

I ADMINOTIPC

1™ ALENOMTES A

CUMNDINAMARCA
DECLARACIONES

b Fed » 17220210153 » oaj-ged-dpn » Disco-DPS » ENTREGA 24042015 » Imagenes Declascines 11.08.2014 »
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Cuando se encuentran resultados en las bases, el expediente se debe buscar en fisico.
Si en las bases pasadas se encontrd ruta, pero No se encuentra la imagen de igual
manera se debe buscar el expediente fisico.

Para la busqueda del expediente fisico se llena la base con los datos encontrados para
la busqueda del fisico “Base para fisicos”

En los casos que una vez se haya buscado el fisico y no se encuentre la solicitud queda
pendiente y se da como respuesta:

- Se realiza busqueda del soporte solicitado, sin encontrar informacion alguna en
nuestras bases de datos, queda pendiente verificar el fisico.

Distribucion de algunos municipios que pertenecen o que se pueden buscar en el
Magadalena Medio y Uraba.

MAGDALENA MEDIO ANTIOQUENO
e Caracoli
¢ Maeo
e Puerto Berrio
e Puerto Nare
e Puerto Triunfo
e Yondo

MAGDALENA MEDIO BOLIVARENSE

e Arenal

e Cantagallo
e Morales

e Norosi

e Regidor

¢ Rio Viejo

e San Pablo
e Santa Rosa del Sur
e Simiti
EL MAGDALENA MEDIO BOYACENSE
e Puerto Boyaca
e El Magdalena Medio Cesarense
e Aguachica
e Gamarra
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e LaGloria

e San Alberto
e San Martin

EL MAGDALENA MEDIO SANTANDEREANO
e Barrancabermeja

e Betulia

e Bolivar

e Cimitarra

e ElI Carmen de Chucuri
e ElPefion

e Landazuri

e Puerto Parra

e Puerto Wilches

e Rionegro

e Sabana de Torres

e San Vicente de Chacuri
e Simacota

URABA
e Arboletes
e San Juan de Uraba
e San Pedro de Uraba

e Necocli

e Apartadd
e Carepa

e Chigorodd
e Turbo

e Mutata

e Murindd

e Vigia del Fuerte

URABA CHOCOANO
e Acandi
e Carmen del Darién
e Riosucio
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e Unguia

e Capurgana

URABA CORDOBES

e Tierralta
e Valencia

Responsable
Gestion Documental de la Unidad para la Atencién y Reparacién Integral a las Victimas.

5. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

Procedimiento de Generacién de Inventario de Activos de Informacion

ANEXOS: (es informacién adicional que sirve para mejorar o complementar el
procedimiento)

Anexo 1: Control de cambios

Version item del cambio Cambio Motivo del Fecha del
realizado cambio cambio
2 Requisitos Seincluye Efectividad en | 10/10/2016
minimos para las solicitudes
hacer una
solicitud o
consulta
2 4. Desarrollo \172.20.182.13 | \172.20.182.13 | 10/10/2016
cambio dela IP
de la carpeta
compartida



http://intranet.unidadvictimas.gov.co/images/SIG/procesos_caracterizados/Procedimiento%20de%20Generacion%20de%20Inventario%20de%20Activos%20de%20Informacion.pdf

