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1. OBJETIVO:

Establecer los lineamientos para el diligenciamiento de informacion y variables
requeridas en la base de victimas remitidas por la fiscalia general de la Nacién por el
hecho victimizante de desapariciéon forzada, con el propdsito de realizar su ingreso al
Registro Unico de Victimas.

2. ALCANCE:

Desde la recepcion de la solicitud de inclusién al Registro Unico de Victimas —RUV- o
manifestacion expresa de voluntad de las personas reconocidas como victimas por la
Fiscalia General de la Nacién al interior de la investigacion penal, hasta la posterior
decision de inclusion o no en el Registro Unico de Victimas, la cual serd adoptada por
medio de un acto administrativo de valoracion, en virtud de lo dispuesto en los
articulos 156 y siguientes de la Ley 1448 de 2011, reglamentado por los articulos
2.2.2.3.1. y subsiguientes del Decreto 1084 de 2015.

3. DEFINICIONES:

REGISTRO UNICO DE VICTIMAS (RUV): Herramienta administrativa que soporta
el procedimiento de registro de las victimas, la cual permite la identificacién de la
poblacion que ha sufrido algun dafio o vulneracion de sus derechos de acuerdo con lo
establecido en el articulo 3° de la Ley 1448 de 2011.

LEY 1448 DE 2011: Por la cual se dictan medidas de atencién, asistencia y
reparacién integral a las victimas del conflicto armado interno.

4. ACTIVIDADES:

4.1. Informacion general: La fiscalia general de la Nacion remitira la informacién
correspondiente al contenido minimo de la solicitud de registro, de conformidad
con lo establecido en los articulos 2.2.2.3.1 y 2.2.2.3.7 del Decreto 1084 de
2015, de las victimas directas e indirectas del hecho victimizante de desaparicion
forzada. Los campos que se deben diligenciar son los siguientes:

Caso: Diligencie el nombre con el cual se identifica el asunto.

Entidad que remite listado de victimas: Diligencie como entidad “fiscalia
general de la Naciéon” puesto que, en virtud de los principios de coherencia
externa y colaboracién armodnica, es la competente para enviar a la Unidad para
la Atencion y Reparacion Integral a las Victimas los listados oficiales de personas
a ingresar en el Registro Unico de Victimas —RUV.

Entidad que emite la Resolucidn: Diligencie como entidad “fiscalia general de
la Nacidon”, puesto que es la entidad que determina el reconocimiento de la
calidad de victima.
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Fecha de emision de la Resolucion: Diligencie la fecha correspondiente al dia,
mes, ano en que la fiscalia general de la Nacion emitid la resolucion mediante la
cual se reconocid la calidad de victima. Use dos (2) digitos para el dia, dos (2)
digitos para el mes y cuatro (4) digitos para el ano.

Fecha de notificacion de la resolucidon: Registre el dia, mes y afo de la
notificacion. Use dos (2) digitos para el dia, dos (2) digitos para el mes y cuatro
(4) digitos para el afo.

Ejemplo:

FECHA DE
HOTIFICACION DE LA
RESOLUCION
(DOIMMIAA)

FECHA DE EMISION DE
LA RESOLUCION
(DDIMMIAA]

ENTIDAD QUE REMITE LISTADD ENTIDAD QUE EMITE LA

DE VICTIMAS RESOLUCION

PALACIO DE JUSTICIA FISCALIA GEMERAL DE LA MNACIOMN FISCALIA GENERAL DE LA MACION Moz0zz ai03z022
4.2.Identificacion de las Victimas:

Nombres y apellidos: En la variable "Nombre 1” escriba Unicamente el primer
nombre, en la variable “Nombre 2” escriba los demas nombres. En la columna
“Apellido 1" escriba el primer apellido, en la columna “Apellido 2” el segundo
apellido. Realice este mismo procedimiento para cada una de las personas que
vaya a relacionar como victimas en la base.

Tipo y numero de documento de identidad: Diligencie la informacién
correspondiente al tipo de documento de cada persona, segun las siguientes
variables, las cuales estan relacionadas en una lista desplegable, seguidamente
ingrese el numero de documento (escriba los nimeros sin puntos, solo digitos).

e Cédula de ciudadania
e Tarjeta de identidad
e Registro civil

e Cédula de extranjeria

Relacion frente al jefe de hogar: indique SI para la persona que figura como
Jefe de Hogar en la solicitud.

Relacion frente al jefe de hogar: Indique la relacion o el parentesco de cada
persona con respecto al (la) jefe de hogar, en la primera fila debe ser
relacionado el jefe de hogar, en la segunda él o (Ia) esposo(a)/ companera(o),
seguido de los hijos, padres, hermanos, entre otros.

e Jefe(a) de hogar
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Esposo(a)/ companfera(o)
Hijo(a)/hijastro(a)
Yerno/nuera

Nieto(a)

Padre o madre

Suegros

Hermanos o cufiados
Otros parientes

Relacion con la victima directa: Solo se diligencia para los casos en los cuales
el hecho victimizante corresponde a homicidio y/o desaparicién forzada. Se
indica la relacion o el parentesco de cada persona con respecto a la victima
directa, de acuerdo con las siguientes categorias:

Victima directa
Esposo(a)/ compafiera(o)
Hijo(a)/hijastro(a)
Yerno/nuera

Nieto(a)

Padre o madre

Suegros

Hermanos o cuiados
Otros parientes

Fecha de nacimiento: Escriba el dia, mes y afio de nacimiento de la persona.
Use dos (2) digitos para el dia, dos (2) digitos para el mes y cuatro (4) digitos

para el ano.
Ejemplo:
A |
RELACION FRENTE AL JEFE DE RELACION CON LA FECHA DE
NOMBRE 1 NOMBRE 2 APELLIDO 1 APELLIDO 2 TIPO DOCUMENTO No. DOCUMENTO NACIMIENTO
HOGAR VICTIMA DIRECTA
(DD/MM/AA)
LUZ ADRIANA RODRIGUEZ SAMORA CEDULA DE CIUDADANIA (24873592 JEFE(A) DE HOGAR PADRE O MADRE 11/12/1957
EDELMIRO PACHON CEDULA DE CIUDADANIA |4485394 ESPOSO(A)/ COMPARERA(O) |HUO[A)/HIJASTRO(A) 01/02/1954
BEATRIZ N/A PACHON RODRIGUEZ CEDULA DE CIUDADANIA (24984596 HIO[A)/HIJASTRO(A) VICTIMA DIRECTA 30/06/1980

Fallecido/ No fallecido: Marque con una “X” si la persona se encuentra
fallecida.

4.3. Enfoque diferencial

Género: Identifique con la lista desplegable si la persona se auto reconoce como
hombre, mujer o miembro de la comunidad LGBTI, de acuerdo con las siguientes
categorias:
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Mujer
Hombre
LGBTI

Discapacidad y Tipo de discapacidad: Relacione la informacion
correspondiente a la(s) discapacidad(es) que cada una de las personas
relacionadas en la base presentan.

Pertenencia Etnica: De acuerdo con la lista desplegable, relacione para
cada una de las personas de la base si hacen parte de un grupo étnico.

Indigena

Gitano(a) ROM
Raizal del archipiélago de San Andrés y Providencia

Negro(a) o afrocolombiano(a)

Palenquero
Ninguna

Ejemplo:

Etnia: En caso de seleccionar pertenencia

FECHA DE
MNACIMIENTO
(DD MM S AR)

GEMERO

DISCAPACIDAD

RELACIOMNAR EL
TIPO DE
DISCAPACIDAD

PERTENEMCIA
ETMICA

11,/12/1957

MUIER

51

WISUAL

NINGUNA

01/02/1954

MUIER

NO

MNINGUNA

30/06,/1980

LGBTI

NO

MNINGLUNA

a la que pertenece.

étnica indigena indique la etnia

4.4.Datos de contacto del (la) jefe de hogar: Escriba los datos de contacto
de la persona identificada como él (la) jefe de hogar: departamento vy
municipio de residencia, direccién de residencia y numero telefénico de
contarse con el mismo.

Ejemplo:
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DEPARTAMENTO |MUMNICIPIO DE DIRECCION DE RESIDENCIA TELEOMNO DE
DE RESIDEMCIA  |RESIDENCIA CONTACTO
ANTIOOUIA MEDELLIN TRANSWVERSAL 706G NO. 45-23. BARRIO LA SABANA | 3145484001

4.5. Tiempo y lugar de la ocurrencia del hecho victimizante:

Hecho Victimizante: Relacione de acuerdo con la resolucion el o los hechos
victimizantes reconocidos. Seleccione de la lista desplegable los que

correspondan.
Ejemplo:
FE
HECHO |
1 WICTIMILEZAMNMTE (DO

HOPATCIDT O PAASSCRE

DESAPARICION FORS

Fecha del hecho victimizante: Registre el dia, mes y afio de la ocurrencia
del hecho. Use dos (2) digitos para el dia, dos (2) digitos para el mes y cuatro
(4) digitos para el afio.

Lugar de ocurrencia del hecho victimizante: Digite el departamento,
municipio, corregimiento o localidad, vereda o barrio en el cual las personas
sufrieron la victimizacion.

Ejemplo:
L |
FECHA DEL DEPARTAMENTO |MUNICIPIO :;DM L:':‘D:g:) BARRIO DE CORREGIMIENTO | VEREDA DE
HECHO OCURRENCIA DEL|OCURRENCIA DEL TR T OCURRENCIA DEL DE OCURRENCIA |OCURRENCIA DEL
(DD/MM/AA HECHO HECHO HECHO DEL HECHO HECHO
HECHO
11/11/1988 ANTIOQUIA SEGOVIA CABECERA MUNICIPAL | CABECERA MUNICIPAL N/A N/A
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OBSERVACIONES: En esta variable se relacionan aspectos que el despacho
considere relevantes del caso y que deban ser tenidos en cuenta para realizar
la valoracion respecto de la inclusidén o no el en Registro Unico de Victimas, tales
como modus operandi o circunstancias concretas que se hayan podido
establecer al interior de la investigacién.

TENGA EN CUENTA

Digitar la informacién en mayuscula sostenida
Sin puntos ni comas
Utilizar las listas desplegables

v
v
v
v' Todas las fechas deben registrarse en el formato (dd/mm/aa)

5. ANEXOS

e Anexo 1. Formato Variables de Ingreso al RUV - Fiscalia general de la
Nacién.

6. CONTROL DE CAMBIOS

Version Descripcion de la modificacion

1 06/06/2018 Creacidn instructiva de ingreso al Registro Unico de Victimas -RUV-.
2 08/04/2022 see:;i(;dlﬁca objetivo y se incluye informacion de campo jefe de hogar
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