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1.

OBJETIVO: Verificar y analizar la informacién contenida en la declaracion
rendida bajo la Ley 387 de 1997 y sus documentos anexos, con el gropésito
de evaluar y resolver la solicitud de inscripcion en el Registro Unico de
Victimas.

ALCANCE: Desde la asignacidon de las declaraciones a ser valoradas, hasta
la proyeccion del Acto Administrativo, revisidn y envio al procedimiento de
notificaciones.

DEFINICIONES:

ACTO ADMINISTRATIVO: Todo acto dictado por la administracion en el
ejercicio de una potestad administrativa y mediante el que impone su voluntad
sobre los derechos, libertades o intereses de otros sujetos publicos o privados,
bajo el control de la jurisdiccidn contencioso-administrativa. En esta actividad
no interviene el oferente.

RUPD - SIPOD: Registro Unico de Poblacién Desplazada - Sistema de
informacion para la Poblacion Desplazada: herramienta tecnoldgica de acceso
via web de propiedad de la Unidad para la Atencion y Reparacion Integral a
las Victimas y en la que se puede consultar informacién sobre las declaraciones
realizadas por el HV Desplazamiento en el marco de la Ley 387/97.

SIRAV: Sistema de informacién Registro de Atencidon a Victimas, el cual
contiene los mddulos para la gestidén de los procesos de actos administrativos
y notificaciones del registro Unico de victimas.

ORFEO: Es la herramienta tecnoldgica de acceso via web de propiedad de la
Unidad para las Victimas que administra y opera la documentacion, entrante
y saliente de la Entidad.

VICTIMAS: Es desplazado toda persona que se ha visto forzada a migrar
dentro del territorio nacional abandonando su localidad de residencia o
actividades econdmicas habituales, porque su vida, su integridad fisica, su
seguridad o libertad personales han sido vulneradas o se encuentran
directamente amenazadas con ocasion de cualquiera de las siguientes
situaciones: Conflicto armado interno; disturbios y tensiones interiores,
violencia generalizada, violaciones masivas de los Derechos Humanos,
infracciones al Derecho Internacional Humanitario u otras circunstancias
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emanadas de las situaciones anteriores que puedan alterar drasticamente el
orden publico.

VALORACION: Es el proceso de verificacién con fundamento en la cual la
Unidad para la Atencion y Reparacion Integral a las Victimas adopta una
decisién en el sentido de otorgar o denegar la iljclusién en el Registro Unico de
Poblacion Desplazada -RUPD- hoy Registro Unico de Victimas. En este se
realizard la verificacién del hecho victimizante de Desplazamiento Forzado
relacionado en la declaracién a partir de la evaluacion de los elementos
juridicos, técnicos y de contexto que le permitan fundamentar una decision
frente a cada caso particular.

CALIDAD: Es el proceso de verificacién del Acto Administrativo emitido por
el valorador, con el fin de contrastar que la informacion y analisis del caso no
lleve errores de fondo y/o forma y asi mismo cuente con los elementos
requeridos para la valoracién del caso.

VIVANTO: Herramienta tecnoldgica de acceso via web de propiedad de la
Unidad para la Atencién y Reparacion Integral a las Victimas y en la que se
puede consultar informacion obrante en el Registro Unico de Victimas.

SIPOD SIN VALORAR: casos a los que no cuentan con un estado de
valoracion, debido a que fueron tomadas las declaraciones en la transicidon a
la Ley 1448 de 2011.

RESPUESTAS DE DEVOLUCION: casos que fueron devueltos al Ministerio
Publico porque la declaracion no contaba con los requerimientos necesarios
para ser valorada, sin embargo, el Ministerio Publico remite un oficio
aclarando lo pertinente frente a la declaracion y de esta manera permita la
validez juridica del documento.

REVALORACION: Casos que inicialmente se otorgd una No inclusion como
resultado del analisis, en el Registro Unico de Poblacion Desplazada (RUPD)
hoy Registro Unico de Victimas (RUV), sin embargo, al no contar con una
motivacion, Acto Administrativo y/o constancia de notificacion por Edicto o
Personal, se procede a valorar nuevamente con la posibilidad de cambiar
estado inicial de la valoracién.

REVALORACION POR EXTEMPORANEIDAD: Casos que inicialmente dieron
como resultado del andlisis de los hechos la no inscripcién de los solicitantes
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y sus respectivos hogares en el Registro Unico de Poblacién Desplazada -
RUPD- hoy Registro Unico de Victimas -RUV-, por cuanto efectuaron la
declaracion de forma extemporanea, es decir después de un (1) afo de
acaecidas las circunstancias descritas en el articulo 1° de la Ley 387 de 1997,
sin embargo atendiendo a la Sentencia T - 447 de 2010 en la cual la Corte
Constitucional senald que: "(...) exigir que la declaracion haya sido rendida
dentro del término de un afio definido en las normas vigentes puede resultar
irrazonable o desproporcionado, en atencidon a las razones que condujeron a
la tardanza y a la situacion que dio lugar el desplazamiento y en la cual se
encuentra la persona afectada (..)” y de igual forma ordend: “(..) debe
procederse (...)a la revision de la declaracion rendida (...) siempre y cuando
en el caso en concreto se verifique que (...) Vviii) la exclusion se basa
exclusivamente en la extemporaneidad de la declaracidn, sin tener en cuenta
otros elementos de juicio que pudieron incidir en la tardanza (...)” , se entran
a revisar y analizar los casos.

BENEFICIARIOS SIN ESTADO (GRUPO FAMILIAR INCLUIDO): Casos en
donde algun miembro del grupo familiar no cuenta con estado de valoracion,
se procede a realizar el analisis del caso particular con el fin de otorgar un
estado.

BENEFICIARIOS SIN ESTADO (GRUPO FAMILIAR NO INCLUIDO):
Casos en donde algun miembro del grupo familiar no cuenta con estado de
valoracion y no se cuenta con Acto Administrativo se procede a realizar el
analisis de todo el grupo de valoracién con el fin de otorgar un estado.

RECONSTRUCCION: Casos que no cuentan con la imagen del Acto
Administrativo, pero en los aplicativos consultados se encuentra motivacién
y/o constancia de notificacion por Edicto o Personal se realiza una
Reconstruccion del Acto Administrativo, manteniendo el estado inicial de la
valoracion.

. ACTIVIDADES:

4.1 Analisis

Las solicitudes de valoracion de 387 de 1997 se reciben a demanda a través
de los diferentes canales dispuestos en la Unidad, una vez remitida la

solicitud, el lider del equipo de valoracion 387 realiza la clasificacion del
tramite a efectuar: Casos sin estado de valoracién (nunca tramitados y/o
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respuestas de devolucidén), Personas sin estado de valoracidon (en casos ya
valorados), Reconstrucciones y Revaloraciones por Extemporaneidad, o si por
el contrario la solicitud requiere una actualizacidon en el sistema acorde a la
actuacion administrativa surtida para el caso. (Esta informacion es
consolidada en el formato base 387)

Verificar si la declaracion cumple con los requisitos minimos para ser valorada,
imagen de la declaracién completa, generales de ley como la informacién del
declarante y su grupo familiar, datos del desplazamiento y arribo (lugares y
fechas), narracién de los hechos y firma del declarante y funcionario del
Ministerio Publico.

En caso de presentar alguna inconsistencia, se remite al grupo
correspondiente (glosas, imagenes, novedades) para subsanar las mismas.

4.2 Asignacion

Diligenciar el formato asignacion Ley 387 de 1997 acorde a los casos solicitados
y enviar mediante correo electrénico de manera individual al respectivo
analista de las declaraciones a ser tramitadas.

4.3 Valoracion

El analista procede a realizar el analisis de los casos asignados con el fin de
otorgar una decisién de Inclusion o No inclusién. (Reporte Formato de
Valoracion).

4.4 Revision de Calidad

El analista de Calidad hace la verificacién del uno a uno de los casos valorados
con el fin de contrastar que la informacién y analisis del caso no lleve errores
de fondo y/o forma y asi mismo cuente con los elementos requeridos para la
valoracion del caso

La persona de calidad informa al valorador que el AA se encuentra aprobado
via correo electrénico. El valorador remite correo al procedimiento de
novedades con el Formato valoracion Ley 387 de 1997 donde indica el estado
que debe ser cargado en el aplicativo.

Una vez el procedimiento de novedades indica que el caso ya cuenta con
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estado actualizado acorde al formato y el AA cargado en Orfeo, se da por

terminada la

5. Anexos

solicitud.

Formato valoracion Ley 387 de 1997
Formato asignacion Ley 387 de 1997

6. Control de cambios:

Version

Descripcion de la modificacion

27/08/2019

Creacion del Instructivo
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