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1. OBJETIVO:  
 

Garantizar que los recursos inicialmente reconocidos a favor de un beneficiario, los cuales no 
pudieron ser pagados, sean depositados en el Tesoro Nacional para que estén disponibles 
cuando sea ubicado nuevamente el beneficiario.  
 

2. ALCANCE:  
 

Inicia con la recepción de la resolución de constitución de acreedores varios y finaliza con el 
archivo en carpeta de comprobantes contables.  
 

3. DEFINICIONES  
 
ACREEDOR: es aquella persona natural o jurídica legítimamente autorizada para exigir el pago 
o cumplimiento de una obligación contraída por dos partes con anterioridad.  
 
DGSH: Dirección de Gestión Social y Humanitaria  
 
DTN: Dirección del Tesoro Nacional o Tesoro Nacional  
 
SEBRA: Servicio electrónico del Banco de la Republica.  
 
RESOLUCIÓN: Acto administrativo unilateral que tiene carácter particular obligatorio y temporal.  
 
CONSTITUCIÓN: Traslado de recursos al Tesoro Nacional  
 
MEMORANDO:  trámite necesario para llevar a cabo ante el Ministerio de Hacienda y Crédito 
Público, la solicitud y el reintegro de los recursos que fueron constituidos como Acreedores Varios 
Sujetos a Devolución de destinatarios con medida de indemnización ordenada. 
 
DEVOLUCIÓN. Solicitud a la DTN de recursos para que sean consignados en las cuentas de la 

Unidad. 
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4. ACTIVIDADES: 

 

CONSTITUCION DE ACREEDORES VARIOS 

 

1. Una vez el banco ha hecho la “municipalización” de los recursos, esto es proveer a sus 

cajeros y oficinas del dinero de indemnizaciones, se ofrece un periodo de 35 días durante 

el cual los destinatarios focalizados podrán realizar el débito de los recursos directamente 

en el banco bajo los protocolos establecidos por la Unidad Para Las Víctimas.  

 

2. Corrido los (35) treinta y cinco días, el banco genera y envía un reporte listando lo que 
fue o no cobrado para proceder en los respectivos reintegros de recursos, así como en el 
cobro de las transacciones exitosas.  Esta información es cargada al módulo 
transaccional de Indemniza con el fin de marcar los registros Cobrados y Reintegrados.   

 
3. El profesional de indemnizaciones envía la resolución al equipo de Financiera para iniciar 

el trámite. 
 

4. El Profesional del Grupo de Gestión Financiera, recibe la Resolución firmada por el DGSH 
y/o Secretaría General en calidad de ordenadores del gasto. Ésta se recibe fechada, 
numerada y por medio de correo electrónico el archivo en Excel, con los terceros por 
parte de reparación individual o ayuda humanitaria. 

 

 REVISIÓN DE RESOLUCIÓN Y SOPORTES: La resolución debe contener los siguientes 

requisitos: 

➢ El valor total a pagar de la resolución debe cruzar con el de la relación que se 
adjunta.   

➢ El nombre de la Entidad Financiera debe ser Banco Agrario o Banco de la 
República. 

➢ La fecha debe corresponder al mes en que se ejecuta la constitución. 
➢ La resolución debe estar firmada por el Director Técnico 
➢ El valor del archivo del Excel debe ser igual al de la resolución 

 
5. Al finalizar la revisión, el profesional de contabilidad le informa a la dependencia de 

Reparación y/o Ayuda Humanitaria por medio de correo electrónico las inconsistencias 

encontradas, con el propósito de realizar los ajustes pertinentes para continuar con la 

operación.  

 

6. Al corregir las inconsistencias por parte de las misionales, se valida nuevamente la 

consistencia de la información y se procede con la aprobación de la resolución e iniciar 

con el registro  de la operación en el Sistema Integrado de Información Financiera. 
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• Se relaciona la resolucion No. 00956 del 07 de septiembre de 2016, para el entendimiento 

del registro de la constitución en el SIIF. 
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REGISTRO DE OPERACIÓN EN EL APLICATIVO SIIF NACIÓN 

 

CONTABILIDAD: 

 

- PERFIL: Entidad - Gestión contable 
- RUTA: PAG/Pagos no presupuestales/radicar cuenta por pagar/concepto de pagos no 

presupuestales. 
 
 
 

➢ Radicación cuenta por pagar  

 

• La ruta del SIIF PAG/pagos no presupuestales/radicar cuenta por pagar/conceptos de 

pagos no presupuestales. 
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• El Tipo de cuenta por pagar es 22 - Pago no presupuestal. 

 

• Se selecciona la posición institucional tesorería pagadora la cual para este caso es la 

Unidad 



 

 

 

SISTEMA INTEGRADO DE GESTION 

PROCESO:  GESTIÓN FINANCIERA   

PROCEDIMIENTO: ACREEDORES VARIOS 

GUIA DE CONSTITUCIÓN Y DEVOLUCIÓN DE ACREEDORES VARIOS 

Código: 750.15.04-3 Versión: 01 Fecha:  08/06/2017 Página 6 de 64 

 

 

 

 

• En la ventana de Datos del beneficiario se selecciona el Ministerio de Hacienda y Crédito 

Público y el medio de pago siempre es Giro 
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• Luego pasamos a la ventana de Ítem de afectación y para este caso la posición de 

catálogo no presupuestal es el 2-40-01-08 Acreedores Reintegrados a la DTN 
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• Una vez seleccionado la posición de pago no presupuestal, digito el valor a constituir  

 

• Datos administrativos: 
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• Por ultimo seleccionamos guardar para generar la cuenta por pagar 
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➢ Elaboración del Acreedor Varios  

RUTA: PAG/pagos no presupuestales/Constitucion de acreedor/ conceptos de pagos no 

presupuestales.  

 

• Llamamos la cuenta por pagar anteriormente creada: 

• Se selecciona la cuenta por pagar generada  
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• En la ventana de ítem de afectación se digita nuevamente el valor a constituir y aceptar 

 

• Digitamos los datos administrativos y guardar 
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➢ IMPRESIÓN DEL REPÓRTE: 

 

PERFIL: Consulta 
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• Seleccionar reportes:  

 

RUTA: PAG/pagos no presupuestales/documentos de acreedores/radicación cuentas por pagar 

por concepto de pagos no presupuestales. 

 

• Seleccionamos los filtros para generar el reporte de las cuentas creadas. 

 



 

 

 

SISTEMA INTEGRADO DE GESTION 

PROCESO:  GESTIÓN FINANCIERA   

PROCEDIMIENTO: ACREEDORES VARIOS 

GUIA DE CONSTITUCIÓN Y DEVOLUCIÓN DE ACREEDORES VARIOS 

Código: 750.15.04-3 Versión: 01 Fecha:  08/06/2017 Página 14 de 64 

 

 

 

 

 



 

 

 

SISTEMA INTEGRADO DE GESTION 

PROCESO:  GESTIÓN FINANCIERA   

PROCEDIMIENTO: ACREEDORES VARIOS 

GUIA DE CONSTITUCIÓN Y DEVOLUCIÓN DE ACREEDORES VARIOS 

Código: 750.15.04-3 Versión: 01 Fecha:  08/06/2017 Página 15 de 64 

 

 

 

  

• Se exporta el reporte a Excel y se envía a imprimir para entregarlo a tesorería 
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TESORERÍA 

El profesional del Grupo del Grupo de Gestión Financiera (Tesorería), genera la orden de pago 

no presupuestal – Perfil Pagador una vez radicada la cuenta por pagar y creado el acreedor vario. 

RUTA: PAG/pagos no presupuestales/Ordenes de pago no presupuestal/Crear orden de pago 

no presupuestal. 

 

• En Tipo de documento origen se selecciona “Documento de constitución de acreedor” y 

Aceptar 
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• En la casilla Documento de constitución de Acreedor se digita el número del Acreedor 

Varios y Enter. 

 

• Se despliega toda la información y en Fecha límite de pago se selecciona la fecha en la 

cual se tiene previsto efectuar el trámite de traslado Sebra de los recursos a la DTN. 



 

 

 

SISTEMA INTEGRADO DE GESTION 

PROCESO:  GESTIÓN FINANCIERA   

PROCEDIMIENTO: ACREEDORES VARIOS 

GUIA DE CONSTITUCIÓN Y DEVOLUCIÓN DE ACREEDORES VARIOS 

Código: 750.15.04-3 Versión: 01 Fecha:  08/06/2017 Página 18 de 64 

 

 

 

 

• En la carpeta Documento Acreedor seleccionamos el documento y digitamos el valor del 

traslado a efectuar, de conformidad a lo plasmado en la resolución de constitución. 

 

• Se selecciona carpeta de Datos Administrativos y se diligencia tipo documento soporte, 

número de documento soporte, expedidor, Notas y Aceptar. 
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• Finalmente Guardar y se genera número de Orden de Pago no Presupuestal 
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➢ Autorización de una Orden de pago No Presupuestal – Perfil Pagador Autorizador 

RUTA: PAG/Administrar Ordenes de Pago/Autorizar 

 

• Abrir carpeta en Ordenes de Pago, indicar el número de la orden de pago no presupuestal 

a autorizar, en Tipo de Orden de Pago indicar “Orden Pago No Presupuestal” y Buscar. 

Se verifican los datos, se seleccionan y Aceptar. 
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• Los datos se trasladan a la pantalla principal y Aprobar. 

 

 

• Una vez aprobado aparece el mensaje “El procesamiento se ha lanzado exitosamente”. 

Se debe confirmar que el proceso quede aprobado y finalizado, por lo tanto, se ingresa a 

la carpeta Avance Procesamiento. 

 

• Al ingresar a la carpeta del detalle del procesamiento se busca por “Lanzado” y la fecha 

en la que se efectúa el procedimiento, se seleccionan los documentos y Actualizar. 
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  2.  La Constitución es aprobada por el Coordinador Financiero 

Segunda Autorización – Perfil Autorizador Endosos (Coordinador Grupo Gestión Financiera y 

Contable) 
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• La ruta para autorizar el endoso: PAG/Administrador Ordenes de Pago/Autorizar Orden 

de Pago Pendiente de Autorización. 

 

• Seleccionamos aprobar y hacemos click en los punticos (…) 
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• Luego seleccionamos Orden de Pago No Presupuestal en tipo de orden de pago y le 

damos clic en busca, allí nos deben aparecer las órdenes para autorizar. 

 

 

• Verificamos que los valores correspondan con los soportes en físico, las seleccionamos 

y damos clic en aceptar. 

 

• Por ultimo le damos clic en guardar para la firma digital y quedan aprobados  
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TESORERÍA 

 

El profesional del Grupo del Grupo de Gestión Financiera (Tesorería), genera la orden bancaria 

de la orden de pago no presupuestal Autorizada – Perfil Pagador. 
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• La ruta es SIIF PAG/Orden Bancaria/Giro 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

• Se diligencia el Tipo de moneda “COP Pesos” y se selecciona la fecha en la que se 

efectuará el giro físico de los recursos 



 

 

 

SISTEMA INTEGRADO DE GESTION 

PROCESO:  GESTIÓN FINANCIERA   

PROCEDIMIENTO: ACREEDORES VARIOS 

GUIA DE CONSTITUCIÓN Y DEVOLUCIÓN DE ACREEDORES VARIOS 

Código: 750.15.04-3 Versión: 01 Fecha:  08/06/2017 Página 27 de 64 

 

 

 

• En cuenta bancaria se da clic en el cuadro y se abre una página emergente 

 

• Se digita la cuenta bancaria de la cual saldrán los recursos a constituir, se selecciona y 

aceptar 
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• Una vez la cuenta bancaria es trasladada la página principal, se da clic en aceptar y se 

habilitan las carpetas de Cuenta Bancaria y Ordenes de Pago 

 

• En la carpeta de Órdenes de Pago dar clic en Órdenes de Pago y se abre una pantalla 

emergente donde seleccionamos el tipo de orden de pago “Orden de Pago No 

Presupuestal”, damos clic en Buscar, seleccionamos la orden de pago y Aceptar 
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• Los datos son trasladados a la pantalla principal, dar clic en Guardar y se genera la orden 

bancaria 

 

Una vez generada la orden bancaria se debe pagar en el sistema con el fin de trasladar los 

recursos físicos a la DTN. 
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La ruta es SIIF PAG/Orden Bancaria/Pago de Orden Bancaria con Medio de Pago Giro 

 

• Digitamos el número de la Orden Bancaria en el recuadro y enter 

 

• Se selecciona la información y clic en Guardar 
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• Se genera pantallazo indicando que El procesamiento se ha lanzado exitosamente para 

la Orden Bancaria 
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• Al ingresar a la carpeta del avance procesamiento se busca por “Lanzado” y la fecha en 

la que se efectúa el procedimiento, se seleccionan los documentos y Actualizar. 

 

 

 

Con esta información, se remite correo electrónico a la DTN comunicando el traslado de los 

recursos por concepto de constitución de acreedores varios. 

Finalmente, se diligencia el formato y/o memorando que requiere cada entidad financiera para 

efectuar el traslado de los recursos al Tesoro Nacional. 
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  3.  Verificación de asignación de documento de recaudo por clasificar – Perfil Consulta 

(3 días hábiles después del traslado físico de los recursos a la DTN) 

 

 

• Se ingresa por Reportes 

 

 



 

 

 

SISTEMA INTEGRADO DE GESTION 

PROCESO:  GESTIÓN FINANCIERA   

PROCEDIMIENTO: ACREEDORES VARIOS 

GUIA DE CONSTITUCIÓN Y DEVOLUCIÓN DE ACREEDORES VARIOS 

Código: 750.15.04-3 Versión: 01 Fecha:  08/06/2017 Página 35 de 64 

 

 

 

• En la Web de Reportes ingresar: 

Ruta: ING/Informes/Saldos por imputar de ingresos presupuestales 

 

• En Año Fiscal se indica el actual y Rango de Fechas el periodo en el cual se efectuó el 

traslado a la DTN 
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• Indicar en Documentos de Recaudo por Clasificar “Saldo por imputar mayor a cero” y tipo 

de moneda Pesos 

 

• Se deben seleccionar las unidades o subunidades ejecutoras para lo cual se abre una 

carpeta en la cual se de seleccionar en catálogo “1-Catálogo Institucional” y Buscar. 

Inmediatamente aparecen las unidades y subunidades que se encuentran disponibles 

para seleccionar, se indica en todo y Aceptar. 
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• Se trasladan todas a la pantalla principal y se indica el Origen del Recaudo por clasificar 

“Bancos” 

 

• Finalmente presionar Ver Reporte 
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• Se genera una pantalla con el reporte completo del día o periodo indicado 

 

• Exportar al formato deseado, verificar los datos de cuenta a la cual se trasladó a la DTN, 

el(los) valor(es) y tomar el dato del No. Documento para continuar con el procedimiento 

de constitución del acreedor. 

 



 

 

 

SISTEMA INTEGRADO DE GESTION 

PROCESO:  GESTIÓN FINANCIERA   

PROCEDIMIENTO: ACREEDORES VARIOS 

GUIA DE CONSTITUCIÓN Y DEVOLUCIÓN DE ACREEDORES VARIOS 

Código: 750.15.04-3 Versión: 01 Fecha:  08/06/2017 Página 39 de 64 

 

 

 

 

CONTABILIDAD 

CONSTITUCION FINAL DEL ACREEDOR CON DOCUMENTO DE RECAUDO POR 

CLASIFICAR  

Perfil Contable 

Ruta  

1. Constitución de recursos ante la DTN  

 

• La ruta del SIIF  PAG/pagos no presupuestales/radicar cuenta por pagar/conceptos de 

pagos no presupuestales. 

 

El Tipo de cuenta por pagar siempre es 22 -Pago no presupuestal, tipo de moneda es Cop y se 

habilita la opción de “Requiere documento de recaudo por clasificar, luego seleccionamos el tipo 

de documento de recaudo por clasificar el cual es CNT. 
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• Luego hacemos clic en los para seleccionar la tesorería responsable de tramitar el 

pago. Hacemos clic en buscar y escogemos la Dirección Tesoro Nacional DGCPTN y por 

ultimo aceptar. 

 

• Seleccionamos en Documento de recaudo por clasificar, luego en buscar y allí nos 

aparece los documentos asignados a la Unidad, por último, se selecciona los documentos 

asignados y aceptar  
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• Pasamos a la ventana de Datos de beneficiario y seleccionamos el medio de pago el cual 

debe ser abono en cuenta, hacemos clic en buscar y se selecciona la cuenta bancaria a 

la cual corresponde la constitución y aceptar. 
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• Seleccionamos la ventana de Ítem de afectación del Gasto y en la opción de “Posiciones 

de catálogo de pagos no presupuestales  y buscamos la posición 2-40-01-07 Pago  

 

Acreedores sujetos a Devolución, lo escogemos y hacemos clic en aceptar.  
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• Después de seleccionado la Posición de pagos no presupuestales se habilita la casilla de 

valor, allí digitamos el valor a constituir.  
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• Digitamos los datos administrativos, el número de documento soporte es el que Tesorería 

documenta en los soportes que entrega a contabilidad como OPNP #254642216 

 

• Finalmente hacemos clic en guardar y nos genera el nuevo documento de cuenta por 

pagar  
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➢ Elaboración del Acreedor Varios  

 

Ruta SIIF PAG/pagos no presupuestales/Constitucion de acreedor/ conceptos de pagos no 

presupuestales. 
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• Llamamos el número de cuenta por pagar generada en el proceso anterior  

 

• Seleccionamos los y colocamos los filtros de Pago no presupuestal y documento de 

recaudo y buscar. Aparece el número de cuenta por pagar creada anteriormente en donde 

la seleccionamos y aceptar. 
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• En la ventana de Item de afectación se habilita la casilla de valor, allí digitamos el valor a 

constituir y damos clic en aceptar 

 

• Digitamos los datos administrativos, clic en aceptar  
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• Por ultimo hacemos clic en guardar y nos genera el acreedor vario  

 

 
 
 
 
 
 
 
DEVOLUCIÓN 
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La subdirección de Reparación Individual realiza la gestión de reubicar las víctimas que no se 
acercaron a reclamar el dinero que se les fue girado en el Banco Popular.  Al reubicar 
nuevamente las víctimas, el área de Reparación Individual prepara un archivo en excel en donde 
relaciona los terceros a ser reparados y envía correo electrónico al Profesional del Grupo de 
Gestión Financiera para que realicen la verificación y aprobación para el respectivo giro, así: 
 
 

 
 

4.  Revisión y Aprobación de archivo en Excel para la Devolución y/o Reintegro a las 

víctimas. 

Al recibir el correo electrónico, el Profesional del Grupo de Gestión Financiera (Contabilidad) 
revisa los soportes y realiza el cruce de los terceros que se encuentran en el archivo de excel y 
si encuentra diferencias, inmediatamente se envía un correo al Equipo de Indemnizaciones, con 
el propósito de aclararlas y corregirlas para continuar con el proceso. 
 

 

 



 

 

 

SISTEMA INTEGRADO DE GESTION 

PROCESO:  GESTIÓN FINANCIERA   

PROCEDIMIENTO: ACREEDORES VARIOS 

GUIA DE CONSTITUCIÓN Y DEVOLUCIÓN DE ACREEDORES VARIOS 

Código: 750.15.04-3 Versión: 01 Fecha:  08/06/2017 Página 50 de 64 

 

 

Las diferencias más frecuentes que se presentan en la bases de datos que maneja el 

Departamento de Finaciera Vs Reparación Individual y/o Ayuda Humanitaria son las siguientes: 

• El número de resolución no se encuetra constituida 

• El tercero no coincide con el No. de resolución. 

• El valor constituido se encuentra por mayor o menor valor que el de la resolución. 

Después de validar y corregir  dichas diferencias por parte de la dependencia de Reparación, el 

Profesional del Grupo de Gestión Financiera (Contabilidad) nuevamente valida la base de datos 

en excel confirmando que se realizaron los ajustes que se había sugerido.  Se confirma a la 

dependecia de Reparación por medio de correo electrónico que el archivo esta correcto y que 

pueden continuar con el proceso.  Ellos generen un Memorando para enviarlo al grupo de Gestión 

Financiera (contabilidad) para iniciar con el trámite necesario para llevar a cabo ante el Ministerio 

de Hacienda y Crédito Público, la solicitud y el reintegro de los recursos que fueron constituidos 

como Acreedores Varios Sujetos a Devolución de destinatarios con medida de indemnización 

ordenada. El profesional de contabilidad le da la aprobación al memorando físco, el cuál debe ir 

firmado y aprobado por el Director Técnico de Reparación, para luego enviarselo a Tesoreria e 

iniciar con la solicitud de la devolución ante la DTN. 

 

MEMORANDO 
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Una vez revisada y aprobada la solicitud de devolución por el área contable, se remiten los 

documentos a la Tesorería con el VoBo del responsable, con el fin de identificar el acreedor vario 

constituido en el sistema de cada resolución que están solicitando. 

• Con estos datos el perfil pagador ingresa al sistema SIIF Nación por la RUTA PAG/Pagos 

No Presupuestales/Órdenes de pago no Presupuestal/Crear Orden de pago no 

presupuestal 

 

• En Tipo de documento origen se selecciona “Documento de constitución de acreedor” y 

Aceptar 
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• En la casilla Documento de constitución de Acreedor se digita el número del Acreedor 

Vario y Enter 

 

• Se despliega toda la información y en Fecha límite de pago se selecciona la fecha la cual 

deben ser entre 3 a 5 días hábiles, en los cuales la DTN tiene que realizar la devolución 

de los recursos a las cuentas bancarias indicadas 
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• En la carpeta Documento Acreedor seleccionamos el documento y digitamos el valor a 

solicitar, de conformidad a lo plasmado en el memorando 
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• Se selecciona carpeta de Datos Administrativos y se diligencia tipo documento soporte, 

número de documento soporte, expedidor, Notas y Aceptar. 

 

• Finalmente Guardar y se genera número de Orden de Pago no Presupuestal 

 

➢ Autorización de una Orden de pago No Presupuestal – Perfil Pagador Autorizador 
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• Ingresar por la ruta PAG/Administrar Ordenes de Pago/Autorizar 

 

 

 

• Abrir carpeta en Ordenes de Pago, indicar el número de la orden de pago no presupuestal 

a autorizar, en Tipo de Orden de Pago indicar “Orden Pago No Presupuestal” y Buscar. 

Se verifican los datos, se seleccionan y Aceptar. 
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• Los datos se trasladan a la pantalla principal y Aprobar. 

 

 

 

• Una vez aprobado aparece el mensaje “El procesamiento se ha lanzado exitosamente”. 

Se debe confirmar que el proceso quede aprobado y finalizado, por lo tanto, se ingresa a 

la carpeta Avance Procesamiento. 
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• Al ingresar a la carpeta del detalle del procesamiento se busca por “Lanzado” y la fecha 

en la que se efectúa el procedimiento, se seleccionan los documentos y Actualizar. 

 

 

 

  5.  La Devolución es aprobada por el Coordinador Financiero 

• Segunda Autorización – Perfil Autorizador Endosos (Coordinador Grupo Gestión 

Financiera y Contable) 
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• La ruta para autorizar el endoso: PAG/Administrador Ordenes de Pago/Autorizar Orden 

de Pago Pendiente de Autorización. 

 

 

• Seleccionamos aprobar y hacemos click en los punticos (…) 
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• Luego seleccionamos Orden de Pago No Presupuestal en tipo de orden de pago y le 

damos clic en busca, allí nos deben aparecer las órdenes para autorizar. 

 

• Verificamos que los valores correspondan con los soportes en físico, las seleccionamos 

y damos clic en aceptar. 
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• Por ultimo le damos clic en guardar para la firma digital y quedan aprobados  

 

Una vez quede la orden de pago no presupuestal autorizada y seleccionada para pago, se remite 

correo electrónico a la DTN informando la respectiva solicitud de recursos. 

Finalmente, se verifica en el movimiento de la cuenta bancaria el ingreso de los valores 

solicitados por concepto de acreedores varios en la fecha indicada para pago en la orden de 

pago no presupuestal y se informa al grupo misional (Reparación y/o Ayuda Humanitaria) que 

requirió los recursos en devolución, con el fin que procedan a realizar la reprogramación de los 

dineros. 
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 6. Conciliación bancaria mensual de saldos contables. 
 

Se realiza una conciliación mensual, sobre la base de datos en Excel que maneja el Grupo de 

Gestión Financiera Vs Dependencia de Reparación y/o Ayuda Humanitaria, con el propósito de 

validar la razonabilidad de los saldos que componen la cuenta 147046 Acreedores varios.   De 

acuerdo a lo anterior se deja como soporte de dicha conciliación un acta en donde se documenta 

el Número de registros, el valor total por cada resolución constituida.  Cuando se observan 

diferencias, se menciona el número de registros y valor que las componen; para lo cual se debe 

realizar una verificación al detalle contra la Resolución constituida.  Al realizar la verificación y la 

conformidad entre las áreas (Reparación y/o Ayuda Humanitaria Vs el Grupo de Gestión 

Financiera), se da como concluido el proceso a satisfacción, por lo tanto, se deja la evidencia de 

dicha acta firmada por las partes. 
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CONTABILIZACIÓN DE LA CONSTITUCIÓN Y LA DEVOLUCIÓN 

El registro contable que la UARIV realiza para la contabilización de los recursos girados al 
Ministerio de Hacienda y Crédito Público, constituidos como acreedores varios en la Dirección 
del Tesoro Nacional, los cuales corresponden a los giros colocados en el Banco Agrario a favor 
de beneficiarios víctimas del conflicto, y que no fueron cobrados dentro del término establecido 
(35 días), es el siguiente:  
 
 
Constitución: reconocimiento de la cuenta por pagar real a la víctima 
 

Cuenta Nombre DB CR 

111005 Cuenta Corriente Banco Agrario xxx  
242513 Saldos a Favor de Beneficiarios  xxx 
  

 
  

Traslado: es dinero que es trasladado al MH para la constitución de los Acreedores varios, con 
el fin de volver a reubicar a las víctimas y que aquellos recursos que se encuentran en el banco 
agrario no se encuentren inactivos y no superen los días de permanencia establecidos por el MH. 
 

Cuenta Nombre DB CR 

147046 Recursos de Acreedores Reintegrados a 
Tesorería 

xxx  

111005 Cuenta Corriente Banco Agrario  xxx 
 
 
Pago: Al realizar la gestión por parte de Ayuda Humanitaria y/o la dirección de reparación de las 
víctimas se procede al realizar la solicitud de reintegro de recursos a las cuentas de la unidad 
para realizar la dispersión y/o pago al beneficiario final. 
 

Cuenta Nombre DB CR 

147046 Recursos de Acreedores Reintegrados a 
Tesorería 

 xxx 

111005 Cuenta Corriente Banco Agrario xxx  
 
 
Hay varios escenarios: 
 
 

1. En el caso que el pago se haga efectivo se disminuye la cuenta por pagar inicial, 
finalizando el proceso de pago. 

 

Cuenta Nombre DB CR 

242513 Saldos a Favor de Beneficiarios xxx  
111005 Cuenta Corriente Banco Agrario  xxx 
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2. En el momento de realizar la dispersión del pago no se realice en su totalidad esto se 

debe por: 
a. La cuenta bancaria de la víctima no se encuentra activa   
b. La víctima no se acerca a las oficinas del banco a realizar el cobro, a pesar que están 

notificados. 
 

Cuenta Nombre DB CR 

242513 Saldos a Favor de Beneficiarios  xxx 
111005 Cuenta Corriente Banco Agrario xxx  
    

 
 

• Se valida el valor de la constitución con el extracto del Banco Agrario, como se observa 
a continuación: 
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➢ CONTROLES 

No. CONTROL TIPO CALIFICACIÓN 

1. Revisión de Soportes Manual Efectivo 

2. La Constitución es aprobada por el Coordinador Financiero Automático Efectivo 

3. 

Verificación de asignación de documento de recaudo por 

clasificar – Perfil Consulta (3 días hábiles después del 

traslado físico de los recursos a la DTN) 

Automático Efectivo 

4. 
Revisión y Aprobación de archivo en Excel para la Devolución 

y/o Reintegro a las víctimas 
Manual Efectivo 

5. La Devolución es aprobada por el Coordinador Financiero Automático Efectivo 

6. Conciliación bancaria mensual de saldos contables Manual Efectivo 

 


