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1. OBJETIVO: Establecer las actividades requeridas para realizar el paso a produccion
previa aprobacion y visto bueno del producto desarrollado por parte del funcional, con
el fin de que dicho producto sea utilizado por el usuario final.

2. ALCANCE: Esta etapa inicia con el cambio de la etapa del backlog dentro de la
herramienta de gestion de desarrollo y finaliza con el paso a produccién del producto
solicitado.

3. DEFINICIONES

Evidencia: Documento y/o video cargado a la herramienta de gestion de desarrollo por
parte del desarrollador dentro del cual se muestre el desarrollo de las pruebas realizadas
con éxito.

Paso a Produccion: Actividad de llevar a la ubicacion en la nube y/o servidores fisicos
y/o virtuales dentro de la cual se publica el producto desarrollado, de tal forma que
pueda ser utilizado por el usuario final, cumpliendo cada una de las funciones para las
cuales fue creado.

4. ACTIVIDADES
A. Cambio de Etapa

El Desarrollador asignado es quien deberd ingresar a la herramienta de gestion de
desarrollo y realizar el cambio de etapa de Pruebas Funcionales (Testing functional) a
Finalizado (Done), como se muestra en la siguiente imagen:
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Grafica No 1 — Cambio de etapa
B. Comentarios

Dentro de este campo, el Desarrollador asignado debera dejar las recomendaciones o
informacidn que se considere relevante para el posterior paso a produccion del producto
desarrollado. Es importante mencionar dentro de este campo si se requiere del apoyo
de otros funcionarios que hayan participado en la construccion del producto.
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Estos comentarios, deben ir dirigidos al enlace responsable del Equipo de Sistemas de
Informacion asignado, por ende, deberd mencionarse con @Correo del Enlace
responsable, de esta manera llegard a su bandeja de correo un mensaje con la
informacion diligenciada dentro de este campo. Ver grafica No 2.
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Grafica No 2 - Comentarios
C. Guardar cambio de etapa
Una vez hecho el cambio de etapa debera guardarse esta informacién como se muestra
en la grafica:
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Grafica No 3 - Guardar etapa
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Posteriormente, el Desarrollador prepara los archivos necesarios, generando la version
para publicar ambiente de produccién y gestiona con el responsable de infraestructura
TI del dominio de Servicios e Infraestructura TI mediante correo lo requerido para el
paso a produccion, de manera que dicho equipo dispone y configura la infraestructura
requerida y realiza la publicacion del producto desarrollado y se remite correo de
confirmacion al desarrollador por parte del responsable de Infraestructura TI. Si se trata
de un mantenimiento de un sistema que ya fue publicado previamente no se requiere
configuracién de la infraestructura, solamente la actualizacion.

D. Cargue de Evidencia

Una vez realizado el paso a produccién el Desarrollador debera dejar la evidencia dentro
de la herramienta de gestion de desarrollo, la cual debera cargarse como se indica en la
siguiente grafica:
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Grafica No 4 - Adjuntar evidencia (1)

Debera guardar el correo remitido por el responsable del Infraestructura TI, dominio de
Servicios e Infraestructura TI en el PC y adjuntarlo tal cual como se adjunta un archivo
a un correo electrénico, en este caso estard asociado al archivo .msg.

710.14.15-34 V1



GUIA No 6. PASO A PRODUCCION Codigo: 130,06,04-8

e o8 | futuro Unidad para la atencién > 5 Version:01
] == T

Fecha: 20/12/2021

PROCEDIMIENTO SISTEMAS DE INFORMACION L.
Pagina 4 de 6

B PRODUCT BACKLOG ITEM 21418 LI ¢

21419 Actos Administrativos Pruebas Metodologia para Desarrollo de Software

°Vesid Alexis Carranza Freile ¢ 10 comments  Add tag o Follow (8% O
State ® Done Area Scrum Test Updated by BRIAN VARELA LOZANO: viernes
Reason ) Moved out of stat... iteration  Scrum Test Detalle %0 & @) (]
@ Subir archivo X A
Attachments
« v 4 |« 2020 5 Septiembre v o 2 Buscar en Septiembre
Organizar Nueva carpeta =~ M @
Octubre A Nombre Fecha de modifica
& OneDrive £ CombinacionCorrespondencia Fuentexlsc 24

] HV_Destino-3.docx

= )
= Este equipo 133 HY_Destino-completo.docx

& Descargas
5] Documentos v o< >
R T

No attachments have been added

l + Add attachment
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E. Comentarios finales

El Desarrollador asignado, debera realizar minimo un comentario dentro del cual informe
acerca de las evidencias cargadas y las fechas en las cuales se hizo el paso a produccién.
Al final deberd llamar al Enlace responsable del Equipo de Sistemas de Informacién
asignado, mencionandolo con @Correo del Enlace responsable, de esta manera llegara
a su bandeja de correo un mensaje con la informacion diligenciada dentro de este campo.
Asi mismo se llama al Documentador que estara a cargo de elaborar la documentacion
técnica y/o manuales de usuario si aplica mencionandolo con @Correo del
Documentador, de esta manera llegard a su bandeja de correo un mensaje con la
informacidn diligenciada dentro de este campo.
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F. Guardar etapa

Finalmente, para cerrar esta etapa, el Desarrollador deberd guardar la informacién
consignada en esta etapa, como se muestra a continuacion
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G. Elaboracion y cargue de documentacion técnica (si aplica)

El documentador elaborara la documentacion técnica asociada a manuales técnicos vy
manuales de usuario e ingresara a la herramienta de gestiéon de desarrollo y al Product
backlog item asociado, para luego cargar esta documentacién tal como se realiza en la
actividad D para luego informar al Enlace responsable y al Desarrollador del Equipo de
Sistemas de Informacién asignado, mencionandolos con @Correo del Enlace responsable
y @Correo del Desarrollador, de esta manera llegara a su bandeja de correo un mensaje
con la informacién diligenciada dentro de este campo, confirmando que se cuenta con
dicha documentacidn, tal como se realiza en la actividad E. La documentacién solo aplica
para desarrollos.

5. ANEXOS
Anexo 1: Procedimiento sistemas de informacion

Anexo 2: Guia 1. Solicitud de requerimiento de creacion de nuevo sistema de informacion
o mantenimiento de existentes

Anexo 3: Guia 2. Asignacién del requerimiento

Anexo 4: Guia 3. Desarrollo

Anexo 5: Guia 4. Pruebas de calidad

Anexo 6: Guia 5. Pruebas funcionales

Anexo 7: Instructivo de acceso a la herramienta de gestion de desarrollo

Anexo 8: Instructivo creacion Product Backlog ftem Hijo asociado al Product Backlog
Item Principal

Anexo 9: Instructivo para gestionar impedimentos
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6. CONTROL DE CAMBIOS

Version Fecha Descripcion de la modificacion

1 20/12/2021 | Creacion del documento
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